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программНЫЙ КОМПЛЕКС

«Свод – СМАРТ»
Реорганизация учреждений
2020год
УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ

В документе используются следующие условные обозначения:
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


В соответствии с п.10 Приказа Минфина России от 28.12.2010 г. №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и п.8.1 Приказа Минфина России от 25 марта 2011 года №33н от 25 марта 2011 г. «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»: Составленная на дату реорганизации (ликвидации) бухгалтерская отчетность (бюджетная отчетность) реорганизуемого (ликвидируемого) субъекта бухгалтерской отчетности включается в промежуточную, годовую отчетность субъекта консолидированной отчетности, на каждую отчетную дату, начиная с даты реорганизации (ликвидации) до 31 декабря года, в котором произошла реорганизация (ликвидация) включительно.
В ходе осуществления хозяйственной деятельности у учреждения  может возникнуть необходимость смены организационно-правовой формы, слияния, присоединения или осуществления реорганизации организации в другой её форме. Реорганизация может быть осуществлена в форме Слияния, Присоединения, Разделения, Выделения, Преобразования.
В программном комплексе «Свод-СМАРТ» есть возможность автоматического включения отчетности реорганизуемого (ликвидируемого) субъекта бухгалтерской отчетности в промежуточную, годовую отчетность субъекта консолидированной отчетности, на каждую отчетную дату, начиная с даты реорганизации (ликвидации) до 31 декабря года, в котором произошла реорганизация (ликвидация) включительно 
Для включения отчета в сводную отчетность  необходимо проделать следующую последовательность действий:
1. Заполнить справочник «Справочник реорганизаций организаций»:
СВОД-СМАРТ \ СПРАВОЧНИКИ \ ОБЩИЕ СПРАВОЧНИКИ \ Справочник реорганизаций организаций. Данный справочник позволят делать междокументную проверку контролей между отчетами данных организаций.
В справочнике указываем реорганизованную организацию с формой реорганизации.
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Рисунок 1. Справочник реорганизаций организаций
Добавление новой организации происходит с помощью кнопки [image: image4.png]


 [Создать] (<Ctrl+N>) в левой части окна справочника реорганизаций организаций. Далее в появившемся окне «Свойства новой организации» необходимо установить дату реорганизации и форму реорганизации, комментарии и НПА указываются по желанию.
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Рисунок 2. Свойства новой организации
После добавления новой организации необходимо в правой части окна справочника реорганизаций организаций добавить исходную организацию и новые организации участвующие в реорганизации. Добавление реорганизованных организаций осуществляется с помощью кнопки [image: image6.png]


 [Добавить] (<Ctrl + N>)  в правой части окна справочника.
Реорганизация по форме Ликвидация осуществляется путем занесения в справочник реорганизаций исходной организации которая ликвидируется. При таком способе реорганизации заполнение окна «Новые организации» не требуется.
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Рисунок 3. Реорганизация в форме ликвидация

Если реорганизация осуществляется по форме Слияние, то необходимо заполнить справочник реорганизаций и указать форму реорганизации – «Слияние», далее указать исходную организацию и организацию с которой слияние будет происходить.
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Рисунок 4. Реорганизация в форме слияния

При форме реорганизации Присоединение действия аналогичны форме реорганизации Слияние описанные выше.
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Рисунок 5. Реорганизация в форме присоединения
Осуществление реорганизации по форме Разделение предполагает,  что в результате разделения создаются две и более организации, т.е. в справочнике реорганизаций необходимо выбрать форму реорганизации – «Разделение», в верхней части окна выбрать организацию которая будет разделяться, а в нижней новые организации на которые исходная организация будет разделена.
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Рисунок 6. Реорганизация в форме разделение
Форма реорганизации Преобразование предполагает смену организационно – правовой формы. В справочнике реорганизаций необходимо выбрать форму реорганизации – «Преобразование». В правой части окна выбрать исходную организацию и новую организацию в которую она будет преобразована.
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Рисунок 7. Реорганизация в форме преобразование
Выделение – это форма, которая позволяет не прекращать работу предыдущего юридического лица и при этом создать новые на его основе. Этим выделение отличается от разделения: при разделении прежняя компания действовать перестанет. Соответственно, при заполнении справочника в правой части окна необходимо выбрать исходную и новую организации после указания формы реорганизации.
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Рисунок 8. Реорганизация в форме выделение
По формам реорганизации ликвидация, слияние, присоединение и разделение необходимо заполнить Справочник ликвидированных организаций.
2. Заполнить справочник «Справочник ликвидированных организаций»

СВОД-СМАРТ \ СПРАВОЧНИКИ \ ОБЩИЕ СПРАВОЧНИКИ \ Справочник ликвидированных организаций
[image: image13.png]| B copasounc mananpos
BObxS% 2v-w® 0 @a

HO~ Opranuzaus Bomxer ®opua ATpubyT roa Mepuoa KOA roA0B0ii GopMsl | pynna agrosan | Mecausi 4 |V
*|w| *|\m -xm xm xm -xm - ® ® ;
[ X C- Broxer cybrexra [ | X 0503773M x @ |x 2022 7| X Mapr @ | 05037736 6106 f
B @ X C-Goaxer oyrexra [§ X 05037106 @ x @ |x 2022 A X Mapr P
B @ X C-Goaxer oySrexra [§ X 0503766G @ x @ |x 2022 A X Mapr P
£ |x as0973-7BY.. [@ X C-Biopxer cybsexra [@ X 05037686 R @ x @ |x 2022 A X Mapr p
£ |x 450973 -7BY.. [@ X C-Biogxer cybuexa @l X 0503760 Pacumgpo... @ | X @ |x 2022 A X Mapr p
0 |x as0973-TeY. X C - Broxer cybrexra ] X 0503760_Pacumppoe. x @ |x 2022 A X Mapr f
| 450073 - rey. x C'anxevqﬁhenz. x 05037756 x [4 x [4 x szv ] f

i





Рисунок 9. Справочник ликвидированных организаций
В справочнике заполняется перечень форм и организаций, которые будут участвовать в ликвидации с учетом следующих особенностей:

1) В колонке Организация – организация, которая ликвидируется, выбирается из Дерева организаций и бюджетов по кнопке «Справочник» [image: image14.png]


;

2) В колонке Бюджет – бюджет, в котором находится организация (подставляется автоматически в зависимости от выбранной организации);

3) В колонке Форма – указывается перечень форм, которые заполняются при ликвидации. Имеется возможность массового выбора форм. Для этого вызвать справочник по кнопке «Справочник»[image: image15.png]


, отметить необходимые формы, нажать Ок.
4) В колонке Атрибут значения прописываются вручную.
5) Год – год, в котором происходит ликвидация
6) Период – период, в котором ликвидируется организация (месяц, квартал или год) или период, в котором представляется промежуточная отчетность.
7) Код годовой формы  - выбирается форма, которая будет создана для годовой отчетности, которая имеет в своем наименовании букву G.
	[image: image16.jpg]



	В случае, когда существуют  две формы для годовой и месячной формы (0503127М и 0503127G), необходимо в колонке Форма указать код месячной формы 0503127М, в колонке Код годовой формы указать значение для годовой формы 0503127G.

В случае если в указанном периоде (п. 6) планируется представление только промежуточной отчетности, то Код годовой формы не заполняется.
Поля «Код годовой формы», «Группа автозаполнения для годовой формы» и «Месяцы для автозаполнения» заполняются только для годовых форм которые должны при своде попасть в месячные формы. Например, 0503738G  в свод 0503738M, 0503127G в свод 0503127M.

Исключение может быть только в случае добавления новых версий годовых форм с изменением структуры формы (добавление новых граф).

В этом случае необходимо:

· в поле «Код годовой формы» указать код формы аналогичный коду формы в поле «Форма»;

· в поле «Группа автозаполнения для годовой формы» указать группу автозаполнения новой версии формы из старой.

· в поле «Месяцы для автозаполнения» указать месяцы для данного автозаполнения.
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Рисунок 10. Пример заполнения справочника ликвидированных организаий
8) Группа автозаполнения – отражается группа автозаполнения для последующих месяцев в случае, когда должны переноситься не все данные (Важно! Данные для заполнения всегда берутся из годовой формы). Перечень групп представлен ниже:

	Код группы
	Наименование

	5402
	Автозаполнение  0503127M из 0503127G Для месяца

	5403
	Автозаполнение  0503127M из 0503127G Для квартала

	5404
	Автозаполнение 0503128M из 0503128G (По атрибутам)

	5405
	Автозаполнение  0503737M из 0503737G

	5590
	Заполнение 0503128M_НП из 0503128G_НП

	5701
	Заполнение 0503125M  из 0503125G для ликвидации

	5702
	Автозаполнение  0503123M - 0503123G

	5703
	Автозаполнение  0503164M - 0503164G

	5704
	Заполнение 0503173M_Б из 0503173G_Б

	5866
	Заполнение 0503169M_БК из 0503169G_БК

	5867
	Заполнение 0503169M_БД из 0503169G_БД

	6074
	Автозаполнение  0503127M_ЭКР из 0503127G__ЭКР Для квартала

	6075
	Заполнение 0503173M_СВ из 0503173G_СВ

	6076
	Заполнение 0503178M_Б из 0503178G_Б

	6077
	Заполнение 0503178M_СВ из 0503178G_СВ

	6078
	Заполнение 0503387M из 0503387G

	6087
	Заполнение 0503779М из 0503779G

	6106
	Заполнение 0503773М из 0503773G

	6107
	Автозаполнение 0503725M из 0503725G

	6108
	Автозаполнение 0503738M из 0503738G

	6110
	Автозаполнение 0503723M из 0503723G

	6111
	Автозаполнение 0503766M из 0503766G

	6112
	Автозаполнение 0503769M_D из 0503769G_D

	6113
	Автозаполнение 0503769M_K из 0503769G_K


9) Месяцы для автозаполнения - через запятую в числовом значении указываются месяцы, в которых будет участвовать группа автозаполнения (например 4,5,7,8,10,11).
В случае если в указанном периоде (п. 6) планируется представление только промежуточной отчетности, то Месяцы для автозаполнения не заполняется. См. пример ниже:
	Организация
	Бюджет
	Форма
	Атрибут
	Год
	Период
	Код годовой формы
	Группа автозаполнения для годовой формы
	Месяцы для автозаполнения (НЕ ЗАПОЛНЯЮТСЯ)

	800603 - ГКУ "ИС района Отрадное"
	С - Бюджет субъекта
	0503125M
	 
	2022
	Февраль
	 
	 
	 


В работе с отчетностью в периоде  ликвидации у ликвидированной организации станут доступны для создания годовые формы, указанные в справочнике ликвидированных организаций.
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Рисунок 11. Пример отображения ликвидационной отчетности в списке созданных отчетов
Пример 1:

· Организация Казенное учреждение ликвидируется 25.02.2020
· В справочнике реорганизаций указываем дату реорганизации -25.02.2020. Заполняем тип реорганизации – Ликвидация.

· В справочнике ликвидируемых организаций  указываем формы, которые должны быть заполнены в периоде реорганизации. Для заполнения 0503127М формы обязательно указать группу 5402 и месяцы для заполнения 4,5,7,8,10,11.
· В феврале пользователь создает 0503127G форму.
· В марте при своде форм на вышестоящей организации в сводные данные автоматически заполнятся данные из формы 0503127G ликвидированной организации. 

· Если вышестоящая организация должна сформировать свод 0503127M формы в месячной отчетности (за исключением март, июнь, сентябрь, декабрь), то при формировании свода данные для 0503127M формы по ликвидированной организации заполнятся из 0503127G формы с учетом группы автозаполнения.
	Организация
	Бюджет
	Форма
	Атрибут
	Год
	Период
	Код годовой формы
	Группа автозаполнения для годовой формы
	Месяцы для автозаполнения
	Изменён

	450711 - ГАУ "Московский Дом соотечественника"
	С - Бюджет субъекта
	0503127M
	 
	2020
	Февраль
	0503127G
	5402
	4,5,7,8,10,11
	tlv1


Пример 2:

· Организация Казенное учреждение ликвидируется 24.03.2020
· В справочнике реорганизаций указываем дату реорганизации -24.03.2020. Заполняем тип реорганизации –Ликвидация.

· В справочнике ликвидируемых организаций  указываем формы, которые должны быть заполнены в периоде реорганизации. Для заполнения 0503127М формы обязательно указать группу 5402 и месяцы для заполнения 4,5,7,8,10,11.
· В марте пользователь создает 0503127G и 0503127М формы.
· В июне при своде форм на вышестоящей организации в сводные данные автоматически заполнятся данные из формы 0503127G ликвидированной организации.
	Организация
	Бюджет
	Форма
	Атрибут
	Год
	Период
	Код годовой формы
	Группа автозаполнения для годовой формы
	Месяцы для автозаполнения
	Изменён

	452474 - ГАУ «МосжилНИИпроект»
	С - Бюджет субъекта
	0503127M
	 
	2020
	Март
	0503127G
	5402
	4,5,7,8,10,11
	tlv1


Пример 3:

· Организация Казенное учреждение ликвидируется 25.03.2022
· В справочнике реорганизаций указываем дату реорганизации -25.03.2022. Заполняем тип реорганизации – Ликвидация.

· В справочнике ликвидируемых организаций  указываем формы, которые должны быть заполнены в периоде реорганизации. В марте пользователь создает 0503130G форму.

· В апреле при своде форм на вышестоящей организации в сводные данные автоматически заполнятся данные из формы 0503130G ликвидированной организации. 

· Для данной формы, т.к лна существуюет только в одном периоде «Год», необходимо указывать значение в колонке Форма годовую форму 0503130G и в колонке Код годовой формы продублировать код формы 0503130G
	Организация
	Бюджет
	Форма
	Атрибут
	Год
	Период
	Код годовой формы
	Группа автозаполнения для годовой формы
	Месяцы для автозаполнения
	Изменён

	450483 - ГБУ ЦССВ "Центральный"
	С - Бюджет субъекта
	0503130G
	 
	2022
	Март
	0503130G
	 
	
	tlv1


Пример 4:

· Организация Казенное учреждение ликвидируется 25.04.2022
· В справочнике реорганизаций указываем дату реорганизации -25.04.2022. Заполняем тип реорганизации – Ликвидация.

· В справочнике ликвидируемых организаций  указываем формы, которые должны быть заполнены в периоде реорганизации. В апреле пользователь создает 0503295 форму.

· В мае при своде форм на вышестоящей организации в сводные данные автоматически заполнятся данные из формы 0503295 ликвидированной организации. 

	Организация
	Бюджет
	Форма
	Атрибут
	Год
	Период
	Изменён
	Дата изменений
	Комментарий
	Код годовой формы
	Группа автозаполнения для годовой формы
	Месяцы для автозаполнения

	111110003 - Первая подведомственная организация для тестирования
	С - Бюджет субъекта
	0503296
	 
	2022
	Март
	Мамченко Татьяна Сергеевна (tmamchenko)
	24.05.2022
	 
	0503296
	 
	


Режим «Свод» предназначен для формирования сводного отчета. Если в Дереве организаций выбрать узел, имеющий подчиненные узлы, то на панели инструментов будет отражена кнопка работы со сводами [image: image19.png]


. Пользователю ПК «Свод-СМАРТ» представлены на выбор следующие типы свода форм:

· «Свод». Результирующий свод будет рассчитан как сумма показателей форм подчиненных узлов в иерархии дерева. В сводный отчет попадут данные из аналогичных отчетов всех организаций, находящихся на одну ступень ниже в дереве иерархии.  Своды этих организаций и нижестоящих в иерархии пересчитаны не будут. Таким образом, при создании свода обрабатываются отчеты только одного уровня иерархии.  Если после получения сводного отчета данные форм, входящих в свод, были изменены, необходимо, чтобы эти изменения были отражены в своде, процедуру создания свода необходимо повторить. Также можно воспользоваться кнопкой [image: image20.png][£) Nepepacuer ceopa



, которая находится в созданном сводном отчете.

·  «Свод из первичных» (без создания промежуточных). Данный режим позволяет формировать свод из первичных отчетов, исключая при этом сведение в промежуточные узлы дерева.
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