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1. Введение
В данном документе описаны условия применения, порядок работы и способы выполнения операций в Автоматизированной системе контрольной деятельности "Ревизор-СМАРТ" (далее АС). Данный документ позволяет наиболее полно использовать функциональные возможности описываемой системы для автоматизации контрольной работы в подразделениях контроля любого уровня. Приведены примеры выполнения основных операций. К работе в АС допускаются пользователи операционной системы Windows, обладающие навыками работы с текстовыми и табличными редакторами и имеющие общее представление о работе с браузером Internet Explorer.
Перед началом работы рекомендуется ознакомиться со следующими разделами справочной системы:
«Руководство пользователя»;
«Руководство программиста».
2. Назначение и условия применения
2.1. Назначение
xe "Назначение"
Автоматизированная система контрольной деятельности "Ревизор-СМАРТ" предназначена для автоматизации "полного цикла" контрольной работы - от планирования до получения отчетности, анализа показателей и контроля за реализацией материалов контрольных мероприятий.

АС "Ревизор-СМАРТ" реализует концепцию единого информационного пространства контрольной деятельности всех контрольных подразделений (органов). Система построена таким образом, что ее можно использовать в любом контрольном или надзорном органе. Система выполнена в трехзвенной архитектуре и позволяет вести учет всех контрольных мероприятий в единой базе данных.
Система имеет возможность работы в локальной сети, через Web-интерфейс(online), а также удаленно через сервер приложений, что позволяет оперативно получать доступ к информации и вносить результаты работы, в том числе непосредственно при проведении контрольного мероприятия, что значительно повышает оперативность работы проверяющих специалистов.
Основные функции

Ведение перечня объектов контроля с учетом их подчиненности и правопреемственности;

Ведение данных по объему финансирования объектов контроля с заданной периодичностью;

Автоматическое и визуальное планирование контрольных мероприятий с учетом выбранных критериев, контрольных мероприятий других органов контроля, и распределение нагрузки по проверяющим;

Подготовка контрольного мероприятия;

Формирование, учет и контроль исполнения документов на всех этапах;

Анализ информационной базы объекта контроля, ввод и классификация фактов нарушений;

Экспертиза результатов контрольных мероприятий, контроль устранения замечаний;

Учет затрат на проведение контрольного мероприятия;

Оформление результатов контрольного мероприятия;

Учет комплексных и совместных контрольных мероприятий;

 регламентов для каждого этапа контрольной работы, контроль исполнения регламентов;

Учет дел об административных правонарушениях;

Формирование сводной, аналитической и статистической отчетности о контрольной работе;

Гибкая настройка всех выходных форм;

Мониторинг эффективности и результативности контрольной работы;

Поддержка принятия управленческих решений по улучшению контрольной работы;

Создание и ведение нормативно-справочной информации, администрирование и сервисные функции;

Возможность удаленной работы через Интернет в режимах online и offline;

Защита данных от несанкционированного доступа;

Поддержка ЭП и безопасного соединения между сервером и рабочими станциями.
2.2. Технические требования
xe "Технические требования"
Для реализации задачи комплексной автоматизации контрольнойй деятельности с подключением удаленных рабочих мест необходимо, чтобы аппаратное обеспечение, системное программное обеспечение и каналы связи удовлетворяли представленным ниже требованиям.
2.2.1. Технические требования к аппаратному обеспечению серверов
xe "Технические требования к аппаратному обеспечению серверов"
Необходим сервер баз данных, а для удаленного Web-доступа или Web-интерфейса – Web-сервер, аппаратное обеспечение которых должно удовлетворять приведенным ниже требованиям.
1.
До 10 одновременных подключений
	Сервер баз данных

	ОЗУ
	1 Гб

	Количество процессоров
	1 шт.

	Web-сервер

	ОЗУ
	1 Гб

	Количество процессоров
	1 шт.


2.
От 10 до 150 одновременных подключений
	Сервер баз данных

	ОЗУ
	4 Гб с возможностью добавления новых модулей памяти

	Количество процессоров
	2 шт. (2-х ядерных) 64 разрядных Intel Xeon с кэшем L2 2x4

	Web-сервер

	ОЗУ
	4 Гб (минимум) с возможностью добавления новых модулей памяти

	Количество процессоров
	2 (2-х ядерных) 64 разрядных Intel Xeon с кэшем L2 2x4

	Дисковая подсистема

	
	RAID массив в составе сервера на дисках SAS с 15000rpm(SATA c 7200rpm)

	Диски (указано минимальное количество)

	Операционная система
	2 внутренних – RAID 1

	Сервер баз данных
	6 (на сервере), из них
а) 4 диска хранение файлов БД
б) 2 диска хранение системной БД tempdb 

	Web-сервер
	2 (на сервере) диска хранения кэша сервера приложений 


Для оптимальной работы рекомендуется Внешнее дисковое хранилище (см. ниже).
3.
150 и более одновременных подключений
	Сервер SQL

	ОЗУ
	8 Гб с возможностью добавления новых модулей памяти 

	Количество процессоров
	4 шт. (2-х ядерных) 64 разрядных Intel Xeon с кэшем L2 2x4

	Web-сервер

	ОЗУ
	4 Гб (минимум) с возможностью добавления новых модулей памяти 

	Количество процессоров
	2 (2-х ядерных) 64 разрядных Intel Xeon с кэшем L2 2x4

	Внешнее дисковое хранилище

	
	удовлетворяющее следующим требованиям: связь с хранилища с сервером по FiberChanel, внутренне диски хранилища SCSI с 15000rpm 

	Диски (указано минимальное количество)

	Операционная система
	2 внутренних – RAID 1

	База данных
	6 (в хранилище), из них:
а) 4 диска хранение файлов БД – RAID 1+0
б) 2 диска хранение системной БД tempdb – RAID 0

	Web-сервер
	2 (в хранилище) диска хранения кэша сервера приложений 


2.2.2. Технические требования к аппаратному обеспечению рабочих станций
xe "Технические требования к аппаратному обеспечению рабочих станций"
SMART-клиент
	Рабочая станция

	ОЗУ
	512 Мб

	Процессор
	Pentium 4 1,6 GHz 

	Монитор
	1024*768


Web-интерфейс
	 Рабочая станция

	ОЗУ
	128 Мб

	Процессор
	Pentium III 800 MHz 

	Монитор
	1024*768


2.2.3. Технические требования к программному обеспечению серверов
xe "Технические требования к программному обеспечению серверов"
1.
Сервер баз данных
	Программное обеспечение

	Windows
	Windows 2003 SP01 (Windows XP) или выше

	СУБД
	MS SQL 2005 SP2 (Express) и выше


2.
Web-сервер
	Программное обеспечение

	Windows
	Windows 2003 SP01 и выше

	IIS
	Internet Information Server 7.0 и выше

	Microsoft Web Deploy
	Microsoft Web Deploy 3.5

	.NET FrameWork
	.NET FrameWork 4.5.2 и выше


В случае использования безопасного соединения средствами СКЗИ КриптоПро необходимо дополнительно установить:
-
КриптоПро CSP
-
КриптоПро TLS
2.2.4. Технические требования к программному обеспечению рабочей станции
xe "Технические требования к программному обеспечению рабочей станции"
SMART-клиент
	Программное обеспечение

	Windows
	Windows XP Service Pack3 и выше

	.NET FrameWork
	.NET FrameWork 3.5, а также .NET FrameWork 4.0

	Прикладное ПО
	MS Office 2007 (Word, Excel) и выше или Open Office


В случае использования безопасного соединения средствами СКЗИ КриптоПро необходимо дополнительно установить:
-
КриптоПро CSP 3.6
-
КриптоПро Sharpei RTE
Web-интерфейс
	Программное обеспечение

	Windows
	Windows XP и выше

	Web-браузер
	Firefox 3.6, Internet Explorer 9 и выше, Opera 15 и выше, Chrome 30 и выше.

	Прикладное ПО
	MS Office 2007 (Word, Excel) и выше или Open Office


В случае использования безопасного соединения средствами СКЗИ КриптоПро необходимо дополнительно установить:
-
КриптоПро CSP 3.6
2.2.5. Технические требования к каналам связи
xe "Технические требования к каналам связи"
	Минимальная ширина канала от рабочего места до сервера приложений при использовании:

	Web-интерфейс
	2 Мбит

	SMART-Клиент
	56 Кбит


Сервер приложений должен быть доступен из интернета.
3. Подготовка к работе
3.1. Состав и содержание установочного пакета
xe "Порядок установки"
Скачайте файлы, необходимые для установки:

Client.exe – архив установки SMART-клиента для ПК "Ревизор-СМАРТ". Для установки конкретной конфигурации вместо него необходимо скачать и установить архив установки SMART-клиента соответствующей конфигурации:
o
ClientRFN.exe – для Росфиннадзора;

ClientFINCONTROL.exe - клиент для ПК "Финконтроль-СМАРТ";

Server.exe - архив установки базы данных; для установки конкретной конфигурации вместо него необходимо скачать из вложенной папки config и установить архив установки базы данных соответствующей конфигурации:
o
ServerRFN.exe – для Росфиннадзора;
o
ServerAP.exe - для Роспотребнадзора и учета дел об административных правонарушениях;
o
ServerRR.exe - для Росреестра;
o
ServerRSHN.exe - для Россельхознадзора.

ServerFINCONTROL - архив установки базы данных для ПК "Финконтроль-СМАРТ".

Service.exe - архив установки сервера приложений Ревизор-СМАРТ;

SqlAdmin.exe – архив установки программы "Sql -Администратор";

Web.exe - архив установки Web-сервера;

UpdateService.exe - архив установки сервиса обновлений для автоматического обновления SMART-клиента;

UploadService - сервис первичных документов для загрузки файлов с клиента на сервер/
Все файлы представляют собой самораспаковывающиеся архивы WinRAR.
Инструкция по установке каждой части системы находится в соответствующих разделах (ниже).
3.2. Установка программы
Для установки перечисленных ниже частей ПК "Ревизор-СМАРТ" требуются следующие технические характеристики аппаратного и программного обеспечения:
·
база данных: необходима установка MS SQL Server 2005 SP2 и выше, аппаратное обеспечение удовлетворяющее требованиям установки соответствующей версии MS SQL Server.
·
SMART-клиент: необходима установка NET Framework версии 3.5 и NET Framework версии 4.0, а также операционная система Windows поддерживающая работу с NET Framework версии 3.5 и NET Framework версии 4.0, аппаратное обеспечение удовлетворяющее требованиям установки NET Framework версии 3.5 и NET Framework версии 4.0 и соответствующей операционной системы.
·
сервер приложений: необходима установка компонента Windows Internet Information Server (MS IIS) с поддержкой NET Framework версии 3.5 и 4.0.
·
Web-сервер: необходима установка компонента Windows Internet Information Server (MS IIS) не ниже 7.0 с поддержкой NET Framework версии 4.5.2.
Установка системы осуществляется в следующем порядке:
·
база данных (базовая или требуемая конфигурация)
·
SMART-клиент
·
если есть необходимость удаленной работы SMART-клиента через Internet, то осуществляется установка сервера приложений Ревизор-СМАРТ.
·
если есть необходимость работы в Web-интерфейсе через Internet, то осуществляется установка Web-сервера.
·
программа "SQL-Администратор"
·
сервис обновлений
·
сервис первичных документов
Дистрибутивы системного программного обеспечения, которые могут понадобиться для установки системы:

Windows Installer 3.1

Microsoft .NET Framework 3.5 с SP1

Microsoft .NET Framework 4.0

Microsoft SQL Server 2005 Express Edition с SP4

Microsoft SQL Server 2008 R2 Express Edition с SP1
Для установки вспомогательных программ от Microsoft рекомендуется воспользоваться бесплатным инструментом Microsoft Web Platform Installer.
3.2.1. Установка базы данных
Если вы еще не установили SQL-сервер, установите Microsoft SQL Server 2005 Express Edition, как указано здесь (рекомендуется), либо SQL Server 2008 R2 Express Edition, как указано здесь. Если SQL-сервер установлен, то необходимо проверить его настройки.
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	Установку базы данных необходимо выполнить на SQL-сервере хотя бы 1 раз для установки серверных компонентов системы
	

	
	
	


Для установки базы данных ПК "Ревизор-СМАРТ" запустите самораспаковывающийся архив Server.exe или соответствующей требуемой конфигурации:

ServerRFN.exe - для Росфиннадзора;

ServerAP.exe – для Роспотребнадзора и учета дел об административных правонарушениях;

ServerRR.exe – для Росреестра;

ServerRSHN.exe – для Россельхознадзора.
Далее необходимо зайти в распакованную папку Server и запустите на выполнение файл setupsrv.exe. После запуска вам будет предложено пройти следующие этапы установки:
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	Установка базы данных возможна только под учетной записью системного администратора Microsoft SQL Server, рекомендуется осуществлять установку базы данных под системной учетной записью "sa", созданной при установке Microsoft SQL Server.

	
	


В следующем окне необходимо выбрать имя устанавливаемой базы данных (по умолчанию будет предложено имя revizor), а также будет предложено указать физические пути расположения файла данных и файла журнала операций относительно сервера (рекомендуется оставить по умолчанию).
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Далее необходимо приступить к установке или настроить отложенный запуск установки базы данных:
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Если установка прошла успешно, на экране появится сообщение о том, что серверная часть успешно установлена. Если же в процессе установки возникли ошибки, система предложит варианты их решения. 
В результате установки будут созданы три пользователя с пустыми паролями:

revizor – рядовой пользователь, член группы "Ревизоры";

revizor_admin - системный администратор и администратор комплекса, рекомендуется после установки поменять пароль данному пользователю;

demo – пользователь для демонстрации возможностей системы.
3.2.1.1. Установка SQL Server 2005 Express Edition
Скачайте дистрибутив Microsoft SQL Server 2005 Express Edition с SP4 и запустите установку.
В открывшемся окне необходимо подтвердить согласие с условиями лицензии и нажать на кнопку [Далее]:
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В следующем окне необходимо нажать кнопку [Далее]:
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В открывшемся Мастере установки необходимо нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне необходимо разметить параметр Скрыть дополнительные параметры конфигурации и нажать на кнопку [Далее]:
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В следующем окне нужно выбрать компонент "Файлы данных" и нажать на кнопку [Далее]:
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Далее в следующем окне в поле Именованный экземпляр необходимо ввести имя сервера, в примере на рисунке "SQLExpress" (рекомендуется), после чего нажать на кнопку [Далее]:
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В следующем окне в поле Встроенная учетная запись необходимо выбрать значение "Локальная система", а в группе параметров Запустить службы по завершении установки установить флаги в Сервер SQL Server и нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне необходимо установить параметр Смешанный режим и указать пароль для системного администратора (sa). 
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	Пароль sa необходимо запомнить, т.к. он понадобится при дальнейшей установке базы данных и ее обновлений. Следует обратить внимание на то, что пароль sa не должен содержать символы [] {}() , ; ? * ! @ 
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В следующем окне необходимо нажать на кнопку [Далее]:
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Далее необходимо установить флаг Добавить пользователя к роли "Администратор SQL Server" и нажать кнопку [Далее]:
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В следующих окнах необходимо нажать кнопки [Далее] и [Установить]:
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В следующих окнах нужно нажать кнопки [Далее] и [Готово]:
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После завершения установки следует перейти к настройке SQL Server.
3.2.1.2. Установка SQL Server 2008 R2 Express Edition
Скачайте дистрибутив Microsoft SQL Server 2008 R2 Express Edition с SP1 и запустите установку. Если на рабочей машине установлена 64-разрядная операционная система, то выберите SQLEXPR_x64_RUS, для всех остальных случаев - SQLEXPR_x86_RUS.
Дистрибутивы системного программного обеспечения, которые могут понадобиться для установки системы:

Windows Installer 4.5 

Microsoft .NET Framework 3.5 с SP1

Microsoft .NET Framework 4.0
Для установки вспомогательных программ Microsoft можно воспользоваться бесплатным инструментом Microsoft Web Platform Installer.
Запустите установку. В окне установки необходимо выбрать пункт Новая установка или добавление компонентов к существующей установке:
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В следующем окне необходимо подтвердить согласие с условиями лицензии, как показано на рисунке и нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне нужно выбрать компоненты: Службы компонента Database Engine и Средства управления Management Tools (если есть):
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В следующем окне в поле Именованный экземпляр необходимо ввести имя сервера, в примере на рисунке это "SQLExpress" (рекомендуется), после чего нужно нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне в поле SQL Server Database Engine необходимо выбрать – NT AUTHORITY\SYSTEM и установить Тип запуска для Браузер SQL Server "Авто":
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В следующем окне во вкладке Провизионирование учетных записей необходимо установить параметр Смешанный режим, указать и подтвердить пароль для системного администратора Microsoft SQL Server (sa). Этот пароль нужен для установки и обновления базы данных ПК "Ревизор-СМАРТ". После чего необходимо нажать кнопку [Добавить текущего пользователя] - для внесения текущего пользователя в группу Specify SQL Server administrators (возможность администрирования SQL Server) и затем нажать кнопку [Далее]:
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	Следует обратить внимание на то, что пароль sa не должен содержать символы [] {}() , ; ? * ! @ 
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В окне Отчет об ошибках необходимо нажать кнопку [Далее]:
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В случае успешной установки выводится сообщение: Установка SQL Server 2008 R2 выполнена.
[image: image31.png]4 Yeranosa SQL Server 2008 R2

3asepueno

Yeranoexa SQL Server 2008 R2 ewnonwera ycnewro.

Mpasina nogaepn ycrawoskn
Bui6op kommonesTos.
Mpasuna ycrarosku

Hacrpoiika sicemnapa

Tpe6osanua K csobogomy MecTy ..

Kongurypaun cepacpa
Hacrpoica xomnonera Database ..
Oruer 06 owmbKax

Mpasina kongurypaun ycrawoskn
Xoa seimonesun ycranoskn

3anepueno

aiin CEOAHOTO ypHana Gin COXPaHEN B CreayIoWIEM PacTIONoKeHUM:

CA\Program Files\Microsoft SOL Server\100\Setup Bootstrap\Log\20130327 145639
\Summary None78 20130327 145630.6xt

(CeneHits 06 ONEpaLIAM YCTaHOSKIT WM BOSMOXHS:X CREAYHOLLNX Wiarax:

1@ Ycranoska SQL Server 2008 R2 srinonwena ycnewmo.

Lonopurenshsie coenenns:

[Creayroune npumenarns oTwocTea Tonexo « sromy seimycry SQL Server.
Uestp o6roenenns Maiiwpocodr

|Bononsumensrieie ceeaenn 06 ncnonssosamn Lietrpa oboenets Maiixpocodt ans
waermn ke o6Hoznennii 4na SQL Server 2008 R2 cu. Ha seb-caiire LlerTpa obroenernn
Meiicpocogr no aapecy http://go.microsoft.com/fulink/?Linkid=108409.

|06pasue





После завершения установки переходите к настройке SQL Server.
3.2.1.3. Настройка SQL Server
В меню Пуск - Все программы найдите и запустите Microsoft SQL Server 2008 R2 - Средства настройки - Диспетчер конфигурации SQL Server (если установлен Microsoft SQL Server 2005 - Microsoft SQL Server 2005).
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В Microsoft SQL Server Express Edition по умолчанию отключена возможность работы по сети, поэтому для включения указанной возможности в появившемся окне выберите ветку Сетевая конфигурация SQL Server\ Протоколы для SQLEXPRESS.
SQLEXPRESS – это имя сервера, которое вы вводили при установке Microsoft SQL Server, если при установке вы ввели другое имя, то выберите ветку, соответствующую этому имени. 
Щелкните правой кнопкой мыши на записи TCP/IP в списке протоколов и выберите Включить, повторите это действие для записи Именованные каналы:
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После этого перейдите в ветку Службы SQL Server и выберите запись SQL Server (SQLEXPRESS). В поле Использовать для входа должно быть указано LocalSystem. Если это не так, то щёлкните дважды по записи и в открывшемся окне измените значение в параметре Встроенная учетная запись на "Локальная система".
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После этих изменений перезагрузите Microsoft SQL Server:
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Также обратите внимание на запись Браузер SQL Server: в столбце Режим запуска должно быть указано Авто, а в столбце Состояние - Работает. 
Если это не так, то щёлкните два раза по записи и в открывшемся окне на вкладке Вход измените значение в параметре Встроенная учетная запись на Локальная система, а на вкладке Служба в строке Режим запуска выберите Авто. После этого нажмите кнопку [ОК].
3.2.1.4. Настройка брандмауэра Windows для доступа к MS SQL Server
Системы брандмауэров предотвращают несанкционированный доступ к ресурсам компьютера.
Для разрешения доступа к MS SQL Server при включённом брандмауэре необходимо настроить нужный экземпляр SQL Server на использование конкретного порта TCP/IP и настроить брандмауэр, чтобы он не блокировал подключения по этому порту.
Если брандмауэр не нужен, то рекомендуется его выключить. Сделать это можно через Панель управления - Брандмауэр Windows.
Настройка экземпляра MS SQL Server на использование конкретного порта TCP/IP 
По умолчанию экземпляр MS SQL Server прослушивает порт 1433. Если на сервере установлено несколько экземпляров MS SQL Server, то один из них можно настроить на порт 1433, а для остальных выбрать другие порты, например, 1500, 1501 и т.д. Если экземпляр SQL Server один, то рекомендуется настроить его на порт 1433.
В меню Пуск - Все программы найдите и запустите Microsoft SQL Server 200… - Средства настройки (Configuration Tools) - Диспетчер конфигурации SQL Server (SQL Server Configuration Manager):
[image: image36.png]Windows Live Messenger
Windows Media Center
Kurocryaun Windows Live

Konnexua rapxeros pagosero crona

Moura Windows Live

[ —

Mponrpsearens Windows Media

Coeactso npocworpa 65

Gaxcu 1w cxamuposanne Windows

Gorcansbon Windows Live

Uerp obwosnensa Windows

Microsot Siverght

Microsoft SQL Server 2008

Microsoft SQL Server 2008 R2

e
—

| T

T Cryaa oTeros o6 owmerax n nenoms3osar
4 Lerp ycraHoskn SQL Server




В появившемся окне выберите ветку Сетевая конфигурация SQL Server (SQL Server Network Configuration), далее выберите ветку с нужным экземпляром, на рисунке это Протоколы для SQLEXPRESS (Protocols for SQLEXPRESS). Затем выберите запись TCP/IP и зайдите в свойства:
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В окне Свойства TCP/IP (TCP/IP Properties) зайдите на вкладку IP-адреса (IP Addresses) и в группе параметров IPAll установите в параметре TCP-порт значение равным 1433 (или 1500, 1501, если порт уже занят), а значение Динамические TCP-порты (TCP Dynamic Ports) очистите, как показано на рисунке:
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После этих изменений перезагрузите SQL Server:
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Если выбрали порт 1433, то убедитесь, что служба Браузер SQL Server (SQL Server Browser) работает и Режим запуска (Start Mode) установлен в Авто (Automatic).
Настройка брандмауэра Windows 
Для настройки брандмауэра под Windows Vista / 7 /8 или Windows Server 2008 / 2012 в меню Пуск выберите пункт Выполнить, введите WF.msc и нажмите кнопку [ОК] или зайдите в Панель управления - Администрирование - Брандмауэр Windows в режиме повышенной безопасности (Windows Firewall with Advanced Security).
На левой панели выберите раздел Правила для входящих подключений (Inbound Rules) и выберите на панели действий пункт Создать правило (New Rule). В диалоговом окне Тип правила (Rule Type) выберите Порт (Port ) и нажмите кнопку  [Далее]. В диалоговом окне Протокол и порты (Protocol and Ports) выберите протокол TCP. Выберите пункт Определенные локальные порты (Specific local ports) введите номер порта, который использовали для экземпляра Microsoft SQL Server и нажмите кнопку [Далее]. В диалоговом окне Действие (Action) выберите Разрешить соединение (Allow the connection) и нажмите кнопку [Далее]. В диалоговом окне Профиль (Profile) выберите профили, описывающие среду соединения компьютеров (если сомневаетесь, то выберите все) и нажмите [Далее]. В диалоговом окне Имя (Name) введите имя и описание для этого правила, например, Microsoft SQL Server 1433, а затем нажмите кнопку [Готово].
Это действие нужно повторить для каждого экземпляра Microsoft SQL Server, у которого поменяли порт.
Также нужно создать правило (также как это описано выше) для Обозревателя SQL Server (SQL Server Browser), только в окне Протокол и порты выберите протокол UDP и укажите номер порта 1434.
Проверка доступа к Microsoft SQL Server
Для проверки доступа к Microsoft SQL Server нужен установленный клиент.
Запустите АС "Ревизор-СМАРТ" и попробуйте соединиться. Если для экземпляра Microsoft SQL Server указали порт не 1433, то в поле Сервер введите этот порт через запятую, например, 192.168.200.80\sqlexpress,1500:
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Если для экземпляра SQL Server указали порт 1433 и выходит такое сообщение об ошибке:
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Попробуйте указать, добавив в поле Сервер, номер порта через запятую, т.е. IVANOV\SQLEXPRESS,1433.
3.2.2. Установка SMART-клиента
Для установки SMART-клиента ПК "Ревизор-СМАРТ" необходимо запустить самораспаковывающийся архив client.exe :.
Далее необходимо зайти в распакованную папку Client и запустить файл setup.exe. После запуска будет предложено пройти следующие этапы установки:
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После установки на рабочем столе и в меню Пуск-Программы-Кейсистемс будут созданы ярлыки для запуска системы.
Существуют следующие варианты настройки автоматического обновления SMART-клиента:
1. С использованием сервиса обновлений
Для настройки автоматического обновления c предварительно установленного сервиса обновлений в окне входа в комплекс во вкладке Обновление необходимо:
- в поле Источник обновлений выбрать значение "Веб-сервис". Для подключения с удаленного компьютера необходимо в вышеуказанной строке фрагмент текста "localhost" заменить на адрес сервера, на который был установлен сервис обновлений;
- в поле Сервер указать адрес сервиса обновлений (по умолчанию http://server/updateservice, где "server" – имя сервера IIS);
- отметить флаг Автоматически проверять наличие обновлений на сервере.
Если на рабочей станции, где установлен SMART-клиент, есть выход в интернет без ограничения трафика, рекомендуется настроить автоматическое обновление SMART-клиента с сервиса Кейсистемс. Для этого в окне регистрации во вкладке Обновления нужно отметить параметр Включить автоматическое обновление, в поле Сервер указать: http://update.keysystems.ru/updateservice. Если для выхода в интернет используется прокси-сервер, то во вкладке Соединение окна регистрации нужно отметить флаг Использовать прокси-сервер и задать его параметры (как правило, достаточно отметить флаг Использовать настройки Internet Explorer).
2. Из каталога с файлами
Для настройки автоматического обновления из Каталога с файлами в окне входа в комплекс во вкладке Обновление необходимо:
- в поле Источник обновлений выбрать значение "Каталог с файлами";
- в поле Каталог указать любую общедоступную в локальной сети папку <Папка>, куда выкладываются обновления;
- отметить флаг Автоматически проверять наличие обновлений на сервере.
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	Существует возможность запуска обновления от имени администратора для рабочих мест пользователей, не обладающих правами на изменение каталога, в котором установлена программа.


В случае, если в ПК "Ревизор-СМАРТ" предполагается работать через установленный сервер приложений, необходимо после запуска SMART-клиента в окне регистрации во вкладке Соединение отметить флаг Использовать сервер приложений, в поле Сервер указать адрес сервера приложений Ревизор-СМАРТ (по умолчанию http://server//webservice/service.asmx, где "server" – имя сервера IIS). Если для выхода в интернет используется прокси-сервер, то во вкладке Соединение окна регистрации следует отметить флаг Использовать прокси-сервер и задать его параметры (как правило, достаточно отметить флаг Использовать системные настройки прокси).
В случае, если в ПК "Ревизор-СМАРТ" предполагается работать через установленный сервис первичных документов необходимо после запуска SMART-клиента в разделе Настройки-Настройки-Первичные документы-Web сервер в настройке Значение указать адрес сервера первичных документов Ревизор-СМАРТ (по умолчанию http://localhost, где "localhost" – имя сервера IIS).
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При использовании компьютера с операционной системой Windows 7 или Windows Vista, если SMART-клиент при обновлении выдает ошибку, то рекомендуется либо отключить Контроль учётных записей, либо перед обновлением запускать SMART-клиент с правами администратора, либо дать группе Пользователи полные права на папку, в которую установлен SMART-клиент.
Для отключения контроля учётных записей необходимо зайти в Панель управления - Центр поддержки и выбрать Изменение параметров контроля учётных записей. В открывшемся окне следует передвинуть ползунок в указанное положение:
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3.2.2.1. Процедура активации программного продукта
Для активации ПК в окне регистрации необходимо нажать кнопку [Активация] на вкладке Регистрация (переход в режим активации доступен только для пользователя с правами администратора).
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Система откроет форму для получения ключа, приведенную на рисунке ниже. Данное окно содержит сведения об организации (наименование региона, наименование района, ИНН и наименование организации - должны быть заполнены для формирования заявки и последующей синхронизации с данными системы регистрации договоров), сгенерированный код сигнатуры и таблицу, включающую список ПК (и подкомплексов), количество подключений, сроки лицензий, а также сроки действия, до наступления которых будет доступна установка обновлений.
Существует возможность оформить заявку на получение ключа активации как из окна ПК, так и через портал самообслуживания..
По кнопке [image: image52.png]


 в правой части поля Код сигнатуры осуществяется копирование кода сигнатуры в буфер обмена. Сигнатура необходима только при регистрации заявки на портале самообслуживания. В заявку, зарегистрированную сразу из ПК, сигнатура будет добавлена автоматически.
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Для оформления заявки необходимо по ссылке Отправить запрос на портал открыть окно Запрос на активацию. 
Далее следует ввести имя пользователя и пароль, под которыми Ваша организация ранее зарегистрирована на портале самообслуживания и перейти в раздел Оформление заявки на получение ключа).
В противном случае необходимо сначала зарегистрироваться по ссылке Регистрация на портале.
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После получения ключа с портала самообслуживания необходимо провести процедуру активации комплекса.
3.2.2.1.1. Регистрация на портале самообслуживания
В открывшейся форме регистрации в браузере на портале самообслуживания обязательны к заполнению для последующей синхронизации с данными системы регистрации договоров следующие данные:
В группе Аутентификация пользователя:

имя пользователя;

адрес электронной почты;

пароль и подтверждение пароля.
В группе Ответственное лицо ФИО ответственного лица.
В группе Организация:

полное наименование, ИНН, КПП, банковские реквизиты организации;

наименование документа, на основании которого действует руководитель организации;

принадлежность организации к официальным дилерам.

в подгруппе «Адрес организации» выберите из справочника регион и город, в котором находится организация.
В группе Подписывающее лицо ФИО подписывающего лица.
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После заполнения необходимых полей необходимо ввести код защиты от автоматических регистраций, изображенный на рисунке в нижней части формы:
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После внесения всех данных необходимо нажать кнопку [Зарегистрироваться]. На указанный в форме регистрации адрес электронной почты будет отправлено письмо, содержащее ссылку, переход по которой будет подтверждать регистрацию на портале самообслуживания.
3.2.2.1.2. Оформление заявки на получение ключа
Существует возможность оформить заявку на получение ключа активации как из окна программного комплекса, так и через портал самообслуживания.
При отсутствии постоянного доступа к интернету и возможности воспользоваться порталом самообслуживания данный код может быть отправлен по электронной почте с указанием наименования региона, наименования района в регионе, ИНН и наименования организации, программного комплекса и количества подключений для последующей обработки специалистами компании «Кейсистемс» и генерации ключа, который будет отправлен по электронной почте. Данная возможность подробно описана на сайте.
1. Заявка из программного комплекса
Заявку на активацию программного комплекса можно подать по кнопке Активация-Отправить запрос на портал окна входа в комплекс. 
Заявка, зарегистрированная из программного комплекса, автоматически попадает в режим Подать заявку - Заявка на уточнение:
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xe "Личный кабинет"
Для уточнения заявки необходимо выбрать ее в форме Список заявок на ключ и нажать кнопку [Изменить]. Для уточнения одновременно всех заявок следует воспользоваться кнопкой [Заполнить по образцу]:
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Для получения рабочего ключа в окне Заявка на ключ необходимо выбрать нужный договор из списка и нажать кнопку [Добавить]:
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Если необходимый договор отсутствует в списке, то внизу окна оформления заявки следует отметить флагом пункт Договор отсутствует в списке:
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В открывшемся окне необходимо заполнить дату и номер договора вручную и сохранить сделанные изменения:
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На данном этапе осуществляется синхронизация запроса в заявке и сведений по договору: наименований программных продуктов, сведений о количестве подключений и т.п. При несовпадении этих сведений заявка будет отклонена.
Для получения Демо-ключа в окне Заявка на ключ достаточно ввести электронный адрес и текст примечания:
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После уточнения заявки необходимо нажать кнопку [Сохранить]. На указанный адрес электронной почты будет отправлено письмо, содержащее ключи активации для каждого программного продукта, представляющие собой набор символов.
2. Заявка через портал самообслуживания
Для регистрации заявки непосредственно на портале самообслуживания необходимо выбрать пункт Подать заявку - Заявка на ключ в окне личного кабинета на портале самообслуживания:
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В окне оформления заявки необходимо выбрать тип ключа: «Ключ по договору» или «Демо» и нажать кнопку [Далее]. Для рабочего ключа необходимо необходимо выбрать нужный договор из списка или добавить новый, как было описано ранее, и нажать кнопку [Далее].
В открывшемся окне Сигнатура необходимо уточнить заявку и ввести код сигнатуры, сформированной в программном комплексе в режиме Справка-Активация (см. п. Процедура активации программного комплекса) и нажать кнопку [Далее]:
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В раскрывающемся списке следует выбрать активируемый программный продукт. После выбора программного продукта станет доступно поле ввода количества подключений, которое следует заполнить (для рабочего ключа количество подключений заполнится автоматически на основании данных соответствующего договора) и нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне необходимо проверить введенные данные и нажать кнопку [Подтвердить]. Сформированная заявка будет отправлена. На указанный адрес электронной почты будет отправлено письмо, содержащее ключи активации для каждого программного продукта, представляющие собой набор символов.
3.2.2.1.3. Активация комплекса
После получения ответа с портала самообслуживания следует выделить и скопировать полученный ключ в буфер. Далее необходимо выбрать соответствующий ПК в списке окна активации и нажать кнопку [Ввести ключ активации]. Система откроет окно для ввода ключа активации, куда необходимо вставить скопированную ранее информацию:
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По кнопке [ОК] ПК будет успешно активирован, о чем система выведет соответствующее сообщение. Процедуру необходимо повторить с остальными полученными ключами для прочих ПК.
3.2.2.1.4. Положение действия ключа активации
1. Ключ активации действует на текущий физический сервер (где установлен экземпляр SQL Server), на котором может быть развернуто развернутых любое количество баз (например, тестовых).
2. При наличии лицензии на 10 подключений в одной отдельно взятой базе данных одновременно может работать не более 10 пользователей.
3. При переносе базы на другой физический сервер ключ активации необходимо запросить заново.
3. Окно информации об активации комплекса открывается по кнопке [Активация] на вкладке Регистрация в окне входа в ПК  (переход в режим активации доступен только для пользователя с правами администратора).
4. Для увеличения количества пользователей ключ активации необходимо запросить заново и повторно активировать комплекс. При этом необходимо заключить дополнительное соглашение к договору. 
5. Ограничения ключа активации не распространяются на предыдущие версии программы, т.е. работать в них можно без каких-либо ограничений.
3.2.3. Подготовка к установке сервера приложений
Перед началом установки сервера приложений необходимо убедиться, что на компьютере установлены Internet Information Server и Microsoft .NET Framework 3.5 и 4.0. В случае их отсутствия необходимо сначала установить Internet Information Server и только после этого Microsoft .NET Framework.
При установке сервиса на IIS 7 необходимо проверить, чтобы были установлены компоненты совместимости с IIS 6. Без них установка сервиса невозможна.
Установка IIS
По команде ПУСК необходимо открыть Панель управления-Установка и удаление программ (Панель управления-Программы и компоненты):
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Если IIS сервер устанавливался после установки Microsoft .NET Framework, необходимо через панель управления удалить Microsoft .NET Framework, затем установить Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 http://microsoft.com/downloads/ru-ru/details.aspx?FamilyID=AB99342F-5D1A-413D-8319-81DA479AB0D7 и NET Framework версии 4.0 http://www.microsoft.com/ru-ru/download/details.aspx?id=17718
3.2.4. Установка сервера приложений Ревизор-СМАРТ
Сервер приложений Ревизор-СМАРТ предназначен для обеспечения возможности удаленной работы SMART-клиента через Интернет.
Установка сервера приложений Ревизор-СМАРТ выполняется системным администратором непосредственно на сервере (компьютере) с установленным MS Internet Information Server (IIS) и с поддержкой NET Framework версии 3.5 и 4.0.
Перед установкой необходимо выполнить подготовку, как описано в разделе Подготовка к установке сервера приложений выше.
Для установки сервера приложений Ревизор-СМАРТ запустите самораспаковывающийся архив service.exe, после чего зайдите в распакованную папку Service и запустите файл setup.exe. После запуска необходимо пройти следующие этапы установки:
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В следующем окне необходимо выбрать виртуальный каталог, в который будет произведена установка сервера приложений Ревизор-СМАРТ:
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В следующем окне необходимо подтвердить установку сервера приложений Ревизор-СМАРТ:
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При появлении сообщения о том, что установка не завершена, необходимо убедиться, что подготовка к установке выполнена в точности так, как описано в разделе Подготовка к установке сервера приложений.
3.2.4.1. Действия после установки сервера приложений
После установки сервера приложений для IIS 7.0 необходимо отметить использование платформы .NET Framework v. 4.0.30319 для пула приложений, который указан в основных настройках узла (по умолчанию - DefaultAppPool):
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Для проверки работоспособности сервера приложений Ревизор-СМАРТ, следует запустить Internet Explorer на компьютере, на который он был установлен, и в адресной строке ввести: http://localhost/webservice/service.asmx, - в случае, если при установке виртуальный каталог был оставлен по умолчанию. Открывшаяся страница со списком команд сервера приложений будет свидетельствовать о том, что установка и настройка сервера приложений прошли успешно.
Для настройки подключения с удаленного компьютера, как указано в разделе Установка SMART-клиента, необходимо в вышеуказанной строке текст "localhost" заменить на адрес сервера, на который был установлен сервер приложений.
3.2.5. Установка программы «SQL Администратор»
Программа "SQL-Администратор" предназначена для использования системным администратором сервера базы данных.
Краткий перечень функций программы:
o
Сервер

Создание БД

Вывод информации о сервере БД
o
БД

Удаление

Переименование

Вывод информации о свойствах

Резервное копирование

Восстановление из резервной копии

Создание копии

Вывод информации об истории резервного копирования

Тестирование

Исправление ошибок

Усечение

Переиндексация таблиц

Дефрагментация индексов

Восстановление пользователей
o
Пользователь

Создание

Редактирование

Удаление
o
Группа

Создание

Редактирование

Удаление
o
Сервис

Утилита запуска скриптов и команд TSQL
Для установки программы "SQL-Администратор" запустите самораспаковывающийся архив sqladmin.exe, после чего зайдите в распакованную папку SqlAdmin\Client и запустите файл setup.exe. После запуска появится окно установки, в котором необходимо нажать кнопку [Далее]:
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В следующем окне необходимо выбрать папку, в которую будет произведена установка программы:
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В следующем окне необходимо подтвердить установку программы:
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После подтверждения будет произведена установка программы.
3.2.6. Установка Web-приложения
WEB-приложение предназначено для взаимодействия с пользователями объектов контроля. Для установки WEB-приложения необходимо наличие установленного Internet Information Server (Далее-IIS) версии не ниже 7.0. Если устанавливается на Server 2008/Windows Vista/Windows 7/Windows 8, то среди компонентов IIS следует выбрать также поддержку IIS6. Необходимо, чтобы был установлен Microsoft .NET Framework версии не ниже 4.5.2 и Microsoft Web Deploy версии не ниже 3.5. Дистрибутив можно скачать с сайта http://www.microsoft.com/ru-RU/download/details.aspx?id=43717. После установки Microsoft Web Deploy рекомендуется перезагрузить компьютер.
Далее необходимо создать пул приложений, который будет использоваться для WEB-приложения, назвать например, RWEB. В поле Версии среды .NET Framework следует выбрать версию "4.0.30319", в поле Режим управляемого конвейера - "Встроенный".
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В контекстном меню созданного пула RWEB следует выбрать пункт "Дополнительные параметры (Advanced Settings)". В открывшемся окне Дополнительные параметры необходимо разрешить 32-разрядные приложения и в поле Удостоверение выбрать значение "LocalSystem" (как это показано на рисунке) вместо "ApplicatopnPoolIdentity".
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После этого можно приступать к установке WEB-приложения. Для установки необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши по сайту и в контекстном меню перейти Развертывание – Импорт приложения.
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В открывшемся окне указать путь к архиву с дистрибутивом WEB-приложения и нажать Далее.
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После завершения установки появится соответствующее сообщение.
После установки необходимо выбрать ранее созданный пул. Для этого необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши по созданной записи RWEB и перейти Управление приложением – Дополнительные параметры.
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Для выбора базы данных для подключения в каталоге, куда был установлено WEB-приложение, необходимо выбрать файл Web.config.
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Файл Web.config необходимо открыть с помощью любого текстового редактора и указать базу данных, пользователя и сервер баз данных. 
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<section name="glimpse” Type="Glimpse.Core.Configuration.Section, Glimpse.Core” / »
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<connectionstrings>
<add name="DefaultConnection” connectionstring="bata source=.\SQLEXPRESS; Initial catalog=aspr| |
</connectionstrings>
<appsettings>
<add key="webpages:version” value="2.0.0,0" />
<add key="vebpages:Enabled” value="false” />
<add key="PreserveLoginur1” value="true" />
<add key="clientvalidationenabled” value="true” />
<add key="UnobtrusiveJavascriptenabled” value="true" />
<add key="aspnet; UseTasker fendlysynchronizationcontext” value="true” />
<add key="tokien" value="supermaster” /> 14
<add key="so1t" value="somerandomstuff" />
</appsettings>

<systemsetti
<systemsettings>

<Clear />,
<add key="Tspirectuorking” value="true" />
<add Key="TsCaching” value="false” />
<add Key="Tsschemacaching” value="false” />
<add Key="TsNavigatorcaching” value="false” />
<add Key="TsToolbarCaching” value="false" />
<add Key="TsvainMenucaching” value="false" />
<add Key="Tsbictionarycaching” Value="false” />

[<add Key—"DataBase” Value='fincontrol_original" />
|<add Key="UserName" value="revizor" />
|<add Key="server" value="saas7" />

<t
<add Key="server” value="ksdb7\rks2005 saas7"/>
<add Key="UserName” value="revizor_admin"/>
<add Key="DataBase” Value="revizor_kp_150"/>
-
<add Key="TSNTLM" value="false” />
<add Key="Appserver” value="" />
<add Key="ConnectionTimeout” value="30" />
<add Key="CommandTimeout” Value="60" />
<add Key="vebserviceTineout” valye="90" />
<add Key="TsLogging value=true” />
<add Key="Tsoff line” value="false" />
<add Key="RW_Localbata” value="true” />
<add Key="NavigatorToolbarenabled” value="true” />
<add Key="UserApplicationNane” value="Pesu3op-KC" />
<add Key="LogLevel” Value="Info" />
<add Key="CachestorageType" Value="0ff" />
</systemsettings>
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После этого можно проверить работу WEB-приложения.
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	Для подключения внешних соединений администратору сети необходимо провести работы по маршрутизации на порт, указанный в WEB-приложении
	

	
	
	


3.2.7. Установка сервиса обновлений
На компьютере, который был выбран для установки сервиса обновлений, должен быть установлен IIS версии не ниже 6 с поддержкой ASP.NET, Microsoft .NET Framework 4.0, Microsoft ASP.NET MVC3.
Перед установкой необходимо выполнить подготовку, как описано в разделе Подготовка к установке сервера приложений выше.
Для установки сервиса обновлений запустите самораспаковывающийся архив UpdateService.exe, после чего зайдите в распакованную папку UpdateService и запустите Keysystems.UpdateWebService_3.2.6143.msi. После запуска Вам будет предложено пройти следующие этапы установки:
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Принять лицензионное соглашение:
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Выбрать каталог для установки:
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При необходимости изменить веб-сайт, наименование виртуального каталога, пул приложений:
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В следующем окне при необходимости изменить каталог для обновлений:
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В следующем окне указать логин и пароль для доступа к защищенному функционалу сервиса:
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Завершение установки:
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В случае успешной установки сервиса обновлений, откроется следующее окно браузера:
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При появлении сообщения о том, что установка не завершена, необходимо убедиться, что подготовка к установке выполнена в точности так, как описано в разделе Подготовка к установке сервера приложений.
Далее выполнить настройку в соответствии с настройкой после установки сервиса первичных документов. 
Для проверки работоспособности сервиса обновлений следует запустить Internet Explorer на компьютере, на который он был установлен, и в адресной строке набрать адрес: http://localhost/UpdateService/updateservice.ashx, если при установке адреса были оставлены по умолчанию. После этого появится окно регистрации пользователя.
Для подключения с удаленного компьютера необходимо в вышеуказанной строке фрагмент текста"localhost" заменить на адрес сервера, на который был установлен сервис обновлений.
В дальнейшем для обновления через сервис самораспаковывающийся архив очередного обновления SMART-клиента updclient.exe необходимо распаковывать в папку <Сервис обновлений>\App_Data\UPDATES\Keysystems.Revizor\X.X.X.0, где

<Сервис обновлений> - физический путь к сервису обновлений, по умолчанию C:\Inetpub\wwwroot\UpdateService, 

X.X.X - номер версии обновления.
Например, для обновления 16.3.0 распаковывать надо в папку C:\Inetpub\wwwroot\UpdateService\App_Data\UPDATES\Keysystems.Revizor\X.X.X.0.
После этого при запуске SMART-клиента автоматически будет выполнено его обновление, если была выполнена его настройка, как указано в разделе Установка SMART-клиента.
3.2.8. Установка сервиса первичных документов
Сервис первичных документов предназначен для загрузки файлов с клиента на сервер с целью их упорядоченного хранения на стороне сервера с возможностью повторного обращения к ним с клиента (скачивания) в будущем. Для установки сервиса первичных документов необходимо наличие установленного Internet Information Server (Далее-IIS) версии не ниже 6.0. Если устанавливается на Server 2008/Windows Vista/Windows 7/Windows 8, то среди компонентов IIS следует выбрать также поддержку IIS6.
Далее необходимо создать пул приложений, который будет использоваться для сервиса первичных документов, назвать например, UploadService. В поле Версии среды .NET Framework следует выбрать версию "4.0.30319", в поле Режим управляемого конвейера - "Классический". 
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В контекстном меню созданного пула UploadService следует выбрать пункт "Дополнительные параметры (Advanced Settings)". В открывшемся окне Дополнительные параметры необходимо разрешить 32-разрядные приложения и в поле Удостоверение выбрать значение "LocalSystem" (как это показано на рисунке) вместо "ApplicatopnPoolIdentity".
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После этого можно приступать к установке Сервиса первичных документов. Для установки необходимо запустить самораспаковывающийся архив UploadService.exe, после чего открыть распакованную папку UploadService и запустить файл UploadWebService.Setup_2.2.11342.005.msi. Далее установщик предложит пройти следующие этапы установки:
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При установке необходимо указать ранее созданный пул приложений:
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Далее необходимо указать расположение файлов первичных документов:
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Далее необходимо заполнить параметры авторизации для защенного доступа к функционалу сервиса: 
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Если был при установке был отмечен параметр Открыть домашнюю страницу сервиса по окончании установки, то по кнопке [Далее] произойдет запуск сервиса в браузере:
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После установки необходимо зарегистрировать mime-type svc. Для этого в Диспетчере IIS в списке подключений следует зайти в приложение и в открывшемся списке открыть ярлык Тип MIME. В открывшемся списке следует найти тип со значением ".svc". Если данное значение отсутствует, его необходимо добавить. Для этого справа, в поле Действия следует выбрать пункт Добавить. В поле Расширение файла выбрать значение ".svc", в поле Тип MIME - описание "application/octetstream", как показано на рисунке:
[image: image109.jpg]@& ) [+ 65181 » coim » Ocfauk WebSie » Uploadsenice »

EERICE

Moawmosenus
2

495 K514 (KEVSYSTEMS\grigoies)
BE 1 e p—
45l caire
4 @ Defautt Web Site
1 sspret client

) Tune MIME

378 GyvkLI MpeanaHavENa AR yIpaBEHMA CrUCKON
PacLLMpeswi Galinos  cenzanHsix € MM THROR
coaepxamoro, o6pa

Viamesa Tun MIME

Aevicraus.
==
X Vaanure

Revizor
% Uploadenice
5 bin

5. L0GS
5. TEmP
»5] UPLOADS
B WebSenice

application/octets... flokansmsiii

svg image/sugexml  Ynacnegosan
uf application/xsho...  Yacneaosar
t application/sctroff  Ywacneaosar
tar application/ctar  Ywacnegosan
xel application/ctcl  Ynacnegosan
tex application/sctec  Ynacneosan
tei application/xcted..  Ynacnegosan
tesinfo. application/scted..  Ynacneaosan _

Q1 F—— 3

T Mpocworp sosmaxocren | Mpochorp conepamoro





[image: image110.jpg][s[K5141 + coime » Defoutt Web Site » UploadSenvice » @ =@

Aeiicrana
) Tune MIME
Aobasure.
485 K5-141 (KEYSYSTEMS\grigoiev)
a1 (CSYSTEVINTS0 | 1ty npesmasnasers e ynpasens cnceon pEm——
@ Mynetap pacunpesi $aiinos W CBTSAHHEIX C HAMM THRIOS. . s
45 coime e e aliil,
2 Default Web Ste s e B @ e
8 aspne chert e
% -puin: Crpynnwposams no:_Bes rpynuposaria ~ % 2
§ . P p— L -
b Uploadseniice st application/vnidm:pkicerttore
" application/vmdms-pkist
S v st
e e
- T
=i applcation/s-shockuwave-flash
t application/strft
= applcationfctar i
o R 8

i +| [Epocwom soomonsiocren | Mpocworp conepnmoro





Далее на сервере выполнить команды: 
ServiceModelReg.exe –i
ServiceModelReg.exe –r
(расположение %systemRoot%\Microsoft.Net\Framework\v3.0\Windows Communication Foundation\).
После завершения установки необходимо запустить сервис первичных документов. Для этого в Диспетчере IIS в списке подключений следует зайти в приложение UploadService, переключиться в режим просмотра содержимого, выбрать файл UploadService.asmx и запустить Обзор.
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Должна открыться такая страница в браузере:
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	Существует возможность задавать максимальный размер каталога размещения первичных документов в Кб

	
	


Для изменения размера каталога с первичными документами в каталоге, куда был установлен Сервис первичных документов, необходимо выбрать файл Web.config.
[image: image114.png]



Файл Web.config необходимо открыть с помощью любого текстового редактора и, как показано на рисунке, в указанной строке определить новый размер  каталога размещения первичных документов в Кб.
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<configuration>
<configsections>
<section name="uploadservicesettings”
type="Keysystems. WCF. Uploadservice. Configuration. Uploadservicesettings, Keysystens.ucF.uUploadservice” />

Configsections>
- storageType Filesystem | patabase | Uploadservice -->
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UpToadservicesettings storageryper 1 lesysten” Uploadsoi

Connectionstring="Data Source=Server;Initial

catalog=DeName; User ID-UserName; Passvord=Userpassword” ServiceUr1="http://server/uploadservice” GenerateThumbnai
/>
<systen. servicemodel>
<bindings>
<basicutpsinding
<binding name="uploadservicesinding” messageEncoding="Text" textencoding="UTF-8"

transfermode="8uffered” maxguffersize="2147483647" maxBufferpoolsize="2147483647" maxReceivedvessagesize="2147483647">
<readerquotas maxDepth="2147483647" maxStringContentlength="2147483647"
maxarrayLength=" 2147483647 naxeyresperRead="2147483647" maxianeTablechar Count="2147483647" />
</binding>
</basicHttpsinding>
</bindings>
<services>
<service name="Keysystems.wcF. Uploadservice, uploadservice”>
<endpoinc address="Upioad” binding="basicetpsinding”
bindingconfiguration="uploadservicesinding name "webUploadservice
Keysystems. wCF . Uploadservice. Tuploadservice” />
</service>
</services>
</system. servicevodel>
<systen. vieb>

Keytes

<identity username="" password="" />
<compilation debug="true" />

</systen. web>
<systen. webserver>

<staticcontent>.

<mimemap fileExtension=".svc" mimeType="application/octetstrean” />

</staticcontent>
</systen. webserver>
< /configuration>





Для хранения документов с помощью сервиса первичных документов необходимо в настройке Файлы шаблонов и документов указать в пункте Сохранять файлы в значение "Хранилище первичных документов":
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Далее в настройке Хранилище первичных документов необходимо указать значение "Web сервер":
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В настройке Web сервер прописать действующий адрес:
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Для сохранения внесенных изменений следует нажать кнопку [ОК].
3.2.9. Установка сервера ключей
Сервер ключей предназначен для связи SQL-сервера и ПО «Крипто-ПРО», осуществляющего фактическую проверку подлинности ЭП.
	
	

	[image: image119.wmf]
	Установка службы сервера ключей производится на общедоступный компьютер, который и будет сервером ключей. На этом же компьютере должен быть установлен «Крипто Про» и корневой сертификат удостоверяющего центра, выдавшего сертификаты пользователей

	
	


Для установки сервера ключей необходимо зайти в папку CertServer_3105, расположенную по адресу http://keysystems.ru/files/misc/cert/CertServer_3105/, и скачать файл CertServerSetup.zip. Далее необходимо разархивировать файл, запустить CertServerSetup и пройти следующие этапы установки:
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	При установке могут потребоваться права администратора на компьютере. В этом случае будет необходимо осуществить запуск от имени администратора и ввести учетные данные администратора компьютера.

	
	


В окне мастера необходимо нажать кнопку [Далее]:
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Далее папку для установки по кнопке [Обзор]. По умолчанию установка осуществляется в папку Keysystems на диске C (c:\Program Files (x86)\Keysystems\CertServer\). Необходимо определить способ установки "для всех" или "только для меня" в зависимости от того, будет ли продукт использоваться под другими учетными записями на данном компьютере:
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Для запуска сервера ключей по окончанию установки необходимо отметить флаг "Запустить как сервис":
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По завершении процедуры установки Сервера ключей служба будет запущена и будет выведено соответствующее информационное сообщение:
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Для запуска установленного сервера ключей следует открыть каталог размещения и в контекстном меню приложения CertServer выбрать строку "Запуск от имени администратора":
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	На некоторых ОС (например, Windows 7) служба сервера ключей может не отображаться в дереве. В этом случае следует: остановить службу Certserver, запустить файл Certserver.exe вручную (по умолчанию местом установки является c:\Program Files (x86)\Keysystems\CertServer\). Отобразится значок в дереве, установить корневой сертификат (как описано выше), закрыть программу, затем запустить службу Certserver.

	
	


3.2.10. Установка службы отправки сведений в ЕИС
Для установки службы отправки сведений в ЕИС необходимо запустить TaskSchedulerServiceSvc.SetupRevizor.msi.
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После завершения установки необходимо убедится, что служба Keysystems.WCF.TaskSchedulerService работает.
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Служба должна быть запущена под пользователем с установленным сертификатом для подписания отправляемых пакетов.
После завершения установки необходимо добавить задачу в планировщик задач:
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3.3. Взаимодействие с ПК Администратор-Д
В случае, когда контрольному органу даны полномочия рассматривать дела об административных правонарушениях и назначать штрафы, а также, если администрирование доходов (в том числе и назначенных штрафов) выполняется в комплексе "Администратор-Д", можно настроить взаимодействие в АС и в ПК "Администратор-Д". Возможность взаимодействия реализована в комплексе "Администратор-Д" версии от 11.02 и выше.
3.3.1. Настройка связи в Администратор-Д
Для настройки связи в ПК Администратор-Д нужно выбрать в главном меню в разделе Настройки команду Настройки. 
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В открывшемся окне Настройки объектов администратором в группе НАСТРОЙКИ-Общие-Администратор доходов бюджета-Связь с Ревизором необходимо заполнить настройки:
База данных - имя базы данных Ревизор-СМАРТ;
Имя пользователя - имя пользователя базы данных Ревизор-СМАРТ;
Имя пользователя Администратор-Д - имя пользователя базы данных Администратор-Д;
Пароль - пароль пользователя базы данных Ревизор-СМАРТ;
Пароль пользователя Администратор-Д - пароль пользователя базы данных Администратор-Д;
Сервер – сервер базы данных Ревизор-СМАРТ.
Редактирование настроек
Для редактирования настроек следует в левой части окна Настройки объектов выбрать необходимую настройку. Далее в таблице слева необходимо установить курсор на строку со значением настройки и в окне редактирования ввести необходимое значение:
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Внесенные изменения следует сохранить по кнопке [ОК].
3.3.2. Настройка связи в АС Ревизор-СМАРТ
Для настройки связи в АС "Ревизор-СМАРТ" необходимо выбрать в главном меню в разделе Настройки команду Настройки. В открывшемся окне Настройки объектов в группе Настройки-Общие-Источники данных необходимо заполнить настройки:
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По кнопке […] всплывающей при наведении курсора мыши в правой части поля настройки Администратор-Д открыть окно настроек связи с ПК "Администратор-Д":
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В этом окне необходимо указать параметры доступа для пользователя ПК Администратор-Д:
В поле Пользователь указать имя пользователя ПК Администратор-Д с правами системного администратора.
В поле Пароль указать пароль пользователя ПК Администратор-Д.
В поле Сервер указать имя сервера, на котором находится БД Администратор-Д.
В поле База указать имя базы данных Администратор-Д.
В настройке Код операции начисления необходимо ввести код операции, которому будет соответствовать передаваемое начисление в Администратор-Д. 
Настройка Передача персональных данных предназначена для определения необходимости передачи персональных данных в Администратор-Д в начислении (реквизиты плательщика).
Внесенные изменения следует сохранить по кнопке [ОК].
В результате произведенных действий поле настройки Администратор-Д заполнится:
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Внесенные изменения следует сохранить по кнопке [ОК].
Настройка Внешнего идентификатора
Необходимо открыть пункт Настройка контекстного меню объекта Справочники-Документы-Реквизиты.
В открывшемся окне Настройки объектов в поле настройки Внешний идентификатор убедиться, что выбран реквизит соответствующий внешнему идентификатору:
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Данный реквизит используется для автоматической привязки платежного документа в АС "Ревизор-СМАРТ" к постановлению при привязке платежного документа к соответствующему начислению в ПК «Администратор-Д».
Настройка документов
Необходимо открыть пункт Настройка контекстного меню объекта Справочники-Документы-Виды документов. В открывшемся окне Настройки объектов в настройке Постановления по делу об АП должны быть выбраны виды документов – постановления, по которым назначается ответственность, в том числе в виде штрафов, в настройке Решение по жалобе - документы, по которым отменяется или изменяется наказание (в случае обжалования постановления). В полях настроек Платежное поручение, Квитанция должны быть выбраны соответствующие платежные документы:
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Эти платежные документы также должны фигурировать как входящие, следующие после постановлений по делу об АП, в регламенте Реализация АП:
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Настройка штрафных санкций
Необходимо открыть пункт Настройка контекстного меню объекта Справочники-Мероприятия-Виды ответственности. В открывшемся окне Настройки объектов в поле настройки Штрафные санкции должны быть выбраны соответствующие виды ответственности:
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Заполнение справочников
Для корректной работы необходимо, чтобы были заполнены справочники Мероприятия-Классификатор нарушений, Мероприятия-Виды ответственности. 
Рекомендуется заполнять код вида нарушения номером статьи (и части статьи) КоАП, предусматривающей ответственность за данный вид нарушения, например: 20.25, 7.2 ч.2.
К видам нарушений должны быть привязаны виды ответственности, предусмотренные КоАП по статье, соответствующей виду нарушения, в том числе штрафы. Для этого у записи справочника Мероприятия-Классификатор нарушений в поле Виды ответственности необходимо выбрать соответствующие виды:
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По окончании настройки справочников и связей необходимо выполнить синхронизацию справочников через пункт меню Сервис - Синхронизация с "Администратор-Д" (Пункт становится доступен после настройки источника данных и перезахода в программу):
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4. Описание операций
4.1. Общие сведения о работе с системой
4.1.1. Общие принципы организации интерфейса
4.1.1.1. Главное окно
xe "Главное окно"
При работе пользователь взаимодействует с АС посредством:

Главного меню, расположенного в верхней части Главного окна,

Навигатора, расположенного в левой части главного окна системы, 

настраиваемой пользователем Главной панели, расположенной ниже главного меню и дублирующей наиболее часто вызываемые пункты главного меню. 
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Главное меню предназначено для вызова сервисных режимов АС.
Навигатор предназначен для вызова основных режимов АС двойным щелчком левой кнопки мыши на выбранном пункте. 
В верхней части Навигатора в специальном поле можно воспользоваться контекстным поиском.
Контекстное меню, вызываемое щелчком правой кнопки мыши по пустой области Навигатора, позволяет обновить, свернуть или развернуть все имеющиеся узлы Навигатора.
Контекстное меню, вызываемое щелчком правой кнопки мыши по любому из объектов Навигатора, служит для управления его объектами.
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По пункту контекстного меню Настройка вызывается окно настройки текущего объекта, если меню было вызвано на конкретном объекте, либо любых объектов, если меню было вызвано на разделе (каталоге).
По пункту контекстного меню Права доступа вызывается окно назначения прав доступа к текущему объекту, если меню было вызвано на конкретном объекте, либо к любым объектам, если меню было вызвано на разделе (каталоге).
По пункту контекстного меню Копировать название выполняется копирование названия узла Навигатора в буфер.
По пункту контекстного меню Создать личный каталог можно добавить в Навигатор пользовательский каталог. Такой каталог и его содержимое будут видны только пользователям-владельцам. В него можно помещать варианты объектов навигатора (см. ниже). При создании пользовательских каталогов верхнего уровня на группу пользователей можно в окне создания каталога по кнопке [image: image150.png]


 справа от поля ввода имени каталога выбрать пользователя или группу, которые будут видеть этот каталог:
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Изменить порядок личных каталогов/подкаталогов в навигаторе можно с помощью пунктов контекстного меню [image: image152.png]


 Вверх [image: image153.png]


 Вниз.
По пункту контекстного меню Добавить вариант пользователь может помещать в любой каталог, в том числе и в личный, настроенные варианты объектов навигатора: документов и справочников, а также варианты параметров отчетов. 
Для создания варианта узла в системной папке нужно выбрать в контекстном меню узла Навигатора пункт Добавить вариант и в открывшемся окне задать имя узла. Вариант будет добавлен в тот же каталог, где находится основной узел. 
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Для вариантов узлов можно задавать фильтр по пункту контекстного меню Настройка, параметры которого будут недоступны для изменения в окне параметров фильтрации, которое открывается по кнопке [image: image155.png]


 Поиск окна списка. Пользователю, не являющемуся администратором, настройка данного фильтра будет недоступна в случае, если вариант узла находится не в пользовательском каталоге.
Для создания варианта в личной папке нужно перетащить копируемый узел в эту папку либо скопировать узел в буфер обмена по пункту контекстного меню Навигатора Копировать и по пункту Вставить добавить узел в нужную папку.
При этом при копировании узла или создании варианта в Навигаторе выполняется копирование профиля с оригинального узла в копию.
Для настройки главной панели нужно в контекстном меню панели инструментов выбрать команду "Настроить...". В открывшемся окне Настройка необходимо выбрать в левой части Главную панель или Панель навигатора, а в правой части установить флажки у тех пунктов меню или объектов Навигатора, кнопки которых нужно добавить на соответствующую панель инструментов.
[image: image156.png]



Отмеченный параметр Крупные значки делает размер кнопок панелей инструментов максимально возможным.
Для управления закладками и кнопками на Главной панели и Панели навигатора предназначен Менеджер закладок, вызываемый комбинацией клавиш <Ctrl>+<Shift>+<B>:
[image: image157.png]PETAREE X I e——
1 s

2 NMnawposatine
5 Meponpusrus
%6 Hapywerus

7 Ourarcuposarive

¥' Kapra
3anaun

[5 Wnchopmauns o Hapywenmsix
Buas! AoKyMeHTOB
PernamenTsl





По кнопке [image: image158.png]


 Настройки существует возможность добавить отображение надписей кнопок на Главной панели и Панели навигатора.
В системе два основных типа диалоговых окон: окно списка и окно ввода данных. 
Во многих случаях (особенно в списках) при нажатии на правую кнопку мыши появляется контекстное меню, которое содержит наиболее часто используемые команды данного окна или элемента управления, на который указывает курсор мыши: 
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Команда "Очистить профиль" контекстного меню окна позволяет очистить профиль окна. 
Для администраторов комплекса данная команда перенесена в подменю Профиль. 
Кроме того, доступны также следующие команды:
- "Заменить в базовом" позволяет заменить профиль текущей формы в базовом профиле;
- "Скопировать пользователям" позволяет скопировать профиль текущей формы выбранным пользователям.
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Команда "Очистить" подменю Профиль контекстного меню окна позволяет очистить профиль окна. 
Команда "Заменить в базовом" позволяет заменить профиль текущей формы в базовом профиле.
Команда "Скопировать пользователям" позволяет скопировать профиль текущей формы выбранным пользователям.
Нажатием на клавишу <F1> можно вызвать справку, соответствующую текущему режиму программы.
 Содержание всех разделов справки можно вызвать, выбрав пункт главного меню "Справка". 
	
	

	[image: image161.wmf]
	Существует возможность просмотра изменений на версию по гиперссылке в строке версии клиента по команде Справка - О программе

	
	


Кроме того, для большинства элементов управления можно вызвать всплывающую подсказку, удерживая курсор мыши на элементе управления в течение нескольких секунд. Всплывающая подсказка для кнопок панели инструментов обычно содержит указание на «горячую клавишу».
При входе в программу (а также периодически через заданный интервал времени) для пользователя, у которого есть неисполненные задачи, в правом нижнем углу отображается крутящийся значок помощника[image: image162.png]


, нажав на который, можно увидеть сообщения в виде ссылок:

 "Есть текущие задачи" 

 "Есть просроченные задачи" 

 "До начала задачи "..." осталось .. дн" 

 "До завершения задачи "..." осталось .. дн" 
со ссылками для быстрого перехода к режимам исполнения соответствующих задач. Отображение помощника настраивается в окне регистрации в комплексе во вкладке Дополнительно в группе Помощник .
Из главного окна вызываются все остальные окна АС. Основные разновидности окон: окно списка и окно ввода данных. Каждое окно содержит элементы управления (поля ввода, командные кнопки, вкладки и т.п). Перемещение курсора между элементами управления осуществляется с помощью мыши или клавишей <Tab>. У каждого элемента управления есть контекстное меню. Для его вызова необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на элементе управления.
4.1.1.2. Окно списка
xe "Окно списка"
К окнам списка относятся окна просмотра набора записей справочников, документов и др.
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Каждая кнопка Панели инструментов выполняет какое-либо действие над текущей записью или над всем списком. Вызвать это же действие можно выбором соответствующей команды из контекстного меню списка, а для некоторых команд и нажатием соответствующей комбинации клавиш. Ниже приведены основные кнопки, их назначение и соответствующие им комбинации клавиш:
[image: image164.png]


 - Cоздать (Ctrl+N)
[image: image165.png]


 - Cоздать подчиненную
[image: image166.png]


 - Cоздать подобную (Ctrl+Shift+N)
[image: image167.png]


 - Редактировать (Ctrl+E)
[image: image168.png]


 - Удалить (Delete)
[image: image169.png]


 - Печать (Ctrl + P)
[image: image170.png]


 - Поиск (Ctrl + F) 
[image: image171.png]


 - Сброс (сбрасывается условие поиска, но не сбрасываются значения параметров поиска, при повторном открытии окна параметров эти значения будут заполнены по последним заданным)
[image: image172.png]


 - Автофильтр (автоматическая фильтрация данных в списках по текущей активной записи)
[image: image173.png]


 - Обновить (Ctrl + R)
[image: image174.png]


 - Развернуть все узлы (для иерархических списков или если область группировки активна)
[image: image175.png]


 - Свернуть все узлы (для иерархических списков или если область группировки активна)
[image: image176.png]


 - Пакетная замена (если в списке выделено больше одной записи, то пакетная замена будет проведена только по ним; если выделена одна - то по всем видимым)
[image: image177.png]


 - Журнал событий - позволяет просмотреть историю изменения текущей записи списка
[image: image178.png]


 - Выход
Также встречаются кнопки:
[image: image179.png]


 - Редактировать мероприятие (для окон списков нарушений и документов)
[image: image180.png]


 - Связи документов (при этом будет открыт список связей по данным, которые ссылаются на выбранную запись; в списке связей слева показывается значок типа: [image: image181.png]


 - запись можно удалить даже при наличии связи, [image: image182.png]


 - запись не может быть удалена)
[image: image183.png]


 - Загрузить
[image: image184.png]


 - В начало (перемещает текущую выбранную запись в начало списка)
[image: image185.png]


- Вверх (перемещает текущую выбранную запись на одну запись вверх)
[image: image186.png]


- Вниз (перемещает текущую выбранную запись на одну запись вниз)
[image: image187.png]


- В начало (перемещает текущую выбранную запись в конец списка)
[image: image188.png]


 - На уровень выше - позволяет перенести запись на уровень выше относительно предыдущей записи (для иерархических списков)
[image: image189.png]


 - На уровень ниже - позволяет перенести запись на уровень ниже относительно предыдущей записи (для иерархических списков)
В списках для множественного отбора записей на панели инструментов становятся доступны кнопки для отметки записей:
[image: image190.png]


- Инверсия - инверсия текущей отметки. Справа от этой кнопки доступны варианты действий с отметкой: 
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 [image: image192.png]


 - Снять выделения.
	
	

	[image: image193.wmf]
	Действие по отметке/разметке всех строк списка, а также по разворачиванию/сворачиванию всех узлов можно прервать по нажатию клавиши <Esc> 

	
	


В Области общих параметров расположены общие параметры - поля для быстрого ввода значений, ограничивающих список. Значения общих параметров в профиле окна списка. См. также Поиск в окне списка.
Контекстное меню поля ввода периода помимо команд панели инструментов содержит также команду Диапазон дат, которая позволяет отображать период в виде диапазона дат, года/квартала или года/месяца:
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Если в пункте контекстного меню ввода периода выбрано значение Год/квартал, то отображение поля ввода периода будет представлено следующим образом: [image: image195.png]T



.
Если в пункте контекстного меню ввода периода выбрано значение Диапазон дат, то отображение поля ввода периода будет представлено следующим образом: [image: image196.png]Mepuon nposezerss
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. При этом в контекстном меню добавятся следующие пункты:
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Выбор отображаемых колонок списка осуществляется по кнопке [image: image198.png]


, расположенной в левой крайней области шапки списка. Щелчком левой кнопки мыши на этой кнопке открывается окно выбора отображаемых полей и колонок, по текстовым данным которых будет подобрана оптимальная высота строк таблицы для наиболее удобного просмотра этих данных. Для полей у которых выставлен флаг Подведение итогов в списке записей будет автоматически вычисляться сумма:
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Пользователь может изменять ширину и положение колонок списка. Для изменения ширины нужно подвести курсор мыши к правой границе поля, нажать левую кнопку мыши и, удерживая ее в нажатом положении, переместить курсор до требуемой ширины, после чего отпустить кнопку мыши. Для изменения положения колонки нужно нажать левую кнопку мыши на заголовке колонки и, удерживая ее, «перетащить» колонку в требуемое положение, при этом в месте предполагаемого положения колонки появляется подсказка в виде двух противоположно направленных стрелок.
По щелчку мышью на заголовке колонки производится сортировка значений в поле. Знак [image: image200.png]


 после заголовка означает, что выполнена сортировка по возрастанию. Если в этом соотоянии щелкнуть мышью на заголовке еще раз, то выполнится сортировка по убыванию и в заголовке поля появится знак [image: image201.png]


.
Существует возможность сортировки сразу по нескольким колонкам - устанавливая сортировку по колонке при нажатой клавише <Shift> или<Ctrl> .
Видимость, размер, положение и сортировка колонок запоминаются в профиле окна.
Контекстное меню списка помимо команд панели инструментов содержит дополнительные пункты:
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Команда "Автоподбор ширины колонок" позволяет подобрать ширину всех колонок по видимому содержимому.
Команда "Область группировки" позволяет показать или скрыть область над шапкой списка, куда можно мышью перетащить заголовок колонки для группировки но ней.
Команда "Выделить ячейку" позволяет выделить не всю запись, а отдельную ячейку в текущей записи. В этом случае быстрый поиск выполняется только по колонке выделенной ячейки.
Команда "Вид фильтра" позволяет выбрать, будет ли показана дополнительная строка фильтра под заголовком, в которую можно вводить значения фильтра, или фильтр будет вызываться по кнопке [image: image203.png]


 в заголовке колонки справа.
Команда "Очистить фильтр" очищает текущие фильтры всех колонок.
	
	

	[image: image204.wmf]
	Также в списках существует возможность увеличивать высоту строки таблицы. При этом длинный текст в ячейках отображается в несколько строк

	
	


Вид выделения, вид фильтра, видимость области группировки запоминаются в профиле окна.
По нажатию сочетания клавиш <Ctrl+C> в зависимости от режима выделения (см. выше) в буфер обмена копируется содержимое выделенной записи списка или выделенной ячейки.
Под списком располагается область дополнительной информации, показывающая значения наиболее важных полей текущей записи. Область можно скрыть/отобразить двойным щелчком мыши на элементе [image: image205.png]


 .
В нижней части окно списка содержит строку состояния, показывающую количество записей в списке, количество выделенных записей в списке, а в случае применения фильтра на колонки списка - количество показанных записей после его применения. 
В некоторых списках существует возможность создания и выбора варианта профиля по команде из выпадающего списка справа от кнопки [image: image206.png]


: "Загрузить профиль" и "Сохранить профиль" - соответственно. Сохраненный вариант можно использовать для добавления соответствующего пункта в навигатор.
В строке состояния списка при выделении записи, запрещенной для редактирования, справа выводится информационный значок [image: image207.png]


 со всплывающей подсказкой, информирующей о причине запрета редактирования.
4.1.1.2.1. Поиск в окне списка
xe "Поиск в окне списка"
Помимо задания общих параметров возможен поиск по кнопке [image: image208.png]


 Поиск. Вариант поиска (Фильтр и Найти) выбирается в выпадающем меню справа от кнопки. Последний выбранный вариант запоминается и используется при нажатии на саму кнопку.
При выборе варианта Фильтр открывается окно ввода параметров поиска, ограничивающих список.
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Можно выбрать условие значения параметра:
[image: image210.png]



Если выбрать условие "Не равно", "Не содержит", "Меньше" или "Меньше или равно", в результат поиска будут включены также записи с пустым значением соответствующего поля.
Для параметра Контекст для фильтрации по текстовым полям существует возможность поиска нескольких значений через операторы "|" (или) либо "&" (и).
В параметре Записи можно отобрать записи, которые нужно показать в списке.
Для сохранения заданных параметров можно использовать вариант.
При добавлении в список новой записи, поля частично заполняются значениями, заданными в соответствующих общих параметрах или параметрах поиска.
При этом в окне параметров поиска группы параметров с непустыми параметрами,представленные слева, выделяются зеленым цветом:
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При выборе варианта Найти, а также при помощи комбинации клавиш <Ctrl> и <F> или при быстром нажатии комбинации печатных символов появляется строка поиска, отображаемая над списком. При нажатии на клавишу <Enter> или <F3> выполняется поиск по указанному значению:
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Если выбран режим выделения ячейки или когда курсор мыши находится на заголовке колонки, то строка поиска появится с параметром Только в выделенных колонках:
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В этом случае поиск будет выполняться по указанной колонке.
При нажатии на кнопку [image: image214.png]


 ищется запись выше текущей, при нажатии на кнопку [image: image215.png]


 - ниже текущей.
Существует возможность задания фильтра по колонке. Для этого в зависимости от текущего вида фильтра необходимо либо нажать на кнопку [image: image216.png]


 в заголовке колонки справа, либо выбрать значение в выпадающем списке в строке под заголовком:
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 При выборе варианта "Пользовательский фильтр" открывается окно ввода критериев фильтрации, в котором можно задать условия отбора записей по данному полю.
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Можно задать условие отбора в поле Фильтр основан на, где можно выбрать значение "Всех" или "Любом" условиях(и). Условия отбора добавляются с помощью кнопки "Создать условие". Для удаления условия необходимо выделить его и нажать на кнопку "Удалить условие". Ввод условий отбора заканчивается нажатием на кнопку [ОК].Сброс фильтра осуществляется выбором варианта "Все". Вариант "Непустые" позволяет отобразить те записи, для которых данное поле заполнено. При выборе варианта "Пустые" в списке отобразятся только те записи, у которых данное поле пусто. Если на поле установлен фильтр, то кнопка [image: image219.png]


 меняет цвет на красный, также меняются значок и рамка кнопки выбора отображаемых полей списка в шапке слева, при этом в строке состояния появляется информация о наличии фильтра и количестве видимых записей.
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Строки иерархических списков, не попадающие под условие фильтрации, но отображающиеся, т.к. вложенные в них строки подходят под заданные условия, выделяются серым цветом.
Значения параметров поиска и фильтр колонок запоминаются в профиле окна списка.
4.1.1.2.2. Варианты параметров
xe "Варианты параметров"
В окнах ввода параметров (в частности параметров поиска в списке) существует возможность сохранить введенный набор значений параметров в варианте. Для этого в окне ввода параметров нужно нажатием кнопки [image: image221.png]


 справа от поля Вариант вызвать окно Варианты параметров. 
[image: image222.png]



В этом окне нужно добавить новый вариант с помощью кнопки [image: image223.png]


Создать. 
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При установленном параметре Для пользователя можно задать индивидуальные для пользователя варианты значений параметров.
Затем выбрать вариант (кнопка [Выбрать]). В результате в поле Вариант появится название созданного варианта. 
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Таким образом, можно хранить несколько вариантов значений параметров. При нажатии на кнопку [Сохранить], закрытии окна параметров и повторном открытии автоматически восстановятся параметры последнего выбранного варианта. Сохраненные варианты доступны любому пользователю. Если вариант не задан, то значения параметров также будут сохранены при нажатии на кнопку [Сохранить], но только в профиле текущего пользователя. 
4.1.1.2.3. Удаление записей списка
xe "Удаление записей списка"
Для удаления записи из списка нужно установить курсор на удаляемую запись и нажать кнопку [image: image226.png]


 Удалить панели инструментов списка. При этом откроется окно запроса варианта удаления. 
При выборе варианта [Да] удалится текущая запись. 
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В случае, если запись удалить невозможно, то будет выведено сообщение:
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По кнопке [Показать] можно просмотреть зависимые записи:
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Кнопка [image: image230.png]


 Показать в списке на панели инструментов списка позволяет показать выделенные зависимые записи в своем отдельном списке.
При выборе варианта [Все] выводится предупреждающее сообщение для подтверждения удаления всех записей списка. Если какие-либо записи удалить невозможно, то будет выведен Протокол удаления с записями, которые не удалось удалить и причинами, по которым невозможно выполнить удаление:
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После закрытия протокола будет предложено показать зависимые записи:
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В окне сообщения доступен параметр Больше не спрашивать, установить/сбросить который можно в настройке Показывать зависимые записи после удаления объекта Справочники.
	
	

	[image: image233.wmf]
	В списках существует возможность удаления выделенной группы записей. Для выделения записей можно использовать клавиши <Ctrl>, <Shift> и в окне запроса подтверждения удаления выбрать вариант [Да].

	
	


Удаление записей иерархического списка
При выборе варианта [Да] в случае, если у удаляемой записи есть подчиненные, выводится предупреждающее сообщение. Если удаление подтверждается, то удаляются также все подчиненные записи. 
При выборе варианта [Все] в иерархическом списке сначала удаляются записи самого нижнего уровня, а затем записи верхних уровней, чьи вложенные записи удалось удалить.
После удаления по варианту [Все] в протоколе ошибок показывается идентификационная информация о записях, которые удалить не удалось (например, при наличии ссылающихся на удаляемую записей). 
4.1.1.2.4. Пакетная замена
Режим пакетной замены предназначен для автоматической замены, добавления записи без удаления имеющихся или объединения записей. Для пакетной замены записей справочников необходимо нажать на кнопку [image: image234.png]


 Пакетная замена на панели инструментов списка. Если была выделена одна из записей в окне списка объекта, то отобразится окно выбора записей справочника, в которых необходимо произвести пакетную замену: «Во всех записях» - для замены по всем записям окна списка, «В текущей» - для замены по текущей выбранной записи окна списка:
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Далее откроется само окно пакетной замены:
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В параметре Реквизит указывается реквизит из выпадающего списка для объединения или замены записи. 
Доступны следующие режимы:

замена одного значения реквизита на другое;

добавление -  доступен, когда выбран реквизит, в котором разрешен множественный выбор;

объединение  - с одинаковыми значениями реквизита в одну запись с объединением периода действия.
При этом пакетная замена происходит по всем видимым записям в окне списка.
В поле Найти указывается значение реквизита, которое необходимо заменить другим.
В поле Заменить на указывается значение реквизита, на которое нужно заменить выбранное выше значение.
При выполнении пакетной замены в окне списка планирования по полям "Вид работы", "Тема", "Основания" будет выведено сообщение о необходимости изменения данных также в КМ, связанных с запланированными мероприятиями:
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По завершении пакетной замены появится окно Протокол пакетной замены с указанием количества замененных/добавленных/объединенных записей:
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Нечеткое сравнение по наименованию
При пакетной замене в режиме объединения есть возможность объединения записей по реквизиту "Наименование" и "Краткое наименование":
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Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть объединяемые записи. Если данный параметр не отмечен, то после завершения поиска совпадающих записей автоматически запускается процесс объединения, при этом пользователь не сможет просмотреть результат поиска совпадающих записей в режиме нечеткого сравнения, что может привести к объединению несовпадающих записей.
При установленном параметре Нечеткое сравнение станет доступны Параметры поиска совпадений:

Процент схожести - для задания значения процентного совпадения строк из реквизита "Наименование";

Количество слов - задает число слов строки, по которым будет происходить сравнение;

Направление поиска - может иметь значения "Слева направо" и "Справа налево", позволяет задать точку отсчета количества слов: начало или конец строки.
После нажатия на кнопку [ОК] запускается процесс поиска совпадающих записей справочника по заданным условиям. Данная операция может занять значительное время, если поиск идет среди большого количества записей. После завершения обработки откроется окно Предварительного просмотра с иерархическим списком (в случае, если был отмечен параметр Предварительный просмотр), в котором родительская запись и ее дочерние записи являются совпадающими с точки зрения нечеткого сравнения с указанными ранее параметрами поиска совпадений. При этом предполагается, что при объединении родительская запись заменит дочерние:
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По кнопке [image: image243.png]


 Сделать основной записью для объединения можно поменять местами дочернюю запись с родительской.
В случае, если данные записи отличны, то их необходимо разметить в этом списке. Например, как показано на рисунке ниже – размечены записи: Отделение по Кирилловскому району Управления Федерального казначейства по Вологодской области, по Никольскому району и по Харовскому району, а запись Прокуратура Вологодской области отмечена для объединения:
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4.1.1.3. Окно ввода данных
xe "Окно ввода данных"
Окно ввода данных содержит область полей ввода и область командных кнопок. 
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Типичным примером окна ввода данных является окно ввода и изменения записи в списке. Самое распространенное в таком окне действие - ввод данных в поле. Другой пример - окно ввода параметров (поиска, отчетов и т.п.). Поля ввода в этих окнах будем называть параметрами.
В нижней части окна расположены командные кнопки. Выполнение действия, соответствующего командной кнопке, производится щелчком левой кнопки мыши на кнопке.
Обычно в окне ввода присутствуют командные кнопки [ОК] и [Отмена]. При нажатии на кнопку [ОК] происходит сохранение всех изменений и закрытие окна ввода. 
При нажатии кнопки [Отмена] происходит закрытие окна без сохранения данных. Если были сделаны изменения, то на экран выдается запрос на подтверждение сохранения изменений. Данное действие выполняется и по нажатию клавиши <Esc>.
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В большинстве окон ввода присутствует кнопка [Применить]. Она становится активной после того, как в окне ввода были сделаны какие-либо изменения. При нажатии на эту кнопку изменения сохраняются без закрытия окна.
Кроме перечисленных выше, встречаются другие командные кнопки, например, кнопки для работы с прикрепленным файлом: [image: image247.png]S |[7] 1 3mpun | T ] [0S (mOmmem] [ Towem





Если файл прикреплен, то слева от надписи показывается значок, соответствующий типу прикрепленного файла.
Слева от кнопки расположена кнопка выпадающего меню для выбора возможных действий (меню можно активировать также щелчком правой кнопки мыши на файловой кнопке). 
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Пункт "Создать" предназначен для создания файла документа по шаблону. Если файл еще не прикреплен, то это же действие можно вызвать нажатием самой кнопки. 
Пункт "Открыть" предназначен для открытия и просмотра ранее прикрепленного файла. Если файл прикреплен, то это же действие можно вызвать нажатием самой кнопки.
Пункт "Выбрать" предназначен для выбора и привязки уже готового документа. Можно выбирать файлы любого формата. По этой кнопке открывается обычное диалоговое окно открытия файла установленной операционной системы.
Пункт "Очистить" - удаление ссылки на файл и/или самого файла.
Встречается также пункт "Документ", который вызывает диалоговое окно создания документа.
Существует разновидность окон ввода, в которых присутствуют только командные кнопки, а на месте полей ввода находится сообщение или вопрос. Такие окна выводят предупреждающее сообщение о неверных действиях пользователя, либо дают возможность отказаться от рискованных или случайно вызванных действий, либо предлагают несколько вариантов выполнения той или иной операции:
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4.1.1.4. Поля ввода
xe "Поля ввода"
Поля ввода - элементы управления, предназначенные для ввода информации.
Обязательные для ввода поля помечены знаком " * ". Как правило, предназначенные только для чтения поля затенены серым цветом.
Поля, ввод данных в которые осуществляется только вводом с клавиатуры, будем называть простыми. В них вводится требуемое значение (например, наименование) и осуществляется переход на другой элемент экранной формы (клавишей <Tab> или указателем мыши). К этому типу, например, относится поле ввода кода. 
В больших, многострочных текстовых полях ввода существует возможность вызова отдельного окна текстового редактора для удобства ввода значения. Оно вызывается командой Редактировать контекстного меню поля или по нажатию сочетания клавиш <Ctrl+E>.
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	Существуют поля ввода с возможностью заполнения по маске. Значение в таком поле  рассчитывается по команде Заполнить контекстного меню поля, если соответствующая маска задана. Маска задается в какой-либо настройке, справочнике или по команде Маска контекстного меню поля. В последнем случае маска сохраняется в профиле пользователя
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	Существует возможность в полях выбора из ранее введённых значений отключить автодополнение вводимого значения с помощью пункта Автодополнение контекстного меню. Если список возможных значений содержит более 20 записей, то отображаются не все значения, а только часть(из последних введенных) и вариант отбора "Показать все",- выбрав который можно просмотреть все возможные значения 
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	В масках автонумерации есть возможность использования ключевого слова {#} в качестве аргумента-значения функции ЕСЛИ(). Например: {ЕСЛИ({Документ.Корреспондент.Тип1},{#})} - автонумеруются только документы с корреспондентом типа 1. Если маска содержит кроме ключевого слова {#} другие символы, то ее внутри функции ЕСЛИ() нужно заключать в кавычки: {ЕСЛИ({Документ.Корреспондент.Тип1},"{#}/2")} 

	
	


У других типов полей, кроме непосредственного ввода с клавиатуры возможен выбор значения при нажатии на кнопку, находящуюся справа от поля ввода. К таким комбинированным полям относятся:
поля с возможностью выбора из ранее введенных значений: 
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Для выбора значения таких полей нужно ввести либо часть ранее введенного значения, либо нажать сочетание клавиш <Alt+>, в результате чего на экране появится диалог выбора значения. Отбор предлагаемых для выбора значений происходит по всей строке.
поля ввода дат:
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Ввод значений в такие поля возможен с клавиатуры или выбором даты.
поля ввода сумм:
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Ввод значений в такие поля возможен с клавиатуры или последовательным выбором цифр числа щелчком левой кнопки мыши на соответствующей кнопке цифры.
поля ввода пути или имени файла:
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поля с возможностью выбора одного или нескольких значений:
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Для выбора значения такого поля нужно нажать на кнопку справа от поля ввода, либо, находясь в поле ввода, нажать клавишу <Enter>, в результате чего на экране появится список выбора.
Для упрощения выбора можно ввести код либо часть содержимого одного из текстовых полей записи справочника (например, в поле выбора, из справочника Сотрудники можно ввести набрать часть имени, фамилии или отчества) и нажать клавишу <Enter>  или уйти с поля ввода. После этого если введенному контексту соответствует одна запись, то она подставится в поле ввода, а если несколько, то будет показан список выбора, в котором будут только соответствующие записи. Если соответствующих записей нет, то появится сообщение «Запись не найдена!» и затем - список выбора из всех записей справочника.
Если необходимая запись отсутствует, то можно добавить новую запись в списке выбора и тут же выбрать новое значение. 
В качестве полей ввода могут использоваться флажки [image: image258.png]


. Если поле содержит «галочку», то оно отмечено, иначе - размечено. Отметка/разметка поля производится щелчком левой кнопки мыши.
4.1.1.5. Профиль
Профиль - набор данных пользователя, определяющих текущее состояние АС или ее отдельного режима (окна), который при завершении работы запоминается, и при последующем возобновлении восстанавливается. К данным профиля относятся размер и положение окна, видимость, вид, размер и положение некоторых элементов управления (колонок таблиц, диаграмм), значения общих параметров и параметров поиска списков, значение параметров отчетов и режимов обмена и т.п.
Обычно профиль хранится на локальной машине пользователя (рекомендуется). Однако если пользователю БД задан перемещаемый профиль в SQL Администратор, то он хранится в базе данных. Это замедляет работу, но позволяет пользователю работать на разных машинах с одним и тем же состоянием АС.
4.1.1.6. Редактор формул
xe "Редактор формул"
Редактор формул предназначен для создания и редактирования формулы.
[image: image259.png]



Редактор формул состоит из 4 частей:
1 - Список функций и аргументов
2 - Поле редактирования формулы с группой кнопок спец. символов
3 - Служебные кнопки
4 - Описание функции или аргумента
Список функций и аргументов
Список функций и аргументов состоит из двух закладок - список функций и список аргументов.
Список функций содержит функции, доступные для редактирования формулы и разбитые по типу. Для открытия списка функции определенного типа необходимо щелкнуть на имя типа. Следующий щелчок на имени этого же типа закрывает список. Двойной щелчок на имени функции открывает редактор соответствующей функции.
[image: image260.png]



Список аргументов содержит коды аргументов, передаваемых в редактор формул и доступные для автоматического добавления в формулу и разбитые по типу. Для открытия списка аргументов определенного типа необходимо щелкнуть на имя типа. Следующий щелчок на имени этого же типа закрывает список. Двойной щелчок на имени аргумента добавляет имя этого аргумента в поле редактирования в место положения курсора.
[image: image261.png]



 Поле редактирования формулы с группой кнопок спец. символов
Поле редактирования формулы представляет собой область, в которой пользователь может вручную редактировать формулу. Так же в это поле происходит добавление результата редактирования функции.
Группа кнопок специальных символов предназначена для автоматического добавления в формулу соответствующих символов.
Коды аргументов функции должны быть обрамлены скобками. При обрамлении кодов аргументов необходимо учитывать следующие правила:
- фигурные скобки {} используются для получения текущего значения, например -  {S_50002}
- угловые скобки <> используются для получения диапазона по группе, например - <S_50001>
- текстовые значения функции должны быть заключены в кавычки, например - "abc"
- числовые значения не обрамляются какими-либо символами, например - ABS(123)
Аргументы функции разделяются точкой с запятой. 
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Служебные кнопки
Служебные кнопки -  группа кнопок, позволяющая выполнить следующие функции:
[Проверить] - Проверка формулы 
[Очистить] - Очистка поля редактирования
[ОК] - Сохранение изменений и закрытие Редактора формулы
[Отмена] - Отмена изменений и закрытие Редактора формулы
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Описание функции или аргумента
Описание функции представляет собой подробную информацию по выделенной функции, состоящую из названия функции, типов параметров функции, назначения функции и возвращаемого значение.
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Описание аргумента представляет собой информацию по выделенному аргументу.
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4.1.1.6.1. Редактор функции
xe "Редактор функции"
Редактор функции предназначен для заполнения функции аргументами.
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Редактор функции состоит из трех частей:
1 - Список аргументов
2 - Функция
3 - Описание параметра
Список аргументов
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"Список аргументов" содержит коды аргументов, передаваемых в редактор формул и доступные для заполнения ими параметров редактируемой функции, разбитые по типу. Для открытия списка аргументов определенного типа необходимо щелкнуть на имя типа. Следующий щелчок на имени этого же типа закрывает список.
Функция
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Раздел "Функция" содержит наименование функции и список параметров, отображающий имя параметра, поле для ввода аргумента и тип параметра. При выделении параметра функции открывается список аргументов соответствующего типа. Если тип параметра "Любой", то все списки закрыты. 
Для автоматического ввода аргумента в выделенный параметр необходимо 2 раза щелкнуть на имени аргумента. Если тип аргумента не соответствует типу параметра, то появляется сообщение:
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Для отмены действия необходимо нажать кнопку [Отмена], для продолжения ввода аргумента необходимо нажать кнопку [ОК].
Для ручного ввода аргумента необходимо активировать поле ввода соответствующего параметра и ввести требуемое значение. Для параметра с типом "Флаг" необходимо ввести "ИСТИНА" или "ЛОЖЬ".
"Описание параметра"
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"Описание параметра"  содержит описание выделенного параметра функции.
При нажатии кнопки [ОК] происходит сохранение изменений и закрытие Редактора функции. Результат редактирования функции добавляется в поле редактирования формулы.  Если остались незаполненными какие-либо поля, то появляется сообщение:
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При нажатии на кнопку [Да] незаполненные поля остаются пустые. При нажатии на кнопку [Нет] происходит возврат в Редактор функции.
4.1.1.6.2. Проверка формулы
xe "Проверка формулы"
Проверка формулы заключается в обнаружении несоответствия количества открытых и закрытых скобок. При возникновении такого соответствия появляется сообщение:
- в случае отсутствия открывающей скобки
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- в случае отсутствия закрывающей скобки
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4.1.2. Журнал событий
В системе предусмотрено ведение журнала событий, который предназначен для регистрации действий пользователей с документами, справочниками и другими режимами программы. Настройка журнала событий осуществляется администратором системы. Пользователю системы доступен просмотр журнала событий, в соответствии с настройками, сделанными администратором. 
Открыть журнал событий можно по команде Журнал событий в разделе Сервис Главного меню либо по кнопке Главной панели [image: image274.png]


 Журнал событий.
4.1.2.1. Настройка журнала событий
В окне журнала событий необходимо указать начальную и конечную даты периода, за который он будет формироваться (для всех пользователей), и его категории. 
Отсутствие флажка в какой-либо категории будет означать, что журнал событий по операциям данной категории формироваться не будет.
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Просмотр журнала событий осуществляется в рамках выбранной категории по кнопке [image: image276.png]


 Открыть категорию панели инструментов, либо по двойному щелчку мыши на соответствующей строке списка категорий.
Удаление записей журнала по выбранной категории осуществляется по кнопке [image: image277.png]


 Очистить журнал панели инструментов.
Для выхода из сервисного режима нажмите кнопку [image: image278.png]


 Выход панели инструментов.
Окно просмотра журнала событий по категории Пользователи отображает регистрацию и окончание работы пользователей системы.
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Окно просмотра журнала событий по категории Документы раскрывает перечень документов, с которыми работал пользователь, и действий над ними за указанный период.
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Окно просмотра журнала событий по категории Электронный обмен раскрывает перечень протоколов обмена документов и справочников, которые принимались или передавались с помощью режимов электронного обмена.
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Окно просмотра журнала событий по категории Справочники показывает, какие действия производились со справочниками пользователем.
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Окно просмотра журнала событий по категории Отчеты отображает сведения по формируемой в системе отчетности.
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Окно просмотра журнала событий по категории Настройки и права доступа раскрывает перечень настроек режимов, которые были изменены пользователями.
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Окно просмотра журнала событий по категории Служебные события раскрывает перечень служебных событий (пакетная замена, объединение данных и др.), имевших место в системе за установленный период.
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Окно просмотра журнала событий по категории ЭЦП раскрывает перечень операций, которые были произведены пользователями с первичным образом документов.
В форме системного журнала, дополнительно к общим возможностям, реализованы следующие функции:
Очистка всего журнала событий, либо данных по выбранной категории по кнопке [image: image286.png]


 Очистить журнал/ Очистить категорию;
Более подробное описание действий пользователя по выбранному событию по кнопке [image: image287.png]


 Детализация события.
Возможна настройка периода формирования журнала событий для выбранного пользователя.
Настройка также доступна для изменения только системному администратору.
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4.1.2.2. Просмотр журнала событий
Пользователь системы имеет возможность просмотра журнала событий непосредственно в режиме работы с конкретной категорией.
Формирование перечня событий осуществляется в соответствии с настройками, установленными администратором и описанными в предыдущем разделе.
При работе с документами пользователю доступен просмотр событий, связанных с данным документом. Переход к журналу событий по выбранному документу осуществляется указанным ниже способом.
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Сведения журнала событий по выбранному документу выводятся в виде текстового файла.
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Сведения журнала событий по категории электронного обмена документами доступны при просмотре соответствующего журнала обмена (приема/передачи данных):
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4.2. Документы
4.2.1. Планирование контрольной работы
xe "Планирование контрольной работы"
В ПК предусмотрен режим составления плана проведения контрольных мероприятий (далее КМ) с учетом данных по объему финансирования (при наличии прав доступа к финансированию), характера их использования и штатных возможностей контрольного органа, а также с учетом КМ других контрольных органов, проверяющих те же объекты контроля. 
Данный режим предназначен для анализа информации об объектах контроля, их финансировании, проведенных ранее или уже запланированных КМ и отбора на основании этой информации объектов, в которых будут проводиться КМ (занесение информации по этим объектам в план).
4.2.1.1. Основания для проведения КМ
xe "Основания для проведения КМ"
КМ могут быть как запланированными, так и внеплановыми. Запланированные КМ включаются в план, внеплановые КМ проводятся без включения в план при наличии соответствующих оснований:

поручения вышестоящей организации;

поручения и обращения других государственных органов;

обращения граждан и других организаций;

информация о нарушениях, предоставленная другими организациями (банками, ФТС, ФАС и др.)

и др.
 Перечень возможных оснований для проведения КМ содержится в справочнике Основания и может дополняться и корректироваться пользователем.
4.2.1.2. Формирование плана
xe "Формирование плана"
План формируется на квартал или год. Существует возможность составления плана отдельно по разделу или в целом по всем разделам. Перечень разделов задается в справочнике Разделы плана.
При формировании плана в ПК возможно учитывать:
- данные по объектам контроля и их финансированию;
- централизованные задания и поручения вышестоящей организации;
- результаты проведенных КМ;
- требуемую периодичность проведения КМ;
- планы и результаты проведенных КМ других контрольных органов;
- занятость проверяющих сотрудников;
- ограничение выделяемых ресурсов для проведения КМ (штатных и финансовых);
- и др.
Возможно визуальное планирование и автопланирование.
4.2.1.2.1. Визуальное планирование
xe "Визуальное  планирование"
Система имеет функцию визуального составления плана контрольной работы по временной шкале с учетом проведенных контрольных мероприятий (в том числе и других контролирующих органов), занятости проверяющих и других критериев. 
Задание параметров плана
Для формирования плана нужно выбрать раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование.
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В общем параметре План на указывается год, на который составляется план. Если в этом параметре выбрать квартал, то отобразятся запланированные мероприятия только на выбранный квартал. Слева от параметра План на по кнопке [image: image293.png]


 можно просмотреть текущие проекты плана:
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В параметре Раздел можно выбрать раздел плана либо оставить это поле пустым для составления плана сразу по всем разделам.
Параметр Подразделения позволяет ограничить список объектов и запланированных мероприятий по подразделениям, ответственным за проведение КМ. Доступны для выбора только подразделения проверяющей организации, для которой составляется план. Если выбрано одно подразделение, то при создании нового запланированного мероприятия поле Подразделение в окне Запланированные мероприятия будет заполнено этим значением. При этом список объектов контроля будет ограничен согласно указанным в справочнике Организации подконтрольным территориям и видам экономической деятельности, которые проверяют данные подразделения.
В параметре Периодичность задается требуемая периодичность КМ на одном и том же объекте.
Если отмечен параметр с финансированием (он виден только при наличии у пользователя прав доступа к финансированию), то будут показаны только организации, у которых было финансирование со статусом План или Исполнено в периоде, заданном в параметре Проверяемый период вкладки Общие (см. ниже), и соответствующие запланированные мероприятия по ним.
Если отмечен параметр Скрыть моложе, то не показываются организации, начало периода действия которых не превышает срок, заданный в поле Периодичность относительно планируемого периода.
Видимость параметра Проверяющая, а также списка доступных для выбора проверяющих организаций зависит от настройки Показывать мероприятия объекта ДОКУМЕНТЫ-Планирование. 
В левой верхней части окна отображается список организаций (объектов контроля), дата окончания действия которых больше или равна года начала проверяемого периода, а дата начала действия не превышает год окончания периода проведения. Объекты контроля имеют цветовые обозначения (при этом учитываются также КМ правопредшественников), предварительно заданные в настройке Цветовые обозначения. По умолчанию установлены следующие значения:
Красный - объект не проверялся более срока, указанного в поле Периодичность или вообще не проверялся;
Зеленый - объект запланирован к проверке
Желто-оранжевый - подготовка к проверке объекта закончена;
Серый - объект проверен;
Черный - КМ по объекту не подготовлено.
Группа колонок Профинансировано содержит колонки План и Исполнено, в которых отображается сумма финансирования выбранной организации за проверяемый период со статусом План и Исполнено соответственно.
Группа колонок Нарушено содержит колонки N, N-1 и N-2, где N - год, на который составляется план, содержащие суммы выявленных нарушений за соответствующий год.
В группе колонок Период проведения последнего КМ отображаются данные о периоде проведения последнего КМ по выбранному объекту контроля.
В группе колонок Планируемый период отображается планируемый период проведения запланированного КМ за период, указанный в параметре План на.
В колонке Проверить до указывается дата, к которой желательно проверить указанный объект контроля. Это значение рассчитывается суммированием даты окончания проведения последнего КМ и срока, указанного в параметре Периодичность.
В колонке Статус отображается статус объектов, соответствующий цветовым обозначениям (см. выше).
В группе колонок Создано отображается имя пользователя, создавшего запись и дата внесения данных.
В группе колонок Изменено отображается имя пользователя, изменившего запись и дата внесения последних изменений.
В правой верхней части окна отображается дополнительная информация по текущему объекту контроля в списке слева. Она содержит две вкладки: Мероприятия (видимость мероприятий зависит от настройки Показывать мероприятия объекта ДОКУМЕНТЫ-Планирование) и Финансирование (видна только при наличии прав доступа к финансированию). При необходимости область дополнительной информации можно скрыть.
Во вкладке Мероприятия отображается список проведенных и запланированных КМ по текущему объекту и его правопредшественнику (независимо от периода проведения и проверяющей организации) с указанием периода проведения, проверяемого периода, суммы или количества выявленных нарушений (в зависимости от доступа к финансированию), проверяющей организации, кода и наименования подразделения руководителя проведенного КМ, вида работы, темы КМ и наименования объекта контроля:
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КМ в этом списке выделены цветами, предварительно заданными в настройке Цветовые обозначения. По умолчанию установлены следующие значения:
Бледно-оранжевый фон - мероприятия со статусом "Подготовлено";
Светло-серый фон - мероприятия со статусом "Проведено";
Серый фон - закрытые мероприятия;
Серый шрифт - мероприятия со статусом "Черновик";
Зеленый шрифт - запланированные мероприятия.
Двойным щелчком мыши на соответствующей записи можно открыть КМ в режиме просмотра.
Во вкладке Финансирование (отображается только при наличии прав доступа к финансированию) отображается финансирование по организации:
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Факты финансирования в списке выделены цветом фона:
Белый - не проверено;
Серый - проверено;
Зеленый - запланировано.
По кнопке [image: image297.png]


 Общие панели инструментов задается проверяемый период и отображаются основные показатели текущего состояния плана в количественном и суммовом выражении:
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По кнопке [image: image299.png]


 Ресурсы панели инструментов отображается информация о ресурсах проверяющей организации, которые можно задействовать для выполнения текущего плана:
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Колонка Привлечено отображается только в том случае, если выполняются следующие условия: выбрана головная проверяющая организация, имеющая подчиненные проверяющие, при этом в проекте плана есть запланированные КМ, в которых в качестве проверяющих, помимо головной, отобраны подчиненные проверяющие организации и участники, являющиеся сотрудниками этих организаций.
В нижней части окна Планирование на диаграмме Ганта (временной шкале) отображаются запланированные КМ в виде прямоугольников с длиной, соответствующей продолжительности КМ, и в месте, соответствующем периоду его проведения. 
Цвет отрезка зависит от статуса запланированного мероприятия:
Для запланированных мероприятий со статусом "утверждено" используется подсветка:
Зеленый - запланировано;
Желтый - подготовлено;
Серый - проведено.
Для запланированных мероприятий со статусом "проект" используется подсветка по яркости бледнее, чем для "утвержденных":
Зеленый - запланировано;
Желтый - подготовлено;
Серый  - проведено;
 Красный - отклонено.
Синий  - текущее запланированное мероприятие.
Если срок проведения КМ уже наступил, а оно еще не создано в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Мероприятия, либо оно создано но у него не завершен регламент Подготовка, наименование объекта на визуальной шкале выделяется красным шрифтом.
На данном виде диаграммы изменить даты начала и окончания периодов участия сотрудников в планируемом мероприятии можно, перетаскивая мышью соответственно левую и правую границы отрезка на диаграмме, либо весь отрезок. 
Добавление КМ в план
В верхнем списке окна планирования отметить объект или несколько объектов (для комплексного КМ);
Если выбран вид диаграммы Исполнители, то в списке сотрудников слева от диаграммы выбрать участника (или выделить нескольких участников с помощью клавиш <Ctrl> или <Shift>); 
Нажать кнопку [image: image301.png]


Создать на панели инструментов; откроется окно ввода запланированного мероприятия. При этом, поле Планируемый период (а также периоды участия сотрудников для диаграммы по исполнителям) заполнятся с учетом длительности, заданной в настройке Длительность, раб.дн раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия, занятости участников в других КМ и периодов их отсутствия, заданных в справочнике сотрудников. 
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	Существует возможность в окне ввода запланированного мероприятия выбрать неограниченное количество объектов контроля с различными типами по кнопке [Выбрать]

	
	


Во вкладке Общие необходимо заполнить поля.
В поле Раздел плана указать раздел плана КМ.
В поле Объект отобрать тип объекта контроля:

"ЮЛ" - юридическое лицо;

"СП" - структурное подразделение;

"ИП" - индивидуальный предприниматель (доступен, если задана общая настройка Индивидуальный предприниматель в справочнике Типы организаций);

"ДЛ" - должностное лицо;

"ФЛ" - физическое лицо;

"НПА" - нормативно-правовой акт;

"ЗУ" - земельный участок;

"СП" - структурное подразделение.
Затем нужно выбрать сам объект в зависимости от выбранного типа:

"ЮЛ" - организацию;

"ДЛ", "ИП" - организацию, затем сотрудника;

"СП" - организацию, затем структурное подразделение;

"ФЛ" – физическое лицо;

"НПА" - нормативно-правовой акт;

"ЗУ" - земельный участок.
Обязательность заполнения поля зависит от настройки Обязательность заполнения объекта ДОКУМЕНТЫ-Планирование-Вкладка общие-Объект; в списке выбора объекта организации-правопредшественники и объекты, период действия которых не попадает в запланированный период выделяются серым цветом.
Существует дополнительное текстовое поле для указания объектов контроля. Для его отображения необходимо изменить права доступа, по умолчанию оно скрыто.
В поле Вид работы отобрать доступный вид работы из справочника Виды работ. В поле Вид работы исключаются значения, отобранные в настройках Встречные проверки, Рассмотрение, Обследование справочника Виды работ.
В поле Тема отобрать тему КМ из справочника Темы.
В поле Основание отобрать основание КМ из справочника Основания. Перечень доступных для отбора оснований ограничивается значениями настройки Плановое основание справочника Основания.
К основанию запланированного КМ можно прикрепить документ-основание, реквизиты которого вводятся в поля № и от, расположенные справа от поля Основание. Если к основанию привязан вид документа, включенного в один из регламентов привязанных к настройкам Планирование (для плановых оснований) и Прием обращений (для внеплановых), то это поля доступны для ввода, а также активна кнопка [Файл]. По команде Создать из выпадающего списка справа от кнопки [Файл] можно создать документ. По команде Документ можно его отредактировать, в том числе изменить вид документа на другой привязанных к текущему основанию. По команде Выбрать можно прикрепить электронный образ документа. При этом, если документ-основание не соответствует регламенту, то он помечается предупреждающим значком [image: image304.png]


 со всплывающей подсказкой.
В полях Период проведения и Проверяемый период указать планируемый период проведения КМ и проверямого в рамках мероприятия периода соответственно.
В поле Подразделение отобрать подразделения, ответственные за проведение КМ. Выбор подразделений ограничен подразделениями выбранной проверяющей организации. Если в окне выбора подразделений отобрано несколько значений подразделений, то одну из записей можно отметить флагом Основной в одноименном столбце. Если указано основное подразделение и не отобраны участники, то при создании мероприятия на основе запланированного в качестве руководителя мероприятия добавляется руководитель основного подразделения.
В поле Проверяющая организация отобрать проверяющую организацию, ответственную за проведение КМ. В поле такде можно указать другие проверяющие организации для совместных мероприятий, а также распределить объекты по проверяющим организациям для совместных комплексных мероприятий с несколькими объектами. При этом есть возможность перенести запланированное КМ из одного проекта плана в другой, если в списке планирования в общем параметре Проверяющие отобрать несколько организаций, а в окне выбора отобрать организацию, соответствующую нужному проекту плана.
В поле Привлекаемые организации можно выбрать другие проверяющие организации, совместно с которыми проводится проверка. 
В поле Проект плана при необходимости перенести КМ из одного проекта плана в другой.
В поле Пункт плана необходимо ввести пункт плана запланированного КМ.
Поле Кол-во участников доступно для ввода, если участники не выбраны, в противном случае оно заполняется количеством выбранных участников.
Поле Чел.дн рассчитывается автоматически из периодов участия всех участников
Во вкладке Участники есть возможность указать предполагаемых участников планируемого КМ.
После заполнения вышеуказанных полей в поле Статус необходимо поменять значение с "Проект" на "Утверждено" и нажать кнопку [ОК]. Запланированные мероприятия со статусом "Утверждено" закрыты для редактирования.
Во вкладке Финансирование (при наличии у пользователя доступа к финансированию) необходимо отметить проверяемое в данном КМ финансирование. 
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В списке показывается только то финансирование, которое попадает в проверяемый период. Записи в списке выделены цветом:
Белый - не проверено
Серый - проверено;
Зеленый - запланировано к проверке;
По кнопке [image: image306.png]


 Финансирование по объекту можно получить полную информацию о финансировании по проверяемому объекту контроля.
По кнопке [image: image307.png]


Создать можно вручную добавить факт финансирования. При этом он отмечается как проверяемый, если попадает в проверяемый период.
При сохранении КМ, проводится проверка на возможность участия выбранных сотрудников в КМ, в случае, если объект проверки уже запланирован к проведению КМ в данном периоде или участники КМ в данном периоде участвуют в других КМ, выводится предупреждающее сообщение.
Редактирование запланированного КМ
Открыть запланированное мероприятие на редактирование можно двойным щелчком мыши на соответствующем элементе диаграммы, либо на соответствующей строке левой части диаграммы. Для редактирования текущего (выделенного синим) запланированного КМ нужно нажать кнопку [image: image308.png]


Редактировать.
На вкладке Версии отображается информация по вносимым в запланированное мероприятие изменениям. Номер версии меняется при изменении статуса запланированного мероприятия с последующим внесением в него изменений. При внесении изменений в запланированное мероприятие меняется его печатная форма. Печатную форму документа можно просмотреть по кнопке  [image: image309.png]


 Открыть. 
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4.2.1.2.2. Автоплан
xe "Автоплан"

xe "лимит ресурсов проверяющей организации (штатных и финансовых);"

xe "объекты контроля, в которых были выявлены нарушения в предыдущих контрольных мероприятиях;"

xe "подлежащее проверке количество бюджетополучателей (заданное или в процентах к общему);"

xe "подлежащий проверке объем финансирования (в абсолютном выражении или в процентном отношении к общему объему)в разрезе бюджетной классификации;"

xe "проведенные контрольные мероприятия других контролирующих органов региона;"

xe "требуемая периодичность проверок;"
В системе предусмотрено автоматическое планирование с учетом совокупности критериев:

подлежащий проверке объем финансирования (в абсолютном выражении или в процентном отношении к общему объему) в разрезе бюджетной классификации;

подлежащее проверке количество бюджетополучателей (заданное или в процентах к общему);

требуемая периодичность проверок;

объекты контроля, в которых были выявлены нарушения в предыдущих контрольных мероприятиях;

лимит ресурсов проверяющей организации (штатных и финансовых);

проведенные контрольные мероприятия других контролирующих органов территории;

другие.
При автоматическом планировании учитывается общая настройка Зависимость чел.дн от финансирования: количество участников группы определяется исходя из запланированного к проверке финансирования в мероприятии.
Режим "Автоплан"
Режим "Автоплан" вызывается из пункта Документы-Планирование в Навигаторе с помощью кнопки [image: image311.png]


 Автоматическое планирование панели инструментов. В появившемся окне нужно задать параметры отбора объектов в план.
В параметр Проверяемый период необходимо внести даты начала и окончания периода, подлежащего проверке. 
Если отмечен параметр Учесть контрольные мероприятия других проверяющих организаций, то по выбранным параметрам будут учтены КМ других проверяющих организаций (подразделений).
Отмеченный параметр Исключить проверяемые и запланированные к проверке объекты позволяет исключить проверяемые и запланированные к проверке объекты. Кроме того, в параметре с основаниями можно задать основания исключаемых КМ.
Отмеченный параметр Исключить объекты с полностью проверенным финансированием позволяет исключить объекты без финансирования, с уже полностью проверенным или запланированным финансированием.
Если отмечен параметр Добавлять пустые объекты, то в случае, если для какой-либо проверяющей организации не определен объект по заданным параметрам, будет возможность добавить в план пустые объекты. Видимость данного параметра зависит от настройки Обязательность заполнения объекта ДОКУМЕНТЫ-Планирование-Вкладка общие-Объект.
Если в левой части окна выбрать "Все параметры", то для выбора будут предоставлены все возможные параметры отбора, разбитые на группы: "Финансирование", "Объекты контроля", "Предыдущие мероприятия", "Ресурсы", "Значения для заполнения". При этом в окне параметров автоплана группы параметров с непустыми параметрами выделяются зеленым цветом:
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Группа параметров "Финансирование"
Параметры данной группы предназначены для отбора в план объектов контроля,  данные о финансировании которых отвечают заданным параметрам.
[image: image313.png]Tonnat - napamerper

OBbeKTH KoHTPONA
Tpensinyume meponp
Pecypest

3nadenns Ana 3anon

- \ =l

Mposepremsiinepron | [ |[01012013 5] [31122013

] YuecTs KoHTpon e HepompHAT ZpYTCX MPOBEPRIOLY OpraHUSaLIl

VoKrosTs nposepReHtie 1 SaNAHUpOSaHHEIS K MpoBEDKE OGBeKTH

rers— [ @l

B cpeccro [ Rz (0] Bomxer cysuera Poccucron Pesepaunt ]
Trasst [ [=] [ Orosparc: 1 () Orosarc: 145 |
Mompaasenst [ [=] [ Orosparc: 1 () Orosparc: 152 |
¢ Usnease craron [E @ ]
Bt pacroron [E @ ]
Kocry [E a ]
Heu npoerrs [E a ]

Cyma

o[

@it @) oo

J(





В параметре Объем вносится заложенный к проверке объем финансирования. Объем финансирования можно задать в рублях, с указанием конкретной суммы или в процентном соотношении к общему объему финансирования, подлежащего проверке. Параметры Виды средств, Главы, Подразделы, Целевые статьи, Виды расходов, КОСГУ, Национальные проекты заполняются выбором из соответствующих справочников бюджетной классификации, открывающихся по кнопке [image: image314.png]


, расположенной справа от поля ввода значения.
Если параметр Сумма заполнен, то в план будут включены только те объекты, сумма финансирования которых не меньше указанной, иначе этот параметр не участвует при отборе объектов в план.
Группа параметров "Объекты контроля"
Параметры данной группы предназначены для отбора в план объектов контроля по их реквизитам.
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Количество объектов можно указать в % к общему количеству объектов, подлежащих контролю или в числовом выражении. Можно установить фильтр по полю Наименование, указав часть, общую для нескольких объектов: часть наименования организации либо точное наименование. Можно отобрать объекты по параметрам ОКФС, ОКВЭД, ОКОПФ, Главы, Территории, Объекты (заполняются выбором из соответствующих справочников). 
Если параметр Кол-во сотрудников заполнен, то в план будут включены только те объекты, количество сотрудников у которых - не меньше указанного, иначе этот параметр не участвует при отборе объектов в план.
Если отмечен параметр Сменился руководитель, то в проект плана попадут только те объекты, у которых в проверяемом периоде менялся руководитель.
	
	

	[image: image316.wmf]
	Если в списке Планирование в списке объектов контроля выделено несколько записей, то в окнах фильтра или автопланирования они отберутся в параметре Объект, если по этому параметру еще не задано какое-либо условие (при этом не должен быть отобран вариант параметров автопланирования). Для того, чтобы показать их в окне автопланирования, необходимо отметить выделенные строки флагами (можно с помощью клавиши <Space>)

	
	


Группа параметров "Предыдущие мероприятия"
Параметры данной группы предназначены для учета результатов КМ предыдущих периодов.
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Периодичность проверок задается в параметре Периодичность и может быть выражена в годах, месяцах или днях. Объем нарушений можно задать как в процентном соотношении к общему объему проверенных средств, так и в рублях. Параметр Виды нарушений заполняется выбором видов нарушений из классификатора нарушений. 
Если параметр Сумма нарушений заполнен, то в план будут включены только те объекты, сумма нарушений в которых не меньше указанной, иначе этот параметр не участвует при отборе объектов в план.
Группа параметров "Ресурсы"
Данная группа параметров позволяет учесть ресурсы проверяющей организации.
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В параметре ФРВ задается доступный фонд рабочего времени для участия в КМ - в человеко-днях или % к общему объему рабочего времени. В поле Участники из справочника Сотрудники отбираются специалисты, которые будут участвовать в КМ. Параметры Суточные, Проживание, Проезд, Прочие заполняются в рублях или в % к общему объему финансирования проверяющей организации по статьям бюджетной классификации, привязанным к соответствующим нормативам в справочнике.
Группа параметров "Значения для заполнения"
Данная группа содержит параметры, относящиеся к КМ.
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Параметры Вид работы, Тема, Основание заполняются выбором из соответствующих справочников. В параметр Длительность вносится стандартная продолжительность КМ - в годах, месяцах или днях. В параметре Группа, чел можно указать желаемое количество участников в группе - максимум или точно. Если заполнить параметры Реквизиты, то в запланированных КМ автоматически заполнится поле Значение соответствующих реквизитов.
Варианты плана
Выбранные параметры плана можно сохранить в варианте автоплана. Для этого нужно добавить новый вариант с помощью кнопки [image: image320.png]


 поля Вариант, задать необходимые параметры, а затем нажать кнопку [Сохранить]. 
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В дальнейшем можно добавить вариант, подобный уже существующему, при этом текущие значения параметров сохраняются во вновь добавленном варианте.
После нажатия кнопки [ОК]  АС автоматически формирует план по заданным критериям, и в результате появляется окно с показателями автоплана и информацией о том, сможем ли мы достичь требуемого. Если по каким-либо показателям это невозможно (о чем будет сигнализировать красный цвет значения соответствующего показателя), рекомендуется по кнопке [Отмена] вернуться в окно Автоплан-параметры и откорректировать значения параметров.
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Результаты автопланирования можно просмотреть с помощью кнопки [image: image323.png]


 Просмотреть результаты автопланирования (которая присутствует как в самом окне, так и в панели инструментов окна Планирование для просмотра результатов последнего автопланирования).
Если результаты автопланирования нас устраивают, то в окне Автоплан- показатели нужно нажать кнопку [Отобрать] для полного автоматического формирования плана или кнопку [Отметить] - для того, чтобы отобранные объекты автоматически отметились в окне Планирование для последующего ручного добавления их в план.
В окне Просмотр результатов автопланирования результат можно представить в 2-х видах: по объектам (кнопка [image: image324.png]


 Запланированные мероприятия) или по исполнителям (кнопка [image: image325.png]


 Исполнители) - как на рисунке:
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КМ может быть представлено в виде отрезка или нескольких отрезков - если в нем участвуют несколько сотрудников. На отрезке отображается наименование объекта проверки или список наименований объектов - если проверяется несколько объектов. В нижней части окна этого вида расположена шкала занятости. Если выбрать участника в списке сотрудников проверяющей организации, то в этом окне показывается информация о его загруженности: занят, перегружен, свободен.
4.2.1.2.3. Упрощенное планирование
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование имеет упрощенный режим. В упрощенном режиме отображается только перечень запланированных КМ:
[image: image327.png]Ne nynra
nnaa oK

Yreepxaeo

Yreepxaeo

Yreepxaeo

=

2721104275

Haumerosaniie

=

MMHVICTEPCTBO POCCUVICKOI! ®EAEPALIY MO PAIBUTIIO AAMLHETO
BOCTOKA

MVHICTEPCTBO CENbCKOTO XO3AWCTBA POCCUIACKO OEAEPALINM

OELEPANLHOE ATEHTCTBO BOAHBIX PECYPCOB

MVHICTEPCTBO MPOMBILLNEHHOCTM 11 TOPFOB/IM POCCUIACKOW QEAEPALIVIV




 
Для массового изменения статуса контрольных мероприятий необходимо выделить записи и нажать кнопку [image: image328.png]


 Изменить статус и в контекстном меню выбрать статус на который необходимо перевести записи. В открывшемся окне при необходимости заполнить комментарий и нажать кнопку [OK]:
[image: image329.png]


 
В открывшемся окне протокола отображаются пропущенные записи и записи с измененным статусом:
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4.2.1.2.4. План ФК
Для формирования плана контрольных мероприятий Федерального казначейства в финансово-бюджетной сфере предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План ФК.
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Для ввода информации о плане контрольных мероприятий необходимо нажать кнопку [image: image332.png]


 Информация о плане.
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В поле № указать номер плана.
В поле Наименование указать наименование плана.
В поле Дата согласования указать дату согласования плана.
В поле Согласовано указать сотрудника согласовавшего план.
В поле Дата утверждения указать дату утверждения плана.
В поле Утверждено указать сотрудника утвердившего план.
При установке флага с учетом изменений на расчетную дату сведения в списке будут отображаться с учетом изменений на расчетную дату, внесенных в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План ФК-Изменения. 
Для ввода информации о запланированном контрольном мероприятии Федерального казначейства необходимо нажать кнопку [image: image334.png]


 Создать. В открывшемся окне заполнить следующие поля:
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В поле № пункта плана ФК указать номер пункта плана ФК. 
Поле Раздел плана автоматически заполняется разделом плана, отобранным в настройке Раздел плана по умолчанию.
В поле Тема отобрать тему, соответствующую ЦЗ, из справочника Темы.
В поле Объект ввести объекты контроля.
В поле Вид работы отобрать вид работы из справочника Виды работ. В поле Вид работы исключаются значения, отобранные в настройках Встречные проверки, Рассмотрение, Обследование  справочника Виды работ.
В поле Основание ввести основание КМ по ЦЗ. 
В полях Период проведения и Проверяемый период указать планируемый период проведения КМ по ЦЗ и проверямого в рамках мероприятия периода соответственно.
В поле Срок представления материалов указать срок представления материалов территориальными органами в Федеральное казначейство.
В поле Срок представления докладов указать срок представления докладов в Министерство финансов.
В поле Ответственный исполнитель отобрать подразделения, ответственные за проведение КМ по ЦЗ. Выбор подразделений ограничен подразделениями проверяющей организации текущего пользователя.
В поле Исполнители по списку указываются проверяющие организации.
В поле Дополнительная информация можно внести дополнительную информацию.
В поле № пункта плана ФК указать номер пункта плана ФК.
В левой нижней части окна в области Исполнители по кнопке [image: image336.png]


 Создать панели инструментов необходимо добавить исполнителей контрольного мероприятия. В открывшемся окне необходимо заполнить следующие поля:
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В поле Проверяющая выбрать проверяющую организацию из справочника Организации. Перечень доступных организаций ограничен организациями с типом "Проверяющая".
В поле Подразделение выбрать подразделения организации, ранее отобранной в поле Проверяющая.
В поле Количество привлекаемых сотрудников УФК указать численность привлекаемых сотрудников УФК. 
Кнопка [image: image338.png]


 Создать по списку позволяет добавить сразу несколько организаций-исполнителей.
В правой нижней части окна в области Объекты по кнопке [image: image339.png]


 Создать панели инструментов необходимо добавить объекты контроля из справочника Организации. Перечень доступных объектов контроля ограничен по территориям и подконтрольным территориям проверяющей организации, отобранной в списке слева. Если необходимый объект контроля отсутствует в списке, можно его добавить по кнопке [image: image340.png]


 Создать панели инструментов окна выбора из справочника Организации.
По кнопке [image: image341.png]


 Удалить панели инструментов выбранные объекты контроля удаляются из списка.
Последовательность статусов для централизованных заданий настраивается в справочнике Статусы.
На вкладке Версии (журнал событий) отображается информация по вносимым в запланированное мероприятие изменениям. Номер версии меняется при изменении статуса запланированного мероприятия с последующим внесением в него изменений. При внесении изменений в запланированное мероприятие меняется его печатная форма. Печатную форму документа можно просмотреть по кнопке  [image: image342.png]


 Открыть. 
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В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование по кнопке [image: image344.png]


 Создать по ЦЗ существует возможность добавить запланированное КМ по централизованному заданию. При создании КМ по ЦЗ открывается окно со списком централизованных заданий, доступных для просмотра текущему пользователю.
При выборе одного из централизованных заданий в открывшемся окне поля Раздел плана, Объект, Вид работы, Тема, Основание, Период проведения, Проверяемый период, Подразделение, Проверяющая организация заполнятся автоматически из централизованного задания (в том объеме, в каком они были заполнены на этапе ввода ЦЗ), затем дополняются и уточняются. Если в ЦЗ было отобрано несколько объектов для данной проверяющей, то поле Объект должно заполниться всеми отобранными значениями. 
При этом слева от поля Основание появляется кнопка [image: image345.png]


, при нажатии на которую открывается окно редактирования централизованного задания.
Для массового изменения статуса контрольных мероприятий необходимо выделить записи и нажать кнопку [image: image346.png]


 Изменить статус и в контекстном меню выбрать статус на который необходимо перевести записи. В открывшемся окне при необходимости заполнить комментарий и нажать кнопку [OK]:
[image: image347.png]


 
В открывшемся окне протокола отображаются пропущенные записи и записи с измененным статусом:
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Изменения
Для внесения изменений в план контрольных мероприятий Федерального казначейства в финансово-бюджетной сфере предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План ФК-Изменения.
Для добавления запланированного контрольного мероприятия необходимо нажать кнопку [image: image349.png]


 Добавить в план. В открывшемся окне заполнить следующие поля:
[image: image350.png][ e e ———
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В поле Основание изменений указать основание изменений из справочника Основание изменений.
В поле Комментарий внести комментарий.
Поле № изменений заполнится автоматически.
Поле Дата согласования и Дата утверждения заполняются в окне Информация о плане.
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В поле № пункта плана ФК указать номер пункта плана ФК. 
Поле Раздел плана автоматически заполняется разделом плана, отобранным в настройке Раздел плана по умолчанию.
В поле Тема отобрать тему, соответствующую ЦЗ, из справочника Темы.
В поле Объект ввести объекты контроля.
В поле Вид работы отобрать вид работы из справочника Виды работ. В поле Вид работы исключаются значения, отобранные в настройках Встречные проверки, Рассмотрение справочника Виды работ.
В поле Основание ввести основание КМ по ЦЗ. 
В полях Период проведения и Проверяемый период указать планируемый период проведения КМ по ЦЗ и проверямого в рамках мероприятия периода соответственно.
В поле Срок представления материалов указать срок представления материалов территориальными органами в Федеральное казначейство.
В поле Срок представления докладов указать срок представления докладов в Министерство финансов.
В поле Ответственный исполнитель отобрать подразделения, ответственные за проведение КМ по ЦЗ. Выбор подразделений ограничен подразделениями проверяющей организации текущего пользователя.
В поле Исполнители по списку указываются проверяющие организации.
В поле Дополнительная информация можно внести дополнительную информацию.
В поле № пункта плана ФК указать номер пункта плана ФК.
В левой нижней части окна в области Исполнители по кнопке [image: image352.png]


 Создать панели инструментов необходимо добавить исполнителей контрольного мероприятия. В открывшемся окне необходимо заполнить следующие поля:
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В поле Проверяющая выбрать проверяющую организацию из справочника Организации. Перечень доступных организаций ограничен организациями с типом "Проверяющая".
В поле Подразделение выбрать подразделения организации, ранее отобранной в поле Проверяющая.
В поле Количество привлекаемых сотрудников УФК указать численность привлекаемых сотрудников УФК. 
Кнопка [image: image354.png]


 Создать по списку позволяет добавить сразу несколько организаций-исполнителей.
В правой нижней части окна в области Объекты по кнопке [image: image355.png]


 Создать панели инструментов необходимо добавить объекты контроля из справочника Организации. Перечень доступных объектов контроля ограничен по территориям и подконтрольным территориям проверяющей организации, отобранной в списке слева. Если необходимый объект контроля отсутствует в списке, можно его добавить по кнопке [image: image356.png]


 Создать панели инструментов окна выбора из справочника Организации.
По кнопке [image: image357.png]


 Удалить панели инструментов выбранные объекты контроля удаляются из списка.
Последовательность статусов для централизованных заданий настраивается в справочнике Статусы.
Для изменения запланированного контрольного мероприятия необходимо нажать кнопку [image: image358.png]


 Внести изменения. В открывшемся окне выбрать запись Плана ФК в которую необходимо внести изменения:
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В списке изменений в План ФК появится отобранная запись. В этой записи необходимо заполнить поля, как указано выше.
Для исключения запланированного контрольного мероприятия из плана необходимо нажать кнопку [image: image360.png]


 Исключить. В открывшемся окне выбрать запись Плана ФК в которую необходимо внести изменения:
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В списке изменений в План ФК появится отобранная запись. В этой записи необходимо заполнить поля, как указано выше.
Для того чтобы изменения отразились в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План ФК изменения должны быть утверждены. Статус утвержденного изменения определяется настройкой.
4.2.2. Поручения
Для учета поручений руководителя контрольно-надзорного органа и его заместителей предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Поручения. Поручения являются основанием для рекомендации проведения плановых или внеплановых контрольных мероприятий.
Список поручений ограничивается по настройке Настройки - Документы - Планирование - Показывать мероприятия. 
Добавление поручений осуществляется по кнопке [image: image362.png]


Создать на панели инструментов над списком поручений. Для добавления поручения, подобного уже существующему, нужно выбрать запись в списке поручений и нажать кнопку [image: image363.png]


 Создать подобную.
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Поле Организация содержит наименование проверяющей организации.
Поле Номер содержит номер поручения.
Поле от содержит дату поручения, автоматически заполняется текущей датой с возможностью изменения.
Поле Поручение от содержит сотрудника, от которого получено поручение. 
В поле Объект вводится объект контроля.
Поле Суть обращения содержит описание поручения. 
В поле Срок рассмотрения указывается срок, до которого необходимо рассмотреть поручение.
В поле Рекомендовать для проведения существует возможность указать одно из значений выпадающего списка: «Планового КМ», «Внепланового КМ», пустое значение. 
По кнопке [Файл] предусмотрена возможность прикрепления электронного образа поручения.
4.2.3. Обращения
Для учета обращений граждан и организаций предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Обращения. Обращения являются основанием для рекомендации проведения плановых или внеплановых контрольных мероприятий.
Список обращений ограничивается по настройке Настройки - Документы - Планирование - Показывать мероприятия. 
Добавление обращений осуществляется по кнопке [image: image365.png]


Создать на панели инструментов над списком обращений. Для добавления обращения, подобного уже существующему, нужно выбрать запись в списке обращений и нажать кнопку [image: image366.png]


 Создать подобную.
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Поле Организация содержит наименование проверяющей организации.
Поле Номер содержит номер обращения.
Поле от содержит дату обращения, автоматически заполняется текущей датой с возможностью изменения.
Поле Обращение от содержит сведения о заявителе, от которого получено обращение. Сначала необходимо выбрать тип:

"ЮЛ" - юридическое лицо, 

"ИП" - индивидуальный предприниматель, 

"ФЛ" - физическое лицо.
В поле Срок рассмотрения указывается срок, до которого необходимо рассмотреть обращение.
В поле Рекомендовать для существует возможность указать одно из значений выпадающего списка: «Планового КМ», «Внепланового КМ», пустое значение. 
В поле Объект вводится объект контроля.
Поле Суть обращения содержит описание обращения. 
По кнопке [Файл] предусмотрена возможность прикрепления электронного образа обращения.
4.2.4. Мероприятия
xe "Мероприятия"
	
	

	[image: image368.wmf]
	Видимость пользователем КМ в окне списка Мероприятий настраивается с помощью назначения прав доступа. Существует возможность ограничить просмотр КМ по проверяющей, по структурному подразделению и т. д.

	
	


Для учета результатов КМ предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия.
В окне Мероприятия отображается список КМ. В области общих параметров можно задать следующие ограничения.
В параметре Период проведения можно задать ограничение по периоду проведения КМ.
Если заполнен параметр Раздел плана, то отображаются только КМ, относящиеся к выбранному разделу. 
Параметр Проверяемый период отображается только при наличии прав доступа к полям Проверяемый период вкладки Общие окна Мероприятие и ограничивает список по проверяемому периоду.
Если отмечен параметр Документы, то в области дополнительной информации отображаются документы, сформированные в ходе и по результатам КМ.
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КМ в списке могут быть выделены цветом в зависимости от предварительно заданной настройки Цветовые обозначения. По умолчанию установлены следующие значения:
Серый шрифт - черновик (если не создано ни одной задачи ни одного регламента или если есть созданные задачи одного из регламентов Подготовка, Проведение, Оформление, но ни одна из них не завершена);
Красный шрифт - мероприятия, у которых есть просроченные документы и задачи (при этом подчиненные просроченные документы и задачи также подсвечиваются красным шрифтом). 
Существует возможность выделять цветом строки списка КМ при помощи этой же настройки. По умолчанию установлены следующие значения:
Бледно-оранжевый фон - мероприятия со статусом "Подготовлено" (если завершена задача регламента Подготовка);
Светло-серый фон - мероприятия со статусом "Проведено" (если завершена задача регламента Проведение); 
Серый фон - закрытые мероприятия;
Ввод внепланового мероприятия начинается нажатием кнопки [image: image370.png]


 Создать панели инструментов списка.
Ввод запланированного мероприятия начинается нажатием кнопки [image: image371.png]


 Создать из плана панели инструментов списка.
При создании КМ из плана открывается окно со списком запланированных мероприятий на период, указанный в параметрах Период проведения окна списка мероприятий:
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При этом список запланированных мероприятий зависит от настройки Показывать мероприятия объекта Документы-Мероприятия.
Можно привязать нескольких мероприятий к одному запланированному. В списке выбора запланированные КМ, не привязанные ни к одному мероприятию, отображаются жирным шрифтом.
При добавлении мероприятия из плана, в случае, если в запланированном мероприятии выбрано несколько объектов контроля, то при отметке/разметке одного из объектов в списке выбора отмечаются/размечаются и остальные объекты из этого запланированного мероприятия.
Если в году, включающем в себя выбранный период проведения в плане есть только одно запланированное мероприятие, по которому еще не было создано КМ, то сразу открывается окно ввода КМ (без выбора запланированного).
При добавлении мероприятия из плана, в случае, если в запланированном мероприятии выбрана тема, автоматически заполняется перечень вопросов типовой программы для данной темы. Также, в случае, если в запланированном мероприятии выбрано подразделение, но не указан ни один участник, руководитель подразделения добавляется в качестве участника со статусом руководитель.
Вернемся к кнопкам панели инструментов списка мероприятий.
Кнопка [image: image373.png]


 Создать КМ по проверке устранения нарушений создает подчиненное КМ по проверке устранения нарушений, выявленных в текущем КМ. При этом поля Вид работы и Основание ограничены значениями, заданными в настройках Устранение нарушений соответствующего справочника. Вложенность проверок устранения нарушений не ограничена.
Кнопка [image: image374.png]


Создать КМ по проверке устранения нарушений из плана позволяет создать подчиненное КМ по проверке устранения нарушений, выявленных в текущем КМ из плана. При нажатии на кнопку откроется список запланированных мероприятий по выделенной организации на два года вперед. Список ограничен видами работ заданными в настройке Устранение нарушений справочника Виды работ. Для создания КМ по проверке устранения нарушений из плана необходимо выбрать запланированное мероприятие.
Кнопка [image: image375.png]


 Создать КМ по заданию позволяет создать КМ по заданию. При этом поле Вид работы ограничено значением, указанным в задании на проведение КМ. При нажатии на кнопку [image: image376.png]


 Создать КМ по заданию, открывается список заданий на проведение КМ. Список ограничен записями, в которых в поле Проверяющая организация отобрана организация текущего пользователя и не созданы КМ по заданию. Необходимо выделить запись и нажать кнопку [Выбрать]. У мероприятий, созданных по заданию, во вкладке Общие есть дополнительное поле Основное мероприятие. В данном поле отображается номер ИКМ основного КМ. При нажатии кнопки [image: image377.png]


  открывается для просмотра карточка основного КМ.
Кнопка [image: image378.png]


 Создать подобную создаёт КМ, подобное имеющемуся. После этого действия необходимо откорректировать отличия во всех вкладках окна редактирования КМ. При изменении объекта контроля, в случае если исходный и новый объект - единственные в мероприятии, изменяется содержимое поля Объект во всех документах мероприятия, факты нарушений привязываются к новому объекту контроля.
Кнопка [image: image379.png]


Редактировать позволяет редактировать существующее КМ.
Кнопка [image: image380.png]


 Пересчитать на панели инструментов окна списка позволяет пересчитать показатели КМ по формулам в текущем мероприятии или во всех видимых мероприятиях в списке. Для пересчета в текущем мероприятии на вопрос "Пересчитать показатели?" нужно выбрать [Да], для пересчета во всех видимых - [Все]. 
	
	

	[image: image381.wmf]
	В окне списка Мероприятий существует возможность пересчета показателей  по нескольким выделенным строкам. Для выделения записей можно использовать клавиши <Ctrl> или <Shift>. Для пересчета показателей выделенных мероприятий на вопрос "Пересчитать показатели?" нужно выбрать [Да].

	
	


Состав колонок списка КМ
Колонка Дело отображает номер дела, если оно было выбрано в одном из документов при редактировании КМ.
Колонка Статус отображает статус КМ: проведено, подготовлено, доработка, черновик.
Колонка Закрыл отображает закрыто КМ или нет.
Колонка Чел.дн рассчитывается по периодам участия членов контрольной группы.
Колонка Пункт плана отображает пункт плана для КМ, имеющих плановое основание, в случае, если данное поле заполнено в Планировании. 
Группа колонок Объект, содержащая колонки ИНН, Код, Наименование, Краткое наименование/ФИО, Территория и Тип, отображает данные о проверяемом объекте.
Группа колонок Суммы, содержащая колонки Затраты, Профинансировано, Проверено, отображает данные о соответствующих наименованиям колонок суммах. В колонке Суммы-Нарушено в зависимости от прав доступа к объекту ДОКУМЕНТЫ-Финансирование выводится либо сумма, либо количество фактов нарушений.
Группа колонок Тема, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о теме КМ.
Группа колонок Подразделение, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о подразделении руководителя группы
Группа колонок Проверяющая организация, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о проверяющей организации, проводившей данное КМ.
Группа колонок Глава, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о ведомственной принадлежности проверяемого объекта.
Группа колонок Основание, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные об основании проведения КМ.
Колонка Дополнительное основание отображает дополнительное основание КМ.
Группа колонок Документ-основание, содержащая колонки Номер, Дата и Вид, отображает данные о документе-основании.
Группа колонок Вид работы, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о виде работ КМ.
Колонка Нарушения содержит значок нарушения [image: image382.png]


 для КМ с выявленными нарушениями и не имеющих заведённых документов в регламенте Принятые меры. Если при этом у пользователя есть права доступа на поле Подлежит устранению окна ввода факта нарушения, то в колонке Нарушения значок будет отображаться только для КМ с выявленными нарушениями, подлежащими устранению, не имеющих заведённых документов в регламенте Принятые меры.
В группе колонок Создано отображается имя пользователя, создавшего запись и дата внесения данных.
В группе колонок Изменено отображается имя пользователя, изменившего запись и дата внесения последних изменений.
В колонке Выгружено отображается информация о системах в которые была выгружена запись.
Колонка План для КМ, имеющих плановое основание (одно из значений настройки Плановое основание справочника оснований), содержит кнопку со значком плана [image: image383.png]


. Если при этом КМ не привязано к запланированному мероприятию, то значок не активен (серый). По нажатию на эту кнопку можно соответственно отредактировать запланированное мероприятие, к которому привязано текущее КМ или привязать мероприятие к одному из существующих подходящих запланированных мероприятий (с тем же объектом и с планируемым периодом, пересекающимся с периодом проведения мероприятия), а если подходящих нет, то создать новое запланированное мероприятие.
Существует возможность дополнять состав колонок списка КМ колонками показателей и реквизитов при помощи соответствующих настроек объекта Документы-Мероприятия. В заголовках колонок реквизитов отображается их наименования, а в заголовках колонок показателей - в зависимости от настройки Заголовок колонки показателя.
4.2.4.1. Общие поля КМ
xe "Общие параметры КМ"
	
	

	[image: image384.png]



	Существует возможность настройки прав доступа пользователя к полям ввода мероприятия. Она доступна администратору комплекса через пункт контекстного меню Права доступа объекта навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия.

	
	


	
	

	[image: image385.png]



	При попытке перейти между вкладками вновь создаваемого КМ, если оно еще не было сохранено, появляется запрос: "Сохранить мероприятие?" Рекомендуется выбрать вариант [ОК]. При этом КМ сохраняется в базу данных, а окно редактирования КМ остается открытым для внесения дальнейших изменений.
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Во вкладке Общие вводятся общие поля КМ.
При добавлении мероприятия из плана поля Объект, Вид работы, Основание, Дополнительное основание, Пункт плана, Период проведения, Проверяемый период, состав группы проверяющих, затраты, заполняются автоматически из запланированного мероприятия (в том объеме, в каком они были заполнены на этапе планирования), затем дополняются и уточняются. 
	
	

	[image: image387.png]



	Существует возможность при изменении основного объекта в мероприятии, если есть привязанное запланированное мероприятие, изменить объект в запланированном мероприятии, отвязать запланированное мероприятие или пропустить (в этом случае в объект в мероприятии будет отличаться от объекта в привязанном запланированном мероприятии) 
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При добавлении внепланового КМ указанные выше поля, как правило, необходимо ввести вручную. 
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В поле № заносится номер КМ (автоматически - если настроена автонумерация). Если в поле № указать номер уже существующего КМ, появляется предупреждающее сообщение. При этом, если в настройке Уникальность в пределах года выбрано значение "Да", то мероприятие с таким номером будет невозможно сохранить. Если предлагаемый автонумерацией номер будет изменен вручную, АС предложит сменить текущий номер автонумерации, чтобы при создании следующего мероприятия был предложен следующий после того, на который изменили. Текущий номер также можно исправить в настройке.
Существует дополнительное поле № ИКМ, которое по умолчанию скрыто правами доступа. Номер ИКМ имеет следующий шаблон заполнения: YYYY-PK.rrr.nnnn-xxxx.zzz. Алгоритм заполнения:

YYYY - год проведения (начала проведения) контрольного мероприятия;

Р - код принадлежности к плану контрольных мероприятий, имеющий следующее значение: 
- П - для контрольных мероприятий, проводимых в соответствии с планом;
- В - для внеплановых контрольных мероприятий; 

К - код способа проведения контрольного мероприятия, имеющий следующее значение:
- В - выездная проверка (если код вида работ = '4');
- К - камеральная проверка(если код вида работ = '1');
- О - обследование(если код вида работ = '3');
- Р - ревизия(если код вида работ = '0');

rrr - код контрольного мероприятия в Плане ФК либо реестре внеплановых контрольных мероприятий Федерального казначейства (далее - Реестр ВКМ ФК), имеющий следующее значение:
- Если текущее КМ создано на основе плана:
- 000 - если  код раздела у связанного палнирования = "II"
- Значение поля "№ пункта плана ФК", значением дополняем "0" с лева, если это требуется
- Если текущее КМ внеплановое, то заполняется текущим номером ИКМ по автонумерации, значение дополняется "0" с лева, если это требуется;

nnnn - код контрольного мероприятия в плане УФК либо реестре внеплановых контрольных мероприятий управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, имеющий следующее значение:
- Если у текущего КМ проверяющая соответствует организации "ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО"(код ="00100100"), то заполняется значением "0000";
- Если текущее КМ создано на основе плана, тогда первый символ - это код раздела плана(если раздел плана = "I" то значение "1", если раздел плана = "II" то значение "2"), далее следующие 3 символа заполняем пунктом плана (PPLAN), пункт плана дополняем "0" с лева, если это требуется;
- Если текущее КМ внеплановое, то заполняем текущим номером ИКМ по автонумерации, значение дополняем "0" с лева, если это требуется;

xxxx - четырехзначный индекс территориального органа Федерального казначейства либо индекс структурного подразделения центрального аппарата Федерального казначейства, проводящего контрольное мероприятие, имеет следующее значение:
- Если у текущей КМ проверяющая соответствует организации "ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО"(код ="00100100"), то заполняем кодом вышестоящего подразделения у руководителя текущего КМ, при необходимости дополняем символами "0" с права;
- Иначе заполняем кодом территории у проверяющей текущего КМ, при необходимости дополняем символами "0" с права;

zzz - порядковый номер планового либо внепланового контрольного мероприятия,заполняется текущим номером ИКМ по автонумерации, значение дополняем "0" с лева, если это требуется.
Номер ИКМ для встречных КМ и обследований в рамках КМ имеет следующий формат: YYYY-PK.rrr.nnnn-xxxx.zzz/Vdd-qqqq.
Алгоритм заполнения:

YYYY-PK.rrr.nnnn-xxxx.zzz - номер ИКМ основного КМ;

V - для встречных проверок В, для обследований в рамках КМ О;

dd - номер задания на проведение КМ

qqqq - индекс УФК или индекс структурного подразделения ФК, проводящего контрольное мероприятие.
При сохранении КМ значение поля № ИКМ проверяется на корректность.
В поле от вводится дата отчета о КМ либо дата дела (если АС используется исключительно для учета дел об административных правонарушениях, рекомендуется заносить дату постановления по делу). Обязательность заполнения этого поля определяется настройкой. При этом, если дата не попадает в период обработки, заданный в настройке, то справа от данного поля выводится информационный значок [image: image390.png]


 со всплывающей подсказкой.
В поле Объект вводится объект контроля. Сначала необходимо выбрать тип объекта контроля:

"ЮЛ" - юридическое лицо;

"ИП" - индивидуальный предприниматель (доступен, если задана общая настройка Индивидуальный предприниматель в справочнике Типы организаций);

"ДЛ" - должностное лицо;

"ФЛ" - физическое лицо;

 "НПА" - нормативно-правовой акт;

 "КК" - кадастровый квартал;

"ЗУ" - земельный участок;

"СП" - структурное подразделение.
Затем нужно выбрать сам объект в зависимости от выбранного типа:

"ЮЛ" - организацию;

"ДЛ", "ИП" - организацию, затем сотрудника;

"ФЛ" – физическое лицо.
Для поиска организации или сотрудника (физического лица) в справочнике введите в поле ввода часть наименования или фамилии, имени, отчества соответственно и нажмите клавишу <Enter>:
[image: image391.png]
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.

"СП" – структурное подразделение проверяющей организации.
Если в соответствующем справочнике будет найдена единственная запись, она подставится в поле. Если несколько – появится список выбора из найденных. Если не будет найдено ни одной – появится сообщение «Запись не найдена!» и затем - список выбора из всех записей справочника (его также можно вызвать сразу по кнопке [image: image394.png]


 справа от поля ввода). В списке выбора объекта в случае, если выбранный объект уже запланирован к проверке, он выделяется зелёным цветом, организации-правопредшественники и объекты, период действия которых не попадает в период проведения КМ - серым цветом.
При необходимости можно указать один или несколько (в случае комплексной проверки) объектов контроля с различными типами по кнопке [Выбрать].
	
	

	[image: image395.png]



	В поле выбора объекта контроля, если оно не заполнено, сразу по кнопке [image: image396.png]


 Создать справа от поля ввода можно добавить новую запись, которая после создания автоматически отберётся в поле Объект.
Если в поле выбора объекта контроля отобрано одно значение, сразу по кнопке [image: image397.png]


 Редактировать справа от поля ввода можно изменить отобранную запись. Если в качестве объектов контроля отобрано несколько объектов с разными типами, то доступна кнопка [image: image398.png]


 Удалить.

	
	


В списке организаций (объектов контроля) отображаются только те организации, дата окончания действия которых больше или равна году начала проверяемого периода, а дата начала действия не превышает год окончания периода проведения. 
Если нужного объекта в списке нет, можно добавить новую запись, нажав на кнопку в панели инструментов [image: image399.png]


Создать или [image: image400.png]


Создать подобную.
Необходимо убедиться, что у выбранного объекта установлен флаг Основной (кроме объектов встречной проверки):
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После нажатия на кнопку [Выбрать] в случае, если выбранный объект уже проверяется в этот же период, АС выдает предупреждающее сообщение. Если объект уже запланирован к проверке в выбранном периоде проведения, и выбрано плановое основание, АС предложит привязать КМ к запланированному (или перепривязать, если уже привязано к неподходящему запланированному).
При изменении основного объекта в КМ, которое привязано к запланированному мероприятию, АС предлагает изменить объект проверки в запланированном мероприятии.
При выборе объекта контроля из справочника существует возможность выбрать реквизиты объекта контроля, если заданы настройки у соответствующего справочника (Организаций или Сотрудников), и для выбранных объектов контроля заведены значения реквизитов в справочнике. 
Поле Вид работы определяет вид КМ и выбирается из справочника Виды работ. 
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	Выбор вида работы ограничивает состав сотрудников, отображаемых по кнопке [image: image403.png]


 Выбрать, допущенными к данному виду работы.

	
	


Поле Основание определяет основание проведения КМ. Основание может быть плановым и внеплановым и выбирается из справочника Основания. При вводе внепланового мероприятия и выборе планового основания, а также при смене внепланового основания на плановое слева от поля Основание появляется кнопка [image: image404.png]


 , выполняющая те же функции, что и кнопка в колонке План списка мероприятий: добавление мероприятия в план или привязки подходящего, если оно есть в плане (с тем же объектом и с планируемым периодом, пересекающимся с периодом проведения вводимого мероприятия). При этом над кнопкой появляется всплывающая подсказка, информирующая о возможности привязки подходящего запланированного мероприятия или создания нового (подсказка также появляется при изменении объекта контроля). При нажатии правой кнопкой мыши на кнопку появляется контекстное меню:
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Команда "Отвязать запланированное мероприятие" позволяет отвязать привязанное к КМ запланированное мероприятие.
Команда "Изменить объект в запланированном мероприятии" позволяет при изменении основного объекта проверки в КМ, которое привязано к запланированному мероприятию, изменить объект проверки и в запланированном мероприятии.
К основанию КМ можно прикрепить документ-основание, реквизиты которого вводятся в поля № и от, расположенные справа от поля Основание. Если к основанию привязан вид документа, включенного в один из регламентов привязанных к настройкам Планирование (для плановых оснований) и Прием обращений (для внеплановых), то это поля доступны для ввода, а также активна кнопка [Файл]. По команде Создать из выпадающего списка справа от кнопки [Файл] можно создать документ. По команде Документ можно его отредактировать, в том числе изменить вид документа на другой привязанных к текущему основанию. По команде Выбрать можно прикрепить электронный образ документа. При этом, если документ-основание не соответствует регламенту, то он помечается предупреждающим значком [image: image406.png]


 со всплывающей подсказкой.
Поля Доп. основание служит для ввода дополнительного основания. Содержимое этого поля можно в дальнейшем выводить в документах КМ. Существует возможность вызова отдельного окна текстового редактора для ввода значения. Текстовый редактор вызывается из выпадающего списка поля дополнительного основания (пункт Редактировать) или по клавише <Ctrl+E>. 
В запланированных КМ, в зависимости от прав доступа, могут отображаться поля Пункт плана и № пункта плана ФК. В поле Пункт плана отображается номер пункта плана. Поле Пункт плана не отображается, если проверяющая организация отобрана в настройке ФК. В поле № пункта плана ФК отображается номер пункта плана ФК, если КМ создано на основе плана ФК.
У внеплановых КМ, в зависимости от прав доступа, дополнительно могут отображаться поля Пункт из Реестра ВКМ и Пункт из реестра ВКМ ФК.  В поле Пункт из Реестра ВКМ вводится номер в реестре внеплановых КМ. Поле Пункт из реестра ВКМ не отображается, если проверяющая организация отобрана в настройке ФК. В поле Пункт из реестра ВКМ ФК вводится номер в реестре внеплановых КМ ФК. Поле Пункт из реестра ВКМ ФК отображается, если проверяющая организация отобрана в настройке ФК или КМ создано по заданию ФК. Значения полей Пункт из Реестра ВКМ и Пункт из реестра ВКМ ФК для основных КМ должны быть уникальными в пределах года по одной проверяющей организации. Значения полей Пункт из Реестра ВКМ и Пункт из реестра ВКМ ФК для КМ по заданию автоматически заполняются соответствующими значениями из основного КМ, без возможности изменения.
Поля Период проведения содержат даты начала и окончания проведения КМ (с какого по какое число проводилось КМ). При изменении даты начала периода проведения предлагается изменить дату окончания в соответствии со значением в настройке Длительность, раб.дн (если оно > 0).
Поля Проверяемый период содержат даты начала и окончания проверяемого периода.
При создании нового КМ эти поля заполняются из одноименного общего параметра списка мероприятий с учетом того, что проверяемый период не должен заканчиваться позже периода проведения. Аналогичная проверка выполняется и при изменении периодов.
В поле Проверяющая организация указывается проверяющие организации.
В поле Привлекаемые организации можно выбрать другие проверяющие организации, совместно с которыми проводится проверка.
В КМ созданных по заданию дополнительно есть поле Основное мероприятие, в котором отображается номер ИКМ основного КМ. При нажатии кнопки [image: image407.png]


  открывается для просмотра карточка основного КМ.
Состав проверяющей группы
Участники мероприятия выбираются из справочника во вкладке Участники по кнопке [image: image408.png]


, по которой открывается список сотрудников проверяющей организации, уполномоченных проводить вид работы, указанный в поле Вид работы. 
Если отобран один участник, то по умолчанию его статус заполняется значением "руководитель". Если несколько, то у всех заполняется значением "участник". Изменить статус можно выбором из выпадающего списка в колонке Статус. Статус "руководитель" может иметь только один участник.
Существует возможность ввода нескольких периодов участия по каждому участнику (на случай, если участвовал с перерывами). В колонке Участие, дн напротив каждого периода автоматически рассчитывается количество рабочих дней в периоде. Если у участника мероприятия в справочнике Сотрудники заполнена таблица Отсутствие, то автоматически заполнятся периоды участия в КМ с учетом времени отсутствия.
[image: image409.png]Ta. ono 4 Monpaspenese MpoBepsHoLLas OpraHwsaUus

no Yuactue, aH
samectuTens, 273 VeawosalioGoss MeTposa  OTAeN (UHAHCOBOTO KOHT.. YMpagneHue UHaHCoBo-6..
pyKosonuTens 279 Mypasbesa Mpra CTenaHosHa OTAen (DUHBHCOBOTO KOHT.. YNpaBneHie (UHaHCOBO-G ..
1l yuacthuk 168 MeTpos KOpwii Banepbes OTAen (MHAHCOBOrO KOHT.. YnpasneHne (MHaHCOBOG .





Создать новый период можно по кнопке [image: image410.png]


 Создать период участия, расположенной над списком. При изменении периода проведения мероприятия будет предложено соответственно изменить периоды участия. 
Если периоды участия одного участника пересекаются между собой, то выводится предупреждающее сообщение. Если периоды участия полностью покрывают период проведения мероприятия, то при попытке создания нового периода участия выдается предупреждающее сообщение с возможностью отмены ввода этого периода участия. 
При сохранении КМ проводится проверка на возможность участия членов группы в мероприятии: при отсутствии такой возможности выводится сообщение с указанием причин, по которым сотрудник не может в ней участвовать, например - занят в другом КМ, отсутствует и т.п. 
При сохранении КМ в случае, если не выбран руководитель группы, появляется предупреждающее сообщение.
Затраты на проведение КМ
Затраты на проведения КМ заполняются автоматически в зависимости от периода проведения, количества участников, выбранных нормативов и их единиц измерения. 
Функционал ввода затрат доступен только пользователю, у которого установлен доступ к справочнику Нормативы.
Во вкладке Затраты по кнопке [image: image411.png]


 открывается окно справочника Нормативы, в котором выбираются виды затрат на данное КМ. Здесь нужно отметить нужные виды затрат и подтвердить выбор нажатием кнопки [Выбрать].
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В результате в нижней части вкладки Общие окна Мероприятия появится список рассчитанных затрат по данному КМ. При необходимости значения затрат можно изменить в колонке Значение как по участникам, так и в общей сумме. 
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Реквизиты КМ
Существует возможность вводить в КМ и использовать для вывода в документах и отчетах дополнительные данные - с помощью реквизитов. Для этого необходимо выбрать, а при их отсутствии создать и выбрать нужные реквизиты в настройке Реквизиты объекта Документы-Мероприятия. Выбранные таким образом реквизиты доступны для редактирования в во вкладке Реквизиты, расположенной нижней части вкладки Общие:
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Значения реквизитов необходимо вводить/выбирать в поле Значение.
Статус КМ
Поле Статус отображает текущий статус мероприятия.
Если КМ создать из плана и/или в настройке не отобрана организация, то статус может иметь следующие значения в зависимости от состояния выполнения задач: "Черновик", "Подготовлено", "Проведено".
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Закрытие КМ 
Если поле Закрыл отмечено, мероприятие становится доступным только для чтения. При этом мероприятие доступно для редактирования только для пользователя, указанного в поле Закрыл. В поле выбора необходимо указать сотрудника своей проверяющей организации, который закрыл мероприятие. По умолчанию оно заполняется сотрудником, привязанным к текущему пользователю:
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При сохранении мероприятия с незаполненным полем Закрыл в случае, если задана настройка Автозаполнение объекта ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия-Закрыл, то данное поле будет заполнено на основании указанной формулы, например, руководителем группы, при этом формула: {Ревизия.Руководитель.LINK}.
При открытии документа из списка Мероприятия и Документы в случае, если в КМ поле Закрыл отмечено, но у пользователя есть права доступа на данное поле окна ввода мероприятия, выводится предупреждающее сообщение и предлагается выбор - открыть окно ввода документа в режиме просмотра или редактирования. При пересчёте показателей всех мероприятий и при пакетной замене не обрабатываются мероприятия с заполненным полем Закрыл и выводится соответствующее предупреждение.
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	Если дата мероприятия не попадает в период, указанный в настройке Период обработки, то его запрещается редактировать, но можно вводить новые документы и показатели с датой, попадающей в период обработки. При этом также недоступны для редактирования документы и показатели, дата которых не попадает в период обработки.

	
	


4.2.4.2. Подготовка к КМ
xe "Подготовка к КМ"
Подготовка к КМ предусматривает выбор темы КМ, определение вопросов программы (при наличии прав доступа к справочнику Вопросы программы), назначение ответственных исполнителей по каждому вопросу, а также формирование документов регламента Подготовка. 
В поле Тема по кнопке [image: image418.png]


 выбирается тема КМ из справочника Темы.
	
	

	[image: image419.wmf]
	При необходимости отбора нескольких тем следует в настройке Множественный выбор раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия-Вкладка Подготовка-Тема выбрать значение "Да".

	
	


 Если в справочнике Темы заполнено поле Краткое наименование, то автоматически заполняется поле Вид КМ кратким наименованием выбранной темы. Если к теме в справочнике привязаны вопросы, то список вопросов типовой программы данной темы заполняется автоматически после ее выбора. 
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При необходимости перечень вопросов можно изменить с помощью кнопки [image: image421.png]


 Выбрать, а также задать порядок следования по кнопкам на панели инструментов [image: image422.png]


Вниз, [image: image423.png]


В конец, [image: image424.png]


 Вверх, [image: image425.png]


В начало. Для каждого вопроса можно указать свой проверяемый период. По умолчанию стоит проверяемый период КМ.
Для основного объекта КМ и встречного объекта КМ существует возможность определять разные вопросы программы.
Если изменить ранее выбранную тему, то будет предложено заполнить вопросы из типовой программы новой темы:
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В колонке Способ контрольных действий для каждого вопроса можно задать способ: "сплошной" или "выборочный". Для этого нужно в выпадающем списке ячейки колонки выбрать нужный способ.
В колонке Срок исполнения для каждого вопроса можно задать срок исполнения. При добавлении нового вопроса его срок исполнения автоматически заполняется периодом проведения мероприятия. При редактировании срока исполнения, если дата начала срока исполнения больше даты окончания, выводится предупреждающее сообщение. При редактировании периода проведения мероприятия, если колонки срока исполнения видимы, выводится сообщение с предложением исправить сроки исполнения вопросов программы так, чтобы они попадали в период проведения мероприятия, если невидимы - перезаполняются без сообщения.
Для каждого вопроса можно задать ответственных исполнителей из числа участников группы. Для этого нужно выбрать вопрос в списке, и во вкладке Ответственные справа от списка вопросов отметить сотрудников. Если не отмечено ни одного ответственного, то ответственным по вопросу автоматически назначается в зависимости от настройки Автозаполнение ответственных.
Информация по запросам
Во вкладке Документы по запросу справа от списка вопросов можно просмотреть информацию, предоставленную объектом контроля по запросам в подкомплексе "Взаимодействие с объектами контроля".
В колонке Файл списка документов отображается иконка соответствующего формата документа, прикрепленного объектом контроля в подкомплексе "Взаимодействие с объектами контроля".
Для каждого вопроса можно просмотреть перечень проверяемых документов из документов, в которых имеется вкладка Документы по запросу. При выборе вопроса в списке во вкладке Документы по запросу справа от списка вопросов отобразится информация по проверяемым документам:
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Существует возможность просмотреть информацию, предоставленную объектом контроля, в разрезе направленных запросов. Для этого в поле Запрос необходимо выбрать необходимый документ из выпадающего списка документов, у которых открыта вкладка Документы по запросу. 
В колонке Файл содержатся документы, предоставленные объектом контроля. Если прикреплено несколько файлов, то в колонке отображается иконка [image: image428.png]


, по нажатию на которую можно просмотреть все прикрепленные файлы.
Для просмотра информации в разрезе всех направленных запросов необходимо не выделять вопросы программы и не выбирать значение в поле Запрос.
Формирование документов подготовки к КМ
	
	

	[image: image429.wmf]
	В списках документов можно копировать документ или всю цепочку документов по кнопке[image: image430.png]


 Копировать. Нельзя копировать документы, закрытые другими пользователями, и документы, связанные с документами из Администратор-Д 

	
	


При копировании документа откроется окно, в котором будет предложено выбрать значение для копирования: документ или цепочку документов:
[image: image431.png][ I ——





При копировании у нового документа поле "Закрыл" сбрасывается. 
В нижней части окна вкладки Подготовка окна Мероприятие доступны регламенты, выбранные в настройке Подготовка справочника Регламенты.

Обычно подготовка КМ предусматривает формирование таких документов, как: "Приказ о проведении КМ", "Программа КМ", "Удостоверение на право проведения КМ", "Приказ на командировку", "Служебное задание", "Командировочное удостоверение". 
Как правило, инициирующим документом этого регламента является "Приказ о проведении КМ" или подобный документ:
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При добавлении следующего документа открывается окно списка следующих доступных для выбора документов в соответствии с регламентом подготовки:
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 Для документа на право проверки, например, документа "Удостоверение", рекомендуется открыть вкладку Участники:
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Для периода действия документа на право проверки можно завести дополнительные реквизиты:
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4.2.4.3. Ввод фактов нарушений
xe "Ввод фактов нарушений"
На этапе проведения КМ вводятся выявленные факты нарушений в соответствии с единым классификатором, позволяющим единообразно трактовать нарушения и проводить в дальнейшем обобщенный и сравнительный анализ их структуры.
Факты нарушений (нарушенная статья, описание, кто выявил, когда выявлено, кто нарушитель и когда совершено нарушение) вводятся в окне редактирования Мероприятия во вкладкеНарушения.
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В нижней части окна вкладки Нарушения содержится информация о проверяемой организации во вкладках: Финансирование (при наличии прав доступа к финансированию), Информация о нарушениях (при наличии прав доступа к информации о нарушениях), Проверенные документы (при наличии прав доступа к справочнику Виды проверяемых документов).
Во вкладке Финансирование отображаются факты финансирования объекта за проверяемый период, имеющие статус "Исполнено". 
Факты финансирования, у которых установлен флажок в колонке М, считаются проверенными.
По кнопке [image: image437.png]


 Финансирование по объекту можно получить полную информацию о финансировании проверяемой организации.
При создании факта финансирования из этой вкладки по кнопке [image: image438.png]


Создать факт финансирования отмечается как проверенный.
В случае, если финансирование проверено частично, имеется возможность указать в колонке Проверено - Сумма группы колонок Проверено часть суммы финансирования, которая проверена. В колонке Проверено - По виду средств группы колонок Проверено возможен выбор записи справочника Виды средств для хранения информации о том, средства какого уровня проверены в данном КМ по данному проверенному факту финансирования - в связи с необходимостью учитывать одну и ту же проверенную сумму как полученную на разных уровнях бюджета. 
Существует возможность отметки факта финансирования проверенного повторно в колонке Повторно.
Параметр Фильтр по виду средств позволяет ограничить список фактов финансирования и фактов нарушений по выбранным видам средств.
Кнопка [image: image439.png]


 Заполнить проверенные суммы позволяет заполнить сумму проверенного финансирования (колонка Проверено) суммой финансирования (колонка Сумма).
При необходимости удалить факт финансирования с отмеченным полем колонки М, необходимо разметить это поле, затем нажать кнопку Применить, а затем удалить факт финансирования.
Параметр Фильтр по виду средств позволяет ограничить список фактов финансирования по выбранным видам средств.
Если в КМ во вкладке Общие указано несколько объектов контроля, то при выборе записи финансирования подсвечиваются бледно-красным цветом поля группы колонок Вид нарушения у фактов нарушения выбранного объекта. Также при выборе факта нарушения бледно-красным цветом во вкладке Финансирование подсвечиваются поля группы колонок Организация в строке объекта финансирования, к которому привязан данный факт нарушения.
Eсли задан фильтр По виду средств или фильтр По виду нарушения, соответствующая группа колонок (Вид средств в финансировании и Нарушение в фактах нарушений) и текстовое поле перед соответствующим полем выбора из справочника выделяется красным цветом.
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1. Ввод фактов нарушений.
В верхней части окна вкладки Нарушения вводятся факты нарушения.
Ввод факта нарушения начинается с нажатия кнопки [image: image441.png]


 Создать панели инструментов, расположенной в верхней части окна вкладки Нарушения. Если при этом в нижнем списке была активна запись проверенного финансирования, добавленный факт нарушения будет к нему привязан. Привязать можно и после создания щелчком мыши по ячейке колонки [image: image442.png]


 (привяжется к текущему активному проверенному финансированию), либо перетащив мышью запись факта нарушения на запись нужного проверенного финансирования.
Факт нарушения, привязанный к факту финансирования, имеет значок в колонке [image: image443.png]


. При этом при щелчке мышью на записи проверенного финансирования в списке фактов нарушений фон ячеек колонки Сумма выделяется зеленым цветом для привязанных фактов нарушений. Аналогично выделяются суммы привязанного проверенного финансирования при щелчке на факте нарушения.
Во вкладке Общие окна Факт нарушения вводятся общие поля выявленного нарушения:
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	[image: image445.wmf]
	Существует возможность настройки прав доступа пользователя к полям ввода факта нарушения. Она доступна администратору комплекса через пункт контекстного меню Права доступа раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Нарушения.

	
	


В поле Вопрос программы можно выбрать вопрос программы, в рамках которого выявлено нарушение.
В поле Вид нарушения необходимо выбрать вид выявленного факта нарушения из Классификатора нарушений.
Поля Предшествующие и Последующие предназначены для отображения соответствующих полей из Классификатора нарушений.
В поле НПА (наруш.), если оно доступно, выбираются НПА или статьи НПА, нарушенные в результате совершения вводимого факта нарушения, из возможных значений, заданных в Классификаторе нарушений для данного вида нарушения. При этом в случае, когда в справочнике Классификатор нарушений имеется ссылка на документы систем ГАРАНТ и КонсультантПлюс по указанным НПА, то в списке фактов нарушений в колонке НПА (наруш.) справа будет доступна кнопка [image: image446.png]


, по которой можно просматривать ссылку на документ в одной из справочно-правовых систем.
В поле Сумма заносится сумма нарушения в рублях.
В поле Выявил выбирается участник мероприятия, который выявил нарушение. Если в КМ один участник, то поле заполняется автоматически.
В поле Дата выявления указывается дата выявления нарушения. При создании факта нарушения поле автоматически заполняется текущей датой - если она входит в период проведения КМ, в противном случае - датой окончания проверки. Если введена дата, которая не входит в период проведения мероприятия, то выводится предупреждающее сообщение.
В поле Характер вводится описание содержания нарушения для дальнейшего учета в документах оформления КМ. Количество знаков не ограничено. При отмеченном пункте контекстного меню поля "Автодополнение" можно выбрать значение из ранее введенных. 
Если этот пункт меню разметить, то по мере изменения текста (ввод с клавиатуры или из буфера обмена) не будут предлагаться другие подходящие ранее введенные значения, а для просмотра этих значений следует нажать кнопку выпадающего списка. Возможно заполнение по маске.
При добавлении факта нарушения автоматически заполняется поле Нарушил, если объект типа объекта контроля "ДЛ", "ФЛ" или "ИП" с выбранным сотрудником. При необходимости можно выбрать другого сотрудника проверяемого объекта по кнопке [image: image447.png]


.
В поле Выводы/рекомендации вводятся выводы, рекомендации, предложения по устранению выявленного факта нарушения. При отмеченном пункте контекстного меню поля "Автодополнение" можно выбрать значение из ранее введенных. 
В поле Объект для КМ с несколькими объектами необходимо выбрать объект, в котором выявлено нарушение.
В поле Дата совершения указывается дата совершения нарушения. Она не может быть больше текущей даты. Если дата совершения нарушения больше проверяемого периода КМ, но меньше или равна текущей дате, то выводится предупреждающее сообщение и далее предлагается изменить дату либо продолжить сохранение.
Флаг подлежит устранению по умолчанию отмечен для фактов нарушений, привязанных к финансированию. Отметка в этом поле делает доступными соответствующие функции по устранению нарушений и возмещению ущерба на этапе принятия мер.  
Флаг не включать в акт устанавливается для фактов нарушений, которые не следует включать в акт.
Поле Порядок следования в акте устанавливает последовательность описания нарушений при формировании акта. 
В поле Пункт акта указывается пункт акта.
В поле Страница акта указывается страница акта.
Видимость вкладки Реквизиты зависит от настройки Реквизиты объекта ДОКУМЕНТЫ-Нарушения.
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Если в настройке Реквизиты объекта ДОКУМЕНТЫ-Нарушения для какого-либо реквизита указана формула автозаполнения, то в окне ввода мероприятия во вкладке Нарушения для списка фактов нарушений становится доступна кнопка [image: image449.png]


 Пересчитать реквизиты нарушений. 
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Также при сохранении мероприятия с введёнными фактами нарушений предлагается пересчитать реквизиты нарушений.
К нарушению можно добавить замечание с помощью кнопки [image: image451.png]¥



 Создать замечание панели инструментов списка нарушений. В замечании указываются дата, какие неточности были допущены при квалификации нарушения, а также дается возможность исправить вид нарушения и сумму нарушения с запоминанием первоначальных значений.
2. Ввод подчиненных и подобных существующему нарушений.
Для ввода факта нарушения, подобного уже существующему, необходимо выбрать в списке нарушений нужное нарушение и нажать кнопку [image: image452.png]


 Создать подобное нарушение на панели инструментов над списком нарушений.
Для ввода подчиненных нарушений для текущего нарушения (при этом факт нарушения не должен быть привязан к финансированию) необходимо выбрать в списке нарушений нужное нарушение и нажать кнопку[image: image453.png]


 Создать подчиненное нарушение на панели инструментов над списком нарушений. 
Все поля в подчиненном нарушении заполняются автоматически из основной записи факта нарушения:
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Если в основном нарушении не было заполнено поле Выявил, то в подчиненном факте нарушения данное поле доступно для редактирования. 
Поле Сумма также доступно для редактирования. Значение в поле Сумма подчиненного факта нарушения не может быть больше значения в поле Сумма основной записи нарушения. При создании первого подчиненного нарушения поле Сумма заполняется значением из поля Сумма основной записи нарушения. При создании второго и последующих подчиненных нарушений - разницей между суммой основного нарушения и введенных ранее подчиненных нарушений.
	
	

	[image: image455.wmf]
	Если сумма всех введенных подчиненных нарушений равна сумме основного нарушения, то возможность создавать новые подчиненные факты нарушения отсутствует.

	
	


При сохранении подчиненного факта нарушения производится сверка соотношения сумм у основного факта нарушения и его подчинённых. Если общая сумма подчиненных нарушений превышает сумму основного нарушения, то при сохранении появится следующее информационное сообщение:
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При сохранении мероприятия производится сверка соотношения сумм у основного факта нарушения и его подчинённых. Если общая сумма подчиненных нарушений недостаточна до суммы основного нарушения, то при сохранении появится следующее информационное сообщение:
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В обоих случаях сохранение возможно только после скорректирования суммы подчиненных нарушений.
3. Ввод нефинансовых нарушений.
Для того чтобы создать нефинансовое нарушение нужно выделить строку с наименованием проверяемого объекта, а не с суммой финансирования, затем нажать кнопку [image: image458.png]


Создать.  
Для отвязки уже созданного факта нарушения от финансирования необходимо щелкнуть мышью по соответствующей ячейке колонки [image: image459.png]


.
4. Ввод информации о нарушениях
Во вкладке Информация о нарушениях отображается информация о нарушениях, поступившая от внешних источников (банков, ФТС, ФАС и др.). В информации указывается источник (от кого она поступила), нарушитель, описание и сумма нарушения и др. Реквизитный состав информации может быть расширен пользователем.
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5. Ввод информации о проверенных документах
Во вкладке Проверенные документы можно ввести проверенные документы объекта и привязать факты нарушения к тем из них, которые их подтверждают.
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6. Ввод информации о проверенной продукции
Во вкладке Проверенная продукция можно ввести проверенную продукцию:
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Ввод проверенной продукции осуществляется с помощью кнопки [image: image463.png]


Создать на панели инструментов, расположенной выше вкладки Проверенная продукция. В окне ввода заполняются общие поля проверенной продукции:
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В последующем в случае, если в списке проверенной продукции была активна запись проверенной продукции, то при добавлении факта нарушения он будет привязан к ней. Привязать факт нарушения к проверенной продукции можно и после его создания щелчком мыши по ячейке колонки [image: image465.png]


 (привяжется к текущей активной записи проверенной продукции) или, перетащив мышью запись факта нарушения на необходимую запись проверенной продукции.
Факт нарушения, привязанный к записи проверенной продукции, имеет значок в колонке [image: image466.png]


. При этом при щелчке мышью на записи проверенной продукции в списке фактов нарушений фон ячейки колонки [image: image467.png]


 выделяется зеленым цветом для привязанных фактов нарушений. Аналогично выделяются записи привязанной проверенной продукции при щелчке на факте нарушения.
7. Ввод фактов нарушений по кадастровым кварталам
Нарушения по кадастровым кварталам можно вводить только в мероприятиях с типом объекта контроля "КК".
В поле Площадь нарушения можно ввести площадь земельного участка, на котором выявлено нарушение.
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4.2.4.4. Проведение и оформление КМ
xe "Оформление КМ"
Во вкладке Оформление доступны для ввода документы регламентов, выбранные в настройках Проведение, Оформление справочника Регламенты.
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В ходе проведения КМ возможно получение, например, документов Справка по отдельным вопросам, Промежуточный акт, документов о продлении и приостановлении КМ, документов по встречной проверке. При формировании документов регламента Проведение система проверяет, входит ли дата документа в период проведения КМ. Допускается сохранение документов регламента Проведение с датой, не попадающей в период проведения мероприятия. При этом появляется предупреждающее сообщение.
На этапе оформления вводятся акт и другие документы, а также формируются отчетные показатели КМ.
4.2.4.4.1. Продление КМ
xe "Продление КМ"
В случае необходимости продления КМ обычно нужно оформить Докладную записку о необходимости продления КМ, а затем Приказ о продлении КМ.  Необходимо также откорректировать дату окончания проведения КМ во вкладке Общие.
Продление документа на право проверки
Для продления нужно открыть документ на право проверки и изменить его реквизиты НАЧАЛО_ДЕЙСТВИЯ, КОНЕЦ_ДЕЙСТВИЯ.
4.2.4.4.2. Оформление КМ
xe "Оформление акта ревизии"
Регламент Оформление позволяет заводить документы, которыми оформляется КМ, такие как "Акт" и "Отчет о КМ".
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После введения акта возможно формирование последующих документов ("Возражение по акту", "Замечание к акту" и т.п.).
Формирование показателей КМ
Показатели служат для хранения и контроля отчетных значений КМ и используются для формирования отчета о КМ, а также сводной и аналитической отчетности о КД. Коды, наименования, последовательность, типы, формулы расчета и способы автозаполнения настраиваются в справочнике показателей.
Если активна кнопка [image: image471.png]


 Скрыть пустые, то отображаются только показатели с непустым значением. Последнее выбранное положение кнопки запоминается в профиле пользователя.
Если активна кнопка [image: image472.png]


 Включить автоподбор ширины колонок, то ширина колонок в таблице показателей подбирается автоматически.
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Если у записи показателя в справочнике Показатели в поле Формула отсутствует формула, и у него нет подчиненных показателей, то наименование данного показателя выделяется в списке серым шрифтом и его значение необходимо вводить вручную в поле значение.
	
	

	[image: image474.wmf]
	Если в КМ несколько объектов, то значения показателей вводятся отдельно для каждого объекта. Текущий объект выбирается в поле Объект в верхней части окна вкладки Оформление. Оно автоматически заполняется основным объектом, если он в мероприятии один. Если очистить поле, то будут показаны для просмотра итоговые значения показателей по всем объектам.

	
	


Разноска показателя по участникам
Разбить значение показателя по участникам можно только у показателей с установленным флажком По участникам в справочнике Показатели.
Если при этом в поле Автозаполнение выбран вариант "Все руководителю группы" то у этого показателя будет одна вложенная запись с руководителем группы, иначе - вложенные записи со всеми участниками.
Разноска показателя по датам
Разбить значение показателя по датам можно только у показателей с установленным флажком Можно вводить позже. У таких показателей при наличии непустых значений будут вложенные записи с датами для включения в тот или иной отчетный период. Для добавления значения показателя с новой датой, необходимо встать на строку показателя и нажать кнопку [image: image475.png]


 Создать.
Показатели можно пересчитать в любой момент по кнопке[image: image476.png]


 Пересчитать показатели панели инструментов над списком показателей. По кнопке [image: image477.png]


Контроль показателей можно проверить выполнение контрольных соотношений, заданных в справочнике формул контроля. Система также опционально предложит пересчитать показатели и проверить их по формулам контроля при нажатии кнопки [Применить] или [ОК] окна ввода мероприятия. 
Существует возможность пересчета показателей с отмеченным флажком По участникам с принудительным автозаполнением по выбранному варианту независимо от выбранного в поле Автозаполнение в справочнике показателей варианта и от формулы расчета показателя. Для этого необходимо выбрать соответствующий пункт выпадающего меню справа от кнопки [image: image478.png]


 Пересчитать показатели.
	
	

	[image: image479.wmf]
	В случае, если в КМ несколько объектов, при пересчете показателей в окне ввода мероприятия значения пересчитанных остаются только на выбранном объекте в поле Объект в верхней части окна вкладки Оформление, а при пересчете из списка мероприятий - только на одном из основных объектов.

	
	


Cуществует возможность  пересчета отдельного показателя если:
- показатель расcчитывается по формуле;
- показатель имеет подчиненные показатели;
- показатель разбивается по датам или участникам.
Для пересчета отдельного показателя нужно выбрать его в списке, нажать на кнопку [image: image480.png]


 Пересчитать показатели и в открывшемся окне запроса нажать кнопку [Текущий].
4.2.4.5. Приостановление КМ
xe "Приостановление КМ"
В случае необходимости приостановления КМ формируется документ о необходимости приостановления КМ, а после него - Предписание об устранении причин приостановления КМ в проверяемую или ее вышестоящую организацию.
4.2.4.6. Формирование документов
Для ввода документов КМ необходимо, чтобы каждому этапу контрольной работы были сопоставлены регламенты работы из справочника Регламенты. Это соответствие задается в настройках справочника Регламенты: Планирование, Прием обращений, Подготовка, Проведение, Оформление, Принятые меры. В этом случае в окне ввода Мероприятия во вкладках Подготовка, Оформление, Принятые меры доступны для ввода документы, заданные в указанных выше настройках.
Для ввода инициирующего (у которого нет предыдущего документа) документа регламента необходимо выбрать в списке документов наименование нужного регламента (выделено жирным шрифтом в списке документов) и нажать кнопку [image: image481.png]


 Создать на панели инструментов над списком документов:
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Для ввода следующего документа необходимо выбрать в списке введенный предыдущий и нажать кнопку [image: image483.png]


 Создать на панели инструментов над списком документов.
	
	

	[image: image484.wmf]
	Если в связи между документами регламента отмечено поле Требуется исполнение предыдущего, то формирование следующего документа будет доступно только после того, как у предыдущего будет заполнена дата в поле Дата исполнения.

	
	


В случае, если для текущего этапа регламента возможен ввод нескольких видов документов, то при нажатии на кнопку [image: image485.png]


 Создать сначала откроется окно со списком документов регламента, в котором нужно выбрать один документ:
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Необязательные незаведенные документы регламента выделены серым шрифтом, а уже созданные необязательные документы - светло-серым шрифтом.
Обязательные незаведенные документы выделены жирным шрифтом, а уже созданные обязательные документы - черным шрифтом.
Cозданные документы, у которых не заполнена дата исполнения и срок исполнения не превышает текущую дату, выделяются серым шрифтом:
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В случае, если у документа в регламенте возможно несколько типов, появится окно выбора типа добавляемого документа.
[image: image488.png]



Далее откроется окно ввода документа:
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В окне редактирования документа вид документа выделяется красным шрифтом, если данного документа нет в соответствующем регламенте:
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	[image: image491.wmf]
	Существует возможность настройки прав доступа пользователя к полям ввода документа. Она доступна администратору комплекса через пункт контекстного меню Права доступа раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Документы.

	
	


Вкладка Общие
В поле Вид документа существует возможность изменения ранее ошибочно выбранного вида документа на другой допустимый по регламенту на данном этапе. В списке выбора слева от вида документа показывается значок типа:
[image: image492.png]


 - входящий;
[image: image493.png]


- исходящий;
[image: image494.png]


- внутренний.
В поле № номер документа заполнится автоматически, если в справочнике Виды документов для данного вида документа настроена маска автонумерации. При сохранении документа в случае, если поле № пустое, будет выдано предупреждающее сообщение. 
Поле от дата документа заполнится автоматически: по маске, заданной в документе регламента, а если маска не задана - текущей датой для внутренних и исходящих документов (для входящих остается пустой).
Поле Ответственная организация по умолчанию заполняется организацией пользователя, создавшего документ. Существует возможность изменения значения поля. Выбор ограничен организациями с типом "Проверяющая". 
Поле Ответственный сотрудник автоматически заполняется из одноименного поля соответствующего документа регламента, а если оно не заполнено - из одноименного поля регламента. Если и оно не заполнено, то заполняется текущим пользователем. По кнопке [image: image495.png]


 можно выбрать другого ответственного из числа сотрудников проверяющей организации и сотрудников организации текущего пользователя.
В поле Дело выбирается номер дела. При вводе нового документа по мероприятию, в котором уже есть документ с заполненным номером дела, в новый документ автоматически заполняется тот же номер дела. 
В поле Том вводится номер тома дела в случае, если дело состоит из нескольких томов.
Поле Объект заполняется автоматически при создании документа объектом мероприятия. В случае, если у мероприятия несколько объектов можно выбрать только тот объект по которому формируется данный документ (например, при вводе документа по встречной проверке).
В поле Примечание вводится примечание к документу. Возможно заполнение по маске.
В поле Результат вводится результат исполнения документа. Возможно заполнение по маске.
Поле Дата исполнения содержит дату исполнения документа. При наличии у документа регламента отметки автоисполнение поле заполняется автоматически. Документы, у которых срок исполнения истек, а поле Дата исполнения пусто, выделяются в списке документов красным шрифтом:
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Поле Подписал автоматически заполняется из поля Подписывает соответствующего документа регламента. При ручном вводе этого поля в случае, если документ внутренний или исходящий, доступны для выбора только сотрудники проверяющей организации и сотрудники организации текущего пользователя, если документ входящий, то сотрудники организации-корреспондента, а если корреспондент не заполнен, то сотрудники объекта контроля. Если введена дата документа, то доступны для выбора только работающие на эту дату сотрудники.
Поле Закрыл позволяет указать сотрудника проверяющей организации, который закрыл возможность редактирования данного документа. Если оно заполнено, все поля документа становятся недоступны для редактирования. При этом документ доступен для редактирования только для пользователя, указанного в поле Закрыл.
Вкладка Файлы
Вкладка Файлы содержит все прикрепленные к документу файлы:
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По кнопке [image: image498.png]


 Создать по шаблону на панели инструментов или по кнопке [Файл] в нижней части окна предусмотрено автоматическое формирование файла документа согласно привязанному шаблону, заданному в соответствующем виде документа. Файл документа, созданный по шаблону, выделяется в списке жирным шрифтом. Для просмотра ранее сформированных файлов документов необходимо дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по записи списка или нажать кнопку [Файл] в нижней части окна.
После создания файла по шаблону при нажатии на кнопку [image: image499.png]


 Создать по шаблону появляется диалоговое окно, позволяющее выбрать, будет ли перезаписан существующий файл. При выборе значения "Да" существующий файл будет перезаписан, а также заменено значение в колонке Дата добавления.
По кнопке [image: image500.png]


Добавить можно прикрепить к документу еще один файл или электронный образ документа без замены существующего файла.
По кнопке [image: image501.png]


 Удалить можно удалить ранее добавленный файл.
При наличии лицензии на подкомплекс Выгрузка в ЕИС в списке файлов будет колонка Подлежит выгрузке в ЕИС. В колонке отмечаются файлы, подлежащие выгрузке в ЕИС.
Вкладка Нарушения
Вкладка Нарушения содержит перечень фактов нарушений, вывленных в данном КМ.
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В колонке M необходимо отметить те факты нарушений, по которым создан текущий документ.
Можно использовать кнопки [image: image503.png]


 Отметить все (с вариантами в выпадающем списке) и [image: image504.png]


 Разметить все.
После отметки факта нарушения по умолчанию в поле Сумма заполнится вся сумма нарушения. Это может быть сумма:
- на которую направляется документ в соответствующий орган для принятия мер - для исходящих документов (предписания, представления, письма в правоохранительные органы и т.п.),
- которая возмещена - для входящих документов видов, отобранных в настройке  Возмещение справочника Виды документов (квитанции, платежные поручения и т.п.),
- по которым приняты меры - для прочих входящих документов (письма и т.п.).
В колонке Возмещено отображается сумма, возмещенная ранее введенными документами. 
В колонке Нарушил отображается информация о сотруднике, совершившем факт нарушения (если указан).
Вкладка Требования 
Вкладка Требования предназначена для ввода требований по устранению нарушений и доступна для документов регламентов вкладки Принятые меры.
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Новое требование добавляется по кнопке [image: image506.png]


 Создать на панели инструментов.
По кнопке [image: image507.png]


 Создать подобную добавляется требование, подобное уже существующему.
По кнопке [image: image508.png]


 Печать можно получить список требований в формате MS Excel.
По кнопке [image: image509.png]


 Заполнить из нарушений возможно автоматическое заполнение списка требований из отмеченных во вкладке Нарушения данного документа фактов нарушений.
Для этого предварительно по кнопке [image: image510.png]{#)



 Маска необходимо задать маску автозаполнения по ключевым словам фактов нарушений с помощью Редактора формул. Пример маски: "Устранить {СТРОЧНАЧ({Нарушение.Имя})} ".
В группе колонок Факт нарушения по кнопке [image: image511.png]


 Выбрать необходимо отобрать конкретный факт нарушения, по которому направляется требование. При выборе одного из фактов нарушений поля Код, Наименование, Сумма, Нарушил заполнятся автоматически из соответствующего факта нарушения.
В колонке Требование по устранению вводится описание, что требуется сделать для устранения того или иного факта нарушения. 
В колонку Срок устранения вводится дата окончания срока, назначенного проверяющей организацией для исполнения требования. При этом требования, срок исполнения которых истек, а поле Дата устранения пусто, выделяются красным шрифтом.
В колонку Дата устранения вводится дата фактического исполнения требования проверенной организацией.
В колонку Результат вводится результат устранения требования или причина, по которой устранение невозможно.
В колонку Примечание вводится дополнительная информация по требованию.
В колонках Требования по устранению и Результат можно выбрать значения из ранее введенных: при наведении курсора мыши на правую часть ячейки соответствующей колонки, появляется значок выпадающего списка выбора. 
В колонке Исполнители можно выбрать сотрудников объекта контроля, ответственных за исполнение требования.
В колонке Комментарии при необходимости вводятся коммментарии по требованию. 
Вкладка Ответственность 
Во вкладке Ответственность вводятся записи по назначенным (для исходящих документов, таких как постановление по делу об административном правонарушении) и исполненным(для входящих документов) наказаниям (административным штрафам, арестам, дисциплинарным взысканиям и т.п.).
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Запись ответственности вводится по кнопке[image: image513.png]


 Создать.
Колонка Вид нарушения заполняется автоматически, если в документе отобран единственный факт нарушения. В противном случае необходимо выбрать из отобранных.
Колонка Вид ответственности заполняется автоматически, если для выбранного вида нарушения в справочнике задан единственный вид ответственности. В противном случае необходимо выбрать из заданных для выбранного вида нарушений.
В группе колонок Сумма штрафа/срок/% указывается в зависимости от вида документа размер назначенного (например, в постановлении по делу об административном правонарушении) или исполненного (в платежных документах) наказания: штрафа или срока. В случае если выбранного вида нарушения в справочнике по выбранному виду ответственности заданы минимальное и максимальное значение, то они показываются в соответствующих колонках мин. и макс. группы. Также предлагается заполнить фактическое значение (колонку факт.) в зависимости от значения единицы измерения (колонка Ед. измерения): рубли, дни и % (проценты). Если ед. измерения наказания рубли или дни, то фактическое значение заполняется одним из них, если  - % (проценты), то значение рассчитывается как минимальный или максимальный процент от суммы нарушения. 
В колонке КБК(дох.) в случае настроенного взаимодействия с комплексом "Администратор-Д" автоматически заполнится доходный КБК для последующего автоматического формирования начисления в ПК "Администратор-Д" при сохранении постановления. При необходимости КБК можно изменить.
В группе колонок Статья НПА существует возможность выбора статей НПА, привязанных к виду нарушения. 
В группе колонок Факт нарушения существует возможность выбора из фактов нарушений, привязанных к документу, по кнопке [image: image514.png]


 Выбрать в поле Код. При выборе одно из фактов нарушений поля Код, Наименование, Сумма, Нарушил заполнятся автоматически из соответствующего факта нарушения.
Вкладка Документы по запросу
Вкладка Документы по запросу предназначена для просмотра информации, предоставленной объектом контроля по запросам и доступна в случае, если в соответствующей настройке размечены документы, в которых вкладка должна отображаться.
Перечень вопросов программы, отобранных во вкладке Подготовка окна создания/редактирования КМ в данной вкладке заполняется автоматически. 
По кнопке[image: image515.png]


Заполнить на панели инструментов в список добавляются вопросы программы, отобранные во вкладке Подготовка окна создания/редактирования КМ позже, чем создан документ.
В колонке Виды документов указываются виды проверяемых документов в разрезе отобранных вопросов программы (если в справочнике Вопросы программы у соответствующих записей отобраны виды проверяемых документов).
В строке Общие документы по КМ указываются виды проверяемых документов, относящиеся в целом КМ, а не конкретному вопросу программы.
В колонке Комментарии при необходимости вводятся коммментарии к документу. 
В колонке Шаблон для заполнения по выпадающему меню справа от кнопки [Файл] можно прикрепить форму, согласно которой объекту контроля необходимо предоставить информацию. Если в справочнике Виды документов у данного документа привязан шаблон, то колонка Шаблон для заполнения заполнится автоматически.
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	Существует возможность при отжатии клавиши <Ctrl> выделить и удалить несколько записей списка документов по каждому из указанных вопросов программы.

	
	


При сохранении документа с открытой вкладкой Документы по запросу в случае, если данный документ уже был запрошен и на него получен/ожидается ответ, выводится предупреждающее сообщение вида: 
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Вкладка Участники 
Существует возможность сделать доступной вкладку Участники для отдельных видов документов, например "Удостоверение", "Приказ на усиление группы" и т.п. Ее видимость задается в настройке документов Вкладка Участники - Не показывать для ввода. В этой вкладке можно отметить/разметить участников мероприятия, на которых выписан документ.
Вкладка Корреспондент 
Вкладка Корреспондент доступна только для входящих и исходящих документов, которые не отобраны в настройке документов Вкладка Корреспондент - Не показывать для ввода. Заполняется автоматически в зависимости от значений полей одноименной вкладки соответствующего документа регламента или вводится вручную:
[image: image519.png]



В поле Организация по кнопке [image: image520.png]


 можно выбрать организацию-корреспондента. В поле Подразделение можно выбрать подразделение выбранной организации, в поле Сотрудник - сотрудника выбранного подразделения. В случае, если не заполнено ни одно из этих полей, при сохранении входящего или исходящего документа выдается предупреждающее сообщение.
Вкладка Реквизиты 
Вкладка Реквизиты доступна, если заданы реквизиты для соответствующего вида документа.
Возможности ввода значений реквизитов зависят от их типов. 
Для реквизитов типа "Текст" существуют следующие возможности.
1. Выбор текстовых реквизитов из ранее введенных значений
2. Вызов отдельного окна текстового редактора для ввода значения реквизита. Текстовый редактор вызывается по правой кнопке мыши (пункт контекстного меню Редактировать) или по клавише <Ctrl+E>. 
Для реквизитов документов типа "Текст" и "Дата" существует возможность автоматического заполнения значения реквизита документа по маске, заданной в справочнике видов документов. При создании нового документа соответствующего вида значение реквизита заполнится по заданной маске. В дальнейшем в любой момент можно перезаполнить значение, выбрав пункт контекстного меню Заполнить в поле ввода значения реквизита.
По кнопке [Файл] или кнопке [image: image521.png]


 на панели инструментов списков документов для исходящего или внутреннего документа предусмотрено автоматическое формирование файла документа по шаблону, заданному в соответствующем виде документа, а для входящего документа - прикрепление его электронного образа.
Вкладка Email-уведомления
Вкладка Email-уведомления доступна, если у пользователя есть доступ к объекту Документы-Документы-Вкладка Email-уведомления. При создании новой записи поля заполняются автоматически в зависимости от значений полей одноименной вкладки соответствующего документа регламента или вводятся вручную:
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Серым цветом в списке уведомлений показываются отправленные письма.
Для отображения информации по уведомлению в верхней части окна необходимо заполнить поля Email, Тема, Текст письма, Срок отправки в верхней части окна, а также выбрать получателя из справочника Сотрудники.
По кнопке [image: image523.png]


 Отправить выполняется отправка письма на заданный адрес/заданным получателям. В случае успешной отправки поле Отправлено заполнится текущей датой.
Для возможности автоматической отправки email-уведомлений должен быть выставлен флаг Отправлять автоматически. В этом случае письмо можно не отправлять вручную, оно будет отправлено автоматом при входе пользователя в комплекс, когда подойдет срок отправки письма. На автоматическую отправку влияют настройки объекта Документы-Документы-Вкладка Email-уведомления. Автоматическая отправка подготовленных уведомлений происходит в момент входа пользователя в комплекс.
Журнал отправки можно просмотреть через Сервис-Журнал событий-Служебные события.
Список всех отправленных/подготовленных email-уведомлений можно просмотреть через пункт главного меню Сервис-Email-уведомления:
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В списке доступны функции поиска, фильтрации, отправки и удаление неотправленных писем. Для возможности отправки писем на заданные адреса, должна быть заполнены настройка Сервис сообщений-SMTP сервер и в пункте главного меню Настройки-Реквизиты пользователя должны быть заполнены поля группы Email пользователя:
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Для отправки писем получателям (пользователям БД) также должен быть настроен cервис сообщений.
4.2.4.7. Текущие задачи
В случае, если в справочнике Статусы настроена последовательность статусов объекта Виды документов и Планирование, то в проводнике отображается отдельная группа Текущие задачи для возможности просмотра актуальных задач в разрезе документов и их статусов, а также запланированных мероприятий и их статусов.
При этом в нижней части окна Навигатора рядом с кнопками [Навигатор] и [Проверяющие] появится кнопка для просмотра дерева актуальных задач [image: image526.png]


 Текущие задачи. При нажатии на нее будет отображено дерево с узлами, где родительский узел - это документ, а вложенные узлы - перечень возможных статусов документа, при открытии которых отображается данный вид документа с указанным статусом.
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В открывшемся окне можно изменить статус документа, выбрав значение из ранее настроенной последовательности статусов:
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При редактировании статуса документа информация в окне проводника Текущие задачи обновится автоматически.
Если у пользователя нет доступа к одному из статусов документов, то он не будет показан в дереве. 
Аналогичным образом можно изменить статус запланированного мероприятия, выбрав значение из ранее настроенной последовательности статусов.
4.2.4.8. Учет принятых мер
xe "Учет принятых мер"
Формирование документов по принятым по результатам КМ мерам (Предписаний, Представлений и др.) происходит во вкладке Принятые меры. Здесь доступен ввод документов по регламентам, отобранным в настройке  Принятые меры справочника Регламенты.
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Формирование документов по принятым мерам начинается с создания документа выбранного регламента по кнопке [image: image530.png]


Создать. Сначала необходимо заполнить общие поля. 
Для документов по принятым мерам могут быть доступны дополнительные вкладки: Нарушения, Требования и Ответственность. Существует возможность сделать доступными эти вкладки для отдельных видов документов: в соответствующих вкладкам настройках документа Не показывать для ввода.
Во вкладке Нарушения в колонке M необходимо отметить те факты нарушений, по которым создан текущий документ:
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Вкладка Требования предназначена для ввода требований по устранению нарушений и доступна для документов регламентов вкладки Принятые меры (таких, как предписания и представления). При наличии в лицензии параметра Выгрузка в ГИС ЕСГФК будет доступна колонка Тип меры (ГИС ЕСГФК):
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Во вкладке Ответственность вводятся записи по назначенным (для исходящих документов, таких как постановление по делу об административном правонарушении) и исполненным(для входящих документов) наказаниям (административным штрафам, арестам, дисциплинарным взысканиям и т.п.).
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При создании следующего документа регламента, в него автоматически переносятся записи ответственности из предшествующего документа регламента, если эти виды ответственности выбраны в настройке Штрафные санкции справочника Виды ответственности. 
Необходимо также заполнить вкладки Корреспондент, Реквизиты и Email-уведомления.
Если настроено взаимодействие с ПК "Администратор-Д", то доступны следующие возможности:

При печати постановления и бланка квитанции ПД-4 КБК, реквизиты получателя штрафа (банк, БИК, счет и т.д) заполняются автоматически из ПК "Администратор-Д" в зависимости от вида нарушения (статьи КоАП) и ОКАТО территории проверяющей организации.

В момент ввода в АС постановления с наказанием в виде штрафа в ПК "Администратор-Д" автоматически формируется начисление на дату исполнения постановления.

При удалении постановления одновременно удаляется и соответствующее начисление в базе данных "Администратор-Д", и по результату удаления выводится информационное сообщение.

При поступлении платежного документа в ПК "Администратор-Д" специалист по администрированию доходов привязывает этот документ (платежное поручение или квитанцию) к ранее созданному начислению по штрафу. И в этот момент в ПК"Ревизор-СМАРТ" автоматически отражается по постановлению платежный документ и заполняется дата исполнения постановления.
4.2.4.9. Реализация АП
Формирование документов по реализации административного производства происходит во вкладке Реализация АП. Здесь доступен ввод документов по регламенту Реализация АП справочника Регламенты.
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Формирование документов по реализации административного производства начинается с создания документа по кнопке [image: image535.png]


Создать. Необходимо заполнить поля документа.
Для изменения статуса номенклатуры дел необходимо выделить документ и выбрать статус в поле Статус дела. Статус дела будет изменен для всей цепочки документов. Последовательность статусов для номенклатуры дел настраивается в справочнике Статусы.
Для документов, создаваемых на вкладке Реализация АП, если настроена статусная модель номенклатуры дел, поле Дело является обязательным. При изменении выбранного значения будет предложено изменить значение во всей цепочке документов. Одно и то же дело не может быть указано в разных цепочках документов по реализации административного производства.
4.2.4.10. Задание на проведение КМ
Формирование заданий на проведение КМ происходит во вкладке Задание на проведение КМ.
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Для добавления задания на проведение КМ необходимо нажать кнопку [image: image537.png]


Создать. 
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В поле № п/п указывается номер задания. Поле недоступно для редактирования после создания КМ по заданию. Значение поля должно быть уникальным в разрезе КМ.
В поле Срок предоставления материалов указывается срок предоставления материалов по КМ созданному по заданию. Дата завершения КМ по заданию должна быть не позже срока предоставления материалов.
В поле Объект  указывается объект КМ по заданию.
В поле Проверяющая организация указывается проверяющая организация, которая должна провести КМ по заданию.
В поле Вид работ указывается вид работ КМ по заданию. Не доступны для выбора виды работ отобранные в настройке Рассмотрение справочника Виды работ.
В поле КМ по заданию отображается номер ИКМ проверки, созданной по данному заданию. При нажатии кнопки [image: image539.png]


  открывается для просмотра карточка КМ, созданного по заданию.
4.2.4.11. Получение отчетов по кнопке [Печать]
Из окна редактирования Мероприятия по кнопке [Печать] возможно получение отчетов, в которых есть параметр Мероприятия.Мероприятия, и которые отобраны в настройке Отчеты объекта Документы-Мероприятия-Печать. 
Для получения отчета его необходимо выбрать из выпадающего меню справа от кнопки [Печать]. При нажатии на саму кнопку [Печать] будет получен последний выбранный отчет.
Например, для получения отчета "Сведения об использовании средств", необходимо добавить ему параметр Мероприятия.Мероприятия:
1. Открыть Редактор отчетов через пункт главного меню Сервис - Редактирование отчетов. Далее по кнопке [image: image540.png]


  Открыть на панели инструментов откроется окно Список отчетов:
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В списке выбрать необходимый отчет (в данном случае "Сведения об использовании средств") и нажать на кнопку [Открыть запрос].
2. Добавить отбор "Мероприятия".
Для этого из группы элемента дерева доступных запросов перетащить отбор "Мероприятия" в дерево пользовательских запросов:
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После добавления отбора "Мероприятия" в дерево пользовательских запросов необходимо указать поля, связанные с этим отбором. Для этого щелчком правой кнопки мыши в поле Связанные поля вызвать контекстное меню и выбрать пункт "Связать поля":
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В открывшемся окне необходимо отобрать поля, которые будут ограничивать данный отбор, и нажать кнопку [ОК]:
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Затем сохранить изменения по кнопке [image: image545.png]


 Сохранить.
Теперь после отбора данного отчета в настройке его можно будет получать по кнопке [Печать] в окне редактирования мероприятия. При этом параметр отбора мероприятий будет скрыт.
	
	

	[image: image546.wmf]
	Для корректного формирования отчетности в параметрах безопасности браузера для надежных узлов должно быть выставлено: Загрузка - Автоматические запросы на загрузку файлов - Включить Разное - Блокировать всплывающие окна - Отключить. 

	
	


4.2.4.12. Подписывание документов ЭП
В АС есть возможность подписывать документы ЭП, если включена настройка Настройки - ЭП - Использовать ЭП. Если значение в настройке выставлено в "Да", то на панели инструментов в окне редактирования мероприятия во вкладках, в которых осуществляется ввод документов, и в окне списка документов объекта Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Документы появится кнопка [image: image547.png]


 Электронная подпись. Справа от кнопки [Электронная подпись] находится кнопка выпадающего меню:
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Команда "Электронная подпись" позволяет просматривать информацию об ЭП, наложенных на документ. 
Команда "Печать информации о ЭП" позволяет выводить информацию об ЭП для последующего сохранения в форматах файлов MS Office.
Команда "Подписать" позволяет подписать выбранный документ ЭП.
Команда "Снять подпись" позволяет удалить ЭП с документа.
Для получения информации об ЭП необходимо настроить сервер ключей. Если сервер ключей не найден, то при получении информации об ЭП будет сообщение о невозможности соединения с центром сертификации.
4.2.5. Административное производство
Для возможности просмотра материалов по реализации административного производства предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство. В данном разделе доступны для отображения документы регламента, отобранного в настройке Реализация АП объекта СПРАВОЧНИКИ-Регламенты.
В параметре Период проведения можно задать ограничение по периоду проведения КМ.
В окне списка отображаются документы, предварительно отобранные в настройках Возбуждение дела об АП, Квитанция, Письмо в ФССП, Платежное поручение, Постановление о прекращении дела об АП, Постановления по делу об АП, Решение по жалобе объекта СПРАВОЧНИКИ-Документы-Виды документов.
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Состав колонок списка АП
Колонка Номер дела отображает данные из поля Дело документов, отобранных в настройке Возбуждение дела об АП.
Группа колонок Мероприятие, содержащая колонки Номер и Дата, отображает данные о номере и дате КМ.
Группа колонок Объект, содержащая колонки Код, Наименование и Территория, отображает данные о проверяемом объекте.
Группа колонок Тема, содержащая колонки Код и Наименование, отображает данные о теме КМ.
Группа колонок Период проведения отображает данные о периоде проведения КМ.
Группа колонок Нарушение, содержащая колонки Должностное лицо, Сумма и Дата совершения, отображает ФИО нарушителя, сумму по документу и дату совершения нарушения, отмеченных во вкладке Нарушения документов, отобранных в настройке Возбуждение дела об АП..
Группа колонок НПА (наруш.), содержащая колонки Код и Наименование, отображает информацию о нарушенных НПА.
Группа колонок Статья КоАП РФ, содержащая колонки Код и Наименование, отображает информацию о нарушенных статьях НПА.
Группа колонок Рассмотрение содержит колонки Результат и Сумма. Если в процессе АП был вынесен документ, отобранный в настройке Постановление по делу об АП, то в поле  Результат выводится наименование вида ответственности, а в поле Сумма - значение суммы из вкладки Ответственность данного документа. Если в процессе АП был вынесен документ, отобранный в настройке Постановление о прекращении дела об АП, то в поле Результат выводится значение "Прекращено", а в поле Сумма - прочерк.
Группа колонок Обжалование содержит колонки Результат и Сумма. Если в процессе АП был создан документ, отобранный в настройке Решение по жалобе, то в колонке Результат выводится значение из поля Результат данного документа, а в колонке Сумма отмененного штрафа- значение, равное разнице суммы, указанной во вкладке Ответственность документа, отобранного в настройке Постановление по делу об АП, и суммы, указанной во вкладке Ответственность документа из настройки Решение по жалобе.
Группа колонок Исполнение содержит колонки Дата добровольного исполнения, Дата направления УФССП и Дата исполнения УФССП. 
Если в процессе АП были созданы документы, отобранные в настройке Квитанция или Платежное поручение, их дата выводится в колонке Дата добровольного исполнения.
Если в процессе АП был создан документ, отобранный в настройке Письмо в ФССП, его дата выводится в колонке Дата направления УФССП.
Если в процессе АП после документа, отобранного в настройке Письмо в ФССП были созданы документы, отобранные в настройке  Квитанция или Платежное поручение, их дата выводится в колонке Дата исполнения УФССП.
Группа колонок Проверяющая организация, содержащая колонки Код, Наименование и Краткое наименование отображает данные о проверяющей организации, проводившей данное КМ.
Колонка Закрыл отображает, закрыто КМ или нет.
4.2.6. Нарушения
Для просмотра списка всех выявленных фактов нарушений необходимо выбрать раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Нарушения. В окне Нарушения факты нарушений доступны для редактирования при наличии у пользователя соответствующих прав.
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Параметр Период проведения позволяет ограничить список нарушений по периоду проведения КМ, в котором они были выявлены.
Параметр Проверяемый период отображается только при наличии прав доступа к полю Проверяемый период вкладки Общие окна ввода мероприятия и ограничивает список по нарушениям, выявленным в КМ с соответствующими проверяемыми периодами.
Параметр Виды средств отображается только при наличии у пользователя прав доступа к полю Сумма окна ввода факта нарушения.
4.2.7. Документы
Для просмотра списка всех документов мероприятий необходимо выбрать раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Документы.
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Параметр Период проведения позволяет ограничить список документов по периоду проведения КМ, в котором они были созданы.
Параметр Проверяемый период отображается только при наличии прав доступа к полю Проверяемый период вкладки Общие окна ввода мероприятия и ограничивает список по документам КМ с соответствующими проверяемыми периодами.
Параметр Регламенты ограничивает список документов по регламентам, в рамках которого они были созданы.
Параметр Виды документов позволяет ограничить список по видам документов.
Отмеченный параметр просроченные позволяет отобразить только просроченные документы.
Документы, у которых срок исполнения истек, а поле Дата исполнения пусто, выделяются красным шрифтом.
Существует возможность дополнить состав колонок списка документов колонкой Оплачено. Видимость колонки зависит от настройки раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Документы-Отображать колонку "Оплачено". Значения в колонке Оплачено отображаются только для документов отобранных в настройке Постановление по делу об АП справочника ". В колонке Оплачено отображается сумма по платежным поручениям, связанным с постановлением по делу об АП. Платежные поручения определяются в настройке Платежное поручение справочника Виды документов.
4.2.8. Финансирование
xe "Финансирование"
Данные по объему финансирования проверяемых организаций используются только для финансового контроля при наличии прав доступа к разделу Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Финансирование. Их можно вносить в АС двумя способами:

 принимать; 

 вводить вручную (в том числе при планировании или и в процессе ввода фактов нарушений).
Статус суммы финансирования может иметь следующие значения: "Проект", "План", "Исполнено". 
В списке Финансирование отображаются организации, соответствующие подконтрольным территориям и территории организации пользователя.
Для просмотра принятого финансирования или его ручного ввода необходимо открыть список, выбрав раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Финансирование. 
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Параметр Период финансирования предназначен для отбора организаций по периоду, в котором имел место факт финансирования. 
Параметр Статус позволяет отобрать финансирование с определенным статусом или несколькими статусами: "Проект", "План" или "Исполнено".
	
	

	  [image: image553.wmf]
	Проверяется только финансирование со статусом "Исполнено".

	
	


Добавление факта финансирования 
Для добавления факта финансирования нужно выбрать запись организации на верхнем уровне списка и нажать кнопку [image: image554.png]


Создать. Для добавления факта финансирования, подобного уже существующему, нужно выбрать запись суммы на нижнем уровне и нажать кнопку [image: image555.png]


 Создать подобную.
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В поле КБК указываются коды бюджетной классификации. При заполнении поля КБК автоматически заполняются поля Глава, Подраздел, Цел. статья, Вид Расходов, КОСГУ(за период до 2016г).
В поле Финансирующая выбирается организация с типом "Финансирующая", которая осуществляет добавляемый факт финансирования в случае, если финансирование проходит через организацию, отличную от заданной в справочнике. Существует настройка для автоматического заполнения данного поля. 
Поле Организация автоматически заполняется наименованием той организации, по которой добавляется факт финансирования. В этом поле можно выбрать другую организацию, но только в пределах подконтрольной территории проверяющей организации пользователя. 
Поля Подраздел, Глава, Цел.статья, КОСГУ, Вид расходов, Вид средств, Нац. проект, Доп.классификация заполняются в соответствии с бюджетной классификацией факта финансирования.  При выборе значений из справочников БК список ограничивается по периоду, заданному в поле Период (см. ниже).
В поле Периодичность выбирается длительность периода вводимого финансирования: "Месяц" или "Квартал".
Поле Период задает год и период года вводимого финансирования. Период выбирается из выпадающего списка, расположенного справа от года:
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В зависимости от значения поля Периодичность можно выбрать либо месяц, либо квартал, а также "Весь год" - в случае, когда не требуется разбивка годовой сумму финансирования по кварталам или месяцам.
В поле Сумма вводится итоговая cумма финансирования за заданный выше период. Можно вводить нулевую сумму, например, когда проверяются такие средства, как имущество. Такие виды средств рекомендуется отобрать в настройке Имущество справочника Бюджетная классификация - Виды средств, чтобы при сохранении факта финансирования с нулевой суммой для них не выдавалось предупреждающее сообщение.
В поле Статус выбирается статус факта финансирования (см. выше): 
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Финансирование со статусом "План"
Сумма финансирования со статусом "План" в окне ввода запланированного мероприятия во вкладке Финансирование и в окне ввода мероприятия во вкладке Финансирование вкладки Нарушения выводится в колонке План для факта финансирования со статусом "Исполнено" при условии совпадения финансирующей организации и бюджетной классификации.
Удаление факта финансирования
Вернемся к списку финансирования. Помимо возможности удаления одной или всех записей фактов финансирования существует возможность удаления всех фактов финансирования у одной организации. Для последнего необходимо выделить в списке на верхнем уровне запись организации, нажать кнопку [image: image559.png]


 Удалить и в появившемся окне запроса выбрать вариант [По организации].
Для удаления одного факта финансирования, нужно выделить в списке на нижнем уровне запись факта финансирования, нажать кнопку[image: image560.png]


 Удалить и в появившемся окне запроса выбрать вариант [Да].
4.2.9. Карта
xe "Карта региона"
Для просмотра интерактивной карты подконтрольной территории необходимо выбрать раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Карта, где наглядно отображаются требуемые показатели КД подконтрольной территории (например, субъекта РФ) в разрезе подчиненных территорий (например, районов и городов).
	
	

	[image: image561.wmf]
	Для функционирования данного режима необходимо правильно заполнить ОКАТО для подконтрольных и подчиненных им территорий.
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При наведении курсора мыши на подчиненную территорию на экране появляется всплывающая таблица со значениями выбранных (см. ниже) показателей:
[image: image563.png]



Города и населенные пункты закрашиваются цветом:
красный - столица субъекта;
синий – города подчинения уровня субъекта;
зеленый – районные центры.
	
	

	[image: image564.wmf]
	Города выделяются цветом только в том случае, если в общем параметре Выделить цветом ничего не выбрано.

	
	


Кнопка [image: image565.png]


 На уровень выше позволяет перейти от текущего уровня к следующему уровню карты, например, от карты территории к карте России. Переход на уровень ниже осуществляется щелчком мыши на подчиненной территории на карте. Текущая территория карты запоминается в профиле пользователя для последующего открытия окна.
Кнопка [image: image566.png]


Показать города панели инструментов позволяет отобразить/скрыть названия населенных пунктов на карте.
Кнопка [image: image567.png]


 Показать районы/Показать субъекты позволяет отобразить/скрыть названия районов/субъектов на карте.
Кнопка [image: image568.png]


 Показать таблицу выводит/скрывает таблицу значений отобранных показателей справа от карты.
С помощью колеса мыши можно прокручивать карту по вертикали, по горизонтали (при нажатой клавише <Shift>) и изменять масштаб карты (при нажатой клавише <Ctrl>). 
Параметр Проверяющие позволяет отобрать проверяющие организации, чьи показатели интересуют.
Если отмечен параметр По проверяющим, то в таблице справа от карты показатели группируются по проверяющим организациям, а при наведении курсора мыши на одну из подконтрольных территорий на карте показывается всплывающая таблица со значениями показателей в целом по проверяющей организации. Если параметр По проверяющим не отмечен, то в таблице справа от карты показатели группируются по подчиненным территориям, на которых расположены проверяемые объекты, а при наведении курсора мыши на одну из подчиненных территорий на карте показывается всплывающая таблица со значениями показателей по проверенным объектам, расположенным на данной территории.
Параметр Период проведения позволяет ограничить данные КМ по периоду их проведения КМ.
Параметр Проверяемый период отображается только при наличии прав доступа к полю Проверяемый период вкладки Общие окна ввода мероприятия и показывает данные КМ только с соответствующими проверяемыми периодами.
Параметр Виды нарушений позволяет ограничить отображаемую информацию о нарушениях по видам нарушений.
В параметре Показатели отбираются требуемые показатели из справочника для отображения в таблице справа от карты и во всплывающей таблице при наведении курсора мыши на подчиненную территорию.
В параметре Показать отбираются общепринятые показатели КД для отображения в таблицах совместно с отобранными показателями из справочника.
	
	

	[image: image569.wmf]
	В таблицах показываются только ненулевые значения показателей.

	
	


В параметре Выделить цветом можно выбрать один из показателей, отобранных в параметрах Показатели или Показать, по значению которого подчиненные территории будут закрашены зеленым цветом в зависимости от значения выбранного показателя для данной территории: чем больше значение, тем интенсивнее заливка.
Если отмечен параметр Организации, то для выделения цветом используется количество объектов (из колонки Объектов в таблицах с данными). Если параметр не отмечен, используется значение показателя (из колонки Значение таблиц с данными).
4.2.10. Задачи
Для просмотра списка задач необходимо выбрать раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Задачи. Редактирование выбранной задачи вызывается двойным кликом левой кнопки мыши на диаграмме, при этом в открывшемся окне ввода мероприятия становится активным соответствующий регламент.
В окне Задачи  возможны три вида отображения списка задач по кнопкам на панели инструментов: [image: image570.png]


 Задачи, [image: image571.png]


 Исполнители, [image: image572.png]


 Календарь.
В зависимости от состояния выполнения задачи они выделены цветом:
Зеленый - текущие;
Серый - выполненные;
Красный - просроченные.
Серо- красный - задачи, завершённые позднее срока исполнения. Срок исполнения задачи вычисляется от даты начала задачи с учётом длительности регламента. 
В режиме диаграммы с помощью кнопки [image: image573.png]


Создать можно добавить новый документ в любую задачу.
Общий параметр Проверяющие позволяет ограничить список отображаемых задач по проверяющим организациям.
Общий параметр Подразделения позволяет ограничить список отображаемых задач по подразделениям проверяющей организации.
Общий параметр Виды докум. позволяет ограничить список отображаемых задач по видам документов.
Общие параметры № и от позволяют ограничить список задач по номеру и дате документа.
Общий параметр Просроченные позволяет ограничить список только теми незавершенными задачами, срок выполнения которых уже наступил.
При входе в АС (а также периодически через заданный интервал времени) для пользователя, у которого есть текущие задачи, в правом нижнем углу показывается значок помощника, нажав на который, можно увидеть сообщение "Есть текущие задачи" со ссылкой для перехода в раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Задачи. Отображение помощника настраивается в окне регистрации АС во вкладке Дополнительно в категории Помощник. 
4.2.11. Информация о нарушениях
В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Информация о нарушениях отображается информация о предполагаемых нарушениях, поступившая от внешних источников (Банк России, ФТС России, ФНС России, объект контроля и т.п).
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Существует возможность создания КМ по выбранной записи информации о нарушениях. В окне создания такого КМ во вкладке Нарушения существует возможность отметки проверяемой информации о нарушениях с помощью кнопок панели инструментов.
Обработанные записи информации о нарушении выделяются цветом: 

если для информации о нарушение создано КМ с видом работ, заданным в настройке Рассмотрение справочника Виды работ, то цвет заливки текущей записи изменяется на насыщенный зеленый; 

если в созданном по данной записи КМ есть исполненный документ с видом, заданным в настройке справочника видов документов Обработка нарушения (например, запрос в уполномоченный банк, или письмо–предупреждение), то цвет заливки записи в информации о нарушениях становится темно-серый.
Записи информации о нарушениях, у которых истек срок давности привлечения к административной ответственности указанный в настройке Срок давности (месяцы) объекта Документы-Информация о нарушениях, выделяются болотным цветом.
Ввод информации о нарушениях
Ввод информации о нарушениях осуществляется с помощью кнопки [image: image575.png]


Создать на панели инструментов либо двойным щелчком левой кнопки мыши на наименовании проверяемой организации, по которой нужно ввести информацию. После чего на экране появится окно Информация о нарушениях.
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Поле Источник позволяет выбрать организацию - источник информации из списка организаций (список организаций ограничен по типу организаций: "Банк", "Финансирующая", "Проверяющая" и т.п.). Если оно не заполнено, то при выборе вида информации о нарушении (поле Вид информации) в поле Источник подставится значение, указанное в выбранной записи справочника видов информации о нарушениях.
В поле Нарушил позволяет выбрать сотрудника нарушившей организации либо физическое лицо, совершившее нарушение.
В поле Организация по умолчанию выбрана та организация, которая была выделена в момент добавления информации.
В поле Контролирующая организация позволяет выбрать контролирующую организацию, которой предназначена информация.
Поле Вид информации позволяет выбрать вид информации из справочника Виды информации о нарушениях.
В поле Вид нарушения позволяет выбрать вид нарушения из Классификатора нарушений.
В поле Дата позволяет ввести дату совершения нарушения.
Поле Сумма предназначено для ввода сумм нарушений.
Поле Содержание предназначено для описания характера нарушения.
Удаление информации о нарушениях
В окне списка Информация о нарушениях можно удалить как одну запись информации о нарушениях, так и все, либо только по конкретной организации. Для этого необходимо выделить запись организации, у которой есть записи информации о нарушениях и нажать кнопку [image: image577.png]


Удалить.
4.2.12. Подкомплексы
4.2.12.1. Внутренний финансовый контроль
Подкомлекс Внутренний финансовый контроль предназначен для автоматизации ключевых процессов внутреннего финансового контроля, осуществляемых в рамках исполнения полномочий, закрепленных статьей 160.2-1 БК РФ.
Основные функциональные возможности:
- ведение реестра операций и бюджетных процедур;
- формирование и актуализация карт внутреннего финансового контроля с применением риск-ориентированного подхода; 
- ведение, учет и хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля;
- составление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля.
Перед началом работы необходимо назначить права доступа сотрудникам, уполномоченным работать в подкомплексе.
Для входа в подкомплекс Внутренний финансовый контроль в окне регистрации комплекса необходимо отметить соответствующий пункт:
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4.2.12.1.1. Операции (действия)
Вкладка Общие содержит поля для заполнения общей информации по операции:
[image: image579.png]01.001.01
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В поле Организация по кнопке [image: image580.png]


 из справочника Организации выбирается организация, выполняющая данную бюджетную процедуру, операцию, действие.
В поле Подразделение по кнопке [image: image581.png]


  выбирается подразделение организации, выполняющее данную бюджетную процедуру, операцию, действие. Поле недоступно для редактирования пока не заполнено поле Организация.
В поле Бюджетная процедура по кнопке [image: image582.png]


 выбирается осуществляемая процедура из справочника Бюджетные процедуры. Поле недоступно для редактирования пока не заполнено поле Организация.
В поле Процесс по кнопке [image: image583.png]


 выбирается процесс, принадлежащий процедуре. Поле недоступно для редактирования пока не заполнено поле Бюджетная процедура.
В поле Операция по кнопке [image: image584.png]


 выбирается операция.
Поле НПА автоматически заполняется значениями, указанными в выбранной операции. Есть возможность изменить перечень НПА по кнопке [image: image585.png]


.
Во вкладке Оценка рисков отражаются риски по выбранным критериям.
Для отражения рисков по критерию "Вероятность" необходимо во вкладке Оценка рисков окна создания операции (действия) заполнить таблицу Риски по критерию "Вероятность". По кнопке [image: image586.png]


 Выбрать необходимо отобрать записи из соответствующего справочника:
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Далее после выбора Рисков по критерию "Вероятность" в столбце усл.ед необходимо заполнить вручную значение риска в условных единицах для каждой выбранной записи:
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Для отражения рисков по критерию "Последствия" необходимо во вкладке Оценка рисков окна создания операции (действия) заполнить таблицу Риски по критерию "Последствия".По кнопке [image: image589.png]


 Выбрать необходимо отобрать записи из соответствующего справочника:
Далее после выбора Рисков по критерию "Последствия" в столбце усл.ед необходимо заполнить вручную значение риска в условных единицах для каждой выбранной записи:
[image: image590.png]yonen /¥ Hawmerosanve v

1 Hanave 3agUKCUPOBaHHEIX KOHTPONUPYIOLLYMI OpraHaMi  HapyLLEHUTL..
=§ Hanwave sacukeuposarHsix BOK 1 BOA HapyweHUi & MpeasiayLeM o..
Cymmaprasn ouetka pucka:

Cymma=3
Puckm no kputepwio TocnencTena™
a x
yonea IV Haumerosatine sv

1 Haniaie pUCKOB Bo3HHKHOBEHIA Y1uepGa (noTeps Glonxea)

Hanie CaHKLWA 33 4ONyLHHOS HapYLLSHWS GIOIXSTHOM 3AKOHORAT..
Cymmapran ouetka pucka:

Cymma=3

ok |[ omem |[ momenm





Вкладка Обоснование уровня риска 
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Поля Уровень риска по критерию "Вероятность", Уровень риска по критерию "Последствия" и Уровень риска заполняются автоматически, исходя из введенных значений во вкладке Оценка рисков окна создания операции (действия).
Поле Уровень риска определяется по соотношению вероятности (поле Уровень риска по критерию "Вероятность") и последствий (поле Уровень риска по критерию "Последствия") наступления события, негативно влияющего на выполнение бюджетных процедур, исходя из которых устанавливается уровень риска. Соответствующие соотношения настраиваются в справочнике Матрица бюджетных рисков.
В поле Обоснование уровня риска содержится комментарий выбранный уровень риска.
Если требуется включить данную операцию в карту внутреннего финансового контроля, необходимо отметить параметр Включить в Карту ВФК?.
В таблице Ответственные лица по кнопке [image: image592.png]


 Создать добавляется запись, в которой необходимо указать периодичность выполнения операции и по кнопке [image: image593.png]


 выбрать сотрудника, отвечающего за выполнение данной операции.
В таблице Характеристики контрольных действий по кнопке [image: image594.png]


Создать добавляется запись, в которой необходимо заполнить информацию выбором из раскрывающего списка:
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4.2.12.1.2. Карты ВФК
В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Карта ВФК отображается карта внутреннего финансового контроля. Карта ВФК создается на этапе подготовки к проведению ВФК, отдельная для каждого подразделения.
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В поле № и от указываются реквизиты утверждения карты ВФК.
В поле Организация по кнопке [image: image597.png]


 из справочника Организации указывается организация, выполняющая данную операцию, действие.
В поле Подразделение указывается подразделение организации, выполняющее данную операцию, действие.
Поля Период действия содержат даты начала и окончания действия записи карты ВФК. Периоды действия карт ВФК одного подразделения не должны пересекаться.
В средней части окна в таблице слева отображается перечень операций, действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры.
Существует возможность задать ответственных исполнителей из сотрудников организации по каждой из операций. Для этого нужно выбрать операцию по кнопке [image: image598.png]


 и в таблице Ответственные лица справа от перечня операций отобрать сотрудника. Поле Периодичность выполнения при выборе ответственного лица предназначено для учета периодичности выполнения операций ответственными лицами. В полях Период действия указывается период, в течение которого сотрудник ответственен за выполнение операции.
Если период действия контролирующих и/или ответственных лиц не входит в период действия карты ВФК, то в строке с этим контролирующим/ответственным и в строке операции появится предупреждающий значок [image: image599.png]


 со всплывающей подсказкой. При нажатии на кнопку [ОК] появится предупреждающее сообщение: 
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Если в период действия контролирующего и/или ответственного лица у выбранного сотрудника было изменено подразделение или организация, то в строке с этим контролирующим/ответственным и в строке операции появится предупреждающий значок [image: image601.png]


 со всплывающей подсказкой.
В таблице снизу отображается перечень Контролирующих лиц по выбранной операции.
В колонке Метод контроля для каждой операции существует возможность указать одно из значений выпадающего списка: "самоконтроль", "контроль по подчиненности", "контроль по подведомственности", "смежный контроль".
В колонке Контрольное действие существует возможность указать одно из значений выпадающего списка: "Проверка оформления документа"; "Авторизация операций"; "Сверка данных", "Сбор и анализ данных", "Сбор, анализ и оценка информации", "Подтверждение (согласование) операций", "Иное". Например, в ходе контроля по уровню подчиненности проводится авторизация операций. 
В колонке Вид контроля для каждой операции существует возможность указать одно из значений выпадающего списка: "Визуальный", "Автоматический", "Смешанный". 
В колонке Способ контроля для каждой операции можно задать способ контроля из выпадающего списка: "сплошной" или "выборочный".
В колонке Периодичность выполнения указывается периодичность проводимых контрольных действий в отношении выбранной операции, действия.
В колонке Контролирующее лицо для каждой операции указывается контролирующее лицо.
В полях Период действия указывается период, в течение которого сотрудник ответственен за контроль выполнения операции.
В колонке [image: image602.png]


 соответствующим значком отмечены контролирующие лица, сопоставленные с выделенным ответственным лицом из таблицы Ответственные лица.
Если в какой-либо операции будет запись контролирующего лица, непривязанная к ответственному лицу, при нажатии на кнопку [ОК] появится предупреждающее сообщение:
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При изменении периода действия карты ВФК будет предложено автоматически изменить периоды действия контролирующих и ответственных лиц. При отказе от автоматического изменения периодов действия контролирующих и ответственных лиц можно будет изменить их в дальнейшем нажав кнопку [image: image604.png]


 Пересчитать.
4.2.12.1.3. Регистры (журналы) ВФК
В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ - Регистры (журналы) ВФК отображается информация о результатах ВФК.
Вкладка Общие предназначена для ввода общих данных по осуществлению контрольных действий.
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В поле Организация по кнопке [image: image606.png]


 из справочника Организации выбирается организация, осуществляющая ВФК.
В поле Подразделение указывается подразделение организации, осуществляющее ВФК.
В поле № заносится порядковый номер контрольного действия, проведенного по указанной операции.
В поле от вносится дата проведения контрольного действия. Дата регистра ВФК должна попадать в период обработки (Настройки - Даты - Период обработки), иначе запись недоступна для редактирования.
В поле Операция по кнопке [image: image607.png]


 из справочника Операции (действия) выбирается операция, по которой проводится контрольное действие.
Поле Контролирующий заполняется сотрудником, осуществляющим контрольное действие в отношении указанной операции.
Поле Ответственное лицо заполнится автоматически после заполнения поля Контролирующий.
Группа полей Характеристики контрольного действия заполняются автоматически значениями, указанными по операции в Карте ВФК - метод контроля, контрольное действие, вид и способ контроля, периодичность выполнения.
В поле Результаты вносится информация о результатах выполнения контрольного действия (выявленные нарушения, недостатки).
В поле Причины указывается сведения о причинах возникновения нарушений, недостатков.
В поле Меры указываются предлагаемые меры по устранению нарушений, недостатков.
В поле Срок устранения указывается дата, до которой должны быть устранены нарушения, недостатки. Дата должна попадать в период обработки (Настройки - Даты - Период обработки).
Группа полей Отметка об устранении позволяет указать информацию об устранении выявленных нарушений, недостатков. В поле Дата устранения дата должна попадать в период обработки (Настройки - Даты - Период обработки).
Вкладка Документы предназначена для ввода документов, по которым были выявлены нарушения, недостатки.
Ввод документа осуществляется по кнопке [image: image608.png]


Создать на панели инструментов вкладки Документы.
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В поле Вид документа по кнопке [image: image610.png]


 выбирается документ,по которому были выявлены нарушения, недостатки.
В полях № и от указываются номер и дата документа, по которому были выявлены нарушения, недостатки.
По кнопке [Файл] предусмотрена возможность прикрепления электронного образа документа.
4.2.12.2. Внутренний финансовый аудит
Подкомлекс Внутренний финансовый аудит предназначен для автоматизации ключевых процессов внутреннего финансового аудита, осуществляемых в рамках исполнения полномочий, закрепленных статьей 160.2-1 БК РФ.
Основные функциональные возможности:
- составление плана внутреннего финансового аудита на очередной год;
- подготовка к проведению аудиторской проверки;
- проведение аудиторской проверки;
- рассмотрение результатов аудиторской проверки;
- контроль выполнения мероприятий по устранению выявленных нарушений;
- составление и представление годовой (квартальной) отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита.
Перед началом работы необходимо назначить права доступа сотрудникам, уполномоченным работать в подкомплексе.
Для входа в подкомплекс Внутренний финансовый аудит в окне регистрации комплекса необходимо отметить соответствующий пункт:
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	[image: image612.wmf]
	Для функционирования подкомплекса необходимо в соответствующей настройке отобрать виды работ, которые будут в дальнейшем доступны для работы в данном подкомплексе. При этом отобранные виды работ будут недоступны в иных разделах Навигатора группы ДОКУМЕНТЫ.

	
	


4.2.12.2.1. Планирование
Раздел Навигатора ВФА - Планирование предназначен для составления плана внутреннего финансового аудита на очередной год аналогично режиму планирования контрольных мероприятий. 
Добавление КМ по ВФА в план
Для добавления КМ по ВФА в план в верхнем списке окна планирования необходимо отметить объект аудита и нажать кнопку [image: image613.png]


Создать на панели инструментов. Если объект аудита не определен заранее, то достаточно нажать кнопку [image: image614.png]


Создать на панели инструментов. 
В открывшемся окне вкладки Общие необходимо заполнить поля: 
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В поле Объект отобрать (если не был отобран заранее) тип объекта аудита и сам объект в зависимости от выбранного типа:

"ЮЛ" - юридическое лицо;

"СП" - структурное подразделение.
К выбору доступно неограниченное количество объектов аудита и их структурных подразделений.
В поле Вид работы отобрать доступный вид мероприятия по ВФА из справочника Виды работ. Ввод запланированных мероприятий по ВФА ограничен видами работ, отобранными в настройке  Настройки - Настройки - Подкомплексы - Внутренний финансовый аудит - Виды работ Главного меню.
В поле Тема отобрать тему внутреннего финансового аудита из справочника Темы ВФА. Перечень доступных для отбора тем ограничивается по ранее выбранным объектам аудита.
В поле Основание отобрать основание внутреннего финансового аудита из справочника Основания. Перечень доступных для отбора оснований ограничивается значениями настройки Плановое основание справочника Основания.
В полях Период проведения и Проверяемый период указать даты начала и окончания проведения мероприятия по ВФА и проверямого в рамках мероприятия периода соответственно.
В поле Подразделение отобрать подразделения, осуществляющие ВФА. Выбор подразделений ограничен подразделениями выбранной проверяющей организации. Если в окне выбора подразделений отобрано несколько значений подразделений, то одну из записей можно отметить флагом Основной в одноименном столбце. Если указано основное подразделение и не отобраны участники, то при создании мероприятия на основе запланированного в качестве руководителя мероприятия добавляется руководитель основного подразделения.
В поле Проверяющая организация отобрать проверяющую организацию, осуществляющую ВФА.
В поле Пункт плана необходимо ввести пункт плана запланированного КМ по ВФА.
Поле Кол-во участников доступно для ввода, если участники не выбраны, в противном случае оно заполняется количеством выбранных участников.
Поле Чел.дн рассчитывается автоматически из периодов участия всех участников.
Во вкладке Участники есть возможность указать предполагаемых участников планируемого КМ по ВФА.
После заполнения вышеуказанных полей в поле Статус необходимо поменять значение с "Проект" на "Утверждено" и нажать кнопку [ОК].
Редактирование запланированного КМ по ВФА
Открыть запланированное КМ по ВФА на редактирование можно двойным щелчком мыши на соответствующей записи списка запланированных мероприятий в нижней части окна Планирование. Для редактирования текущего запланированного КМ по ВФА (выделенного в списке запланированных КМ) необходимо нажать кнопку [image: image616.png]


 Редактировать на панели инструментов.
Запланированные мероприятия со статусом "Утверждено" закрыты для редактирования. Чтобы внести изменения, необходимо изменить значение статуса. 
4.2.12.2.2. Планы
Для возможности просмотра плана КМ по ВФА по планируемым периодам проведения в разрезе проверяющих организаций и статусов предназначен раздел Навигатора ВФА - Планы.
Добавление проекта плана осуществляется по кнопке [image: image617.png]


 Создать на панели инструментов над списком проектов плана:
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Поле № содержит номер приказа, которым утвержден План. 
Поле Дата утвеждения плана содержит дату приказа, которым утвержден План.
В группе полей Наименование указывается год, на который создается план. Если в окне создания/редактирования Плана уже есть введенные запланированные КМ по ВФА, данное поле становится неактивным для изменения.
Поле Организация по умолчанию заполняется организацией текущего пользователя.
Во вкладках Предложение, Проект, Отклонено, Утверждено (набор вкладок зависит от маршрута, который настроен в справочнике Статусы для объекта Планирование) отражается список запланированных КМ по ВФА, находящихся в соответствующем статусе.
Для добавления/просмотра/редактирования запланированных КМ по ВФА необходимо выделить соответствующую вкладку.
По кнопке [image: image619.png]


 Создать на панели инструментов соответствующей вкладки открывается окно списка объектов аудита.
По кнопке [image: image620.png]


 Редактировать на панели инструментов соответствующей вкладки есть возможность отредактировать запланированное КМ по ВФА. Нельзя отредактировать запланированное КМ со статусом "Утверждено".
По кнопке [image: image621.png]


 Удалить на панели инструментов соответствующей вкладки есть возможность удалить запланированное КМ по ВФА. Нельзя удалить запланированное КМ по ВФА со статусом "Утверждено".
Для перевода запланированных КМ по ВФА из одного статуса в другой согласно настроенному маршруту на панели инструментов присутствуют кнопки:
Кнопка [image: image622.png]


для перевода запланированных КМ по ВФА в статус "Проект".
Кнопка [image: image623.png]


для перевода запланированных КМ по ВФА в статус "Утверждено".
Кнопка [image: image624.png]


для перевода запланированных КМ по ВФА в статус "Отклонено".
По кнопке [Печать] в нижней части формируются отчеты, которые отобраны в настройке Отчеты объекта ВФА - Планы - Печать.
4.2.12.2.3. Мероприятия
Раздел Навигатора ВФА - Мероприятия предназначен для учета результатов мероприятий по ВФА аналогично разделу Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия. Ввод мероприятий по ВФА ограничен видами работ, отобранными в соответствующей настройке.
Ввод планового мероприятия начинается нажатием кнопки [image: image625.png]


 Создать из плана панели инструментов списка. При добавлении мероприятия из плана поля Объект, Вид работы, Основание, Дополнительное основание, Пункт плана, Период проведения, Проверяемый период, состав проверяющей группы, затраты, заполняются автоматически из запланированного КМ по ВФА (в том объеме, в каком они были заполнены на этапе планирования), затем дополняются и уточняются.
Ввод внепланового мероприятия осуществляется по кнопке [image: image626.png]


 Создать панели инструментов списка. При добавлении внепланового КМ по ВФА все поля, как правило, необходимо ввести вручную.
Общие поля ввода мероприятия по ВФА
В открывшемся окне создания/редактирования мероприятия во вкладке Общие вводятся общие поля КМ по ВФА:
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В поле № заносится номер мероприятия по ВФА.
В поле Объект вводится тип объекта аудита и сам объект в зависимости от выбранного типа:

"ЮЛ" - юридическое лицо;

"СП" - структурное подразделение.
	
	

	[image: image628.wmf]
	Если в том или ином справочнике отсутствует необходимая запись, можно ее добавить по кнопке на панели инструментов [image: image629.png]


Создать или [image: image630.png]


Создать подобную.

	
	


В поле Вид работы выбирается доступный вид КМ по ВФА из справочника Виды работ. 
В поле Основание выбирается основание проведения КМ по ВФА из справочника Основания.
Поля Период проведения содержат даты начала и окончания проведения КМ по ВФА.
Поля Проверяемый период содержат даты начала и окончания проверяемого периода.
В поле Проверяющая организация можно выбрать другие проверяющие организации, совместно с которыми проводится КМ по ВФА.

В нижней части окна во вкладке Участники можно определить состав проверяющей группы из справочника Сотрудники. Перечень доступных к выбору сотрудников ограничен  видами работ, на которые они уполномочены.
Подготовка мероприятия по ВФА
Во вкладке Подготовка в поле Тема по кнопке [image: image631.png]


 выбирается тема КМ из справочника Темы ВФА. Перечень доступных для отбора тем ограничивается по ранее выбранным объектам аудита. Если в справочнике Темы ВФА к теме привязаны вопросы программы, то список вопросов заполнится автоматически после ее выбора:
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Для перечня вопросов существует возможность выполнить следующие действия:

дополнить (сократить) с помощью кнопки [image: image633.png]


 Выбрать;

изменить порядок следования по кнопкам на панели инструментов [image: image634.png]


Вниз, [image: image635.png]


В конец, [image: image636.png]


 Вверх, [image: image637.png]


В начало;

в колонке Способ контрольных действий для каждого вопроса задать способ: "сплошной" или "выборочный" методом выбора из выпадающего меню ячейки колонки на записи нужного вопроса;

в колонке Срок исполнения для каждого вопроса задать срок исполнения. При добавлении нового вопроса его срок исполнения автоматически заполняется периодом проведения мероприятия. При редактировании срока исполнения, если дата начала срока исполнения больше даты окончания, выводится предупреждающее сообщение. При редактировании периода проведения мероприятия, если колонки срока исполнения видимы, выводится сообщение с предложением исправить сроки исполнения вопросов программы так, чтобы они попадали в период проведения мероприятия, если невидимы - перезаполняются без сообщения;

задать ответственных исполнителей из числа участников группы для каждого из вопросов. Для этого нужно выбрать вопрос в списке, и во вкладке Ответственные справа от списка вопросов отметить сотрудников. Если не отмечено ни одного ответственного, то ответственным по вопросу автоматически назначается в зависимости от настройки Автозаполнение ответственных.
Формирование документов подготовки к КМ по ВФА
В нижней части окна вкладки Подготовка окна создания/редактирования мероприятия доступны регламенты, выбранные в настройке Подготовка справочника Регламенты.

Обычно подготовка к КМ по ВФА предусматривает формирование документов "Приказ о проведении аудиторской проверки", "Программа аудиторской проверки" и т. д. Инициирующий документ регламента (в данном случае Приказ о проведении аудиторской проверки) добавляется по кнопке [image: image638.png]


 Создать на панели инструментов в нижней части окна. 
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Вкладка Общие
В поле № и от вводятся номер и дата создаваемого документа соответственно.
В поле Ответственный по кнопке [image: image640.png]


 можно выбрать ответственное лицо из числа сотрудников проверяющей организации и сотрудников организации текущего пользователя.
В поле Дело выбирается номер дела. При вводе нового документа по мероприятию, в котором уже есть документ с заполненным номером дела, в новый документ автоматически заполняется тот же номер дела. 
Поле Объект заполняется автоматически при создании документа объектом КМ по ВФА. В случае, если у КМ по ВФА несколько объектов аудита, можно выбрать только тот объект по которому формируется данный документ (например, если проверяется несколько структурных подразделений).
Поле Дата исполнения содержит дату исполнения документа. Документы, у которых срок исполнения истек, а поле Дата исполнения пусто, выделяются в списке документов красным шрифтом.
Поле Подписал автоматически заполняется из поля Подписывает соответствующего документа регламента.
Вкладка Файлы
Вкладка Файлы содержит все прикрепленные к документу файлы:
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По кнопке [image: image642.png]


 Создать по шаблону на панели инструментов или по кнопке [Файл] в нижней части окна предусмотрено автоматическое формирование файла документа согласно привязанному шаблону, заданному в соответствующем виде документа. Файл документа, созданный по шаблону, выделяется в списке жирным шрифтом. Для просмотра ранее сформированных файлов документов необходимо дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по записи списка или нажать кнопку [Файл] в нижней части окна.
После создания файла по шаблону при нажатии на кнопку [image: image643.png]


 Создать по шаблону появляется диалоговое окно, позволяющее выбрать, будет ли перезаписан существующий файл. При выборе значения "Да" существующий файл будет перезаписан, а также заменено значение в колонке Дата добавления.
По кнопке [image: image644.png]


Добавить можно прикрепить к документу еще один файл или электронный образ документа без замены существующего файла.
По кнопке [image: image645.png]


 Удалить можно удалить ранее добавленный файл.
	
	

	[image: image646.wmf]
	Для добавления следующего документа необходимо выделить в списке созданный инициирующий документ (будет выделен в списке запланированных КМ) и нажать кнопку [image: image647.png]


 Создать на панели инструментов. Откроется окно списка следующих доступных для выбора документов в соответствии с настройками регламента Подготовка (или окно создания нового доукумента, если последующий был назначен всего один).

	
	


Ввод фактов нарушений по ВФА
Во вкладке Нарушения вводятся выявленные факты нарушений в соответствии с единым классификатором, позволяющим единообразно трактовать нарушения и проводить в дальнейшем обобщенный и сравнительный анализ их структуры.
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В нижней части окна вкладки Нарушения содержится информация об объекте аудита во вкладках: Финансирование (при наличии прав доступа к финансированию), Проверенные документы (при наличии прав доступа к справочнику Виды проверяемых документов).
Во вкладке Финансирование отображаются факты финансирования объекта аудита за проверяемый период, имеющие статус "Исполнено". 
Факты финансирования, у которых установлен флажок в колонке М, считаются проверенными.
По кнопке [image: image649.png]


 Финансирование по объекту можно получить полную информацию о финансировании объекта аудита.
При создании факта финансирования из этой вкладки по кнопке [image: image650.png]


Создать факт финансирования отмечается как проверенный.
В случае, если финансирование проверено частично, имеется возможность указать в колонке Проверено - Сумма группы колонок Проверено часть суммы финансирования, которая проверена. В колонке Проверено - По виду средств группы колонок Проверено возможен выбор записи справочника Виды средств для хранения информации о том, средства какого уровня проверены в данном КМ по данному проверенному факту финансирования - в связи с необходимостью учитывать одну и ту же проверенную сумму как полученную на разных уровнях бюджета. 
Существует возможность отметки факта финансирования проверенного повторно в колонке Повторно.
Параметр Фильтр по виду средств позволяет ограничить список фактов финансирования и фактов нарушений по выбранным видам средств.
Кнопка [image: image651.png]


 Заполнить проверенные суммы позволяет заполнить сумму проверенного финансирования (колонка Проверено) суммой финансирования (колонка Сумма).
При необходимости удалить факт финансирования с отмеченным полем колонки М, необходимо разметить это поле, затем нажать кнопку Применить, а затем удалить факт финансирования.
Параметр Фильтр по виду средств позволяет ограничить список фактов финансирования по выбранным видам средств.
Если в КМ во вкладке Общие указано несколько объектов контроля, то при выборе записи финансирования подсвечиваются бледно-красным цветом поля группы колонок Вид нарушения у фактов нарушения выбранного объекта. Также при выборе факта нарушения бледно-красным цветом во вкладке Финансирование подсвечиваются поля группы колонок Организация в строке объекта финансирования, к которому привязан данный факт нарушения.
Eсли задан фильтр По виду средств или фильтр По виду нарушения, соответствующая группа колонок (Вид средств в финансировании и Нарушение в фактах нарушений) и текстовое поле перед соответствующим полем выбора из справочника выделяется красным цветом.
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1. Ввод фактов нарушений.
В верхней части окна вкладки Нарушения вводятся факты нарушения.
Ввод факта нарушения начинается с нажатия кнопки [image: image653.png]


 Создать панели инструментов, расположенной в верхней части окна вкладки Нарушения. Если при этом в нижнем списке была активна запись проверенного финансирования, добавленный факт нарушения будет к нему привязан. Привязать можно и после создания щелчком мыши по ячейке колонки [image: image654.png]


 (привяжется к текущему активному проверенному финансированию), либо перетащив мышью запись факта нарушения на запись нужного проверенного финансирования.
Факт нарушения, привязанный к факту финансирования, имеет значок в колонке [image: image655.png]


. При этом при щелчке мышью на записи проверенного финансирования в списке фактов нарушений фон ячеек колонки Сумма выделяется зеленым цветом для привязанных фактов нарушений. Аналогично выделяются суммы привязанного проверенного финансирования при щелчке на факте нарушения.
Во вкладке Общие окна Факт нарушения вводятся общие поля выявленного нарушения:
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	[image: image657.wmf]
	Существует возможность настройки прав доступа пользователя к полям ввода факта нарушения. Она доступна администратору комплекса через пункт контекстного меню Права доступа раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Нарушения.

	
	


В поле Вопрос программы можно выбрать вопрос программы, в рамках которого выявлено нарушение.
В поле Вид нарушения необходимо выбрать вид выявленного факта нарушения из Классификатора нарушений.
Поля Предшествующие и Последующие предназначены для отображения соответствующих полей из Классификатора нарушений.
В поле НПА (наруш.), если оно доступно, выбираются НПА или статьи НПА, нарушенные в результате совершения вводимого факта нарушения, из возможных значений, заданных в Классификаторе нарушений для данного вида нарушения. При этом в случае, когда в справочнике Классификатор нарушений имеется ссылка на документы систем ГАРАНТ и КонсультантПлюс по указанным НПА, то в списке фактов нарушений в колонке НПА (наруш.) справа будет доступна кнопка [image: image658.png]


, по которой можно просматривать ссылку на документ в одной из справочно-правовых систем.
В поле Сумма заносится сумма нарушения в рублях.
В поле Выявил выбирается участник мероприятия, который выявил нарушение. Если в КМ по ВФА один участник, то поле заполняется автоматически.
В поле Дата выявления указывается дата выявления нарушения. При создании факта нарушения поле автоматически заполняется текущей датой - если она входит в период проведения КМ, в противном случае - датой окончания проверки. Если введена дата, которая не входит в период проведения мероприятия, то выводится предупреждающее сообщение.
В поле Характер вводится описание содержания нарушения для дальнейшего учета в документах оформления КМ по ВФА.
При добавлении факта нарушения автоматически заполняется поле Нарушил, если объект типа объекта контроля "ДЛ", "ФЛ" или "ИП" с выбранным сотрудником. При необходимости можно выбрать другого сотрудника проверяемого объекта по кнопке [image: image659.png]


.
В поле Объект для КМ с несколькими объектами (например, подразделениями) необходимо выбрать объект, в котором выявлено нарушение.
В поле Нарушил выбирается сотрудник, допустивший нарушение.
В поле Дата совершения указывается дата совершения нарушения. Она не может быть больше текущей даты. Если дата совершения нарушения больше проверяемого периода КМ, но меньше или равна текущей дате, то выводится предупреждающее сообщение и далее предлагается изменить дату либо продолжить сохранение.
Флаг подлежит устранению по умолчанию отмечен для фактов нарушений, привязанных к финансированию. Отметка в этом поле делает доступными соответствующие функции по устранению нарушений и возмещению ущерба на этапе принятия мер.  
Поле Порядок следования в акте устанавливает последовательность описания нарушений при формировании акта. 
2. Ввод подчиненных и подобных существующему нарушений.
Для ввода факта нарушения, подобного уже существующему, необходимо выбрать в списке нарушений нужное нарушение и нажать кнопку [image: image660.png]


 Создать подобное нарушение на панели инструментов над списком нарушений.
Для ввода подчиненных нарушений для текущего нарушения (при этом факт нарушения не должен быть привязан к финансированию) необходимо выбрать в списке нарушений нужное нарушение и нажать кнопку  [image: image661.png]


 Создать подчиненное нарушение на панели инструментов над спискм нарушений. Все поля в подчиненном нарушении заполняются автоматически из основной записи факта нарушения.
Если в основном нарушении не было заполнено поле Выявил, то в подчиненном факте нарушения данное поле доступно для редактирования. 
Поле Сумма также доступно для редактирования. Значение в поле Сумма подчиненного факта нарушения не может быть больше значения в поле Сумма основной записи нарушения. При создании первого подчиненного нарушения поле Сумма заполняется значением из поля Сумма основной записи нарушения. При создании второго и последующих подчиненных нарушений - разницей между суммой основного нарушения и введенных ранее подчиненных нарушений.
	
	

	[image: image662.wmf]
	Если сумма всех введенных подчиненных нарушений равна сумме основного нарушения, то возможность создавать новые подчиненные факты нарушения отсутствует.

	
	


При сохранении подчиненного факта нарушения производится сверка соотношения сумм у основного факта нарушения и его подчинённых. Если общая сумма подчиненных нарушений превышает сумму основного нарушения, то при сохранении появится следующее информационное сообщение:
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При сохранении мероприятия производится сверка соотношения сумм у основного факта нарушения и его подчинённых. Если общая сумма подчиненных нарушений недостаточна до суммы основного нарушения, то при сохранении появится следующее информационное сообщение:
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В обоих случаях сохранение возможно только после скорректирования суммы подчиненных нарушений.
3. Ввод нефинансовых нарушений.
Для того чтобы создать нефинансовое нарушение нужно выделить строку с наименованием проверяемого объекта, а не с суммой финансирования, затем нажать кнопку [image: image665.png]


Создать.  
Для отвязки уже созданного факта нарушения от финансирования необходимо щелкнуть мышью по соответствующей ячейке колонки [image: image666.png]


.
Оформление мероприятия по ВФА
Регламент Оформление содержит документы оформления КМ по ВФА. Для ввода инициирующего документа необходимо выделить регламент и нажатть кнопку [image: image667.png]


Создать на панели инструментов. Таким документом является Акт аудиторской проверки:
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Заполнение полей вкладок Общие и Файлы документа происходит аналогично с документами регламента Подготовка.
Формирование показателей КМ по ВФА
Показатели служат для хранения и контроля отчетных значений КМ по ВФА и используются для формирования отчетности о результатах ВФА. Коды, наименования, последовательность, типы, формулы расчета и способы автозаполнения настраиваются в справочнике Показатели.
Если активна кнопка [image: image669.png]


 Скрыть пустые, то отображаются только показатели с непустым значением. Последнее выбранное положение кнопки запоминается в профиле пользователя.
Если активна кнопка [image: image670.png]


 Включить автоподбор ширины колонок, то ширина колонок в таблице показателей подбирается автоматически.
Если у записи показателя в справочнике Показатели в поле Формула отсутствует формула, и у него нет подчиненных показателей, то наименование данного показателя выделяется в списке серым шрифтом и его значение необходимо вводить вручную в поле значение.
	
	

	[image: image671.wmf]
	Если в КМ несколько объектов аудита, то значения показателей вводятся отдельно для каждого объекта. Текущий объект выбирается в поле Объект в верхней части окна вкладки Оформление. Оно автоматически заполняется основным объектом, если он в мероприятии один. Если очистить поле, то будут показаны для просмотра итоговые значения показателей по всем объектам.

	
	


Разноска показателя по участникам
Разбить значение показателя по участникам можно только у показателей с установленным флажком По участникам в справочнике Показатели.
Если при этом в поле Автозаполнение выбран вариант "Все руководителю группы", то у этого показателя будет одна вложенная запись с руководителем группы, иначе - вложенные записи со всеми участниками.
Разноска показателя по датам
Разбить значение показателя по датам можно только у показателей с установленным флажком Можно вводить позже. У таких показателей при наличии непустых значений будут вложенные записи с датами для включения в тот или иной отчетный период. Для добавления значения показателя с новой датой, необходимо встать на строку показателя и нажать кнопку [image: image672.png]


 Создать.
Показатели можно пересчитать в любой момент по кнопке[image: image673.png]


 Пересчитать показатели панели инструментов над списком показателей. По кнопке [image: image674.png]


Контроль показателей можно проверить выполнение контрольных соотношений, заданных в справочнике формул контроля. Система также опционально предложит пересчитать показатели и проверить их по формулам контроля при нажатии кнопки [Применить] или [ОК] окна ввода мероприятия. 
Существует возможность пересчета показателей с отмеченным флажком По участникам с принудительным автозаполнением по выбранному варианту независимо от выбранного в поле Автозаполнение в справочнике показателей варианта и от формулы расчета показателя. Для этого необходимо выбрать соответствующий пункт выпадающего меню справа от кнопки [image: image675.png]


 Пересчитать показатели.
	
	

	[image: image676.wmf]
	В случае, если в КМ по ВФА несколько объектов, при пересчете показателей в окне ввода КМ по ВФА значения пересчитанных остаются только на выбранном объекте в поле Объект в верхней части окна вкладки Оформление, а при пересчете из списка мероприятий - только на одном из основных объектов.

	
	


Cуществует возможность пересчета отдельного показателя если:
- показатель расcчитывается по формуле;
- показатель имеет подчиненные показатели;
- показатель разбивается по датам или участникам.
Для пересчета отдельного показателя нужно выбрать его в списке, нажать на кнопку [image: image677.png]


 Пересчитать показатели и в открывшемся окне запроса нажать кнопку [Текущий].
Учет принятых мер
Ввод документов регламента Реализация плана мероприятий по устранению нарушений/недостатков доступен во вкладке Принятые меры.
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Для ввода инициирующего документа необходимо выделить регламент и нажать кнопку [image: image679.png]


Создать на панели инструментов. Таким документом является План мероприятий по устранению нарушений:
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Заполнение полей вкладок Общие и Файлы документа происходит аналогично с документами регламента Подготовка.
Во вкладке Нарушения в колонке M необходимо отметить те факты нарушений, по которым создан текущий документ:
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После отметки факта нарушения по умолчанию в поле Сумма заполнится вся сумма нарушения. Это может быть сумма:

на которую направляется документ в соответствующий орган для принятия мер - для исходящих документов (предписания, представления, письма в правоохранительные органы и т.п.);

которая возмещена - для входящих документов видов, отобранных в настройке Возмещение справочника Виды документов (квитанции, платежные поручения и т.п.);

по которым приняты меры - для прочих входящих документов (письма и т.п.).
В колонке Возмещено отображается сумма, возмещенная ранее введенными документами. 
В колонке Нарушил отображается информация о сотруднике, совершившем факт нарушения (если указан).
Вкладка Требования предназначена для ввода требований по устранению нарушений:
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Новое требование добавляется по кнопке [image: image683.png]


 Создать на панели инструментов.
По кнопке [image: image684.png]


 Создать подобную добавляется требование, подобное уже существующему.
По кнопке [image: image685.png]


 Печать можно получить список требований в формате MS Excel.
По кнопке [image: image686.png]


 Заполнить из нарушений возможно автоматическое заполнение списка требований из отмеченных во вкладке Нарушения данного документа фактов нарушений.
Для этого предварительно по кнопке [image: image687.png]{#)



 Маска необходимо задать маску автозаполнения по ключевым словам фактов нарушений с помощью Редактора формул. Пример маски: "Устранить {СТРОЧНАЧ({Нарушение.Имя})} ".
В группе колонок Факт нарушения по кнопке [image: image688.png]


 Выбрать необходимо отобрать конкретный факт нарушения, по которому направляется требование. При выборе одного из фактов нарушений поля Код, Наименование, Сумма, Нарушил заполнятся автоматически из соответствующего факта нарушения.
В колонке Требование по устранению вводится описание, что требуется сделать для устранения того или иного факта нарушения. 
В колонку Срок устранения вводится дата окончания срока, назначенного проверяющей организацией для исполнения требования. При этом требования, срок исполнения которых истек, а поле Дата устранения пусто, выделяются красным шрифтом.
В колонку Дата устранения вводится дата фактического исполнения требования проверенной организацией.
В колонку Результат вводится результат устранения требования или причина, по которой устранение невозможно.
В колонку Примечание вводится дополнительная информация по требованию.
В колонках Требования по устранению и Результат можно выбрать значения из ранее введенных: при наведении курсора мыши на правую часть ячейки соответствующей колонки, появляется значок выпадающего списка выбора. 
В колонке Исполнители можно выбрать сотрудников, ответственных за исполнение требования.
Вкладка Корреспондент доступна только для входящих и исходящих документов. Заполняется автоматически в зависимости от значений полей одноименной вкладки соответствующего документа регламента или вводится вручную:
[image: image689.png]


 
В поле Организация по кнопке [image: image690.png]


 можно выбрать организацию-корреспондента. В поле Подразделение можно выбрать подразделение выбранной организации, в поле Сотрудник - сотрудника выбранного подразделения. В случае, если не заполнено ни одно из этих полей, при сохранении входящего или исходящего документа выдается предупреждающее сообщение.
После введения Плана мероприятий по устранению нарушений/недостатков возможно формирование последующих документов, например, Отчета о выполнении плана мероприятий по устранению нарушений/недостатков. Для этого необходимо выделить инициирующий документ и нажать кнопку [image: image691.png]


Создать на панели инструментов.
Ввод документов регламента Уголовные меры осуществляется аналогичным образом.
4.2.12.3. Риск-ориентированное планирование
Подкомлекс Риск-ориентированное планирование предназначен для определения приоритетности объектов контроля при составлении планов контрольной деятельности.
Основные функциональные возможности:
- просмотр консолидированной информации по объектам контроля;
- ранжирование объектов контроля по приоритету включения в план с цветовой идентификацией на основе настраиваемой системы показателей;
- механизм совместного планирования контрольных мероприятий, основанный на системе статусов пунктов плана;
- получение информации о фактических показателях работы объектов контроля из систем планирования, исполнения бюджета, бухгалтерского учёта и отчетности;
- формирование и учет планов (сводного плана) контрольных мероприятий;
- управление ресурсами: планирование и учёт рабочего времени и материальных затрат на проведение контрольных мероприятий.
Перед началом работы необходимо назначить права доступа сотрудникам, уполномоченным работать в подкомплексе.
Для входа в подкомплекс Риск-ориентированное планирование в окне регистрации комплекса необходимо отметить соответствующий пункт:
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4.2.12.3.1. Планы
Для возможности просмотра плана контрольных мероприятий по планируемым периодам проведения в разрезе проверяющих организаций и статусов предназначен раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планы.
Добавление проекта плана осуществляется по кнопке [image: image693.png]


 Создать на панели инструментов над списком проектов плана:
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Поле № содержит номер приказа, которым утвержден План. 
Поле Дата утвеждения плана содержит дату приказа, которым утвержден План.
В группе полей Наименование указывается год, на который создается план. Если в окне создания/редактирования Плана уже есть введенные запланированные КМ данное поле становится неактивным для изменения.
Поле Организация по умолчанию заполняется организацией текущего пользователя.
Во вкладках Предложение, Проект, Отклонено, Утверждено (набор вкладок зависит от маршрута, который настроен в справочнике Статусы для объекта Планирование) отражается список запланированных КМ, находящихся на соответствующем статусе.
Для добавления/просмотра/редактирования запланированных КМ необходимо выделить соответствующую вкладку.
По кнопке [image: image695.png]


 Создать на панели инструментов соответствующей вкладки открывается окно списка объектов контроля.
По кнопке [image: image696.png]


 Редактировать на панели инструментов соответствующей вкладки есть возможность отредактировать запланированное КМ. Нельзя отредактировать запланированное КМ со статусом "Утверждено".
По кнопке [image: image697.png]


 Удалить на панели инструментов соответствующей вкладки есть возможность удалить запланированное КМ. Нельзя удалить запланированное КМ со статусом "Утверждено".
Для перевода запланированных КМ из одного статуса в другой согласно настроенному маршруту на панели инструментов присутствуют кнопки:
Кнопка [image: image698.png]


для перевода запланированных КМ в статус "Проект".
Кнопка [image: image699.png]


для перевода запланированных КМ в статус "Утверждено".
Кнопка [image: image700.png]


для перевода запланированных КМ в статус "Отклонено".
По кнопке [Печать] в нижней части формируются отчеты, которые отобраны в настройке Отчеты объекта Документы - Планы - Печать.
4.2.12.3.2. Объекты контроля
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Объекты контроля предназначен для просмотра консолидированной информации по объектам контроля, ранжирования их по приоритету включения в план.
Если отмечен параметр в разрезе показателей, то отображаются баллы по отдельным показателям. Если параметр в разрезе показателей не отмечен, выводится только итоговая сумма баллов по организации.
В верхней части окна Объекты контроля доступен перечень объектов контроля:

из перечня объектов исключаются объекты, период действия которых заканчивается ранее или начинается позднее значения, заданного в параметре Год;

из перечня объектов исключается проверяющая организация (организация пользователя);

если у организации пользователя во вкладке Дополнительно установлен флаг Глава - Ограничивать объекты контроля, то доступные объекты контроля ограничиваются по главе организации пользователя;

если у организации пользователя заполнены данные во вкладках Подконтрольные территории и Подконтрольные ОКВЭД, то доступные объекты контроля ограничиваются по территории и ОКВЭД.
По кнопке [image: image701.png]


 Ранжирование на панели инструментов окна списка Объекты контроля открывается окно Ранжирование. В открывшемся окне по кнопке [image: image702.png]


 Выбрать необходимо выбрать из справочника и настроить показатели, по которым будет осуществляться сортировка объектов контроля.
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Далее в левой части окна Ранжирование отобразится список всех отобранных показателей. В правой части окна для каждого из выбранных показателей необходимо заполнить параметры и задать диапазоны групп риска: минимальный, средний, высокий и баллы, начисляемые в каждой группе риска.
По кнопке [ОК] сохраняется введенный набор значений параметров в варианте, отобранном в поле Вариант в нижней части окна Ранжирование, и список организаций в окне списка Объекты контроля сортируется с учетом полученных баллов по убыванию итоговой суммы баллов.
В зависимости от присвоенной группы риска объекты контроля могут иметь следующие цветовые обозначения (которые при необходимости могут быть изменены в настройке цветовые обозначения):
красный - объект с высокой группой риска;
синий - объект со средней группой риска;
зеленый - объект с низкой группой риска.
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В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Мероприятия отображается список проведенных и запланированных КМ по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием периода проведения, проверяемого периода, проверяющей организации, кода и наименования подразделения, вида работы, суммы выявленных нарушений, темы КМ и наименования объекта контроля:
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В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Нарушения отображается перечень выявленных нарушений по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием номера и даты КМ, наименования объекта контроля, вида выявленных нарушений, их суммы и характера:
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В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Финансирование отображается (только при наличии прав доступа к финансированию) финансирование по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием периода финансирования, кодов бюджетной классификации, финансирующей организации, суммы и статуса финансирования:
В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Обращения отображается перечень обращений граждан и организаций по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием их номера, даты, сведений о заявителе, и рекомендаций для включения/невключения в план.
В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Поручения отображается список поручений руководителя контрольно-надзорного органа и его заместителей по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием их номера, даты, сотруднике, от которого получено поручение и рекомендаций для включения/невключения в план: 
В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Внешние проверки отображается информация по проверкам, осуществленным внешними контролирующими и надзорными органами, по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху с указанием наименования объекта контроля, проверяющей организации, вида и формы, темы и основания КМ, периода проведения, проверяемого периода.
В нижней части окна Объекты контроля во вкладке Показатели деятельности отображается информация по показателям, на основе которых определяется приоритет при выборе объектов контроля для включения в план проведения контрольных мероприятий на очередной планируемый период.
4.2.12.3.3. Показатели деятельности объектов контроля
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Показатели деятельности объектов контроля предназначен для просмотра информации по критериям, на основе которых определяется приоритет при выборе объектов контроля для включения в план проведения контрольных мероприятий на очередной планируемый период.
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В нижней части окна Показатели деятельности объектов контроля отображается перечень показателей деятельности по текущему объекту контроля, выделенному в списке сверху, с указанием соответствующих значений.
Добавление нового показателя и его значения осуществляется по кнопке [image: image708.png]


 Создать на панели инструментов над перечнем показателей деятельности объектов контроля:
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В открывшемся окне в поле Показатель по кнопке [image: image710.png]


 Выбрать следует выбрать необходимый показатель из соответствующего справочника. Поле Тип заполнится автоматически, исходя из выбранного показателя. Далее необходимо заполнить значение показателя для конкретного объекта контроля. Для типа показателя "Список" существует возможность выбора из ранее введенных значений.
4.2.12.4. Взаимодействие с объектами контроля
Подкомплекс Взаимодействие с объектами контроля предназначен для ввода данных подведомственными организациями.
Основные функциональные возможности:
- ввод данных по проверкам, осуществлённым внешними контролирующими и надзорными органами;
- ввод запрашиваемой информации по документу Запрос на предоставление информации;
- актуализация информации об организации;
- ввод документа План мероприятий по устранению выявленных нарушений;
- ввод документа Отчет о выполнении плана.
Перед началом работы необходимо назначить права доступа сотрудникам, уполномоченным работать в подкомплексе, и назначить права доступа к объектам комплекса: Паспорт организации, План устранения нарушений, Отчет о выполнении плана, Внешние проверки.
Для входа в подкомплекс Взаимодействие с объектами контроля в окне регистрации комплекса необходимо отметить соответствующий пункт:
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Далее по команде Настройки - Настройки Главного меню следует указать необходимые значения в разделе настройки группы Подкомплексы.
4.2.12.4.1. Внешние проверки
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Внешние проверки предназначен для ввода информации сотрудниками объектов контроля по проверкам, осуществленным внешними контролирующими и надзорными органами. 
Добавление внешней проверки осуществляется по кнопке [image: image712.png]


 Создать на панели инструментов над списком внешних проверок:
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Во вкладке Общие необходимо заполнить следующие поля:
В поле Проверяющая организация по кнопке [image: image714.png]


 необходимо выбрать проверяющую организацию, проводившую данную внешнюю проверку.
В поле Вид и форма проверки необходимо указать основные характеристики внешней проверки: плановая/внеплановая, выездная/документарная, комплексная/тематическая/контрольная.
В поле Тема необходимо указать тему внешней проверки.
В табличную часть Перечень проверяемых направлений по кнопке [image: image715.png]


 Создать на панели инструментов таблицы можно вводить проверяемые направления, в разрезе которых проводится проверка.
В поле Основание необходимо указать основание для проведения внешней проверки.
В полях Период проведения необходимо указать даты начала и окончания проведения проверки.
В полях Проверяемый период необходимо указать даты начала и окончания проверяемого периода.
В табличную часть Участники по кнопке [image: image716.png]


 Создать на панели инструментов таблицы можно вводить информацию по сотрудникам проверяющей организации, ответственных за проведение проверки. 
Во вкладке Результаты проверки вводится список выявленных нарушений и документов, сформированных в ходе проверки. 
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В верхней части окна в области Нарушения содержится перечень фактов нарушений. Для добавления факта нарушения необходимо нажать кнопку [image: image718.png]


 Создать на панели инструментов списка и заполнить следующие поля: 
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Внесенные изменения необходимо сохранить по кнопке [image: image720.png]


 Сохранить.
В нижней части окна в области Документы содержится перечень документов по проверке. В данном списке отображаются записи, предварительно отобранные в настройке Документы для заполнения. 
Для добавления нескольких документов одного вида (например, нескольких платежных поручений) следует перейти на строку документа в списке и нажать кнопку [image: image721.png]


 Создать на панели инструментов списка Документы.
По кнопке [image: image722.png]


Прикрепить файл на панели инструментов списка можно выбрать и прикрепить электронный образ документа. Для удаления привязки документа необходимо нажать кнопку [image: image723.png]


 Удалить файл.
Просмотр прикрепленного документа осуществляется по кнопке [image: image724.png]


 Открыть файл на панели инструментов списка. 
Во вкладке План устранения отображается список выявленных нарушений и сведения о мероприятиях по их устранению:
[image: image725.png]2] Beumme nposepin - pegaxnposarine

da

E)E3)

Obume | Pesynorarui nposepwn | Mnan ycrpanenms

oa rapuers

B Cynma
rapywerin rapywerin

Henpasrieproe pacconos.. 100000

MeponpuaTua no o)

Mposegenite meponpusTHii o
YCTDaHeHMIO HaDYWeHHI 1
HeZonyLLEHIO WX B
panweiwen. Mpyanedede
BOMXHOCTE L K
oraercraeHHOCTH





4.2.12.4.2. Запросы документов
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Запросы документов предназначен для возможности предоставления запрашиваемых документов по организации, сотрудником которой является текущий пользователь. В окне Запросы документов отображается список запросов.
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Для редактирования запроса необходимо выделить запись и нажать кнопку [image: image727.png]


 Редактировать.
Поля № и от содержат номер и дату запроса документов соответственно.
В поле Срок исполнения указана дата, к которой должны быть предоставлены документы.
По кнопке [Файл] в верхней части окна можно просмотреть прикрепленный проверяющей организацией электронный образ запроса документов.
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В нижней части окна в области Нарушения содержится перечень доументов, которые необходимо предоставить по запросу.
В столбце Шаблон для заполнения хранится шаблон, согласно которому необходимо оформить документ. Для скачивания шаблона документа необходимо нажать на иконку в столбце Шаблон для заполнения. Для прикрепления электронного образа документа необходимо выбрать соответствующую строку и нажать кнопку [image: image729.png]


 Файлы. 
В окне Файлы-редактирование следует нажать кнопку[image: image730.png]


Прикрепить файл:
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В открывшемся окне выбрать файлы и нажать кнопку [Открыть]. Внесенные изменения необходимо сохранить по кнопке [image: image732.png]


 Сохранить и [image: image733.png]


Выйти.
После прикрепления всех указанных документов необходимо в поле Статус из выпадающего списка необходимо выбрать значение «Готов к проверке» и нажать кнопки [image: image734.png]


 Сохранить и [image: image735.png]


Выйти. После изменения статуса и сохранения при повторном открытии запись будет недоступна для редактирования. 
Запрос считается исполненным, если проверяющие выставят статус запроса «Утвержден». Проверяющие после проверки заполнения могут выставить статус запроса «На доработку». В этом случае следует внести исправления и изменить статус на  «Готов к проверке».
Перечень возможных значений и последовательность статусов запросов о представлении документов настраивается в справочнике Статусы.
4.2.12.4.3. Результаты проверки
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Результаты проверки предназначен для ознакомления с актом мероприятия, сотрудниками объекта контроля. В окне Результаты проверки отображается список мероприятий с составленными актами.
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Для ознакомления с результатами проверки необходимо выделить запись и нажать кнопку [image: image737.png]


 Редактировать.
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В верхней части окна в области Общие сведения содержаться сведения о проведенном мероприятии:
Поля № и от содержат номер и дату мероприятия соответственно.
В поле Тема указана тема мероприятия.
Поля Период проведения содержат даты начала и окончания проведения мероприятия.
В области Акт содержаться сведения о составленном акте:
Поле от содержит дату акта.
Поле Статус служит для изменения статуса акта.
По кнопке [Файл] можно просмотреть прикрепленный проверяющей организацией электронный образ акта.
В случае несогласия с содержащимися в акте оценками, выводами и предложениями следует отметить флаг Возражения.
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В области Возражения следует заполнить номер и дату возражения к акту в полях Номер и от соответственно.
Также по команде Создать кнопки [Файл] можно создать файл документа по шаблону. Перед созданием файла по шаблону необходимо сохранить изменения. Для прикрепления файла документа необходимо воспользоваться командой Выбрать кнопки [Файл]. Откроется окно выбора прикрепляемого файла, в котором необходимо выбрать файл и нажать кнопку [Открыть].
Внесенные изменения необходимо сохранить по кнопке [image: image740.png]


 Сохранить. Для закрытия окна необходимо нажать кнопку [image: image741.png]


Выйти.
Перечень возможных значений и последовательность статусов акта настраивается в справочнике Статусы.
4.2.12.4.4. Паспорт организации
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Паспорт организации предназначен для просмотра и редактирования информации по организации, сотрудником которой является текущий пользователь.
Вкладка Общие содержит поля для заполнения общей информации по организации текущего пользователя:
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Вкладка История содержит сведения об организации, изменяющиеся во времени:
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Периоды действия не могут пересекаться и между ними не может быть пропусков. Для каждого периода действия значения полей в нижней части окна вводятся отдельно.
В полях Адрес (юр.) и Адрес (факт.) по кнопке [image: image744.png]


  выбирается соответственно юридический адрес организации и фактический адрес организации. 
Кнопка [image: image745.png]


 позволяет скопировать содержимое поля Адрес (юр.) в поле Адрес (факт.)
Во вкладке Реквизиты отображаются заданные реквизиты для справочника Организации с возможностью указания их значений.
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Вкладка Дополнительно содержит поля для заполнения дополнительной информации:
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Поле Аббревиатура содержит общепринятое сокращенное наименование организации.
Поля Подразделения, Должности, Сотрудники содержат соответствующую информацию об организации.
Поле Глава определяет ведомственную принадлежность организации.
В поле Финансирующая по кнопке [image: image748.png]


 выбирается организация с типом "Финансирующая", через которую проходит финансирование данной организации.
Поле Правопредшественник заполняется в том случае, если организация возникла в результате реорганизации других организаций.
Внесенные изменения необходимо сохранить по кнопке [image: image749.png]


 Сохранить.
4.2.12.4.5. План устранения нарушений
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План устранения нарушений предназначен для просмотра информации по плану устранения нарушений объектами контроля. В окне План устранения нарушений отображается список мероприятий.
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Кнопка [image: image751.png]


Редактировать позволяет редактировать существующий План устранения нарушений:
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Поля № и от содержат номер и дату плана устранения нарушений соответственно.
В верхней части окна в области Нарушения содержится перечень фактов нарушений.
Для заполнения поля Мероприятия по устранению следует нажать на кнопку [image: image753.png]


 Редактировать и в открывшемся окне ввести результаты мероприятий по устранению нарушений. Для сохранения изменений необходимо нажать кнопку [Применить]:
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Для назначения исполнителей мероприятий по устранению нарушений необходимо нажать кнопку [image: image755.png]


 Выбрать в поле Исполнители.
В поле Срок устранения вводится дата окончания срока, назначенного проверяющей организацией для исполнения мероприятия по устранению нарушени.
Для добавления записи по факту нарушения (например, если для одного факта нарушения назначено несколько разных мероприятий по устранению) следует перейти на строку факта нарушения в списке и нажать кнопку [image: image756.png]


 Создать на панели инструментов области Нарушения.
По кнопке [image: image757.png]


Создать подобную можно добавить идентичный факт нарушения и внести необходимые изменения в поля Мероприятия по устранению, Исполнители, Срок устранения.
По кнопке  [image: image758.png]


Удалить можно удалить только ранее добавленные факты нарушений, созданные по кнопкам [image: image759.png]


 Создать и [image: image760.png]


Создать подобную.
В нижней части окна отображается дополнительная информация, характер и обстоятельства нарушения, выделенного в списке сверху.
В поле Статус из выпадающего списка необходимо выбрать значение «Готов к проверке» и нажать кнопки [image: image761.png]


 Сохранить и [image: image762.png]


Выйти. После изменения статуса и сохранения при повторном открытии запись будет недоступна для редактирования. 
План устранения нарушений считается принятым, если проверяющие выставят статус «Исполнен». Проверяющие после проверки заполнения могут выставить статус плана устранения нарушений «На доработку». В этом случае следует внести исправления и изменить статус на «Готов к проверке».
Перечень возможных значений и последовательность статусов плана устранения нарушений настраивается в справочнике Статусы.
У созданного документа поле Ответственная организация будет заполнено организацией руководителя проверочной группы. Если он не указан, то организацией указанной в поле Проверяющая (вкладка Общие окна редактирования мероприятия).
У созданного документа поле Ответственный сотрудник будет заполнено руководителем проверочной группы. Если он не указан, то поле по умолчанию не заполняется.
4.2.12.4.6. Отчет о выполнении плана
Раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Отчет о выполнении плана предназначен для предоставления отчета о выполнении плана устранения нарушений, выявленных прошедшими проверками.
В верхней части окна Отчет о выполнении плана отображается список планов мероприятий по устранению выявленных нарушений. Для ввода отчета о выполнении плана необходимо выбрать из списка запись плана устранения нарушений и нажать кнопку [image: image763.png]


 Создать:
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В открывшемся окне в поле №, от необходимо заполнить номер и дату документа:
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Для заполнения списка мероприятий по устранению нарушений необходимо нажать кнопку [image: image766.png]


 Выбрать. В открывшемся окне следует выделить мероприятия по устранению нарушений и нажать кнопку [Выбрать]:
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Для отобранных мероприятий по устранению нарушений необходимо заполнить поле Результат. Для этого следует нажать на кнопку [image: image768.png]


 Редактировать и в открывшемся окне ввести результаты мероприятий по устранению нарушений:
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Также по команде Создать кнопки [Файл] в верхней части окна можно создать файл документа по шаблону. Перед созданием файла по шаблону необходимо сохранить изменения. Для прикрепления файла документа необходимо воспользоваться командой Выбрать кнопки [Файл]. Откроется окно выбора прикрепляемого файла, в котором необходимо выбрать файл и нажать кнопку [Открыть].
Для ввода подтверждающих документов необходимо нажать кнопку [image: image770.png]


Создать в нижней части окна:
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В открывшемся окне в поле Вид документа необходимо выбрать вид создаваемого документа.
В поле № указать номер документа.
В поле от указать дату документа. 
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Для заполнения списка мероприятий по устранению нарушений необходимо нажать кнопку [image: image773.png]


 Выбрать. В открывшемся окне следует выделить мероприятия по устранению нарушений и нажать кнопку [Выбрать].
Внесенные изменения необходимо сохранить по кнопке [image: image774.png]


 Сохранить и [image: image775.png]


Выйти.
После выполнения вышеуказанных действий в окне создания отчета о выполнении плана следует выбрать в поле Статус из выпадающего списка значение "Готов к проверке" и нажать кнопки [image: image776.png]


 Сохранить и [image: image777.png]


Выйти. После изменения статуса и сохранения при повторном открытии запись будет недоступна для редактирования.
Перечень возможных значений и последовательность статусов отчета о выполнении плана настраивается в справочнике Статусы.
У созданных документов поле Ответственная организация будет заполнено организацией руководителя проверочной группы. Если он не указан, то организацией указанной в поле Проверяющая (вкладка Общие окна редактирования мероприятия).
У созданных документов поле Ответственный сотрудник будет заполнено руководителем проверочной группы. Если он не указан, то поле по умолчанию не заполняется.
4.2.12.5. Выгрузка в ЕИС
Подкомплекс Выгрузка в ЕИС предназначен для выгрузки информации в Единую информационную систему (ЕИС).
Основные функциональные возможности:
- выгрузка проекта плана контрольных мероприятий;
- выгрузка информации по внеплановым контрольным мероприятиям;
- выгрузка результатов контрольных мероприятий.
Перед началом работы необходимо назначить права доступа сотрудникам, уполномоченным работать в подкомплексе.
Для входа в подкомплекс Выгрузка в ЕИС в окне регистрации комплекса необходимо отметить соответствующий пункт:
[image: image778.png]@ Buop komnnexcos ans padoret =]

[ocTynHbie komnnekc

) Pesusop CMAPT

7] BHyTeHHMi dUHAHCOBI KOHTPONL,

) BsaumopeiicTaue ¢ oSvexTauu konTpons
) Puick-opuenTUpOBaHHoe nnanuposake.
) MuTerpauwn MK "WEB Topru-KC"

) Buirpysa 8 EMC

) BuyTpennwi dunancoBLIi ayauT

] 3an0MHITL BHGOP I He BLIBOANTL STO OKHO MPH CrleAYIOLLEM 3anycKe

oK Ormena





4.2.12.5.1. Установка дополнительных программ
Перед началом настройки подкомплекса Выгрузка в ЕИС должны быть установлены дополнительные программы ПП «КриптоПро CSP» (версия не ниже 3.6), ПП «КриптоПроNet», СКЗИ «МагПро КриптоПакет», Установка «МагПро КриптоТуннель» .
Установка ПП «КриптоПро CSP»
Необходимо запустить файл установщика. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Далее]: 
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Далее необходимо принять условия лицензионного соглашения и пройти все предложенные этапы установки.
Установка ПП «КриптоПроNet»
Необходимо запустить файл установщика. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Далее]: 
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Далее необходимо принять условия лицензионного соглашения и пройти все предложенные  этапы установки.
Установка СКЗИ «МагПро КриптоПакет»
Необходимо запустить файл установщика. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Далее]: 
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Далее необходимо принять условия лицензионного соглашения и пройти все предложенные этапы установки.
Установка «МагПро КриптоТуннель» 
Из скопированной на локальный ПК папки stunnel FKS2 необходимо запустить файл установщика stunnel.exe. При удачном запуске должно появится следующее окно:
[image: image782.png]Marflpo KpuroTymmens 1.0 =

Marfpo KourroTyresens sepcus 1.0

Mpogsseus: Tecrossin uermp
Tensuar: FK





4.2.12.5.2. Установка тестового сертификата
Перед началом настройки подкомплекса Выгрузка в ЕИС должна быть выполнена установка тестового сертификата.
Для установки необходимо запустить файл kornevoy-sertifikat-_kvalifitsirovannyy_.cer. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Установить сертификат]: 
[image: image783.png]Kowy sigaw: VLI Denepansworo kasiaveiicrsa
Kewswigaw: VLl Oenepansworo kasiaveiicrsa

Deiicrawrenenc 25. 06. 2013 o 28. 06. 018

Noapofiee o cepmuduearax

o]





Далее следует пройти все предложенные этапы установки:
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При удачном запуске должно появится следующее окно:
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Для установки тестового сертификата с его закрытым контейнером Росфиннадзор.crt необходимо запустить ПП «КриптоПро CSP» и во вкладке Сервис нажать кнопку [Установить личный сертификат]:
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В открывшемся окне Мастер установки личных сертификатов необходимо указать расположение устанавливаемого сертификата и нажать кнопку [Далее]:
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Далее необходимо проверить сведения об устанавливаемом сертификате:
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Далее по кнопке [Обзор] необходимо указать контейнер закрытого ключа, соответствующий сертификату, и нажать кнопку [ОК]:
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Далее необходимо пройти этапы установки:
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После завершения установки необходимо ввести пароль для контейнера:
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После установки обязательно протестировать контейнер закрытого ключа во вкладке Сервис ПП «КриптоПро CSP» по кнопке [Протестировать]:
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	Важно сохранить/запомнить пароль от закрытого контейнера, чтобы вводить его при подписании сообщений перед отправкой в ЕИС.

	
	


Для установки необходимо запустить файл Росфиннадзор.crt. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Установить сертификат]: 
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В следующем окне необходимо отметить пункт Поместить все сертификаты в следующее хранилище и по кнопке [Обзор] выбрать Доверенные корневые центры сертификации:
[image: image795.png]Macrep wwnopra cepruguatos

Xpawnnuue ceprupuraros
XparmnALa CepTUBAKATOS -3T0 GACTENHSIE OBTBCTH, B KOTOpSX.
*pansTen cepTiduaTE.

B60p XparALa HOXET GeiTs povsBERen Windows SBTONATIHMEGH, Wi X
HOXHO YKa3aTS paSHelErHE CpTIDKATa SpYHYIO.

(©) AsToNaT4e0M BH6paTS XparATALE Ha OG0B TN CepTUdMKATS
© Mowecrums sce cepruducars: s creayioues xparmae

Xparnnie cepTdUKaTOB:
Beiop xparwnwiLa cepTaguKaTa ==
BuibepUTE XPAHUTMLLE CEPTUOUKATOS.

1 Tuaroe
PR R roocoe e copeosie o cepri
] DosepuTensroe oTHowerns 5 npeanpy!
] MpomesyTousie uerTpe: cepTidikaLyt
] Ofwext nonssosaTens Active Directory

o] [Comen ]





В следующем окне нажать кнопку [ОК]:
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После успешной установки сертификатов необходимо проверить наличие данных сертификатов у текущего пользователя. Для этого необходимо использовать оснастку Сертификаты у ПП «КриптоПро CSP». В папке Доверенные корневые сертификаты – Реестр – Сертификаты должен присутствовать корневой сертификат «УЦ Федерального казначейства»:
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В папке Сертификаты – текущий пользователь – Личное – Реестр - Сертификаты должен пристуствовать сертификат «Росфиннадзор»:
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4.2.12.5.3. Настройка АС
Для функционирования подкомплекса необходимо в разделе Сервис Главного меню выбрать пункт Планировщик задач. По кнопке [image: image799.png]


 Импорт задач необходимо указать расположение файла taskscheduler13122016. После этого в списке задач должна появится запись Выгрузка плановых КМ в ЕИС:
[image: image800.png]oy —

& Burpyaia ava
g R—

Py3Ka nnaHoBbiX

| omcponsaunn psoos crono
| Chiixponwsauns pacueTHoii Az

CHHXpOHIHpYET paco.
CuHxpoHHIHpYeT pace.

A Tpurrep

cl

o Tafivepy ¢ 1
BunonkseTcs pa

Bpens creayouero sanya
Cl

26122016 154931
25122016 00000

Oouve | napaverpu | Tpurreps | Xypran
7 3ana sk
s BurpyaKa nnanozsx KM 8 EMC

Tun 3agaun: | Buirpyska nnaHoskix KM B EUC

Onucanme: || PaspewwTs pyuHoii 3anyck 3anaum





В группе Настройки - Настройки -  Подкомплексы  - Выгрузка в ЕИС Главного меню необходимо указать следующие значения:
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Группа настроек Мероприятия
Настройка Акт предназначена для отбора документа, который будет соответствовать акту в ЕИС.
Настройка Заключение предназначена для отбора документа, который будет соответствовать заключению в ЕИС.
Настройка Оставление без изменения предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению об оставлении предписания без изменения в ЕИС.  
Настройка Оставление без изменения предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению об оставлении предписания без изменения в ЕИС.
Настройка Отмена внепланового КМ предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать состояние отмены внепланового КМ .
Настройка Отмена предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению об отмене предписания в ЕИС.
Настройка Отмена предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению об отмене предписания в ЕИС.
Настройка Отмена результата КМ предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать состояние отмены результатов КМ.
Настройка Предписание по акту предназначена для отбора документа, который будет соответствовать предписанию в ЕИС.
Настройка Предписание по заключению предназначена для отбора документа, который будет соответствовать предписанию в ЕИС.
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении встречной проверки предназначена для отбора документа встречной проверки, который будет соответствовать приказу о проведении проверки в ЕИС
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении обследования предназначена для отбора документа обследования, который будет соответствовать приказу о проведении проверки в ЕИС.
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении проверки предназначена для отбора документа, который будет соответствовать приказу о проведении проверки в ЕИС.
Настройка Частичная отмена предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению о частичной отмене предписания в ЕИС.
Настройка Частичная отмена предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет соответствовать решению о частичной отмене предписания в ЕИС.
Группа настроек Виды работ предназначена для отбора соответствующих видов работ.
Группа настроек Выгрузка данных
Настройка Адрес сервиса служит для указания адреса WEB-сервиса ЕИС.
Настройка Отправитель служит для указания идентификации отправителя.
Настройка Режим передачи информации может быть тестовой или рабочей.
Настройка Серийный номер сертификата служит для указания серийного номера сертификата, которым будут подписываться отправляемые пакеты.
Группа настроек Прочие
Настройка Директория хранения пакетов служит для определения каталога в котором будут храниться отправляемые и получаемые пакеты.
Настройка Формат выгрузки регулирует вид выгружаемых данных в ЕИС. Если выбрано значение  «ИС ФК», выгружаются проекты плана и мероприятий, которые в дальнейшем в личном кабинете https://fks.lanit.ru возможно отредактировать/удалить/опубликовать. Если выбрано «ИС ОВК», выгружается план контрольной работы и результаты контроля.
Далее необходимо заполнить реквизит КОД_ПО_СПЗ во вкладке Реквизиты в справочнике Организации у проверяющей организации и у объектов проверки:
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Если на тестовом стенде сервиса ЕИС не окажется записи организации с переданным кодом, то данные не будут обработаны. Если у объекта проверки не указан код СПЗ, будут переданы его реквизиты: наименование, ОКОПФ, ИНН, КПП, ОКПО, адрес. 
4.2.12.5.4. Направление в ЕИС сведений о плане контрольных мероприятий
Перед отправкой сведений о плановых контрольных мероприятиях необходимо заполнить информацию о плане в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ – Планирование.
Информация о плановых контрольных мероприятиях направляется в ЕИС из раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ – Мероприятия.
Для направления планового контрольного мероприятия на размещение в ЕИС, должны обязательно быть выполнены следующие условия:

в карточке планового мероприятия должны быть заполнены обязательные поля, а также указана тема проверки;

заполнен объект проверки (на стороне ЕИС объект определяется по коду СПЗ или передаются реквизиты объекта);

отмечен реквизит «Подлежит выгрузке в ЕИС» на вкладке «Реквизиты»;

 контрольное мероприятие должно находиться в статусе «На проведении»;

в карточке контрольного мероприятия должен быть создан один из документов отобранных в настройках Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении встречной проверки, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении обследования, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении проверки,  приложена файл документа, указан номер и дата.
Для отправки сведений о плановых контрольных мероприятиях требуется выделить плановые контрольные мероприятия, подлежащие выгрузке в ЕИС, и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image803.png]


 Выгрузить:
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Для поиска записей, подлежащих отправке в ЕИС, можно воспользоваться кнопкой панели инструментов [image: image805.jpg]


 Отобразить данные для отправки в ЕИС. Список будет ограничен записями, подлежащими выгрузке в ЕИС. Для снятия ограничения нажать на кнопку [image: image806.jpg]


 Отобразить все.
После нажатия на кнопку «Отправить документ в ЕИС» откроется окно протокола отбора данных для отправки в ЕИС, в котором отображаются результаты прохождения контролей:
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 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается печатная форма отправляемых сведений:
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 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается диалоговое окно подтверждения отправки сведений в ЕИС:
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При нажатии кнопки [Отправить] запись попадает в очередь на отправку в ЕИС. Периодичность отправки зависит от настройки планировщика задач.
Статусы:
Ожидает отправки в ЕИС - запись ожидает отправки в ЕИС;
Ожидает обработки в ЕИС - запись отправлена в ЕИС и проходит форматно-логический контроль;
Ошибка загрузки в ЕИС - запись не прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Загружено в ЕИС - запись прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Размещено в ЕИС - запись размещена в личном кабинете ЕИС.
Для отправки изменений сведений требуется выделить ранее размещенные записи и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image810.png]


 Выгрузить. Ранее размещенные сведения направляются повторно.
Для исключения записи из ранее размещенного плана в ЕИС необходимо разметить реквизит «Подлежит выгрузке в ЕИС» и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image811.png]


 Выгрузить.
4.2.12.5.5. Направление в ЕИС сведений о внеплановых контрольных мероприятиях
Информация о внеплановых контрольных мероприятиях направляется в ЕИС из раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ – Мероприятия.
Для направления внепланового контрольного мероприятия на размещение в ЕИС, должны обязательно быть выполнены следующие условия:

в карточке внепланового мероприятия должны быть заполнены обязательные поля, а также указана тема проверки;

заполнен объект проверки (на стороне ЕИС объект определяется по коду СПЗ или передаются реквизиты объекта);

если основание КМ указано в настройке Контроль за исполнением предписаний, мероприятие должно быть создано по кнопке по кнопке [image: image812.png]


 Создать КМ по проверке устранения нарушений, результаты основного мероприятия должны быть размещены в ЕИС;

если основание КМ указано в настройке Поступление информации о нарушении законодательства, мероприятие должно быть создано на основе обращения;

отмечен реквизит «Подлежит выгрузке в ЕИС» на вкладке «Реквизиты»;

 контрольное мероприятие должно находиться в статусе «На проведении»;

в карточке контрольного мероприятия должен быть создан один из документов отобранных в настройках Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении встречной проверки, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении обследования, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении проверки,  приложена файл документа, указан номер и дата.
Для отправки сведений о внеплановых контрольных мероприятиях требуется выделить записи, подлежащие выгрузке в ЕИС, и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image813.png]


 Выгрузить:
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Для поиска записей, подлежащих отправке в ЕИС, можно воспользоваться кнопкой панели инструментов [image: image815.jpg]


 Отобразить данные для отправки в ЕИС. Список будет ограничен записями, подлежащими выгрузке в ЕИС. Для снятия ограничения нажать на кнопку [image: image816.jpg]


 Отобразить все.
После нажатия на кнопку «Отправить документ в ЕИС» откроется окно протокола отбора данных для отправки в ЕИС, в котором отображаются результаты прохождения контролей:
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 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается печатная форма отправляемых сведений:
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 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается диалоговое окно подтверждения отправки сведений в ЕИС:
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При нажатии кнопки [Отправить] запись попадает в очередь на отправку в ЕИС. Периодичность отправки зависит от настройки планировщика задач.
Статусы:
Ожидает отправки в ЕИС - запись ожидает отправки в ЕИС;
Ожидает обработки в ЕИС - запись отправлена в ЕИС и проходит форматно-логический контроль;
Ошибка загрузки в ЕИС - запись не прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Загружено в ЕИС - запись прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Размещено в ЕИС - запись размещена в личном кабинете ЕИС.
Для отправки изменений сведений требуется выделить ранее размещенные записи и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image820.png]


 Выгрузить.
4.2.12.5.6. Направление в ЕИС сведений о результатах контрольных мероприятиях
Информация о результатах контрольных мероприятиях направляется в ЕИС  из раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ – Мероприятия.
Для направления результатов контрольного мероприятия на размещение в ЕИС, должны обязательно быть выполнены следующие условия:

информация по мероприятию сначала должна быть размещена в реестре плановых или внеплановых проверок;

в карточке планового мероприятия должны быть заполнены обязательные поля, а также указана тема проверки;

заполнен объект проверки (на стороне ЕИС объект определяется по коду СПЗ или передаются реквизиты объекта);

отмечен реквизит «Подлежит выгрузке в ЕИС» на вкладке «Реквизиты»;

контрольное мероприятие должно находиться в статусе «Проведено»;

в карточке контрольного мероприятия должен быть создан один из документов отобранных в настройках Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении встречной проверки, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении обследования, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Приказ (распоряжение) о проведении проверки,  приложена файл документа, указан номер и дата;

к карточке контрольного мероприятия должен быть прикреплен один из документов отобранных в настройках Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Акт, Настройки - Подкомплексы - Выгрузка в ЕИС - Заключение приложен файл документа;
Для отправки сведений о результатах контрольных мероприятиях требуется выделить записи, подлежащие выгрузке в ЕИС, и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image821.png]


 Выгрузить:
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Для поиска записей, подлежащих отправке в ЕИС, можно воспользоваться кнопкой панели инструментов [image: image823.jpg]


 Отобразить данные для отправки в ЕИС. Список будет ограничен записями, подлежащими выгрузке в ЕИС. Для снятия ограничения нажать на кнопку [image: image824.jpg]


 Отобразить все.
После нажатия на кнопку «Отправить документ в ЕИС» откроется окно протокола отбора данных для отправки в ЕИС, в котором отображаются результаты прохождения контролей:
[image: image825.png](@ Mporoxon or6opa gans pn orpasin s EMC

H=x

Tlokymenr: PesynbraTs KOHTpONs (DeNeHMS, AKTH, SaKTOYEHNS,
npeammcanms)

MONUERMT OTHNPABKE (1) cipsrs

® Pesymorara K posepsiemstii mep
M CySmert mpomepru o
1 [2222 MYRJIMIATGHOE KASEHHOE YUPERIEHME "LEHTPA [09.01.2017 mo 0
M30BAHHAS BYXTANTERUA" 7011002309 /70110 |7.03.2017
1001

_Epononan. OmvenuTs





 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается печатная форма отправляемых сведений:
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 При нажатии на кнопку [Продолжить] открывается диалоговое окно подтверждения отправки сведений в ЕИС:
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При нажатии кнопки [Отправить] запись попадает в очередь на отправку в ЕИС. Периодичность отправки зависит от настройки планировщика задач.
Статусы:
Ожидает отправки в ЕИС - запись ожидает отправки в ЕИС;
Ожидает обработки в ЕИС - запись отправлена в ЕИС и проходит форматно-логический контроль;
Ошибка загрузки в ЕИС - запись не прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Загружено в ЕИС - запись прошла форматно-логический контроль на стороне ЕИС;
Размещено в ЕИС - запись размещена в личном кабинете ЕИС.
Для отправки изменений сведений требуется выделить ранее размещенные записи и выбрать пункт «Отправить документ в ЕИС» контекстного меню кнопки [image: image828.png]


 Выгрузить.
4.2.12.6. Выгрузка в ГИС ЕСГФК
4.2.12.6.1. Установка дополнительных программ
Перед выгрузкой данных в ГИС ЕСГФК должен быть установлен ПП «КриптоПро CSP» (версия не ниже 3.6).
Установка ПП «КриптоПро CSP»
Необходимо запустить файл установщика. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Далее]: 
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Далее необходимо принять условия лицензионного соглашения и пройти все предложенные этапы установки.
4.2.12.6.2. Установка сертификата
Перед началом настройки выгрузки данных в ГИС ЕСГФК должна быть выполнена установка сертификата.
Для установки необходимо запустить файл сертификата. В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку [Установить сертификат]: 
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Далее следует пройти все предложенные этапы установки:
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При удачном импорте сертификата должно появится следующее окно:
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4.2.12.6.3. Настройка АС
Настройки группы Интеграция - ГИС ЕСГФК
Группа настроек Данные пользователя:
Настройка Адрес сервиса позволяет указать адрес портала ГИС ЕСГФК.
Группа настроек Прочие:
Настройка ФК позволяет указать режим выгрузки сведений о запланированных мероприятиях в ГИС ЕСГФК. Пользователям указанной организации доступна выгрузка сведений из раздела Навигатора План ФК.
Для направления сведений в ГИС ЕСГФК у пользователя в окне реквизитов пользователя в группе ГИС ЕСГФК должны быть указаны логин и пароль личного кабинета ГИС ЕСГФК.
[image: image833.png]



4.2.12.6.4. Выгрузка из раздела План ФК
Требования к отправляемой записи:

должны быть заполнены поля № пункта плана ФК, Тема, Вид работы, Период проведения, Проверяемый период, Ответственный исполнитель;

в подразделении указанном  в поле Ответственный исполнитель должен быть руководитель подразделения. Руководитель подразделения определяется по настройке Руководитель подразделения  справочника Должности;

статус записи «Утверждено».
Для отправки сведений пользователь выделяет записи, которые необходимо направить в ГИС ЕСГФК, и нажимает Отправить документ в ГИС ЕСГФК.
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После нажатия Отправить документ в ГИС ЕСГФК открывается окно протокола отправки сведений в ГИС ЕСГФК.
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При нажатии кнопки [Продолжить] откроется печатная форма в которой отображаются сведения, отправляемые в ГИС ЕСГФК.
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При нажатии кнопки [Продолжить] сведения будут направлены в ГИС ЕСГФК.
4.2.12.6.5. Выгрузка из раздела Планирование
Требования к отправляемой записи:

Должны быть заполнены поля Вид работы, Тема, Основание, Период проведения, Проверяемый период.

Должно быть заполнено хотя бы одно из полей Пункт плана или Пункт плана ФК. Если заполнено поле Пункт плана отправляется его значение, иначе значение поля Пункт плана ФК.

В подразделении указанном  в поле Подразделение должен быть руководитель подразделения. Руководитель подразделения определяется по настройке Руководитель подразделения  справочника Должности.

Статус записи «Утверждено».
Для отправки сведений пользователь выделяет записи, которые необходимо направить в ГИС ЕСГФК, и нажимает Отправить документ в ГИС ЕСГФК.
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После нажатия Отправить документ в ГИС ЕСГФК открывается окно протокола отправки сведений в ГИС ЕСГФК.
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При нажатии кнопки [Продолжить] откроется печатная форма в которой отображаются сведения, отправляемые в ГИС ЕСГФК.
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При нажатии кнопки [Продолжить] сведения будут направлены в ГИС ЕСГФК.
4.3. Отчеты
xe "Формирование сводной отчетности"
Сводная отчетность формируется на основе данных, введеных по отдельным КМ, в форматах MS Excel, htm и Open Office.
Перечень доступных отчетных форм содержится в разделе Навигатора ОТЧЕТЫ в следующих разделах.
Раздел КОНТРОЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ предназначен для хранения конфигурационных отчетов, для удобства разбитых по папкам, например: Планирование; Результаты мероприятий; Мониторинг контрольной деятельности; Анализ финансирования и др.
Раздел АДМИНИСТРИРОВАНИЕ СИСТЕМЫ предназначен для получения системным администратором отчетов о выполняемых действиях и процессах в Системе.
Раздел ОБЩИЕ ОТЧЕТЫ предназначен для хранения встроенных отчетов, настройки и права на которые изменить нельзя, и их видят все пользователи.
Раздел МОИ ОТЧЕТЫ предназначен для хранения отчетов пользователя (они недоступны другим пользователям);
Раздел Сохраненные отчеты - для просмотра и добавления отчетов на сервер.
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image840.png]


 Печать на панели инструментов в окне параметров соответствующего отчета. 
Пункт выпадающего меню Сформировать во внутреннем редакторе / Сформировать во внешнем приложении рядом с кнопкой Печать предназначен для формирования отчета в инверсном режиме. Наименование пункта Сформировать во внутреннем редакторе / Сформировать во внешнем приложении зависит от значения настройки Использовать для просмотра группы настроек Настройки печати по умолчанию: если выбрано значение «Внешнее приложение», тогда подпункт у кнопки [image: image841.png]


 Печать будет называться Сформировать во внутреннем редакторе, если выбрано значение «Внутренний редактор» - то пункт выпадающего меню у кнопки [image: image842.png]


 Печать будет называться Сформировать во внешнем приложении.
Для каждого из отчетов существует стандартный вариант с типовыми параметрами, доступный для редактирования только администратору комплекса. Удаление и изменение наименования для стандартного варианта недоступно. Но пользователи могут создавать и свои варианты. 
Кнопка [image: image843.png]


 Сохранить предназначена для сохранения введенного набора значений параметров отчета в варианте. По умолчанию параметры отчета заполняются параметрами стандартного варианта. 
Если в окне параметров отчета вариант не отобран, то по пункту выпадающего меню "Сохранить как" открывается окно Варианты, в котором можно добавить добавить новый вариант по кнопке [image: image844.png]


Создать или выбрать уже существующий. 
Если в окне параметров отчета отобран вариант, то по пункту выпадающего меню "Сохранить" введеные значения сохранятся в текущий вариант.
Также, если в окне параметров отчета вариант не отобран, создание нового варианта доступно по кнопке [image: image845.png]


 Создать справа от поля Вариант в окне параметров отчета:
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По кнопке [image: image847.png]


 По умолчанию параметры отчета заполняются параметрами стандартного варианта.
Для создания собственных отчетных форм пользователя предназначен Редактор отчетов. С помощью него можно создавать и редактировать шаблоны отчетов. 
В окне выбора параметров отчета существует возможность выбора шаблона, если отчету сопоставлено несколько шаблонов.
В некоторых отчетах существует возможность пользовательской группировки и сортировки данных отчета через параметр [image: image848.png]


 Группировка и сортировка полей окна параметров отчета. Возможность реализована для отчетов "Список незанятых участников", "Структура выявленных нарушений (диаграмма)" и "Отчет по участникам", а также, если таковые присутствуют, для отчетов "Количество протоколов (диаграмма)" и "Диаграмма по АП". Группировка и сортировка полей на форме параметров отчетов сохраняется в пределах варианта.
Кнопка [image: image849.png]


 Выгрузка структуры настроек и отборов отчета предназначена для передачи стуктуры отчета в виде текстового файла (.txt), который можно затем выслать разработчикам.
Для прикрепления к отчету описание в виде файла предназначена кнопка [image: image850.png]@



Описание отчета. По команде Создать из выпадающего списка справа от кнопки можно создать описание. По команде Открыть описание можно редактировать. По команде Выбрать можно прикрепить электронный образ (отсканированную копию) описания. Если ранее к отчету не был прикреплен файл с описанием, то при нажатии на кнопку [image: image851.png]@



Описание отчета создается пустой файл, в противном случае откроется файл с описанием отчета.
4.3.1. Контрольная деятельность
4.3.1.1. Планирование
4.3.1.1.1. Анализ проекта плана
Отчет "Анализ проекта плана" позволяет оценить хранящийся в системе проект плана в разрезе настраиваемых показателей. Его также можно получить с помощью кнопки [image: image852.png]


 Автоматическое планирование панели инструментов окна  раздела Документы-Планирование в Навигаторе:
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Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image854.png]


 Печать на панели инструментов.
Параметры Период финансирования служат для ограничения данных в отчете по периоду финансирования.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб)
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Группировать по позволяет выбрать уровень бюджетной классификации, по которому необходимо сгруппировать данные.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены. 
Параметр Проекты плана позволяет выбрать проект, анализ которого нужно сделать. Если оставить поле пустым, то анализ проводится по всем запланированным КМ, которые охватывают заданный период финансирования.
4.3.1.1.2. План работы
Отчет "План работы" позволяет формировать план контрольной работы в разрезе настраиваемых показателей.
 позволяет формировать отчет о ходе контрольной работы на определенную дату (из параметра Дата) в разрезе этапов. Данный отчет на конфигурации для Росфиннадзора соответствует отчету "Выполнение плана". Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image855.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Статус позволяет отобрать запланированные мероприятия с соответствующим статусом.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Утверждает позволяет отобрать сотрудника, утверждающего план.
Параметр Подписал позволяет отобрать сотрудника, подписывающего план.
Параметры группы Организации позволяет выбрать проверяющие организации.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации.
Параметр Совместно с другими проверяющими  позволяет выбрать проверяющие организации, совместно с которыми проводится КМ.
Параметр Подразделения позволяет выбрать подразделения проверяющей организации.
Параметры группы Мероприятия позволяют выбрать проверяющие организации.
Параметр Виды работ позволяет ограничить данные отчета по виду работ.
Параметр Разделы плана позволяет ограничить данные отчета по разделам плана. 
4.3.1.2. Результаты мероприятий
4.3.1.2.1. Рейтинг нарушителей
Отчет "Рейтинг нарушителей" позволяет формировать отчет об объектах контроля, у которых обнаружены нарушения в порядке убывания суммы нарушений. В отчет попадают только те отчеты, в которых есть проверенные факты финансирования. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image857.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период проведения позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Проверяемый период ограничить данные отчета по проверяемому периоду.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб)
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
В параметре Выводить первые можно указать количество объектов, которые нужно первыми выводить в отчете. В первую очередь выводятся объекты, где сумма нарушений больше. По умолчанию поле заполнено нулевым значением, в этом случае выводятся все объекты, по которым есть нарушения. 
Если установлен параметр Детализация по нарушениям, в отчете выводятся виды нарушений и суммы по этим видам нарушений в разрезе объектов.
Если установлен параметр  Выводить сумму по нарушениям  то в последней колонке отчета будет выведена сумма нарушений.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Виды нарушений позволяет ограничить перечень видов нарушений, учитываемых в отчете.
4.3.1.2.2. Сведения об использовании средств
Отчет "Сведения об использовании средств" позволяет получать информацию об использовании и восстановлении проверяемых средств по итогам КД. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image859.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период финансирования служат для ограничения данных, получаемых в отчете, по периоду финансирования.
Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Параметры Период финансирования бюджетополучателей служат для ограничения данных, получаемых в отчете, по периоду финансирования бюджетополучателей в случае, когда не задано значение в параметре Кол-во БП в субъекте РФ.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб, тыс.руб)
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой для суммовых значений.
Параметр Кол-во БП в субъекте РФ позволяет задать количество бюджетополучателей в отчете.
Параметр Группировать по позволяет выбрать уровень бюджетной классификации, по которому должны быть сгруппированы данные.
Параметр Ненулевые позволяет выбрать вид отчета: если он отмечен, то в отчете будут содержаться только строки по показателям, значения которых не равны нулю, иначе - все.
Параметр Только проверенные позволяет получить данные только по проверенным суммам финансирования.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметры группы Бюджетная классификация позволяют ограничить данные в отчете по выбранным значениям справочников бюджетной классификации.
Параметр Вид средств бюджетополучателей позволяет ограничить бюджетополучателей по видам средств.
Параметр Финансирующая позволяет ограничить данные отчета по финансирующей организации.
Параметр Виды нарушений позволяет ограничить перечень видов нарушений, учитываемых в отчете.
Параметр Мероприятия позволяют ограничить данные отчета по выбранным КМ.
Параметры группы Регламенты позволяют сопоставить выбранным видам регламентов записи справочника Регламенты.
Параметры группы Документы позволяют ограничить данные в отчете по способу возмещения по выявленным фактам нарушений.
4.3.1.2.3. Сведения об использовании средств по объектам
Отчет "Сведения об использовании средств по объектам" позволяет получать информацию об использовании и восстановлении проверяемых средств по итогам КД в разрезе проверяемых объектов. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image861.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период финансирования служат для ограничения данных, получаемых в отчете, по периоду финансирования.
Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Параметры Период финансирования бюджетополучателей служат для ограничения данных, получаемых в отчете, по периоду финансирования бюджетополучателей в случае, когда не задано значение в параметре Кол-во БП в субъекте РФ.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб, тыс.руб)
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой для суммовых значений.
Параметр Кол-во БП в субъекте РФ позволяет задать количество бюджетополучателей в отчете.
Параметр Группировать по позволяет выбрать уровень бюджетной классификации, по которому должны быть сгруппированы данные.
Параметр Детализация по проверкам служит для вывода отчета в разрезе проверок.
Параметр Только проверенные позволяет получить данные только по проверенным суммам финансирования.
Параметры группы Бюджетная классификация позволяют ограничить данные в отчете по выбранным значениям справочников бюджетной классификации.
Параметр Вид средств бюджетополучателей позволяет ограничить бюджетополучателей по видам средств.
Параметры группы Документы позволяют ограничить данные в отчете по способу возмещения средств объектами по выявленным фактам нарушений.
Параметр Финансирующая позволяет ограничить данные отчета по финансирующей организации.
Параметр Объекты позволяет данные отчета по объектам проверки.
Параметр Виды нарушений позволяет ограничить данные отчета по видам нарушений.
Параметры группы Регламенты позволяют сопоставить выбранным видам регламентов записи справочника Регламенты.
4.3.1.2.4. Сводный отчет
Отчет "Сводный отчет" позволяет формировать отчет о результатах работы проверяющей организации за определенный период времени по введенным в КМ значениям записей справочника  "Показатели". Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image863.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Ненулевые позволяет выбрать вид отчета: если он отмечен, то в отчете будут содержаться только строки по показателям, значения которых не равны нулю, иначе - все. 
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Группа параметров Реквизиты мероприятия присутствует только тогда, когда выбраны значения в соответствующей настройке объекта Документы-Мероприятия.
Наименования параметров этой группы соответствуют наименованиям отобранных в настройке реквизитов и позволяют ограничить данные в отчете по значениям этих реквизитов.
Параметры группы Бюджетная классификация позволяют ограничить данные в отчете по выбранным значениям справочников бюджетной классификации.
Параметры группы Организации позволяют ограничить данные отчета по проверяемым объектам и по участникам.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по подразделению участников. Справа от него по выпадающему списку можно выбрать следующие значения, определяющие способ получения отчета по подразделению:
- "по руководителю": в отчет по выбранному подразделению попадут значения показателей из тех мероприятий, в которых руководителем являлся сотрудник выбранного подразделения;
- "по участникам": в отчет по выбранному подразделению попадут значения показателей из тех мероприятий, в которых принимали участие сотрудники выбранного подразделения; 
- "по показателям": в отчет по выбранному подразделению попадут значения его сотрудников из показателей разбитых по участникам, и значения показателей, не разбитых по участникам, из всех мероприятий. 
Если отметить несколько значений флагами, то при формировании отчета по подразделению будет учитываться, чтобы выполнялось каждое условие. Если не отмечен ни один из флажков, то по умолчанию подразделение определяется по подразделению руководителя мероприятия.
Параметры группы Мероприятия позволяют ограничить данные отчета по параметрам КМ.
Параметр Территории позволяет ограничить данные отчета по проверяемым территориям.
4.3.1.2.5. Сводный отчет по мероприятиям
Отчет "Сводный отчет по мероприятиям" позволяет формировать отчет о результатах работы проверяющей организации за определенный период времени по записям справочника показателей. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image865.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Ненулевые позволяет выбрать вид отчета: если он отмечен, то в отчете будут содержаться только строки по показателям, значения которых не равны нулю, иначе - все. 
Если отмечен параметр Наименования показателей, то в заголовках колонок, кроме кодов показателей, будут выведены и их наименования.
Параметр ВЫЕЗДНАЯ позволяет ограничить данные отчета по реквизиту ВЫЕЗДНАЯ окна ввода мероприятия.
Параметры группы Организации позволяют ограничить данные отчета по проверяемым объектам и по участникам.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по подразделению участников. Справа от него по выпадающему списку можно выбрать следующие значения, определяющие способ получения отчета по подразделению:
- "по руководителю": в отчет по выбранному подразделению попадут значения показателей из тех мероприятий, в которых руководителем являлся сотрудник выбранного подразделения;
- "по участникам": в отчет по выбранному подразделению попадут значения показателей из тех мероприятий, в которых принимали участие сотрудники выбранного подразделения; 
- "по показателям": в отчет по выбранному подразделению попадут значения его сотрудников из показателей разбитых по участникам, и значения показателей, не разбитых по участникам, из всех мероприятий. 
Если отметить несколько значений флагами, то при формировании отчета по подразделению будет учитываться, чтобы выполнялось каждое условие. Если не отмечен ни один из флажков, то по умолчанию подразделение определяется по подразделению руководителя мероприятия.
Параметры группы Мероприятия позволяют ограничить данные отчета по параметрам КМ.
Параметр Территории позволяет ограничить данные отчета по проверяемым территориям.
4.3.1.2.6. Структура выявленных нарушений
Отчет "Структура выявленных нарушений" позволяет получить информацию о структуре выявленных нарушений в виде трехуровневой таблицы, содержащей суммы по выбранным видам нарушений. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image867.png]


 Печать на панели инструментов.
Параметры Период позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Если отмечен параметр Ненулевые то в отчете будут выводиться только нарушения, по которым указаны суммы нарушений.
Параметр Виды нарушений определяет виды нарушений, которые должны быть отражены в отчете. Если виды нарушений не выбраны - в отчете выводятся нарушения трех верхних уровней классификатора нарушений. Иначе - в отчете выводятся нижний уровень из выбранных видов нарушений, и нарушения следующих двух верхних уровней классификатора нарушений.
4.3.1.2.7. Структура выявленных нарушений (диаграмма)
Отчет "Структура выявленных нарушений (диаграмма)" позволяет получить информацию о структуре выявленных нарушений в виде таблицы и в виде диаграммы.
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image868.png]


 Печать на панели инструментов.
Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Проверенный период позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Параметр Данные по нарушениям позволяет выбрать способ отображения данных на диаграмме и в таблице - сумма по нарушениям или количество нарушений.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Подпись вида нарушения позволяет выбрать способ отображения подписи для видов нарушений на диаграмме и в таблице данных - код или наименование.
Параметры группы "Бюджетная классификация" позволяют ограничить данные в отчете по выбранным значениям справочников бюджетной классификации.
Параметр Участники позволяет ограничить данные отчета по проверяющим специалистам.
Параметр Подразделения позволяет отобрать данные только по выбранным подразделениям.
Параметр Организации позволяет отобрать объекты проверки.
Параметры группы Мероприятия позволяют ограничить данные отчета по параметрам КМ.
Параметр Виды нарушений определяет виды нарушений, которые должны быть отражены в отчете. Если это поле пусто, то выводится общая сумма нарушений по видам нарушений - записям верхнего уровня классификатора нарушений.
4.3.1.2.8. Эффективность работы
Отчет "Эффективность работы" позволяет оценить эффективность работы на одну единицу затрат. 
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image869.png]


 Печать на панели инструментов.
Параметры Период проведения позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметры Проверенный период позволяют отобрать данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Организации позволяет ограничить данные  в отчете по объектам проверки.
Параметр Территории позволяет ограничить данные в отчете по заданным территориям.
В результирующем отчете отражен показатель "Возмещено на 1 руб. затрат", отображающий сумму возмещений по выявленным нарушениям. 
4.3.1.3. Мониторинг контрольной деятельности
4.3.1.3.1. Административные дела
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image870.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Протокол об АП позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать протоколу об АП.
Параметр Постановление позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать постановлению.
Группа параметров Виды нарушений служит для сопоставления видов нарушений из классификатора нарушений.
4.3.1.3.2. Отчет о выполнении плана
Отчет "Отчет о выполнении плана" позволяет формировать отчет о ходе контрольной работы на определенную дату (из параметра Дата) в разрезе этапов. Данный отчет на конфигурации для Росфиннадзора соответствует отчету "Выполнение плана". Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image872.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Мероприятие начато позволяют ограничить данные отчета периодом, в который фактически было начато КМ.
Параметры Мероприятие завершено позволяют ограничить данные отчета периодом, в который фактически было завершено КМ.
Параметр Дата - дата, на которую формируется отчет.
Параметры Плановое начало позволяют ограничить данные отчета периодом, в который входит дата планового начала КМ.
Параметры Плановое окончание позволяют ограничить данные отчета периодом, в который входит дата планового окончания КМ.
Параметр Статус в плане позволяет ограничить данные отчета по запланированным мероприятиям с указанным статусом.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Участники позволяет ограничить данные отчета по выбранным проверяющим специалистам.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по выбранным подразделениям проверяющей организации.
Параметр Объекты позволяет ограничить данные отчета по проверяемым объектам.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Основания позволяет ограничить данные отчета по основаниям КМ.
Параметр Разделы плана позволяет ограничить данные отчета по разделам плана.
Параметр Документ о приостановлении мероприятия позволяет отобрать вид документа, по которому мероприятие считается приостановленным, если этот документ не исполнен на дату получения отчета.
На формах параметров отчетов для отборов, в которых возможна сортировка теперь отображается кнопка с иконкой сортировки рядом с кнопкой выбора из справочника. При этом по кнопке выполняется действие, аналогичное действию по пункту контекстного меню "Сортировать" 
Если на форме параметров присутствует группа параметров Виды нарушений, то существует возможность задать порядок вывода колонок данных по видам нарушений, заданных в параметре Другие нарушения. Это можно сделать по кнопке [image: image874.png]


 на форме параметров рядом с кнопкой выбора из справочника или щелчком правой кнопки мыши на поле этого параметра вызвать контекстное меню и выбрать пункт Сортировать. 
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В появившемся окне Классификатора нарушений с помощью кнопок [image: image876.png]
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  необходимо расположить виды нарушений в нужном порядке.
Мероприятия попадают в группы по следующим признакам:
В группу Завершенные мероприятия попадают мероприятия с заполненным номером мероприятия, статус которых «Проведено» или «Оформлено» и при этом дата окончания мероприятия меньше даты, на которую получаем отчет (из параметра Дата).
В группу Мероприятия в процессе проведения попадают мероприятия с заполненным номером мероприятия, статус которых «Подготовлено» «Проведено» или «Оформлено» и период проведения мероприятия попадает в указанный период.
В группу Мероприятия приостановленные попадают мероприятия, для заведен документ о приостановлении проверки, при этом не исполнен на дату формирования отчета. Этот документ должен быть указан в окне параметров отчетов в параметре Виды документов.Документ о приостановлении мероприятия. Документ о приостановлении мероприятия заводится в регламенте Проведение во вкладке Оформление (окно создания мероприятия).
В группу Плановые мероприятия по периоду попадают все остальные мероприятия за указанный период, не попавшие в другие группы, в том числе запланированные, но не проведенные на дату формирования отчета.
Всего мероприятий по плану (за период) - количество всех мероприятий из всех перечисленных групп.
Завершенные мероприятия - количество мероприятий из группы Завершенные мероприятия.
Мероприятия в процессе проведения - количество мероприятий из группы Мероприятия в процессе проведения.
Процент выполнения плана (по завершенным мероприятиям) = Завершенные мероприятия / Всего мероприятий по плану (за период) в процентном выражении.
Процент выполнения плана (по завершенным и текущим мероприятиям) = (Завершенные мероприятия + Мероприятия в процессе проведения) / Всего мероприятий по плану (за период) в процентном выражении.
Сдано актов - количество мероприятий с заполненными актами.
4.3.1.3.3. Отчет по участникам
Отчет "Отчет по участникам" позволяет формировать отчет о работе проверяющих специалистов в разрезе настраиваемых показателей. 
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Параметр Проведено позволяет ограничить результат отчета по периоду проведения КМ.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
Если отмечен параметр Включить не проведенные позволяет включить в отчет  мероприятия, статус которых меньше чем "Проведено", дата окончания которых меньше даты начала заданного периода. Серым будут выделены мероприятия, статус которых меньше, чем "Проведено" и дата окончания участия сотрудника в мероприятии меньше даты окончания заданного периода.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб, тыс.руб).
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Если присутствует и отмечен параметр Выводить сумму нарушений, то в отчете выводится последней колонка с суммами нарушений.
Если отмечен параметр В разрезе мероприятий, то даты участия заполняются из периодов участия - при условии, что в настройка Проведение справочника Регламенты не пуста. 
Параметр Участники позволяет ограничить данные отчета по проверяющим специалистам.
Параметр Подразделения позволяет отобрать данные только по выбранным подразделениям.
Параметр Организации позволяет отобрать объекты проверки.
Параметр Проверяющие позволяет отобрать проверяющую организацию.
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image881.png]


 Печать на панели инструментов.
По кнопке [image: image882.png]


 Группировка и сортировка полей  открывается окно в котором можно настроить желаемый порядок группировки и сортировки в отчете, порядок записей в этом окне меняется с помощью кнопок [image: image883.png]


Вниз[image: image884.png]


Вверх.
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4.3.1.3.4. Список незанятых участников
Отчет "Список незанятых участников" позволяет получить информацию о периодах, в которые сотрудники проверяющей организации не заняты в КМ, помимо периодов отсутствия.
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image886.png]


 Печать на панели инструментов.
Параметры Период позволяют отобрать данные по сотрудникам проверяющей организации только за указанный период.
Параметр Группировать позволяет сгруппировать данные в отчете по выбранному параметру.
Параметры группы Организации позволяют ограничить данные отчета по сотрудникам проверяющей организации и подразделениям.
По кнопке [image: image887.png]


 Группировка и сортировка полей  открывается окно в котором можно настроить желаемый порядок группировки и сортировки в отчете, порядок записей в этом окне меняется с помощью кнопок [image: image888.png]


Вниз[image: image889.png]


Вверх.
4.3.1.3.5. Шахматка
Отчет "Шахматка" позволяет сформировать отчет для анализа рабочего времени. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image890.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период позволяют отобрать данные по сотрудникам проверяющей организации только за указанный период.
Параметры Проведено  позволяет ограничить результат отчета по периоду проведения КМ.
Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный.
При установленном параметре ФРВ рассчитывать за год значения в колонках ФРВ рассчитываются за год, иначе - за указанный период.
Параметр Проверяющие позволяет отобрать проверяющую организацию.
Параметр Подразделения позволяет отобрать данные только по выбранным подразделениям.
Параметр Сотрудники позволяет ограничить данные отчета по сотрудникам.
4.3.1.4. Анализ финансирования
4.3.1.4.1. Финансирование по кварталам
Отчет "Финансирование по кварталам" позволяет получить данные о поквартальном финансировании объектов. Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image892.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Период финансирования служат для ограничения данных в отчете по периоду финансирования.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб, тыс.руб).
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметры группы Бюджетная классификация позволяют ограничить данные в отчете по выбранным значениям справочников бюджетной классификации.
Параметр Организации позволяет ограничить данные в отчете по финансируемым объектам.
Параметр Территории позволяет ограничить данные в отчете по выбранным территориям.
4.3.1.5. Письмо ФК №07-04-05/06-982 от 19.12.2017
4.3.1.5.1. Раздел 1. Проведение контрольного мероприятия
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image894.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по подразделению участников.
Параметр Приказ позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать приказу о проведении КМ.
Параметр Удостоверение позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать удостоверению на проведение КМ.
Параметр Акт позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать акту (заключению) о проведении КМ.
4.3.1.5.2. Раздел 2. Материалы контрольного мероприятия
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image896.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по подразделению участников.
Параметр Представление позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать представлению.
Параметр Предписание позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать предписанию.
Параметр Уведомление о применении бюджетных мер принуждения позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать уведомлению о применении бюджетных мер принуждения.
Параметр Акт позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать акту (заключению) о проведении КМ.
4.3.1.5.3. Раздел 3. Сведения об административном производстве
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image898.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Подразделения позволяет ограничить данные отчета по подразделению участников.
Параметр Реализация АП позволяет ограничить документы по регламентам.
4.3.1.5.4. Раздел 1. Сведения о направлении и исполнении представлений
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image900.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Виды работ позволяет ограничить мероприятия по виду работ.
Параметр Темы позволяет ограничить мероприятия по темам.
Параметр Мероприятия позволяет отобрать мероприятия для формирования отчета.
Параметр Объекты позволяет ограничить мероприятия по объекту проверки.
Параметр Представление позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать представлению.
Параметр Письмо позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации о выполнении представления.
Параметр Протокол позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать протоколу.
Параметр Информация позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации, направленной в правоохранительные органы.
Параметр Устранение нарушений позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации об устранении нарушений.
Параметр Реализация представлений служит для указания регламента по реализации представлений.
Параметр Прочие меры служит для указания регламента по прочим мерам.
Параметр Невыполнение в срок представления служит для выбора нарушения из классификатора нарушений, соответствующего невыполнению в срок законного представления.
Параметр Правоохранительные органы служит для указания типов организаций, соответствующих правоохранительным органам.
4.3.1.5.5. Раздел 2. Сведения о направлении и исполнении предписаний
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image902.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Виды работ позволяет ограничить мероприятия по виду работ.
Параметр Темы позволяет ограничить мероприятия по темам.
Параметр Мероприятия позволяет отобрать мероприятия для формирования отчета.
Параметр Объекты позволяет ограничить мероприятия по объекту проверки.
Параметр Предписание позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать предписанию.
Параметр Письмо позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации о выполнении представления.
Параметр Протокол позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать протоколу.
Параметр Информация позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации, направленной в правоохранительные органы.
Параметр Устранение нарушений позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации об устранении нарушений.
Параметр Реализация предписаний служит для указания регламента по реализации предписаний.
Параметр Прочие меры служит для указания регламента по прочим мерам.
Параметр Невыполнение в срок предписания служит для выбора нарушения из классификатора нарушений, соответствующего невыполнению в срок законного предписания.
Параметр Правоохранительные органы служит для указания типов организаций, соответствующих правоохранительным органам.
4.3.1.5.6. Раздел 3. Сведения о направлении и применении бюджетных мер принуждения
Для формирования отчета необходимо нажать кнопку [image: image904.png]


 Печать на панели инструментов.
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Параметры Дата мероприятия позволяют отобрать данные только по тем КМ, дата которых входит в указанный период.
Параметры Проведено позволяют отобрать для отчета данные только по тем КМ, период проведения которых входит в указанный.
Параметр Суммы в служит для выбора единиц измерения сумм (руб., тыс.руб).
Параметр Количество знаков после запятой позволяет указать количество знаков после запятой, для суммовых значений.
Параметр Шаблон доступен только для чтения в случае, если у отчета только один шаблон.
Параметр Проверяющие позволяет выбрать проверяющие организации. Если оставить его пустым - в отчет попадут данные по проверяющей организации пользователя и по организациям, которые ей подчинены.
Параметр Виды работ позволяет ограничить мероприятия по виду работ.
Параметр Темы позволяет ограничить мероприятия по темам.
Параметр Мероприятия позволяет отобрать мероприятия для формирования отчета.
Параметр Объекты позволяет ограничить мероприятия по объекту проверки.
Параметр Уведомление позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать уведомлению о применении бюджетных мер принуждения.
Параметр Принятые меры по уведомлению позволяет отобрать виды документов, которые будут соответствовать информации о принятых мерах.
4.3.2. Создание отчетов
Создание отчета рассмотрим на примере Отчета по планированию контрольной работы, где первый столбец - пункт плана, второй столбец - вид работы + тема (род. падеж) + доп. тема (при наличии) + "в" + наименование объекта (предл. падеж), третий столбец - проверяемый период - годы через запятую, если конец проверяемого периода входит в текущий год, то выводить еще и текст "текущий период" + текущий год:
Для создания отчета необходимо последовательно выполнить следующие действия:
1. Создать запрос
Для этого через пункт главного меню Сервис - Редактирование отчетов в Редакторе отчетов по кнопке[image: image906.png]


Новый запрос создать запрос и заполнить свойства запроса:
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Заполните дерево пользовательского запроса, а именно поля. Так как в создаваемом отчете необходимо вывести список мероприятий из плана, то надо выбрать элемент "Запланированные мероприятия", а также "Объект проверки планируемый", "Виды работ", "Тема": 
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Для сортировки строк в отчете добавить вычисляемое поле - "Вычисляемое поле (сортировка по пункту плана)". Для удобства дальнейшего использования код поля можно переименовать, например, План.Пункт2. В поле Вычислять после перетащить из группы элемента дерева пользовательского запроса поле "Пункт плана": 
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Для того, чтобы выводить годы через запятую, добавить вычисляемое поле - "Вычисляемое поле PERIOD -проверяемый период(года через запятую)". Код поля можно переименовать, например, PERIOD. В поле Вычислять после перетащить из группы элемента дерева пользовательского запроса поле "Начало планируемого к проверке периода" и "Окончание планируемого к проверке периода":
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Метод вычисления для "Вычисляемое поле PERIOD -проверяемый период(года через запятую)":
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Уточнение полей сделать с учетом настроек, т.е. по каким параметрам необходимо получать отчет и ограничивать данные в отчете. В зависимости от того, какие уточнения для поля выбрать, автоматически заполнятся настройки, а при выборе доступных отборов поля через контекстное меню - отборы дерева пользовательского запроса.
Для поля "Запланированные мероприятия" сделать следующие уточнения: "Проверяющая - текущая и подчиненные", "За период", "Дата планового начала", "Дата планового окончания", "За период", "Дата начала проверяемого периода", "Дата окончания проверяемого периода";
для поля "Объект проверки планируемый" - "Планируемая к проверке";
для поля "Виды работ" - "Планируемая";
для поля "Тема" - "Планируемого мероприятия".
Для поля "Запланированные мероприятия" выбрать следующие доступные отборы: "Подразделения", "Проверяющие организации", "Проекты плана"; для поля "Виды работ" - "Виды работ"; для поля "Темы" - "Тема":
[image: image912.png]



Наименование полей и настроек для удобства можно переименовать, в последующем это отразится в окне параметров отчета.
Далее для отображения отчета в разделе Навигатора добавить запрос в свойствах запроса по кнопке [Добавить в Навигатор], после чего появится информационное сообщение:
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В последующем этот запрос можно редактировать.
2. Привязать шаблон к запросу
Чтобы привязать шаблона отчета к запросу, необходимо по кнопке [image: image914.png]


 Редактор шаблонов открыть окно Менеджера шаблонов и в панели со свойствами шаблона нажать на кнопку [image: image915.png]


 . По кнопке [image: image916.png]


 Сохранить на панели инструментов или по команде Файл - Сохранить как Главного меню необходимо сохранить шаблон:
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Далее по кнопке [image: image918.png]


 Открыть на панели инструментов необходимо выбрать ранее сохраненный шаблон:
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После этого необходимо сохранить шаблон на сервер по кнопке [image: image920.png]


 . При успешной загрузке появится следующее информационное сообщение:
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Теперь окно Редактора шаблонов можно закрыть.
В окне Редактора отчетов во вкладке Дополнительно следует сохранить привязку шаблона отчета к запросу по кнопке [Добавить шаблон из базы] и в открывшемся окне Выбор шаблона из базы добавить необходимый шаблон:
[image: image922.png]Caodcraa sanpoca | SQL | Hononwmensio

POpHYTa BEIVCHEHUR KOMMEHTapU K COXPEHAEHOM) 13 CEPBIC.

oSasnars Hactpoion generaas vz 1000
~BocTyHO genene w OKpyenye § BHGopKe.

~BocTyHo genene w okpyene 8 oTseTe

Movessxa watonos

e

Vs watnoria Yenosne ucnonssosar
plan_workxt

Watnon plan_workcxt

Venosve |

—




[image: image923.png]StruciNer_HCUBt
SiuctNarDetal
SvedS
SvedOratt
SvedOrg_Revizxt
Svodxit

SvRevizxt
‘SvReviz_Columns st
SvReviZRxt
SvReviR_Colxt
Meponpusan_npos xt
Meponpusmis_ysacmnxt
Viacun_meponpusmaxt

“

e





По кнопке [image: image924.png]


Сохранить на панели инструментов необходимо сохранить изменения.
3. Отредактировать шаблон и запрос
Для этого в Менеджере шаблонов выбрать в списке необходимый шаблон для редактирования. В Редакторе шаблона редактировать файл шаблона с учетом структуры приведенной ниже:
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После каждого редактирования шаблона необходимо сохранять изменения на сервере по кнопке [Загрузить на сервер].
Окно параметров Отчета по планированию контрольной работы выглядит следующим образом:
[image: image926.png]



Структура шаблона
Создание и редактирование отчета производится в рабочей среде Microsoft Excel. Вся рабочая область отчета разделена на области (полосы), ограничиваемые разделительными строками. 
Наименование полосы и дополнительные параметры отображаются на разделительной строке, находящейся непосредственно под этой полосой. Каждая полоса может содержать элементы отчета, такие как текст, табличные и вычисляемые поля, линии, прямоугольники, рисунки. Типы возможных в отчете полос приведены ниже. 

Шапка группы - в этой полосе размещается информация, появляющаяся перед основным отчетом (титульная), если поле группировки не задано или «Отчет». Либо печатается информация перед каждым уровнем группировки по полю.

Данные - эта полоса содержит данные полей из строки таблицы или результат вычислений над ними. 

Концовка группы - в полосе размещается итоговая информация по группе, если это группа по полю, либо итоговая часть отчета, содержащая итоговый значения или заключительный текст. 
Основное назначение полосы – определить, когда и где будут печататься размещенные в полосе объекты.
Первая разделительная линия содержит общую информацию по отчету: 

столбец B – число групп в отчете; 

столбец C – дополнительные поля, в том числе и вычисляемые; 

столбец D – дополнительные таблицы (расширение «.DBF» обязательно); 

столбец E – дополнительные условия на таблицы; 

столбец F – принудительная сортировка (перечисление полей через «,»); 

столбец G – число «висячих» строк на последней странице;

столбец H – название модуля;

столбец I – название макроса;

столбец М – наименования листов к склейке в формате
Разделительная линия шапки группы содержит свойства данной группы: 

столбец B – поле группы, либо «Отчет», если это титульная группа по всему отчету; 

столбец C – «ИСТИНА», если каждый уровень группировки необходимо начинать на новом листе EXCEL; 

столбец D – «ИСТИНА», если каждый уровень группировки необходимо начинать с новой страницы; 

столбец E – «ИСТИНА», если по каждому уровню группировки необходимо показывать символы группировки; 

столбец F – «ИСТИНА», если шапку группы необходимо печатать на каждом листе (сквозные строки); 

столбец G – «ИСТИНА», если шапку группы необходимо зафиксировать на листе (закрепление областей). 
В разделительных линиях данных, шапки и концовки группы в столбце H содержится условие печати соответствующей полосы. Например: >>СУММ(<summa>)<>0
Выполнение макросов VBA
Для выполнения макросов VBA после формирования отчета необходимо в ячейке H1 прописать имя модуля xxx.bas (где xxx - имя модуля), в ячейке I1 прописать макросы и параметры через разделитель #, например, CorrectText#1,2#InitToolbar# при этом четный параметр - это всегда аргумент макроса, т.е. надо так: Macros1##Makros2, если у Macros1 нет аргументов. 
Рассмотрим выполнение макросов на примере отчета "Структура вывленных нарушений (диаграмма)", например, нам необходимо поменять тип диаграммы на объемный:
1) В MS Word и Excel в меню Сервис - Макрос - Безопасность установить флаги во вкладке Уровень безопасности на параметре Низкая и во вкладке Надежные издатели на параметрах Доверять всем установленным надстройкам и шаблонам и Доверять доступ к Visual Basic Project.
2) В меню Менеджера печати в меню Настройки программы установить флаг на параметре Строго в Excel 2007.
3) Сформировать отчет "Структура вывленных нарушений (диаграмма)" и записать макрос. Для этого выделить область диаграммы и в контекстном меню, вызываемом щелчком правой кнопкой мыши, выбрать Тип диаграммы..., который необходим при формировании отчета. Далее остановить запись макроса и в меню Сервис - Макрос - Макросы в открывшемся окне Макрос нажать кнопку [Изменить]. В появившемся окне скопировать получившийся макрос, например:
Sub Макрос1()
'
' Макрос1 Макрос
' Макрос записан 05.09.2012 (illarionova)
'
'
  ActiveSheet.ChartObjects("structNar").Activate
  ActiveChart.ChartArea.Select
  ActiveChart.ChartType = xl3DBarStacked
End Sub
и вставить в Блокнот, сохранив с расширением *.bas:
[image: image927.png]QO s o [ [fowc e )

[ara wswenenns.

Her anemenTos, YAORAETBOpIOUIK YCIOBHAM NOCK2.





4) В папку Modules, где установлен Smart-Клиент, как правило, по умолчанию C:\Program Files\Keysystems\Ревизор-КС\Modules, положить файл Module1.bas. 

5) В Менеджере шаблонов выбрать шаблон ORevizr_Diagram.xlt отчета "Структура вывленных нарушений (диаграмма)" : 
в ячейке H1 прописать имя модуля Module1.bas,
в ячейке I1 прописать имя макроса из этого модуля - Макрос1:
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и нажать кнопку [Загрузить на сервер].
Вывод полей и настроек
Во всех полосах отчета можно выводить данные полей из строк таблицы или результат вычислений над ними. Формулы и вывод полей начинаются на символы «>>», либо на «>>>», если по данной ячейке, содержащей формулу необходимо производить автоподбор высоты (при этом в формате ячейки необходимо устанавливать свойство «Переносить по словам»). 
Для того чтобы вывести значение поля строки таблицы или использовать его в вычислении, код поля заключается в фигурные скобки «{» и «}». Например: 
>>>СЖПРОБЕЛЫ({corr_n})
>>{summa}
Код поля можно узнать в форме Свойства отчета во вкладке Свойства полей. Для того чтобы использовать функции работы с диапазонами по группе в шапке или концовке группы, код поля заключается в угловые скобки «<» и «>». Например: 
>>СУММ(<summa>)
Если при выводе группы возникает необходимость использовать функцию с диапазоном по внешней группе, то после кода поля в угловых скобках, в круглых скобках «(» и «)» указываем номер группы. Например, есть группа №1 по всему отчету, и группа №2 по полю corr_n; необходимо в концовке группы №2 сосчитать процент суммы по группе №2 от общей суммы по группе №1: 
>>ЕСЛИ(СУММ(<summa>(1))<>0; СУММ(<summa>)/ СУММ(<summa>(1))*100; 0)
В отчете можно использовать значения настроек запроса (отчета) и отборов. При этом, код настройки или отбора пишется без ведущей собачки «@» и без всяких скобочек. Например: 
>>”за ” & ДАТАПРОП(dDate; 4)
>>”Счета бюджета: ” & nOtborLink2
Склейка листов в шаблоне
В ячейке М1 можно указывать наименования листов к склейке в формате:
<имя_листа>(<пусто>|*)[,<имя_листа>[<пусто>|*]][#<новое имя листа>],
где: <имя_листа> - это текст, с которого должно начинаться имя добавляемого листа,
  (<пусто>|*) - к этому имени можно добавить * для указания незначащего хвоста, символы которого будут игнорироваться при анализе нужно ли добавлять лист к текущему.
Для чёткого указания имени листа без суффиксов и окончаний имя листа можно написать в явном виде (без *). Эти маски имен добавляемых листов можно перечислять через запятую.
В конце через # также можно указать новое имя листа после склейки. При этом новый лист с новым именем получит автоматическую нумерацию, если таковых окажется более одного.
4.3.2.1. Редактор отчетов
Для редактирования отчетов в ПК предназначен пункт Редактирование отчетов в разделе Сервис Главного меню. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора. 
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При входе в данный режим отобразится 
- Панель меню
- Дерево доступных запросов
- Дерево пользовательских запросов
- Свойство запроса
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4.3.2.1.1. Панель меню
Панель меню содержит команды, необходимые для работы редактора отчетов:
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Добавление запроса осуществляется по кнопке [image: image932.png]


 Новый запрос. Если в момент создания нового запроса открыт другой запрос с внесенными изменениями, то ПК предложит сохранить эти изменения.
По кнопке [image: image933.png]


 Открыть запрос появляется диалоговое окно, позволяющее выбрать необходимый отчет, открыть его или удалить. Если в момент открытия запроса открыт другой запрос и в нем есть изменения, то ПК предложит сохранить эти изменения.
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По кнопке [image: image935.png]


 Сохранить запрос происходит сохранения запроса на сервер. При сохранении ПК предложит сгенерировать SQL-скрипт для запроса: 
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По кнопке [image: image937.png]


 Выгрузить запрос происходит выгрузка запроса в файл формата sql. При выгрузке необходимо выбрать папку, куда будет сохранен SQL-скрипт запроса.
По кнопке [image: image938.png]


 Удалить элемент можно удалить группы элементов и отдельные элементы.
По кнопке [image: image939.png]Q5



 Генерировать SQL происходит генерация SQL-скрипта запроса.
По кнопке [image: image940.png]


 Просмотр SQL открывается просмотр скрипта запроса:
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По кнопке [image: image942.png]


 Обновить запрос происходит обновление открытого запроса с сервера.
По кнопке [image: image943.png]


 Копировать запрос происходит копирование открытого запроса в отчет. После копирования ПК предложит открыть созданную копию запроса вместо текущего:
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Для перехода в режим Редактор шаблонов в разделе Сервис Главного меню необходимо нажать кнопку [image: image945.png]


 Редактор шаблонов.
4.3.2.1.2. Дерево доступных запросов
Дерево доступных запросов представляет собой список элементов запроса, доступных пользователю для создания собственного запроса. Элементы запроса делятся на типы:
 - настройки;
 - поля, вычисляемые поля;
 - отборы;
 - иерархические отборы.
Элементы типа "Поле" могут быть объединены в группы.
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4.3.2.1.3. Дерево пользовательских запросов
Дерево пользовательских запросов представляет собой список элементов запроса, созданный пользователем.
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Для добавления элемента в запрос необходимо перетащить из дерева доступных запросов в пользовательское дерево требуемый элемент.
При перетаскивании элемента в пустое место дерева автоматически создается и группа, которой принадлежит элемент. Если группа уже существует, то создается вторая такая же группа, но с другим кодом. Для добавления элемента в уже созданную группу необходимо перетащить элемент на имя этой группы. Поля, необходимые для вычисления вычисляемого поля, необходимо перетаскивать на соответствующее вычисляемое поле.
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Контекстное меню, вызываемое нажатием правой кнопки мыши, содержит следующие пункты:
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По пункту контекстного меню Новый запрос происходит добавление запроса.
По пункту контекстного меню Открыть запрос появляется диалоговое окно, позволяющее выбрать необходимый отчет, открыть его или удалить. Если в момент открытия запроса открыт другой запрос и в нем есть изменения, то ПК предложит сохранить эти изменения.
По пункту контекстного меню Сохранить запрос происходит сохранения запроса на сервер. При сохранении ПК предложит сгенерировать SQL-скрипт для запроса.  
По пунктам контекстного меню Развернуть все элементы и Свернуть все элементы происходит раскрытие/закрытие всех узлов дерева пользовательского запроса.
По пункту контекстного меню Удалить элемент происходит  удаление группы элементов или отдельных элементов.
По пункту контекстного меню Доступные отборы 
Установка действия отбора на выборку для ключевых полей и сумм.
4.3.2.1.4. Свойства запроса
Запрос
Запрос имеет следующие свойства:
1. Вкладка Свойства запроса
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Поле Наименование содержит имя запроса.
В поле Базовый объект содержит объект, на базе которого построен запрос. Доступ пользователей к создаваемому отчету будет таким же, как и к базовому объекту. Базовый объект Пользовательский запрос доступен для просмотра всем пользователям. Для выбора базового объекта необходимо нажать кнопку справа от имени объекта и выбрать в диалоге необходимое имя.
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Поле Видимость отчета содержит свойство, определяющее доступность запроса, со следующим набором значений:
- Мой отчет - отчет доступен только пользователю, который его создал.
- Общий отчет - отчет доступен все пользователям.
- Системный отчет - отчет доступен всем пользователям только для печати, поставляется разработчиком.
Следующее поле определяет папку Навигатора, в которую будет добавлен запрос.
Кнопки [Добавить в Навигатор] / [Удалить из Навигатора] предназначены для добавления/удаления запроса из Навигатора.
Отмеченный флаг Добавлять настройку "Группировка и сортировка полей" позволяет добавить в запрос настройку для задания определенной сортировк данных в отчете и подведения необходимых итогов.
Поле Условие на результат запроса содержит окончательное условие на получение выборки данных. Синтаксис MS-SQL. Возможно использование кодов настроек, полей, отборов отчета (в т.ч. и перетаскиванием их в данную область из дерева пользовательского запроса).
2. Вкладка SQL
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Поле Вариант генерации SQL предназначено для выбора доступного варианта создания процедуры выборки данных.
По кнопке [Дополнительные действия] отображаются дополнительные команды MS-SQL, добавляемые в процедуру выборки данных:
[image: image953.png]



Поле Результирующий скрипт запроса содержит сгенерируемую процедуры выборки данных.
По кнопке [Проверить] происходит проверка корректности процедуры.
По кнопке [image: image954.png]Q5



 SQL происходит генерация процедуры выборки данных.
Поле [Копировать] происходит копирование скрипта запроса в буфер обмена системы.
Флаг Использовать альтернативный скрипт позволяет использовать собственную процедуру выборки данных.
Флаг Альтернативный скрипт запроса предназначен для просмотра скрипта.
По кнопке [Проверить] происходит проверка корректности альтернативного скрипта.
По кнопке [Копировать] происходит копирование скрипта запроса в буфер обмена системы.
2. Вкладка Дополнительно
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Настройка
Настройка имеет следующие свойства:
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Поле Наименование содержит имя настройки.
Поле Код настройки используется в процедуре выборки данных.
Поле Исходное значение содержит начальное значение настройки.
Настройки из списка добавляются и удаляются по кнопкам  [image: image957.png]


 и  [image: image958.png]


 соответственно.
Поле Примечание содержит комментарий к настройке.
Ели отмечен флаг Сохранять значение, то в результате будет получено значение, полученное при предыдущей выборке данных. В противном случае будет использовано исходное значение.
Ели отмечен флаг Невидимо, то настройка будет доступна только для настройки администратором Стандартного варианта. В других вариантах настройка будет скрыта от пользователей, а значения подтягиваться из Стандартного варианта.
Поле
Поле имеет следующие свойства:
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Поле Наименование содержит имя поля.
Поле Код поля используется в процедуре выборки данных.
Поле Исходное значение содержит начальное значение настройки.
Ели отмечен флаг Не включать в результат, то поле используется для вычисления, но не используется в результирующей выборке.
По кнопке [Уточнение] отображаются уточнения контекста поля (наложение дополнительных ограничений, уточнений, связей с настройками). При нажатии на кнопку [Уточнение] появляется диалог, позволяющий выбрать необходимые уточнения для поля. При нажатии на кнопку [Готово] процесс выбора уточнения прекращается и выбранные данные сохраняются.  При нажатии на кнопку [Отмена] отменяется процесс выбора уточнения. Кнопки [Вперед] и [Назад] позволяют перейти к следующему и предыдущему уточнению соответственно. Если поле уже имеет уточнение, то в процессе выбора уточнения предыдущие значение выделяются. Существует возможность пропустить текущее уточнение (галочка Пропустить).
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Поле Дополнительное условие содержит окончательное условие на получение выборки данных. Синтаксис MS-SQL. Возможно использование кодов полей отчета (в т.ч. и перетаскиванием их в данную область из дерева пользовательского запроса).
Поле Связанные отборы содержит список отборов, с которым взаимодействует поле (возможно перетаскивание полей из дерева пользовательского запроса).
Вычисляемое поле
Вычисляемое поле имеет следующие свойства:
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Поле Наименование содержит имя вычисляемого поля.
Поле Код поля используется в процедуре выборки данных.
Поле Тип данных предназначено для выбора типа вычисляемого поля. Некоторые типы требуют указания ширины поля:
[image: image962.png]Ton g




Ели отмечен флаг Ключевое поле, то поле используется в результате запроса как ключевое, иначе над ним будет использована агрегирующая функция (например, sum).
Ели отмечен флаг Не включать в результат, то поле используется для вычисления, но не используется в результирующей выборке.
Поле Вычисление определяет положение вычисления данного поля в процедуре выборки (по умолчанию - "После выборки").
 По кнопке [Метод вычисления] выбирается способ вычисления данного поля, синтаксис MS-SQL, возможно перетаскивание настроек, отборов, других зависимых полей в это свойство.
Если отмечен флаг Альтернативное вычисление, то вычисление поля происходит с использованием других коман вместо "UPDATE <поле> = <метод вычисления>".
Альтернативное вычисление - вычисление поля, используя другие команды, взамен "UPDATE <поле> = <метод вычисления>".
Поле Дополнительное условие содержит окончательное условие на получение выборки данных. Синтаксис MS-SQL. Возможно использование кодов полей отчета (в т.ч. и перетаскиванием их в данную область из дерева пользовательского запроса).
Поле Вычислять после предназначено для задания порядка вычисления (в т.ч. и перетаскиванием их в данную область из дерева пользовательского запроса).
Поле Функция агрегирования используется только для неключевых полей (по умолчанию - SUM).
Отбор
Отбор имеет следующие свойства:
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Поле Наименование содержит имя отбора.
Поле Код отбора используется в процедуре выборки данных.
Поле Дополнительные условия на справочник содержит дополнительные условия на получение выборки данных. Синтаксис MS-SQL. Возможно использование кодов отборов отчета (в т.ч. и перетаскиванием их в данную область из дерева пользовательского запроса).
Поле Примечание содержит комментарий к отбору.
Ели отмечен флаг Невидимо, то отбор будет доступен только для настройки администратором Стандартного варианта. В других вариантах отбор будет скрыт от пользователей, а значения подтягиваются из Стандартного варианта.
Поле Связанные поля содержит список полей, на которые действует отбор (возможно перетаскивание полей из дерева пользовательского запроса).
Иерархический отбор
Иерархический отбор имеет следующие свойства:
Поле Наименование содержит имя иерархического отбора.
Поле Код иерархического отбора используется в процедуре выборки данных.
Поле Примечание содержит комментарий к иерархическому отбору.
Ели отмечен флаг Невидимо, то отбор будет доступен только для настройки администратором Стандартного варианта. В других вариантах отбор будет скрыт от пользователей, а значения подтягиваются из Стандартного варианта.
Поле Связанные поля содержит список полей, на которые действует иерархический отбор (возможно перетаскивание полей из дерева пользовательского запроса).
4.3.2.2. Менеджер шаблонов
Менеджер шаблонов предназначен для автоматизации процесса создания шаблонов отчета.
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Окно менеджера шаблонов в левой части содержит список доступных шаблонов, в центральной части - панель со свойствами шаблона, в правой - панель с редактором файла, содержащего шаблон.
4.3.2.2.1. Свойства шаблона
В центральной части окна менеджера шаблонов находится панель со свойствами выбранного шаблона:
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Панель со свойствами шаблона состоит из следующих частей:
- дополнительные поля;
- дополнительное условие;
- поля шаблона;
- дополнительные свойства шаблона;
- группировка в шаблоне;
- управление шаблоном.
Список шаблонов
[image: image966.png]



По кнопке [Открыть] открывается выбранный из списка шаблон.
По кнопке [Удалить] выбранный из списка шаблон удаляется с сервера.
По кнопке [Обновить список] обновляется перечень отображаемых шаблонов.
По кнопке [Загрузить шаблон] существует возможность добавить ранее выгруженные шаблоны, например, из других БД.
По кнопке [Выгрузить в файл]  выгружается файл выбранного шаблона в формате *.xlt.
По кнопке [Выгрузить в скрипт] выбранный из списка шаблон выгружается в формате *.sql.
По кнопке [Выгрузить в буфер] выбранный из списка шаблон копируется в буфер обмена.
Дополнительные свойства шаблона
[image: image967.png]



Дополнительные свойства шаблона включают в себя следущее:
- дополнительные поля. Значение прописывается в ячейку [С1] шаблона - указывается вычисление дополниетельных полей при загрузке данных;
- дополнительное условие. Значение прописывается в ячейку [E1] шаблона - указывается дополнительное условие на загрузку данных;
- сортировка. Значение прописывается в ячейку [F1] шаблона - указывается порядок сортировки данных при загрузке. При нажатии на правую кнопку мыши появляется контекстное меню, позволяющее удалить выделенный элемент или все элементы из списка.
Для добавления поля запроса в дополнительное свойство шаблона необходимо перетащить мышкой элемент из списка Поля запроса в требуемое свойство.
Группировка в шаблоне
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Для добавления группы в шаблон неоходимо перетащить мышкой необходимое поле из списка полей запроса в список Группировка в шаблоне и установить свойства группы. При нажатии на правую кнопку мыши над списком групп появляется контекстное меню, позволяющее удалить выделенный элемент или все элементы из списка.
Управление шаблоном
[Пересоздать шаблон] - создание шаблона с указанными свойствами. Все пользовательские изменения в шаблоне будут удалены.
[Обновить данные] - обновление данных шалона.
[Загрузить на сервер] - сохранение шаблона на сервер.
[Закрыть] - закрытие редактора шаблонов.
4.3.2.2.2. Редактор файла шаблона
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Редактор  файла шаблона состоит из следующих частей:
1 - содержимое шаблона и элементы управления для его редактирования. Панель и меню редактирования шаблона аналогичны подобным в MS Excel. Для добавления формулы в ячейку необходимо  ввести ">>" или нажать Ctrl + 0.  Для проверки шаблона (несовпадение количества групп, неправильное написание формул и использование полей) необходимо нажать кнопку [image: image970.png]


  [Проверить шаблон]. 
Существует возможность перетаскивания элементов из списка "Поля запроса" в ячейку шаблона. Автоматически определяется тип перетаскиваемого элемента и область, в которую он вставляется. Если тип элемента "money", то в шапках и концовках групп вставляется значение ">>СУММ({код элемента})", в области "Данные" - ">>{код элемента}". Элемента других типов вставляются в виде "{код элемента}". При перетаскивании элемента с нажатой кнопкой "Ctrl" в ячейку, в которой уже имеются данные, происходит добавление в зависимости от типа перетаскиваемого элемента. Если тип элемента "money", то добавляется " + СУММ({код элемента})" или " + {код элемента}". В других случаях - " & {код элемента}".
2 - панель ошибок шаблона. Панель предназначена для вывода результата проверки шаблона. При двойном щелчке левой кнопкой мыши на ошибке происходит выделение ячейки или листа, в котором находится ошибка.
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4.3.3. Сохраненные отчеты
В ПК есть возможность подписывать и сохранять отчеты на сервер первичных документов. Через раздел Навигатора Отчеты - Сохраненные отчеты можно просматривать и добавлять отчеты на сервер.
В окне Сохраненные отчеты отображается список сохраненных отчетов. В области общих параметров можно задать следующие ограничения.
В группе параметров Период можно задать отчетный период.
В группе параметров Дата можно ограничить список сохраненных отчетов по дате их формирования.
В параметре Отчет можно ограничить список сохраненных отчетов по выбранным отчетам. 
В параметре Организация можно ограничить список сохраненных отчетов по выбранным организациям. 
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Колонка Статус отображает статус отчета. Доступные статусы и их последовательность настраиваются в разделе Навигатора СПРАВОЧНИКИ-Прочее-Статусы.
Необходимо установить и настроить сервис первичных документов и сервер ключей. Адрес сервиса первичных документов:
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и сервера ключей необходимо указать в соответствующих настройках:
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Сервер ключей используется для получения информации об ЭП. Если сервер ключей не найден, то при получении информации о подписи будет сообщение о невозможности соединения с центром сертификации.
Сохранить на сервер и подписать ЭП отчет можно как через список ОТЧЕТЫ-Сохраненные отчеты, так и напрямую при печати. Для того, чтобы пользователь имел возможность подписывания ЭП, он должен быть включен в справочник Уровни ЭП.
Если отчет добавляется через список сохраненных отчетов по кнопке [image: image975.png]


 Создать, то в окне Сохранение отчетов на сервис первичных документов в поле Файл необходимо выбрать ранее сформированный файл, в поле Отчет - объект отчета, для которого добавляем файл, в поле Период - период, за который сдается отчет:
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При этом если выбирается несколько файлов, то на сервер они будут сохранены как один архив. В процессе сохранения будет выдан запрос на выбор сертификата для подписи отчета/
Подписывание отчета при сохранении можно отключить, если выбрать в Настройки-Настройки-Использовать ЭП значение "Нет". 
В случае, когда отчет добавляется на сервер непосредственно при печати, для каждого отчета в Навигаторе доступна общая настройка Использовать интерфейс подписывания/сохранения отчетов. Если в настройке указано значение "Да", то для отчета будет доступна функция сохранения его на сервер первичных документов.
При этом если при печати используется менеджер печати, то сохранить отчет на сервер можно по кнопке на панели инструментов менеджера [image: image977.png]


 Сохранить в хранилище. 
Если менеджер печати не используется, то на форме параметров отчет будет доступен параметр Сохранить отчет на сервер. При получении отчета с установленным флагом он будет сохранен на сервер после формирования. 
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При сохранении отчета на сервер также сохраняется информация по параметрам полученного отчета. Просмотреть их можно в списке сохраненных отчетов по кнопке [image: image979.png]


 Открыть отчет (выбрать в выпадающем меню справа от кнопки вариант Свойства отчета), а просмотр и редактирование примечания к сохраненному отчету - по кнопке [image: image980.png]


 Примечание, режимы просмотра информации об электронной подписи, подписывания и снятия ЭП - по кнопке [image: image981.png]


 Электронная подпись.
Если в отчете есть параметр Период, то после успешного сохранения и подписания отчета будет предложено установить начало периода обработки в настройке Период обработки начало следующей датой после конечной даты, заданной в параметре, если начало периода обработки меньше заданной даты, для текущего пользователя либо на группу пользователя - если отмечен флаг "на группу" в окне сообщения. При этом, если пользователь принадлежит нескольким группам, будет предложено выбрать одну из групп:
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Если пользователь обладает правами системного администратора, то будет возможность выбрать несколько групп:
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После определения группы пользователей появится информационное сообщение:
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Если отчет подписан, то при открытии его из списка сохраненных отчетов в конец файла будет добавлена информация о подписи в случае, когда настройка Выводить информацию об ЭП для сохраненных и подписанных отчетов выставлена в "Да".
Для подписи отчетов используется либо встроенный модуль УЭП либо средства Microsoft .Net Framework. Во втором случае может потребоваться установка Крипто ПРО Sharpei. Задать используемый модуль можно в окне логина на вкладке Дополнительно в параметре Использовать модуль УЭП.
4.4. Генератор отчетов (с использованием макета)
Режим Генератор отчетов (с использованием макета) предназначен для настройки и формирования нормативной и аналитической отчетности на основании данных, хранящихся в БД, в том числе для построения новых отчетных форм.
Функциональные возможности

Построение пользовательских отчетов с возможностью определения:
- колонок (столбцов) отчета, в том числе вычисляемых;
- группировки строк по различным показателям, в том числе по кодам бюджетной классификации;
- типа и статуса документов, на основании которых строится отчет;
- фильтров для ограничения вывода данных в отчет;
- иных параметров вывода отчета.

Графическое представление данных отчетов в виде диаграмм.

Разграничение доступа пользователей к отчетам.

Получения отчетных форм непосредственно из единой базы данных.

Использование при формировании отчетов стандартного или пользовательского шаблона.

Вывод сформированных отчетов во внутреннем редакторе или во внешние приложения MS Excel или Open Office.
При входе в данный режим отобразится окно построения отчета, которое состоит из двух основных частей:
[image: image985.png]


 Параметры отчета. Область формирования отчета, применяется для задания параметров формирования отчета: периода расчета, фильтров и их свойств.
[image: image986.png]


 Макет отчета. Область построения макета отчета, применяется для создания различных вариантов отчетов.
[image: image987.png]la



 Предпросмотр. Область для просмотра полученного отчета.
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Область Макет отчета включает два вспомогательных блока:
- cписок полей, доступных для построения отчета;
- Свойства. Область настройки свойств отдельных элементов отчета.
4.4.1. Подключение виджетов на рабочий стол
Для подключения виджета Генератора отчетов (с использованием макета) в область рабочего стола необходимо выбрать пункт Управление рабочими столами выпадающего меню у кнопки [image: image989.png]


 Создать:
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В открывшемся окне Менеджер рабочих столов необходимо выделить в списке запись существующего рабочего стола и удалить ее по кнопке [image: image991.png]


 Удалить на панели инструментов:
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Далее следует нажать на кнопку [image: image993.png]


 Обновить из базы  и в окне Рабочие столы в базе выбрать запись Главный рабочий стол и нажать кнопку [Загрузить]:
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После этого необходимо сохранить рабочий стол в базу по кнопке [image: image995.png]


 Сохранить в базу и открыть его: 
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В открывшемся окне отобразится перечень папок с виджета, доступными для текущего пользователя:
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Подключение/отключение виджетов в папке доступно по пункту Виджеты-Макет отчета контекстного меню в окне рабочего стола:
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Кроме того, по пунктам контекстного меню доступны иные действия с папками (создание, изменение названия, изменение иконки и т.д.)
Для открытия папки с виджетами достаточно дважды щелкнуть мышью по необходимой папке. В области рабочего стола при этом отобразится перечень вариантов отчетов, содержащихся в данной папке. 
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По кнопкам в верхнем левом углу доступны следующие варианты действий:
По кнопке [image: image1000.png]


 Печать отчет формируется во внешнем приложении.
По переключающимся кнопкам [image: image1001.png]


  и [image: image1002.png]


 доступно отображение в виде диаграммы или в виде поясненительной таблицы к ней соответственно.
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По кнопке [image: image1004.png]


 Обновить доступно обновление данных виджета.
Кнопка  [image: image1005.png]


Настройки предназначена для быстрого доступа к параметрам отчета: 
[image: image1006.png]% Mapaverpus

3|3

4 Hacrpoiixu
Tin aMarpammsl Kpyrosas
AsTomacwrabuposakue Her
Mepuon oBHoBeHMA [
CKpeiTs 3ar0n108B0K Her
CkpeiTs pamky Her

4+ Napamerpu

Hauanswas gata
Koweunas gata
PegakTHpoBaTs Maker oTuera

Tun awarpamme:
Tan avarpamms

[ e e,





4.4.2. Варианты отчета
Генератор отчетов позволяет создавать множество различных вариантов отчетов любому пользователю, имеющему соответствующие права доступа. 
Каждый из настроенных вариантов отчета по уровню доступа делится на два типа:

с персональным доступом (доступен владельцу в режиме полного доступа)

с общим доступом (доступен другим пользователям в режиме «Печать», если в свойствах варианта установлены права общего доступа).
Все настроенные варианты отчетов текущего пользователя и общие варианты, настроенные другими пользователями, доступны пользователю в режиме «Генератор отчетов (с использованием макета)». 
Настройки варианта
При каждом открытии режима генератора открывается новый пустой макет отчета. С помощью раскрывающегося списка на панели инструментов осуществляется выбор варианта отчета для работы. 
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Создание нового варианта отчета
Создание нового варианта отчета осуществляется автоматически при каждом входе в вышеуказанный режим или по кнопке [image: image1008.png]


Создать панели инструментов. Структура созданного варианта отображается в области построения макета отчета. В верхней строке структуры [image: image1009.png]


 указано наименование созданного варианта. Для изменения наименования необходимо нажать клавишу <F2> или щелкнуть мышью на наименовании, когда оно выделено.
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Сохранение созданного варианта настроек выполняется по кнопке [image: image1011.png]


 Сохранить панели инструментов.
Удаление варианта отчета
Удаление вариантов отчетов доступно только их владельцам и администраторам программного комплекса. Для удаления варианта отчета необходимо нажать кнопку [image: image1012.png]


 Сервис панели инструментов и выбрать пункт Удалить вариант:
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При удалении варианта у всех пользователей автоматически удаляются ссылки на него, расположенные в подпунктах Генератора отчетов Навигатора.
Выгрузка/загрузка варианта отчета
В случае необходимости переноса варианта отчета, например, из тестовой базы в рабочую базу, предусмотрены режимы выгрузки и загрузки вариантов отчетов. Для выгрузки варианта отчета необходимо нажать кнопку [image: image1014.png]


 Сервис панели инструментов и выбрать пункт Выгрузить вариант:
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Выгрузка производится в формате XML в выбранный каталог в файл с указанным именем.
Для загрузки варианта отчета необходимо нажать кнопку [image: image1016.png]


 Сервис панели инструментов, выбрать пункт Загрузить вариант и указать файл для приема.
[image: image1017.png]BerpYaUT BapUaHT
BBIDY3UTS BaPHAHT B CpUIT.

3arpyauT BapuaHT

YaanuT, sapuast
YaanuTs w3 HasuraTopa

CospaTs ansrepHaTHsHLit Wwanow Excel
SQL - 3anpoc

XML - crpykrypa





После этого структура загруженного варианта отчета откроется в макете генератора, для её сохранения под исходным именем необходимо нажать кнопку [image: image1018.png]


 Сохранить, для сохранения под другим именем необходимо выбрать в раскрывающемся меню кнопки [image: image1019.png]


 Сохранить пункт Сохранить как. После сохранения в подпунктах режима генератора будет добавлена ссылка на сохраненный вариант.
Свойства варианта
В случае, когда в структуре варианта отчета курсор установлен на его наименовании, в области свойств отображаются свойства варианта отчета:
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Основные свойства варианта отчета:

Наименование варианта – наименование варианта отчета.

Максимальный период получения отчета – максимально допустимый интервал периода расчета отчета в днях. Применяется для отчетов, формирующих сложные выборки по многим показателям, вследствие чего отчет формируется долго и сильно нагружает SQL сервер, ограничение не позволяет задавать слишком большие периоды формирования отчета. При попытке сформировать отчет за период, превышающий максимальный, появится предупреждающее окно сообщения, формирование будет прервано. При значении «0» (ноль) ограничения на период расчета отсутствует.

Отражение сумм – необходимость округления данных отчета до тысяч рублей. При этом возможны следующие варианты:

руб. – вывод сумм в отчете «как есть», без округления.

тыс. руб. округление в отчете – округление сумм до тысяч после проведения всех расчетов, при этом сами расчеты осуществляются в рублях (без округления). Особенности: итог отчета соответствует действительности, но может не совпадать с суммой строк отчета. Пример: для строк с суммами 1 500,00 руб.; 2 500,00 руб.; 3 500,00 руб. получим итоговую сумму в отчете 8 тыс. руб. (1 500+2 500+3 500 = 7 500), хотя сумма по строкам отчета будет равна 9 тыс. руб. (2+3+4).

тыс. руб. округление в выборке – исходные данные округляются до тысяч до проведения всех расчетов, сами расчеты осуществляются уже с округленными суммами. Особенности: итог отчета соответствует сумме строк отчета, но может не соответствовать действительности. Пример: для строк с суммами 1 500,00 руб.; 2 500,00 руб.; 3 500,00 руб. получим итоговую сумму в отчете 9 тыс. руб. (2+3+4), хотя в действительности итог равен 8 тыс. руб. (1 500+2 500+3 500 = 7 500).

Число знаков после запятой – количество знаков после запятой в числовых значениях отчета.

Показывать макет – ограничивает видимость рабочих областей отчета (макета отчета) при открытии варианта. При установленном значении «Да» пользователям при открытии варианта видны область настроек и область макета отчета. При установленном значении «Нет» – только область настроек. При этом если пользователю назначены права доступа на изменение пользовательских отчетов (с использованием макета), то область макета будет скрыта (пользователю будет доступно её отображение), если же прав на изменение нет, то область макета отчета будет недоступна.

Комментарий – текстовый комментарий к варианту отчета.

Доступен другим пользователям – установка персонального доступа (значение «Нет») или общего доступа (значение «Да») к варианту отчета. В любом случае изменение варианта другими пользователями недоступно.
4.4.3. Назначение прав доступа
Права доступа пользователям назначаются на объекты в целом и на отдельные настроенные варианты отчетов.
Назначение прав доступа пользователям на объекты ПК
Назначение прав доступа пользователям и группам доступно только пользователю с правами администратора. Для формирования отчетов, построенных в Генераторе отчетов (с использованием макета), необходимо определить права доступа к объектам Пользовательский отчет (с использованием макета), Генератор отчетов (с использованием макета).
Редактирование прав доступа к объекту Генератор отчетов (с использованием макета) доступно через пункт Главного меню Настройки-Пользователи, Настройки-Группы пользователей для назначения прав сразу на группу). Далее в открывшемся окне Пользователи (Группы пользователей) следует выбрать пользователя или группу пользователей, для которых назначаются текущие права, и нажать кнопку [image: image1021.png]


 Права доступа на панели инструментов. 
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Для каждого из объектов устанавливаются права доступа на печать и/или изменение:
	Доступ
	Пользовательский отчет (с использованием макетов)
	Генератор отчетов (с использованием макетов)

	
	Печать
	Изменение
	Печать
	Изменение

	1
	2
	3
	4
	5

	Доступ на формирование отчетов на основании настроенных вариантов, доступных пользователю в Навигаторе
	+
	–
	–
	–

	Доступ на редактирование макетов отчетов, создание новых вариантов отчета
	+
	+
	+
	+


Назначение прав доступа пользователям на варианты отчетов
Свойство варианта отчета Доступен другим пользователям позволяет устанавливать доступ к настроенному варианту другим пользователям в списке вариантов в режиме генератора макетов:
Да (значение по умолчанию) – вариант будет отображаться у других пользователей в списке вариантов генератора макетов после загрузки всех вариантов. Пользователям будет доступно формирование отчетов на основании этого варианта и создание его копий.
Нет – вариант не будет отображаться у других пользователей в списке вариантов генератора макетов после загрузки всех вариантов.
4.4.4. Построение отчетов
Для создания отчета необходимо определить в его макете следующие параметры отчета:

колонки отчета,

разбивку на листы и/или страницы (при необходимости),

группировку строк (при необходимости),

сортировку строк отчета (при необходимости),

фильтры для ограничения вывода данных в отчет (при необходимости),

шаблон отчета (при необходимости).
4.4.4.1. Поля отчета
В строках отчета данные выводятся в разрезе всех имеющихся в отчете показателей, это так называемые строки детализации. Дополнительно по некоторым из этих и других показателей можно задать группировку строк с выводом промежуточных итогов.
Подведение промежуточных итогов (группировка данных по строкам)
В случае необходимости подведения промежуточных итогов по каким-либо реквизитам, эти реквизиты необходимо добавить в группу [image: image1024.png]


 Группировка по строкам. Добавлять поля можно перетаскиванием с помощью мыши или с помощью пункта контекстного меню Добавить в группировку по строкам. Добавлять реквизиты допускается как из колонок отчета, так и из списка доступных полей.
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Каждое поле в списке [image: image1026.png]


 Группировка по строкам соответствует уровню группировки данных сформированного отчета. Проставленный флаг рядом с полем означает вывод соответствующих строк группировки в отчете и служит для временного отключения некоторых из них.
Порядок расположения полей в списке Группировка по строкам определяет порядок их вывода в отчете. Изменить порядок можно перетаскиванием полей мышью или с помощью пунктов контекстного меню поля: Переместить в начало, Переместить вверх, Переместить вниз, Переместить в конец.
Свойства полей группировки
При выделении поля группировки в структуре макета отчета в области [image: image1027.png]


 Свойства становятся доступны её свойства. Промежуточные итоги выводятся в начале и/или в конце сгруппированных данных в зависимости от свойств поля группировки (по умолчанию в начале).
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Основные свойства полей группировки по строкам:

Использовать – значение (Да/Нет) соответствует флаuу рядом с полем в списке группировки по строкам.

Начинать на новой странице – разбивка выходного отчета на отдельные страницы по каждому значению поля группировки.

Показывать символы группировки – отображение в выходном отчете символов группировки Excel.

Показывать шапку/концовку группы – вывод итоговой строки каждой группы данных в начале и/или в конце группы.

Текст или формула вывода значения группировки – значение, которое будет выводиться в боковике строки группировки. По умолчанию выводится значение, по которому сгруппированы данные.

Форматирование ячейки с элементом – параметры форматирования ячеек строки группировки, расположенных в столбцах боковика отчета.

Показывать итоги по суммам – необходимость подведения итогов по группе в столбцах данных.

Форматирование ячеек с итогами – параметры форматирования ячеек строки группировки, расположенных в столбцах данных.

Объединять ячейку со значением группировки – необходимость объединения всех ячеек строки группировки, расположенных в боковике отчета.

Отступ слева ячейки со значением группировки – задание отступа в ячейке, содержащей значение группировки (в пунктах Excel). Позволяет формировать боковик отчета в виде «лесенки» с отступами.

При использовании многоуровневой группировки данных в отчете могут появляться одинаковые строки в виду особенностей строения иерархии некоторых справочников. Для исключения повторяющихся строк в отчете необходимо в свойстве варианта Удалять дублирующиеся строки установить значение «Да».
Для формирования отчета только по итоговым строкам группировки в свойстве варианта Выводить детализацию необходимо установить значение «Нет».
Подведение общего итога
Для добавления в отчет общей итоговой строки необходимо в поле Общий итог группы [image: image1029.png]


 Итог установить флаг:
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В свойствах этого поля можно задать следующие параметры:

Показывать общий итог – значение (Да/Нет) соответствует флажку рядом с полем.

Текст или формула вывода «Итого» – значение, которое будет выводиться в боковике итоговой строки. По умолчанию выводится «Итого».

Форматирование ячейки с элементом «Итого» – параметры форматирования ячеек итоговой строки, расположенных в столбцах боковика отчета.

Показывать итоги по суммам – необходимость подведения итогов в столбцах данных.

Форматирование ячеек с итогами – параметры форматирования ячеек итоговой строки, расположенных в столбцах данных.
Сортировка строк отчета
По умолчанию данные отчета сортируются автоматически последовательно по всем полям, расположенным в группировке по строкам и в списке колонок отчета. Если требуется выполнить иную сортировку данных, следует добавить поля для сортировки в группу [image: image1031.png]a2



 Сортировка. Для добавления полей необходимо выделить их в области [image: image1032.png]


 Поля отчета колонок и перетащить с помощью мыши.
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В свойствах поля сортировки можно включить/отключить сортировку по полю и установить направление сортировки по возрастанию или по убыванию.
4.4.4.2. Колонки отчета
В области Поля отчета содержится список полей, доступных для построения колонок отчета, для удобства сгруппированный по каталогам.
Для создания отчета следует добавить необходимые поля (с реквизитами, суммами, выборками и т. д.) из области [image: image1034.png]


 Поля отчета в область [image: image1035.png]


 Макет отчета. Для добавления колонок отчета необходимо в области Поля отчета выделить требуемые поля и перенести их в список [image: image1036.png]


 Колонки отчета одним из двух способов:

перетаскиванием с помощью левой кнопки мыши;

с помощью пункта Добавить в колонки отчета контекстного меню.
Для выделения нескольких полей в списке необходимо использовать клавиши клавиатуры <Ctrl> или <Shift>. При добавлении целого каталога в отчет добавляются все поля из этого каталога. Для удобства и быстроты поиска нужного поля в верхней части списка доступных полей размещается поле для фильтрации списка по заданному значению.
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Каждое поле в списке [image: image1038.png]


 Колонки отчета будет соответствовать колонке сформированного отчета. Проставленный флаг рядом с полем означает вывод соответствующей колонки в отчете и служит для временного отключения вывода некоторых колонок.
Порядок расположения полей в списке [image: image1039.png]


 Колонки отчета определяет порядок их вывода в отчете. Изменить порядок можно перетаскиванием полей мышью или с помощью пунктов контекстного меню поля: Переместить в начало, Переместить вверх, Переместить вниз, Переместить в конец.
Свойства колонок отчета
При выделении колонки в области [image: image1040.png]


 Свойства становятся доступны её свойства:
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Основные свойства колонок отчета:

Показывать колонку – значение (Да/Нет) соответствует флагу рядом с полем в списке колонок.

Наименование колонки – заголовок колонки отчета. Наименование колонки доступно для изменения, как в данном свойстве, так и в списке колонок после щелчка мышью на названии или нажатии клавиши <F2>.

Отображение – параметры отображения значения в ячейке отчета: перенос по словам или автоподбор ширины.

Ширина колонки – ширина графы отчета в пунктах Excel.

Форматирование наименования – параметры форматирования ячейки графы, содержащей её заголовок.

Форматирование ячейки в детализации – параметры форматирования ячеек графы, содержащих данные отчета.

Форматирование в итогах – параметры форматирования ячеек графы, находящихся в строках группировки данных.

Формула вычисления в детализации – формула для вычисления значений в ячейках графы, содержащих данные отчета.

Формула вычисления в итогах – формула для вычисления значений в ячейках графы, находящихся в строках группировки данных. 

Код поля – код поля (используется при построении формул).
Уточнение полей выборки
Для колонок из каталога Выборки данных доступно свойство Уточнение, предназначенное для детализации значений колонки по различным признакам, например, по датам, по периоду действия, фактам нарушения и т.д.. Редактирование свойства доступно двойным нажатием левой кнопки мыши по соответствующему полю в каталоге Колонки отчета либо  двойным нажатием левой кнопки мыши по соответствующей ячейке колонки строки Уточнение в области [image: image1042.png]


 Свойства:
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Вычисляемые колонки отчета
Вычисляемые колонки – колонки отчета, содержащие суммы или показатели, значения которых формируются на основании данных, полученных из базы, путем их преобразования. Вычисляемые колонки добавляются из области Поля отчета из каталога Вычисляемые колонки и универсального поля Вычисляемая колонка, которые обозначаются в списке доступных полей значком[image: image1044.png]


.
Поле [image: image1045.png]


 Вычисляемая колонка является универсальным для задания любых формул. Для простых вычислений (сумма или разница значений других полей) достаточно к вычисляемой колонке привязать поля, на основании которых она будет вычисляться. Для вычитания значений поля из общей суммы графы ему необходимо установить коэффициент (-1) с помощью контекстного меню Инвертировать сумму или в свойствах поля выборки. Для более сложных вычислений необходимо задать способ вычисления в свойстве вычисляемой колонки Формула.
Поле [image: image1046.png]


 Процент одной суммы (первый параметр) от другой (второй параметр) служит для вычисления соотношения двух показателей в процентах: первый параметр/второй параметр*100%. Поле находится в каталоге Вычисляемые поля, после добавления в список колонок к нему необходимо привязать два поля, на основании которых оно будет вычисляться, и расположить их по порядку.
Поле [image: image1047.png]


 Разворот суммы (первый параметр) в разрезе измерения (второй параметр) служит для разбивки графы отчета на колонки по указанному измерению (реквизиту). Поле находится в каталоге Вычисляемые поля, после добавления в список колонок к нему необходимо привязать два поля, на основании которых оно будет вычисляться, и расположить их по порядку: первым – поле с суммой отчета, вторым – поле измерения.
Поле [image: image1048.png]


 Доля суммы (первый параметр) от общей суммы в процентах служит для вычисления доли показателя от его общего итога в процентах. Поле находится в каталоге Вычисляемые поля, после добавления в список колонок к нему необходимо привязать поле, на основании значений которого оно будет вычисляться.
Поле [image: image1049.png]


 Количество уникальных значений (первый параметр) служит для подсчета количества неповторяющихся значений какого-либо показателя, который не применяется в отчете, но участвует в формировании строки отчета. Поле находится в каталоге Вычисляемые поля, после добавления в список колонок к нему необходимо привязать одно из доступных полей.
Поля [image: image1050.png]


 Номер п/п служат для нумерации строк отчета. Поля находятся в каталоге Вычисляемые поля, позволяют задавать следующие виды нумерации строк:

Номер п/п (сквозная нумерация по всем строкам) – нумерация всех строк отчета по порядку.

Номер п/п (многоуровневая нумерация по всем строкам) – составная нумерация строк, состоящая из номеров всех уровней по порядку и номера строки в группе, разделенных точкой.

Номер п/п (сквозная нумерация, только по строкам детализации) – нумерация строк детализации по порядку.

Номер п/п (внутренняя нумерация, только по строкам детализации) – нумерация строк детализации по порядку в рамках каждой группы по-отдельности.
Для удаления колонки из отчета необходимо выделить соответствующее ей поле в списке колонок и выбрать пункт [image: image1051.png]


 Удалить в контекстном меню.
4.4.4.3. Листы отчета
Для формирования нескольких экземпляров отчета по определенным реквизитам на отдельных листах или страницах следует добавить соответствующие им поля в группу [image: image1052.png]


 Группировка по листам. Для добавления полей необходимо выделить их в списке колонок и перетащить с помощью мыши или воспользоваться пунктом Добавить в группировку по листам контекстного меню.
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В свойствах поля группировки по листам можно включить/отключить группировку по полю и выбрать способ группировки: по листам или по страницам.
4.4.4.4. Фильтры отчета
В области настроек отчета находятся фильтры, позволяющие ограничить выборку данных, попадающих в отчет. 
В группе Общие находится настройка Период расчета, которая позволяет ограничивать формирование отчета по датам. В группе Фильтры размещаются отборы, которые позволяют ограничивать формирование отчета по определенным параметрам.
Каждый из фильтров связан с определенным справочником ПК и позволяет задавать отборы следующих видов:

В списке – формирование отчета по записям справочника, отмеченным в отборе (так называемый, прямой отбор в стандартных режимах формирования отчетов).

Не в списке – формирование отчета по всем записям справочника, кроме отмеченных в отборе (так называемый, исключающий отбор в стандартных режимах формирования отчетов).

Похож – формирование отчета по всем записям справочника, значения которых удовлетворяют указанной маске. При задании маски используются символы «*» (заменяет последовательность любых символов) и «?» (заменяет один произвольный символ).

Не похож – формирование отчета по всем записям справочника, значения которых не удовлетворяют указанной маске.

Пусто – формирование отчета по всем документам, которые не содержат значений соответствующего справочника.

Не пусто – формирование отчета по всем документам, которые содержат любое значение соответствующего справочника.
Флаг рядом с названием фильтра означает, будет ли использоваться данный отбор при формировании отчета. Служит для временного отключения отборов при формировании отчета.
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Добавление и удаление фильтра
Для добавления фильтра в вариант отчета необходимо выбрать его в раскрывающемся списке в верхней части области настроек. После выбора фильтр добавляется в список настроек. При необходимости порядок фильтров можно изменять путем перетаскивания отборов, выстраивая их в порядке значимости. Перечень доступных отборов находится в поле Добавить настройку или фильтр.
Для удаления фильтра из варианта отчета необходимо навести курсор на область фильтра и нажать кнопку [image: image1055.png]


 её правой верхней части. Кнопка закрытия не отображается в области фильтров, в свойствах которых установлена обязательность заполнения.
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Свойства фильтра
В свойствах настройки в области Свойства можно указать комментарий и обязательность ее заполнения. Для фильтров, в свойстве Обязательность которых указано значение «Да», формирование отчета будет доступно только при установленном флажке использования отбора и заполненном значении отбора.
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4.4.4.5. Диаграмма отчета
Отчет при необходимости может быть дополнен диаграммой. Для построения диаграммы в отчете необходимо определить ряды данных и показатели диаграммы и включить отображение диаграммы в отчете. В качестве рядов данных и показателей диаграммы выступают колонки отчета. Для использования данных колонки в диаграмме необходимо в свойстве колонки Использовать в диаграмме указать её назначение («Как показатель» или «Как ряд данных») или выбрать значение «Автоматически». Автоматическое использование предполагает, что колонки, содержащие суммы, являются показателями диаграммы, а колонки, содержащие разрез данных, – рядами данных.
Для отображения диаграммы в отчете необходимо в необходимо в поле [image: image1058.png]


 Диаграмма  установить флаг:
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При выделении поля  [image: image1060.png]


 Диаграмма в структуре макета отчета в области свойств становятся доступны её свойства:

Показывать диаграмму – значение (Да/Нет) соответствует флажку рядом с полем «Диаграмма» в структуре макета отчета.

Тип диаграммы – внешний вид диаграммы. Возможные значения: «Автоматически», «Гистограмма», «График», «Круговая», «Кольцевая».

Объемная диаграмма – Да/Нет.

Легенда – необходимость отображения легенды и её расположение относительно диаграммы: «Нет», «Слева», «Справа», «Сверху», «Снизу».

Подписи данных – необходимость отображения подписей и их расположение относительно рядов данных: «Нет», «В центре», «У вершины снаружи», «У вершины внутри», «У основания внутри».

Граница – необходимость отображения внешней границы области диаграммы.

Шаблон подсказки ряда данных – шаблон вывода значений в подсказках рядов данных.

Шаблон оси X – шаблон вывода значений шкалы по оси X.

Шаблон оси Y – шаблон вывода значений шкалы по оси Y.
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4.4.4.6. Шаблон отчета
По умолчанию при формировании любых отчетов, построенных с помощью генератора макетов, используется универсальный шаблон. В случае если внешний вид отчета, полученный с помощью универсального шаблона, не устраивает пользователя, имеется возможность создания пользовательского (альтернативного) шаблона.
В свойствах варианта отчета в группе 1.Свойства варианта содержатся основные настройки параметров страницы отчета, позволяющие изменить внешний вид отчета:

Шапка отчета – заголовок отчета. Может задаваться в виде текста или формулы. По умолчанию в заголовке отчета выводится название варианта.

Формула в шапке отчета – вторая строка заголовка отчета. Может задаваться в виде текста или формулы. По умолчанию содержит период формирования отчета.

Подпись отчета – строка подписей в нижней части отчета. Может задаваться в виде текста или формулы. По умолчанию подписи в отчете отсутствуют.

Показывать нули – отображение нулевых числовых значений в ячейках отчета.

Ориентация страницы – изменение ориентации страниц отчета (книжная/альбомная).

Страниц в ширину – разбивка отчета на страницы по ширине.

Страниц в высоту – разбивка отчета на страницы по высоте.

Закрепление областей – необходимость закрепления верхней области отчета, включающей заголовки граф.

Сквозные строки при печати – повтор сквозных строк отчета при печати на каждой странице.

Показывать нумерацию столбцов – отображение строки с нумерацией граф отчета, под строкой заголовков граф.
Создание альтернативного шаблона
Для создания пользовательского (альтернативного) шаблона необходимо необходимо нажать кнопку [image: image1062.png]


 Сервис панели инструментов и выбрать пункт  выбрать пункт Создать альтернативный шаблон:
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Откроется шаблон текущего отчета во внутреннем редакторе шаблонов. В данном режиме поддерживаются все основные способы редактирования файлов Excel. После внесения изменений в шаблон, ему необходимо присвоить новое имя, для этого достаточно выполнить сохранение шаблона на диск компьютера с помощью кнопки Сохранить как.
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После переименования необходимо сохранить новый шаблон в базе данных по кнопке [Загрузить на сервер] в левом нижнем углу окна.
Для применения шаблона при формировании отчетов по настроенному варианту необходимо в свойствах этого варианта указать имя шаблона в настройке Альтернативный шаблон:
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При запуске формирования отчета, если в свойстве варианта Альтернативный шаблон указано имя файла пользовательского шаблона, то поиск шаблона с указанным именем осуществляется сначала в базе данных, и если он там отсутствует, то – в каталоге по настройкам пути к файлам отчетов.
4.4.5. Формирование отчетов
Для формирования отчета по настроенному варианту в режиме Генератор отчетов (с использованием макета) необходимо выбрать вариант из списка доступных вариантов. В открывшейся форме следует задать период расчета, значения фильтров (при необходимости) и нажать кнопку [image: image1066.png]


 Печать.
Редактор отчета
После формирования отчет открывается во внутреннем редакторе или внешнем приложении в зависимости от установленного значения в настройке Формат печати Главного меню Настройки - Параметры. Для изменения формата печати отчета необходимо воспользоваться пунктом выпадающего меню Печать во внутреннем редакторе / Печать во внешнем приложении рядом с кнопкой Печать:
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4.5. Справочники
Справочники в АС представляют собой линейные или иерархические списки, доступные пользователю для редактирования.
Часть справочников поставляется уже заполненными, в дальнейшем они дополняются и корректируются пользователем по мере необходимости. 
В большинстве справочников предусмотрена возможность хранения периода действия записи.
В окнах списка для справочников, записи которых имеют период действия, по кнопке на панели инструментов существует возможность показа записей, действующих на текущую дату.
Добавление записи в справочник
Для добавления новой записи в справочник можно использовать кнопку [image: image1068.png]


Создать, либо добавить подобную уже существующей записи с помощью кнопки [image: image1069.png]


 Создать подобную, а затем отредактировать ее.
Для добавления подчиненной записи в иерархическом справочнике служит кнопка [image: image1070.png]


Создать подчиненную.
Если справочник уже содержит запись с кодом, идентичным коду добавляемой записи, либо при отсутствии кода у новой записи ее поле Наименование совпадает с наименованием уже существующей записи, то появляется предупреждающее сообщение:
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В отдельных справочниках проверка идентичности происходит и по другим полям.

Пользователь может выбрать следующие действия для новой записи: 

добавить новую запись (кнопка [Добавить]);

обновить реквизиты уже существующих записей в справочнике (кнопка [Заменить]);

оставить запись без изменения (кнопка [Пропустить]);
При выборе варианта [Заменить] даты периода действия заменяются.
После добавления записи в справочник, если данные не удалось передать на сервер, такая запись подсвечивается зеленым цветом. 
В некоторых справочниках запрещено добавлять запись с уже имеющимся кодом, при попытке добавить такую запись появляется предупреждающее сообщение:
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Замена записи справочника
В ПК возможно заменять одну запись справочника другой, уже существующей записью этого же справочника, с возможностью удаления заменяемой.
Для замены записи справочника нужно выбрать пункт меню Сервис-Замена записи справочника. В результате откроется окно Замена записи справочника.
[image: image1073.png]



В поле Справочник нужно выбрать справочник из открывающегося по кнопке [image: image1074.png]


 списка справочников.
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В колонках Заменяемая запись и Заменить на нужно выбрать соответственно заменяемую запись, и запись на которую заменяем.
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Кнопка [image: image1077.png]


 позволяет добавить строку для замены по нескольким наборам записей.
Кнопка [image: image1078.png]


 позволяет удалить строку.
Если параметр Удалить заменяемую запись установлен, то заменяемая запись будет удалена из справочника. При этом по умолчанию устанавливается параметр Заменять в настройках.
Параметр Объединить по основным полям позволяет копировать значения по непустым полям в соответствующие записи для объединения.
Параметр Объединить периоды действия позволяет объединить периоды действия заменяемой и заменяющей записей.
Параметр Заменять в настройках позволяет изменять значения в зависимых настройках.
При замене записи справочника в строке состояния отображается индикатор выполнения операции.
Объединение записей справочника
В окне справочника есть возможность объединения записей с одинаковым (непустым) кодом либо наименованием в одну запись с объединением периода действия. 
Для объединения записей необходимо нажать кнопку [image: image1079.png]


 Пакетная замена. В окне параметров пакетной замены в поле Реквизит выбрать необходимый реквизит для объединения и отметить режим Объединение.
Удаление записей из справочника
В окне справочника можно удалить как одну запись, так и все, либо с помощью фильтра отобрать группу записей для удаления.
Для удаления записи справочника нужно выделить удаляемую запись и нажать кнопку [image: image1080.png]


 Удалить. При этом появится окно запроса подтверждения удаления:
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Если выбрать вариант [Да] будет удалена выделенная запись, при выборе варианта [Все] будут удалены все записи, отображаемые в данный момент в окне справочника, вариант [Нет] отменяет удаление.
При удалении записей из справочника, в случае, если существуют записи АС, которые связаны с удаляемой, выдается сообщение о невозможности удаления:
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По кнопке [Показать] можно открыть окно связей удаляемой записи справочника.
В данной ситуации рекомендуется использовать алгоритм замены записи справочника, описанный выше, либо отказаться от удаления. Для выяснения зависимости связей записи необходимо обратится к разработчику. 
 Для удаления группы записей нужно отобрать эти записи с помощью фильтра а затем нажать кнопку [image: image1083.png]


 Удалить панели инструментов окна справочника и в появившемся окне запроса подтверждения удаления выбрать вариант [Все].
	
	

	[image: image1084.wmf]
	В списках иерархических справочников существует возможность изменения порядка как у текущей записи, так и у выделенной группы записей. Для выделения записей можно использовать клавиши <Ctrl>, <Shift>. Изменение уровня записи выполняется с помощью кнопок [image: image1085.png]


, [image: image1086.png]


 панели инструментов списка.

	
	


Прием справочников
Прием справочников возможен по команде Прием выпадающего списка кнопки [image: image1087.png]


 Загрузить. Протокол приема можно настроить по команде Настройка этого же списка.
Прием справочников возможен также в пункте ЭЛЕКТРОННЫЙ ОБМЕН ДОКУМЕНТАМИ - ПРИЕМ - Прием в Навигаторе. Формат принимаемых файлов можно настроить с помощью команды Настройка контекстного меню объекта.
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Пользователь может выбрать следующие действия для новой записи: 

добавить новую запись (кнопка [Добавить]);

обновить реквизиты уже существующих записей в справочнике (кнопка [Заменить]);

оставить запись без изменения (кнопка [Пропустить]);
При выборе варианта [Заменить] даты периода действия заменяются. 
Параметр Больше не спрашивать позволяет определить действие пользователя при появлении соответствующих окон запроса при приеме.
Выгрузка справочников
В АС возможна выгрузка данных справочника в XML–файл по кнопке [image: image1089.png]


 Выгрузить. В результате откроется окно Настройка передачи данных:
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При этом все основные поля заполнены, необходимо заполнить только поле Наименование файла.
4.5.1. Бюджетная классификация
xe "Бюджетная классификация"
ПК содержит следующие справочники БК, поставляемые уже заполненными, но доступными для редактирования:
- Подразделы;
- Главы;
- Целевые статьи;
- КОСГУ;
- Виды расходов;
- Виды средств;
в эту же группу могут быть включены справочники
- Национальные проекты;
- Дополнительная классификация.
Записи каждого справочника БК содержат идентичные наборы полей. 
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Поле Код содержит код БК.
Поле Наименование содержит полное наименование записи справочника. 
Поле Краткое наименование содержит краткое наименование записи.
Поле Бюджет предназначено для разграничения справочников по бюджетам различных уровней.
Поля Период действия содержат даты начала действия и окончания действия записи соответственно. Таким образом, в ПК может храниться БК за несколько лет, для разных проверяемых периодов. 

4.5.2. Документы
4.5.2.1. Виды документов
xe "Виды документов"
Справочник Виды документов содержит справочник видов документов, участвующих в процессе КД.
Во вкладке Общие содержатся общие параметры записи справочника.

[image: image1092.png]



Поле Код содержит код вида документа.
По кнопке существует возможность задания правил контроля сохранения документов с заданным видом. При этом если правила контроля уже настроены, значок на кнопке с красными флагами, иначе без красных флагов.
Поле Наименование содержит наименование документа. 
Поля Типы документа определяют тип документа:
внутренний - для использования только внутри проверяющей организации,
входящий - полученный от другой организации или физического лица, 
исходящий - адресованный другой организации или физическому лицу 
Для новой записи справочника по умолчанию отмечается только флажок внутренний.
При изменении типа документа в справочнике видов документов выдается предупреждающее сообщение о необходимости изменения типа в документах регламента, если отредактированный вид документа в регламентах встречается со старым типом.
Поле ОКУД содержит код документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации.
Поле Подписывает позволяет настроить автозаполнение поля Подписал у документа данного вида. Возможные значения:
"Руководитель" - если есть руководитель группы, то руководитель организации, которой принадлежит руководитель группы, иначе руководитель организации текущего пользователя;
"Заместитель" - если есть руководитель группы, то заместитель руководителя организации, которой принадлежит руководитель группы, иначе заместитель руководителя организации текущего пользователя;
"Руководитель подразделения" - если есть руководитель группы, то руководитель подразделения, которому принадлежит руководитель группы, иначе руководитель подразделения текущего пользователя;
"Руководитель группы" - руководитель группы, проводящей КМ;
"Заместитель руководителя подразделения" - если есть руководитель группы, то заместитель руководителя подразделения, которому принадлежит руководитель группы, иначе заместитель руководителя подразделения текущего пользователя.
Для корректного автозаполнения руководителя организации, заместитель руководителя организации, руководителя подразделения, необходимо заполнить соответствующие настройки Руководитель, Заместитель, Руководитель подразделения справочника должностей.
Если отмечено поле Формула, то можно задать формулу для автозаполнения подписавшего с помощью редактора формул, который открывается по кнопке  [image: image1093.png]


 справа в поле Подписывает.
	
	

	[image: image1094.wmf]
	Например, для вывода в поле Подписал формы ввода документа руководителя подразделения организации текущего пользователя возможно использовать {Пользователь.Подразделение.Руководитель.LINK}

	
	


Поля группы Автонумерация позволяют настроить автоматическую нумерацию документов: 
Поле Маска содержит текст с ключевыми словами, вместо которых при добавлении документа будут подставляться значения, и в результате будет получен номер добавляемого документа. Ключевое слово {#} обозначает позицию следующего номера в пределах маски. При добавлении нового вида документа маска автонумерации по умолчанию заполняется значением "{#}".
В поле Текущий номер можно внести текущий номер автонумерации, который при добавлении следующего документа будет увеличиваться на 1 и подставляться вместо ключевого слова {#} в маску .
Если отмечено поле В пределах вида документа, то нумерация происходит только в пределах документов данного вида, в противном случае - нумерация будет сквозная - в пределах документов всех видов, за исключением тех, у которых отмечено указанное поле.
Вкладка Реквизиты предназначена для отбора дополнительных реквизитов для данного вида документа.
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В колонке Значение можно задать значение реквизита по умолчанию для вновь создаваемого документа данного вида.
Для реквизитов типа "Текст" и "Дата" существует  возможность задать маску для автоматического заполнения значения реквизита по умолчанию. Для ввода маски через Редактор формул нужно выбрать пункт контекстного меню Маска. Контекстное меню вызывается по правой кнопке мыши на соответствующей ячейке колонки Значение. 
Пример маски реквизита "Уникальный код начисления" типа "Текст": {Подразделение}{ПРАВСТР(ТЕКСТ(ГОД({Ревизия.Документ[=7].Дата})),2)}{Ревизия.Документ[=7].Номер}.
Пример маски реквизита "Обжаловать до" типа "Дата": ДОБАВИТЬДНИ({Документ.Дата}, 10)
Вкладка Корреспондент доступна только для документов с типом входящий или исходящий. Здесь настраивается автозаполнение одноименной вкладки во вновь добавляемом документе данного вида: кому будут направляться документы данного вида (для исходящих) или от кого будут поступать документы данного вида: 
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Автозаполнение можно переопределить в документе регламента.
Поле Автозаполнение позволяет настроить автоматическое заполнение организации-корреспондента на выбор:
"Отправитель" - организация-корреспондент предыдущего документа,
"Объект" - объект контроля,
"Вышестоящая объекта" - организация, вышестоящая объекту контроля,
"Финансирующая объект" - организация, финансирующая объект контроля,
"Банк объекта" - кредитная организация, в котором открыт счет у объекта контроля.
Если отмечено поле Руководитель, то во вновь создаваемом документе сотрудник-корреспондент будет заполнен руководителем организации-корреспондента.
Если поле Автозаполнение не задано, то можно задать конкретные значения корреспондента для автозаполнения в полях Организация, Подразделение и Сотрудник.
По кнопке [Шаблон] можно создать шаблон документа для его последующего автоматического формирования 
Справа от кнопки [Шаблон] находится кнопка выпадающего меню:
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Команда "Создать" вызывает окно создания нового документа Microsoft Word (то же самое можно сделать по самой кнопке [Шаблон], если шаблон еще не создан).
Команда "Открыть" открывает окно уже имеющегося шаблона (то же самое можно сделать по самой кнопке [Шаблон], если шаблон уже создан, о чем будет говорить значок слева в кнопке, соответствующий типу файла шаблона). В качестве шаблонов можно использовать документы Microsoft Word и Microsoft Excel.
Команда "Выбрать" позволяет выбрать заранее подготовленный файл шаблона. Если шаблон до этого уже был создан, то появится окно запроса подтверждения удаления текущего шаблона: 
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Команда "Очистить" удаляет текущий шаблон.
В шаблоне указываются ключевые слова в местах, где они должны быть заменены на соответствующие значения в момент формирования документа по шаблону:
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Существует возможность создания нескольких шаблонов для одного вида документа. Для каждого шаблона можно задать условие, при выполнении которого этот шаблон будет использован для формирования документа. Условие задается в группе Условные шаблоны.
Пример. Задание условия для случая, когда тип объекта контроля - "ЮЛ". 
Условие добавляется по кнопке [image: image1100.png]


 Добавить условный шаблон. Далее по кнопке [image: image1101.png]


 справа в колонке Условие необходимо открыть редактор формул и ввести значение {Объект.ЮЛ}:
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Справа от кнопки [Шаблон] находится кнопка раскрывающегося меню, где можно создать новый, открыть на редактирование прикрепленный шаблон или прикрепить уже готовый шаблон документа:
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4.5.2.2. Реквизиты
xe "Реквизиты документов"
Реквизиты позволяют пользователю расширять структуру данных основных объектов АС, задавать тип расширенных данных, а также задавать ключевые слова для вывода расширенных данных в шаблонах документов, формулах показателей и в других случаях. 
Окно ввода записи в справочник имеет следующий вид:
[image: image1105.png]Hn

Pamecian npomomTensrocT Kil s misx

Konwsecrso =

Tonexo wa wtenme.

[ omem ][ Momenms




.
Поле Ключевое слово обязательно для заполнения. Рекомендуется вводить большими русскими или английскими буквами со знаком подчеркивания в качестве разделителя слов. Например: "ДАТА_ВРУЧЕНИЯ".
Поле Наименование содержит наименование реквизита. Если требуется пояснение, в каких единицах вводится или показывается информация, то рекомендуется указывать через запятую единицу измерения в соответствии с ОКЕИ. Например: "Площадь проверки, га".
Поле Тип определяет тип реквизита и соответственно формат ввода его значения. 
Тип "Сумма" рекомендуется выбирать только для значений, вводимых в рублях.
Существует возможность выбора значения из справочника. Для этого необходимо задать тип реквизита "Справочник" и выбрать нужный справочник.
	
	

	[image: image1106.wmf]
	Существует возможность для реквизита с типом "Справочник" задать условие фильтра с использованием ключевых слов, ограничивающее список выбора значения при вводе. Можно использовать ключевые слова - поля таблицы выбранного справочника без указания префикса. Например, для реквизита ПРЕДСТАВИТЕЛЬ (справочник сотрудников) можно ограничить выбор только сотрудниками объекта контроля, указав при этом в условии фильтра: "{Организация}={Объект}".
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Для типа реквизита "Список" необходимо ввести список возможных значений.
Для возможности создания документа или прикрепления его электронного образа необходимо выбрать тип реквизита "Файл".
В реквизитах типа "Сумма", "Количество" и "Справочник" есть возможность автоматического заполнения значения реквизита по маске, заданной в соответствующем справочнике или настройке в качестве значения по умолчанию. Для ввода маски через Редактор формул необходимо нажать кнопкум [image: image1108.png]{#)



 Маска на панели инструментов окна:
[image: image1109.png](2] Pexsyme: obvexros - peaairmposar

R@(Z?ﬁ@i

Knioyesoe cnoso

Pexsusur

Haumerosarue Tun





При создании нового факта нарушения, документа, мероприятия или информации о нарушении значение соответствующего вида реквизита заполнится по маске. В дальнейшем в любой момент можно перезаполнить значение, выбрав пункт контекстного меню "Заполнить" в поле ввода значения реквизита. Пример маски реквизита нарушения "Возмещено в доход бюджета": {СУМ({СуммаДок[{Документ}=33,34]})}. 
Поле Примечание предназначено для ввода комментария к текущему реквизиту.
4.5.3. Организации
xe "Организации структура"
В разделе Навигатора СПРАВОЧНИКИ-Организации содержатся справочники, необходимые для описания структуры организаций, участвующих в процессе КД.
4.5.3.1. Структура
4.5.3.1.1. Сотрудники
xe "Сотрудники"
Одноуровневый справочник Сотрудники предназначен для хранения информации о сотрудниках организаций и физических лицах. Содержит пользовательские данные.
Во вкладке Общие хранится персональная информация о физическом лице. 

[image: image1110.png]



Поле Табельный номер содержит уникальный для организации табельный номер сотрудника.
Поле Пользователь БД заполняется только для сотрудников проверяющей организации, которые работают в АС. При сохранении записи проверяется наличие привязки пользователя БД к другому сотруднику. Для пользователей, не привязанных к сотрудникам проверяющей организации, доступ к основным режимам АС ограничен. При этом в списке пользователи и группы могут иметь следующие цветовые обозначения: 
серый - помечаются пользователи, привязанные к другим сотрудникам, 
черный - помечаются пользователи, непривязанные к сотрудникам.
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Поля Фамилия, Имя, Отчество обязательны для заполнения.
Поле даты Дата рождения предназначено для хранения даты рождения сотрудника.
Поля Паспортные данные, ИНН предназначены для ввода данных в текстовом формате.
Поле Страховое свидетельство преназначено для ввода номера страхового свидетельства, включая алгоритм проверки на корректность значения номера страхового свидетельства: если введены все 11 чисел и контрольная сумма по числам некорректна, то при попытке перехода на другой параметр окна система выдаст предупреждающее сообщение.
Поле Пол может принимать одно из двух значений: "М" - мужской, "Ж" - женский.
Поля Адрес и Адрес(факт.) позволяют указать юридический и фактический адрес соответственно. С помощью кнопки [image: image1112.png]


 можно скопировать содержимое поля Адрес в поле  Адрес(факт.). Существует возможность ручного ввода адресов непосредственно в поле выбора адреса. 
Во вкладке История  хранится история трудовой деятельности сотрудника.
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В таблице Период действия хранятся записи о месте работы сотрудника в разные периоды. При добавлении новой записи истории период начинается позже записи с максимальной датой окончания. 
Записи истории (за исключением тех, у которых отмечен флажок Совмещение не могут пересекаться и между ними не может быть пропусков). Если нет записи для основного места работы (со снятым флажком Совмещение), выдается предупреждающее сообщение. В случае, если на текущий момент есть несколько записей истории сотрудника, одна из которых основная, а остальные с типом "Совмещение", то при использовании ключевых слов в первую очередь выводятся данные по основной записи истории.
В поле Организация выбирается организация, сотрудником которой является указанное физическое лицо.
В поле Подразделение из привязанных к выбранной организации подразделений, выбирается подразделение, в котором работает указанный сотрудник. Здесь же можно добавить подразделение, при этом происходит автоматическое добавление этого подразделения в перечень подразделений организации этого сотрудника.
Поле Вышестоящее подразделение заполняется автоматически, если у выбранной записи из поля Подразделение в справочнике Подразделения присутствует родительская запись.
В поле Должность выбирается должность сотрудника из списка должностей, привязанных к выбранной организации. Здесь же можно добавить должность, при этом происходит автоматическое добавление этой должности в перечень должностей организации этого сотрудника. 
Поле Классный чин предназначено для указания классного чина сотрудника.
В поле Виды работ отбираются те виды работ, на выполнение которых уполномочен данный сотрудник. Поле доступно для выбора только для сотрудников проверяющей организации.
Вкладка Реквизиты отображается, если в соответствующей настройке справочника сотрудников заданы реквизиты, и позволяет задать значения реквизитов, доступные для выбора при выборе сотрудника в качестве объекта КМ. Можно добавить несколько значений одноименных реквизитов по кнопке [image: image1114.png]


 Создать подобный панели инструментов. Можно удалить ранее добавленный одноименный реквизит по кнопке [image: image1115.png]


Удалить панели инструментов либо клавишей <Delete>.
Вкладка Трудовые договоры отображается, если для справочника сотрудников заданы соответствующие права доступа, и позволяет указать номера и даты трудовых договоров, а также их периоды действия и прикрепить электронные образы. Можно добавить несколько трудовых договоров по кнопке [image: image1116.png]


 Создать подобный панели инструментов. Можно удалить ранее добавленный трудовой договор по кнопке [image: image1117.png]


Удалить панели инструментов либо клавишей <Delete>. 
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Вкладка Курирует подразделение отображается для действующих сотрудников проверяющих организаций. Позволяет отобрать подразделения проверяющей организации текущего пользователя.
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В вкладке Периоды отсутствия хранятся периоды отсутствия сотрудника. Период отсутствия сотрудника добавляется по кнопке [image: image1120.png]


 Создать на панели инструментов. Даты начала и окончания периода отсутствия редактируются пользователем. Количество рабочих дней рассчитывается автоматически из периодов отсутствия сотрудника. Причина отсутствия указывается выбором из справочника Причины отсутствия.
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4.5.3.1.2. Должности
xe "Должности"
Справочник Должности содержит полный перечень наименований штатных должностей организаций, занесенных в базу данных АС. Содержит пользовательские данные.
Доступные поля: Код, Наименование, Краткое наименование, Период действия с, Период действия по. Для проверяющей организации рекомендуется внести все должности, присутствующие в штатном расписании. 
Настройка видов должностей
После заполнения данного справочника необходимо настроить соответствие видов должностей организации и должностей из данного справочника. При этом для руководителей организаций и руководителей подразделений организации необходимо выбирать разные должности.
4.5.3.1.3. Классные чины
xe "Классные чины"
Справочник Классные чины предназначен для хранения перечня классных чинов, других специальных званий государственных служащих. Заполняется пользователем.
4.5.3.1.4. Причины отсутствия
Справочник Причины отсутствия содержит перечень причин отсутствия сотрудников.
Запись справочника содержит поля Код и Наименование.
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4.5.3.2. Организации
xe "Справочник Организации"
Справочник Организации содержит все организации, участвующие в процессах КД: объекты контроля, проверяющие, финансирующие, корреспонденты и т.д. Содержит пользовательские данные. Может быть принят автоматически. 
Добавление записи в справочник организаций
Для ручного добавления новой записи можно использовать кнопку [image: image1123.png]


Создать, либо добавить подобную уже существующей записи с помощью кнопки [image: image1124.png]


 Создать подобную, а затем внести необходимые изменения.
Для добавления подчиненной организации нужно нажать кнопку [image: image1125.png]


 Создать подчиненную. 
Окно записи справочника кроме вкладок Общие, История, ОКВЭД, Дополнительно может содержать вкладки Реквизиты (в случае, если заполнена настройка Реквизиты этого справочника), Подконтрольные территории (только для проверяющих организаций).
Вкладка Общие содержит поля для заполнения общей информации по организации:
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Поле Код содержит код организации (код бюджетополучателя либо Регистрационный номер уполномоченного банка (филиала) и т.п.). При создании организации с уже существующим кодом при выборе варианта [Заменить], в случае, если к заменяемой проверяющей организации привязаны контрольные мероприятия, выводится предупреждающее сообщение.
Поле ИНН содержит ИНН организации.
Кнопка [image: image1127.png]


 Получить актуальные данные доступна только для организаций, которые не являются индивидуальными предпринимателями, и для организаций, у которых заполнены значения полей ИНН или ОГРН. Данная кнопка предназначена для получения актуальной информации по полям ИНН, КПП, Наименование, Краткое наименование, ОГРН, ОКВЭД и Адрес (юр.) из открытого источника ​http://egrul.nalog.ru. Если ресурс доступен, то выводится окно Выбор полей для обновления, содержащее список полученных актуальных значений полей в колонке Актуальное значение. Здесь можно отметить/разметить поля, которые следует обновить, поля у которых текущее значения отличаются от значений полученных из «​http://egrul.nalog.ru» – отмечены по умолчанию.
Поле КПП содержит КПП организации.
Поле Наименование содержит полное наименование организации (до 1000 символов).
Поле Краткое наименование содержит краткое наименование организации (не более 300 символов).
Поля ОГРН и ОКПО содержат соответственно ОГРН и ОКПО организации.
Поле Дата регистрации содержит дату регистрации организации.
Поле Территория определяет территорию (субъект РФ, район, город), в которой расположена организация. Для проверяющей организации данная территория является основной подконтрольной. Дополнительные подконтрольные территории можно определить во вкладке Подконтрольные территории (см. ниже). При добавлении новой организации в справочник территория заполняется территорией проверяющей организации текущего пользователя. 
Поля Адрес (юр.) и Адрес (факт.) содержат сведения о текущих фактическом и юридическом адресах организации из вкладки История. При установке значения в поле Адрес (юр.) АС автоматически выставит значение для поля Территория, если найдет соответствие в справочнике Территорий по полю ОКАТО в соответствие со значением ОКАТО у города или района или региона по выставленному адресу.
Поле Тип организации определяет, к каким типам из справочника Типы организаций относится данная организация. При выборе типа будет предложено заполнить типовые Подразделения и Должности, если они заданы для выбранного типа.
Поле ОКФС определяет вид собственности организации.
Поле ОКВЭД определяет вид экономической деятельности организации. Если в поле отобрано несколько значений, в данном поле отображаются записи с отмеченным параметром Основной. Основной вид деятельности при этом выделяется жирным шрифтом:
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Поле ОКОПФ содержит организационно-правовую форму организации.
При установке значения в поле Дата закрытия автоматически закрывается текущий период действия с этим значением, если же очистить поле – то дата окончания текущего период выставится в значение "31.12.2100".
Поле Дата закрытия содержит дату прекращения деятельности организации.
Вкладка История содержит сведения об организации, изменяющиеся во времени. 
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Периоды действия не могут пересекаться и между ними не может быть пропусков. Для каждого периода действия значения полей в нижней части окна вводятся отдельно.
В полях Адрес (юр.) и Адрес (факт.) по кнопке [image: image1130.png]


 из ФИАС выбирается соответственно юридический адрес организации и фактический адрес организации. Существует возможность ручного ввода адресов непосредственно в поле выбора адреса. Кнопка [image: image1131.png]


 позволяет скопировать содержимое поля Адрес (юр.) в поле Адрес (факт.)
Вкладка История изменений содержит сведения об изменениях по полям Код, Наименование, Краткое наименование, Тип организации, Глава, Адрес (факт.), Адрес (юр.), ОКОПФ. Существует возможность установить права доступа на чтение и изменение как самой вкладки История изменений, так и кнопок панели инструментов вкладки. При добавлении, редактировании, удалении записей истории изменений происходит контроль: проверка на пересекающиеся периоды, проверка на непрерывность периодов. При редактировании текущего значения поля во вкладке «История изменений» автоматически изменяется значение соответствующего поля во вкладке Общие и выводится информационное сообщение: «Выполнено обновление полей в соответствии с историей изменений:......» 
Кнопка [image: image1132.png]


 Проверить наличие изменений предназначена для получения актуальной информации по полям «Наименование» и «Краткое наименование» из истории изменений из открытого источника «​http://egrul.nalog.ru/».
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Вкладка ОКВЭД содержит перечень записей, отобранных ранее во вкладке Общие в поле ОКВЭД. При этом вид деятельности с отмеченным параметром Основной выделяется жирным шрифтом. Для каждой из записей существует возможность задать необходимый период действия.
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Вкладка Дополнительно содержит поля для заполнения дополнительной информации по организации.
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Поле Аббревиатура содержит общепринятое сокращенное наименование организации (не более 20 символов).
Поле Подразделения содержит перечень структурных подразделений, которые присутствуют в штатном расписании организации. Для корректного заполнения этого поля необходимо чтобы был заполнен справочник Подразделения. 
В поле Должности необходимо отобрать должности, присутствующие в штатном расписании добавляемой организации. Для корректного заполнения этого поля необходимо чтобы был заполнен справочник Должности. Для проверяющей организации рекомендуется в этом поле выбирать все должности, присутствующие в штатном расписании этой организации.
Поле Сотрудники позволяет выбрать сотрудников создаваемой организации из справочника Сотрудники. В окне выбора сотрудников привязанные, но уже уволенные сотрудники выделены серым шрифтом.
Поле Руководитель содержит ФИО сотрудника, должность которого отобрана в настройке. Поле доступно только для чтения.
Поля Подразделение, Сотрудники, Правопредшественник, Должности могут содержать более одного значения. 
Поле Глава определяет ведомственную принадлежность организации.
У организации типа Проверяющая присутствует флаг Ограничивать объекты контроля, предназначенный для ограничения объектов контроля по главе проверяющей организации.
В поле Финансирующая по кнопке [image: image1136.png]


 выбирается организация с типом "Финансирующая", через которую проходит финансирование данной организации.
Поле Правопредшественник заполняется в том случае, если организация возникла в результате реорганизации других организаций. При этом дата окончания действия правопредшественника должна быть не больше даты начала действия текущей организации. В случае, если поле Правопредшественник не пустое, слева от кнопки выбора справочника в этом поле отображается кнопка[image: image1137.png]


, по которой открывается окно с иерархическим списком всех правопредшественников, связанных с организацией. На верхнем уровне непосредственные правопредшественники заданной организации, на вложенных уровнях - правопредшественники организаций-правопредшественников.
Вкладка Подразделения содержит список подразделений организации. Содержит пользовательские данные.
[image: image1138.png]01.01.1900

31122100





Поле Код содержит код подразделения.
Поле Наименование содержит наименование отдела.
Поле Краткое наименование содержит краткое наименование отдела.
Поля Период действия содержат даты начала и окончания действия записи справочника.
 Во вкладке Реквизиты отображаются заданные в соответствующей настройке реквизиты для справочника Организации с возможностью указания их значений. Можно добавить несколько значений одноименных реквизитов по кнопке [image: image1139.png]


 Создать подобный панели инструментов. Можно удалить ранее добавленный одноименный реквизит по кнопке [image: image1140.png]


Удалить панели инструментов либо клавишей <Delete>.
Существует возможность удаления ранее добавленного одноименного реквизита по кнопке [image: image1141.png]


Удалить панели инструментов либо клавишей <Delete>.
Для реквизитов объектов есть возможность задания условия на отображение реквизита. Например, для того, чтобы реквизит отображался только для организаций с типами 23 или 24, необходимо задать условие ИЛИ({Организация.Тип23},{Организация.Тип24}).
Организация типа Проверяющая
 У организации типа Проверяющая присутствует вкладка Подконтрольные территории и Подконтрольные ОКВЭД для задания дополнительных подконтрольных территорий и видов экономической деятельности.
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На вкладке Подконтрольные территории есть два варианта задания подконтрольных территорий по кнопке [image: image1143.png]


 Выбрать:

 Организация - можно выбрать соседние (находящиеся на одном уровне) для территории организации подконтрольные территории.

 Подразделения - для каждого из подразделений проверяющей организации можно выбрать подконтрольные территории, подчиненные территории проверяющей организации.
В дальнейшем в окне ввода запланированного мероприятия и  мероприятия будут отображаться только объекты контроля, находящиеся на подконтрольных территориях. 
Если в отобранных подразделениях не указана подконтольная территория, то выводится список объектов, подконтрольных проверяющей организации в целом.
В таблице нормативов для каждой подконтрольной территории можно задать нормативы (например, командировочных) для автоматического заполнения при создании мероприятия.
На вкладке Подконтрольные ОКВЭД задаются виды экономической деятельности из справочника ОКВЭД, которые проверяют подразделения.
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4.5.3.3. Типы организаций
xe "Типы организаций"
Тип организации определяет ее роль в процессе КД.
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Следующие типы нельзя удалить, и не рекомендуется менять их наименования.
Тип организации Проверяющая присваивается организациям, которые проводят КМ.
Тип организации Корреспондент присваивается организации, которой направляются, или от которой приходят документы в процессе КРД, например, проверяемый объект, вышестоящая объекту, прокуратура, суд.
Тип организации Финансирующая присваивается финансирующей организации, например, УФК или финансовый орган субъекта РФ.
Тип организации Банк присваивается кредитной организации, в которой открыт счет для организации другого типа.
Остальные типы можно добавлять и редактировать.
Для каждого типа можно указать типовой набор должностей в поле Должности для автозаполнения в добавляемой организации с данным типом.
4.5.3.4. Адреса
xe "Адреса"
Справочник Адреса содержит адреса физических и юридических лиц в соответствии с ФИАС.
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Поля: Страна, Регион, Район, Город, Населенный пункт, Улица, Индекс заполняются выбором из классификатора адресов, открывающегося по кнопке [image: image1147.png]


, расположенной справа от соответствующего поля. Поля: Дом, Корпус, Квартира, Дополнительно заполняются пользователем вручную.
Существует возможность заполнения поля Адрес вручную.
4.5.3.5. Бюджеты
Справочник Бюджеты содержит список бюджетов.
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Каждая запись имеет поля Код, Наименование, Уровень, Организация.
4.5.3.6. Показатели деятельности объектов контроля
Справочник Показатели деятельности объектов контроля содержит перечень показателей деятельности объектов контроля. Справочник доступен только пользователям с назначенными правами доступа на подкомплекс Риск-ориентированное планирование.
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Поле Код содержит код показателя.
Поле Наименование содержит наименование показателя.
В поле Тип можно выбрать одно из значений: "Количество", "Сумма", "Флаг", "%", "Список".
Для типа показателя "Список" в появившемся дополнительном поле необходимо ввести список возможных значений.
4.5.4. Мероприятия
4.5.4.1. Виды ответственности
xe "Виды ответственности"
Справочник Виды ответственности содержит перечень видов ответственности за нарушения. Поставляется заполненным.
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Каждая запись имеет поля Код, Наименование и Период действия.
4.5.4.2. Виды проверяемых документов
xe "Виды проверяемых документов"
Справочник Виды проверяемых документов содержит перечень видов документов, исследуемых проверяющими специалистами в ходе КМ.
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Поле Код содержит код вида документа. 
Поле Наименование содержит наименование вида документа. 
Поля Период действия содержат даты начала и окончания периода действия записи.
По кнопке [Шаблон] можно создать шаблон документа для его последующего автоматического формирования.]
4.5.4.3. Виды работ
xe "Виды работ"
Справочник Виды работ содержит перечень видов КМ. 
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Поле Код содержит код вида работ и обязательно для заполнения. 
Поле Наименование содержит наименование вида работ. Рекомендуется задавать по возможности наиболее общие наименования (например, "Ревизия", "Проверка", "Рассмотрение"), а для указания цели контроля и содержания использовать тему.
В поле Виды нарушений, к виду работ можно привязать виды нарушений из открывающегося по кнопке [image: image1153.png]


 Классификатора нарушений. В этом случае при выполнении данного вида работы можно будет вводить факты нарушений только выбранных видов нарушений.
Поле Показатели позволяет ограничить для данного вида работ набор показателей из справочника Показатели.
Список видов работ, выполняемых конкретным сотрудником, также может быть ограничен (см. справочник Сотрудники).
4.5.4.4. Вопросы программы
xe "Вопросы программы"
Справочник "Вопросы программы" содержит иерархический перечень вопросов, которые могут проверяться в рамках КМ. Вопросы программы следует включать в программу КМ в том порядке, в котором они будут рассматриваться в ходе КМ. Вопросы программы можно привязать к теме КМ через справочник Мероприятия-Темы. 
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Поле Код - содержит код вопроса программы и обязательно для заполнения. 
Поле Наименование содержит наименование вопроса программы.
В поле Проверяемые документы по кнопке [image: image1155.png]


 выбирается перечень проверяемых документов из справочника Виды проверяемых документов.
В поле НПА по кнопке [image: image1156.png]


 к вопросу программы привязывается перечень НПА из справочника Нормативно-правовые акты.
В окне выбора НПА по кнопке, расположенной в нижней части списка выбора НПА, существует возможность указать конкретные статьи и их содержание из справочника Статьи.
Текстовое поле Содержание отражает содержание вопроса программы.
Поля Период действия содержат даты начала и окончания периода действия вопроса программы. В поле Способ контрольных действий указывается способ контрольных действий в рамках данного вопроса программы: сплошной или выборочный.
Существует возможность добавить дополнительные реквизиты при помощи соответствующих настроек объекта Справочники-Документы-Мероприятия.
4.5.4.5. Классификатор нарушений
xe "Классификатор нарушений"
Справочник Классификатор нарушений иерархический, содержит перечень нарушений и недостатков, допускаемых государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при получении и использовании государственных (муниципальных) средств, при распоряжении и использовании государственной (муниципальной) собственности, а также нарушения и недостатки, допускаемые юридическими лицами любой организационно-правовой формы, использующими государственные (муниципальные) средства и имущество.
[image: image1157.png][2) Knaccubmrarop rapyu

i N

[ Heuepesce.

ot

[ Orosparo:

[ Orosparo 6

[ Orosparo 2

[ Orosparo:3

01.01.2015

31122100





Поле Код - обязательно для заполнения и содержит код вида нарушения. Для административных правонарушений рекомендуется вводить номер статьи КоАП, предусматривающей наказание по данному виду нарушения, например: "6.1", "7.2/ч.2".
Поле Наименование содержит наименование вида нарушения.
Поле Предшествующие содержит наименование предшедствующих видов нарушения для текущей записи.
Поле Последующие содержит наименование последующих видов нарушения для текущей записи.
В поле Виды работ можно привязать вид нарушения только к определенным видам работ. При создании вида нарушений верхнего уровня поле Виды работ заполняется всеми существующими видами работ. В случае, если виды работ не отобраны, при сохранении выводится предупреждающее сообщение. Если виды работ у нарушения не отобраны, то при вводе факта нарушения этот вид нарушения недоступен.
В поле НПА (наруш.) по кнопке[image: image1158.png]


 из справочника НПА выбираются НПА, нарушаемые в результате совершения данного вида нарушения.
Поле НПА (ответств.) по кнопке [image: image1159.png]


 выбирается НПА, по которым предусмотрена ответственность за совершение данного вида нарушения.
По кнопке [image: image1160.png]


, расположенной в нижней части списка выбора НПА, существует возможность указать конкретные статьи и их содержание из справочника Статьи.
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Слева от поля Статья по кнопке [image: image1162.png]


 или [image: image1163.png]


 можно добавить/просматривать ссылки на документы систем ГАРАНТ или КонсультантПлюс. Кнопка видима только в случае наличия проинсталлированной версий систем ГАРАНТ или КонсультантПлюс. 
Справа от этой кнопки находится кнопка выпадающего меню:
[image: image1164.png]Oucrime,





Команда "Вставить" позволяет добавить ссылку.
Команда "Открыть" позволяет просмотреть ссылку в случае, если она привязана (также можно просмотреть кликом по кнопке).
Команда "Очистить" позволяет удалить ссылку.
Если ссылка не добавлена, то кнопка [image: image1165.png]


/[image: image1166.png]


 серая, если ссылка добавлена – цветная со значком, соответствующим справочно-правовой системе, на которую добавлена ссылка. 
Добавить ссылку можно, нажав на кнопку либо по пункту Вставить выпадающего меню справа от кнопки. При этом добавление возможно только в том случае, если в буфере обмена имеется ссылка из системы ГАРАНТ или КонстультантПлюс. Для предварительного копирования ссылки в буфер обмена из открытого документа в нужной позиции щелчком правой кнопки мыши нужно вызвать контекстное меню и выбрать пункт: в системе ГАРАНТ - Создать ссылку на документ, в системе КонсультантПлюс - Получить гиперссылку. 
Помимо ссылки на позицию в документе в системе ГАРАНТ можно скопировать в буфер ссылку на предварительно созданную закладку через пункт контекстного меню Экспорт для интеграции, вызываемого щелчком правой кнопки мыши на закладке в папке Мои документы окна-вкладки Мои документы. Этот пункт по умолчанию доступен для некоммерческой версии. Чтобы открыть эту возможность для коммерческой версии, нужно в файле garant.ini найти строку: ;-EnableIntegration=1, удалить точку с запятой и сохранить изменения. При следующем запуске системы ГАРАНТ пункт Экспорт для интеграции появится в контекстном меню. Для Клиент-Серверной версии понадобится перезапуск сервера. 
В колонках НПА (наруш.) и НПА (ответств.) списка справочника Классификатор нарушений в случае, если есть ссылка на "ГАРАНТ" или "Консультант Плюс", то кнопки со значком видимы. Если ссылок несколько, после нажатия предлагается выбрать НПА.
В поле Виды ответственности существует возможность выбора видов ответственности, предусмотренных за данный вид нарушения, с указанием минимального и максимального наказания (штрафа или срока) по каждому виду ответственности в зависимости от типа нарушителя. Минимальные и максимальные значения наказания можно указать в следующих единицах измерения рубли, дни и % (проценты): 
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В поле Типы организаций по кнопке [image: image1168.png]


 из справочника Типы организаций выбираются типы организаций, которыми допущено нарушение. 
В поле Виды средств существует возможность выбора видов средств, при использовании которых выявлено нарушение.
В поле Тип объекта существует возможность выбора тех типов объектов контроля (ЮЛ, ФЛ, ДЛ, ИП), для которых возможно выявление данного вида нарушения.
4.5.4.6. Нормативно-правовые акты
xe "Нормативно-правовые акты"
Справочник Нормативно-правовые акты иерархический, содержит перечень НПА, применяемых в КД.
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Каждая запись имеет поля: Код, Наименование, Краткое наименование, Период действия.
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По кнопке [Файл] можно прикрепить файл. 
4.5.4.7. Статьи
Справочник Статьи содержит перечень статей НПА.
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Поле Статья содержит номер статьи НПА. 
В поле Содержание можно указать содержание соответствующей статьи.
В поле НПА к статье можно привязать соответствующий НПА из справочника НПА.
4.5.4.8. Нормативы
xe "Нормативы проведения ревизий"
Справочник Нормативы содержит нормативы затрат на командировочные расходы. Поставляется заполненным, при необходимости редактируется пользователем, имеющим соответствующие права доступа.
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Поле Код обязательно для заполнения и содержит код записи справочника.
Поле Наименование содержит наименование норматива затрат.
Поле ввода сумм Значение содержит норматив затрат в рублях.
В поле Ед. измерения выбирается единица измерения затрат. Доступны следующие единицы измерения затрат:
руб - затраты заполняются значением из поля Значение;
руб/чел. - затраты рассчитываются из размера норматива, указанного в поле Значение умноженного на количество участников проверяющей группы.
руб/чел.дн - затраты рассчитываются из размера норматива, указанного в поле Значение умноженного на количество человеко-дней данного КМ.
В поле КОСГУ из справочника КОСГУ по кнопке [image: image1173.png]


 выбирается соответствующая затратам экономическая статья расходов.
Каждая запись имеет период действия.
4.5.4.9. Основания
xe "Основания для ревизий"
Справочник Основания содержит перечень оснований для проведения КМ. Каждая запись имеет период действия.
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Поле Код содержит код записи справочника.
Поле Наименование содержит основания для проведения КМ. Рекомендуется подразделять основания на плановые и внеплановые (поручения, обращения и т.п.). Для нефинансового контроля можно использовать основания, указанные в 294-ФЗ.
В поле Разделы плана по кнопке [image: image1175.png]


 из справочника Разделы плана выбираются разделы плана, к которым привязывается данное основание для проведения КМ. Существует возможность привязать каждое основание к двум разделам - плановому и внеплановому. Для последнего нужно отметить флажок Внеплановый.
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В поле Виды документов по кнопке [image: image1177.png]


 из справочника Виды документов выбираются соответствующие виды документов-оснований. Для выбора доступны только те виды документов, которые присутствуют как инициирующие в регламенте, заданном в настройках справочника регламентов: Планирование - для планового основания или Прием обращений - для внепланового. 
Данные виды документов будут доступны для прикрепления в качестве документов-оснований во вкладке Общие окна ввода мероприятия при выборе данного основания. 
4.5.4.10. Разделы плана
xe "Разделы плана"
Справочник Разделы плана содержит перечень разделов плана контрольной работы. Раздел плана может быть привязан к основанию через справочник Основания.
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Поле Код содержит символьный код раздела плана.
Поле Наименование содержит наименование раздела плана.
Флаг Утверждаемый определяет, требуется ли утверждать данный раздел плана у вышестоящей организации.
4.5.4.11. Темы
xe "Темы ревизии"
Справочник Темы заполняется пользователем. Содержит цель КД и содержание КМ.
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Поле Код содержит код темы.
Поле Наименование содержит наименование записи (до 2000 символов). Рекомендуется указывать цель контроля и краткое содержание КМ без указания вида работ.
Поле Краткое наименование содержит краткое наименование темы (до 700 символов).
В поле Вопросы программы по кнопке [image: image1180.png]


 из справочника Вопросы программы выбираются вопросы, которые привязываются к теме. При выборе данной темы во вкладке Подготовка окна ввода КМ привязанные вопросы автоматически формируют программу КМ.
Поле НПА содержит наименование НПА, от которого зависит выбранная тема.
Поле Раздел плана служит для привязки темы к разделу плана.
4.5.4.12. Темы ВФА
Справочник Темы ВФА содержит перечень тем аудиторской проверки. Справочник доступен только для пользователей подкомлекса  Внутренний финансовый аудит.
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Поле Код содержит код темы ВФА.
Поле Наименование содержит наименование записи. Рекомендуется указывать цель аудита и краткое содержание мероприятия по ВФА без указания вида работ.
Поле Краткое наименование содержит краткое наименование темы.
В поле Вопросы программы по кнопке [image: image1182.png]


 из справочника Вопросы программы выбираются вопросы, которые привязываются к теме. При выборе данной темы во вкладке Подготовка окна ввода КМ привязанные вопросы автоматически формируют программу КМ.
Поле НПА содержит наименование НПА, от которого зависит выбранная тема.
В поле Раздел плана по кнопке [image: image1183.png]


 из справочника Разделы плана выбираются разделы плана, в которых можно отобрать данную тему.
В нижней части окна в области Объекты аудита по кнопке [image: image1184.png]


 Выбрать из справочника Организации отбираются объекты аудита.
По кнопке [image: image1185.png]


 Удалить  в области Объекты аудита отобранный ранее объект аудита удаляются из списка.
В нижней части окна в области Подразделения по кнопке [image: image1186.png]


 Выбрать существует возможность отобрать записи из списка подразделений, ограниченных указанными объектами аудита в списке слева. 
По кнопке [image: image1187.png]


 Удалить  в области Подразделения отобранные подразделения у выбранного объекта аудита размечаются.
4.5.4.13. Показатели
xe "Показатели"
Справочник Показатели содержит перечень возможных показателей, полученных по результатам КМ и используемых при оформлении результатов КМ, а в дальнейшем - при получении сводных отчетов.
	
	

	[image: image1188.wmf]
	В списке справочника "Показатели" существует возможность изменения порядка как у текущей записи, так и у выделенной группы записей. Для выделения записей можно использовать клавиши <Ctrl>, <Shift>. Изменение порядка выполняется с помощью кнопок [image: image1189.png]


, [image: image1190.png]


, [image: image1191.png]


, [image: image1192.png]


 панели инструментов списка

	
	


Показатели могут иметь подчиненные. В этом случае значение главного показателя рассчитывается как сумма значений его подчиненных, в главном показателе недоступно для редактирования поле Формула, а в подчиненных можно задать Тип либо как у главного либо пустой, и недоступны поля Можно вводить позже и Период действия.
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Поле Код содержит код показателя, может использоваться в качестве ключевого слова в формуле других показателей.
Поле Наименование содержит наименование показателя. Если требуется пояснение, в каких единицах вводится или показывается информация, то рекомендуется указывать через запятую единицу измерения в соответствии с ОКЕИ. Например: "Площадь проверки, га".

В поле Тип можно выбрать одно из значений: "Количество", "Сумма", "Дата", "Текст", "Флаг". Тип "Сумма" рекомендуется выбирать только для значений, вводимых или выводимых в рублях.
В поле Виды работ можно привязать показатель только к определенным видам работ для разграничения списка показателей в окне ввода мероприятия в зависимости от его вида работы. Если в поле ничего не выбрано, при сохранении показателя выдается предупреждающее сообщение. 
В поле Формула вводится формула расчета показателя, содержащая в качестве аргументов ключевые слова, значения других показателей, математические выражения. Поле доступно для редактирования только у тех показателей, которые не имеют вложенных показателей. При вводе первых символов формулы система предлагает выбрать подходящие аргументы или функции из списка. На этапе ввода формулы в поле происходит проверка ее синтаксиса. По кнопке [image: image1194.png]


 открывается Редактор формул.
Поле Можно вводить позже позволяет вводить показатель более поздней датой, чем дата отчета о КМ, а также разбивать показатель по датам.
	
	

	[image: image1195.wmf]
	Существует возможность автоматической разбивки показателя по датам в зависимости от группы в формуле. Для этого нужно в окне ввода показателя в справочник отметить флажок Можно вводить позже, а в поле Формула указать атрибут [ГРУППА={...}], где {...} - ключевое слово, соответствующее значению типа Дата.
Например: КОЛ(Документ[ГРУППА={СрокОтвета}]) - количество документов, на которые нужно получить ответы в разрезе сроков ответов. Для ключевых слов {Документ}, {СуммаДок}, {Ответственность} атрибут ГРУППА можно не указывать - по умолчанию будет группироваться по дате документа. Т.е. формула КОЛ(Документ[=10]) равнозначна формуле КОЛ(Документ[ГРУППА={Дата}][=10]), формула СУМ(СуммаДок) равнозначна формуле СУМ(СуммаДок[ГРУППА={Документ.Дата}]), формула СУМ(Ответственность.Штраф) равнозначна формуле СУМ(Ответственность[ГРУППА={Документ.Дата}].Штраф)

	
	


Поле По участникам определяет, будет ли разбиваться значение показателя между членами проверяющей группы.
Поле Автозаполнение позволяет выбрать вариант автозаполнения разбивки значения показателя по участникам: ручное или автоматическое.
	
	

	[image: image1196.wmf]
	Существует возможность автоматической разбивки показателя по участникам в зависимости от группы в формуле. Для этого нужно в окне ввода показателя в справочник отметить флажок По участникам, в поле Автозаполнение выбрать значение "Нет", а в поле Формула указать атрибут [ГРУППА={...}], где {...} - ключевое слово, соответствующее префиксу Сотрудник. Например: КОЛ(Документ[ГРУППА={Ответственный}]) - количество документов по каждому участнику, за исполнение которых он отвечает. Для ключевого слова {Нарушение} атрибут ГРУППА можно не указывать - по умолчанию будет группироваться по выявившему нарушение. Т.е. формула СУМ(Нарушение[{Проверено.ВидСредств}=22].Сумма) равнозначна формуле СУМ(Нарушение[ГРУППА={Выявил}][{Проверено.ВидСредств}=22].Сумма)

	
	


	
	

	[image: image1197.wmf]
	Существует возможность автоматической разбивки показателя по датам и участникам в зависимости от группы в формуле. Для этого нужно в окне ввода показателя в справочник отметить флажок Можно вводить позже, отметить флажок По участникам, в поле Автозаполнение выбрать значение "Нет", а в поле Формула указать атрибут [ГРУППА={1},{2}], где {1} - ключевое слово, соответствующее значению типа "Дата", {2} - ключевое слово, соответствующее префиксу Сотрудник. Например: КОЛ(Документ[ГРУППА={СрокОтвета},{Ответственный}]) - количество документов, на которые нужно получить ответы в разрезе сроков ответов и ответственных исполнителей среди участников мероприятия. Для ключевых слов {СуммаДок.*} и {Ответственность.*} атрибут ГРУППА можно не указывать - по умолчанию будет группироваться по дате документа и выявившему нарушение. Т.е. формула СУМ(СуммаДок) равнозначна формуле СУМ(СуммаДок[ГРУППА={Документ.Дата},{Нарушение.Выявил}]) 

	
	


	
	

	[image: image1198.wmf]
	Если формула содержит в качестве аргументов показатели, у которых не отмечен отметить флажок По участникам, разбивка результирующего показателя не происходит независимо от наличия выбранного у него варианта автозаполнения

	
	


	
	

	[image: image1199.wmf]
	Показатели с формулами, содержащими в качестве аргументов другие показатели, которые автоматически разбиваются по участникам или датам, также автоматически разбиваются, если у них соответственно отмечен параметр По участникам и в поле Автозаполнение выбрано значение "Нет" (для разбивки по участникам), или отмечен параметр Можно вводить позже (для разбивки по датам).

	
	


Поля Период действия задают период действия показателя. При редактировании КМ показываются только те показатели, период действия которых включает дату вводимого отчета.
4.5.4.14. Формулы контроля
xe "Формулы контроля показателей"
Справочник Формулы контроля содержит перечень формул, используемых для контроля корректности введенных данных КМ.
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В поле Виды работ можно привязать формулу контроля только к определенным видам работ. При создании формулы поле Виды работ заполняется всеми существующими видами работ. Если в поле ничего не выбрано, то формула контроля будет применяться ко всем видам работ. В этом случае при сохранении формулы выдается предупреждающее сообщение. 
В поле Формула контроля вводится логическое выражение, аргументами которого являются коды показателей, заключенные в фигурные скобки, и другие ключевые слова. Для ввода формулы можно использовать Редактор формул, открывающийся по кнопке [image: image1201.png]


 этого поля .
В поле Сообщение об ошибке можно ввести текст, выводимый, если формула не выполняется, отличный от текста сообщения по умолчанию.
Если установлен параметр Критическая ошибка, то мероприятие нельзя будет сохранить до тех пор, пока контроль не пройдет успешно.
	
	

	[image: image1202.wmf]
	В формуле контроля при указании ключевого слова не типа "Флаг" без логического выражения формула выполняется, если значение соответствующего поля непустое. Например, формула контроля {Ревизия.Дата} выполняется, если дата мероприятия заполнена.

	
	


4.5.4.15. Основание изменений
Справочник Формулы контроля содержит перечень оснований изменения плана ФК.
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Поле Код обязательно для заполнения и содержит код записи справочника.
Поле Наименование обязательно для заполнения и содержит наименование основания изменения.
4.5.5. Классификаторы
xe "Классификаторы"
АС содержит следующие справочники ФИАС:

Регионы;

Районы;

Города;

Населенные пункты;

Улицы;

Дома.
Классификаторы кодов ОКВЭД, ОКОПФ, ОКФС, ОКСМ поставляются заполненными.
На конфигурации для Россельхознадзора представлены справочники ОКЕИ, ОКП, ТН ВЭД, которые также поставляются заполненными.
4.5.6. Прочее
4.5.6.1. Статусы
Справочник Статусы содержит перечень возможных значений и последовательность статусов централизованных заданий, изменений в централизованные задания, запланированных мероприятий, видов документов, номенклатуры дел, сохраненных отчетов и др.
В верхней части окна Статусы отображаются общие параметры.
В нижней левой части окна Статусы отображается перечень статусов.
В нижней правой части окна Статусы на диаграмме Ганта (временной шкале) отображается последовательность статусов.
Создание перечня возможных значений и последовательность статусов объекта Планирование:
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Поле Код содержит код статуса.
Поле Наименование содержит наименование регламента, для которого настраивается статусная модель.
В поле Объект необходимо выбрать значение "Планирование".
Последовательность статусов настраивается добавлением отдельных статусов с возможными значениями "Проект", "Утверждено", "Отклонено", "Предложение", "На согласование", "На доработку", "Согласовано" в список в нижней части окна.
Для добавления статуса следует нажать кнопку [image: image1205.png]


Создать:
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Если отмечен параметр Запрет редактирования, то запись с таким статусом будет доступна только для чтения.
В окне редактирования отдельного статуса необходимо отметить параметр инициирующий или заполнить поле Предыдущие.
В поле Предыдущие можно выбрать статус(ы), который предшествует созданию текущего статуса.
В поле Следующий(е) можно выбрать статус(ы), которые формируются после создания текущего статуса.
В поле Пользователи необходимо выбрать пользователей, которые могут устанавливать данный статус.
В поле Оповещение по e-mail необходимо выбрать пользователей, которые должны получать сообщения при установке либо изменении данного статуса.
Если отмечен параметр Формула, то существует возможность задать формулы для определения пользователей, которые должны получать оповещения.
Если отмечен параметр Инициатору, то оповещение будет отправлено пользователю, установившему данный статус.
В поле Исключение на запрет редактирования можно выбрать пользователей, для которых записи будут доступны для редактирования несмотря на флаг запрет редактирования.
	
	

	[image: image1207.wmf]
	Для отправки оповещений в текущей БД должен быть настроен сервис сообщений

	
	


Создание перечня возможных значений и последовательность статусов объекта Виды документов:
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Поле Код содержит код статуса.
Поле Наименование содержит наименование объекта, для которого настраивается статусная модель.
В поле Объект необходимо выбрать значение "Виды документов".
В поле Записи необходимо выбрать виды документов, для которых данная последовательность статусов будет актуальна.
Последовательность статусов настраивается добавлением отдельных статусов с возможными значениями "На доработку", "Проект", "Согласование", "Согласован", "Утвержден", "К исполнению", "Готов к проверке", "Исполнен", "Направлен" и "Ознакомлен" в список в нижней части окна.
Для добавления статуса следует нажать кнопку [image: image1209.png]


Создать:
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Заполение полей окна Статусы для объекта Виды документов происходит аналогично с заполнением полей окна Статусы для объекта Планирование.
Создание перечня возможных значений и последовательность статусов объекта Сохраненные отчеты:
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Поле Код содержит код статуса.
Поле Наименование содержит наименование объекта, для которого настраивается статусная модель.
В поле Объект необходимо выбрать значение "Сохраненные отчеты".
В поле Записи необходимо выбрать отчеты, для которых данная последовательность статусов будет актуальна.
Последовательность статусов настраивается добавлением отдельных статусов с возможными значениями "Доработка", "Проект", "Согласование", "Согласовано", "Утверждено" в список в нижней части окна.
Для добавления статуса следует нажать кнопку [image: image1212.png]


Создать:
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Заполнение полей окна Статусы для объекта Сохраненные отчеты происходит аналогично с заполнением полей окна Статусы для объекта Планирование.
Создание перечня возможных значений и последовательность статусов объекта Централизованные задания:
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Поле Код содержит код статуса.
Поле Наименование содержит наименование объекта, для которого настраивается статусная модель.
В поле Объект необходимо выбрать значение "Централизованные задания".
Последовательность статусов настраивается добавлением статусов с возможными значениями  "Проект", "Утверждено", "Отклонено", "Предложение", "На согласование", "На доработку", "Согласовано" в список в нижней части окна.
Заполение полей окна Статусы для объекта Централизованные задания происходит аналогично с заполнением полей окна Статусы для объекта Планирование.
4.5.7. Взаимодействие с ГИС ЕСГФК
Enter topic text here.
4.5.7.1. Виды работ (ГИС ЕСГФК)
Раздел Навигатора Виды работ (ГИС ЕСГФК) служит для настройки соответствия записей справочника Виды работ видам работ ГИС ЕСГФК.
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Для получения видов работ ГИС ЕСГФК необходимо нажать кнопку [image: image1216.png]


 Загрузить. В настройке должен быть заполнен адрес сервиса ГИС ЕСГФК. В реквизитах пользователя должны быть заполнены логин и пароль личного кабинета ГИС ЕСГФК.
В колонке Наименование АСП необходимо выбрать соответствующие виды работ.
Для сохранения сопоставления видов работ необходимо нажать кнопку [image: image1217.png]


 Сохранить.
4.5.7.2. Основания (ГИС ЕСГФК)
Раздел Навигатора Основания (ГИС ЕСГФК) служит для настройки соответствия записей справочника Основания основаниям ГИС ЕСГФК.
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Для получения оснований ГИС ЕСГФК необходимо нажать кнопку [image: image1219.png]


 Загрузить. В настройках должен быть заполнен адрес сервиса ГИС ЕСГФК. В реквизитах пользователя должны быть заполнены логин и пароль личного кабинета ГИС ЕСГФК.
В колонке Наименование АСП необходимо выбрать соответствующие виды работ.
Для сохранения сопоставления видов работ необходимо нажать кнопку [image: image1220.png]


 Сохранить.
4.5.8. Продукция
4.5.8.1. Виды транспорта
xe "Виды транспорта"
Справочник Виды транспорта содержит перечень видов транспорта.
Запись справочника содержит поля Код и Наименование.
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4.5.8.2. Категории земель
Справочник Категории земельных участков содержит список категорий земель.
Запись справочника содержит поля Код и Наименование.
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4.5.8.3. Типы грузов
Справочник Типы грузов содержит перечень типов грузов.
Запись справочника содержит поля Код и Наименование.
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4.5.9. ВФК
4.5.9.1. Операции
Справочник Операции (действия) иерархический, содержит перечень операций, действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры. 
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Поле Код содержит код записи.
Поле Наименование содержит наименование операции, действия.
В поле НПА по кнопке [image: image1225.png]


 из справочника НПА выбираются нормативно-правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения в части выполнения данной операции, действия.
4.5.9.2. Бюджетные процедуры
Справочник Бюджетные процедуры содержит перечень внутренних бюджетных процедур, в отношении которых осуществляется внутренний финансовый контроль.
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Поле Код содержит код бюджетной процедуры.
Поле Наименование содержит наименование бюджетной процедуры.
Поля Период действия содержат даты начала и окончания действия записи справочника.
В нижней части окна в области Процессы по кнопке [image: image1227.png]


 Создать добавляется процесс, принадлежащий процедуре.
Поле Код содержит код процесса.
Поле Наименование содержит наименование процесса.
В поле Организация по кнопке [image: image1228.png]


 из справочника Организации выбираются организации, ответственные за выполнение данного процесса.
Поля Период действия содержат даты начала и окончания действия записи справочника.
В случае, если период действия процесса не входит в период действия бюджетной процедуры, выводится соответствующее сообщение:
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4.5.9.3. Риски
При составлении операций оцениваются бюджетные риски, для определения включения операции (действия) в план ВФК или исключения из плана ВФК.
4.5.9.3.1. Риски по критерию "Вероятность"
Справочник Риски по критерию "Вероятность"содержит риски, характеризующие ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение бюджетных процедур.
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Поле Код содержит код риска по критерию "Вероятность".
Поле Наименование содержит наименование риска по критерию "Вероятность".
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.9.3.2. Риски по критерию "Последствия"
Справочник Риски по критерию "Вероятность"содержит риски, характеризующие размер возможного наносимого ущерба (потерь).
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Поле Код содержит код риска по критерию "Последствия".
Поле Наименование содержит наименование риска по критерию "Последствия".
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.9.3.3. Уровни рисков по критерию "Вероятность"
Справочник содержит уровни рисков по критерию "Вероятность".
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Поле Код содержит код уровня риска по критерию "Вероятность".
Поле Наименование содержит наименование уровня риска по критерию "Вероятность".
Поле Уровень риска позволяет задать значения уровня риска.
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.9.3.4. Уровни рисков по критерию "Последствия"
Справочник содержит уровни рисков по критерию "Последствия".
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Поле Код содержит код уровня риска по критерию "Последствия".
Поле Наименование содержит наименование уровня риска по критерию "Последствия".
Поле Уровень риска позволяет задать значения уровня риска.
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.9.3.5. Уровни рисков
Справочник содержит уровни рисков.
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Поле Код содержит код уровня риска.
Поле Наименование содержит наименование уровня риска.
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.9.3.6. Матрица бюджетных рисков
Уровень риска определяется по соотношению вероятности и последствий наступления события, негативно влияющего на выполнение бюджетных процедур, исходя из которых устанавливается уровень риска. Соотношения настраиваются в разделе Навигатора СПРАВОЧНИКИ - ВФК – РИСКИ – Матрица бюджетных рисков:
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В поле Уровень риска по критерию "Вероятность" необходимо выбрать значение из справочника Уровни рисков по критерию "Вероятность".
В поле Уровень риска по критерию "Последствия" необходимо выбрать значение из справочника Уровни рисков по критерию "Последствия".
В поле Значение уровня риска необходимо выбрать значение из справочника Уровни рисков.
Поле Период действия содержит даты начала и окончания действия записи справочника.
4.5.10. Территории
xe "Территории"
Иерархический справочник Территории содержит перечень подконтрольных для проверяющей организации территорий (как правило, субъектов РФ, районов и городов субъекта РФ). Содержит пользовательские данные.
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Поле Код обязательно для заполнения и содержит уникальный код территории (не более 12 символов).
Поле Наименование содержит наименование территории.
Поле ОКАТО содержит код территории по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления. Для субъектов РФ рекомендуется заполнять двумя знаками, а для районов и городов субъекта - пятью знаками без пробела.
Поле ОКТМО содержит код территории муниципальных образований по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований.
4.5.11. Регламенты
xe "Регламенты"
Справочник Регламенты содержит перечень регламентов каждого этапа КД.
В системе возможна настройка регламентов для каждого этапа контрольной работы.
В перечне регламентов записи, не отобранные в соответствующих настройках отображаются серым шрифтом.
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Регламент определяет стандартные схемы документооборота в соответствии с требованиями и инструкциями контрольного органа и включает в себя:

Виды, формы и типы документов, участвующих в процессе выполнения этапа;

Последовательность формирования документов;

Ответственных исполнителей по каждому документу;

Регламентные сроки исполнения;

Условия начала и завершения каждого этапа.
Регламент позволяет назначать задачи исполнителям (в том числе и автоматически при наступлении какого-либо события). Например, при поступлении письменного возражения или замечания по акту со стороны проверенной организации правильно настроенный регламент позволяет автоматически создать задачу формирования заключения на возражение, ответственным автоматически назначить руководителя группы и поставить срок исполнения задачи 5 рабочих дней.
Окно регламента состоит из трех частей:
сверху - общая часть;
внизу слева - перечень документов, участвующих в процессе выполнения регламента;
внизу справа - диаграмма, содержащая последовательность формирования и время исполнения документов. 
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Поле Код содержит код регламента.
Поле Наименование содержит наименование регламента.
В поле Ответственный можно выбрать из справочника сотрудников сотрудника организации, ответственного за исполнение данного регламента, которого помощник будет предупреждать в случае несвоевременного выполнения задачи регламента.
В поле Виды работ выбираются виды работ, в рамках которых необходимо выполнение данного регламента. При создании нового регламента поле заполняется всеми существующими в справочнике видами работ. В случае, если поле не заполнено, при сохранении регламента выдается предупреждающее сообщение.
Поле Предыдущий(е) позволяет выбрать регламенты, завершение задач которых необходимо для начала задачи текущего регламента.
Поле Начало может содержать формулу расчета даты начала задачи регламента. Ее удобно вводить с помощью редактора формул, который открывается по кнопке  [image: image1239.png]


 справа в поле. Если задана формула даты начала регламента, то при создании нового КМ автоматически создается задача этого регламента с датой начала, вычисляемой по формуле. Поле не учитывать документы при расчете даты начала позволяет рассчитать дату начала задачи по заданной формуле без учета документов. Поле предупреждать за, дн справа от этого поля определяет, за сколько дней до начала задачи регламента помощник будет предупреждать ответственного за исполнение регламента. 
Поле Длительность, дн - определяет регламентный срок исполнения задачи в рабочих или календарных днях на выбор.
Поле Завершение может содержать формулу расчета даты завершения задачи регламента. Ее удобно вводить с помощью редактора формул, который открывается по кнопке  [image: image1240.png]


 справа в поле. Регламент считается завершенным, если дата, вычисляемая по формуле, меньше текущей или если все обязательные документы регламента исполнены. Поле не учитывать документы при расчете даты завершения позволяет рассчитать дату завершения задачи по заданной формуле без учета документов. Поле предупреждать за, дн. справа от этого поля определяет, за сколько дней до завершения задачи регламента помощник будет предупреждать ответственного за исполнение регламента.
Поле Следующий(е) позволяет выбрать регламенты, задачи которых начинаются после завершения задачи текущего регламента.
Поля Период действия определяют период действия регламента.
Ввод документов регламента
Для добавления документа регламента нужно нажать на кнопку [image: image1241.png]


Создать:
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В поле Предыдущий(е) можно выбрать документ(ы), создание которых в процессе выполнения регламента, предшествует созданию текущего документа. В окне выбора предыдущих документов можно сразу настроить связь от предыдущего документа к текущему. При добавлении нового документа регламента текущий активный документ автоматически становится предыдущим добавляемому.
В поле Следующий(е) можно выбрать документ(ы), которые формируются после создания открытого документа. В окне выбора следующих документов можно сразу же настроить связь от текущего документа к следующему.
В поле Вид документа необходимо выбрать вид документа регламента из справочника Видов документов.
В поле Виды работ выбираются виды работ из заданных в одноименном поле регламента, в рамках которых необходимо выполнение данного регламента. По умолчанию поле заполняется всеми видами работ регламента. В случае, если поле не заполнено, при сохранении документа регламента выдается предупреждающее сообщение. 
Группа полей Тип документа определяет набор возможных типов из заданных в соответствующем виде документа. При открытии на редактирование документа регламента с типом документа, не соответствующим справочному, выдается предупреждающее сообщение "Изменен тип документа!"
Поле Ответственный определяет сотрудника, ответственного за исполнение данного документа, которого помощник будет предупреждать в случае несвоевременного исполнения документа. В дальнейшем при формировании документов одноименное поле документа заполняется автоматически. Если поле не заполнено - ответственный сотрудник берется из одноименного поля регламента, а если и оно не заполнено - текущий пользователь. Можно задавать ответственного по формуле, для этого необходимо отметить параметр Формула за полем Ответственный и ввести нужную формулу в появившееся поле ввода.
	
	

	[image: image1243.wmf]
	После изменения ответственного за регламент в справочнике и последующем изменении и сохранении мероприятия меняется ответственный за соответствующую задачу в этом мероприятии

	
	


Поле Автозаполнение даты позволяет задать маску автозаполнения даты документа с помощью редактора формул, открывающегося по кнопке [image: image1244.png]


этого поля . Если маска задана, то при создании соответствующего документа его дата будет заполнена автоматически по заданной маске.
Поле Автозаполнение срока предназначено для ввода маски автозаполнения срока исполнения документа с помощью редактора формул, открывающегося по кнопке [image: image1245.png]


 этого поля. Если маска задана, то при создании соответствующего документа его поле Дата исполнения будет заполнено автоматически по заданной маске. Пример маски: ДОБАВИТЬРАБДНИ({Ревизия.Начало},10).
Поле Длительность, дн - определяет продолжительность исполнения документа в рамках данного регламента. Длительность не может быть меньше 1 дня, устанавливаемого по умолчанию.
Для инициирущих документов регламента доступно поле Группа. Если один из документов группы будет введен, то остальные документы той же группы станут недоступными для ввода.
Поле инициирующий отмечено у тех документов регламента, с которых может начинаться выполнение задачи регламента. Регламент должен содержать хотя бы один инициирующий документ. Инициирующие документы на диаграмме выделены красной рамкой. Шрифт наименования документов регламента в списке слева от диаграммы при этом будет жирным. При добавлении первого документа в регламент автоматически отмечается поле инициирующий.
Если поле необязательный отмечено, то формирование данного документа при исполнении регламента не является обязательным. Шрифт наименования документа в перечне при этом будет серым, а цвет полосы на диаграмме - бледно-зеленым.
Поле отмечать нарушения отображается при редактировании документов регламентов, отобранных в настройке Принятые меры справочника "Регламенты". Если поле отмечено, то при добавлении соответствующего документа во вкладке Нарушения окна ввода документа будут отмечены флажком все факты нарушений мероприятия для инициирующего или все факты нарушений предыдущего документа - для следующего. По умолчанию поле отмечено.
Поле автоисполнение позволяет автоматически заполнять дату исполнения в поле Исполнен документа в зависимости от автозаполнения даты, автозаполнения срока и длительности (см. выше). По умолчанию поле отмечено.
Поле Подписывает переопределяет одноименное поле, заданное в одноименном поле вида документа.
Если отмечено поле Формула, то можно задать формулу для автозаполнения подписавшего с помощью редактора формул, который открывается по кнопке  [image: image1246.png]


 справа в поле Подписывает.
В поле Должности для подписания определяется перечень должностей сотрудников, уполномоченных подписывать документ.
	
	

	[image: image1247.wmf]
	Например, для вывода в поле Подписал формы ввода документа руководителя подразделения организации текущего пользователя возможно использовать {Пользователь.Подразделение.Руководитель.LINK}

	
	


Если отмечено поле Уведомлять по email, то доступна вкладка Email.
Вкладка Корреспондент переопределяет автозаполнение корреспондента, заданное в одноименной вкладке соответствующего вида документов.
Между документами регламента можно устанавливать связи (переходы) от одного документа к другому для задания последовательности исполнения документов. Для этого на диаграмме документов необходимо нажать левую кнопку мыши на исходном документе и, не отпуская ее, протянуть связь до следующего документа. При этом автоматически открывается окно ввода связи. Для уже существующей связи команда Редактировать связь контекстного меню также вызывает это окно:
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В поле Тип необходимо выбрать один из типов документа, к которому идет связь, из заданных в соответствующем виде документа, который будет использоваться только для данного перехода. При открытии на редактирование связи с типом документа, не соответствующим справочному, выдается предупреждающее сообщение "Изменен тип документа!"
Поле требуется исполнение предыдущего позволяет запретить ввод следующего документа по регламенту, если не исполнен предыдущий, т.е. у него не заполнена дата исполнения.
Если поле автоисполнение предыдущего отмечено, то при создании следующего документа автоматически заполняется дата исполнения предыдущего документа датой добавляемого. 
В поле Условие можно указать условие перехода к следующему документу, задав формулу с помощью редактора формул, который открывается по кнопке  [image: image1249.png]


 справа в этом поле. Если условие не выполняется, документ не будет доступным для ввода.
В поле Группа ставится один и тот же номер группы для документов, следующих за одним и тем же предыдущим и взаимоисключающих друг друга. Если один из документов группы будет введен, то остальные документы той же группы станут недоступными для ввода.
Во вкладке Email можно настроить шаблон почтового сообщения.
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В поле Email задается почтовый адрес, по которому будет отправлено уведомление. Если адресов несколько, допустимо их перечислить через ";".
В поле Получатели можно отобрать пользователей базы данных, которым уведомление будет отправлено с помощью встроенного сервиса сообщений (при этом сервис сообщений должен быть заранее настроен).
В поле Тема и Текст письма можно задать маску для автоматического заполнения этих полей по умолчанию.
В поле Срок отправки (дн) задается дата, когда письмо должно быть отправлено. Срок рассчитывается как +/- заданное количество дней от даты исполнения документа.
Если отмечено поле Формула, то можно задать формулу для автозаполнения, по которой будет рассчитана дата отправки, через редактор формул по кнопке [image: image1251.png]


 справа от поля Срок отправки (дн).
Отмеченное поле отправлять автоматически позволяет настроить автоматическую отправку подготовленных уведомлений.
4.5.12. Виды информации о нарушениях
Справочник Виды информации о нарушениях содержит перечень видов информации о нарушениях, поступающей от внешних источников.
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Во вкладке Реквизиты для текстовых реквизитов существует возможность выбора из ранее введенных значений. 
Для реквизитов типа "Текст" существует  возможность автоматического заполнения значения реквизита по маске, заданной в качестве значения по умолчанию. Для ввода маски через Редактор формул нужно выбрать пункт контекстного меню "Маска". Контекстное меню вызывается по правой кнопке мыши на поле ввода значения реквизита по умолчанию в справочнике. При создании нового документа или информации о нарушении соответствующего вида значение реквизита заполнится по маске. В дальнейшем в любой момент можно перезаполнить значение, выбрав пункт контекстного меню "Заполнить" в поле ввода значения реквизита. Пример маски реквизита "Уникальный код начисления": {Подразделение}{ПРАВСТР(ТЕКСТ(ГОД({Ревизия.Документ[=7].Дата})),2)}{Ревизия.Документ[=7].Номер}.
Для реквизитов типа "Дата" добавлена возможность автоматического заполнения значения реквизита по маске, заданной значения по умолчанию. Для ввода маски через Редактор формул нужно выбрать пункт контекстного меню "Маска". Контекстное меню вызывается по правой кнопке мыши на поле ввода значения реквизита по умолчанию в справочнике. При создании новой информации о нарушении, значение реквизита заполнится по маске. В дальнейшем в любой момент можно перезаполнить значение, выбрав пункт контекстного меню "Заполнить" в поле ввода значения реквизита.
Для реквизитов типа "Справочник", существует возможность выбора значения из справочника, тип реквизита настраивается в справочнике "Реквизиты".
Реквизит типа "Список" позволяет для данного вида информации о нарушениях выбирать значения из заранее заданного в справочнике "Реквизиты документов" списка.
4.5.13. Земельные участки
4.5.13.1. Виды прав
Справочник Виды прав содержит перечень форм права собственности. Поставляется заполненным, доступен для редактирования пользователем. Каждая запись имеет поля: Код, Наименование.
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4.5.13.2. Виды разрешенного использования
Справочник Виды разрешенного использования содержит перечень разрешенных параметров использования земельного участка. Поставляется заполненным, доступен для редактирования пользователем. Каждая запись имеет поля: Код, Наименование.
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4.5.13.3. Земельные участки
Справочник Земельные участки предназначен для ведения реестра подконтрольных земельных участков.
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Поле Территория определяет территорию (субъект РФ, район, город) в котором расположена организация.
Поле Кадастровый номер содержит сведения о кадастровом номере проверяемого земельного участка.
Поле Категория земли содержит классификацию земельного участка по целевому назначению.
Поле Площадь предназначено для ввода данных в текстовом формате.
Поле Вид использования предназначено для ввода разрешенных параметров использования земельного участка.
Поле Единица измерения может принимать одно из двух значений: "Гектар" или "Квадратный метр" .
Во вкладке Правообладатели вносятся сведения о правообладателях земельного участка:
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По кнопке [image: image1257.png]


 Создать существует возможность добавить правообладателей:
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В поле Тип необходимо выбрать тип правообладателя:

"ЮЛ" - юридическое лицо, 

"ФЛ" - физическое лицо,

"ИП" - индивидуальный предприниматель.
Далее по кнопке [image: image1259.png]


 необходимо выбрать правообладателя: для типа "ЮЛ" из справочника Организации, для типа "ФЛ" из справочника Сотрудники соответственно.
В поле Вид права указывается соотвествующая форма собственности из справочника Виды прав.
Поле Размер доли в праве предназначено для ввода данных в текстовом формате.
Поля Возникновение права, Регистрация права, Прекращение права предназначены для хранения соответствующих дат.
4.5.13.4. Кадастровые кварталы
Справочник Кадастровые кварталы содержит сведения о проверяемых кадастровых кварталах.
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4.5.13.5. Категории земельных участков
Справочник категории замельных участков содержит классификацию земельных участков по целевому назначению. Поставляется заполненным, доступен для редактирования пользователем. Каждая запись имеет поля: Код, Наименование.
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4.6. Электронный обмен документами
4.6.1. Прием
Прием данных в АС осуществляется пользователем, которому назначены соответствующие права доступа. 
Перед приемом рекомендуется закрыть все открытые окна объектов АС.
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В параметре Путь к файлу через контекстное меню поля, вызываемое щелчком правой кнопки мыши, можно переключаться между выбором каталога и выбором файла:
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Если в качестве источника указан каталог, то прием будет выполнен из файлов этого каталога. 
Если в качестве источника данных указан файл, то при этом есть возможность приема из архива (.zip, .rar, .7z, .arj), который будет распакован во временную папку и прием будет выполнен из файлов этого архива.
Существует возможность указать тип файла по умолчанию при выборе файлов для приема в окне справочника Форматы ЭОД из окна Настройки объектов:
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При приеме отдельных таблиц (справочников) существует возможность предварительного просмотра принимаемых данных. Для этого должен быть установлен параметр Предварительный просмотр в окне приема.
После нажатия кнопки [ОК], на экране появится окно предварительного просмотра, в котором по умолчанию помечены все записи. Принимаются только помеченные записи. Для приема необходимо нажать кнопку [Выбрать] окна предварительного просмотра . Для отмены приема - кнопку [Закрыть] или закрыть окно.
Если отмечен параметр Тест, то прием будет выполнен в тестовом режиме с выводом протокола, но без сохранения принимаемых данных в базу. При этом диалоговые сообщения о наличии в базе принимаемых данных отображаться не будут, а прием будет продолжаться по варианту ответа [Пропустить все].
Прием справочника возможен также по кнопке [image: image1265.png]


 Загрузить панели инструментов справочника.
Если в принимаемом файле есть записи, уже содержащиеся в справочнике АС, появится окно подтверждения замены/добавления записи. В этом же окне можно отменить прием данных.
После приема данных на экран выводится окно Протокол приема, в котором показываются добавленные, измененные и пропущенные в процессе приема записи.
При приеме справочников записи с пустыми кодами автоматически нумеруются в соответствии с настройкой Автонумерация принимаемого справочника, если она задана.
4.6.1.1. Запланированные мероприятия
В АС возможен прием запланированных мероприятий из отчета "План контрольной работы", выгруженных из "Ревизор-СМАРТ".
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В параметре Путь к файлу необходимо указать путь к принимаемому файлу - в случае, когда принимается один файл, либо к каталогу, содержащему набор файлов - в случае, когда принимается пакет файлов (например, для приема в Центральном аппарате Службы).
4.6.1.2. Справочники бюджетной классификации
В АС возможен прием справочников БК через раздел Навигатора Электронный обмен документами-ПРИЕМ-СПРАВОЧНИКИ.
[image: image1267.png]Bce napameTpa MapareTps! npuema
NaparieTpei npuera | Myrs K painy * C:\UsersihoraskinalDesktop\departament spr [=)]
Mepon aeficrans 01011900 (5] -[31.122100 5

Sakpove rona
Mpensapurenss npocioTp

Tect

Bopnar | 2008 (2] [ ok ][ oOmess ][ Mpuenrs





В параметре Путь к файлу приема необходимо выбрать путь и имя принимаемого файла. 
Отмеченный параметр Закрытие года закрывает период действия каждой принимаемой записи периодом, указанным в параметрах Период действия. Например, если указан период с 01.01.2007 по 31.12.2007, то если у принимаемой записи дата окончания действия отсутствует, то дата окончания будет установлена 31.12.2007. А если нет даты начала действия записи, то дата начала будет установлена 01.01.2007.
Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть принимаемые записи перед приемом.
4.6.1.3. Классификатор адресов
В АС возможен прием Классификатора адресов из базы данных ГНИВЦ ФНС РФ через раздел Навигатора Электронный обмен документами-ПРИЕМ-Классификатор адресов.
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Классификатор адресов и описание структуры файлов доступны в сети Интернет на официальном сайте ГНИВЦ ФНС РФ по адресу: http://www.gnivc.ru/inf_provision/classifiers_reference/kladr/.
По указанному адресу необходимо скачать файл с таблицами КЛАДР'а: Base.7z или Base.arj. В параметре Путь к каталогу с помощью кнопки [image: image1269.png]


 необходимо указать путь к архиву или каталогу, в который распаковали скачанный архив, в нашем примере это D:\BASE.
В параметре Территория необходимо выбрать одну или несколько территорий, для которых необходимо принять Классификатор адресов. Параметр обязателен для заполнения.
Если отмечен параметр Принимать справочник территорий, то будет выполнен прием районов и город областного подчинения в справочник Территории.
После заполнения параметров необходимо нажать кнопку [ОК].
По завершении приема появится окно протокола приема.
4.6.1.4. Прием
Раздел Навигатора Электронный обмен документами-ПРИЕМ-Прием объединяет в себе возможности приема вариантов, планирования, информации о нарушениях, мероприятий, справочников, фактов нарушений и финансирования. При приеме справочников из Excel – файлов, которые были сформированы из окна списка справочников по кнопке [image: image1270.png]


 Печать, конфигурирование формы и формирование запроса на выборку данных происходит автоматически.
В качестве принимаемых данных может выступать информация, предоставляемая Центральным Банком РФ, бухгалтерская база данных объекта контроля, файл формата Microsoft Excel с исходными данными (например, справочник) и т.п. 
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В параметре Источник данных необходимо выбрать тип источника данных из раскрывающегося списка. 
В параметре Вид приема необходимо выбрать одно из значений: "Вариант", "Информация о нарушениях", "Справочники", "Мероприятия", "Планирование", "Финансирование".
Если выбран тип источника данных «Excel», необходимо указать путь к файлу в поле Путь к файлу. 
Для настройки  вида источника данных «Excel» предназначена кнопка Настройки справа от поля Путь к файлу, при нажатии которой открывается окно Настройка источника данных, в котором расположены параметры настройки и отображается содержимое Excel – файла, указанного в параметре Путь к файлу. 
Если отмечен параметр Данные с первой строки, то данные из файла принимаются с первой строки листа Microsoft Excel. В случае, если в принимаемом файле первая строка содержит заголовки, параметр следует разметить. 
Параметр Диапазон строк позволяет задавать диапазон обрабатываемых строк в принимаемом файле. Если начальное и конечное значение диапазона равно нулю, то определение диапазона обрабатываемых строк происходит автоматически. Если конечное значение диапазона равно нулю, то определение конечного значение происходит автоматически. Если задано конечное значение диапазона, то обязательно необходимо задать начальное значение, которое больше нуля, но меньше конечного значения.
Параметр Диапазон столбцов позволяет задавать диапазон обрабатываемых столбцов в принимаемом файле. Если начальное и конечное значение диапазона равно нулю, то определение диапазона обрабатываемых столбцов происходит автоматически. Если конечное значение диапазона равно нулю, то определение конечного значения происходит автоматически. Если задано конечное значение диапазона, то обязательно необходимо задать начальное значение, которое больше нуля, но меньше конечного значения. Скрытые столбцы листа Microsoft Excel не обрабатываются.
Если файл Microsoft Excel содержит несколько листов, то данные каждого листа будут приниматься в отдельную таблицу.
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Например, файл c информацией о расходе ГСМ может содержать следующие листы:
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Если выбран тип источника данных «1С7», то данные импортируются из АС «1С: Бухгалтерия». В параметре Путь к базе данных 1С необходимо указать путь к базе данных АС «1С: Бухгалтерия».
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Если выбран тип источника данных «DBF», то данные импортируются из файлов табличного формата DBF.
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Если выбран параметр приема Файл необходимо указать путь непосредственно к файлу *.DBF, при этом принимается только одна таблица. Если выбран параметр приема Папка необходимо указать путь к папке, содержащей файлы *.DBF, при этом принимается столько таблиц, сколько файлов *.DBF в папке.
Если выбран тип источника данных «SQL Server», то данные импортируются из баз данных СУБД «SQL Server». Далее во вкладке настроек подключения необходимо указать сервер базы данных, наименование базы данных, пользователя и пароль. Например, если импортируются данные для справочника Подразделения:
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При этом текст SQL-запроса:
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Если выбран тип источника данных «XML», то данные импортируются из XML-файлов. В параметре Путь к файлу необходимо указать путь к файлу *.XML. Например, если импортируются данные для справочника Подразделения:
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При этом текст SQL-запроса:
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Если выбран тип источника данных «Файл», то данные импортируются из структурированных файлов (например, выгрузки из казначейства). В параметре Путь к файлу необходимо указать путь к структурированному файлу. Кроме того, есть возможность выбрать несколько структурированных файлов, при этом они должны иметь одинаковый формат.
Обязательный для заполнения параметр Вид справочника/Вид информации позволяет сопоставить вид принимаемых данных с соответствующим справочников либо с записью справочника "Виды информации о нарушениях".
В параметрах Период необходимо указать за какой период принимаются данные.
Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть принимаемые данные.
Если отмечен параметр Тест, то прием будет выполнен в тестовом режиме с выводом протокола, но без сохранения принимаемых данных в базу.
Параметр Вариант позволяет сохранить выбранные параметры приема.
Кнопка [Пров. подключение] позволяет проверить соединение с источником данных.
По кнопке [Конфигурация] открывается окно Получение структуры данных источника, в левой части окна находится поле формирования SQL-запроса к источнику данных, в центре окна отображается структура принимаемых данных (наименования таблиц и полей). При наведении указателя мыши на соответствующее поле появляется всплывающая подсказка. В правой части окна отображается информация о формате принимаемых данных. Результат выполнения SQL-запроса должен ему соответствовать: содержать одну выборку, в которой должны быть поля с наименованиями и типами, совпадающими с наименованиями и типами присутствующими в формате приема.
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Кнопка [image: image1284.png]


 Добавить объект в запрос позволяет автоматически сформировать запрос к предварительно выделенным с помощью мыши в структуре данных таблицам и столбцам. Для этого необходимо в структуре данных источника выбрать указателем мыши необходимые элементы (удерживая клавишу <Shift>  - для последовательного выбора либо клавишу <Ctrl> для точечного выбора). После этого необходимо нажать кнопку Добавить объект в запрос.
[image: image1285.png][ —
#2BRAR

SELECT BACKOR.B, PACKOA. 5, BACKOR.C, PACKOR.D, FAGKOR-E = [573 Bed
FROM PACKOR WHERE 1-1 o0 meka

& Pacxon
1] AlKonomka NeT)
] BiKonowa 22)
] Clkonoma 3)
] DlKononwa Net)
] ElKonomea h5)
1 CE30H
@7 UEHA

‘





В дальнейшем запрос возможно редактировать.
Например, для определения суммы перерасхода по оплате ГСМ можно сформировать запрос:
select РАСХОД.A as dt,
  ROUND((РАСХОД.E 
  - 
  ((0.01 * МАРКА.C * РАСХОД.C *(1 + 0.01 * (isnull(СЕЗОН.C, 0) + 12))) + (0.01 * МАРКА.C * РАСХОД.D *(1 + 0.01 * isnull(СЕЗОН.C, 0))))
  ) * ЦЕНА.B, 2) as summa
 from РАСХОД 
 inner join МАРКА
   on МАРКА.A = РАСХОД.B
 left join СЕЗОН
  on СЕЗОН.A <= РАСХОД.A
  and СЕЗОН.B >= РАСХОД.A
 left join ЦЕНА
  on ЦЕНА.A = РАСХОД.A
 where РАСХОД.A >= '01.01.2011'
  and РАСХОД.A <= '31.12.2011'
  and РАСХОД.E > ((0.01 * МАРКА.C * РАСХОД.C *(1 + 0.01 * (isnull(СЕЗОН.C, 0) + 12))) + (0.01 * МАРКА.C * РАСХОД.D *(1 + 0.01 * isnull(СЕЗОН.C, 0))))
 order by РАСХОД.A
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Очистить позволяет очистить поле SQL-запроса.
Кнопка[image: image1287.png]


 Результат позволяет увидеть данные, которые попадут в отбор в результате выполнения SQL-запроса.
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  Просмотреть формат приема для текущего объекта позволяет получить информацию о структуре принимаемых данных в виде таблицы: 
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Результат выполнения SQL-запроса должен соответствовать этой структуре в части значений в колонках Тип и Описание - для полей присутствующих в принимаемом файле - одноименных с полями описанными в таблице.
При необходимости, результат выполнения SQL-запроса может содержать дополнительные поля, соответствующие текущей структуре записи объекта, в который происходит прием, в нашем примере это объект Документы-Информации о нарушениях. Для корректного приема дополнительных полей, в результирующей выборке должны присутствовать соответствующие поля совпадающие в части значений в колонках Тип и Описание.
Кнопка [image: image1291.png]


 Настройка значений полей и реквизитов позволяет жестко определить значение полей и реквизитов по умолчанию (для отсутствующих в результирующей выборке). 
Те значения полей окна Настройки которые заполнены при приеме, попадут в соответствующие поля каждой принятой записи.
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Если в окне настройки приема данных отмечен параметр Предварительный просмотр, после нажатия на кнопку [ОК] появится окно предварительного просмотра:
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После завершения приема на экране появится окно Протокол приема с указанием количества принятых/добавленных/замененных записей:
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Прием варианта
Чтобы принять выгруженный вариант, необходимо настроить форму приема следующим образом: 
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В параметре Источник данных выбрать значение «XML».
В параметре Вид приема выбрать значение «Вариант».
В параметре Путь к файлу выбрать выгруженный XML–файл с данными варианта.
Прием информации о нарушениях
При выборе вида информации о нарушениях из справочника существует возможность выбрать реквизиты, которые будут приниматься:
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После завершения приема данных в окне Документы–Информация о нарушениях появятся записи принятой информации о нарушениях.
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Прием финансирования
При получении данных финансирования из внешних источников, например, из базы данных ПК "Бюджет-КС", принимается список организаций, сотрудников, справочники БК, финансирование. При приеме информации о финансировании в окне Настройка приема данных присутствуют следующие поля: 
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Параметр Источник данных позволяет выбрать наименование источника данных. При приеме данных финансирования из ПК "Бюджет-СМАРТ" необходимо выбрать тип источника данных «SQL Server».
Группа параметров SQL Server позволяет определить параметры источника, из которого принимаются данные.
Установленный параметр Windows-авторизация позволяет пользователю подключиться к источнику данных используя Windows-авторизацию.
Параметр Финансирующая позволяет выбрать финансирующую организацию, к которой будут привязаны принимаемые данные финансирования.
Параметр Источник позволяет указать источник данных финансирования. Данное поле доступно только в том случае, если прием будет производится из источника данных «SQL Server». Данное поле может принимать одно из следующих значений: 
"Бюджет-СМАРТ" - если данные финансирования будут приниматься из комплекса "Бюджет-СМАРТ";
"Свод-СМАРТ" - если данные финансирования будут приниматься из комплекса "Свод-СМАРТ";
"Неизвестно" - если данные финансирования принимаются из источника, отличного от комплекса "Бюджет-СМАРТ". 
Параметр Лицевые счета позволяет выбрать номера лицевых счетов, по которым будет производится сбор данных о финансировании для приема. Данное поле доступно только в том случае, если параметр Источник соответствует значению "Бюджет-СМАРТ".
Параметр Организации позволяет выбрать организации, по которым будет производится сбор данных о финансировании для приема. Данное поле доступно только в том случае, если параметр Источник соответствует значению "Свод-СМАРТ".
Параметр Год финансирования позволяет выбрать год, за который будет приниматься информация о финансировании.
Параметр Фильтр по статусу позволяет задать фильтр по значению статуса финансирования.
Параметр Заменить статус на позволяет выбрать статус, который будет присвоен всем принимаемым записям финансирования.
Параметры Период финансирования позволяют задавать период финансирования для всех принимаемых записей. Для того, чтобы эти значения учитывались, необходимо задать значения, отличные от 01.01.1900 и 31.12.2100 для начала и окончания периода финансирования соответственно.
Параметр Период объединения позволяет задать период, по которому будут объединены факты финансирования у бюджетополучателя с одинаковой БК в разрезе текущего периода. При объединении суммы фактов финансирования суммируются. Данный параметр доступен только, если параметр Источник соответствует значению "Бюджет СМАРТ". Возможные значения параметра: "Год", "Квартал" и "Месяц".
Параметр Версия формата позволяет выбрать версию приема данных финансирования. При этом доступно одно из следующих значений:
"FINANCEBASE" - без бюджетной классификации;
"FINANCEBK" - с бюджетной классификацией.
Есть возможность приема финансирования из файлов с информацией о состоянии лицевых у получателей бюджетных средств. 
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Прием справочников БК
Можно осуществить прием справочников БК из базы данных ПК "Бюджет-СМАРТ". При этом есть возможность приема как одного справочника БК, например, только справочника Главы:
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так и нескольких справочников одновременно:
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Для одновременного приема данных следует выбрать одну из версий форматов: "DICTBASEXLS", "DICTSBASEXLS", "DICTDHBASEXLS", "DICTDHSBASEXLS". Если версия формата будет отлична от вышеуказанных, то одновременный прием будет невозможен, при этом будет выводится соответствующее сообщение. Далее необходимо указать SQL – запрос для получения данных в окне Конфигурация получения данных. Для данного случая SQL запрос для выборки данных:
select CODE as CODE, 
  NAME as NAME, 
  SNAME as SNAME, 
  DATE_BEGIN as DH1, 
  DATE_END as DH2,
  'DICTIONARY_SMINVO' as DICT_OBJ_CODE /*Главы*/
 from KBK 
 where [OBJECT] = dbo.obj_id('DICTIONARY_DEPARTMENT')
union all
select CODE as CODE, 
  NAME as NAME, 
  SNAME as SNAME, 
  DATE_BEGIN as DH1, 
  DATE_END as DH2,
 'DICTIONARY_SPODRAZDEL' as DICT_OBJ_CODE /*Подразделы*/
 from KBK 
 where [OBJECT] = dbo.obj_id('DICTIONARY_DIVISION') 
 union all 
 select CODE as CODE, 
  NAME as NAME, 
  SNAME as SNAME, 
  DATE_BEGIN as DH1, 
  DATE_END as DH2,
  'DICTIONARY_SCST' as DICT_OBJ_CODE /*Целевые статьи*/  
 from KBK 
 where [OBJECT] = dbo.obj_id('DICTIONARY_TARGET_ITEM') 
 union all
 select CODE as CODE, 
  NAME as NAME, 
  SNAME as SNAME, 
  DATE_BEGIN as DH1, 
  DATE_END as DH2,
  'DICTIONARY_SRASH' as DICT_OBJ_CODE /*Виды расходов*/ 
 from KBK 
 where [OBJECT] = dbo.obj_id('DICTIONARY_EXPEND') 
 union all
 select CODE as CODE, 
  NAME as NAME, 
  SNAME as SNAME, 
  DATE_BEGIN as DH1, 
  DATE_END as DH2,
  'DICTIONARY_SST' as DICT_OBJ_CODE /*КОСГУ*/ 
 from KBK 
 where [OBJECT] = dbo.obj_id('DICTIONARY_ITEM') 
Прием мероприятий
Можно осуществить консолидацию баз данных АС "Ревизор-СМАРТ" посредством приема мероприятий (для выгрузки мероприятий необходимо воспользоваться разделом Навигатора Электронный обмен документами - ПЕРЕДАЧА - Передача). Для приема мероприятий необходимо использовать версию формата "DOCUMENTREVIZFULL".
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Параметр Период обработки позволяет отобрать мероприятия, для которых выполняется одно из следующих условий: 
1) дата мероприятия попадает в указанный период обработки; 
2) дата показателя в мероприятии попадает в период, при этом дата мероприятия не попадает в указанный период обработки; 
3) дата документа в мероприятия попадает в период, при этом дата мероприятия не попадает в указанный период обработки.
Справочники при приеме актуализируются в зависимости от того, под какую категорию попадает принимаемый справочник. Неизменяемые при загрузке данных справочники должны быть отобраны в настройке Справочники строгого соответствия. В этом случае, если каких-либо записей нет, в каждый из этих справочников будет добавлена неизвестная запись с кодом 00. В случае, если справочник не относится к группе справочников нестрогого соответствия (не отобран в настройке Справочники строго соответствия), но часть записей при приеме меняться не должны, то их нужно отбирать в настройке Записи, запрещенные к редактированию самого справочника. Такие записи при приеме будут пропускаться. Для всех остальных записей справочников нестрого соответствия данные будут обновлены при выполнении приема.
4.6.1.5. Организации
xe "Реестр БП"
Для приема списка организаций нужно выбрать раздел Навигатора ЭЛЕКТРОННЫЙ ОБМЕН ДОКУМЕНТАМИ - ПРИЕМ- Организации. 
[image: image1303.png]& Mpnem gannen

Boenapamerpa
Mapavierpe npuerna

Mapaterput npuenra
o My canny ™

Teppumopua

Mepuos sesrsus

TR T TITE T
[ Teer

C:\Users'horaskina\Desktopireestr.ous
o () Tamsomcran osnacrs

covse o neze o

[@) [ o ][

][ nowserms





В параметре Путь к файлу необходимо выбрать путь и имя принимаемого файла списка организаций. 
Параметр Территория позволяет привязать принимаемые организации к выбранной территории в случае, если в принимаемом файле отсутствует информация о территории и ИНН организации. Если параметр не задан, принимаемые организации, при отсутствии информации в принимаемом файле привяжутся к территории пользователя.
Параметр Период действия позволяет ограничить принимаемые данные по периоду действия истории принимаемых записей 
Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть принимаемые данные.
В окне предварительного просмотра можно снять отметки у тех записей, которые принимать не нужно (например если это файл MS Excel, содержащий заголовок).
4.6.1.6. Финансирование
xe "План финансирования"
Для приема данных по объему финансирования сначала надо скопировать полученные текстовые файлы в какой-либо каталог, доступный пользователю программы. Затем выбрать раздел Навигатора Электронный обмен документами-ПРИЕМ-Финансирование. На экране появится окно приема данных:
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В параметре Путь к файлу приема необходимо выбрать путь и имя принимаемого файла. 
В параметре Финансирующая выбирается организация типа "Финансирующая".
В параметре Вид средств нужно указать вид средств принимаемых сумм финансирования. Если он не выбран - финансирование к виду средств привязано не будет.
Параметр Фильтр по статусу позволяет пользователю выбрать статус принимаемых сумм финансирования: "проект"(суммы финансирования согласно проекту плана финансирования), "план" (суммы финансирования запланированные для доведения до БП), "исполнено" (финансирование, фактически доведенное до БП). 
Параметр Заменить статус на позволяет изменить статус принимаемых данных о финансировании.
Параметр Период объединения позволяет задавать период, по которому будут объединены факты финансирования у бюджетополучателя с одинаковой БК в разрезе текущего периода. При объединении суммы фактов финансирования суммируются. Возможные значения параметра: "Год", "Квартал" и "Месяц". Данный параметр доступен только, если окно приема настроено на версию формата "KS|FINKRU".
Параметр Префикс кода БП позволяет задавать текстовую строку, которая будет добавляться в код организации для всех принимаемых записей в виде префикса.
Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть принимаемые факты финансирования перед приемом.
В окне предварительного просмотра можно снять отметки у тех записей, которые принимать не нужно (например, если это файл MS Excel содержащий заголовок).
4.6.2. Передача
В АС есть возможность передачи данных (экспорт) через раздел Навигатора Электронный обмен документами - ПЕРЕДАЧА - Передача, который объединяет в себе возможности передачи информации о нарушениях, мероприятий, справочников и финансирования. Это можно сделать также в списках через кнопку [image: image1305.png]


 Выгрузить. Выгрузка данных производится в XML–файл.
	
	

	[image: image1306.wmf]
	В окне списка по выбору варианта существует возможность выгрузки нескольких вариантов. Для выделения записей необходимо использовать комбинацию клавиш <Ctrl> и <Shift> и нажать кнопку [image: image1307.png]


 Выгрузить на панели инструментов.

	
	


Окно Настройка передачи данных соответствует окну Настройка приема данных, за исключением того, что в окне Настройка передачи данных отсутствует параметр Источник данных и вкладка Настройка источника. 
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В параметре Вид передачи необходимо выбрать одно из значений: "Информация о нарушениях", "Мероприятия", "Планирование" "Справочники", "Финансирование".
Параметр Путь к файлу позволяет выбрать путь для выгрузки данных.
Параметр Наименование файла позволяет задать наименование файла, куда будут выгружены данные.
В параметрах Период необходимо указать, за какой период выгружаются данные.
Параметр Версия формата позволяет выбрать формат для выгрузки данных. При этом данная информация будет использоваться при приеме, т.е. при приеме такого XML-файла параметр Версия формата в окне Настройка приема данных подставится автоматически.
Отмеченный параметр Предварительный просмотр позволяет просмотреть выгружаемые данные.
Отмеченный параметр Добавить дополнительные поля позволяет включить в выгружаемые данные дополнительные поля, которые отсутствуют в формате выгрузки, выбранном в параметре Версия формата, и реквизиты (только при выгрузке справочников). Например, если отметить данный параметр, то при передаче данных иерархического справочника в выгружаемых данных будут присутствовать поля «TEMP_LINK» и «TEMP_LINK_SELF». Если данный параметр не отмечен, то при передаче данных в выгружаемых данных будут только те поля, которые присутствуют в формате, выбранном в параметре Версия формата. 
В зависимости от Вида передачи в окне Настройка передачи данных могут присутствовать дополнительные параметры. 
- "Справочники" параметр Вид справочника позволяет выбрать вид выгружаемого справочника; 
- "Финансирование" параметр Год финансирования позволяет выбрать год, за который будет выгружаться информация о финансировании; параметр Фильтр по статусу позволяет пользователю выбрать статус выгружаемых сумм финансирования: "План" (суммы финансирования запланированные для доведения до БП), "Исполнено" (финансирование, фактически доведенное до БП). 
Для получения выгружаемых данных необходимо указать SQL–запрос в окне Конфигурация получения данных так же, как и при приеме данных.
Выгрузка запланированных КМ
Окно Настройки передачи данных для выгрузки запланированных КМ выглядит следующим образом:
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В параметре Вид передачи необходимо выбрать значение "Планирование", в параметре Версия формата - "DOCUMENTPLANFULL".
В параметре Период проведения необходимо указать период, за который выгружаются данные.
Параметр Данные к выгрузке позволяет указать таблицы для выгрузки.
Неустановленный параметр Полная выгрузка делает доступным для отбора параметр Данные к выгрузке для неполной выгрузки данных:
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Выгрузка мероприятий
Окно Настройки передачи данных для выгрузки мероприятий выглядит следующим образом: 
[image: image1311.png]) Hactpoiika nepeaatn gannen =]

Buanepesan” Weporpysmis [=]
Napatietpu nepezasn

yrs xesiny * clexchange! &
Hanmercssmre s * REVIZ_FULL_EXPORT

Femimre sonas o [snws o

Meponpusrin ]
Bepes copmara® DOCUMENTREVIZFULL @
Dameie x surpyske [T @I Monwan surpyara

an

Mpos. romaosewe | Korpmypaws |[ 0K |[ Omens





В параметре Вид передачи необходимо выбрать значение "Мероприятия", в параметре Версия формата - "DOCUMENTREVIZFULL".
Параметр Период обработки позволяет отобрать мероприятия, для которых выполняется одно из следующих условий: 
1) дата мероприятия попадает в указанный период обработки; 
2) дата показателя в мероприятии попадает в период, при этом дата мероприятия не попадает в указанный период обработки; 
3) дата документа в мероприятиях попадает в период, при этом дата мероприятия не попадает в указанный период обработки. 
При выгрузке мероприятий также выгружаются все связанные объекты с текущими мероприятиями (например, справочники, факты финансирования, запланированные КМ, информация о нарушениях и факты нарушений).
Параметр Мероприятия позволяет отобрать КМ для выгрузки.
Параметр Данные к выгрузке позволяет указать таблицы для выгрузки.
Отмеченный параметр Полная выгрузка делает доступным для отбора параметр Данные к выгрузке для неполной выгрузки данных:
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Отмеченный параметр Не выгружать прикрепленные файлы позволяет не выгружать прикрепленные к документам мероприятий файлы. Данный функционал позволяет уменьшить размер выгружаемого файла xml, если к выгружаемым мероприятиям прикреплено множество файлов большого размера.
В АС есть возможность выгрузки привязанных к документам файлов у мероприятий из списка мероприятий по пункту Передача прикрепленных файлов ниспадающего меню рядом с кнопкой [image: image1313.png]


 Выгрузить на панели инструментов в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия:
	
	

	[image: image1314.wmf]
	Для выбора мероприятий, по которым следует выгрузить файлы, необходимо зажать клавишу <Ctrl> и выбрать необходимые записи нажатием левой кнопки мыши.
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В результате откроется окно Настройка передачи данных:
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Параметр Путь к выгрузке файлов позволяет выбрать путь для выгрузки данных.
Параметр Виды документов позволяет задать фильтр по видам документов, по которым необходимо выгрузить файлы.
Отмеченный параметр Создавать подпапки для объектов позволяет создавать подпапки с наименованиями, которые соответствуют объектам, к которым привязаны документы.
	
	

	[image: image1317.wmf]
	Наименование файлов имеет значение: <Вид документа>_<дата документа>.<расширение файла>. 
Если документ выгружаемого файла привязан к нескольким объектам или не привязан ни к одному, то вне зависимости от значения параметра «Создавать подпапки для объектов» - файлы выгружаются в корень папки, указанной в параметре Путь выгрузки файлов. Если при выгрузке присутствуют файлы с одинаковыми наименованиями, то к наименованию добавляется суффикс «(<Номер>)», например: «Акт_24-03-2014.doc», «Акт_24-03-2014(1).doc», «Акт_24-03-2014(2).doc» и т.д.

	
	


Для просмотра журнала событий категории Электронный обмен за период предназначен пункт Журнал обмена выпадающего меню рядом с кнопкой [image: image1318.png]


 Выгрузить на панели инструментов списка:
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В результате откроется окно Журнал событий (Категория - ЭОД):
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4.6.3. Выгрузка открытых данных
В АС есть возможность выгрузки открытых данных для разделов Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование и ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия согласно Методическим рекомендациям от 29 мая 2014 г. Версия 3.0 "По публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления, а также технические требования к публикации открытых данных". Выгрузка данных производится в формате *.csv.
Для выгрузки открытых данных необходимо предварительно установить настройки в разделе Настройки - Настройки - Общие - Открытые данные Главного меню. Для учетной записи пользователя, под которым осуществляется выгрузка, необходимо заполнить поле Email во вкладке Реквизиты в справочнике Сотрудники.
Для этого сначала в справочнике Реквизиты необходимо создать реквизит со следующими параметрами:
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Далее в списке настроек, открывающемся по команде Настройка контекстного меню справочника Сотрудники в Навигаторе необходимо в настройке Реквизит отобрать ранее созданную запись EMAIL. После этого в окне редактирования записи сотрудника во вкладке Реквизиты будет доступно поле Email для ввода соответствующих данных.
Доступны следующие варианты действий по выгрузке открытых данных по пунктам выпадающего меню справа от кнопки [image: image1322.png]


 Выгрузить на панели инструментов окон разделов Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование и ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия:
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По пункту Выгрузить открытые данные выполняется выгрузка открытых данных по выделенным объектам в окне списка.
По пункту Выгрузить изменения открытых данных выполняется выгрузка изменений для актуального набора выгруженных открытых данных по выделенным объектам в окне списка.
По пункту Журнал выгрузки открытых данных открывается Журнал выгрузки открытых данных, где фиксируется успешность выгрузки или наличия ошибок. 
Данные для раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование выгружаются согласно формату:
	Наименование поля
	Описание поля
	Тип поля
	Обязательность
	Длина

	Объект КМ
	Наименование объекта контроля
	Текстовое
	да
	150 символов

	Телефон объекта КМ
	"Номер телефона объекта контроля"
	Символьное
	нет
	256 символов

	E-mail адрес объекта КМ
	"Гиперссылка на адрес электронной почты объекта контроля"
	Гиперссылка
	нет
	256 символов

	Место нахождения объекта КМ (в соответствии со справочником КЛАДР)
	Адрес объекта контроля: "Субъект РФ, Город/Поселение, Наименование улицы, номер дома"
	Форматированное текстовое 
	да
	256 символов

	ОГРН
	ОГРН объекта контроля
	Символьное
	да
	13 символов для ЮЛ
или 15 символов для ИП

	ИНН
	ИНН объекта контроля
	Символьное
	да
	10 символов для ЮЛ
или 12 символов для ИП

	Тема КМ
	Тема запланированнного КМ
	Текстовое
	да
	65536 символов

	Основание проведения КМ
	Основание запланированнного КМ
	Дата
	Да
	256 символов

	Период проведения КМ: начало
	Начало периода проведения запланированнного КМ
	Дата
	Да
	10 символов

	Период проведения КМ: окончание
	Окончание периода проведения запланированнного КМ
	Дата
	Да
	10 символов

	Форма проведения КМ
	Вид работы запланированнного КМ
	Текстовое
	да
	30 символов

	Наименование органа, осуществляющего проверку
	Наименование проверяющей организации
	Текстовое
	да
	256 символов


Данные для раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия выгружаются согласно формату:
	Наименование поля
	Описание поля
	Тип поля
	Обязательность
	Длина

	Наименование органа, осуществляющего проверку
	Наименование проверяющей организации
	Текстовое
	да
	256 символов

	Объект КМ
	Наименование объекта контроля
	Текстовое
	да
	1024 символов

	Телефон объекта КМ
	Номер телефона объекта контроля
	Символьное
	нет
	256 символов

	Электронный адрес объекта КМ
	Гиперссылка на адрес электронной почты объекта контроля
	Гиперссылка
	нет
	256 символов

	ИНН
	ИНН объекта контроля
	Символьное
	да
	10 символов для ЮЛ
или 12 символов для ИП

	Тема КМ
	"Тема КМ"
	Текстовое
	да
	65536 символов

	Форма проведения КМ
	Вид работы КМ
	Текстовое
	да
	11 символов

	Основание проведения КМ
	Основание проведения КМ
	Текстовое
	да
	65536 символов

	Период проведения КМ: начало
	Начало периода проведения КМ
	Дата
	да
	10 символов

	Период проведения КМ: окончание
	Окончание периода проведения КМ
	Дата
	да
	10 символов

	Проверяемый период: начало
	Начало проверяемого периода
	Дата
	да
	10 символов

	Проверяемый период: окончание
	Окончание проверяемого периода
	Дата
	да
	10 символов

	Выявленные нарушения
	"Вид нарушения1, Вид нарушения2,.."
	Текстовое
	да
	65536 символов

	Информация о принятых мерах
	"Наименование + номер + дата" документов из настройки Информация о принятых мерах
	Текстовое
	да
	65536 символов


4.7. Дерево проверяющих
В случае, если у организации пользователя есть подчиненные организации, то в проводнике отображается отдельная группа Проверяющие для возможности просмотра документов и справочников в разрезе своей и подчиненных организаций.
При этом в левой нижней части окна Навигатора рядом с кнопками [Навигатор] и [Кэш] появится кнопка для просмотра дерева проверяющих [image: image1324.png]


 Проверяющие. При нажатии на нее будет отображено дерево с узлами, где родительский узел - это текущая организация пользователя, а вложенные узлы - подчиненные ей проверяющие организации. В каждый из узлов проверяющих организаций вложены узлы документов: Планирование, Мероприятия, Нарушения, Документы, Финансирование, Задачи, и справочников: Сотрудники, Объекты контроля, Физические лица, при открытии которых отображаются данные только по заданной проверяющей организации:
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Если у пользователя нет доступа к одному из узлов документов/справочников, то он не будет показан в дереве. Кроме того, для отдельных пользователей (не администраторов) можно закрыть доступ к дереву, настроив права доступа на раздел Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Дерево проверяющих.
5. Сервисное обслуживание БД
Сервисное обслуживание программы включает в себя выполнение действий, необходимых для организации работы пользователей с системой на рабочих местах, а также описание процедур, которые выполняет администратор в процессе сопровождения программы. Администрирование рабочих мест сотрудников состоит в контроле доступа к системе и функциям, выполняемым подразделениями финансового органа.
Администрирование ПК выполняется пользователем, наделенным правами администратора. Администратор может быть:
- только администратором комплекса;
- только системным администратором;
- администратором комплекса и системным администратором одновременно.
Функции системного администратора – создание, удаление пользователей и групп пользователей и изменение их атрибутов.
Функции администратора комплекса – назначение прав доступа пользователей, групп пользователей к объектам комплекса и выполнение режимов, настроек, которые не доступны остальным пользователям.В данном разделе дается описание режимов, доступных в пунктах «Настройки», «Обработка» и «Сервис» главного меню программного комплекса.
5.1. Настройка рабочих мест
Настройка рабочих мест состоит из выполнения ряда этапов (рекомендуется следующая последовательность выполнения этапов):
- создание групп пользователей по функциональным задачам;
- назначение прав доступа группам к объектам комплекса;
- создание пользователей и включение пользователей в группы по функциональным признакам.
5.1.1. Создание групп пользователей
В зависимости от характера выполняемых функций пользователи в системе могут разделяться на группы. После установки БД в системе присутствуют типовые группы пользователей:
- Администраторы (системные администраторы и администраторы комплекса);
- Ревизоры (рядовые пользователи);
- Пользователи объектов контроля (пользователи подконтрольных организаций).
Для добавления новой группы пользователей необходимо в режиме Управление базами данных выбрать соответствующую БД и открыть пункт Группы пользователей и нажать кнопку [image: image1326.png]


Создать:
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В открывшемся окне Группы пользователей следует ввести Наименование, при необходимости указать Примечание, а во вкладках Подгруппы и Пользователи в группе можно отметить подгруппы и пользователей, которые будут принадлежать текущей группе:
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Далее следует сохранить внесенные изменения по кнопке [image: image1329.png]


 Сохранить.
5.1.2. Назначение прав доступа к объектам комплекса
Перед созданием пользователей рекомендуется предварительно посмотреть настройки, определяющие доступ пользователей к режимам программного комплекса, и при необходимости скорректировать их значения.
Назначение прав доступа пользователям и группам доступно только пользователю с правами администратора следующими способами.
Редактирование прав доступа может осуществляться через пункт Главного меню Настройки-Пользователи, Настройки-Группы пользователей (сразу ко всем объектам): 
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Далее в открывшемся окне Пользователи (Группы пользователей) следует выбрать пользователя или группу пользователей, для которых назначаются текущие права, и внести необходимые изменения по кнопке [image: image1331.png]


 Редактировать:
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Права доступа могут назначаться как пользователям, так и группам. При этом право доступа пользователя к какому-либо объекту определяется как максимальное из собственного и групп, членом которых он является. Рекомендуется назначать права доступа группам и определять принадлежность пользователей этим группам, не назначая права отдельным пользователям. Доступ к объекту отдельным пользователям, входящим в группу, следует назначать только если остальным пользователям не требуется доступ к этому объекту. 
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В окне Пользователи (Группы пользователей) по пунктам выпадающего меню справа от кнопки [image: image1334.png]


 Печать существует возможность печати протокола с указанием прав пользователей или групп пользователей и ограничений по ним для просмотра и последующего анализа:
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Получаемый протокол содержит информацию в зависимости от выбранного для печати пункта меню.
Назначение прав доступа доступно также через пункт Права доступа контекстного меню объекта Навигатора. В контекстном меню настройки доступа существует возможность настроить права доступа как к самому объекту Навигатора, так и к элементам панели инструментов: 
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Далее в открывшемся окне Назначение прав доступа необходимо выбрать пользователя или групппу пользователей, для которых назначаются текущие права, и нажать кнопку [image: image1337.png]
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На объекты Навигатора, а также некоторые необязательные элементы управления (вкладки, поля ввода) и отдельные пользовательские настройки можно назначить следующие права: 
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Далее следует сохранить внесенные изменения по кнопке [ОК].
5.1.3. Создание пользователей и включение пользователей в группы
Для добавления пользователя необходимо в режиме Управление базами данных выбрать соответствующую БД и открыть пункт Пользователи и нажать кнопку [image: image1340.png]


Создать или [image: image1341.png]


 Копировать (в этом случае данные будут скопированы с выделенной записи):
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В открывшемся окне Пользователи следует ввести Имя пользователя, при необходимости указать Пароль пользователя. Для включения пользователя в группу пользователей необходимо нажать кнопку [image: image1343.png]


 Добавить строку на вкладке Вхождение в группы, в появившейся строке дважды нажать на поле Наименование. В открывшемся окне выбрать группы и нажать кнопку [OK].
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Во вкладке Доступные комплексы необходимо отметить комплексы/подкомплексы, в которых уполномочен работать данный сотрудник:
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Далее необходимо сохранить внесенные изменения по кнопке [image: image1346.png]


 Сохранить.
Далее в ПК  "Ревизор-СМАРТ" под пользователем revizor_admin нужно открыть справочник Сотрудники:
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По кнопке [image: image1348.png]


 Создать добавить сотрудника, соответствующего пользователю:
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Далее следует заполнить поля Фамилия, Имя, Отчество. В поле Пользователь БД выбрать соответствующего пользователя (в нашем примере это IvanovVV). Во вкладке История обязательно заполнить поля Организация, Подразделение, Должность, а в поле Виды работ указать виды работ, к которым допущен данный сотрудник.
Внесенные изменения сохраняются по кнопке [ОК]. 
Теперь можно зайти в программу под новым пользователем.
5.1.4. Пакетное создание пользователей
Программный комплекс позволяет одновременное создание заданного количества пользователей. Для пакетного создания пользователей необходимо в режиме Управление базами данных выбрать соответствующую БД и открыть пункт Пользователи и в раскрывающемся списке кнопки [image: image1350.png]


Создать выбрать пункт Пакетное создание:
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В открывшемся окне Пакетное создание пользователей необходимо заполнить следующие поля:
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В поле Маска имени необходимо ввести общую часть имен пользователей (приписываемый номер будет генерироваться автоматически при помощи тега {counter}).
В поле Группы необходимо отобрать группы принадлежности пользователей.
В поле Количество пользователей в группе необходимо указать количество пользователей, создаваемых в каждой из групп, выбранных в поле Группы (для всех групп оно будет одинаково).
При необходимости наличия паролей для входа пользователей в ПК следует отметить флаг Генерировать пароли, далее в активных полях Длина пароля, С использованием чисел и Переменный регистр символов указать соответствующие ограничения.
По кнопке [Создать] запускается пакетное создание пользователей. Полученный протокол рекомендуется сохранить для дальнейшего использования сгенерированных учетных записей пользователей. Сохранение протокола осуществляется по кнопке [image: image1353.png]


 Сохранить либо выбором при закрытии протокола по кнопке [Закрыть].
5.2. Главное меню "Настройки"
В данном разделе приведено описание режимов, доступных через раздел Настройки Главного меню. Раздел Главного меню Настройки предназначен для настройки разграничений доступа к режимам и документам программного комплекса, параметрам работы пользователей. Большинство пунктов раздела доступны только пользователю с правами системного администратора.
5.2.1. Настройки
5.2.1.1. Настройки объектов
Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора.
Для индивидуальной настройки объекта ПК нужно выбрать в главном меню в разделе Настройки команду Настройки,
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Затем выбрать нужный объект в дереве настроек.
Настройки объектов навигатора доступны также в контекстном меню, вызываемом по щелчку правой кнопки мыши на соответствующем пункте Навигатора:
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В результате откроется окно Настройки объектов:
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В левой части следует выбрать настраиваемый объект, если еще не выбран.
Настройки подразделяются на общие и пользовательские. Пользовательские настройки помечены знаком *. Пользователь, не обладающий правами администратора комплекса, может настраивать только свое значение пользовательских настроек. Администратор комплекса видит все настройки, и в правой части окна в поле Пользователь может выбрать <Общее значение> для задания значения настройки по умолчанию для всех пользователей или выбрать конкретного пользователя для задания для него значения, отличного от значения по умолчанию Пользователь. При выборе опции «Общее значение» в данном поле установленные настройки будут распространяться на всех пользователей.
В списках есть общая настройка Фильтр, позволяющая задавать фильтры на конкретных пользователей. Если значения каких-либо параметров заданы для пользователя, при открытии списка этим пользователем список ограничивается по заданным параметрам и значения этих параметров в форме ввода параметров поиска не доступны для изменения.
Во всех объектах навигатора есть общая настройка Правила предварительного контроля для задания правил, при невыполнении которых срабатывает контроль сохранения записей. Для каждого объекта может быть настроено произвольное количество правил. Каждое правило включает в себя описание, формулу контроля и сообщение, которое будет выведено, в случае, если контроль по формуле не пройден. При этом в формуле прописывается формула с помощью ключевых слов. В случае если формула возвращает логическое значение, контроль будет пройден, если результат ИСТИНА. В случае если формула возвращает не логическое значение, контроль будет пройден, если значение непустое. Имеются три типа контроля – «блокирующий», «информационный», «отключен». В случае если не пройден блокирующий контроль, сохранение записи будет невозможно. В случае если не пройден информационный контроль, при сохранении будет выведен протокол с возможностью продолжить. В случае если контроль отключен, при сохранении он игнорируется. Если при сохранении записи какое-либо из правил возвращает значение ЛОЖЬ, то контроль считается не пройденным. При этом будет выведен протокол, текст которого будет сформирован из полей Сообщение правил, которые не сработали. В протоколе будет доступна кнопка Продолжить, если все несработавшие правила имеют тип контроля «Информационный». Для каждого правила могут быть заданы условия, при которых контроль должен применяться. Если условий несколько, то они задаются с помощью функций связи условий – «И»/«ИЛИ». Если необходимо, чтобы контроль срабатывал при выполнении всех условий, то в поле "Функция связи условий" задается функция "И". Если необходимо, чтобы контроль срабатывал при выполнении любого из условий, то задается функция "ИЛИ". Например, для невозможности сохранения финансирования с незаполненным видом средств, формула контроля может быть задана в виде {Финансирование.ВидСредств}. Для невозможности сохранения мероприятия без участников формула контроля должна быть задана {КОЛ({Ревизор})}>0 
У большинства справочников есть общая настройка Автонумерация, позволяющая указать маску автоматического присвоения кода новой записи справочника с помощью ключевых слов. Ключевое слово {#} обозначает позицию следующего номера в пределах маски. При щелчке мышью в правой крайней части поля Автонумерация появляется окно редактирования параметров автонумерации, в котором можно указать маску и текущий номер для подстановки следующего после него номера вместо ключевого слова {#} при добавлении новой записи справочника.
Объект Документы-Планирование
Группа настроек Реквизиты:
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения их в колонках в окне Планирование в таблице слева от диаграммы Ганта.
Настройка Показывать на диаграмме Ганта позволяет отобрать реквизиты раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Планирование и СПРАВОЧНИКИ-Темы, значения которых будут отображаться на диаграмме Ганта.
Настройка Реквизиты позволяет отобрать реквизиты, доступные для ввода во вкладке Общие окна Запланированные мероприятия.
Группа настроек Список:
Настройка Показывать мероприятия позволяет отображать информацию по мероприятиям и влияет на общий параметр Проверяющая. Настройка ограничивает список отображаемых записей в разделах Навигатора Поручения и Обращения. Возможные значения: 

"Только свои" - отображаются записи, привязанные к организации у текущего пользователя.

"Свои и подчиненные" - отображаются записи, привязанные к организации у текущего пользователя и ко всем ее подчиненным организациям.
Если выбрано значение "Свои и подчиненные", то параметр Проверяющая виден и кроме своей организации здесь можно выбрать подчиненную проверяющую организацию для просмотра или корректировки ее плана. Например, если своя организация - центральный аппарат федерального контрольно-надзорного ведомства, то подчиненные ей - территориальные управления в субъектах РФ. Территориальное управление в свою очередь может иметь территориальные отделы, заведенные как подчиненные организации. Если же своя организация - финансовый орган субъекта, имеющий подразделение финансового контроля, то подчиненные ей - ГРБС и муниципальные образования.

"Все" - отображаются все записи.
Группа настроек Прочие:
Настройка Автонумерация позволяет задать маску автонумерации пункта плана.
Настройка Зависимость чел.дн от финансирования позволяет установить зависимость между суммой проверяемого в КМ финансирования и количеством чел.дн, требуемых для проведения данного КМ. Например, если в настройке задано соотношение 1000000:62 то для проверки финансирования 1 млн. руб. или более требуется не менее 62 чел.дн.
Настройка Отчет - выбранный отчет будет выводится при выборе пункта Отчет контекстного меню кнопки [image: image1357.png]


 Печать в окне списка запланированных мероприятий.
Настройка Предупреждать перед редактированием позволяет включить вывод предупреждающего сообщения. При открытии записи на редактирование будет выводиться предупреждающее сообщение о создании новой версии записи при сохранении изменений.
Настройка Предупреждать перед сохранением позволяет включить вывод предупреждающего сообщения. При сохранении записи будет выводиться предупреждающее сообщение о создании новой версии записи.
Объект Документы-Планирование-Вкладка Общие-Объект
Настройка Множественный выбор позволяет задать количество объектов, которые можно отбирать в запланированном КМ. Если установлено значение настройки "Нет", то невозможно будет отобрать более одного объекта.
Настройка Обязательность позволяет задать опционально обязательность ввода поля Объект во вкладке Общие окна Запланированные мероприятия.
Объект Документы-Планы-Печать
Настройка Отчеты позволяет отобрать отчеты, в которых есть параметр Проект плана и которые будут доступны для формирования в окне Проекты плана по кнопке [Печать].
Объект Документы-План ФК
Группа настроек Версии (журнал событий):
Настройка Предупреждать перед редактированием позволяет включить/отключить вывод предупреждающего сообщения о создании новой версии перед открытием записи на редактирование.
Настройка Предупреждать перед сохранением позволяет включить/отключить вывод предупреждающего сообщения о создании новой версии перед сохранением записи .
Группа настроек Прочие:
Настройка Раздел плана по умолчанию предназначена для отбора раздела плана, который будет по умолчанию отбираться в окне ввода централизованных заданий в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-План ФК.
Настройка Статус утвержденного пункта позволяет указать статус при котором пункт плана считается утвержденным.
Объект Документы-План ФК-Изменения
Группа настроек Прочие:
Настройка Статус утвержденного пункта позволяет указать статус при котором изменение в план считается утвержденным.
Объект Документы-Мероприятия
Группа настроек Показатели:
Настройка Заголовок колонки показателя позволяет указать состав полей и формат заголовка колонок показателей.
Настройка Колонки показателей позволяет отобрать показатели для отображения в колонках списка КМ.
Настройка Объединять колонки показателей в группу позволяет настроить отображение заголовка группы колонок Показатели.
Настройки Контроль показателей по формулам, Пересчёт показателей позволяют определить действие пользователя при появлении соответствующих окон запроса при сохранении мероприятия. Настройка не действует при создании КМ.
Группа настроек Реквизиты:
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка КМ.
Настройка Колонки реквизитов объектов позволяет отобрать реквизиты объектов для отображения в колонках списка КМ.
Настройка Объединять колонки реквизитов в группу позволяет настроить отображение заголовка группы колонок Реквизиты.
Настройка Реквизиты позволяет отобрать реквизиты, доступные для ввода во вкладке Общие окна Мероприятия.
Группа настроек Список:
Настройка Показывать мероприятия позволяет отображать мероприятия в зависимости от указанного значения:

"Только свои" - отображаются только мероприятия, в которых пользователь является участником КМ или же он указан в поле Закрыл, а при добавлении мероприятия из плана в списке выбора запланированных мероприятий будут только те, в которых указанное подразделение совпадает с подразделением пользователя или с его курируемыми подразделениями или этот пользователь отобран в качестве участника.

"Своего подразделения" - отображаются мероприятия своего подразделения и курируемых подразделений.

"Все" - отображаются все мероприятия.

"Свои и сотрудников своего подразделения" - отображаются мероприятия текущего пользователя и его подразделения.
При этом в списках Документы, Нарушения, Задачи отображаются данные только тех КМ, которые доступны текущему пользователю в соответствии с этой настройкой. 
Настройка Таймаут автоматического сохранения КМ позволяет задать временной интервал, по истечении которого мероприятие будет автоматически сохранено (минимально возможное значение - 3 минуты).
Группа настроек ЭОД:
Настройка Прием плановых мероприятий  позволяет настроить обязательность приема  плановых мероприятий.
Группа настроек Прочие:
Настройка Автонумерация позволяет задать маску автонумерации мероприятия.
Настройка Автонумерация для № ИКМ по внеплановым КМ позволяет задать маску для поля № ИКМ для внеплановых КМ.
Настройка Автонумерация для № ИКМ по плановым КМ позволяет задать маску для поля № ИКМ для плановых КМ.
Если заполнена настройка Длительность, раб.дн, то в соответствии с ней заполняются поля Планируемый период в окне Запланированные мероприятия и поля Период проведения вкладки Общие окна ввода мероприятия. При этом есть возможность задать как количество рабочих дней, так и формулу, по которой будет произведен расчет. Если задана формула, то в окне ввода мероприятия и в окне Запланированные мероприятия поле ввода даты окончания периода проведения (планируемого периода) можно заполнить автоматически с помощью пункта контекстного меню "Заполнить".
Настройка Отображать документы в области дополнительной информации определяет показывать или скрывать документы в нижней части окна списка мероприятий.
Настройка Показывать реквизиты объекта определяет показывать или скрывать реквизиты объекта контроля в окне редактирования мероприятий.
Настройка Показывать только основной определяет, показывать или скрывать в окне Мероприятия информацию по объектам встречной проверки в группе колонок Настройка Проверять № ИКМ на уникальность определяет проверять № ИКМ на уникальность или нет.
Объект Документы-Мероприятия-Вкладка Общие-Номер
Настройка Уникальность в пределах года позволяет опционально задать возможность сохранять мероприятие с уже имеющимся номером в пределах года. Если выбрано значение "Да", то при изменении номера мероприятия в случае, если такой номер уже используется, будет выводиться сообщение об ошибке и мероприятие с таким номером будет невозможно сохранить. Если выбрано значение "Нет", то выводится предупреждающее сообщение.
Объект Документы-Мероприятия-Вкладка Общие-Дата
Настройка Обязательность позволяет задать опционально обязательность ввода поля Дата во вкладке Общие окна Мероприятия.
Объект Документы-Мероприятия-Вкладка Общие-Объект
Группа настроек Период для актуального наименования объекта позволяет указать период для проверки было ли изменено наименование организации. Если наименование организации было изменено в указанный период Система выведет предупреждающее сообщение при выборе этой организации в качестве объекта проверки.
Группа настроек Прочие:
Настройка Показывать предыдущее наименование позволяет задать отображение колонки Предыдущее наименование. При выборе значения «Да» в окне списка запланированных мероприятий и в окне списка мероприятий в группе колонок Объект будет отображаться колонка Предыдущее наименование, содержащее значение из поля Наименование из вкладки История изменений окна редактирования Организации. При выборе значения «Нет» вышеуказанная колонка отображаться не будет.
Настройка Разрешить изменять основной объект из плана позволяет задать возможность изменять основной объект в КМ, отобранном из плана.
Настройка Разрешить проверять себя позволяет выбирать в качестве объекта контроля свою же проверяющую организацию.
Настройка Только один основной позволяет выбрать в качестве объекта контроля только один основной объект, остальные будут являться встречными.
Объект Документы-Мероприятия-Вкладка Подготовка-Тема
Настройка Множественный выбор позволяет опционально задать возможность отбора нескольких тем.
Объект Документы-Мероприятия-Вкладка Подготовка-Вопросы программы
Настройка Автозаполнение ответственных позволяет задать способ автозаполнения ответственных по вопросам программы мероприятия, если они не заполнены вручную. Возможные значения: "Все" (ответственными становятся все участники) и "Руководитель" (ответственными становится руководитель группы).
Объект Документы-Мероприятия-Печать
Настройка Печать позволяет добавить отчеты в окно Мероприятия по кнопке [Печать].
Объект Документы-Мероприятия-Закрыл
Настройка Автозаполнение позволяет задать способ автозаполнения поля Закрыл.
Настройка Блокировать открытие другими пользователями позволяет ограничить редактирование мероприятия. Значение по умолчанию - Нет. Если значение настройки - Да, то открыть мероприятие может только тот пользователь, который его закрыл, либо пользователь с правами администратора.
Объект Документы-Документы
Группа настроек Реквизиты:
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка документов.
Группа настроек Список:
Настройка Отображать колонку "Оплачено" влияет на отображение колонки Оплачено в списке документов.
Настройка Правила предварительного контроля позволяет добавить правила контроля, применяемые  при сохранении записи.
Настройка Фильтр позволяет применить фильтр для списка документов.
Группа настроек Прочие:
Настройка Изменение исполнения при изменении даты позволяет определить действие пользователя при появлении соответствующих окон запроса при изменении даты документа.
Настройка Типы файлов позволяет отобрать типы файлов, которые можно прикрепить к документам.
Настройка Шаблон имени файла позволяет задать маску для получения имени файла при создании нового либо открытии сформированного файла, например, {Документ.Вид.Имя}+' № '+ {Документ.Номер} + ' от ' + ДАТАПРОП({Документ.Дата},4). В случае, если маска не задана, имя файла генерируется случайным образом.
Для каждого элемента управления (вкладок, полей ввода и т.п.) окна ввода документа есть настройка Не показывать для ввода, позволяет выбрать те виды документов, для которых в окне ввода документа не нужно показывать соответствующий элемент управления.
Вкладка Email-уведомления
Настройка Не отправлять старее (дн) позволяет задать количество дней от текущей даты, когда неотправленные письма будут считаться устаревшими и не будут отправлены.
Настройка Пользователи, выполняющие отправку позволяет задать пользователей, которые имеют право автоматически отправлять подготовленные уведомления. Если настройка не задана, то таким правом обладают все пользователи, у которых есть доступ на изменение объекта Документы-Документы-Вкладка Email-уведомления.
Объект Документы-Документы-Закрыл
Настройка Не показывать для ввода позволяет выбрать те виды документов, для которых в окне ввода документа не нужно показывать данное поле.
Настройка Блокировать открытие другими пользователями позволяет ограничить редактирование документов. Значение по умолчанию - Нет. Если значение настройки - Да, то открыть документ может только тот пользователь, который его закрыл, либо пользователь с правами администратора.
Объект Документы-Документы-Документы по запросу
Настройка Не показывать для ввода позволяет выбрать те виды документов, для которых в окне ввода документа не нужно показывать данную вкладку.
Объект Документы-Нарушения
Группа настроек Реквизиты:
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка нарушений, в окне ввода мероприятия во вкладке Нарушения и в окне ввода документа во вкладке Нарушения.
Настройка Пересчет реквизитов позволяет задать действие пользователя для пересчета реквизитов нарушений при сохранении мероприятия с возможными значениями "Запрашивать" (по умолчанию), "Пересчитывать", "Не пересчитывать".
Настройка Реквизиты позволяет отобрать реквизиты для фактов нарушений. При этом в окне ввода факта нарушения будет доступна вкладка Реквизиты.
Объект Документы-Нарушения-Вкладка Общие-НПА (наруш.)
Настройка Автозаполнение из нарушений позволяет включить/выключить автозаполнение поля НПА (наруш.) на форме редактирования нарушения.
Настройка Ограничивать список из нарушений позволяет ограничить список доступных НПА (наруш.). Если значение настройки Да, то в окне ввода факта нарушения список доступных НПА (наруш.) ограничивается в соответствии с НПА (наруш.) у отобранного вида нарушения, иначе список доступных НПА (наруш.) никак не ограничивается.
Объект Документы-Финансирование
Настройка Заполнять финансирующую по главе определяет будет ли Система автоматически заполнять финансирующую. Если в настройке выбрано значение Да, то в окне ввода финансирования поле Финансирующая будет автоматически заполняться главой финансируемой организации.
Объект Документы-Информация о нарушениях
Настройка Срок давности (месяцы) позволяет задать срок давности для привлечения к административной ответственности.
Настройка Только свои определяет способ отображения списка организаций: все или только те, все или только те, которые соответствуют территории проверяющей организации.
Объект Документы-ВФК-Карты ВФК
Настройка Показывать карты ВФК позволяет ограничивать видимость для пользователей записей в объектах Карты ВФК и Регистры ВФК:
Только своей организации - отображаются только карты ВФК, в которых поле Организация совпадает с организацией пользователя. 
Своей организации и подчиненных организаций - отображаются только карты ВФК, в которых поле Организация совпадает с организацией пользователя или .
Только своего подразделения - отображаются только карты ВФК, в которых поля Организация и Подразделение совпадают с организацией и подразделением пользователя. 
Своей подразделения и подчиненных подразделений - отображаются только карты ВФК, в которых поля Организация и Подразделение совпадают с организацией и подразделением пользователя или подчиненными подразделениями.
Своей подразделения и вышестоящего подразделения - отображаются только карты ВФК, в которых поля Организация и Подразделение совпадают с организацией и подразделением пользователя или вышестоящими подразделениями.
Настройка Печать позволяет добавить отчеты, которые будут доступны для формирования в окне Карты ВФК по кнопке [Печать].
Объект Документы-ВФК-Регистры (журналы) ВФК 
Настройка Ограничивать операции по контролирующим позволяет ограничивать список доступных операций. Перечень операций можно ограничить операциями, по которым текущий пользователь должен осуществлять контрольные действия согласно Карте ВФК. Если выбрано значение "Да", то запись регистра ВФК доступна для редактирования только пользователю, привязанному к сотруднику, указанному в поле Контролирующий.
Объекты группы Отчеты
Настройка Вставлять дату и время формирования в шапку отчета позволяет выводить время и дату формирования отчета в шапке отчета.
Настройка Выводить информацию об ЭП для сохраненных и подписанных отчетов позволяет при открытии отчета из списка сохраненных отчетов выводить информацию об ЭП в конце файла.
Настройка Использовать интерфейс для подписывания/сохранения отчетов позволяет сохранить отчет на сервер первичных документов. При этом если при печати используется менеджер печати, то сохранить отчет на сервер можно по одноименной кнопке в панели инструментов менеджера. Если менеджер печати не используется, то на форме параметров отчета будет возможность установить параметр Сохранить отчет на сервер.
Объекты группы Справочники
Настройка Переменная длина кода позволяет задать значение длины кода для справочников Бюджетная классификация.
Для справочников существует общая настройка Выравнивание, позволяющая указывать метод выравнивания колонки Код в списке справочника. Возможные значения: "по левому краю", "по правому краю" и "по центру". Порядок сортировки по колонке в окне списка зависит от метода выравнивания.
Настройка Показывать зависимые записи после удаления позволяет определить действие пользователя после вывода протокола удаления.
Настройка Записи, запрещенные к редактированию позволяет задавать в списках на конкретных пользователей записи с доступом только на чтение. Такие записи пользователь не сможет изменять и удалять.
Объекты группы Справочники-Бюджетная классификация
Настройка Автонумерация позволяет позволяет задать маску автонумерации кода записи соответствующего справочника.
Настройка Длина кода определяет количество знаков у кода записи соответствующего справочника.
Объект Справочники-Бюджетная классификация-Виды средств
Настройка Имущество позволяет отобрать виды средств, по которым можно по умолчанию вводить факты финансирования с нулевой суммой.
Объект Справочники-Документы-Виды документов
Настройка Автонумерация позволяет позволяет задать маску автонумерации кода записи справочника.
Настройка Возбуждение дела об АП позволяет отобрать виды документов, которые будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Возмещение позволяет отобрать виды документов, по которым будет учитываться сумма возмещения по факту нарушения в мероприятии. Для документов, не отобранных в настройке, в окне ввода документа КМ, во вкладке Нарушения колонка Возмещено не отображается, а в колонке Сумма не учитываются возмещённые суммы.
Настройка Квитанция позволяет указать виды документов по оплате штрафов, которые будут созданы в АС Ревизор-СМАРТ при работе в связке с АС Администратор-Д при создании соответствующего документа в АС Администратор-Д. Также отобранные виды документов будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Множественный выбор позволяет задать возможность выбора видов документов , в которых можно отбирать несколько объектов контроля.
Настройка Обработка нарушения позволяет задать виды документов для обработки информации по нарушениям.
Настройка Отчет определяет, какой вид документа соответствует отчету о КМ.
Настройка Письмо в ФССП позволяет отобрать виды документов, которые будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Платежное поручение позволяет указать виды документов по оплате штрафов, которые будут созданы в АС Ревизор-СМАРТ при работе в связке с АС Администратор-Д при создании соответствующего документа в АС Администратор-Д. Также отобранные виды документов будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Постановление о прекращении дела об АП позволяет отобрать виды документов, которые будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Постановления по делу об АП позволяет указать вид документа, при создании которого в случае наказания в виде штрафа при работе в связке с АС Администратор-Д автоматически будет создано соответствующее начисление в АС Администратор-Д. Также отобранные виды документов будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Решение по жалобе позволяет указать вид документа, который будет создан в Ревизор-СМАРТ в случае отмены или изменения наказания. При этом в АС Администратор-Д (если настроена связь с Администратор-Д) автоматически будет создано корректирующее начисление с датой решения по жалобе с отрицательной суммой, равной сумме начисленного ранее штрафа (в случае, если постановление отменено) либо с суммой, равной разности сумм нового штрафа, начисленного решением, и суммы штрафа по постановлению (в случае, если постановление изменено). Также отобранные виды документов будут доступны в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Административное производство.
Настройка Удостоверение определяет, какой вид документа соответствует документу на право проведения КМ.
Настройка Шаблон имени файла позволяет задать маску для получения имени файла при создании нового либо открытии сформированного файла, например, {Вид.Имя}. В случае, если маска не задана, имя файла генерируется случайным образом.
Объект Справочники-Документы-Реквизиты
Настройка Внешний идентификатор позволяет задать реквизит для автоматической привязки платежных документов, указанных в настройках Квитанция, Платежное поручение, к постановлению (настройка Постановления по делу об АП) при привязке в АС Администратор-Д платежного документа к соответствующему начислению.
Настройка Уникальный код начисления позволяет задать реквизит.
Объект Справочники-Документы-Файлы шаблонов и документов
Настройка Сохранять файлы в позволяет задать место хранения файлов. Возможные значения:

"База данных";

"Хранилище первичных документов" - при этом обязательно должны быть заданы настройки группы  Настройки-Первичные документы (в частности, в настройке Web сервер должен быть прописан адрес сервиса первичных документов).
Объект Справочники-Организации-Структура-Сотрудники
Группа настроек Данные:
Отображать фильтр при открытии списка позволяет включить\отключить отображение фильтра перед открытием справочника.
Группа настроек Реквизиты:
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка сотрудников.
Настройка Реквизиты позволяет указать реквизиты, доступные для ввода в окне редактирования сотрудников.
Группа настроек Прочие:
Настройка Несклоняемые фамилии позволяет задать в виде списка текстовых значений фамилии, которые не склоняются функциями ПАДЕЖФИО, ПАДЕЖФИ, ПАДЕЖИФ.
Настройка Отображать при выборе в поле кода позволяет задать значение, которое будет отображаться в поле кода окна редактирования записи справочника Сотрудники:

 "Таб.н.";

 "ИНН"
Настройка Обязательность позволяет определить обязательность заполнения для основных полей справочника. Для полей ФИО и Табельный номер значение по умолчанию выставлено "Да", для остальных полей "Нет".
Объект Справочники-Организации-Структура-Должности
Группа настроек Прочие:
Настройка Главный бухгалтер задает должности, соответствующие должностям главных бухгалтеров организаций. Настройка должна быть обязательно заполнена для определения реквизитов пользователя.
Настройка Заместитель задает должности, соответствующие должностям заместителей руководителей организаций. Настройка должна быть обязательно заполнена для определения реквизитов пользователя.
Настройка Заместитель руководителя подразделения задает должности, соответствующие должностям заместителей руководителей подразделений.
Настройка Руководитель задает должности, соответствующие должностям руководителей организаций. Настройка должна быть обязательно заполнена для определения реквизитов пользователя.
Настройка Руководитель группы задает статусы участников при составлении автоплана и выборе участников КМ (планового или проводимого).
Настройка Руководитель подразделения задает должности, соответствующие должностям руководителей подразделений.
Объект Справочники-ОРГАНИЗАЦИИ-Организации
Группа настроек Данные:
Настройка Неизменяемые поля при замене позволяет выбрать поля у организации, которые не будут изменяться при замене записей, при добавлении/редактировании/приеме организаций.
Настройка Поиск совпадающих записей позволяет задать режим поиска совпадающих записей для добавляемой/редактируемой/принимаемой организации по следующим параметрам:

По коду;

По ИНН;

По наименованию;

По коду и наименованию.
Группа настроек Реквизиты
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка организаций.
Настройка Реквизиты позволяет указать реквизиты, доступные для ввода в окне редактирования организаций.
Группа настроек Постраничное отображение
Настройка Включить постраничное отображение позволяет включить постраничное отображение записей справочника.
Настройка Размер страницы позволяет указать количество отображаемых записей на странице.
Группа настроек Прочие
Настройка Отображать при выборе в поле кода позволяет задать значение, которое будет отображаться в поле кода окна редактирования записи справочника Организации:

 "Код";

 "ИНН".
Настройка Проверка ИНН позволяет проверять соответствие числа, состоящего из первых двух цифр значения ИНН, реквизиту НОМЕР_РЕГИОНА для соответствующей территории в справочнике Территории. Если организация имеет тип ИП, то срабатывает алгоритм проверки 12-значного значения ИНН, иначе алгоритм для 10-значного ИНН. Оба алгоритма включают в себя проверку длины значения ИНН, а также проверку контрольных чисел. Если проверка не выполнена, система выдаст предупреждающее сообщение.
Настройка Обязательность позволяет определить обязательность заполнения для основных полей справочника. Если значение в ней выставлено в "Да", то сохранить запись будет невозможно, пока поле пусто.
Объект Справочники-Организации-Организации-Вкладка Общие-ИНН
Настройка Обязательность позволяет опционально задать обязательность ввода поля ИНН.
Настройка Уникальность позволяет опционально задать возможность ввода организаций с одинаковыми ИНН и пересекающимися периодами действия.
Объект Справочники-Организации-Типы организаций
Настройка Индивидуальный предприниматель - задает типы организаций, соответствующие типу объекта контроля ИП.
Объект Справочники-Мероприятия-Виды ответственности
Настройка Штрафные санкции задает виды ответственности, соответствующие штрафам.
Объект Справочники-Мероприятия-Виды работ
Настройка По умолчанию определяет вид работы по умолчанию.
Настройка Встречные проверки определяет виды работ для встречных проверок.
Настройка Исключаемые виды работ позволяет задать виды работ ранее проведенных КМ, которые не будут учитываться в окне Планирование в списке организаций в группе колонок Период проведения последнего КМ и Проверить до.
Настройка Нефинансовые определяет виды работ, не связанные с проверкой сумм финансирования. Для этих видов работ в окнах ввода мероприятия, запланированного мероприятия, нарушения, документа недоступны элементы интерфейса для работы с финансированием и суммами нарушений.
Настройка Обследование определяет виды работ для обследований.
Настройка Рассмотрение позволяет задать вид работы для КМ, проводимых по поступившей из внешних источников информации о нарушениях. 
Настройка Устранение нарушений определяет виды работ для проверки устранения нарушений.
Объект Справочники-Мероприятия-Вопросы программы
Настройка Реквизиты позволяет отобрать реквизиты, доступные для ввода во вкладке Реквизиты окна ввода вопроса программы.
Объект Справочники-Мероприятия-Классификатор нарушений
Настройка Записи, запрещенные к отбору в нарушениях позволяет отбирать нарушения, которые невозможно будет отобрать в поле Вид нарушения окна редактирования факта нарушения.
Настройка Фильтровать нарушения позволяет ограничивать перечень видов нарушений в окне ввода факта нарушения по колонкам Тип организации, Тип объекта, Вид средств.
Объект Справочники-Мероприятия-Основания
Настройка Плановое основание позволяет указать одно или несколько оснований, которые являются плановыми.
Настройка Устранение нарушений позволяет задать основание по умолчанию для проверки устранения нарушений. 
Настройка Основания обращений позволяет указать одно или несколько оснований, которые будут отображаться при создании внепланого КМ из окна Обращения.
Настройка Основания поручений позволяет указать одно или несколько оснований, которые будут отображаться при создании внепланого КМ из окна Поручения.
Объект Справочники-Мероприятия-Разделы плана
Настройка Код римскими цифрами позволяет указать в каком представлении будет обработано ключевое слово {#}.
Объект Справочники-Мероприятия-Темы (Темы контрольных мероприятий)
Настройка Реквизиты позволяет указать реквизиты, доступные для ввода в окне редактирования темы.
Настройка Колонки реквизитов позволяет отобрать реквизиты для отображения в колонках списка тем.
Если заполнена настройка По умолчанию, то в соответствии с ней заполняется поле Тема в окне Запланированные мероприятия и поле Тема вкладки Подготовка окна Мероприятия при создании нового КМ.
Настройка Записи, запрещенные к отбору в мероприятиях позволяет отбирать темы, которые невозможно будет отобрать в поле Тема окна редактирования мероприятия во вкладке Подготовка и в поле Тема окна редактирования запланированного мероприятия во вкладке Общие.
Объект Справочники-Мероприятия-Статьи
Настройка Поиск совпадающих записей позволяет задать режим поиска совпадающих записей для добавляемой/редактируемой/принимаемой статьи по следующим параметрам: по коду; по наименованию; по коду и наименованию.
Объект Справочники-Классификаторы-ОКСМ
Настройка По умолчанию позволяет указать страну, которая будет заполняться автоматически при добавлении нового адреса.
Объект Справочники-Регламенты
Настройки этого объекта позволяют связать этапы КД с настроенными регламентами проведения этих этапов. Каждому этапу может быть сопоставлено несколько регламентов.
Настройка Возмещение позволяет выбрать регламенты, для документов которых во вкладке Нарушения будут рассчитываться значения в колонке Возмещение.
Настройка Планирование позволяет выбрать регламенты, инициирующие документы которых можно будет привязать к плановым основаниям (отобранным в настройке Плановое основание справочника оснований).
Настройка Прием обращений позволяет выбрать регламенты, инициирующие документы которых можно будет привязать к внеплановым основаниям (кроме отобранных в настройке Плановое основание справочника оснований).
Настройки Оформление, Проведение позволяют выбрать регламенты соответствующих этапов КД, документы которых будут доступны для ввода во вкладке Оформление окна ввода мероприятия. 
Настройка Подготовка  позволяет выбрать регламенты, документы которых будут доступны для ввода во вкладке Подготовка окна ввода мероприятия.
Настройка Принятые меры позволяет выбрать регламенты, документы которых будут доступны для ввода во вкладке Принятые меры окна ввода мероприятия, и настроить их последовательность. 
Настройка Возмещение позволяет отобрать регламенты, по которым в документах (отобранных в настройке Возмещение) будет рассчитываться сумма возмещения по факту нарушения в мероприятии.
Настройка Реализация АП позволяет отобрать регламенты, документы которых будут доступны для ввода во вкладке Принятые меры окна ввода мероприятия и в разделе Навигатора Документы-Административное производство.
Объект Справочники-Территории
Настройка Реквизиты позволяет отобрать реквизиты, доступные для ввода во вкладке Реквизиты окна ввода территории.
Объекты группы Электронный обмен документами-Прием
Настройка Поиск совпадающих записей по БК позволяет выбрать, по каким составным частям бюджетной классификации искать совпадения при приеме фактов финансирования. По умолчанию выбраны значения «Глава», «Подраздел», «Цел. Статья», «Вид расходов», «Вид средств», «Нац. проект» и «Доп. классификация», если пользователь ничего не выберет в данной настройке, то при приеме фактов финансирования поиск совпадающих записей на текущей базе данных будет по умолчанию.
Настройка Действие при совпадении кода позволяет задать действие по умолчанию, которое будет выполнено при проверке кодов в процессе приема. 
Настройка Действие при совпадении кода и наименования позволяет задать действие по умолчанию, которое будет выполнено при проверке кодов в процессе приема.
Настройка Справочники строгого соответствия позволяет задать неизменяемые при загрузке данных справочники. В случае отсутствия каких-либо записей при приеме в каждый из этих справочников будет добавлена неизвестная запись с кодом 00.
Настройка Путь к файлам приема - позволяет указать путь, по которому будут располагаться файлы приема.
Настройка Шаблон файла приема - определяет расширение принимаемого файла (перечислением возможных через запятую), например:
*.txt - TXBB090101, TXBP090101, *.ous - для формата 2008.03 
Настройка Номер версии формата файла определяет формат и номер версии формата принимаемого файла.
Объект Электронный обмен документами-Передача
Настройка Путь к файлам передачи - позволяет указать путь, по которому будут располагаться выгружаемые файлы.
5.2.1.2. Прочие настройки
В ПК присутствуют общие и пользовательские настройки, не относящиеся к какому-либо объекту Навигатора, они доступны по команде Настройки - Настройки Главного меню системы.
Настройки группы Общие
Источники данных - позволяет синхронизировать работу с внешними источниками данных. 
Группа настроек Администратор-Д
Настройка Администратор-Д позволяет открыть доступ к пункту меню Сервис-Администратор-Д. Для корректной настройки связи с базой данных Администратор-Д необходимо указать, логин пароль, имя и сервер базы данных Администратор-Д:
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Настройка Код операции начисления предназначена для определения кода операции, которому будет соответствовать передаваемое начисление в Администратор-Д. 
Настройка Передача персональных данных предназначена для определения необходимости передачи персональных данных в Администратор-Д в начислении (реквизиты плательщика).
В настройке ПО ГУОТ указывается адрес web - сервиса ПО «ГУОТ» и ПК «WEB – Торги», к которому будет обращаться ПК «Ревизор-СМАРТ» для получения информации. На данный момент рабочая версия web - сервиса ПО «ГУОТ» и ПК «WEB – Торги» развернута по адресу http://dir-gz/WebServiceRevizorKS/GetDocuments.asmx.
В настройке Сервис индексации указывается адрес сервиса индексации, используемого для поиска в прикрепленных файлах. 
Открытые данные - позволяет указать параметры для выгрузки открытых данных согласно Методическим рекомендациям от 29 мая 2014 г. Версия 3.0 "По публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления, а также технические требования к публикации открытых данных". 
В настройке Версия методических рекомендаций указывается ссылка на версию методических указаний, согласно которым были сформированы открытые данные (в виде URL – адреса).
В настройке Директория выгрузки указывается директория, куда будут сохраняться файлы открытых данных.
В настройке Добавлять в паспорт историю выгруженных данных указывается признак, позволяющий настроить добавление ссылок на ранее выгруженные файлы открытых данных.
В настройке Информация о принятых мерах отбираются документы, номер и дата которых попадает в открытые данные.
В настройке Корневой URL-открытых данных указывается корневой URL – адрес для файлов открытых данных.
Настройки группы Пользовательские
Количество знаков после запятой – задает точность ввода и отображения сумм в АС. 
Суммы в – задает формат ввода и отображения сумм в АС: в руб. или тыс. руб. 
Размер кнопки разделителя позволяет изменять размер кнопки разделителя окна. 
Модальные окна редактирования позволяет при открытых окнах редактирования не блокировать работу пользователя с комплексом до тех пор, пока пользователь эти окна не закроет.
Подсказки при вводе формул позволяет включить/отключить режим вывода подсказок при вводе формул.
Настройка Цветовые обозначения
Группа настроек Планирование (шрифт)
Объекты, по которым мероприятие завершено - влияет на цветовые обозначения объектов контроля, по которым есть завершенные КМ, в списке Документы-Планирование.
Объекты, по которым мероприятие не подготовлено - влияет на цветовые обозначения объектов контроля, по которым КМ еще не подготовлены, в списке Документы-Планирование.
Объекты, по которым мероприятие подготовлено - влияет на цветовые обозначения объектов контроля, по которым подготовлены КМ, в списке Документы-Планирование.
Объект запланирован к проверке - влияет на цветовые обозначения запланированных к проверке объектов контроля в окне Документы-Планирование.
Объект не запланирован к проверке - влияет на цветовые обозначения объектов контроля, не запланированнных к проверке, в окне Документы-Планирование.
Группа настроек Мероприятия (шрифт)
Закрытые мероприятия - влияет на цветовые обозначения закрытых КМ в списке Документы-Мероприятия.
Мероприятия с просроченными документами - влияет на цветовые обозначения КМ в списке Документы-Мероприятия, у которых есть просроченные документы.
Подготовлено - влияет на цветовые обозначения КМ со статусом "Подготовлено" в списке Документы-Мероприятия.
Проведено - влияет на цветовые обозначения КМ со статусом "Проведено" в списке Документы-Мероприятия.
Черновик - влияет на цветовые обозначения КМ со статусом "Черновик" в списке Документы-Мероприятия.
Группа настроек Мероприятия (фон)
Закрытые мероприятия - влияет на цветовые обозначения фона закрытых КМ в списке Документы-Мероприятия.
Подготовлено - влияет на цветовые обозначения фона КМ со статусом "Подготовлено" в списке Документы-Мероприятия.
Проведено - влияет на цветовые обозначения фона КМ со статусом "Проведено" в списке Документы-Мероприятия.
Черновик - влияет на цветовые обозначения фона КМ со статусом "Черновик" в списке Документы-Мероприятия.
Группа настроек Прочие
Выделение цветом мероприятий - влияет на выделение цветом КМ в зависимости от статуса в списке Документы-Мероприятия.
Группа настроек Диапазоны групп риска 
Минимальный риск - влияет на цветовые обозначения фона объектов контроля с минимальным риском в списке Объекты контроля.
Средний риск - влияет на цветовые обозначения объектов контроля со средним риском в списке Объекты контроля.
Высокий риск - влияет на цветовые обозначения объектов контроля с максимальным риском в списке Объекты контроля.
Настройки группы Отчеты
Формат генерируемых отчетов позволяет устанавливать значение формата генерации отчетов, если во вкладке Печать окна входа в комплекс установлено значение "По умолчанию (из настроек)".
Настройки группы Первичные документы
Настройка Подписывать ОД при сохранении позволяет указать, будет ли подписываться первичный документ ЭП при сохранении (зависит также от настроек группы Электронная подпись).
Меню Настройки: Настройки \ Электронная подпись \ Сервис проверки ЭП
Меню Настройки: Настройки \ Электронная подпись \ Проверять ЭП на Сервисе первичных документов
Настройки группы Хранилище первичных документов
Адрес сервиса позволяет указать адрес сервиса первичных документов. Требуется установленный сервис первичных документов. При этом данная настройка должна быть заполнена при любом типе хранилища. Общее значение настройки должно указывать путь к сервису первичных документов в локальной сети - по нему будет обращаться к первичным документам сервер ключей (при отключенной настройке Проверять ЭП на Сервисе первичных документов). Внешний адрес (путь) указывается для удаленных пользователей индивидуально. 

Пример значения для внешних пользователей: http://mf.chuv.ru/UploadService/UploadService.svc 

Пример значения для локальных пользователей к тому же сервису ОД: http://serveriis/UploadService/UploadService.svc , где serveriis - имя компьютера. на котором развернут сервис. 

Пример значения для внешних пользователей: http://mf.chuv.ru/UploadService/UploadService.svc 

Пример значения для локальных пользователей к тому же сервису ОД: http://serveriis/UploadService/UploadService.svc , где serveriis - имя компьютера. на котором развернут сервис.
Имя базы данных позволяет указать имя отдельной базы данных, используемой для хранения первичных документов. Формат значения: <имя_SQL_сервер>.<имя_базы> . Имя SQL сервера может содержать символ "\". База должна иметь определенную структуру, для ее создания применяется специальный скрипт. 

Пример значения настройки: xandra\2000.fstorage_jpg , где "xandra\2000" - имя SQL сервера,  "fstorage_jpg" - имя базы данных.

При прописывании базы в данной настройке к ней получают доступ все активные (не помечены красным фоном) пользователи рабочей базы данных. Если нового пользователя добавили в то время, когда данная настройка заполнена, но сама база первичных документов была недоступна/отсутствовала, то после восстановления (появления) базы первичных документов таких пользователей следует пересохранить для получения прав подключения к базе первичных документов.
Путь к каталогу позволяет указать адрес папки на сетевом диске, используемой для хранения первичных документов. Путь не должен содержать символов "пробел". 

Пример значения настройки: \\xenix\bks\jpg_pp\ .
Тип аутентификации позволяет задать способ проверки подлинности пользователя при подключении к сервису первичных документов (определяется настройками IIS ).
Учетные данные (имя:пароль) позволяет задать логин и пароль для подключения к сервису первичных документов (если требуется).
Хранилище позволяет задать один из трех типов хранения первичных документов: Web сервер, Файл сервер или SQL-сервер:

"не используется" - хранилище первичных документов не применяется, режим "Сохранённые отчеты" не активен. 

"WEB сервер" - хранилище управляется специализированным сервисом первичных документов, развернутом на сервере IIS. Адрес к сервису задается в настройке Адрес сервиса. При включении настройки Проверять ЭП на сервисе первичных документов проверка ЭП как документов так и ОД осуществляется средствами сервиса первичных документов, что увеличивает производительность комплекса. 

"SQL сервер" - хранилище организовано в отдельной базе данных. Имя базы задается в настройке Имя базы данных. 

"Файл сервер" - хранилище организовано на сетевом диске в заданной папке. Путь задается в настройке Путь к каталогу. Данное хранилище применимо только для локальных пользователей комплекса.
Шаблон пути первичного документа позволяет задать маску пути хранения прикрепляемых первичных документов относительно хранилища. В результате применения настройки файлы в хранилище первичных документов будут располагаться по пути: 
{uploads}\{шаблон}\<дата в формате yyyymmdd>\<имя файла ОД>. Где {uploads} - папка uploads\ сервиса ОД; {шаблон} - значение данной настройки. В настройке указывается строка, которая содержит элементы, разделенные символом '\'. Элемент может быть как обычным именем папки, так и выражением в угловых скобках <> вида: 
 <database> - имя базы, 
<user> - имя пользователя 
<yyyymmdd> - текущая дата в заданном формате. Содержит в любой комбинации буквы 'y', 'm', 'd' и символ '.' (точка). Здесь формат: yyyy - 4 цифры года, mm - 2 цифры месяца, dd - 2 цифры числа. Другой вариант использования: <dd.mm.yyyy> или <yyyy> и т.д. Так же в качестве разделителя кроме символа "." (точка) можно использовать "-" (тире) и "_" (подчеркивание). Значение настройки по умолчанию: <yyyy>\<user>. Если настройка не задана, то используется имя пользователя <user>.
Настройки группы Даты
Период обработки начало и Период обработки окончание позволяют установить соответственно дату и начала и окончания текущего периода, в пределах которого возможен ввод мероприятий.
Расчетная дата позволяет задать доступность на панели Навигатора главного окна будет группы элементов «Период обработки документов», содержащая следующие поля: «Расчетная дата» - значение настройки «Расчетная дата», «Период» - значение настроек «Начало периода» и «Окончание периода» группы «Период обработки». Данная группа элементов может быть скрыта, командой контекстного меню панели навигатора главного окна
Изменять расчетную дату каждый день позволяет настроить автоматическое изменение расчетной даты.
Настройки группы Сервер сообщений
РОР3 сервер позволяет задать POP-сервер для внешней входящей почты.
SMTP сервер позволяет задать SMTP-сервер для внешней исходящей почты.
БД сервера сообщений - указывается наименование базы данных, где размещен сервер сообщений (в случае, если сервер сообщений создан в отдельной базе данных).
Интервал опроса клиента позволяет задать периодичность, с которой будет производиться проверка почты на предмет наличия новых сообщений.
Использование внешних почтовых ящиков позволяет использовать внешние почтовые ящики. При отправлении пользователю письмо будет продублировано также на внешнюю почту, если в данной настройке заданы значения "Только исходящие" либо "Входящие и исходящие". Получение почты также будет выполняться с внешнего ящика, если в настройке заданы значения "Только входящие" либо "Входящие и исходящие".
Получатели системных сообщений позволяет указать пользователей, которые могут получать системные сообщения комплекса.
Настройки группы Электронная подпись
Использовать ЭП позволяет задать возможность использования ЭП в комплексе.
Поведение с подписанными документами позволяет задать следующие значения:

 "Запрет редактирования подписанных документов" - документ, подписанный ЭП, будет доступен только для чтения; 

 "При редактировании удалять подпись" - документ будет доступен для редактирования, но при сохранении документа ЭП будет снята.
Назначение сертификатов (OID). Применяется данная настройка в случаях неоднозначного определения сертификата для наложения ЭП, например, когда на компьютере клиента установлено несколько сертификатов с одинаковым идентификатором (обычно ФИО пользователя). В этом случае в данной настройке прописывается OID политики нужного сертификата, что позволит АС однозначно идентифицировать сертификат для наложения ЭП. Возможно задать несколько значений, разделенных через запятую. 
Политики применения сертификата - политики, которые содержат информацию что у субъекта есть сертификат, который может быть использован для определенных задач. Они (политики) представлены в сертификате OID, который определяет данную политику. Этот OID включается в выпущенный сертфикат пользователя. Когда субъект (пользователь) предоставляет сертификат, сертификат может быть рассмотрен на подтверждение политики применения и определения может ли субъект выполнить запрошенные действия. За счет ограничения политик применения, определенных в шаблоне сертификата, сертификат не может быть использован для неподходящих действий. 
В сертификате OID представляет собой набор цифр.
Сервер ключей позволяет задать сервер ключей (для получения информации и проверки ЭП).
Проверять ЭП на Сервисе первичных документов определяет способ проверки ЭП. При заданном значении "Нет" ЭП проверяется сервером ключей. Рекомендуемое значение "Да" - ЭЦП проверяется сервисом первичных документов, увеличивается производительность АС в виду отсутствия лишней пересылки первичных документов от сервиса первичных документов к серверу ключей.
Сервис проверки ЭП позволяет задать адрес сервиса первичных документов по проверке ЭП.
Настройки группы Доступ
Настройка Показывать окно выбора комплексов при входе позволяет задать возможность выбирать доступные коплексы/подкомплексы в окне входа в программу.
Настройки группы Доступ-Пароли
Настройка Время действия пароля пользователя в днях позволяет задать период действия пароля пользователя.
Настройка Минимальное количество символов пароля пользователя позволяет указать необходимое минимальное количество символов в пароле пользователя.
Настройка Пользователь должен изменить пароль при следующем входе и настройка Пользователь может изменять свой пароль позволяют задать возможные действия пользователя с паролями.
Настройка Показывать окно выбора комплексов при входе
Позволяет настроить отображение окна при входе в АС, в котором существует возможность выбрать доступные комплексы для работы.
Настройки группы Подкомплексы
Группа настроек Взаимодействие с объектами контроля
Настройка Виды средств предназначена для отбора отображаемых видов средств окна ввода нарушений в разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Внешние проверки.
Настройка Акт и возражения к акту позволяет задать документы соответствующие акту и возражениям по акту. 
Настройка Документы для заполнения объектом позволяет задать порядок отображения отобранных видов документов во вкладке Результаты проверки раздела Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Внешние проверки.
Настройка Запросы позволяет отбирать записи справочника Виды документов для объекта Запросы документов.
Настройка План устранения нарушений и его выполнение позволяет указать регламент и вид документа из отобранного регламента для отображения документа в "Плане устранения нарушений", а также вид документа, соответствующего "Отчету о выполнении плана".
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Поле Документы предназначено для выбора документов регламента, которые будут вводится как подтверждающие документы для Отчета о выполнении плана.
Настройки группы Внутренний финансовый аудит
Настройка Виды работ позволяет отобрать виды работ, которые будут в дальнейшем доступны для работы в подкомплексе Внутренний финансовый аудит. При этом отобранные виды работ будут недоступны в иных разделах Навигатора группы ДОКУМЕНТЫ.
Настройки группы Взаимодействие с объектами ВФА
Настройка Акт и возражения к акту позволяет задать документы соответствующие акту и возражениям по акту.
Настройка Запросы позволяет отбирать записи справочника Виды документов для объекта Запросы документов.
Настройка План устранения нарушений и его выполнение позволяет указать регламент и вид документа из отобранного регламента для отображения документа в "Плане устранения нарушений", а также вид документа, соответствующего "Отчету о выполнении плана". 
Настройки группы Выгрузка в ЕИС
Группа настроек Мероприятия
Настройка Акт предназначена для отбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.base.plannedCheck.act (Акт).
Настройка Заключение предназначена для отбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.base.plannedSurvey.conclusion (Заключение).
Настройка Изменения в приказ предназначена для отбора документов, файлы которых будут направлены вместе с файлами приказа о проведении проверки.
Настройка Оставление без изменения предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение об оставлении предписания без изменения.
Настройка Оставление без изменения предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение об оставлении предписания без изменения.
Настройка Отмена внепланового КМ предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать состояние отмены внепланового КМ .
Настройка Отмена предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение об отмене предписания.
Настройка Отмена предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение об отмене предписания.
Настройка Отмена результата КМ предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать состояние отмены результатов КМ.
Настройка Предписание по акту предназначена для отбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.base.plannedCheck.actPrescription (Предписание).
Настройка Предписание по заключению предназначена для отбора настройка для выбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.base.plannedSurvey.conclusionPrescription (Предписание).
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении встречной проверки предназначена для отбора документа встречной проверки, который будет выгружен в составе поля commonInfo.checkList.checkInfo.order (Приказ (распоряжение) о проведении проверки).
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении обследования предназначена для отбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.checkList.checkInfo.order (Приказ (распоряжение) о проведении проверки).
Настройка Приказ (распоряжение) о проведении проверки предназначена для отбора документа, который будет выгружен в составе поля commonInfo.checkList.checkInfo.order (Приказ (распоряжение) о проведении проверки).
Настройка Служебная записка о проведении встречной проверки
Настройка Служебная записка о проведении обследования
Настройка Частичная отмена предписания по акту предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение о частичной отмене предписания.
Настройка Частичная отмена предписания по заключению предназначена для отбора документа, который будет идентифицировать решение о частичной отмене предписания.
Группа настроек Виды работ предназначена для отбора соответствующих видов работ.
Группа настроек Основания
В настройке Контроль за исполнением предписаний указываются основания, соответствующие основанию ЕИС "Контроль за исполнением предписаний".
В настройке Поступление информации о нарушении законодательства указываются основания, соответствующие основанию ЕИС "Поступление информации о нарушении законодательства".
Группа настроек Выгрузка данных
В настройке Адрес сервиса указывается адрес сервиса ЕИС.
В настройке Отправитель указывается идентификатор системы отправителя.
В настройке Режим передачи информации выбирается тестовый или рабочий режим.
В настройке Серийный номер сертификата указывается серийный номер сертификата, которым подписываются направляемые в ЕИС сведения.
Группа настроек Прочие
В настройке Директория хранения пакетов указывается каталог для хранения пакетов, направляемых и получаемых из ЕИС.
Настройка Формат выгрузки регулирует вид выгружаемых данных в ЕИС. Если выбрано значение  «ИС ФК», выгружаются проекты плана и мероприятий, которые в дальнейшем в личном кабинете https://fks.lanit.ru возможно отредактировать/удалить/опубликовать. Если выбрано «ИС ОВК», выгружается план контрольной работы и результаты контроля.
Настройка Хранилище сертификатов позволяет указать хранилище, в котором хранится сертификат для подписи направляемых в ЕИС пакетов.
Настройки группы Интеграция - ГИС ЕСГФК
Группа настроек Данные пользователя
Настройка Адрес сервиса позволяет указать адрес сервиса ГИС ЕСГФК.
Группа настроек Документы служит для настройки соответствия записей справочника Виды документов видам документов ГИС ЕСГФК. 
Группа настроек Прочие
Настройка ФК служит для определения Федерального казначейства.
5.2.2. Параметры
Данный режим позволяет задавать параметры работы пользователя, начиная от элементов отображения интерфейса (шрифт, размер, цвет текста и фон табличных частей экранных форм комплекса) до настройки параметров работы с оправдательными документами и печати. Режим доступен только пользователю с правами системного администратора.
По пункту Главного меню Настройки - Параметры отобразится список изменяемых настроек:
[image: image1360.png]



На вкладке Внешний вид можно настроить параметры оформления приложения (соответствует вкладке Внешний вид окна входа в комплекс).
Параметр Расположение вкладок определяет верхнее или нижнее положение вкладок.
Параметр Стиль оформления определяет стиль отображения элементов приложения – «Стандартный», «MS Office 2007», «MS Office 2010», «MS Office 2013 (светлый)», «MS Office 2013 (темный)».
Параметр Крупные значки в панелях инструментов окон определяет отображение значков в панелях инструментов окон.
Параметр Крупные значки в панелях инструментов таблиц определяет отображениезначков в панелях инструментов таблиц.
Параметры Шрифт и Размер позволяет задать вид и размер используемого шрифта.
На вкладке Печать можно настроить параметры печати (соответствует вкладке Печать окна входа в комплекс).
Параметр Адрес сервиса отчетов предназначен для изменения URL сервиса генерации отчетов. Указывается полный путь к локальному каталогу (например, c:\report) или полное имя ресурса в сети (например, \\server_name\report). При работе через сервер приложений используется как пользовательский кэш шаблонов, если параметр не пустой.
Кроме того, при работе напрямую с базой данных (сервер приложений не используется) для работы с аналитическими отчетами (OLAP) в указанной директории должна находиться папка OLAP со сгенерированными аналитическими отчетами.
Параметр Индикатор расчета позволяет выбрать формат оповещений о ходе расчета из 2 значений: "Всплывающие оповещения" или "Тихий (без индикации)".
Параметр Формат печати предназначен для переопределения формата печати, указанного в настройках печатаемого документа.
Если параметр Оповещать при отсутствии шаблона отобран, то при отсутствии шаблона комплекс будет запрашивать у пользователя местоположение папки с шаблонами.
Если параметр Открывать результат по завершению расчета отобран, то отчеты будут открываться сразу по завершению расчета.
На вкладке Дополнительно можно настроить прочие параметры приложения (соответствует вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Группа параметров Помощник:
Параметры Периодичность обновления, Включить помощника предназначены для настройки работы системного помощника.
Группа параметров Оправдательные документы:
Если параметр Альтернативный адрес сервиса оправдательных документов отобран, то указанный адрес будет использоваться в качестве адреса сервиса оправдательных документов.
Группа параметров Электронная подпись
Параметр Модуль ЭП предназначен для выбора модуля подписывания (Встроенный, системный или .NET Framework).
Параметр Окно выбора сертификатов предназначен для выбора окна, открывающегося в процессе сохранения отчета (Встроенное, Системное) с запросом на выбор сертификата для подписи отчета.
Параметр Период напоминания о завершении срока действия сертификата предназначен для выбора сроков напоминания о завершении срока действия сертификата.
Группа параметров Редактор запросов
Параметр Автосохранение запросов предназначен для настройки автоматического сохранения параметров запросов.
Все настроенные параметры сохраняются по кнопке [ОК].
5.2.3. Изменение пароля
Существует возможность изменения пароля текущего пользователя по пункту Главного меню Настройки - Изменение пароля:
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По кнопке [ОК] пароль пользователя сохраняется и становится действительным для последующего входа в программный комплекс.
5.2.4. Реквизиты пользователя
Существует возможность использования внешних почтовых ящиков. При отправлении пользователю почтового сообщения оно будет продублировано также на внешнюю почту, если в настройке Использование внешних почтовых ящиков задано соответствующее значение. 
Внешнюю почту пользователя можно задать через раздел Главного меню Настройки - Реквизиты пользователя:
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5.2.5. Пул соединений пользователей
Существует возможность просмотра пула соединений пользователей в комплексе из пункта Главного меню Настройки-Пул соединений пользователей. Режим доступен только пользователю с правами системного администратора.
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В этом окне доступна операция удаления пользователя из пула соединений с помощью кнопки [image: image1364.png]


 Удалить.
5.2.6. Очистить профиль
Для возможности очистки (удаления) настроек пользователя, возврата к настройкам по умолчанию предназначена команда Очистить профиль в разделе Настройки Главного меню. При очистке профиля происходит сброс всех настроек, сделанных текущим пользователем, в т.ч. и главной панели инструментов, поэтому при следующем входе пользователя в систему она не будет содержать элементов, и все настройки необходимо будет провести снова.
5.2.7. Удаление персональных данных
Для возможности очистки персональных данных при передаче БД разработчикам на тестирование предназначена команда Удаление персональных данных в разделе Настройки Главного меню. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора.
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В окне параметров удаления доступны два параметра: Подменяемые поля и Виды документов.
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В параметре Подменяемые поля отбираются поля справочника Сотрудники, данные в которых необходимо изменить. При это текстовые поля подменяются случайным текстом, а ссылки на другие справочники удаляются. 
В параметре Виды документов отбираются виды тех документов, которые содержат персональные данные. Файлы таких этих документов будут удалены при выполнении данного пункта меню.
Перед началом удаления персональных данных рекомендуется сделать резервную копию рабочей базы данных. Далее необходимо войти в комплекс, выбрав скопированную БД и выполнить команду Удаление персональных данных; выйти из комплекса и заархивировать базу данных перед отправкой.
5.3. Главное меню "Сервис"
Режим «Планировщик задач» (Рисунок 93) является службой, которая осуществляет запуск и выполнение установленных задач в зависимости от различных критериев (триггеров, событий), в том числе наступление определенного времени (например по таймеру) или определенного состояния приложений.

старт или остановка клиента;

вход в автономный режим либо выход из него;

появление файлов в определённой папке;

поступление административного запроса через пользовательский интерфейс (ручной запуск).
5.3.1. Планировщик задач
Для осуществления запуска и выполнения установленных задач в зависимости от различных критериев (триггеров, событий), в том числе наступление определенного времен (например, по таймеру) или определенного состояния приложений, предназначен пункт меню Сервис-Планировщик задач. 
Основные функциональные возможности режима Планировщик задач:

старт или остановка клиента;

появление файлов в определённой папке;

поступление административного запроса через пользовательский интерфейс (ручной запуск).
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В дереве задач в исходном состоянии отображаются два каталога: Планировщик задач и Системные задачи. 
Каталог Системные задачи содержит задачи, которые описаны в самом приложении, редактирование для данной категории задач запрещено, но допускается выбор условий запуска из списка установленных. 
Каталог Планировщик задач содержит создаваемые пользователем объекты (задачи и категории), для которых все параметры являются настраиваемыми.
Для создания задачи в дереве задач в каталоге Планировщик задач необходимо сначала выбрать категорию. Категории предназначены для группировки задач по определенным критериям, например, по типу задач или условиям запуска. При отсутствии нужной категории необходимо создать ее по кнопке [image: image1368.png]


 Добавить категорию или по пункту «Добавить категорию» контекстного меню дерева задач. 
В открывшемся окне на вкладке Общие вводится название категории. 
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Допускается создание условий (триггеров) для категории, которые в данном случае будут наследоваться всеми задачами, помещенными в данную категорию. Условия запуска задач категории задаются на вкладке Триггеры. Для включения опции задания условий необходимо установить флаг Разрешить создание триггеров для категории:
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	По умолчанию опция создания триггеров для категорий является отключенной.

	
	


Добавление триггеров осуществляется по кнопке [Создать], редактирование добавленных триггеров по кнопке [Изменить], удаление - по кнопке [Удалить].
Создание задачи осуществляется по кнопке [image: image1372.png]


 Создать панели инструментов или по пункту «Создать задачу» контекстного меню категории в дереве задач. Откроется окно добавления новой задачи:
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Основные типы задач, поддерживаемые Планировщиком:

выгрузка плановых КМ в ЕИС - выполнение выгрузки плановых КМ в ЕИС;

загрузка файлов с FTP-сервера - выполнение загрузки файлов с FTP-сервера;

задача сервера - выполнение заданных SQL-команд на сервере;

импорт документов (ЭОД Ревизор-КС) - отслеживание изменения файлов в указанной директории и запуск процедуры приема;

мониторинг бизнес-процессов - проверка наличия новых документов на маршруте;

перемещение истекших сертификатов - перемещение истекших сертификатов из метабазы Internet Information Services (IIS) в указанную директорию;

проверка внешнего почтового ящика - загрузка вложенных файлов с внешнего почтового ящика;

проверка межкомплексных сообщений интеграционной шины - проверка новых сообщения между комплексами;

проверка почтовых сообщений - проверка наличия новых почтовых сообщений на сервере;

синхронизация рабочих столов - синхронизация рабочих столов по таймеру;

синхронизация расчетной даты - синхронизация расчетной даты с текущей датой сервера.
При создании задачи необходимо на вкладке Общие указать имя задачи в поле Имя, выбрать соответствующий тип в раскрывающемся списке поля Тип задачи. Поле Описание заполняется автоматически, в зависимости от выбранного типа, но может быть отредактировано или дополнено пользователем (например, адресом размещения каталога передачи файлов). При установке флага Разрешить ручной запуск задачи станет возможным запуск задачи из планировщика по кнопке [image: image1374.png]


 Выполнить панели инструментов списка задач:
[image: image1375.png]Cospanne sagaun

Oouve | napaverpu [ Tpurreps

3anaea acvena
v Buirpy3Kka nnaka & EUC

Tun 3agaun: | Bairpy3Kka nnakosuix KM & EMC =
Onwcanve: | Mnterpauns ¢ EUC.

Pa3pewTs pysoft 3anyCk 338

[





В дополнительной вкладке Параметры отображаемые реквизиты различны в зависимости от выбранного типа задачи. Данная вкладка отображается для следующих типов задач: Выгрузка плановых КМ из ЕИС, Загрузка файлов с FTP-сервера, Задача сервера, Перемещение истекших сертификатов, Проверка внешнего почтового ящика, Проверка межкомплексных сообщений интеграционной шины. Например, для типа задач Выгрузка плановых КМ из ЕИС на данной вкладке исходя из ранее зарегистрированных данных заполнятся поля Адрес сервиса, Серийный номер сертификата, Отправитель, Режим передачи информации:
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На вкладке Триггеры необходимо указать условия запуска задачи из предложенных типов условий (триггеров). Для редактирования добавленных триггеров необходимо нажать кнопку [Изменить] (кроме наследованных триггеров, недоступных для редактирования), удаления -  кнопку [Удалить].
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Добавление триггера осуществляется по кнопке [Создать]. В поле Начать задачу необходимо выбрать условие начала задачи из значений раскрывающегося списка. Если для выбранного типа задачи доступно только одно условие, то сразу откроется окно с параметрами для заполнения. 
Если в поле Начать задачу выбрано условие «При изменении файловой системы», то в группе полей Параметры следует указать директорию и конкретные изменения («создание и/или удаление файлов»), в соответствии с которыми будет осуществляться запуск задачи.
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Если в поле Начать задачу выбрано условие «По расписанию», то в в поле Тип расписания необходимо указать тип устанавливаемого расписания (повторяющееся задание или выполняемое только один раз). 
Для однократного выполнения необходимо указать дату и время, для повторяющегося выполнения - установить частоту и периодичность в днях, либо выбрать определенные дни недели или месяца, либо количество месяцев до следующего запуска (в зависимости от выбранных значений в поле Частота: «Ежедневно», «Еженедельно» или «Ежемесячно»). Возможно задание ежедневного выполнения однократно или несколько раз в день с выбранной периодичностью и продолжительностью. Краткое описание триггера приводится в поле Сводка-Описание в нижней части окна и может быть дополнено и отредактировано:
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Если в поле Начать задачу выбрано условие «По таймеру с интервалом», то в поле Параметры -Интервал (сек.) следует указать временной интервал, в  соответствии с которым должен выполняться запуск задачи.
Новая задача Планировщика будет добавлена в список задач своей категории и отобразится в окне состояния:
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5.3.2. Настройка календаря
Пункт меню Сервис-Календарь предназначен для установки рабочих/нерабочих дней. 
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В поле Проверяющая организация указывается организация для которой настраивается календарь. Если поле пустое, то редактируется общий календарь.
Кнопка [Сбросить] позволяет сбросить настройки календаря на общие.
Двойной щелчок на дате позволит изменить ее на рабочую/нерабочую. Кнопка [Сбросить] позволяет установить рабочие и нерабочие дни по умолчанию.
5.3.3. Замена записи справочника
В ПК возможно заменять одну запись справочника другой, уже существующей записью этого же справочника, с возможностью удаления заменяемой. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора.
Для замены записи справочника нужно выбрать пункт меню Сервис-Замена записи справочника. В результате откроется окно Замена записи справочника.
[image: image1382.png]



В поле Справочник нужно выбрать справочник из открывающегося по кнопке [image: image1383.png]


 списка справочников.
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В колонках Заменяемая запись и Заменить на нужно выбрать соответственно заменяемую запись, и запись на которую заменяем.
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Кнопка [image: image1386.png]


 позволяет добавить строку для замены по нескольким наборам записей.
Кнопка [image: image1387.png]


 позволяет удалить строку.
Если параметр Удалить заменяемую запись установлен, то заменяемая запись будет удалена из справочника. При этом по умолчанию устанавливается параметр Заменять в настройках.
Параметр Объединить по основным полям позволяет копировать значения по непустым полям в соответствующие записи для объединения.
Параметр Объединить периоды действия позволяет объединить периоды действия заменяемой и заменяющей записей.
Параметр Заменять в настройках позволяет изменять значения в зависимых настройках.
При замене записи справочника в строке состояния отображается индикатор выполнения операции.
5.3.4. Сервис почтовых сообщений
Сервис почтовых сообщений предназначен для обмена почтовыми сообщениями между пользователями одной базы данных комплекса. Сообщение считается почтовым, если сохраняется до востребования в почтовом ящике на сервере.
Развертывание БД сервиса почтовых сообщений
Подключить сервис почтовых сообщений можно через SQL-Администратор версии 3.0.0.18 и выше. Для этого в дереве баз необходимо выбрать узел с нужной базой АС "Ревизор-СМАРТ" и на вложенном узле Сервис сообщений правой кнопкой мыши выбрать пункт "Создать":
[image: image1388.png](= [ revizor_kp_horaskina
& Nonssosaremt
g oy
B Cepsep orveros
 (©1{Cepeep cooduenw
39 XpaHHNLLE NepENdHLK A0KYMEHTOB(SAL)
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После чего появится окно Создания сервера сообщений:
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В этом окне в группе параметров Выбор БД необходимо указать тип размещения БД сервера сообщений - Текущая БД или Отдельная БД (рекомендуется). В случае, если выбирается Отдельная БД, то требуется также указать Каталог размещения для нее. В поле Имя указывается наименование БД.
В группе параметров Параметры сервера в параметре Интервал опроса агента клиента (сек) указывается интервал обновления сообщений на клиенте, Время "жизни" сообщения (дней) - время, по истечении которого непрочитанные сообщения удаляются с сервера.
Для возможности отправки писем на заданные адреса должна быть заполнены настройка Сервис сообщений - SMTP-сервер (значением - "webserver") и должны быть заполнены поля группы Email в окне Настройки-Реквизиты пользователя. 
Почта
После создания БД сервера почтовых сообщений при следующем входе в АС "Ревизор-СМАРТ" в левой нижней части окна Навигатора рядом с кнопками [Навигатор] и [Кэш] появится кнопка для работы с сервисом почтовых сообщений [image: image1391.png]


 Почта. При нажатии на нее будет отображено дерево с узлами Входящие, Отправленные, Черновики: и кнопками [image: image1392.png]


 Создать и [image: image1393.png]


 Проверить почту для управления почтовыми сообщениями:
[image: image1394.png]Pesuzop - KC 15.0.0.71 [ksdb7\rks2005 revizor kp_horaskina (15.0.0.33) - revizor_admin] S

Hacrpoiku Cepeuc 3aknanku OkHa Crpaska Bhixod

Mowra

E..@“

€

«

[ Cosaars & Mposeprs nowry

[& Bxopsauwme

3 Ueprosuxn

[ Ovnpasnesse (1)

BE=2

@ Komy Ompasnero  Tema He noctaneto
= = = =

| [MBanosall M\ na_|13 mai 2015 1_|Hactpoiika | Msanosa JLIN_

Hacrpoiika
Kowy: Viearosa 1M\ nagHui crieumanvicT (¥ npaenerme duaHcoso-GlomxeToro konTpons\OTaen dwrancheoro koktponsi Ne2)
Otnpasnero: 13 was 2015 16:21:15

NpezlyCMOTpeTE BOSMOXHOCTE

Cynwaei 8 py6





По кнопке [image: image1395.png]


 Создать на панели инструментов в окне Проводника или в списке сообщений можно создать почтовое сообщение. При этом появится окно Новое сообщение: 
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В поле Кому требуется выбрать получателя из числа пользователей БД.
В поле Тема можно задать тему письма.
В поле Важность можно выбрать один из 2-х уровней важности - "Обычная" или "Высокая".
В нижней части окна вводится текст сообщения.
Сообщение можно отправить по кнопке на панели инструментов [image: image1397.png]


 Отправить либо нажатием комбинации клавиш <Ctrl> и <Enter>, сохранить в черновики  - по кнопке Сохранить в черновики. Также есть возможность прикрепить файлы по кнопке [image: image1398.png]


 Вложить файл.
После отправки сообщение будет перемещено в папку Отправленные. До момента прочтения сообщения пользователями оно будет выделено в списке жирным шрифтом, при этом в колонке Не доставлено будет выведен список пользователей, не получивших данное сообщение.
Выделение жирным шрифтом папки Входящие говорит о наличии непрочитанных входящих сообщений.
Периодичность, с которой будет производиться проверка почты на наличие новых сообщений, задается в настройке Интервал опроса клиента.
При выборе папки с типом сообщений "Входящие"/"Отправленные"/"Черновики" будет открыт соответствующий список сообщений:
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По умолчанию область чтения находится снизу. Можно переключить ее нажатием на кнопку [image: image1400.png]


 Переключить область чтения на панели инструментов:
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5.3.5. Скопировать профиль
Для копирования профиля настроенных объектов выбранным пользователям предназначен пункт Скопировать профиль в разделе Сервис Главного меню. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора. 
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При входе в данный режим следует указать:
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В поле Пользователи необходимо отобрать пользователей или группы пользователей, для которых скопируется текущий профиль выбранных объектов.
В списке снизу необходимо отобрать объекты Навигатора, для которых копируется профиль. 
По кнопке [Копировать] профиль будет скопирован выбранным пользователям.
5.3.6. Задачи сервера
Для создания автоматически выполняемых по расписанию задач по обслуживанию баз данных SQL-сервера предназначен пункт Задачи сервера в разделе Сервис Главного меню. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора. 
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При входе в данный режим отобразится список задач SQL-сервера:
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	Созданные задачи прописываются в заданиях SQL-сервера и выполняются самим SQL-сервером, без участия АС Ревизор-СМАРТ по заданному расписанию.

	
	


По кнопке [image: image1407.png]


Создать на панели инструментов списка открывается окно Задача сервера:
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В поле Наименование вводится имя задачи сервера. 
В поле База данных отбирается БД, для которой создается задача.
В поле Выполняемая команда вводится текст задачи.
В нижней части окна по кнопке [image: image1409.png]


 Создать можно добавить Планировщик задачи сервера, в котором можно задать временные параметры выполнения задачи:
[image: image1410.png]



Отмеченный параметр Разрешена в окне редактирования задачи позволяет задаче выполняться в назначенное время.
По кнопке [Справочник] в окне редактирования задачи можно выбрать задачу из справочника рекомендуемых задач. Доступно две настроенных задачи - Резервное копирование с архивированием и Резервное копирование без архивирования:
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При выборе одной из настроенных задач в поле Выполняемая команда появится текст задачи, который можно при необходимости изменить. Например, для задач архивации необходимо задать наименование и путь к каталогу с резервными копиями:
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По кнопке [Проверить] в окне редактирования задачи можно проверить синтаксис введенных команд. Если ошибок не будет обнаружено, откроется окно Проверка команды:
[image: image1413.png]



5.3.7. Управление базами данных
 Для администрирования баз данных предназначен режим Управление базами данных в разделе Сервис Главного меню. Данный режим доступен для пользователей-администраторов комплекса и позволяет выполнять основные действия над базами данных через интерфейс программы.
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При входе в данный режим необходимо ввести имя SQL-сервера, логин и пароль администратора сервера и нажать кнопку [ОК]:
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Отобразится список баз данных указанного SQL-сервера, для выполнения действиями над которыми необходимо установить курсор на требуемую базу данных и вызвать контекстное меню по правой кнопке мыши. 
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По команде Создание копии БД на основе текущей контекстного меню будет создана копия выбранной базы данных. В открывшемся окне Создание тестовой копии базы из отобранной необходимо указать имя новой БД, пути размещения резервной копии текущей базы и файлов новой БД:
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В результате будет автоматически сформирована резервная копия текущей базы данных, затем новая база на сервере с заданным именем, в которую будет восстановлена резервная копия, и при необходимости удален файл резервной копии.
По команде Создать резервную копию контекстного меню будет создана резервная копия выбранной БД. Для резервного копирования необходимо указать каталог сохранения и имя файла, под которым будет сохранена резервная копия:
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По команде Восстановить из резервной копии контекстного меню в текущую БД будут восстановлены данные из бэкапа. В открывшемся окне Восстановление резервной копии базы данных необходимо указать полный путь к файлу резевной копии и имя файла резерной копии. При отметке параметра Восстановить пользователей вместе с резевной копией будут автоматически восстановлены все пользователи.
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По команде Переименовать контекстного меню можно задать новое имя БД. Попытка указать имя уже существующей БД приведет к ошибке.
По команде Удалить контекстного меню БД удаляется из списка. После подтверждения удаления базы данных, так же будет удален физический файл базы на диске:
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Команда Дефрагментация индексов контекстного меню дефрагментирует индексы таблиц указанной БД, приводя физический порядок страниц в соответствие логическому порядку конечных узлов слева направо, что повышает эффективность сканирования индекса. Так же операция сжимает страницы индекса с учетом коэффициента заполнения, указанного при создании индекса. Любые пустые страницы при этом удаляются. По окончании выполнения выводится информационное сообщение.
По команде Переиндексация контекстного меню перестраиваются индексы для всех таблиц в указанной базе данных.
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Команда Сжатие контекстного меню предназначена для сокращения физического размера файлов данных и файлов журнала в указанной базе данных. Рекомендуется проводить периодически, раз в месяц/квартал/год (в зависимости от интенсивности документооборота). 
Команда Редактор SQL-запросов предназначена для выполнения SQL-запросов к базе данных и сохранения полученного результата:
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Команда Список процессов предназначена для просмора и управления процессами, происходящими в БД:
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Команда Свойства базы предназначена для просмотра информации о параметрах БД и расположении ее физических файлов:
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5.3.8. Трассировка событий сервера
Режим Трассировка событий сервера в разделе Сервис Главного меню предназначен для записи (протоколирования) событий базы данных, что позволяет проанализировать работу серверной части программы. Обычно применяется для выяснения причин возникновения проблем с функционированием программного комплекса: ошибки, замедление работы и т.п. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора.
В результате использования режима появляется текстовый файл протокола событий сервера для пересылки разработчикам. 
5.3.9. Формирование файла настроек
Для формирования параметров пользовательских настроек, вводимых пользователем в параметрах входа в комплекс: имен пользователя, сервера, базы данных, настроек соединения, обновления, кэширования предназначен пункт Формирование файла настроек в разделе Сервис Главного меню. Данный пункт доступен только пользователю с правами системного администратора.
  [image: image1426.png]Kanskynsrop
Kanexnaps.
KypHan coBeITwii

m [ E

Buirpy3ka & kol
3amena 3anVICH CTpaBOUHIKA
Email-ysegomnerus
CKonuposaTs npodus
Meenxep wabnowos

PenakTupoBatite OT4eTOR
3anawu cepaepa
Ynpasnenve Gasamu AaHHsIX

] Tpaceuposuuk

Dopmiposante daiina HacTpoek

@ BuneoperucTpauun





При входе в данный режим отобразится список изменяемых настроек соединения. 
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Группа настроек "Настройки соединения"
Настройка Сервер приложений предназначена для изменения адреса сервера приложений в поле Сервер приложений во вкладке Соединение окна входа в комплекс.
Группа настроек "Печать"
Настройка Путь к каталогу с общими файлами предназначена для изменения адреса места размещения общих файлов.
Группа настроек "Обновление"
Настройка Способ обновления предназначена для выбора способа обновления в поле Автоматически проверять наличие обновлений на сервере во вкладке Обновление окна входа в комплекс.
Настройка Выбирать версию обновления предназначена для отображения диалога выбора версии обновления в поле Уведомлять пользователя перед загрузкой обновлений во вкладке Обновление окна входа в комплекс.
Настройка Тип источника обновлений предназначена для выбора типа источника обновлений (Веб-сервис или Каталог с файлами) в поле Источник обновления во вкладке Обновление окна входа в комплекс.
Настройка Адрес сервера обновления, включая порт предназначена для изменения адреса сервера обновления в поле Сервер во вкладке Обновление окна входа в комплекс (если выбран Тип источника обновлений Веб-сервис).
Настройка Таймаут подключения к серверу обновления предназначена для изменения времени ожидания ответа от сервера обновления (в секундах).
Настройки Запускать от имени администратора, логин администратора, пароль администратора предназначены для запуска обновления от имени администратора для рабочих мест пользователей, не обладающих правами на изменение каталога, в котором установлена программа. Для этого в окне запуска программы во вкладке Обновление (или в пункте Формирование файла настроек) необходимо отметить параметр Запустить обновление от имени. В поля Имя и Пароль следует ввести имя уполномоченного администратора и пароль соответственно. В дальнейшем введенный пароль шифруется и в явном виде не может быть получен.
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Настройка Строка подключения к БД предназначена для изменения параметров подключения к БД с обновлениями.
Настройка Каталог с обновлениями предназначена для изменения адреса расположения каталога с файлами для обновления в поле Каталог во вкладке Обновления окна входа в комплекс (если выбран Тип источника обновлений Каталог с файлами).
Группа настроек "Регистрация"
Настройка Тип СУБД предназначена для изменения типа используемой СУБД во вкладке Регистрация окна входа в комплекс.
Настройка База данных предназначена для изменения имени используемой базы данных в поле База данных во вкладке Регистрация окна входа в комплекс.
Настройка Сервер баз данных предназначена для изменения имени сервера, на котором располагается используемая база данных во вкладке Регистрация окна входа в комплекс.
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Группа настроек "Соединение"
Настройка Прямое соединение предназначена для выбора режима работы: напрямую с сервером в локальной сети, либо через сервер приложений.
Настройка Тип аутентификации предназначена для изменения типа аутентификации пользователя во вкладке Регистрация окна входа в комплекс.
Настройка Windows-аутентификация предназначена для изменения типа аутентификации пользователя во вкладке Регистрация окна входа в комплекс.
Настройка Использовать NTLM предназначена для аутентификации по протоколу NTLM.
Настройка Тип авторизации предназначена для изменения способа авторизации пользователей по логину/паролю или по сертификату SSL (в группе Настройки соединения во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Если настройка Сервис авторизации отобрана, то будет использоваться непосредственное подключение к этому сервису (в группе Настройки соединения во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Настройки Использовать прокси, Использовать системные настройки прокси (Internet Explorer), Прокси-сервер, Имя пользователя прокси-сервера, Пароль пользователя прокси-сервера предназначены для заполнения параметров подключения к прокси-серверу во вкладке Соединение окна входа в комплекс.
Настройка Таймаут сервера приложений предназначена для изменения максимального времени ожидания подключения к серверу приложений (в секундах).
Настройка Кэширование предназначена для изменения настройки Кеширование в поле Кэширование во вкладке Соединение окна входа в комплекс.
Группа настроек "Менеджер печати"
Если настройка Открывать результат по завершению расчета отобрана, то отчеты будут открываться сразу по завершению расчета (используется для режима всплывающих окон) во вкладке Печать окна входа в комплекс.
Настройка Формат печати предназначена для переопределения формата печати, указанного в настройках печатаемого документа (во вкладке Печать окна входа в комплекс).
Если настройка Оповещать при отсутствии шаблона отобрана, то при отсутствии шаблона комплекс будет запрашивать у пользователя местоположение папки с шаблонами (во вкладке Печать окна входа в комплекс).
Настройка Адрес сервиса отчетов предназначена для изменения URL сервиса генерации отчетов (во вкладке Печать окна входа в комплекс).
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Группа настроек "Оправдательные документы"
Если настройка Альтернативный адрес сервиса оправдательных документов отобрана, то указанный адрес будет использоваться в качестве адреса сервиса оправдательных документов (в группе Оправдательные документы во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Группа настроек "Электронная подпись"
Настройка Модуль ЭП предназначена для выбора модуля подписывания (Встроенный, системный или .NET Framework) в группе ЭП во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс.
Настройка Окно выбора сертификатов предназначена для выбора окна, открывающегося в процессе сохранения отчета (Встроенное, Системное) с запросом на выбор сертификата для подписи отчета (в группе ЭП во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Настройка Период напоминания о завершении срока действия сертификата SSL (дни) предназначена для изменения периода напоминаний об окончании срока действия сертификата SSL (во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс). 
Группа настроек "Разное"
Настройка Загрузка данных (списков) предназначена для выбора используемой загрузки данных (списков).
Настройка Приоритет загрузки данных предназначена для выбора приоритетного направления загрузки данных. Значение "По умолчанию" означает автоматический выбор в зависимости от способа подключения к комплексу: при использовании сервера приложений данные будут загружены из кэша, иначе - будут обновлены с сервера БД.
Настройка Использовать дополнительную фильтрацию в справочнике предназначена для включения в некоторых элементах дополнительной формы поиска, например, в отчетах (во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Группа настроек "Редактор запросов"
Настройка Автосохранение запросов предназначена для настройки автоматического сохранения параметров запросов (во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
Группа настроек "Прочие"
Настройка Сообщение обновления конфигурации предназначена для настройки сообщений, выводимых перед загрузкой приложения, конфигурация которого была обновлена (во вкладке Дополнительно окна входа в комплекс).
По кнопке [Сохранить] открывается окно Обзор папок для выбора адреса сохранения полученного файла Keysystems.Revizor.update.config, который потом можно включить в Сервис обновлений. 
При перезапуске комплекса после сохранения параметров появится окно, предупреждающее об обновлении конфигурации приложения.
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5.3.10. Видеорегистрация
Для видеорегистрации действий, производимых в АС, предназначен режим Видеорегистрация в разделе Сервис Главного меню. Данный пункт доступен всем пользователям программного комплекса.
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При входе в данный режим открывается окно Сохранить как для выбора адреса сохранения полученного файла:
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По кнопке [Сохранить] запускается режим видеорегистрации. Для остановки записи необходимо нажать кнопку [Остановить запись] в строке состояния в нижней правой части окна.
Архив с полученной видеозаписью доступен по адресу, указанному ранее в окне Сохранить как.
5.3.11. Журнал ошибок
Режим Журнал ошибок в разделе Сервис Главного меню предназначен для отправки журанала ошибок специалистам сопровождения. 
В поле Кому указывается email.
В поле Тема указывается тема сообщения.
В поле Сообщение вводится текст письма.
Есть возможность прикрепить журнал приложения, файл конфигурации сервиса приложений и файл. 
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6. Нестандартные ситуации
xe "Нестандартные ситуации"
Некорректно рассчитываются значения при выводе отчетов в Open Office.
Для корректного отображения процентов, копеек в региональных настройках системы в качестве разделителя дробной и целой части следует указать точку. Сделать это можно в пункте меню Windows Пуск-Панель управления в разделе "Язык и региональные стандарты". 


7. Рекомендации по освоению
7.1. Часто задаваемые вопросы
7.1.1. Установка
7.1.1.1. Настройка сервиса обновлений
Вопрос.
Сервис обновления установлен на узле, где есть несколько базовых адресов, использующих один и тот же протокол.
Ответ.
Необходимо открыть файл web.config в каталоге установки Сервиса обновления и добавить атрибут multipleSiteBindingsEnabled в элемент <serviceHostingEnvironment> задать для него значение true, как показано в следующем примере:
<system.serviceModel>
  <serviceHostingEnvironment multipleSiteBindingsEnabled=”true”/>
</system.serviceModel>
7.1.1.2. При установке БД возникает ошибка
Вопрос. 
При установке БД возникает ошибка, при этом файл SetupSrv.log содержит текст:
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Ответ.
Установка базы данных запущена не под учетной записью системного администратора Microsoft SQL Server. 
Перед началом установки базы данных на сервер Microsoft SQL Server Express Edition следует убедиться в том, что служба SQL Server (SQLEXPRESS) запущена под системной учетной записью(LocalSystem):
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7.1.1.3. Установка вспомогательных программ
Вопрос. Установка вспомогательных программ при подготовке к установке базы данных вызывает затруднения.
Ответ. Для установки вспомогательных программ можно воспользоваться бесплатным инструментом Microsoft Web Platform Installer 3.0
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Инструмент загружается по нажатию кнопки [Загрузить]
После выполнения загрузки откроется окно установщика:
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В верхней части окна необходимо выбрать вкладку Продукты, затем в списке продуктов выбрать устанавливаемые продукты, для этого нажать кнопку [Добавить] для тех продуктов, которые необходимо установить:
- SQL Server Express 2008 R2;
- Службы IIS 5.1 (Для Windows XP) или IIS 7.5 Express;
- .NET Framework 3.5 с пакетом обновления 1 (SP1).
- .NET Framework 4.0
и нажать кнопку [Установить].
7.1.1.4. Восстановление базы данных на сервере, на котором не устанавливался дистрибутив базы данных
Вопрос. Будет ли работать комплекс, если восстановить резервную копию базы на сервере, на котором не устанавливался дистрибутив базы данных?
Ответ. В случае, когда серверная часть только установлена, и ни разу не устанавливался дистрибутив какой-либо базы данных, то при восстановлении базы данных комплекс работать не будет. При этом появится сообщение об ошибке.
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Для работы комплекса сначала необходимо установить любой дистрибутив, при этом будут добавлены необходимые для работы системные библиотеки. В последующем может появиться сообщение об ошибке.
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7.1.1.5. Восстановление пользователей при восстановлении базы данных
Вопрос. Сохраняются ли пароли пользователей базы данных при восстановлении из резервной копии?
Ответ. При восстановлении из резервной копии пароли пользователей не сохраняются.
7.1.1.6. Настройка автоматического резервного копирования БД в MS SQL Express
Вопрос. Как настроить автоматическое резервное копирование базы данных в MS SQL Express?
Ответ. 
1) В базе данных master на сервере создать следующую хранимую процедуру:
create procedure sp_backupRevizor 
as
begin

DECLARE @name VARCHAR(50) -- database name 

DECLARE @path VARCHAR(256) -- path for backup files 

DECLARE @fileName nVARCHAR(1024) -- filename for backup 

DECLARE @fileDate VARCHAR(20) -- used for file name


--путь к папке с архивами

SET @path = 'C:\sqlbackup\' 

--путь к БД

SET @name = 'revizor' 

SELECT @fileDate = CONVERT(VARCHAR(20),GETDATE(),112) 

SET @fileName = @path + @name + '_' + @fileDate + '.BAK'

BACKUP DATABASE [revizor] TO DISK = @fileName WITH INIT, NOUNLOAD, NAME = N'Revizor Backup', NOSKIP, STATS = 10, NOFORMAT;
end
2) Создать пакетный файл с именем sqlbackup.bat и в нем прописать запуск в формате:
sqlcmd -S 192.168.0.1\SQLEXPRESS -U sa -P mysuperpassword -Q "exec sp_backupRevizor" -o c:\scripts\db_backup_temp.log
echo. >>c:\scripts\db_backup.log
echo BACKUP DATABASE %date:~0,2%.%date:~3,2%.%date:~6,4% >>c:\scripts\db_backup.log
copy /b c:\scripts\db_backup.log+c:\scripts\db_backup_temp.log c:\scripts\db_backup.log
del c:\scripts\db_backup_temp.log

Параметры: 

-S 192.168.0.1\SQLEXPRESS - здесь укажите локальный IP-адрес сервера, на котором установлен SQL Express, и Instance - имя этого сервера. Для установки по умолчанию Instance - имя для SQL Express сервера - это SQLEXPRESS;

-U sa - имя пользователя, под которым необходимо выполнять резервное копирование. Этот пользователь должен иметь права на выполнение указанных операций. Например, для резервного копирования Вы можете создать отдельного пользователя в MS SQL Server, который будет иметь право только на создание backup;

-P mysuperpassword - пароль пользователя;

-o c:\... - путь и имя файла, куда будут сохраняться сообщения (логи) о ходе выполнения данной операции.
Параметры U и P можно не указывать, если для входа на сервер используется Windows-авторизация.
Например: 
sqlcmd -S PETROVA-O\SQLEXPRESS -U sa -P 123456 -Q "exec sp_backupDatabase" -o c:\scripts\db_backup.log
3) Далее необходимо создать задачу в планировщике заданий Windows.

Windows 2003: Пуск - Панель управления - Назначенные задания
Windows 2008: Пуск - Администрирование - Планировщик заданий
В мастере планирования по кнопке [Обзор] выберите файл sqlbackup.bat, созданный на 2-м этапе и нажмите кнопку [Открыть]:
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В последующих окнах введите имя задачи и задайте необходимую периодичность и время запуска данного задания:
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Настроенная таким образом задача будет делать резервные копии в заданный в планировщике период времени.
7.1.1.7. Ошибка при попытке открыть WEB-приложение
Вопрос. При попытке открыть WEB-приложение появляется ошибка: "Could not load type ‘System.ServiceModel.Activation.HttpModule’ from assembly 'System.ServiceModel, Version=3.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=b77a5c561934e089'"
Ответ. Необходимо выполнить следующие действия: 
1) В диспетчере служб IIS выбрать WEB-приложение в колонке слева.
2) Открыть "Modules" ("Модули").
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3) Найти "ServiceModel" и удалить.
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4) Снова выбрать WEB-приложение в колонке слева и открыть "Handler Mappings" ("Сопоставления обработчиков").
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5) Найти  "svc-Integrated" и удалить.
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7.1.1.8. Сборка клиентской части с настроенными параметрами
Вопрос. Как установить клиентскую часть с заранее настроенными параметрами?
Ответ. Для формирования параметров пользовательских настроек, вводимых пользователем в параметрах входа в комплекс: имен пользователя, сервера, базы данных, настроек соединения, обновления, кэширования предназначен пункт Формирование файла настроек в разделе Сервис Главного меню.
По завершению изменения необходимых настроек по кнопке [Сохранить] открывается окно Обзор папок для выбора адреса сохранения полученного файла Keysystems.Revizor.update.config, который потом можно включить в Сервис обновлений. 
Если в папку с установленной клиентской частью добавить полученный файл Keysystems.Revizor.update.config, то запуск АС будет происходить с настроенными параметрами из этого файла.
Установка по умолчанию происходит в C:\Program Files (x86)\Keysystems\Ревизор-СМАРТ.
7.1.2. Регистрация и пользователи
7.1.2.1. Как добавить АС в список доверенных программ для основных антивирусных программ
Вопрос. Как добавить АС в список доверенных программ для основных антивирусных программ?
Ответ. Рассмотрим добавление АС в список доверенных программ на примере антивирусной программы Kaspersky Endpoint Security. Сначала необходимо выбрать пункт меню Антивирусная защита и в открывшейся вкладке Настройка нажать кнопку [Настройка]:
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Существует 2 способа добавить АС в список доверенных программ:

во вкладке Правила исключений добавить исключение для файла или папки, где необходимо указать расположение, куда установлена АС:
[image: image1449.png]




во вкладке Доверенные программы добавить АС (выбрать из списка по кнопке [Добавить]):
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Далее следует отметить необходимые исключения для программы:
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7.1.2.2. Ошибка лицензирования при попытке войти в комплекс
Вопрос.
Почему при попытке войти в комплекс появляется окно сообщения:
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Ответ.
Выполните активацию.
7.1.2.3. Пользователь не может войти в комплекс
Вопрос. При попытке войти в комплекс выдается сообщение о том, что пользователь с таким именем уже работает:
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Ответ. Программа не позволяет работать одновременно нескольким пользователям под одним и тем же именем. Если Вы уверены, что больше никто в данный момент не работает под Вашим логином, то скорее всего в прошлый сеанс Вы некорректно вышли из программы на другой машине. В этом случае необходимо удалить зависшее соединение из пула. Для этого:
1. Зайдите в программу SQL-Администратор;
2. Раскройте список режимов базы, в которую нужно войти (кнопка [+] слева от имени базы);
3. Выберите режим Пользователи:
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4. В контекстном меню этого режима вызовите команду "Пул соединений":
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5. В открывшемся окне Пул соединений отметьте того пользователя, под которым пытаетесь войти и нажмите кнопку [Удалить]:
 [image: image1456.png]e





7.1.2.4. Как создать пользователей
Вопрос. Как создать пользователей?
Ответ. 
1) В окне SQL-Администратора у базы данных, на которую необходимо добавить пользователей, выберите пункт Пользователи:
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2) В окне Свойства (справа) установите курсор мыши на строке любого пользователя и в контекстном меню, вызываемом правым щелчком мыши, вызовите команду "Создать":
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3) В открывшемся окне Создание нового пользователя введите Имя пользователя и отметьте параметр Загрузка профиля при первом запуске (в этом случае при первом запуске пользователя с указанными учетными данными к нему будут применены настройки, указанные в базовом профиле), а  во вкладке Принадлежность к группе отметьте принадлежность к соответствующей группе:
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 Нажмите кнопку [Сохранить].
4) Войдите ПК  "Ревизор-КС" под пользователем revizor_admin и откройте справочник Сотрудники:
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Добавьте сотрудника, соответствующего пользователю, с помощью кнопки [image: image1461.png]


 Создать:
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Заполните поля Фамилия, Имя, Отчество. В поле Пользователь БД выберите соответствующего пользователя (в нашем примере, это IvanovVV). Во вкладке История обязательно заполните поля Организация, Подразделение, Должность, а в поле Виды работ укажите виды работ, к которым допущен данный сотрудник.
После этого сохраните запись, нажав кнопку [ОК].
Теперь можно зайти в программу под новым пользователем.
7.1.2.5. Ошибка на Windows 8 при соединении через сервер приложений
Вопрос. При соединении через ОС Windows 8 при наличии соединения с интернетом при запуске  клиента возникает ошибка соединения с сервером приложений.
Ответ. Необходимо убедиться, что в ветке реестра HKEY_LOCAL_MACHINE\SYSTEM\CurrentControlSet\Control\Lsa\fipsalgorithmpolicy параметр REG_DWORD установлен в значение "0".
7.1.2.6. Ошибка при работе через сервер приложений: Сбой запроса с состоянием HTTP 417
Вопрос. При работе через сервер приложений возникает ошибка: Сбой запроса с состоянием HTTP 417: Expectation failed (The request failed with HTTP status 417: Expectation failed).
Ответ. Необходимо внести изменения в файл Keysystems.Revizor.exe.config, который находится в папке, где установлена АС "Ревизор-КС".
Keysystems.Revizor.exe.config выглядит так:
<?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?>
<configuration>
 <configSections>
  <section name="SystemSettings" type="Keysystems.Core.Configuration.SystemConfigurationSection, Keysystems.Core, Version=1.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=null" allowLocation="true" allowDefinition="Everywhere" allowExeDefinition="MachineToApplication" overrideModeDefault="Allow" restartOnExternalChanges="true" requirePermission="true" />
 </configSections>
 <SystemSettings>
  <SystemSettings>
 <clear/>
 <add Key="" Value=""/>
 <add Key="IsDirectWorking" Value="true"/>
 <add Key="IsCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsSchemaCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNavigatorCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsToolbarCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsContextMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsMainMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsDictionaryCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNTLM" Value="false"/>
 <add Key="DataBase" Value=""/>
 <add Key="UserName" Value=""/>
 <add Key="Server" Value=""/>
 <add Key="AppServer" Value=""/>
 <add Key="ConnectionTimeout" Value="30"/>
 <add Key="CommandTimeout" Value="60"/>
 <add Key="WebserviceTimeout" Value="90"/>
 <add Key="IsLogging" Value="true"/>
 <add Key="LogLevel" Value="Debug"/>
 <add Key="IsOffline" Value="false"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
 <add Key="UserApplicationName" Value="Ревизор"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
  </SystemSettings>
 </SystemSettings>
 <runtime>
  <generatePublisherEvidence enabled="false"/>
 </runtime>
</configuration>
или так:
<?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?>
<configuration>
 <configSections>
  <section name="SystemSettings" type="Keysystems.Core.Configuration.SystemConfigurationSection, Keysystems.Core, Version=1.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=null" allowLocation="true" allowDefinition="Everywhere" allowExeDefinition="MachineToApplication" overrideModeDefault="Allow" restartOnExternalChanges="true" requirePermission="true" />
 </configSections>
 <SystemSettings>
  <SystemSettings>
 <clear/>
 <add Key="" Value=""/>
 <add Key="IsDirectWorking" Value="true"/>
 <add Key="IsCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsSchemaCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNavigatorCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsToolbarCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsContextMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsMainMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsDictionaryCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNTLM" Value="false"/>
 <add Key="DataBase" Value=""/>
 <add Key="UserName" Value=""/>
 <add Key="Server" Value=""/>
 <add Key="AppServer" Value=""/>
 <add Key="ConnectionTimeout" Value="30"/>
 <add Key="CommandTimeout" Value="60"/>
 <add Key="WebserviceTimeout" Value="90"/>
 <add Key="IsLogging" Value="true"/>
 <add Key="LogLevel" Value="Debug"/>
 <add Key="IsOffline" Value="false"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
 <add Key="UserApplicationName" Value="Ревизор"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
  </SystemSettings>
 </SystemSettings>
 <runtime>
  <generatePublisherEvidence enabled="false"/>
 </runtime>
<!-- The request failed with HTTP status 417: Expectation failed -->
<!-- 
 <system.net>
  <settings>
 <servicePointManager expect100Continue="false" />
  </settings>
 </system.net>
-->
</configuration>
В первом случае надо добавить строки в конец файла перед </configuration>:
<system.net>
  <settings>
 <servicePointManager expect100Continue="false" />
  </settings>
 </system.net>
а во втором случае надо раскомментировать строки, чтобы получилось следующим образом:
<?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?>
<configuration>
 <configSections>
  <section name="SystemSettings" type="Keysystems.Core.Configuration.SystemConfigurationSection, Keysystems.Core, Version=1.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=null" allowLocation="true" allowDefinition="Everywhere" allowExeDefinition="MachineToApplication" overrideModeDefault="Allow" restartOnExternalChanges="true" requirePermission="true" />
 </configSections>
 <SystemSettings>
  <SystemSettings>
 <clear/>
 <add Key="" Value=""/>
 <add Key="IsDirectWorking" Value="true"/>
 <add Key="IsCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsSchemaCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNavigatorCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsToolbarCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsContextMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsMainMenuCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsDictionaryCaching" Value="false"/>
 <add Key="IsNTLM" Value="false"/>
 <add Key="DataBase" Value=""/>
 <add Key="UserName" Value=""/>
 <add Key="Server" Value=""/>
 <add Key="AppServer" Value=""/>
 <add Key="ConnectionTimeout" Value="30"/>
 <add Key="CommandTimeout" Value="60"/>
 <add Key="WebserviceTimeout" Value="90"/>
 <add Key="IsLogging" Value="true"/>
 <add Key="LogLevel" Value="Debug"/>
 <add Key="IsOffline" Value="false"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
 <add Key="UserApplicationName" Value="Ревизор"/>
 <add Key="NavigatorToolbarEnabled" Value="true"/>
  </SystemSettings>
 </SystemSettings>
 <runtime>
  <generatePublisherEvidence enabled="false"/>
 </runtime>
  <system.net>
  <settings>
 <servicePointManager expect100Continue="false" />
  </settings>
 </system.net>
</configuration>
7.1.3. Мероприятия
7.1.3.1. Как изменить количество знаков после запятой
Вопрос.
Как изменить количество знаков после запятой?
Ответ.
Для изменения количество знаков после запятой необходимо в главном меню в разделе Настройки выбрать команду Настройки: 
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Далее в открывшемся окне Настройки объектов следует выбрать пункт Настройки - Пользовательские - Количество знаков после запятой и в поле Пользователь выбрать пункт Общее значение, установить необходимое значение и сбросить значения пользователям по кнопке [image: image1464.png]


 Сбросить на общее значения для всех пользователей.
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7.1.3.2. Как откорректировать рабочий период
Вопрос.
Как откорректировать рабочий период?
Ответ.
Для изменения рабочего периода необходимо в главном меню в разделе Настройки выбрать команду Настройки: 
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Далее в открывшемся окне Настройки объектов следует выбрать пункт Настройки - Пользовательские - Рабочий период - Начало периода и Настройки - Пользовательские - Рабочий период - Конец периода для изменения начала и конца рабочего периода соответственно. Для этого в поле Пользователь необходимо выбрать пункт Общее значение, установить корректный период и сбросить значения пользователям по кнопке [image: image1467.png]


 Сбросить на общее значения для всех пользователей.
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7.1.3.3. Добавление и использование реквизитов документа
Вопрос.
Как добавить и использовать реквизиты документа?
Ответ.
Рассмотрим случай добавления реквизитов для вида документа "Докладная записка (о необходимости усиления бригады)":
1. Необходимо завести реквизиты. Для этого в Навигаторе необходимо выбрать пункт Справочники - Документы - Реквизиты документов.
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Создать новую запись по кнопке [image: image1470.png]


Создать. Создать реквизиты в соответствии с таблицей:
	Ключевое слово
	Наименование
	Тип

	УСИЛЕНИЕ_РЕВИЗОР
	Ревизор, которым усиливается текущее КМ
	Справочник

	УСИЛЕНИЕ_РЕВИЗОР_ДНАЧ
	Дата начала периода участия ревизора, которым усиливается текущее КМ
	Дата

	УСИЛЕНИЕ_РЕВИЗОР_ДКОН
	Дата окончания периода участия ревизора, которым усиливается текущее КМ
	Дата


На примере показано заполнение полей реквизита с Ключевым словом УСИЛЕНИЕ_РЕВИЗОР (при выборе типа Справочник откроется поле, в котором необходимо указать справочник, на который будет ссылаться текущий реквизит – в данном случае это справочник Сотрудники).
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2. Необходимо привязать реквизиты к виду документа, в котором они будут использоваться. В нашем случае – это Докладная записка (о необходимости усиления бригады). 
Для этого необходимо в Навигаторе выбрать пункт Справочники - Документы - Виды документов. Выбрать соответствующий вид документа (Докладная записка (о необходимости усиления бригады)) и выполнить действие Редактировать. В окне редактирования записи во вкладке Реквизиты нажать кнопку [image: image1472.png]


Реквизиты.
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 В открывшемся окне отметить созданные ранее реквизиты, нажать кнопку [Выбрать]:
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Завершить редактирование Вида документа, нажав кнопку [ОК].
3. Для вывода в шаблоне печатной формы созданных ранее реквизитов необходимо использовать в форме шаблона ключевые слова, например, {Реквизит.УСИЛЕНИЕ_РЕВИЗОР.ФИО} возвращает фамилию, имя и отчество ревизора, которым усилена ревизия.
4. При оформлении в мероприятии документа перейти на вкладку Реквизиты.
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В появившейся таблице щелкнуть в пустую ячейку, например, по первой строке с реквизитом «Ревизор, которым усиливают проверку текущего мероприятия». В появившемся окне выбора сотрудников отметить флажком соответствующую строку.
Далее ввести даты
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И затем сформировать печатную форму документа.
7.1.3.4. Серые поля значений показателей во вкладке Оформление
Вопрос.
В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Мероприятия в окне ввода Мероприятия во вкладке Оформление при первоначальном заполнении данных об объекте контроля отсутствует возможность заполнения строк показателей во вкладке Оформление (серые поля). Автоматическое заполнение строк показателей (ф.500) производится выборочно. 
Ответ.
Возможность ввода показателей в окне ввода Мероприятия во вкладке Оформление зависит от заполнения справочника Мероприятия-Показатели. Поля могут быть серыми по следующим причинам: 

у соответствующих показателей в справочнике Мероприятия-Показатели заполнено поле Формула заполнено поле Формула и/или у них есть подчиненные показатели;

у соответствующих показателей в справочнике Мероприятия-Показатели установлен флаг Можно вводить позже. 
7.1.3.5. Как привязать ответственность к документу
Вопрос.
Как разнести дисциплинарное взыскание в строки "Число лиц, привлеченных к дисциплинарной ответственности" и "наложено иных дисциплинарных взысканий"?
Пришел приказ о вынесении выговора. Где мне его зафиксировать?
Ответ.
Если приказ пришел в ответ на предписание, то нужно завести документ, следующий после него (письмо).
Для документа "Письмо" в окне редактирования документа нужно во вкладке Ответственность добавить строку ( кнопка [image: image1477.png]


Создать) в этой строке выбрать вид нарушения, вид ответственности, сотрудника:
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При этом в классификаторе нарушений к выбранному виду нарушений д.б. привязан указанный вид ответственности (поле Виды ответственности):
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7.1.3.6. Ответ на предписание(представление)
Вопрос.
Как оформить ответ (№ и дату письма) на предписание и представление и какие суммы рассмотрены в ответе?
Ответ.
В окне редактирования Мероприятия во вкладке Принятые меры в строке соответствующего регламента (например, он может называться "Реализация предписаний" или "Реализация представлений") необходимо выполнить следующие действия:
1) Выделить документ (Предписание и Представление, если его еще нет, создать), на который получен ответ; 
2) Нажать кнопку [image: image1481.png]


 Создать;
3) В открывшемся списке выбрать "Письмо"; 
4) В открывшемся окне Документ ввести дату в поле Дата;
5) Во вкладке Нарушения окна Документ, в колонке Сумма ввести сумму и сохранить документ;
6) Пересчитать показатели. 
7.1.3.7. Как сделать так, чтобы КМ имело статус "Проведено"
Вопрос.
Как сделать так, чтобы контрольное мероприятие имело статус "Проведено"?
Ответ.
Для того, чтобы статус КМ имело статус "Проведено" должны быть завершены задачи регламентов Подготовка и Проведение. Регламент считается завершенным, если введены все обязательные документы регламента. Выполнение задач настраивается в справочнике Регламенты.
В случае, если не завершена задача регламента Подготовка, статус КМ будет "Черновик".
В случае, если задача регламента Подготовка завершена, но не завершена задача регламента Проведение, статус КМ будет "Подготовлено".
Например, в справочнике Регламенты в регламенте Проведение ревизии в поле Начало укажем формулу расчета даты начала задачи регламента {Ревизия.Начало}, а в поле Завершение укажем формулу расчета даты завершения задачи регламента ЕСЛИ(ЕПУСТО({Ревизия}),ДАТА(ГОД(СЕГОДНЯ());12;31),{Ревизия.Конец}):
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При этом задача регламента Проведение завершится, когда в окне редактирования мероприятия во вкладке Общие будет заполнено поле № (номер КМ), и статус КМ станет "Проведено" (с учетом того, что задача регламента Подготовка завершена), в противном случае в зависимости от завершения задачи регламента Подготовка статус КМ будет либо "Черновик", либо "Подготовлено".
7.1.4. Финансирование
7.1.4.1. Почему не отображается финансирование по организациям
Вопрос.
Почему не отображается финансирование по организациям?
Ответ.
В разделе Навигатора ДОКУМЕНТЫ-Финансирование отображаются организации, соответствующие подконтрольным территориям и территории организации пользователя.
Проверьте заполнение поля Территория организации пользователя и организации с финансированием в справочнике Организации.
7.1.5. Карта
7.1.5.1. Отсутствует всплывающая таблица
Вопрос.
При наведении курсора на нужную территорию (из состава субъекта) нет всплывающей таблицы.
Ответ.
Данный функционал доступен при условии корректного заполнения справочника Территории.
Проверьте заполнение поля ОКАТО в справочнике Территории. Не рекомендуется использовать в номере пробелы. Для районов субъекта количество знаков должно быть не менее 5.
7.1.5.2. Выборка по показателю "Виды нарушений"
Вопрос.
Как в объекте Документы-Карта работает выборка по показателю "Виды нарушений"?
Ответ.
Выделяются цветом районы, где были выявлены выбранные виды нарушений, при этом в поле Выделить цветом должно быть выбрано значение "Нарушено".
7.1.6. Cправочники
7.1.6.1. Период работы сотрудника
Вопрос.
Если сотрудник увольняется, где поставить дату увольнения? Там где информация об отсутствии и причина - увольнение?
Ответ.
Необходимо открыть раздел Навигатора СПРАВОЧНИКИ-Организации-Структура-Сотрудники.
В окне записи во Вкладке История в таблице Периоды действия необходимо закрыть период действия днем увольнения сотрудника.
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7.1.7. Отчеты
7.1.7.1. Как в отчете заменить нулевые значения на пустые
Вопрос.
Как в MS Excel настроить шаблон отчета так, чтобы в ячейках, где выводятся нули, вместо нулей было пусто?
Ответ.
1) В MS Excel версии 2003 и ниже зайдите в пункт меню Сервис-Параметры-Вид снимите флажок нулевые значения;
В MS Excel версии 2007 нажмите кнопку Office, в открывшемся окне нажмите кнопку [Параметры Excel] в пункте [Дополнительно] выберите раздел Показать параметры для следующего листа и снимите флажок Показывать нули в ячейках, которые содержат нулевые значения;
2) Сохраните шаблон. Зайдите в АС, в окне Менеджера шаблонов нажмите кнопку [Открыть] и укажите путь к сохраненному шаблону;
3) Нажмите кнопку [Загрузить на сервер] окна Менеджер шаблонов;
4) Получите отчет.
7.1.7.2. Удаление лишнего столбца отчета
Вопрос.
В отчете "Отчёт о выполнении плана" - необходимо убрать столбец <Номер удостоверения>.
Ответ.
1) Откройте пункт меню Сервис-Менеджер шаблонов;
2) Выберите шаблон OPlan.xlt;
3) Сохраните копию шаблона на локальный диск по кнопке [Сохранить] панели инструментов окна редактирования шаблона;
4) Привяжите новый шаблон к запросу "Отчет о выполнении плана";
5) Удалите две ячейки: A9 и A13 со сдвигом (это важно) влево;
6) Нажмите кнопку [Загрузить на сервер];
7) Получите отчет.
7.1.7.3. Как добавить к отчету свой шаблон
Вопрос. Как добавить к отчету свой шаблон?
Ответ. 
Рассмотрим на примере "Отчета о выполнение плана".
1) Откройте Менеджер шаблонов через пункт главного меню Сервис - Менеджер шаблонов. В списке шаблонов выберите шаблон "Отчета о выполнении плана" (OPlan.xlt) и нажмите на кнопку [Открыть]:
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Далее сохраните шаблон через пункт меню Файл - Сохранить как, переименовав его при этом:
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2) Привяжите шаблон к запросу. 
Откройте Редактор отчетов через пункт главного меню Сервис - Редактирование отчетов и по кнопке [image: image1486.png]


 Открыть выберите в окне Список отчетов "Отчет о выполнении плана" и нажмите на кнопку [Открыть запрос]:
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Нажмите кнопку [image: image1488.png]


 Редактор шаблонов. В открывшемся окне редактора по кнопке [Добавить] выбрать ранее сохраненный шаблон (OPlan_my.xlt):
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Нажмите в Редакторе шаблонов на кнопку [Сохранить на сервер]. 
При закрытии окна Редактора шаблонов появится информационное сообщение, в котором нужно нажать [Да]:
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3) Вернитесь в Редактор отчетов и сгенерируйте скрипт по кнопке [image: image1491.png]


Сохранить. 
4) В Менеджере шаблонов из списка шаблонов выберите шаблон OPlan_my.xlt и нажмите на кнопку [Открыть]:
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Отредактируйте шаблон OPlan_my.xlt необходимым образом. После чего нажмите кнопку [Загрузить на сервер].
В окне параметрах отчета появится параметр Шаблон, где можно выбрать добавленный шаблон:
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7.1.8. ЭОД
7.1.8.1. Прием варианта параметров
Вопрос. 
Как принять вариант параметров?
Ответ. 
Приведем алгоритм добавления варианта параметров приема справочники "Темы", который был ранее выгружен в файл VarParam.xml.
1) Сохраните файл VarParam.xml на локальный диск.
2) Откройте в Навигаторе ЭЛЕКТРОННЫЙ ОБМЕН ДОКУМЕНТАМИ - ПРИЕМ - Прием и заполните параметры окна Настройки приема данных:
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В параметре Источник данных выберите значение "XML".
В параметре Вид приема укажите значение "Вариант".
В параметре Путь к файлу укажите ранее сохраненный XML-файл с данными варианта.
Параметр Версия формата заполнится автоматически значением "VARPARAMBASE".
Далее нажмите кнопку [ОК] и выполните прием. По окончании приема будет выведен протокол приема.
7.1.9. Шаблоны документов
7.1.9.1. При формировании документа по шаблону Word вставляет лишние переводы строк
Вопрос. 
При формировании документа по шаблону Word вставляет лишние переводы строк
Ответ.
Если версия MS Office позволяет, сохраните шаблон в формате docx. Если нет - попробуйте уменьшить количество переводов строки внутри ключевого слова путем разбиения его на несколько ключевых слов. Если это невозможно, замените часть переводов строк внутри ключевых слов текстом RKSNewLine. Например: {ВСЕ([,RKSNewLine]- {...
8. Лист условных обозначений
xe "Лист условных обозначений"
Термины (в алфавитном порядке)
	Встроенная запись
	Запись справочника, связанная с логикой программы, которую нельзя удалить, и у которой нельзя изменить наименование

	Головной исполнитель
	Руководитель структурного подразделения ЦА ответственного за проведение проверок, указанный в резолюции первым или обозначенный словом «ответственный»

	Главная панель
	Панель инструментов, обычно расположенная под главным меню и предназначенная для выбора наиболее часто используемых режимов, доступных из главного меню.

	Главное окно
	Окно, открывающееся сразу после входа в систему

	Главное меню
	Элемент главного окна, расположенный под его заголовком и предназначенный для выбора требуемого режима.

	Группа
	Группа сотрудников, проводящих контрольное мероприятие

	Длительность
	Длительность исполнения задачи, дн

	Запланированное мероприятие
	Контрольное мероприятие, занесенное в проект плана

	Индикатор выполнения
	Индикатор хода выполнения процесса в виде полосы, закрашенная часть которой соответствует выполненной части процесса (“прогресс бар”)

	Инициирующий документ
	Первоначальный документ для ответа

	Мероприятие
	Контрольное мероприятие

	Навигатор
	Элемент главного окна, обычно расположенный слева и предназначенный для выбора требуемого режима

	Нерезидент
	Лицо, не являющееся резидентом

	Объект
	Проверяемое юр. или физ. лицо

	Окно
	Экранная форма системы

	Окно регистрации
	Окно для ввода имени пользователя и пароля при входе в систему

	Ответ
	Документ, сформированный в ответ на инициирующий

	Панель навигатора
	Панель инструментов, обычно расположенная под главным меню и предназначенная для выбора наиболее часто используемых режимов, доступных из навигатора.

	Период проведения
	Период проведения КМ

	Планируемый период
	Период, на который составляется план (период проведения КМ)

	Пользователь
	Условное имя для входа в АС

	Проверяемый период
	Период финансирования или деятельности, который проверяется

	Проверяющая (организация)
	Организация, проводящая контрольные мероприятия

	Программа
	Программа (план) контрольного мероприятия

	Территория пользователя
	Территория, на которой находится проверяющая организация, сотрудник которой работает с системой

	Регламент
	Совокупность правил, определяющих порядок работы

	Резидент
	Лицо, зарегистрированное и функционирующее на территории РФ

	Режим
	Отдельная функция системы, вызываемая с помощью элементов главного окна

	Руководитель группы
	Руководитель группы сотрудников, проводящих контрольное мероприятие

	Сервер баз данных
	Сервер системы, обеспечивающий работу с данными

	Сервер первичных документов
	Совокупность программного обеспечения, функционирующая под управлением MS Internet Information Server, предназначенная для загрузки файлов с клиента на сервер с целью их упорядоченного хранения на стороне сервера с возможностью повторного обращения к ним с клиента (скачивания) в будущем

	Сервер приложений
	Web-служба для удаленного доступа SMART-клиента через интернет

	Система
	Автоматизированная система контрольной деятельности "Ревизор-СМАРТ"

	Строка состояния
	Полоса у нижней границы окна, содержащая различную информацию о текущем состоянии или процессе в системе (“статус бар”)

	Территории
	Регионы, районы, поселения

	Финансирующая (организация)
	Организация, осуществляющая финансирование объекта контроля

	Участник
	Сотрудник, входящий в группу проводящих контрольное мероприятие

	Характер
	Характер и обстоятельство нарушения

	Штатные возможности
	Кадровые ресурсы проверяющей организации

	SMART-клиент
	Клиентское Windows-приложение системы

	Web-интерфейс
	Интерфейс системы для работы в интернет-браузере

	Web-сервер
	Сервер системы, обеспечивающий возможность работы в Web-интерфейсе программы


Список принятых сокращений (в алфавитном порядке)
	АП
	Административное правонарушение

	АС
	Автоматизированная система контрольной деятельности "Ревизор-СМАРТ"

	БП
	Бюджетополучатель

	Вид расходов
	Вид расходов

	Вид средств
	Вид средств

	ВФА
	Внутренний финансовый аудит

	ВФК
	Внутренний финансовый контроль

	Глава
	Глава

	Ед.изм.
	Единица измерения

	КД
	Контрольная деятельность

	КМ
	Контрольное мероприятие

	КН
	Классификатор нарушений

	Код БП
	Код бюджетополучателя

	КОСГУ
	Статья КОСГУ

	Нац.проект
	Национальный проект

	НПА
	Нормативно-правовой акт

	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления

	ОКВЭД
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности

	ОКТМО
	Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований

	Подраздел
	Подраздел

	Таб.н.
	Табельный номер

	Цел.статья
	Целевая статья

	ЦЗ
	Централизованное задание

	ФИО
	Фамилия Имя Отчество

	ФРВ
	Фонд рабочего времени

	ЭП
	Электронная подпись



