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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «Бюджет-КС» версии 12.03 от 31.10.2012 г. и содержит описание порядка взаимодействия между финансовым органом и органом федерального казначейства (кредитным учреждением) по переводу денежных средств электронным образом регламентируется соответствующими нормативными документами и договором о корреспондентских отношениях.
Руководство состоит их двух разделов:

· Описание операций.
· Рекомендации по освоению.

Раздел «Описание операций» содержит описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса обработки данных, необходимых для их выполнения.
Раздел «Рекомендации по освоению» содержит рекомендации и разъяснения по заполнению справочной системы комплекса.
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Введение
В данном документе рассматривается порядок взаимодействия между финансовым органом и органом федерального казначейства (кредитным учреждением) по переводу денежных средств электронным образом регламентируется соответствующими нормативными документами и договором о корреспондентских отношениях.

Переход на безбумажную технологию обмена электронными документами позволяет существенно повысить скорость обработки документов, сократить трудоемкость и расходы при подготовке платежных документов на бумажных носителях.

Условные обозначения
В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Описание операций

1.1. Предварительные мероприятия
В программном комплексе предусмотрено ведение информации об утвержденных суммах поступлении в бюджет, ведение бюджетной росписи по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета. Для каждого типа бюджетной росписи предусмотрено несколько режимов для раздельного учёта первоначально утверждённого плана и его последующих изменений. Все режимы учёта документов бюджетной росписи позволяют вносить информацию в ручном режиме или автоматизировано, посредством электронного приема копий документов.
В данном разделе содержится описание основных настроек комплекса, позволяющих подготовить его к работе с режимами электронного взаимодействия, а также описание операций по подготовке платежных документов к передаче на исполнение в банк или орган Федерального казначейства.

Настройки, описанные в п. 1.1, п. 1.2.1, п. 1.2.3, относятся к режимам обмена электронными документами с органами Федерального казначейства. Режим «Взаимодействие с РКЦ/КО/ОрФК», настройки которого описаны в п. 1.3, используется при электронном обмене с кредитными учреждениями (банками).

1.1.1. Настройка параметров по умолчанию
В некоторых случаях для приема информации от органа Федерального казначейства может потребоваться наличие в программном комплексе фиктивного лицевого счета, например, при приеме ведомости кассовых выплат по лицевым счетам получателей, открытым в органе Федерального казначейства и отсутствующим в базе данных финансового органа. В таком случае возможна замена этих лицевых счетов на, так называемый, неизвестный счет. Это позволяет вести полноценный учет без необходимости добавления в справочную систему программы данных о лицевых счетах, которые не обслуживаются в финансовом органе.

Таким образом, в справочниках программы может возникнуть необходимость зарегистрировать фиктивную организацию и открыть ей фиктивный лицевой счет. Для регистрации фиктивной организации можно использовать, например, справочник «Прочие организации», при этом достаточно ввести её ИНН, краткое и полное наименование (см. Рисунок 1).

Справочники => организации => прочие организации
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Рисунок 1. Справочник «Прочие организации»

При регистрации лицевого счета корреспондента его номер не должен состоять только из нулей, в качестве типа счета указывается «Неизвестный лицевой счет».
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Рисунок  2. Редактирование справочника «Прочие организации»
По каждому бюджету открывается отдельный лицевой счет неизвестного корреспондента.
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Расчетный счет неизвестного корреспондента 

Введенные данные неизвестного корреспондента необходимо указать в настройках параметров комплекса по умолчанию «Неизвестный корреспондент», «Неизвестный лицевой счет корреспондента».

Дерево настроек => Настройки параметров по умолчанию
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Рисунок 3. Экранная форма настройки «Настройки параметров по умолчанию»

1.2. Подготовка платежных документов к передаче

Выгрузка платежных документов в файл для органа Федерального казначейства может осуществляться из списка документов «Платежное поручение (расходная классификация)» (при этом используется режим «Платежные документы (передача)») или «Рейс» (в данном случае может использоваться на выбор режим «Платежные документы (передача)» или «Платежные документы (рейс) (передача)»).

Выгрузка документов из списка платежных поручений не требует их дополнительной обработки, для этого достаточно установить необходимые настройки режима передачи (см. п. 1.2.1). Для выгрузки документов из режима «Рейс» необходимо предварительно включить платежные поручения в рейс (см. п. 1.2.2), после чего их можно будет выгрузить в соответствии с настройками выбранного режима передачи (см. п. 2.2.1).

1.2.1. Настройка параметров передачи платежных документов
Для передачи платежных документов с помощью режима «Платежные документы (передача)» могут использоваться различные текстовые форматы и формат таблиц DBF, выбор нужного формата осуществляется в настройках режима передачи. Для перехода к настройкам необходимо открыть режим «Платежные документы (передача)» и нажать кнопку [image: image13.bmp] Настройки или выбрать пункт «Настройки» в выпадающем меню кнопки [image: image14.bmp] Передача списка документов «Платежное поручение (расходная классификация)».

Навигатор => Документы => платежное поручение (расходная классификация)
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Рисунок 4. Настройки режима «Передача» платежного поручения

Группа настроек «ФОРМАТЫ ОБМЕНА, ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБРАБОТКА»

«Использовать внешний конвертер» – для выгрузки документов в текстовом формате необходимо установить значение «Да» и задать имя конвертера в настройке «Команда вызова конвертера», для выгрузки в формате DBF в данной настройке необходимо установить значение «Нет».

«Команда вызова конвертера» – в данной настройке указывается значение «convert_0000118o(@cFileName)» (используется при выгрузке документов в текстовом формате).

 «Номер версии формата файлов (смарт)» - требуемый номер версии формата файлов для работы в программном комплексе «SMART-Бюджет», выбирается из списка.

Группа настроек «ПУТИ, ШАБЛОНЫ»

«Путь к файлам передачи» - настройка пути к сформированным файлам (может устанавливаться индивидуально для каждого пользователя).

Группа настроек «ПРОЧИЕ»

«Выгружать доп.классификацию» - необходимость выгрузки дополнительной классификации. Возможна выгрузка всей дополнительной классификации или только целевых программ (кодов дополнительной классификации, отмеченных в настройке «Дерево настроек - Настройки - Кассовое обслуживание - Целевые программы (контролируемые ОрФК)»).

 «СКЗИ» - в данной настройке устанавливается необходимость наложения электронно-цифровой подписи (ЭЦП) на выгружаемый файл с одновременным шифрованием информации.

1.2.2. Формирование рейсов платежных поручений
С целью упорядочения процесса передачи платежных документов для их выгрузки рекомендуется использовать режим «Рейс». Данный режим позволяет объединять платежные поручения, мемориальные ордера в группы (рейсы), осуществлять контроль включаемых в рейс документов по банковским алгоритмам. Режим имеет систему статусов, позволяющую отслеживать состояние документов в рейсе и защищать их от изменения (удаления) после подписания (выгрузки).

При создании рейса вручную (возможно также автоматическое формирование рейсов при электронном приеме платежных поручений) указывается номер, дата рейса и счет бюджета. После этого в верхней табличной части рейса «Кандидаты в рейс» появится список документов, которые могут быть в него добавлены. В качестве кандидатов отображаются документы на списание средств со счета бюджета рейса:

· тип которых отмечен в настройке рейса «Используемые документы», это могут быть «Платежные поручения (расходная классификация)», «Платежные поручения (доходная классификация)», «Мемориальные ордера (справка ф.0504833)»;

· дата которых попадает в период отбора документов, период отбора устанавливается в настройках рейса «Отбор документов не позднее (в днях)», «Отбор документов не ранее (в днях)» относительно даты рейса;

· дата проводки которых не заполнена.
Каждый документ в списке кандидатов проходит обязательную проверку по банковским алгоритмам, результат проверки отображается в виде значка в левой части списка кандидатов: [image: image16.bmp]- документ прошел проверку без ошибок, [image: image17.png]


 - имеются ошибки. Для просмотра списка ошибок необходимо установить курсор на документ с ошибками или отметить его (их) галочкой и нажать кнопку[image: image18.bmp] «Детализация ошибок контроля документа» на панели инструментов. Список документов, не прошедших первичный контроль, и описание обнаруженных ошибок выводится в MS Excel в виде отчета.
Для включения документов в рейс необходимо отметить нужные в списке кандидатов и нажать кнопку [image: image19.bmp] (добавить в рейс можно только документы, не имеющие ошибок первичного контроля). Выбранные документы переместятся в нижнюю табличную часть экрана «Включенные документы». После сохранения данных рейс может быть подписан (после подписания рейсу присваивается статус «Подписан») и передан в орган Федерального казначейства (после выгрузки рейсу присваивается статус «Выгружен для обмена»).
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Рисунок 5.  Включение документов в рейс

Статусы рейса «Подписан» и «Выгружен для обмена» блокируют сам рейс и все входящие в его состав документы от изменения, удаления. Для изменения статуса могут использоваться специальные инструменты «Изменение подписи рейса», «Изменение статуса рейса»:
[image: image21.bmp] «Аналитические признаки» - установка/снятие аналитических признаков;
[image: image22.png]


 «Изменение статуса документа» - установка признака «Выгружен для обмена» или снятие признаков «Подписан», «Выгружен для обмена».

Доступ к изменению статуса рейса и возможности их подписи для каждого пользователя устанавливается в настройках комплекса «Изменение статуса документа "Рейс"» и «Подписывать рейсы».

Дерево настроек => Настройки => Доступ => изменение статуса документа «рейс»
Дерево настроек => Настройки => Доступ => подписывать рейсы
1.2.3. Настройка передачи пакета платежных документов
Для передачи платежных документов с помощью режима «Платежные документы (рейс) (передача)» могут использоваться различные текстовые форматы, выбор нужного формата осуществляется в настройках режима передачи. Для перехода к настройкам необходимо открыть режим «Рейс» и выбрать пункт «Настройки» в выпадающем меню кнопки[image: image23.bmp] «Передача пакета п/п» панели инструментов.
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Рисунок 6.  Настройка режима передачи платежных документов

Группа настроек «ФОРМАТЫ ОБМЕНА, ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБРАБОТКА»

«Номер версии формата файлов» - требуемый номер версии формата файлов, выбирается из списка.

Группа настроек «ПУТИ, ШАБЛОНЫ»

«Путь к файлам передачи» - настройка пути к сформированным файлам (может устанавливаться индивидуально для каждого пользователя).
Группа настроек «ФОРМИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ, РЕКВИЗИТОВ»

«Автоматическое формирование документов» - в данной настройке можно установить автоматическое формирование реестра принятых платежных документов, который будет сохраняться в формате MS Excel в рабочем каталоге программы.

1.3. Прием документов от ОрФК
Прием выписки по счету бюджета осуществляется в режиме «Выписка из лицевого счета бюджета».
Навигатор => ДОКУМЕНТЫ =>Выписка из лицевого счета бюджета
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Рисунок 5.  Прием документа «Выписка из лицевого счета бюджета»

Настройка параметров приема проводится через режим «Настройки» выпадающего списка кнопки Прием из экранной формы режима «Выписка из лицевого счета бюджета».
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Группа настроек «КОНТРОЛИ»

«Контроль на повторный прием» - требуемый номер версии формата файлов, выбирается из списка.

Группа настроек «ПУТИ, ШАБЛОНЫ»

«Путь к обработанным файлам архива» - настройка пути к обработанным файлам (может устанавливаться индивидуально для каждого пользователя).
«Путь к файлам приема» - настройка пути к файлам приема;
«Шаблон файла приема» - настройка шаблона файла приема;

Группа настроек «ФОРМИРОВАНИЕ РЕКВИЗИТОВ, ДОКУМЕНТОВ»

«Формирование реквизитов плательщика» - в данной настройке можно установить автоматическое вычисление плательщика в платежных документах.

«Формирование реквизитов получателя» - в данной настройке можно установить автоматическое вычисление получателя.

Группа настроек «ПРОЧИЕ»

«Отображать в системном журнале» - настройка параметров отображения документов в системном журнале .
«Анализ реквизитов» - выбор вариантов анализа реквизитов «Проводить анализ л/с получателя», «Не анализировать возвраты со счета наличности», «Не анализировать поступления по НВС».;
«Зачисление дебетовых документов» - выбор вариантов проведения дебетовых документов «Не зачислять», «Зачислять документы согласно посылки», «Зачислять документы только с доходной БК».
В результате успешного приема в режиме «Выписка из лицевого счета бюджета» создается выписка из лицевого счета финансового органа, в поступлениях которой отразятся все принятые платежные документы.

Принятую выписку необходимо обработать, то есть проверить (при необходимости) правильность заполнения реквизитов принятых документов, корректность проставления бухгалтерских операций и контрольных соотношений.

Данные редактируемых полей выписки заполняются на основании информации, содержащейся в принятом файле, значения не редактируемых полей вычисляются по данным, содержащимся в программе.
2. Рекомендации по освоению

Перечень сокращений
В документе используются следующие сокращения:

БК – бюджетная классификация;

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;

л/с – лицевой счет;

НБ – нижестоящий бюджет;

НСИ – нормативно-справочная информация;
ОрФК – орган Федерального казначейства;

ПБС – получатель бюджетных средств;

УБП – участник бюджетного процесса;

ФК – Федеральное казначейство;

ФО – финансовый орган.
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