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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «Бюджет-СМАРТ» версии 13.03 и содержит описание операций по ведению нормативно-справочной информации. Приказ Минфина РФ от 31 декабря 2010 г. N 199н «Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства».
Руководство состоит их двух разделов:

· Описание операций.
· Рекомендации по освоению.

Раздел «Описание операций» содержит описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса обработки данных, необходимых для их выполнения.
Раздел «Рекомендации по освоению» содержит рекомендации и разъяснения по заполнению справочной системы комплекса.
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Введение
Настоящее руководство пользователя содержит описание справочной системы программного комплекса «Бюджет-Смарт» (далее – «программный комплекс»). Справочники служат для хранения условно-постоянной информации, поддержки в актуальном состоянии общих классификаторов. Использование справочников позволяет исключить неоднозначность при заполнении тех или иных реквизитов документов или других справочников.

Условные обозначения
В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Описание операций

Учет наличных денежных средств в Программном комплексе реализован в соответствии с Приказами 85Н, 8Н и 199Н.
Приказ Минфина РФ от 21 сентября 2004 г. N 85н «О порядке обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»

Приказ Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. N 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»

Приказ Минфина РФ от 31 декабря 2010 г. N 199н «Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства»

1.1. Учет наличных средств с использованием чековых книжек
Обработка заявок на получение наличных проводится в четыре этапа:

прием, регистрация заявок на наличные от бюджетополучателей;

формирование сводной заявки финансового органа;

формирование платежных документов для перечисления средств на счет наличности;

формирование чеков для списания средств со счета наличности.
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Рисунок 1. Схема выдачи наличных средств с использованием чековых книжек
Назначение каждого из документов, участвующих в обработке заявок на получение наличных денег, указано в таблице.

Таблица 1. Назначения документов, участвующих в обработке заявок на получение наличных денежных средств
	Документ
	Назначение

	Заявка на получение наличных 
	Списание средств с лицевого счета получателя (кассовый расход) 

	Сводная заявка на получение наличных
	Создается для формирования п/п (не является бухгалтерским документом)

	Платежное поручение (расходная классификация)
	Списание средств с л/с бюджета (02), зачисление средств на счет наличности 

	Чек
	Списание средств со счета наличности


1.1.1. Учет списаний со счета наличности

1.1.1.1. Регистрация и учет заявок на наличные
Регистрация заявок на наличные проводится в режиме «Заявка на получение наличных денег»:

Навигатор => Документы => Кассовое обслуживание => Заявка на получение наличных денег
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Рисунок 2. Заявка на получение наличных денег

При вводе заявок на наличные заполняются следующие поля: номер, дата заявки, предельная дата исполнения заявки, счет клиента – лицевой счет на списание средств, орган ФК заполняется автоматически при выборе счета по связям, установленным в справочниках комплекса, в поле «БО» выбирается бюджетное обязательство (по инструкции 98н).

В разделе «1. Реквизиты чека» вводятся серия, номер, дата, срок действия чека, а также суммы чека в разрезе символов кассового плана банка (символ может выбираться из списка или вводиться с клавиатуры).
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Рисунок 3. Заявка на получение наличных денег. Реквизиты чека

В разделе «2. Расшифровка» вводятся суммы заявки в разрезе кодов бюджетной классификации расходов и видов средств, в каждой строке указывается бухгалтерская операция (кассовый расход) и назначение платежа (поле, обязательное для заполнения по форматам обмена).

По кнопке [image: image12.png]


 «Дополнительные реквизиты» указываются данные доверенного лица, ФИО и должности руководителя, главного бухгалтера, исполнителя, дата подписания заявки:

[image: image13.png]~1Bx|

= T T c
[Padorhuk (DHO) [

PabOTHHK (OMKHOCTE)

| [LOKYMeHT (HanmeHoBaHMe)

[Rowyues (souep)

[Rorywen (xew suigan)

[Rowywen (nara seizasw)

PykososuTens (®HO) AHnpees AP.
PykoBoaHTenNb (A0MKHOCTE) PykosoauTens
PyrosomuTen (nara noanucanus)

Tnasueiii Gyxrantep (GHO) Monskoea W.B.
naBHbIi GyxranTep (HOMKHOCTL) naeHbiil Gyrantep

L | s
BuinonuTs Buixon
I i





Рисунок 4. Заявка на получение наличных денег. Дополнительные реквизиты

После заполнения всех реквизитов заявка сохраняется и передается на исполнение в орган федерального казначейства. Формирование файлов для отправки осуществляется нажатием кнопки [image: image14.png]


 «Передача» из списка документов.
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Рисунок 5. Выгрузка заявок на получение наличных денег в файл

Введенные заявки на наличные обобщаются в сводную заявку финансового органа. Для формирования сводной заявки предусмотрен режим 

Навигатор => Документы => Кассовое обслуживание => Сводная заявка на получение наличных денег

При вводе сводной заявки указывается дата заявки, счет бюджета, после чего в верхней табличной части экрана появляются заявки-кандидаты (неисполненные заявки из режима «Заявка на получение наличных денег»).
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Рисунок 6. Сводная заявка на получение наличных денег

Для включения в сводную необходимо отметить заявки к исполнению галочкой и по кнопке [image: image17.png]


 «Включить отмеченные документы в сводный документ»  переместить их в нижнюю табличную часть экрана, сохранить документ.

На основании сводных заявок финансовый орган готовит для отправки в орган федерального казначейства платежные поручения на перечисление средств с лицевого счета бюджета на счет наличности.

Формировать платежные поручения можно как в разрезе сводных заявок (одно общее платежное поручение на сводную заявку), так и в разрезе заявок бюджетополучателей (на основании сводной заявки формируется несколько платежных поручений по количеству входящих в её состав заявок бюджетополучателей). Изменение способа формирования платежных поручений осуществляется при помощи настройки «Формирование платежных поручений» документа «Сводная заявка на получение наличных денег».

[image: image18.png]exra Gopunposar =]

=] (C: Hactpoiika

=229 ::a alo@

Vi HacTpansacworo obeira - [opmposare mnarexs e nopyveHt
Monsosarens : [<Oouee swavenne >

‘HaneHoaAe KacTpoiik 3nasenme Racrpoii
DOPHNPOBaHHE DEKEHNTOR, AOKYWEHTOE,

& Astomamuueckoe popuuposanie peiica Her

'@ Cnocod rpynnupoEKy GopMMUpYEMbiX AOKYMEHTOR B paspese CEOMHbIX 3ARE0K.

‘CI0CO IpyMMADOBKM (BOPMMPYEMbIX AOKJMEHTOR

€ B paspese 3ans0K

| — e
? CoxpanuTs. Beixon.
Nowck nonssosarens: Bwon





Рисунок 7. Настройки режима формирования платежных поручений из заявок на наличные

ПРИМЕЧАНИЕ

При формировании платежных поручений любым из перечисленных способов в качестве счета отправителя в платежном поручении будет указан лицевой счет бюджета (в примере л/сч 02463963010).

Для формирования платежных поручений необходимо выбрать из списка сводные заявки для отправки и нажать кнопку [image: image19.png]


 «Формирование платежных поручений».
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Рисунок 8. Формирование платежных поручений из сводной заявки на получение наличных денег

Созданные платёжные поручения отображаются в режиме 

Навигатор => Документы => Платежное поручение (расходная классификация)

и в расходной части выписки из лицевого счета бюджета. На следующий день после приема выписки от органа федерального казначейства, подтверждающей списание по данному платежному поручению, автоматически подтверждаются и все заявки на получение наличных, на основании которых было сформировано платежное поручение. По подтвержденным заявкам происходит списание кассовых расходов с лицевых счетов получателей.

В комплексе существует два способа отражения дебетовых оборотов в выписке банка по счету наличности.

1). На основании сводной заявки на наличные необходимо сформировать чеки (аналогично платежным поручениям).
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Рисунок 9. Формирование чеков из сводной заявки на получение наличных денег

И после приема выписки банка по счету наличности подтвердить прошедшие по банку чеки (при электронном приеме выписки дебетовые документы подтвердятся автоматически).

2). Указать в настройках приема выписки по счету бюджета значение: «Зачисление дебетовых оборотов = Зачислять документы согласно посылке». Тогда при приеме выписки банка по счету наличности в её дебетовой части программой автоматически будут загружены чеки, прошедшие по банку.

В результате проведенных операций были сформированы следующие документы (данное окно отображается по кнопке [image: image22.png]


 «Сервис» в окне списка заявок на получение наличных денег).
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Рисунок 10. Связи заявки на получение наличных денег с другими документами

1.1.1.2. Формирование платежных документов на перечисление средств на счет наличности

Для отправки платежных документов в орган федерального казначейства необходимо сформировать рейсы платёжных поручений. Для этого предназначен режим. 

Навигатор => Документы => Рейс

После создания нового рейса необходимо указать его номер, дату и счет бюджета. После чего из верхней табличной части отобрать документы для включения в рейс и нажать кнопку [image: image24.png]


. Выбранные документы переместятся в нижнюю табличную часть экрана. После сохранения данных рейс может быть передан в орган федерального казначейства (описано в п.3 руководства «Информационное взаимодействие с органами федерального казначейства»).
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Рисунок 11. Рейс платежных документов

Для выгрузки сформированного рейса в действующих форматах обмена выполним настройку режима передачи документа «Рейс».
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Рисунок 12. Настройки режима передачи документов рейса

«Номер версии формата файлов» – действующая версия форматов обмена на текущий момент «FK|TXPP090101»;

«Путь к файлам передачи» – установим путь к каталогу, в который будут помещаться сформированные файлы;

«Автоматическое формирование документов» – данной настройкой можно установить формирование реестра платежных документов, который будет сохраняться при выгрузке файла во временный каталог.

Передача документов осуществляется нажатием кнопки [image: image27.png]


 «Передача» или выбором пункта «Передача пакета п/п».
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Рисунок 13. Передача документов рейса

По результатам формируется протокол с указанием ссылок ко всем сформированным файлам.

[image: image29.png]Hpunoxerme #_ 3P10QASQX

Pacrpenenerme peiicos mo daimam

03.02.2011 40204810300010000638 1 000.00

96301100.PP1





Рисунок 14. Протокол обмена при выгрузке документов рейса

1.1.1.3. Подтверждение платежных документов 

После получения выписки по лицевому счету бюджета от ОрФК, подтверждающей списание средств со счета бюджета, необходимо обработать её и подтвердить проведенные документы (при электронном приеме выписки подтверждение дебетовых документов происходит автоматически). При ручном вводе выписки в режиме «Выписка из лицевого счета бюджета» введем обороты по дебету, обороты по кредиту.

Навигатор => Документы => Выписка из лицевого счета бюджета
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Рисунок 15. Выписка из лицевого счета бюджета за операционный день

Для перехода в режим выплат нажмите кнопку [image: image31.png]


 в строке «Выплаты, всего». Поставьте «галочки» в соответствующие поля графы «Подтверждено» напротив проведенных по банку документов или подтвердите документ по кнопке [image: image32.png]


 Подтверждение документов. Отмеченные таким образом документы отразятся на лицевых счетах.
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Рисунок 16. Подтверждение расходов с лицевого счета бюджета

Аналогично обрабатывается выписка по счету наличности Обработка выписки по счету наличности проводится из режима «Выписка по счету бюджета»

Навигатор => Документы => Выписка по счету бюджета
 Во вновь созданной выписке банка указывается дата, счет бюджета (40116810200000000030), обороты за день.
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Рисунок 17. Обработка выписки по счету наличности

В режиме «Поступления» вводятся платёжные кредитовые поручения, объявления на взнос наличными, прочие документы на поступление денежных средств. 

[image: image35.png]=10l
~S- e ne e EEIERCNEL

[ Coma [ para [ Cuernonyuarenn Monyarens VHH nonysatens [
‘OBLRARGHAE Ha B3HOC HaTIHEIT 55000 03022011 40716810200000000030 _ Tearp apavis v Koemn_ 4805000138+

L _>l1|
Bunonaums | oz || Bexon

[E2] BK: 008.0801.4430000.001.211 (3apaborHan nnara) [£ Cymma: 550.00 3 fara 03022011





Рисунок 18. Обработка поступлений выписки по счету наличности

В режиме «Расходы» подтверждаются проведенные по банку чеки и платежные поручения.
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Рисунок 19. Обработка выплат по счету наличности

1.1.2. Учет взносов наличных денег
Обработка взносов наличных денег проводится поэтапно (Рисунок 1):
1. прием объявлений на взнос наличными (вместе с выпиской банка по счету наличности);

2. формирование сводного объявления финансового органа;

3. формирование платежных документов для перечисления средств на единый счет бюджета;

4. Зачисление средств на л/с получателей по платежным поручениям.
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Рисунок 20. Схема учета взносов наличных денег по объявлениям

1.1.2.1. Регистрация объявлений на взнос наличными
Взнос наличных денег в кассу банка производится получателем средств на основании объявления на взнос наличными. Данные об объявлениях поступают в финансовый орган вместе с выпиской банка по счету наличности, которая загружается автоматически или вводится вручную. При ручном вводе выписок, а также при электронном приеме, необходимо уделить особое внимание правильному заполнению следующих полей объявлений:

Форма платежа – «Объявление на взнос наличными»;

ИНН по л/с – ИНН бюджетополучателя;

Получатель по л/с – наименование бюджетополучателя (соответствует полю «ИНН по л/с»);

Лицевой счет – счет наличности.
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Рисунок 21. Ввод объявления на взнос наличных денег в поступления выписки по счету наличности

Все принятые по выписке банка объявления на взнос наличными отражаются в режиме «Объявление на взнос наличными».

Навигатор => Документы => Наличные средства (Инструкция 85Н) => Объявление на взнос наличными
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Рисунок 22. Объявление на взнос наличных денег

На основании принятых объявлений финансовый орган формирует сводное объявление. Для формирования сводного объявления предусмотрен режим «Сводное объявление на взнос наличными».
Навигатор => Документы => Наличные средства (Инструкция 85Н) => Сводное объявление на взнос наличными
При вводе сводного объявления необходимо указать номер, дату документа и счет бюджета (счет наличности), после чего в верхней табличной части экрана появятся принятые объявления. Для формирования сводного объявления их необходимо переместить в нижнюю табличную часть экрана с помощью кнопки [image: image40.png]


 и сохранить документ.
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Рисунок 23. Сводное объявление на взнос наличных денег

На основании сводного объявления финансовый орган готовит для отправки в банк платежное поручение (платежные поручения) для перечисления средств со счета наличности на лицевой счет бюджета. Формирование платежных поручений на перечисление средств на единый счет бюджета происходит из режима «Сводной объявление на взнос наличными».
Для автоматического определения лицевого счета по документам восстановления кассового расхода на основании объявлений на взнос наличными нажмите на копку [image: image42.png]


 Настройка в режиме  документа «Сводное объявление на взнос наличными» и установите способ группировки формирования платежных поручений «В разрезе объявлений».
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Рисунок 24. Настройка группировки формирования платежных поручений

 Для формирования платежных поручений необходимо отметить в списочной форме документ «Сводное объявление на взнос наличными» и нажать кнопку [image: image44.png]


 Формирование платежных поручений.
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Рисунок 25. Формирование платежных поручений из сводного объявления на взнос наличных денег

В процессе формирования программа позволяет уточнить некоторые реквизиты создаваемых платежных поручений. В окне «Формирование платежных поручений» можно уточнить счет для перечисления средств (в качестве счета получателя указывается 02 лицевой счет бюджета).
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Рисунок 26. Реквизиты платежного поручения на возврат средств со счета наличности

По результатам формируется протокол. Из протокола существует возможность открыть документ на просмотр или редактирование. 
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Рисунок 27. Протокол по результатам формирования платежных поручений
С целью заполнения в платежном поручении назначения платежа необходимо настроить формирование образа платежного поручения. Для этого в режиме настройки автомата формирования первичного образа «Формирование назначения платежа» нужно добавить новый формат поля с условием «Тип счета отправителя = Счет по работе с наличными средствами» и в самой настройке поля указать требуемый вид назначения платежа. Пример настройки приведен на рисунке.

Дерево настроек => Настройки => Автоматы комплекса => Автомат формирования первичного образа
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Рисунок 28. Настройка автомата формирования назначения платежа
После нажатия кнопки [image: image49.png]


 Редактировать вариант отметьте реквизит «Документ: Счет клиента отправителя» в полях «Префикс реквизита» и «Постфикс реквизита» укажите текст, который будет указываться в назначении платежа перед и после реквизита. Для добавления пробелов, перевод на новую строку нажмите на правую клавишу мыши и выберете необходимое действие.
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Рисунок 29. Настройка формирования назначения платежа для возврата средств со счета наличности

В платежном поручении, сформированном по данной настройке, в назначении платежа будет указано «(л/с 03463008631) Возврат со счета наличности».

Сформированные платежные поручения передаются на исполнение в банк.

1.1.2.2. Перечисление средств со счета наличности на единый счет бюджета
Отправка сформированных платежных поручений в банк/орган федерального казначейства осуществляется  в режиме «Рейс».
НАВИГАТОР - ДОКУМЕНТЫ - Рейс

Создайте новый рейс по кнопке [image: image51.png]


 Создать и в открывшейся экранной форме указать счет бюджета (счет № 40116), автоматически в верхней части появятся платежные поручения – кандидаты на включение в рейс. По кнопке [image: image52.bmp] перенесите необходимые платежные поручения в нижнюю часть «Включенные документы».
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Рисунок 30. Формирование рейса
 После сохранения рейса выгрузите документы по кнопке [image: image54.png]


 Передача.
1.1.2.3. Отражение операций по восстановлению кассовых выплат на лицевых счетах

Обработка выписки по л/с бюджета
Для отражения операций по восстановлению кассовых выплат на лицевых счетах загрузите выписку из лицевого счета бюджета (при схеме с открытием 02 л/С). Откройте списочную форму режима «Выписка из лицевого счета бюджета». 

НАВИГАТОР - ДОКУМЕНТЫ – Выписка по лицевому счету бюджета
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Рисунок 31. Выписка из лицевого счета бюджета
После загрузки выписки по лицевому счету бюджета, платежные поручения на восстановление кассовых расходов, отражаются в режиме обработка поступлений. Откройте экранную форму Выписка из л/с (Поступления) по кнопке [image: image56.png]


. В платежном поручении на восстановление кассовых расходов за счет возврата со счета № 40116 автоматически определился счет получателя. 
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Рисунок 32. Поступления по выписке из лицевого счета бюджета
Проведение операций восстановления кассовых расходов по схеме с открытием лицевых счетов в органах Федерального казначейства см. документ «Руководство пользователя «Контрольный пример «Кассовое исполнение бюджетов (с ведением лицевых счетов бюджетополучателей в органах федерального казначейства)»» Р.КС.01010‑01 34 08‑3.
1.2. Учет выдачи наличных средств с использованием пластиковых карт
1.2.1. Справочная информация о банковских картах

Реквизиты банковских карт вводятся в справочник «Банковские карты».

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Банковские карты
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Рисунок 33. Справочник «Банковские карты»

При добавлении новой банковской карты заполняются следующие атрибуты:

· Номер – номер карты;

· Работник – ФИО работника-владельца карты (допускается как ручной ввод, так и выбор из справочника «Ответственные лица»);

· Должность – должность работника-владельца карты;

· Организация – организация, в которой работает владелец карты;

· Счет открытия – банковский счет открытия карты;

· Дата закрытия – дата закрытия карты.

Данные о картах сотрудников каждого учреждения отображаются на вкладке «Банковские карты» справочников организаций (кроме справочников «Поставщики», «Прочие организации», «Клиенты ADE», «Судебные органы», «Корреспонденты (все)», «Филиал банка (банк)», «Бюджеты».
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[image: image60.bmp]
Рисунок 34. Банковские карты учреждения
1.2.2. Перечисление денежных средств на пластиковые карты
Для перечисления средств на пластиковую карту клиент оформляет заявку на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту.
Навигатор => Документы => Наличные средства (Приказ №199Н) =>Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту
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Рисунок 35. Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту
При вводе заявки заполняются следующие поля:
· Номер, ;
· Дата,;

· Счет клиента – указывается номер лицевого счета клиента;

· Карта  указывается номер банковской карты получателя– ;

· Орган ФК  ;

· БО – номер бюджетного обязательства.

В таблице формы указываются суммы заявки в разрезе кодов бюджетной классификации.

На основании принятых от клиентов заявок формируется сводная заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту.

Навигатор => Документы => Наличные средства (Приказ №199Н) => Сводная заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту
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Рисунок 36. Сводная заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту
При вводе сводной заявки необходимо указать номер, дату документа и счет бюджета (счет открытия карт), после чего в верхней таблице появятся зарегистрированные заявки. Для формирования сводной заявки их необходимо переместить в нижнюю таблицу с помощью кнопки [image: image63.png]


 и сохранить документ.

На основании сводной заявки финансовый орган готовит для отправки в банк платежное поручение (платежные поручения) для перечисления средств на банковские карты. Для формирования платежных поручений необходимо выбрать из списка сводные заявки для отправки и нажать кнопку  Формирование платежных поручений.

Формирование платежных поручений может осуществляться как в разрезе сводных заявок (одно платежное поручение на одну сводную заявку), так и в разрезе простых заявок. Способ формирования задается в настройке «Способ группировки формируемых документов» (Рисунок ).
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Рисунок 37. Способ группировки формируемых документов

Для автоматического заполнения в платежном поручении назначения платежа, реквизитов получателя и указания в них номеров и владельцев банковских карт в перечень реквизитов, доступных в Автомате формирования первичного образа, присутствуют следующие переменные:

- 199Н: Назначение платежа (из заявки);

- 199Н: Номер банковской карты (из заявки);

- 199Н: Номер лицевого счета (из заявки);

- 199Н: ФИО работника на кого выдана карта (из заявки).

1.2.3. Возврат неиспользованных наличных денег с пластиковых карт

Возврат неиспользованных наличных денег через пластиковые карты осуществляется с помощью расшифровки сумм неиспользованных наличных денежных средств. Расшифровки принимаются электронно от клиентов или вводятся в программный комплекс вручную.
Навигатор => Документы => Наличные средства (Приказ №199Н) => Расшифровка сумм неиспользованных наличных денежных средств
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Рисунок 38. Расшифровка сумм неиспользованных наличных денежных средств
При вводе расшифровки заполняются следующие поля:

· Счет клиента – указывается лицевой счет клиента;

· Карта – указывается номер карты получатателя;

· Орган ФК – указывается автоматически;

· БО – номер бюджетного обязательства.

В табличной части документа указываются суммы расшифровки в разрезе кодов бюджетной классификации.

На основании принятых от клиентов расшифровок формируется сводная расшифровка сумм неиспользованных наличных денежных средств.

Навигатор => Документы => Наличные средства (Приказ №199Н) => Сводная расшифровка сумм неиспользованных наличных денежных средств
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Рисунок 39. Сводная расшифровка сумм неиспользованных наличных денежных средств
При вводе сводной расшифровки необходимо указать номер, дату документа и счет бюджета (счет открытия карт), после чего в верхней таблице появятся зарегистрированные расшифровки клиентов. Для формирования сводной расшифровки их необходимо переместить в нижнюю таблицу с помощью кнопки [image: image67.png]


 и сохранить документ.

На основании сводной расшифровки финансовый орган готовит для отправки в банк платежное поручение (платежные поручения) для возврата средств с банковских карт. Для формирования платежных поручений необходимо выбрать из списка сводные расшифровки и нажать кнопку  Формирование платежных поручений.

Формирование платежных поручений может осуществляться как в разрезе сводных расшифровок (одно платежное поручение на одну сводную расшифровку), так и в разрезе простых расшифровок. Способ формирования задается в настройке «Способ группировки формируемых документов» (Рисунок ).
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Рисунок 40. Способ группировки формируемых документов

2. Рекомендации по освоению

Перечень сокращений
В документе используются следующие сокращения:

БК – бюджетная классификация;

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;

л/с – лицевой счет;

НБ – нижестоящий бюджет;

НСИ – нормативно-справочная информация;
ОрФК – орган Федерального казначейства;

ПБС – получатель бюджетных средств;

УБП – участник бюджетного процесса;

ФК – Федеральное казначейство;

ФО – финансовый орган.
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