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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «SMART-Бюджет» версии 13.03 и содержит описание операций по заключению счетов бюджетного учета.
Руководство состоит их двух разделов:

· Описание операций.
· Рекомендации по освоению.

Раздел «Описание операций» содержит описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса по заключению счетов бюджетного учета в конце финансового года.
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Введение
Настоящее руководство пользователя содержит описание операций по заключению счетов бюджетного учета, проводимых по окончании финансового года в программном комплексе «SMART-Бюджет» (далее – «программный комплекс»).

Данный документ содержит описание операций по подготовке справочной системы программного комплекса, формированию бухгалтерских документов по заключению счетов бухгалтерского учета и формированию бюджетной отчетности с учетом заключительных оборотов.

Условные обозначения
В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач  
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Подготовка справочной системы
Для автоматического проведения бухгалтерских операций по заключению счетов бухгалтерского учета требуется предварительная подготовка справочников системы:

Подготовка справочников группы «План счетов»:
Субсчета;

Субконто;

Проводки;

Операции.

1.1. Справочник «Субсчета»
В соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 6.12.2010 г. N 162н в конце финансового года проводится процедура заключения счетов бюджетного учета, при которой остатки по заключаемым счетам переносятся на счет  040230 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета» по соответствующим кодам вида деятельности (1,3,7,8,9).
Счет 040230 необходимо занести в справочники группы «План счетов».
Справочник «Субсчета» (Рисунок 1) предназначен для ведения кодов субсчетов бухгалтерского учета.

Навигатор =>справочники => план счетов=>субсчета
 Порядок заполнения справочников приведен на примере счета 140230 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета».
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Рисунок  1. Заполнение справочника «Субсчета»

1.2. Справочник «Субконто»
В справочник «Суконто» (Рисунок 2) добавляется субконто к счету 040230. 

Навигатор =>справочники => план счетов=>субконто
При вводе субконто к счету 040230 указывается параметры:
«Код субсчета» - «замена 18 разряда» - проводится замена вида деятельности;

«Код БК» - указывается код КОСГУ «000»;

Тип субконто – «0»;

КБК источник – указывается «00000000000000000000»;
Код администратора – «Бюджет». При указании этого параметра в номере счета 40230 в символах 1-3 отражается код главы финансового органа, исполняющего бюджет.
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Рисунок  2. Заполнение справочника «Субсчета»

1.3. Справочник «Проводки»
По каждому закрываемому счету бюджетного учета создается отдельная бухгалтерская проводка в корреспонденции со счетом 040230 в справочнике «Проводки»
Навигатор =>справочники => план счетов=>Проводки
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С помощью режима «Формирование операций на закрытие» (см. п. 2) необходимые проводки могут быть сформированы автоматически.
Пример проводки по закрытию дебетовых оборотов счета 140220. 
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Рисунок  3. Заполнение справочника проводок по закрытию дебетового оборота 
Каждой проводке присваиваются типы:
· Журнал операций 8

· Орган, организующий исполнение бюджета (Финорган)

Пример проводки по закрытию кредитовых оборотов по счету 140220.
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Рисунок  4. Заполнение справочника проводок по закрытию кредитового оборота

1.4. Справочник «Операции»
Для каждой созданной проводки по заключению счетов создается операция.
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С помощью режима «Формирование операций на закрытие» (см. 2) необходимые операции могут быть сформированы автоматически.
Пример операции по закрытию дебетовых оборотов счета 140220  приведен на рисунке 
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Рисунок  5. Заполнение справочника операций по закрытию дебетового оборота 

Пример операции по закрытию кредитовых оборотов по счету 140220.
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Рисунок  6. Заполнение справочника операций по закрытию кредитового оборота

2. Автоматическое заключение счетов
Закрытие бухгалтерских счетов проводится на следующий рабочий день после завершения операций по закрытию года, то есть после обработки выписки банка с операцией поступления доходов со счета 40101 с признаком 3, открытому органу Федерального казначейства.

Перед запуском режима закрытия необходимо в качестве расчетной даты указать день закрытия, в качестве расчетного периода – весь год:
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Рисунок  7. Настройка расчетного периода

Для закрытия счетов предусмотрен режим «Автоматическое заключение счетов»:

ГЛАВНОЕ МЕНЮ – ОБРАБОТКА – АВТОМАТИЧЕСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ СЧЕТОВ

 [image: image18.png]B AsTom:

~=lolx|

ASTOMATW4ECKOR JAKNHOHEHHE CHETOR

‘BapuaHT (Hoewit o7 20.112013

- Fpynna wactpoex. Mepnoa pactera ¢ [01122012 ] | flepwoa -

5 Fasans nepio)
X Koseunepuoza o [3172205 ]

E-'pynna oT60poe

Cuera Oiopreta

Sapuisaeisie cera

Cuera sarpumin

BlogpreTsl





Рисунок  8. Режим «Автоматическое заключение счетов»

В окне «Закрытие счетов» необходимо указать следующие параметры:

Счета бюджета - балансовые счета, по которым производится закрытие бухгалтерских счетов.
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Рисунок  9. Формирование списка счетов бюджета

Закрываемые счета - отбор субконто, субсчета которых подлежат закрытию (остатки по отобранным субсчетам будут перенесены на счета закрытия – счет 40230 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета»).
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Рисунок  10. Формирование списка счетов для закрытия

Счет закрытия – отбор субконто, на которые переносятся остатки:
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Рисунок  11. Выбор счета для закрытия

При нажатии на кнопку «Выполнить» открывается окно «Автоматическое заключение счетов», содержащее информацию об остатках на закрываемых счетах, типах проводки и сформированной бухгалтерской записи.
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Рисунок  12. Остатки на закрываемых счетах

Перечень колонок окна «Автоматическое заключение счетов»:

«Номер счета» - код закрываемого субконто;

«Дебетовый остаток» и «Кредитовый остаток» - соответственно сумма дебетового и кредитового остатка по этому субконто;

«Тип проводки» - тип проводки, которой будет осуществляться заключение счета;

«Счет бюджета» - балансовый счет, по которому ведется заключение счета;

«Дебет закрытия» и «Кредит закрытия» - соответственно дебет и кредит проводки, которой будет осуществляться заключение счета.

Если колонки «Дебет закрытия» и «Кредит закрытия» пустые, значит, в справочнике операций отсутствует подходящая операция для заключения счета. Операцию можно либо ввести вручную (см. п. 1.4), либо воспользоваться режимом «Формирование операций на закрытие» на панели инструментов окна «Автоматическое заключение счетов» режима заключения счетов:

[image: image23.png]peguroesi ocrarox 55| Tun nposogus 5| feber aakpeirun | Kpeau aawpuimun | Cuer Giogeta =
ol ol ol =
Taczion
v [1402104 0,00 GaHco opra 02462002010
| | @ [1s0220P 15.000,00. 0,00 GuarCoBkii oprar 140230.000 140220 40201810300010000110)
| | @ [1a0220P 23047733 0,00 GuarCoBkii opra  140230.000 140220 02462002010
|| @ [140210HBC 000 1127 880,39 QuHaHCoBwii opran 02462002010
|| @ [140210HBC 135 108 400,00 0,00 GuHaHCOBKI opra 40601810300010001023
| | @ [o0s07108 000 82402423 OpraH Kaswaveiic. 40601810300010001023|
| | @ [os0710P 20600523 0,00 Opran kasHaueiic. 40601810300010001023,
g 135560 005,95, 2117 16234]
135 560 005,95, 1211716234
il [ >
[ +Ineranusaunn

[Konnsecteo sanwcen:8 ||





Рисунок  13. Формирование операций на закрытие

При этом, для каждого отмеченного галочкой счета будет сформирована соответствующая операция на закрытие этого счета:
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Рисунок 14. Протокол создания бухгалтерских проводок и операций

После создания субконто дебета и кредита операций отразятся в списке счетов на закрытие:
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Рисунок . 15.Формирование бухгалтерских записей по закрытию счетов

Нажатие кнопки  «Формирование платежных документов» на панели инструментов запускает формирование мемориальных ордеров. Данные о формируемых документах (номер, тип документа, сумма) выводятся в окне «Документы для формирования»:
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Рисунок  16. Перечень документов к формированию

Подтверждение формирования документов производится нажатием кнопки «Выполнить». По результатам формирования документов на экран выводится протокол, который содержит информацию о документах, в которых отсутствует бюджетная классификация:
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Рисунок  17. Протокол по закрытию счетов

На сформированные таким образом документы проставляется аналитический признак «Заключение счетов».

ПРИМЕЧАНИЕ

Аналитический признак «Заключение счетов» используется при формировании регистров бюджетного учета отчетов по приказу №128н. Если документы по закрытию года были сформированы не через режим «Автоматическое заключение счетов», а были созданы вручную, необходимо принудительно установить на них этот аналитический признак, либо выделять операции по заключению счетов в отборах отчетов.

Сформированные мемориальные ордера можно просмотреть/удалить через режим «Связи документов» по кнопке [image: image28.bmp]  панели инструментов:
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Рисунок  18. Список сформированных документов

3. Формирование отчетов с учетом заключительных оборотов

Отчетность по бухгалтерскому учету с учетом заключительных оборотов формируется  в отчетах:

(0503110) Справка по заключению счетов
(0503140) Баланс по поступлениям и выбытиям средств бюджета
ОТЧЕТЫ – ОТЧЕТНОСТЬ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТОВ (ГОДОВАЯ, КВАРТАЛЬНАЯ, МЕСЯЧНАЯ) – ФИНАНСОВЫЕ ОРГАНЫ

(0503111) Справка по заключению счетов
(0503155) Отчет о кассовом поступлении и выбытии средств
ОТЧЕТЫ – ОТЧЕТНОСТЬ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТОВ (ГОДОВАЯ, КВАРТАЛЬНАЯ, МЕСЯЧНАЯ) – КАЗНАЧЕЙСТВО
Для учета заключительных оборотов в балансах необходимо поставить галочку «С учетом заключительных оборотов».
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Рисунок 19. Формирование отчетов с учетом заключительных оборотов

По результатам заключения счетов финансовый орган формирует Справку по заключению счетов (ф. 0503110) на основании данных по соответствующим кодам счетов 0.211.00.000, 0.212.00.000, 0.308.00.000, 0.309.00.000, 0.402.10.000, 0.402.20.000 в сумме сформированных оборотов по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

[image: image31.png]R EREE

‘Bapnan (voswi o 02.12.20 1] J[9

BT pynna wacrpoex:

3K Hauano nepuona

X Koweu nepuoaa

X Macxa ropa pacronos

X Macra opa foxoaos

X Bua paciera

X Ypoeers

& pynna oroopos

¥ % Cuera Blopxeta

7 Viemosaemsie onepauin
CydronTo
Cyocsera
BT

aaan

cueros (0503110)

~=lolx|

CripasKa o 3aKnioteHMio CHETOR (0503110)

Mepioa paciera

Macka koga packonos.
Macka koga a0x0a08

Bug paciera

YposeHs.

c [01012013 ] | fepwoa -

o [31122013 ]

'00000000000000000x:0000X00
'00000000000000000x:0000X00

 Caogii
€ epaspese MO
" & paspese omxeTos

 Kasnaseiicreo
& onnopran
 BogxeTononyatens





Рисунок  20. Справка по заключению счетов, ф. 0503110

Для указания разреза, в котором необходимо получить отчет можно воспользоваться настройками «Маска кодов расходов» и «Маска кодов доходов». Указанные маски накладываются на 26-значные номера счетов: если в соответствующем разряде маски указан символ «0», то соответствующая позиция в номере счета будет заменена на «0», в противном случае позиция в коде останется без изменения. При формировании отчета с настройками, изображенными на рисунке выше (см. Рисунок 20), отчет формируется в разрезе 6-значного номера субсчета и 1-го символа кода КОСГУ.

Отчет формируется по всем операциям, не отмеченным в отборе «Исключаемые операции». В сформированный отчет попадают бухгалтерские документы, содержащие проводку с типом «Орган, организующий исполнение бюджета (Финорган)» и аналитический признак «Заключение счетов (STAT_CLOSE_BUH_OPER)». Данные отчета можно сверить с данными отчета «Главная книга», полученного для уровня «Финорган».
4. Рекомендации по освоению

Текст.
Перечень сокращений
В документе используются следующие сокращения:

СОКРАЩЕНИЕ – расшифровка;
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