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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «SMART-Бюджет» версии 13.2.2 от 21.05.2013 г. и содержит описание операций по ведению нормативно-справочной информации.
Руководство состоит их двух разделов:

· Описание операций.
· Рекомендации по освоению.

Раздел «Описание операций» содержит описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса обработки данных, необходимых для их выполнения.
Раздел «Рекомендации по освоению» содержит рекомендации и разъяснения по заполнению справочной системы комплекса.
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Введение
Настоящее руководство пользователя содержит описание справочной системы программного комплекса «SMART-Бюджет» (далее – «программный комплекс»). Справочники служат для хранения условно-постоянной информации, поддержки в актуальном состоянии общих классификаторов. Использование справочников позволяет исключить неоднозначность при заполнении тех или иных реквизитов документов или других справочников.

Условные обозначения
В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.

	[image: image7.png]



	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Описание операций

Справочники программного комплекса располагаются в каталоге «Справочники» навигатора (Рисунок 1) и разбиты на группы.
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Рисунок 1. Справочники

В большинстве справочников программного комплекса при открытии появляется окно (Рисунок 2) со списком записей справочника (некоторые справочники содержат только одну запись, в таком случае она сразу открывается на просмотр/редактирование).
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Рисунок 2. Список записей справочника

В списке с помощью панели инструментов можно выполнять следующие операции с записями справочников:

[image: image11.bmp] Создать (Ctrl+N) – создание новой записи справочника. После выбора данного инструмента открывается окно ввода/редактирования записи справочника.
[image: image12.bmp] Копировать – создание новой записи справочника на основании существующей. После выбора данного инструмента открывается окно ввода/редактирования записи справочника с полями, заполненными аналогично полям уже существующей выбранной записи.
[image: image13.bmp] Редактировать (Ctrl+E) – открытие текущей записи справочника на редактирование для просмотра/изменения её параметров.

[image: image14.bmp] Удалить – удаление текущей записи (отмеченных записей) справочника. Удаление возможно только в случае, когда удаляемые записи не связаны с оперативными данными программного комплекса, то есть не встречаются ни в одном из документов комплекса, и не используются в других его справочниках. При попытке удалить такие записи будет выведено сообщение «Попытка косвенного удаления оперативных данных», либо сообщение с указанием типа, связанного с удаляемой записью справочника. Для просмотра списка документов и справочников, в которых используется та или иная запись справочника предназначен инструмент Связь с оперативными данными раскрывающегося списка инструмента [image: image15.bmp] Сервис.
[image: image16.bmp] – удаление локальных (не переданных на сервер) записей справочника

[image: image17.bmp] Печать – вывод списка отмеченных записей справочника (всех записей, если ни одна не отмечена) в MS Excel.

[image: image18.bmp] Передача – выгрузка данных справочника в структурированные файлы выбранного формата.

[image: image19.bmp] Приём – приём данных справочника из структурированных файлов установленного формата.

[image: image20.bmp] Пакетная замена – осуществление пакетной замены реквизитов «Дата начала действия», «Дата окончания действия».
[image: image21.bmp] Инверсия (Ctrl+A) – установка на записи справочника флажков для выполнения пакетных операций.

[image: image22.bmp] Разметить все (Ctrl+U) – снятие флажков со всех записей справочника.

[image: image23.bmp] Иерархическое представление – представление списка записей справочника в виде иерархического дерева.

[image: image24.bmp] Сервис – инструмент предоставляет следующие опции раскрывающегося списка:

· Связь с оперативными данными – просмотр списка документов и справочников, в которых используется текущая запись справочника.

· Журнал событий - формирование протокола со списком событий, производимых с элементами данного справочника.
[image: image25.bmp] Обновить (Ctrl+R) – принудительное обновление списка записей справочника.

[image: image26.bmp] Настройка – вызов списка настроек справочника (при наличии таковых).

[image: image27.bmp] Передать документ на сервер – передача локально сохраненных записей справочника на сервер, где они будут доступны всем пользователям.

1.1. Группа справочников «Бюджетная классификация»

Группа справочников «Бюджетная классификация» содержит:

· основные справочники бюджетной классификации Российской Федерации («Ведомства», «Подразделы», «Целевые статьи», «Виды расходов», «КОСГУ», «БК (доходы)», «БК (источники)», «Виды доходов», «Источники финансирования», «Программы», «Дополнительная классификация», «Региональная классификация»), структура этих справочников соответствует Главе 4 Бюджетного кодекса Российской Федерации и действующему Приказу Минфина России «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· вспомогательные справочники, которые строятся на базе основных справочников бюджетной классификации и применяются в определённых режимах программного комплекса («Дерево доходов», «Программы и непрограммная деятельность», «Публичные нормативные обязательства», «Работы, услуги», «Соответствие комбинаций БК», «Стратегические цели и задачи», «Таблица замены кодов БК»).

Справочники группы «Бюджетная классификация» могут заполняться вручную либо приниматься электронно. Файлы с обновлениями справочников бюджетной классификации в соответствии с Приказами Минфина России размещаются на сайте компании в разделе «НСИ» по адресу: http://www.keysystems.ru/services/NSI/.
1.1.1. Справочник «БК (доходы)»

Справочник «БК (доходы)» (Рисунок 3) предназначен для учёта кодов бюджетной классификации доходов бюджетов.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => БК (доходы)
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Рисунок 3. Справочник «БК (доходы)»

При регистрации нового кода бюджетной классификации доходов заполняются следующие поля:

· Код – двадцатизначный код дохода, заполняется вручную (при этом поля Администратор, Вид дохода, Программа и КОСГУ на вкладке Основные реквизиты заполняются автоматически соответствующими значениями) или автоматически на основании данных полей Администратор, Вид дохода, Программа и КОСГУ.

· Кр. наименование – краткое наименование кода дохода.

· Наименование – полное наименование кода дохода.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК доходов.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля (поля Администратор, Вид дохода, Программа и КОСГУ заполняются автоматически соответствующими значениями на основании поля Код):

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).
· Администратор – код администратора дохода (первые три разряда двадцатизначного кода дохода), значение выбирается из справочника «Ведомства».

· Вид дохода – код вида дохода (4-13 разряды двадцатизначного кода дохода), значение выбирается из справочника «Виды доходов».

· Программа – код подвида дохода (14-17 разряды двадцатизначного кода дохода), значение выбирается из справочника «Программы».

· КОСГУ – код операции сектора государственного управления (18-20 разряды двадцатизначного кода дохода), значение выбирается из справочника «КОСГУ».

· Уровень – уровень кода дохода в соответствии с Указаниями о применении бюджетной классификации. Уровень кода служит для определения уровней агрегирования кодов классификации доходов бюджетов. В рамках вида и подвида доходов код с большим значением уровня агрегируется на вышестоящий код с меньшим значением уровня. Групповые коды (с значением «000» в качестве администратора) имеют уровень от 1 до 6, для остальных кодов поле «Уровень» не заполняется. На основании уровней кодов строится дерево доходов, (см. п. 1.1.6). При корректном заполнении данного поля для элементов справочника в отчетах возможен вывод итогов по уровням кодов дохода.
· Порядок – порядковый номер кода в соответствии с Указаниями о применении бюджетной классификации. Применяется для построения иерархического дерева доходов (см. п. 1.1.6).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.
На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

На вкладке Коды замены указываются коды бюджетной классификации, на которые заменяется текущий код при выгрузке документов для передачи в орган Федерального казначейства (используется в программном комплексе «Администратор-Д»).

На вкладке Аналитические признаки устанавливается связь кодов доходов и аналитических признаков (используется в программном комплексе «Клиент-АДБ»).

1.1.2. Справочник «БК (источники)»

Справочник «БК (источники)» (Рисунок 4) предназначен для учёта кодов бюджетной классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => БК (источники)
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Рисунок 4. Справочник «БК (источники)»

При регистрации нового кода бюджетной классификации источников заполняются следующие поля:

· Код – двадцатизначный код источника, вводится вручную (при этом поля Администратор, Вид источника, Программа и КОСГУ на вкладке Основные реквизиты заполняются автоматически соответствующими значениями) или автоматически на основании данных полей Администратор, Вид источника, Программа и КОСГУ.

· Краткое наименование – краткое наименование кода источника.

· Наименование – полное наименование кода источника.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК источников.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля (поля Администратор, Вид источника, Программа и КОСГУ заполняются автоматически соответствующими значениями на основании поля Код):

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

· Администратор – код администратора источника (первые три символа двадцатизначного кода источника), значение выбирается из справочника «Ведомства».

· Вид источника – код вида источника (4-13 разряды двадцатизначного кода источника), значение выбирается из справочника «Источники финансирования».

· Программа – код подвида источника (14-17 разряды двадцатизначного кода источника), значение выбирается из справочника «Программы».

· КОСГУ – код операции сектора государственного управления (18-20 разряды двадцатизначного кода источника), значение выбирается из справочника «КОСГУ».

· Тип – тип кода источника, внутренний или внешний.

· Не участвует в обработке – коды источников с установленным флажком не отображаются в списках кодов источников для выбора в документах.

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.3. Справочник «Ведомства»

Справочник «Ведомства» (Рисунок 5) предназначен для учёта кодов главных распорядителей средств бюджета, администраторов доходов и администраторов источников финансирования бюджета (1-3 разряды двадцатизначных кодов бюджетной классификации доходов, расходов и источников). Данные справочника используются при заполнении справочников «БК (доходы)» (см. п. 1.1.1), «БК (источники)» (см. п. 1.1.2), а также при регистрации в документах кодов бюджетной классификации расходов.
Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Ведомства
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Рисунок 5. Справочник «Ведомства»

При регистрации нового кода ведомства заполняются следующие реквизиты:

· Код – трехзначный код ведомства (ГРБС, администратора).

· Краткое наименование – краткое наименование кода ведомства (ГРБС, администратора).

· Наименование – полное наименование кода ведомства (ГРБС, администратора).

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.4. Справочник «Виды доходов»

Справочник «Виды доходов» (Рисунок 6) предназначен для учёта кодов видов доходов (4-13 разряды двадцатизначного кода доходной классификации). Данные справочника используются при заполнении справочников «БК (доходы)» (см. п. 1.1.1).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Виды доходов
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Рисунок 6. Справочник «Виды доходов»

При регистрации нового кода вида дохода заполняются следующие реквизиты:

· Код – десятизначный код вида дохода.

· Краткое наименование – краткое наименование кода вида дохода.

· Наименование – наименование кода вида дохода.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.
1.1.5. Справочник «Виды расходов»

Справочник «Виды расходов» (Рисунок 7) предназначен для учёта кодов видов расходов (15-17 разряды двадцатизначного кода расходной классификации).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Виды расходов
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Рисунок 7. Справочник «Виды расходов»

При регистрации нового кода вида расхода заполняются следующие реквизиты:

· Код – трехзначный код вида расхода.

· Краткое наименование – краткое наименование кода вида расхода.

· Наименование – наименование кода вида расхода.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.6. Справочник «Дерево доходов»

Справочник «Дерево доходов» (Рисунок 8) служит для визуального контроля правильности формирования структуры кодов доходной классификации. Для корректного построения дерева доходов необходимо заполнить поля Уровень и Порядок для групповых кодов справочника «БК (доходы)» (см. п. 1.1.1) в соответствии с действующими указаниями о применении бюджетной классификации.
Дерево доходов строится по следующему алгоритму:

1. все групповые коды доходной классификации включаются в дерево поочередно, для этого список кодов сортируется по возрастанию по полю Порядок или по коду, если поле Порядок не заполнено,

2. если уровень кода на единицу больше предыдущего, он включается в ветку дерева, сформированную предыдущим кодом,

3. если уровень кода такой же, как у предыдущего, он включается в ту же ветку дерева, что и предыдущий код,

4. если уровень кода меньше предыдущего, он включается в ближайшую ветку дерева, в которой уровень кода на единицу меньше,

5. детализированные коды доходной классификации (с ненулевым администратором) включаются в ветку дерева с групповым кодом, имеющим те же значения в 4-20 позициях кода, а при отсутствии такого кода – в ветку дерева с групповым кодом, имеющим те же значения в 4-13 и 18-20 позициях кода.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Дерево доходов
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Рисунок 8. Справочник «Дерево доходов»

При каждом входе в справочник дерево доходов строится заново, результаты построения в базу данных не сохраняются.

Кнопки [image: image34.png]


 Редактировать и [image: image35.png]


 Удалить панели инструментов справочника позволяют открыть текущий код справочника в режиме редактирования или удалить его из базы данных, кнопка [image: image36.png]


 Удалить локальные документы позволяет удалить элементы, добавленные локально и не переданные на сервер, кнопка [image: image37.png]


 Сервис предоставляет переход к режиму Связь с оперативными данными – к окну просмотра списка документов и справочников, в которых используется текущая запись справочника.
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	Дерево доходов используется при построении ряда отчетов, для этого в настройке Группировка и сортировка полей отчетов предусмотрены поля: «Уровень кода БК 1», «Уровень кода БК 2», ..., «Уровень кода БК 6».
	

	
	
	


1.1.7. Справочник «Дополнительная классификация»

Справочник «Дополнительная классификация» (Рисунок 9) используется для детализации двадцатизначных кодов расходной, доходной классификации и классификации источников. Коды данного справочника не являются составной частью бюджетной классификации Российской Федерации и предназначены для дальнейшей детализации бюджетного учета по усмотрению органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления. В частности, коды дополнительной классификации применяются в программном комплексе с целью учёта объемов финансирования расходов за счёт субсидий (субвенций), контроль за использованием которых возложен на органы Федерального казначейства и детализации источников поступлений при учёте средств по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Дополнительная классификация

[image: image39.png]B

IREEEE

| M 22| koa | kp. Haumerosarme 5| Hauwenosanme.

Gl

005 CyBCECP® MO Ha 603w 0pr ATIK % O WHE kpeaWTaM | CyGCHAWM GIOZXETaM cyGeKToB POCCHICHOI Geaepauiy 1 uyHs

EIOME B oo crovon roconmans ————

~=lolx|

[ lReramsawn — oo vaana geiicrann: [o101202 5] gara ononsanu aeicran: |

e o Ta|s
[os ¢
015 C jop CE——
[o7 ¢
|01 c| Kp.wammenosasme: [CyocEC PO 1 MO wa pass.owc now. ok Tosaporponss.
{019 C. Hanwenosanwe: ‘CYBCUIN GO/XETal CyB1KTOB POCCHICKON GeASpaLI 1 UYHIIMANLHLIX 03pasOBaHI Ha NOAZSP Y
COmE PA3EHTI KOHCYTLTAUNOHHOT NOMOLLY CEMXO3TOBAPOMPONSBOTENAI

Otuwe wrom N

e— =
d OcHOBHAIE perEnaNTH | HaneHogaHna | Blopxers

[Konmeoroo sanvoesi 48 B obcrcsern: =il
KoHTpone Op®K: | la hd
KBK A0xop0 nonyuarena: 1| KBK noxonoe (none 104): :
KEKpacxopos ompamrenn| ] KeKpacxomosnonparens: [ ]





Рисунок 9. Справочник «Дополнительная классификация»

При регистрации нового кода дополнительной бюджетной классификации заполняются следующие поля:

· Код – код дополнительной классификации. Максимальная длина кода дополнительной классификации устанавливается в настройке Количество символов в коде дополнительной классификации.
Дерево настроек => Настройки => Настройка длины кодов бюджетной классификации => Количество символов в коде дополнительной классификации

· Краткое наименование – краткое наименование кода дополнительной классификации.

· Наименование – наименование кода дополнительной классификации.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

· Вид обеспечения – код финансового обеспечения, которому соответствует код дополнительной классификации. По данному коду определяется 18-й разряд 26-значного счёта бюджетного учёта при установленной замене 18-го разряда соответствующего субконто. Если в документе не указана дополнительная классификация или для неё не установлен вид финансового обеспечения, в качестве 18-го разряда проставляются коды 1 – «Бюджетное финансирование», 2 – «Приносящая доход деятельность» или 3 – «Средства во временном распоряжении» в соответствии со стандартным алгоритмом по типам счетов и видам деятельности.
· Контроль ОрФК – принадлежность кода целевым программам, контролируемым ОрФК (значение, «Да»), неконтролируемым ОрФК (значение «Нет»), либо отсутствие такой принадлежности (пустое значение). Установка принадлежности кода дополнительной классификации кодам целевых программ осуществляется также в настройках Целевые программы (контролируемые ОрФК) и Целевые программы (неконтролируемые ОрФК).

Дерево настроек => Настройки => Кассовое обслуживание => 
=> Целевые программы (контролируемые ОрФК)
=> Целевые программы (неконтролируемые ОрФК)
· КБК доходов (получателя) - указывается код бюджетной классификации доходов (20 символов), по которому отражается поступление средств по целевой субсидии. Для субсидии, контролируемой ОрФК, поле является обязательным для заполнения.
· КБК расходов (отправителя) - указывается код бюджетной классификации расходов (20 символов), по которому в бюджетной росписи учредителя, как ГРБС, запланированы расходы по предоставлению целевой субсидии. Для субсидии, контролируемой ОрФК, либо при дополнительной классификации с видом финансового обеспечения «5» или «6» поле является обязательным для заполнения.
· КБК расходов (получателя) - указывается код бюджетной классификации расходов (20 символов), по которому отражается расходование средств по целевой субсидии.

· КБК доходов (поле 104) - указывается код бюджетной классификации доходов (20 символов), по которому заполняется поле 104 в документе по перечислению средств целевой субсидии.

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.8. Справочник «Источники финансирования»

Справочник «Источники финансирования» предназначен для учёта кодов группы, подгруппы, статьи источников финансирования дефицитов бюджетов (4-13 разряды двадцатизначного кода бюджетной классификации источников). Данные справочника используются при заполнении справочников «БК (источники)» (см. п. 1.1.2).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Источники финансирования
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Рисунок 10. Справочник «Источники финансирования»

При регистрации нового кода источника заполняются следующие поля (Рисунок 10):

· Код – десятизначный код источника.

· Краткое наименование – краткое наименование кода источника.

· Наименование – наименование кода источника.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.9. Справочник «КОСГУ»

Справочник «КОСГУ» (Рисунок 11) предназначен для учёта кодов классификации операций сектора государственного управления (18-20 разряды двадцатизначных кодов бюджетной классификации доходов, расходов и источников). Данные справочника используются при заполнении справочников «БК (доходы)» (см. п. 1.1.1), «БК (источники)» (см. п. 1.1.2), а также при регистрации в документах кодов бюджетной классификации расходов.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => КОСГУ
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Рисунок 11. Справочник «КОСГУ»

При регистрации нового кода операции сектора государственного управления заполняются следующие реквизиты:

· Код – трехзначный код КОСГУ.

· Краткое наименование – краткое наименование кода КОСГУ.

· Наименование – наименование кода КОСГУ.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК, при этом вид вышестоящего кода («Расходы», «Доходы», «Источники») заполняется автоматически.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

· вид кода КОСГУ («Расходы», «Доходы», «Источники»). При заполнении бюджетной классификации определенного типа (доходная, расходная, источники) к отбору предлагаются только коды КОСГУ, имеющие соответствующий вид.

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.10. Справочник «Подразделы»

Справочник «Подразделы» (Рисунок 12) предназначен для учёта кодов разделов и подразделов бюджетной классификации расходов (4-7 разряды двадцатизначного кода).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Подразделы
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Рисунок 12. Справочник «Подразделы»

При регистрации нового кода подраздела заполняются следующие поля:

· Код – четырёхзначный код подраздела.

· Краткое наименование – краткое наименование кода подраздела.

· Наименование – наименование кода подраздела.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.11. Справочник «Программы»

Справочник «Программы» (Рисунок 13) предназначен для учёта кодов подвидов доходов и видов источников (14-17 разряды двадцатизначных кодов бюджетной классификации доходов и источников). Данные справочника используются при заполнении справочников «БК (доходы)» (см. п. 1.1.1), «БК (источники)» (см. п. 1.1.2).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Программы
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Рисунок 13. Справочник «Программы»

При регистрации нового кода программы (подвида дохода, вида источника) заполняются следующие поля:

· Код – четырёхзначный код программы (подвида дохода, вида источника).

· Краткое наименование – краткое наименование кода программы (подвида дохода, вида источника).

· Наименование – наименование кода программы (подвида дохода, вида источника).

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов БК.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.12. Справочник «Программы и непрограммная деятельность»

Справочник «Программы и непрограммная деятельность» (Рисунок 14) предназначен для учета целевых программ и направлений непрограммной деятельности. Справочник реализован для синхронизации сумм по исполнению бюджета (ПК «SMART - Бюджет») с соответствующими показателями ПК по проектированию бюджета (ПК «Хранилище - КС»). Значения данного справочника используются в документах бюджетной росписи, лимитах, документах по Приказу 83-ФЗ; документах кассового плана; финансировании; платежных документах. 
Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Программы и непрограммная деятельность
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Рисунок 14. Справочник «Программы и непрограммная деятельность»

При регистрации нового элемента справочника заполняются следующие поля:

· Код – код элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия), как правило, девятизначный, максимально допустимая длина кода составляет 20 знаков.
Коды элементов образуют иерархическую структуру с шестью уровнями, длиной 9 знаков:

· Код вида деятельности;

· Порядковый номер программы/НПД;

· Порядковый номер подпрограммы;

· Порядковый номер цели;

· Порядковый номер задачи;

· Порядковый номер мероприятия.

Примерную схему структуры кода в соответствии с указанной иерархией отображает Рисунок 15.

[image: image45.png]XXXXXXXXX

Koz puza gestenssocs

Tlopszxorsiii Hoa sy H]

Tlopazmxossrii sovep moamporpayns:

Tlopaxossrii sovep memt

Tlopaxosstii sovep sazam

TlopazxossIii HoMep MeponpmaTHI





Рисунок  15. Структура кода

При наличии необходимости в дальнейшей детализации мероприятия, к указанному коду может быть добавлена дополнительная группа знаков в позиции 10-20, определяющая следующий уровень иерархии. Количество знаков и наименование уровня не является жестко фиксированным. Например, комплексное мероприятие представляет собой отдельный проект, состоящий из перечня определенных действий. В данном случае седьмой уровень иерархии может содержать от 1 до 11 знаков и иметь название «Проектные действия».
· Краткое наименование – краткое наименование элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия).

· Наименование – наименование элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия).
· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов программ и непрограммной деятельности.
На основании заполненных вышестоящих кодов для элементов справочника (Рисунок 16) выстраивается иерархия для данного справочника. Переход к дереву иерархии осуществляется в режиме списка справочника по кнопке [image: image46.png]


 Иерархическое представление (см. Рисунок 14).
На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия). К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.
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Рисунок  16. Иерархическое представление элементов справочника «Программы и непрограммная деятельность»

1.1.13. Справочник «Публичные нормативные обязательства»

Справочник «Публичные нормативные обязательства» (Рисунок 17) содержит перечень комбинаций целевых статей и (или) кодов вида расходов и предназначен для ограничения данных при формировании лимитов бюджетных обязательств из документов бюджетной росписи расходов (лимиты по комбинациям из данного справочника не формируются, в случае их наличия в исходном документе в протокол формирования выводится список строк, по которым лимиты не сформированы). Справочник введен согласно ст. 21 п. 4 Бюджетного кодекса: «Каждому публичному нормативному обязательству, долгосрочной целевой программе (подпрограмме), обособленной функции (сфере, направлению) деятельности органов государственной власти (органов местного самоуправления), присваиваются уникальные коды целевых статей и (или) видов расходов соответствующего бюджета».

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Публичные нормативные обязательства
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Рисунок 17. Справочник «Публичные нормативные обязательства»

При регистрации нового публичного нормативного обязательства заполняются следующие поля:

· Наименование – наименование публичного нормативного обязательства.

· ЦСт – код целевой статьи расходов (выбирается из справочника «Целевые статьи»).

· Расх. – код вида расхода (выбирается из справочника «Виды расходов»).

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия публичного нормативного обязательства. Ограничение данных при формировании лимитов осуществляется только по тем публичным нормативным обязательствам, которые являются действующими на дату формирования.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.14. Справочник «Работы, услуги»

Справочник «Работы, услуги» (Рисунок 18) предназначен для учета оказываемых государственных услуг, выполняемых работ, оказываемых физическим и юридическим лицам за счет бюджетных средств. Справочник реализован для синхронизации сумм по исполнению бюджета (ПК «SMART - Бюджет») с соответствующими показателями ПК по проектированию бюджета (ПК «Хранилище - КС»). Значения данного справочника используются в документах бюджетной росписи, лимитах, документах по Приказу 83-ФЗ; документах кассового плана; финансировании; платежных документах. 

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Работы, услуги
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Рисунок 18. Справочник «Работы, услуги»

При регистрации нового элемента справочника заполняются следующие поля:

· Код – код работы, услуги, как правило, девятизначный, максимально допустимая длина кода составляет 20 знаков.

· Краткое наименование – краткое наименование элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия).

· Наименование – наименование элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия).
· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов работ и услуг.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия элемента (вида деятельности, наименования целевой программы или непрограммной деятельности, подпрограммы, цели, задачи, мероприятия). К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.15. Справочник «Региональная классификация»

Справочник «Региональная классификация» (Рисунок 19) является дополнительным справочником, позволяющим расширять детализацию расходной, доходной классификации и классификации источников. Применяется совместно с кодами дополнительной классификации (см. п. 1.1.7) или обособленно. Основное отличие региональной классификации от дополнительной – невозможность электронного обмена данными в разрезе региональной классификации с органами Федерального казначейства (региональная классификация присутствует только во внутренних форматах КС).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Региональная классификация
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Рисунок 19. Справочник «Региональная классификация»

При регистрации нового кода региональной бюджетной классификации заполняются следующие поля:

· Код – код региональной классификации. Максимальная длина кода региональной классификации устанавливается в настройке Количество символов в коде региональной классификации.

Дерево настроек => Настройки => Настройка длины кодов бюджетной классификации => Количество символов в коде региональной классификации

· Краткое наименование – краткое наименование кода региональной классификации.

· Наименование – наименование кода региональной классификации.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов региональной классификации.

На основании заполненных вышестоящих кодов для элементов справочника  выстраивается иерархия для данного справочника (Рисунок 20). Переход к дереву иерархии осуществляется в режиме списка справочника по кнопке [image: image51.png]


 Иерархическое представление (см. Рисунок 19).
На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.
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Рисунок 20. Иерархическое представление справочника «Региональная классификация»

1.1.16. Справочник «Соответствие комбинаций БК»

Справочник «Соответствие комбинаций БК» (Рисунок 21) предназначен для настройки соответствий кодов бюджетной классификации расходов, доходов и источников.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Соответствие комбинаций БК

Применяется в нескольких режимах программного комплекса:

· для автоматического заполнения поля «КБК» платёжных поручений, заявок на кассовый расход по перечислению межбюджетных трансфертов при их формировании в режиме «Распоряжение о зачислении средств на л/с», при формировании документов «Уведомление по расчётам между бюджетами по МБТ».

· для вычисления остатков по субвенциям (субсидиям), учитываемым без кода целевой программы, в отчётах «Остатки субвенций/субсидий (включая информацию по комбинациям БК)», «Отчёт об использовании субсидий (субвенций) (95н. прил.2)». Исполнением таких поступлений считаются документы с расходной бюджетной классификацией, соответствующей коду дохода субсидии в справочнике соответствия комбинаций БК.

· при формировании Отчёта об использовании межбюджетных трансфертов (ф. 0503324).
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Рисунок 21. Справочник «Соответствие комбинаций БК»

При регистрации нового соответствия комбинаций БК заполняются следующие поля:

· Бюджет – принадлежность кода бюджету. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Поле заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов бюджетной классификации, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

Группа «Расходы»:

· Вед – код ведомства (выбирается из справочника «Ведомства»).

· Подр – код подраздела (выбирается из справочника «Подразделы»).

· ЦСт – код целевой статьи (выбирается из справочника «Целевые статьи»).

· Расх – код вида расхода (выбирается из справочника «Виды расхода»).

· КОСГУ – код операции сектора государственного управления (выбирается из справочника «КОСГУ»).

· ДопКласс – код дополнительной классификации (выбирается из справочника «Дополнительная классификация»).

· РегКласс – код региональной классификации (выбирается из справочника «Региональная классификация»).

Группа «Доходы»:

· КодДох – код дохода (выбирается из справочника «БК (доходы)»).

· ДопКласс – код дополнительной классификации (выбирается из справочника «Дополнительная классификация»).

· РегКласс – код региональной классификации (выбирается из справочника «Региональная классификация»).

Группа «Источники»:

· Источник – код источника (выбирается из справочника «БК (источники)»).

· ДопКласс – код дополнительной классификации (выбирается из справочника «Дополнительная классификация»).

· РегКласс – код региональной классификации (выбирается из справочника «Региональная классификация»).

· ИстФин – код вида источника (выбирается из справочника «Источники финансирования»).

· Тип – тип соответствия (значение от 1 до 5).

Тип соответствия может принимать одно из пяти значений:

6. «Для заполнения 104 поля (Расходы (документ) - Доходы (104 поле))» – соответствие расходной и доходной классификаций (используется при формировании платёжных поручений, заявок на кассовый расход по межбюджетным трансфертам, кредитам из распоряжений о зачислении средств на лицевые счета). При указании кода «БК (доходы)» следует выбирать код с неизвестным администратором (000) и без указания уровня бюджета («00» в позициях 12-13). Если при формировании платёжных документов эти позиции кода дохода окажутся заполнены нулями, то они заменятся на код ведомства организации, исполняющей бюджет, в адрес которого осуществляется перечисление по документу, и на уровень этого бюджета (см. п. 1.5.2).

7. «Связь поступлений и расходов (Доходы - Расходы)».

8. «Связь графы 8 со 2 и 3 (ф.0503324) (Расходы - Доходы)» – соответствие расходной и доходной классификации, применяется при формировании графы 8 «Восстановлено остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет» отчёта об использовании межбюджетных трансфертов (ф. 0503324). Соответствие должно содержать расходную классификацию (ведомство, подраздел, целевую статью, вид расхода, КОСГУ), код дохода и код дополнительной и (или) региональной классификации.

9. «Связь графы 9 со 2 и 3 (ф.0503324) (Расходы - Доходы)» – соответствие расходной и доходной классификации, применяется при формировании графы 9 «Возвращено неиспользованных остатков прошлых лет в федеральный бюджет» отчёта об использовании межбюджетных трансфертов (ф. 0503324). Соответствие должно содержать расходную классификацию (ведомство, подраздел, целевую статью, вид расхода, КОСГУ), код дохода и код дополнительной и (или) региональной классификации.

10. «Связь поступлений и расходной классификации отправителя».

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.17. Справочник «Стратегические цели и задачи»

Справочник «Стратегические цели и задачи» (Рисунок 22) предназначен для учета приоритетных направлений социально-экономического развития, а также стратегических целей, задач и показателей, характеризующих деятельность субъекта бюджетного планирования. Используется для оценки вклада субъекта бюджетного планирования в достижение соответствующей стратегической цели. Справочник реализован для синхронизации сумм по исполнению бюджета (ПК «SMART - Бюджет») с соответствующими показателями ПК по проектированию бюджета (ПК «Хранилище - КС»). Значения данного справочника используются в документах бюджетной росписи, лимитах, документах по Приказу 83-ФЗ; документах кассового плана; финансировании; платежных документах. 

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Стратегические цели и задачи
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Рисунок 22. Справочник «Стратегические цели и задачи»

При регистрации нового элемента справочника заполняются следующие поля:

· Код – код элемента (стратегической цели, подцели, задачи, подзадачи (показателя)), от десяти знаков, максимально допустимая длина кода составляет 20 знаков.
Справочник имеет иерархическую структуру со следующими уровнями:

· Порядковый номер стратегической цели;

· Порядковый номер подцели;

· Порядковый номер тактической задачи (цели субъекта бюджетного планирования);

· Порядковый номер задачи субъекта бюджетного планирования;

· Порядковый номер показателя.

В соответствии с указанной иерархией коды элементов данного справочника может иметь структуру, приведенную на Рисунке 23.
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Рисунок 23. Структура кода элемента справочника «Стратегические цели и задачи»

· Краткое наименование – краткое наименование элемента (стратегической цели, подцели, задачи, подзадачи (показателя)).

· Наименование – наименование элемента (стратегической цели, подцели, задачи, подзадачи (показателя)).
· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов стратегических целей и задач.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия элемента (стратегической цели, подцели, задачи, подзадачи (показателя)). К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.
На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

На панели инструментов списка, кроме стандартных инструментов, располагается инструмент [image: image56.bmp] Пакетная замена, предназначенный для пакетной замены реквизитов «Дата начала действия», «Дата окончания действия».
1.1.18. Справочник «Таблица замены кодов БК»

Справочник «Таблица замены кодов БК» (Рисунок 24) предназначен для замены кодов бюджетной классификации финансового органа на соответствующие им коды органа Федерального казначейства при передаче документов в орган Федерального казначейства.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Таблица замены кодов БК
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Рисунок 24. Справочник «Таблица замены кодов БК»

При регистрации новой записи справочника заполняются следующие поля:

· Справочник – вид справочника группы «Бюджетная классификация» («Ведомство», «Подраздел», «Целевые статьи», «Виды расходов», «КОСГУ», «Дополнительная классификация»).

· Код – код, подлежащий замене (выбирается из соответствующего справочника).

· Код замены – код, на который производится замена (вводится вручную).

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.1.19. Справочник «Целевые статьи»

Справочник «Целевые статьи» (Рисунок 25) предназначен для учёта кодов целевых статей бюджетной классификации расходов (8-14 разряды двадцатизначного кода).

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация => Целевые статьи
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Рисунок 25. Справочник «Целевые статьи»

При регистрации нового кода целевой статьи заполняются следующие поля:

· Код – семизначный код целевой статьи.

· Краткое наименование – краткое наименование кода целевой статьи.

· Наименование – наименование кода целевой статьи.

· Вышестоящий код - выбирается из сохраненных ранее в справочнике кодов целевых статей.

На вкладке Основные реквизиты заполняются следующие поля:

· Дата начала действия, Дата окончания действия – начало и окончание (включительно) срока действия кода бюджетной классификации. К отбору в документах (других справочниках) предлагаются только те коды бюджетной классификации, которые являются действующими на дату соответствующего документа (на расчётную дату комплекса).

· Региональный – служит для идентификации региональных целевых статей. Этот признак может в дальнейшем использоваться при настройке отборов целевых статей при формировании отчетов.

На вкладке Наименования отображаются наименования кода по датам начала действия.

На вкладке Бюджеты указываются бюджеты, к которым относятся данный код. Бюджет выбирается из справочника «Бюджеты» (см. п. 1.5.2). Вкладка заполняется в случае наличия в одной базе данных двух и более кодов, принадлежащих разным бюджетам и имеющих одинаковый код и разные наименования.

1.2. Группа справочников «Госзаказ»

Группа справочников «Госзаказ» входит в состав подсистемы «Государственный (муниципальный) заказ», описание этих справочников находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

1.3. Группа справочников «Доходы»

Группа справочников «Доходы» входит в состав комплекса задач по аналитическому учёту поступлений платежей в бюджет, описание этих справочников находится в руководстве пользователя «Учёт поступлений платежей в бюджет» и руководстве пользователя по подсистеме «Администратор - Д».

1.4. Группа справочников «Кредиты»

Группа справочников «Кредиты» входит в состав комплекса задач по учёту выданных и полученных ссуд и кредитов, описание этих справочников находится в руководстве пользователя «Учёт выданных и полученных ссуд и кредитов».

1.5. Группа справочников «Организации»

Группа справочников «Организации» содержит информацию обо всех организациях, данные которых используются в процессе исполнения бюджета.

В эту группу входит основной справочник организаций «Корреспонденты (все)», в котором хранятся данные обо всех корреспондентах, зарегистрированных в программном комплексе, и дополнительные справочники организаций по типам, которые являются фильтрами справочника «Корреспонденты (все)» и позволяют открывать списки организаций, имеющих определенный тип.

Добавление организаций осуществляется в любом из справочников. При добавлении организации в справочник «Корреспонденты (все)» ей могут одновременно присваиваться несколько типов, при этом в форме ввода/редактирования организации указываются только основные реквизиты (общие для организаций всех типов), в то время как в справочниках по типам – еще и реквизиты, которые свойственные только организациям соответствующего типа. При добавлении организации в справочник какого-либо типа и при наличии организации с указанным ИНН в справочнике «Корреспонденты (все)» система предложит загрузить все данные по найденному корреспонденту, таким образом, часть полей экранной формы будет заполнена автоматически, при сохранении организации ей автоматически присваивается тип корреспондента, соответствующий типу справочника.

При удалении организации из справочника какого-либо типа корреспондентов у нее удаляется только данный тип, сама организация остается в справочной системе. Удаление организации из программного комплекса производится в справочнике «Корреспонденты (все)».

Длина поля Краткое наименование организаций равна 45 символам и не может быть увеличена, так как оно используется при заполнении полей наименований корреспондентов в платёжных документах, длина которых по требованиям банка не может превышать 160 символов. Обычно в данных полях указываются наименования нескольких организаций, например, для схемы с 02 счётом бюджета – наименования органа Федерального казначейства, финансового органа, получателя бюджетных средств, также в этом поле может указываться номер лицевого счёта, что занимает примерно 160 символов: «<ОрФК> (<ФО> (<ПБС> л/с <00000000000>))», 45+2+45+2+45+18. Таким образом, длина краткого наименования организаций в 45 символов позволяет корректно формировать платёжные документы для любой схемы учёта.

1.5.1. Справочник «Автономные учреждения»

Справочник «Автономные учреждения» предназначен для регистрации и учёта государственных (муниципальных) учреждений, имеющих статус автономных (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Справочник «Автономные учреждения»

При регистрации автономных учреждений заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится автономное учреждение (к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств»).

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).
На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поле «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.2. Справочник «Администраторы источников финансирования дефицита бюджета»

Справочник «Администраторы источников финансирования дефицита бюджета» предназначен для регистрации и учёта организаций, являющихся администраторами источников финансирования дефицитов бюджетов (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Справочник «Администраторы источников финансирования дефицита бюджета»

При регистрации администраторов источников заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится администратор. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств».

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.3. Справочник «Бюджетные учреждения»

Справочник «Бюджетные учреждения» предназначен для регистрации и учёта государственных (муниципальных) бюджетных учреждений нового типа (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Справочник «Бюджетные учреждения»

При регистрации бюджетных учреждений заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится бюджетное учреждение (к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств»).

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.4. Справочник «Бюджеты»

Справочник «Бюджеты» (Рисунок 29) предназначен для регистрации и учёта всех бюджетов, исполнение которых осуществляется в программном комплексе. Данные справочника используются в дальнейшем при регистрации лицевых счетов и счетов бюджета (см. п. 1.12). Каждый документ программного комплекса имеет привязку к одному из бюджетов, и соответственно его сумма учитывается при формировании отчетности по данному бюджету.
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Рисунок 29. Справочник «Бюджеты»

При регистрации бюджета (Рисунок 30) указываются его код, наименование, уровень, организация, исполняющая этот бюджет, и УНК, присвоенный ОрФК этой организации.

В поле Код указывается уникальный 10-значный код бюджета. Используется для идентификации бюджетов, например, при интеграции с программным комплексом «Свод-КС».
Код УНК используется в режимах электронного обмена (выгрузка платежных поручений, уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа, перечня УБП и др.): в отправителе файла (блок FROM) поле KOD_UBP (Код клиента, Код УБП) заполняется кодом УНК соответствующего бюджета.
Параметр Уровень используется:

· при формировании годовых, квартальных, месячных отчётов по исполнению бюджетов, содержащих информацию в разрезе уровней бюджета (данные документов распределяются по графам этих отчётов в соответствии с уровнем, который установлен в этом справочнике),

· при формировании файлов для передачи информации в органы Федерального казначейства (поле BUDG_LEVEL раздела FROM).
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Рисунок 30. Справочник «Бюджеты»

В группе реквизитов Организация вводится информация об организации, исполняющей данный бюджет. В поле ИНН организация выбирается из справочника «Корреспонденты (все)», при этом поля Кр. наименование и Наименование автоматически заполняются наименованиями выбранной организации (наименования доступны для редактирования, при сохранении бюджета измененные наименования сохраняются в справочник «Корреспонденты (все)»). В поле Регион указывается наименование населенного пункта.

На вкладке Счета отображаются все счета, принадлежащие данному бюджету. Данный режим предназначен для просмотра информации о счетах, а также добавления счетов в бюджет или удаления счетов из бюджета. Первоначальная привязка счетов к бюджету осуществляется непосредственно при регистрации счетов (см. п. 1.12.7). При вводе документов или редактировании они автоматически привязываются к тому бюджету, счёт которого используется в документе. Если выбранный счёт не принадлежит ни одному бюджету, то документ не будет привязан к бюджету и, следовательно, не будет учитываться при формировании отчётов. Данные о бюджете документа можно просмотреть в форме ввода/редактирования документа по кнопке [image: image64.bmp] Счёт бюджета и в графе Бюджет режима «Общий просмотр документов».
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Рисунок 31. Справочник «Бюджеты»

Для нижестоящих бюджетов на вкладке Бюджет вышестоящего уровня (Рисунок 31) вводится информация о вышестоящем бюджете, для этого в поле ИНН выбирается организация, осуществляющая исполнение вышестоящего бюджета (выбирается из справочника «Бюджеты»). На основании этой подчиненности в справочнике строится дерево бюджетов.
1.5.5. Справочник «Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета»

Справочник «Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета» предназначен для регистрации и учёта главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Справочник «Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета»

При регистрации главных администраторов источников заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится главный администратор. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств».

На вкладке Подведомственные перечисляются организации, находящиеся в ведении администратора. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Получатель бюджетных средств».

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).
На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.6. Справочник «Главные распорядители бюджетных средств»

Справочник «Главные распорядители бюджетных средств» предназначен для регистрации и учёта учреждений, являющихся главными распорядителями бюджетных средств (Рисунок 33).

Навигатор => Справочники => Организации => Главные распорядители бюджетных средств
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Рисунок 33. Справочник «Главные распорядители бюджетных средств»

При регистрации главных распорядителей бюджетных средств заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7) и изменять, удалять существующие.

На вкладке Подведомственные перечисляются распорядители, получатели бюджетных средств, находящиеся в ведении главного распорядителя. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Получатель бюджетных средств».
На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

1.5.7. Справочник «Иные получатели бюджетных средств»

Справочник «Иные получатели бюджетных средств» предназначен для регистрации и учёта организаций иных получателей бюджетных средств. К иным получателям бюджетных средств относятся получатели бюджетных средств, осуществляющие в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации операции с бюджетными средствами (в том числе в иностранной валюте) на счетах, открытых им в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, а также бюджетные учреждения, находящиеся за пределами Российской Федерации и получающие бюджетные средства от главного распорядителя бюджетных средств в иностранной валюте (Рисунок 34).

Навигатор => Справочники => Организации => Иные получатели бюджетных средств
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Рисунок 34. Справочник «Иные получатели бюджетных средств»

При регистрации иных получателей бюджетных средств заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится иной получатель. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств».

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.8. Справочник «Клиенты ADE»

Справочник «Клиенты ADE» предназначен для регистрации учреждений, участвующих в автономном обмене документами (описание данной системы находится в руководстве пользователя «Автономный обмен документами»).

Навигатор => Справочники => Организации => Клиенты ADE
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Рисунок 35. Справочник «Клиенты ADE»

При регистрации нового клиента ADE заполняются следующие поля (Рисунок 35):

· ИНН – организация из справочника «Корреспонденты (все)».

· E-Mail – адрес электронной почты организации.

· Идентификатор – уникальный код, позволяющий определить e‑mail адресата, на который будут направляться квитанции, отчёты и т.п. Идентификатором может служить, например, серийный номер сертификата ЭЦП, которым подписывается входящая для программного комплекса почта, код УБП (л/с или ИНН) для исходящей почты. Идентификаторов может быть несколько, в таком случае они перечисляются через точку с запятой.

1.5.9. Справочник «Корреспонденты (все)»

В справочнике «Корреспонденты (все)» (Рисунок 36) отображаются все корреспонденты, зарегистрированные в программном комплексе. В списке организаций в колонке Тип через запятую перечисляются все типы, назначенные корреспонденту. Дополнительный тип «Бюджет» указывается для корреспондентов, являющихся исполнителями бюджетов.

Навигатор => Справочники => Организации => Корреспонденты (все)
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Рисунок 36. Справочник «Корреспонденты (все)»

В данном справочнике можно заполнить основные реквизиты, общие для всех типов корреспондентов (Рисунок 37):

· ИНН – идентификационный номер налогоплательщика. При вводе ИНН осуществляется проверка его корректности по контрольному числу (10-й знак ИНН юридического лица и 11-й и 12-й знаки ИНН физического лица). Порядок расчета контрольного числа описан в п. 2.1 и п. 2.2.
· ОКПО – код организации по общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Используется при формировании годовой, квартальной, месячной отчётности по исполнению бюджета, регистров бюджетного учета и пр., выводится в кодовой зоне отчётов.

· Код УБП – код участника бюджетного процесса по сводному реестру (перечню) УБП.

· Кр. наименование – краткое наименование организации (45 символов).

· Наименование – наименование организации.
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Рисунок 37. Окно редактирования справочника «Корреспонденты (все)»

На вкладке Основные реквизиты вводятся:

· Адрес – юридический адрес организации.

· Почтовый адрес – почтовый адрес организации.

· Телефон – номер телефона организации.

· Факс – номер факса организации.

· E-mail – адрес электронной почты организации.

· HTTP – адрес сайта организации.

· Руководитель, Должность, Телефон – ФИО, должность и телефон руководителя организации, эти данные используются при формировании дополнительных реквизитов некоторых документов.

· Главный бухгалтер, Должность, Телефон – ФИО, должность и телефон главного бухгалтера организации, эти данные используются при формировании дополнительных реквизитов некоторых документов.
· Код – уникальный 10-значный код организации (ХХ – код региона, ХХХ – код финансового органа, ХХХХХ – код УБП). Используется для идентификации организаций, например, при интеграции с программным комплексом «Свод-КС».
· Бюджет – принадлежность корреспондента бюджету, бюджет выбирается из справочника «Бюджеты».

· Правовая форма – организационно-правовая форма организации, значение вбирается из справочника «Организационно-правовые формы организации» (см. п. 1.8.18).

· Ведомство – код ведомства организации (заполняется только для участников бюджетного процесса), выбирается из одноименного справочника бюджетной классификации.

· Примечание – текст примечания по корреспонденту.
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Рисунок 38. Окно редактирования справочника «Корреспонденты (все)». КПП/ОКАТО

На вкладке КПП/ОКАТО указывается (Рисунок 38):

· КПП – код причины постановки на учёт.

· ИМНС/Администратор – ссылка на инспекцию Федеральной налоговой службы, из справочника «Администраторы», в которой организация стоит на учёте.

· Код ОКАТО – код территории по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления, выбирается из справочника «ОКАТО» (см. п. 1.3).

На вкладке Типы (Рисунок 39) отображаются все присвоенные корреспонденту типы, осуществляется присвоение или удаление типов.
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Рисунок 39. Окно редактирования справочника «Корреспонденты (все)». Типы
С помощью кнопки [image: image74.png]


 Типы на панели инструментов справочника можно посмотреть присвоенные текущему корреспонденту или отмеченным в списке корреспондентам типы, присвоить или удалить какой-либо тип.

В настройке Ограничение списка справочника устанавливается разграничение доступа пользователей к корреспондентам по отборам. Для настройки необходимо выбрать в раскрывающемся списке Пользователь один из отборов и отметить в настройке Ограничение списка доступных в рамках данного отбора корреспондентов. После формирования (заполнения) отборов корреспондентов задаются права пользователей на эти отборы в режиме настройки пользователей/групп (подробное описание настройки доступа см. в руководстве пользователя «Администрирование комплекса»). По умолчанию все пользователи могут работать со всеми корреспондентами, зарегистрированными в справочниках.

1.5.10. Справочник «Корреспонденты (по типам)»

С помощью справочника «Корреспонденты (по типам)» можно перейти к списку организаций заданного типа, в том числе тех, которые отсутствуют группе «Организации» навигатора (Рисунок 40).

Навигатор => Справочники => Организации => Корреспонденты (по типам)
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Рисунок 40. Справочник «Корреспонденты (по типам)»

При входе в справочник открывается список всех типов корреспондентов, по двойному щелчку мыши в строке выбранной записи осуществляется переход к списку организаций выбранного типа. В появившемся окне выполняется добавление и редактирование данных.

1.5.11. Справочник «Нижестоящие бюджеты»

Справочник «Нижестоящие бюджеты» (Рисунок 41) предназначен для регистрации и учёта финансовых органов, осуществляющих исполнение нижестоящих бюджетов.

Навигатор => Справочники => Организации => Нижестоящие бюджеты

При регистрации нижестоящих бюджетов заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Основные реквизиты для нижестоящего бюджета также может быть указан код организации по классификатору территориальных органов Федерального казначейства в поле Код ОрФК и наименование населенного пункта в поле Регион.
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Рисунок 41. Справочник «Нижестоящие бюджеты»

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Прикрепленные отображаются организации, счета которых обслуживаются в данном нижестоящем бюджете (организации, у которых на вкладке Органы ФК/НБ указана данная организация).

1.5.12. Справочник «Органы казначейства»

Справочник «Органы казначейства» (Рисунок 42) предназначен для регистрации и учёта органов Федерального казначейства, в которых осуществляется кассовое обслуживание счетов исполняемых бюджетов.

Навигатор => Справочники => Организации => Органы казначейства
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Рисунок 42. Справочник «Органы казначейства»

При регистрации органов казначейства заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Основные реквизиты для органа казначейства указывается код организации по классификатору территориальных органов Федерального казначейства в поле Код ОФК, в поле Регион указывается наименование населенного пункта.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Прикрепленные отображаются организации, счета которых обслуживаются в данном органе казначейства (организации, у которых на вкладке Органы ФК/НБ указан этот орган ФК).

1.5.13. Справочник «Получатели бюджетных средств»

Справочник «Получатели бюджетных средств» (Рисунок 43) предназначен для регистрации и учёта организаций, являющихся получателями средств бюджетов (казенных учреждений).

Навигатор => Справочники => Организации => Получатели бюджетных средств
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Рисунок 43. Справочник «Получатели бюджетных средств»

При регистрации получателей бюджетных средств заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится получатель (к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств»).

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).
На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.14. Справочник «Пользователь»

В справочнике «Пользователь» (Рисунок 44) вводятся реквизиты организации, ведущей учёт средств бюджета с помощью программного комплекса. Этот справочник обязателен для заполнения, в частности используется при активации программного комплекса.

Навигатор => Справочники => Организации => Пользователь
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Рисунок 44. Справочник «Пользователь»

При регистрации организации-пользователя заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Основные реквизиты для пользователя может быть указан код организации по классификатору территориальных органов Федерального казначейства в поле Код ОрФК и наименование населенного пункта в поле Регион.

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.15. Справочник «Поставщики услуг»

Справочник «Поставщики услуг» (Рисунок 45) предназначен для учета организаций, являющихся поставщиками услуг, и применяется при ведении учёта государственного заказа и бюджетных обязательств по Приказу 98н.

Навигатор => Справочники => Организации => Поставщики услуг

При регистрации поставщиков услуг заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.
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Рисунок 45. Справочник «Поставщики услуг»

На вкладке Госзаказ указываются следующие реквизиты:

· Дата регистрации – дата регистрации поставщика.

· Код ОКСМ – код и наименование страны местонахождения поставщика, выбирается из справочника «ОКСМ» (см. п. 1.8.17).

· Статус – статус поставщика, выбирается из справочника «Статус господдержки» (см. п. 1.2).

· Дополнительно – поле для регистрации произвольной дополнительной информации о поставщике.

В группе реквизитов руководителя указывается Должность руководителя и Документ, на основании которого он действует.

В группе реквизитов по недобросовестности указывается дата (Дата недобр.) и Причина включения организации в реестр недобросовестных поставщиков.

1.5.16. Справочник «Прочие организации»

Справочник «Прочие организации» (Рисунок 46) предназначен для регистрации и учета организаций, имеющих косвенное отношение к исполнению бюджета, которые не подходят к другим типам корреспондентов, например, для регистрации коммерческих, государственных организаций, в адрес которых осуществляются регулярные платежи из бюджета.

Навигатор => Справочники => Организации => Прочие организации
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Рисунок 46. Справочник «Прочие организации»

При регистрации прочих организаций заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

1.5.17. Справочник «Прямые получатели бюджетных средств»

Справочник «Прямые получатели бюджетных средств» (Рисунок 47) предназначен для регистрации и учёта организаций, являющихся получателями средств бюджетов, получающих средства непосредственно от органа, исполняющего бюджет.

Навигатор => Справочники => Организации => Прямые получатели бюджетных средств
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Рисунок 47. Справочник «Прямые получатели бюджетных средств»

При регистрации прямых получателей бюджетных средств заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится получатель (к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств»). Обычно у прямых получателей отсутствует вышестоящая организация.

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
1.5.18. Справочник «Распорядители бюджетных средств»

Справочник «Распорядители бюджетных средств» (Рисунок 48) предназначен для регистрации и учёта организации, являющихся распорядителями бюджетных средств.

Навигатор => Справочники => Организации => распорядители бюджетных средств
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Рисунок 48. Справочник «Распорядители бюджетных средств»

При регистрации распорядителей бюджетных средств заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Вышестоящие указывается организация, в ведении которой находится распорядитель. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Главный распорядитель бюджетных средств» и «Распорядитель бюджетных средств».

На вкладке Подведомственные перечисляются получатели бюджетных средств, находящиеся в ведении распорядителя. При добавлении организации в данный список к отбору предлагаются корреспонденты с типом «Получатель бюджетных средств».

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Банковские карты указывается список банковских карт, открытых для организации на сотрудников данной организации (для новой записи заполняются реквизиты: «Номер», «Работник», «Должность», «Счет открытия», «Дата закрытия», поля «Должность» и «Организация» в окне редактирования сведений о банковской карте заполняется автоматически) (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Вкладка «Банковские карты»

1.5.19. Справочник «Судебные органы»

Справочник «Судебные органы» (Рисунок 50) предназначен для регистрации и учёта судебных органов, данные справочника используются, например, при регистрации исполнительных документов (см. руководство пользователя «Учёт исполнительных документов»).

Навигатор => Справочники => Организации => Судебные органы
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Рисунок 50. Справочник «Судебные органы»

При добавлении новой записи справочника указывается наименование судебного органа и формы склонения наименования по падежам, которые используются при формировании отчетов и печатных форм документов.
1.5.20. Справочник «Филиал банка (банк)»

Справочник «Филиал банка (банк)» (Рисунок 51) предназначен для регистрации филиалов банков, банков, участвующих в расчетах с бюджетными учреждениями, например, при перечислении средств физическим лицам по исполнительным документам.

Навигатор => Справочники => Организации => Филиал банка (банк)
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Рисунок 51. Справочник «Филиалы банка (банк)»

При регистрации филиалов банков заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Основные реквизиты в поле Номер ОСБ указывается номер отделения Сбербанка России.

На вкладке Счета отображается список счетов, принадлежащих банку, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

1.5.21. Справочник «Финансовые органы»

Справочник «Финансовые органы» (Рисунок 52) предназначен для регистрации финансовых органов, исполняющих зарегистрированные в системе бюджеты.

Навигатор => Справочники => Организации => Финансовые органы
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Рисунок 52. Справочник «Финансовые органы»

При регистрации финансовых органов заполняются основные реквизиты корреспондентов, описанные в п. 1.5.9.

На вкладке Основные реквизиты для финансового органа также может быть указан код организации по классификатору территориальных органов Федерального казначейства в поле Код ОрФК и наименование населенного пункта в поле Регион.

На вкладке Счета отображается список счетов организации, зарегистрированных в программном комплексе. На данной вкладке можно добавлять организации новые счета (о регистрации счетов см. п. 1.12.7), изменять и удалять существующие.

На вкладке Органы ФК/НБ указывается орган Федерального казначейства (или финансовый орган), в котором обслуживаются счета организации (к отбору предлагаются корреспонденты с типами «Органы казначейства», «Территориальные ОрФК», «Нижестоящие бюджеты», «Пользователь»).

На вкладке Прикреплённые отображаются организации, счета которых обслуживаются в данном финансовом органе (организации, у которых на вкладке Органы ФК/НБ указан этот финансовый орган).

1.6. Группа справочников «План счетов»

Группа справочников «План счетов» входит в состав комплекса задач по ведению бухгалтерского учёта, формированию ежедневной и периодической бухгалтерской отчётности, описание этих справочников находится в руководстве пользователя «Ведение плана счетов».

1.7. Группа справочников «Проект бюджета»

Группа справочников «Проект бюджета» входит в состав подсистемы «Проектирование бюджета», описание этих справочников находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

1.8. Группа справочников «Прочие»

В группе справочников «Прочие» размещены справочники, не относящиеся к другим разделам.

1.8.1. Справочник «Аналитические признаки»

Справочник «Аналитические признаки» применяется для присвоения документам дополнительных признаков (виз пользователей системы, статусов документа, этапов обработки). Аналитически признаки могут присваиваться документам как вручную (с использованием кнопки панели инструментов [image: image88.png]


 Простановка аналитических признаков), так и с применением автомата простановки аналитических признаков (задаётся в настройках документов Аналитический признак, проставляемый автоматически).
Аналитические признаки с атрибутом «Системный» используются во внутренних процедурах обработки документов и недоступны для изменения и удаления пользователем (Рисунок 53).

Навигатор => Справочники => Прочие => Аналитические признаки
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Рисунок 53. Справочник «Аналитические признаки»

В настройках данного справочника устанавливаются перечни аналитических признаков позволяющие/запрещающие выполнять некоторые действия с документами, на которых они установлены, а также перечень аналитических признаков, доступных каждому из пользователей системы:

· Аналитические признаки, запрещающие изменение и удаление документа – документы с аналитическими признаками из данного списка нельзя будет удалить или отредактировать, они будут открываться в режиме «Только для чтения».

· Аналитические признаки, необходимые для печати/выгрузки – документы без аналитических признаков из данного списка будет невозможно распечатать, выгрузить в файл.

· Аналитические признаки, необходимые при зачислении – документы без аналитических признаков из данного списка будет невозможно перевести из черновика в беловик.

· Аналитические признаки, сбрасываемые при редактировании – аналитические признаки из данного списка будут удаляться с документа после его редактирования.

· Используемые аналитические признаки – настройка на пользователя, определяет доступные к применению пользователем аналитические признаки.

1.8.2. Справочник «Библиотечные шаблоны ЭОД»

Справочник «Библиотечные шаблоны ЭОД» (Рисунок 54) предназначен для описания форматов файлов обмена, правил преобразования информации при электронном обмене.

Навигатор => Справочники => Прочие => Библиотечные шаблоны ЭОД
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Рисунок 54. Справочник «Библиотечные шаблоны ЭОД»

	
	
	

	[image: image91.png]



	Информация справочника позволяет создавать свои форматы ЭОД только при наличии соответствующего уровня подготовки пользователя.
	

	
	
	


При добавлении новой записи справочника указывается наименование шаблона и наименование окружения, созданного для логической группировки шаблонов, а также текст (код) шаблона.

1.8.3. Справочник «Виды изменений»

Справочник «Виды изменений» (Рисунок 55) предназначен для учета видов изменений, которые применяются при регистрации изменений бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств.

Навигатор => Справочники => Прочие => Виды изменений
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Рисунок 55. Справочник «Виды изменений»

При добавлении новой записи справочника указывается код вида изменения (3 знака) и его наименование.

1.8.4. Справочник «Виды операций»

Справочник «Виды операций» (Рисунок 56) предназначен для заполнения 18-го поля Вид операции платежных документов (платежных поручений, мемориальных ордеров, чеков, объявлений на взнос наличными и т.п.). В каждом из соответствующих документов присутствует настройка значения по умолчанию Вид операции, в которой и выбирается необходимое значение из данного справочника.

Навигатор => Справочники => Прочие => Виды операций
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Рисунок 56. Справочник «Виды операций»

При добавлении новой записи справочника указывается шифр вида операции (2 знака) и его наименование согласно правилам ведения бухгалтерского учета в Банке России или правилам ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации.

1.8.5. Справочник «Вспомогательные БД»

Справочник «Вспомогательные БД» (Рисунок 57) служит для формирования перечня баз данных, которые используются при получении отчётов наряду с текущей базой данных.

Навигатор => Справочники => Прочие => Вспомогательные БД
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Рисунок 57. Справочник «Вспомогательные БД»

При добавлении новой записи в справочник указывается описание базы данных (в поле Наименование), имя сервера (в поле Сервер), имя базы данных (в поле База данных) и параметры аутентификации на указанном сервере.

Для назначения прав доступа пользователям на получение данных из указанных баз необходимо в настройке Получение данных из других баз указать используемые базы данных для каждого пользователя и (или) для всех пользователей (на общее значение), а также установить максимальное количество одновременных запросов на сервер и таймаут выполнения запросов и соединения с сервером в секундах (Рисунок 58).
Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Получение данных из других БД
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Рисунок 58. Получение данных из других баз
Для печати отчётов по данным нескольких баз в раскрывающемся списке кнопки [image: image96.png]


 Печать предусмотрен пункт Печать с загрузкой данных из вспомогательных БД (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Печать с загрузкой данных из других баз

1.8.6. Справочник «Документы для зачётов (возвратов)»

Справочник «Назначение начислений» входит в состав подсистемы «Администратор‑Д», описание справочника находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

Навигатор => Справочники => Прочие => Документы для зачётов (возвратов)

1.8.7. Справочник «Документы для перерасчётов»

Справочник «Документы для перерасчётов» (Рисунок 60) используется при учёте доходов с распределением в порядке регулирования между бюджетами разных уровней бюджетной системы Российской Федерации и содержит типы документов, используемые при осуществлении перерасчётов.

Навигатор => Справочники => Прочие => Документы для перерасчетов
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Рисунок 60. Справочник «Документы для перерасчетов»

При добавлении новой записи справочника указывается произвольный код документа (не более 10 знаков) и его наименование.

1.8.8. Справочник «Задачи сервера»

Справочник «Задачи сервера» (Рисунок 61) предназначен для создания типовых задач с целью из последующего использования при создании задач (job) на сервере.

Навигатор => Справочники => Прочие => Задачи сервера
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Рисунок 61. Справочник «Задачи сервера»

При добавлении новой задачи указывается её наименование и текст (код) задачи.

1.8.9. Справочник «Источники данных внешних комплексов»

Справочник «Источники данных внешних комплексов» (Рисунок 57) служит для объединения данных из разных программных комплексов технологии SMART наряду с текущей базой данных ПК «SMART - Бюджет».

Навигатор => Справочники => Прочие => Источники данных внешних комплексов
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Рисунок 62. Справочник «Источники данных внешних комплексов»

При добавлении новой записи в справочник указывается тип программной платформы (в поле Тип источника), имя сервера (в поле Сервер), имя базы данных (в поле БД) настройки подключения, наименование программного комплекса (в поле Комплекс, выбирается из системного справочника), наименование узла навигатора в программном комплексе, из которого будет производиться выборка данных. Разрешение и запрет использования данных другого программного комплекса регулируется опцией Разрешен к использованию.
1.8.10. Справочник «Категории плательщиков»

Справочник «Категории плательщиков» (Рисунок 63) используется для регистрации категорий плательщиков и используется при формировании документа «Налоговые льготы» для передачи информации в органы Федеральной налоговой службы в соответствии с Приказом №65н.

Навигатор => Справочники => Прочие => Категории плательщиков
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Рисунок 63. Справочник «Категории плательщиков»

При добавлении новой записи справочника указывается наименование категории.

1.8.11. Справочник «Коды валют»

Справочник «Коды валют» (Рисунок 64) используется для ведения перечня валют и их курсов на определённую дату. Коды валют используются в различных документах, в которых предусмотрена такая возможность (документы группы «Кредиты», заявка на кассовый расход, заявка на возврат и т. д.). Указанные в справочнике курсы используются при расчётах сумм кредитов в валюте, а также при переводе суммы, указанной в валюте, в рубли и обратно при ручном вводе сумм документов группы «Кредиты».

Навигатор => Справочники => Прочие => Коды валют
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Рисунок 64. Справочник «Коды валют»

При заполнении справочника указывается цифровой и буквенный коды валюты, её наименование, в табличной части вводится курс валюты в рублях за указанное количество единиц по датам. Добавлять записи о курсе валюты необходимо на первый и последний день месяца, а также на даты валютных операций по кредитам.

1.8.12. Справочник «Коды налогоплательщика»

Справочник «Коды налогоплательщика» (Рисунок 65) предназначен для ведения классификации налогоплательщиков по категориям. Коды налогоплательщиков заполняются для некоторых типов корреспондентов в справочниках группы «Организации», например, для организаций типа «Плательщик (юридическое лицо)».
Навигатор => Справочники => Прочие => Коды налогоплательщика
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Рисунок 65. Справочник «Коды налогоплательщика»

При добавлении новой записи справочника указывается код налогоплательщика (2 знака) и наименование кода.

1.8.13. Справочник «Назначение начислений»

Справочник «Назначение начислений» входит в состав подсистемы «Администратор - Д», описание справочника находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

Навигатор => Справочники => Прочие => Назначение начислений

1.8.14. Справочник «Номера документов»

Справочник «Номера документов» (Рисунок 66) содержит перечень типов документов системы и очередной номер документа для каждого из них.
Навигатор => Справочники => Прочие => Номера документов

Значения данного справочника используются при автоматической нумерации документов (если в настройке соответствующего документа Автоматическая нумерация документов установлено значение «Да»):

· каждому новому документу заданного типа присваивается номер из данного справочника,

· после присвоения очередного номера документу значение в данном справочнике увеличивается на единицу.
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Рисунок 66. Справочник «Номера документов»

В форме редактирования можно изменить очередной номер документа на произвольное значение. В поле Период отображается период, в течении которого ведется нумерация документа выбранного типа. В поле Начало периода отображается дата начала установленного периода документа выбранного типа, которому был присвоен последний номер.

1.8.15. Справочник «Номера электронных документов»

Справочник «Номера электронных документов» (Рисунок 67) содержит очередные номера посылок, которые используются в процессе формирования имен файлов при электронной передаче документов.

Навигатор => Справочники => Прочие => Номера электронных документов
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Рисунок 67. Справочник «Номера электронных документов»

В форме редактирования можно изменить очередной номер файла с указанным идентификатором и датой на произвольное значение.

1.8.16. Справочник «ОКВЭД»

Справочник «ОКВЭД» (Рисунок 68) содержит перечень видов экономической деятельности в соответствии с общероссийским классификатором. Значения справочника используются при приёме информации от ФНС в рамках Приказа №65н, а также при формировании отчётов по полученной информации в разрезе ОКВЭД.

Навигатор => Справочники => Прочие => ОКВЭД
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Рисунок 68. Справочник «ОКВЭД»

При добавлении новой записи справочника указывается код вида деятельности (не более 50 знаков) и его наименование.

1.8.17. Справочник «ОКСМ»

Справочник «ОКСМ» (Рисунок 69) содержит перечень стран мира в соответствии с общероссийским классификатором. Значения справочника используются при регистрации поставщиков по бюджетным обязательствам (98н) и государственным контрактам.

Навигатор => Справочники => Прочие => ОКСМ
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Рисунок 69. Справочник «ОКСМ»

При добавлении новой записи справочника указывается код страны (3 знака) и её название.

1.8.18. Справочник «Организационно-правовые формы организации»

Справочник «Организационно-правовые формы организации» (Рисунок 70) содержит перечень организационно-правовых форм (ОПФ) организаций и используется при заполнении справочников корреспондентов.

Навигатор => Справочники => Прочие => Организационно-правовые формы организации
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Рисунок 70. Справочник «Организационно-правовые формы организации»

При добавлении новой записи справочника указывается код организационно-правовой формы (максимум 7 знаков) и её наименование, краткое и полное.

1.8.19. Справочник «Основания»

Справочник «Основания» (Рисунок 71) содержит список видов документов-оснований. Значения данного справочника используются при регистрации документов «Нормативный правовой акт» и при вводе документов-оснований, минуя этот документ (например, при регистрации документов об изменении бюджетной росписи, лимитов и т.п.).

Навигатор => Справочники => Прочие => Основания
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Рисунок 71. Справочник «Основания»

При добавлении новой записи справочника указывается наименование вида основания.

1.8.20. Справочник «Отборы корреспондентов»

Справочник «Отборы корреспондентов» (Рисунок 72) содержит перечень отборов корреспондентов, с помощью которых устанавливается доступ пользователей к корреспондентам, зарегистрированным в системе, и позволяет изменять стандартные названия отборов на произвольные (пользовательские).

Навигатор => Справочники => Прочие => Отборы корреспондентов

Добавление новых отборов не предусмотрено. При редактировании записи справочника для изменения доступно только поле наименования отбора.
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Рисунок 72. Справочник «Отборы корреспондентов»

1.8.21. Справочник «Отборы счетов корреспондентов»

Справочник «Отборы счетов корреспондентов» (Рисунок 73) содержит перечень отборов счетов корреспондентов, с помощью которых устанавливается доступ пользователей к счетам организаций, зарегистрированным в системе, и позволяет изменять стандартные названия отборов на произвольные (пользовательские).

Навигатор => Справочники => Прочие => Отборы счетов корреспондентов
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Рисунок 73. Справочник «Отборы счетов корреспондентов»

Добавление новых отборов не предусмотрено. При редактировании записи справочника для изменения доступно только поле наименования отбора.

1.8.22. Справочник «Ответственные лица»

Справочник «Ответственные лица» (Рисунок 74) предназначен для регистрации информации о лицах, замещающих руководящие должности в организациях, зарегистрированных в системе, которая используется при формировании подписей документов и отчётов. В данном справочнике подлежат регистрации: руководители организаций, главные бухгалтеры, начальники отделов и их заместители.

Навигатор => Справочники => Прочие => Ответственные лица

При добавлении новой записи справочника указывается ФИО ответственного лица, его должность, контактный телефон и организация, в которой он занимает указанную должность (выбирается из справочника «Корреспонденты (все)»).
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Рисунок 74. Справочник «Ответственные лица»

В настройках справочника учетным записям пользователей сопоставляется по одной записи данного справочника для каждой из должностей (на общее значение для всех пользователей и при необходимости индивидуальные значения для конкретных пользователей): главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера, заместитель начальника отдела, заместитель руководителя, начальник отдела, руководитель (Рисунок 75). Настройки справочника доступны также через главное меню программы.

Дерево настроек => Настройки => Отчёты => Ответственные лица
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Рисунок 75. Настройки справочника «Ответственные лица»

1.8.23. Справочник «Праздничные дни»

Справочник «Праздничные дни» входит в состав подсистемы «Администратор - Д», описание справочника находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

Навигатор => Справочники => Прочие => Праздничные дни

1.8.24. Справочник «Примечания»

Справочник «Примечания» (Рисунок 76) содержит список типовых примечаний, которые могут использоваться при заполнении примечаний документов.

Навигатор => Справочники => Прочие => Примечания
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Рисунок 76. Справочник «Примечания»

При добавлении новой записи справочника указывается тест примечания, идентификатор присваивается автоматически. При необходимости выбирается принадлежность записи бюджету.
1.8.25. Справочник «Приоритеты»

Справочник «Приоритеты» (Рисунок 77) предназначен для ведения списка приоритетов для заполнения соответствующего поля документа «Заявка на кассовый расход».

Навигатор => Справочники => Прочие => Приоритеты
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Рисунок 77. Справочник «Приоритеты»

При добавлении новой записи справочника указывается код приоритета (1 знак) и его наименование.

1.8.26. Справочник «Причины»

Справочник «Причины» (Рисунок 78) содержит перечень причин отнесения платежа на невыясненные поступления.

Навигатор => Справочники => Прочие => Причины

При добавлении новой записи справочника указывается код (2 знака) и наименование причины отнесения платежа на невыясненные поступления.
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Рисунок 78. Справочник «Причины»

1.8.27. Справочник «Причины возврата исполнительных документов»

Справочник «Причины возврата исполнительных документов» (Рисунок 79) содержит перечень причин, которые указываются при формировании уведомлений о возврате исполнительных документов.

Навигатор => Справочники => Прочие => Причины возврата исполнительных документов
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Рисунок 79. Справочник «Причины возврата исполнительных документов»

При добавлении новой записи справочника указывается наименование причины возврата исполнительных документов.

1.8.28. Справочник «Причины забраковки»

Справочник «Причины забраковки» (Рисунок 80) содержит перечень причин, которые указываются при забраковке черновых документов, а также при возврате документов в черновики с помощью режима Забраковать.

Навигатор => Справочники => Прочие => Причины забраковки
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Рисунок 80. Справочник «Причины забраковки»

При добавлении новой записи справочника указывается текст причины забраковки документов.

1.8.29. Справочник «Специальные указания»

Справочник «Специальные указания» (Рисунок 81) содержит текстовые примечания к документам, которые могут указываться в поле Специальные указания некоторых документов (например, распоряжений о зачислении средств на лицевые счета).

Навигатор => Справочники => Прочие => Специальные указания
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Рисунок 81. Справочник «Специальные указания»

При добавлении новой записи справочника указывается код специального указания (2 знака) и его наименование.

1.8.30. Справочник «Статусы налогоплательщика»

Справочник «Статусы налогоплательщика» (Рисунок 82) используется при заполнении 101 поля платёжных поручений.

Навигатор => Справочники => Прочие => Статусы налогоплательщика
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Рисунок 82. Справочник «Статусы налогоплательщика»

При добавлении новой записи справочника указывается код статуса налогоплательщика (2 знака) и его наименование.

1.8.31. Справочник «Типы договоров»

Справочник «Типы договоров» входит в состав подсистемы «Администратор - Д», описание справочника находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

Навигатор => Справочники => Прочие => Типы договоров
1.8.32. Справочник «Уровни ЭЦП»

Справочник «Уровни ЭЦП» используется для идентификации уровня накладываемой пользователем электронной подписи.

Навигатор => Справочники => Прочие => Уровни ЭЦП
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Рисунок 83. Справочник «Уровни ЭЦП»

В окне редактирования записи справочника заполняются номер и наименование уровня электронной подписи, в следующие поля табличной части добавляются данные зарегистрированных в программном комплексе пользователей, электронная подпись которых будет при наложении идентифицироваться данным уровнем:

Пользователь - имя пользователя в программном комплексе, выбирается из справочника пользователей.
Примечание - дополнительное пояснение к данной записи, например, роль пользователя, наименование организации или уровень бюджета, заполняется автоматически на основании значения поля Примечание справочника пользователей.

Идентификатор - заполняется вручную уникальным идентификатором владельца ключа подписи из сертификата ключа в виде: #20A392AA0000000000C7 либо ФИО владельца из сертификата ключа, например: Иванов Иван Иванович;
1.8.33. Справочник «Форматы ЭОД»

Справочник «Форматы ЭОД» (Рисунок 73) содержит перечень форматов, использующихся в программном комплексе при электронном обмене документами, с помощью которых устанавливается взаимодействие с программными комплексами других издателей.

Навигатор => Справочники => Прочие => Форматы ЭОД
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Рисунок 84. Справочник «Форматы ЭОД»

Добавление новых форматов не предусмотрено. При редактировании записи справочника для изменения доступно только поле наименования шаблона.

1.9. Группа справочников «Расходные обязательства»

Группа справочников «Расходные обязательства» входит в состав подсистемы «Реестр расходных обязательств», описание этих справочников находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

1.10. Группа справочников «Расчётные коэффициенты»

Группа справочников «Расчётные коэффициенты» входит в состав подсистемы «Администратор - Д», описание этих справочников находится в руководстве пользователя по данной подсистеме.

1.11. Группа справочников «Реестр участников бюджетного процесса»

Группа справочников «Реестр участников бюджетного процесса» входит в состав комплекса задач, предназначенного для ведения реестра (перечня) УБП, описание режимов данной группы находится в руководстве пользователя «Ведение реестра участников бюджетного процесса».

1.12. Группа справочников «Счета и банки»

Группа справочников «Счет и банки» содержит информацию обо всех счетах организаций, данные которых используются в процессе исполнения бюджета. В эту группу входят:

· Справочники счетов «Лицевые счета», «Расчётные счета», «Счета бюджета», позволяющие работать со счетами определенного вида, справочник «Счета корреспондентов», в котором хранятся данные обо всех счетах организаций, зарегистрированных в программном комплексе.

· Справочники банков «Банки» и «Глобальный справочник банков (BNKSEEK)».

· Системные справочники «Виды средств», «Типы счетов», «Счета корреспондентов (расширенный)».

Особенности открытия счетов при использовании схемы кассового обслуживания с 02 лицевым счётом бюджета:
11. Расчётные 20-значные счета казначейства открываются органу казначейства.

12. Лицевой счёт бюджета (02...) открывается организации-пользователю, счётом открытия является 20-значный счёт казначейства из п. 1.
13. Лицевые счета бюджетополучателей открываются участникам бюджетного процесса, счётом открытия является лицевой счёт бюджета из п. 2.

Особенности открытия счетов при использовании схемы кассового обслуживания с открытием лицевых счетов бюджетополучателей в органах казначейства (без 02 счёта бюджета):
14. Расчётные 20-значные счета бюджета открываются организации-пользователю.

15. Лицевые счета бюджетополучателей открываются участникам бюджетного процесса, счётом открытия является расчётный счёт бюджета из п. 1 данного списка.

	
	
	

	[image: image123.png]



	Подробно данные схемы работы описаны в руководствах пользователя «Кассовое исполнение бюджетов (с ведением лицевых счетов бюджетополучателей в органах федерального казначейства)» и «Кассовое исполнение бюджетов (с ведением лицевых счетов бюджетополучателей финансовым органом)».
	

	
	
	


1.12.1. Справочник «Банки»

Справочник «Банки» (Рисунок 85) содержит перечень банков, использующихся в программном комплексе. Помимо данного справочника существует также глобальный справочник банков (см. п. 1.12.3), который содержит актуальный перечень всех банков на определённую дату.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Банки
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Рисунок 85. Справочник «Банки»

При добавлении нового банка в данный справочник достаточно указать его БИК, после чего остальные данные банка загрузятся из глобального справочника. Если поиск в глобальном справочнике не дал результатов, возможно в номере БИК допущена ошибка либо необходимо провести обновление глобального справочника банков. Не рекомендуется вводить данные банков вручную!
Банковский идентификационный код (БИК) представляет собой совокупность знаков, уникальную в рамках платежной системы Банка России, и имеет следующую структуру:

· 1-2 разряды слева – код Российской Федерации «04».
· 3-4 разряды слева – код территории Российской Федерации в соответствии с разрядами 1 и 2 общероссийского классификатора объектов административно-территориального деления (ОКАТО). Код «00» в указанных разрядах означает, что территория находится за пределами Российской Федерации.
· 5-6 разряды слева – условный номер подразделения расчетной сети Банка России, уникальный в рамках территориального учреждения Банка России, в составе которого действует данное подразделение расчетной сети Банка России, или условный номер структурного подразделения Банка России, принимает цифровые значения от «00» до «99».
· 7-9 разряды слева – условный номер кредитной организации (филиала) в подразделении расчетной сети Банка России, в котором открыт ее (его) корреспондентский счет (субсчет), принимает цифровые значения от «050» до «999». Для расчетно-кассового центра (РКЦ) в данных разрядах указывается значение «000». Для головного расчетно-кассового центра (ГРКЦ) в данных разрядах указывается значение «001». Для других подразделений расчетной сети Банка России и структурных подразделений Банка России в данных разрядах указывается значение «002».

Поле Код ЦОИ заполняется вручную для банков, с которыми в программном комплексе «SMART-Бюджет» осуществляется электронный обмен документами в форматах УФЭБС.

На вкладке Клиенты указываются коды клиентов в системе электронного обмена документами с банком (используются в программном комплексе «SMART-Бюджет»). В качестве клиентов для выбора доступны все организации справочника «Корреспонденты (все)», имеющие хотя бы один счет, открытый в текущем банке.
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	1. Параметр МЭП (межрегиональные электронные платежи) при анализе всегда берётся из глобального справочника банков, его значение в локальном справочнике не анализируется.

2. Для автоматического поддержания справочника банков в актуальном состоянии (наименования, статус и прочие параметры) рекомендуется периодически проводить обновление глобального справочника банков (см. п. 1.12.3).
	

	
	
	


С помощью кнопки [image: image126.bmp] Информация из глобального справочника банков панели инструментов списка справочника можно просмотреть информацию о текущем банке (отмеченных банках) в глобальном справочнике.

При возникновении конфликтных ситуаций, когда несколько записей справочника имеют одинаковый код VKEY (в таком случае обновление справочника банков невозможно), необходимо устранить дублирование путем очистки поля VKEY с помощью пункта Удалить VKEY кнопки [image: image127.png]


 Удалить панели инструментов справочника.

1.12.2. Справочник «Банковские карты»
Справочник «Банковские карты» предназначен для регистрации банковских карт работников учреждений, на которые осуществляется перечисление наличных денег.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Банковские карты
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Рисунок 86. Справочник «Банковские карты»

При регистрации новой банковской карты заполняются следующие реквизиты (Рисунок 86):

· Номер – номер банковской карты.

· Работник – владелец карты, выбирается из справочника «Ответственные лица».

· Счет открытия – номер банковского счета, на котором открыта карта.

· Дата закрытия – дата закрытия банковской карты.

	
	
	

	[image: image129.png]



	Редактирование реквизитов банковских карт осуществляется также на вкладке Банковские карты справочников «Получатели бюджетных средств» и «Распорядители бюджетных средств».
	

	
	
	


1.12.3. Глобальный справочник банков (BNKSEEK)

Глобальный справочник банков (BNKSEEK) содержит актуальный перечень всех банков (Рисунок 87) на определённую дату и используется при добавлении банков в локальный справочник (см. п. 1.12.1).

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Глобальны справочник банков (BNKSEEK)
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Рисунок 87. Глобальный справочник банков (BNKSEEK)

Глобальный справочник банков ведется только методом электронного приёма, для поддержания справочника в актуальном состоянии его необходимо периодически обновлять. Обновление справочника производится в режиме «Обновление глобального справочника банков», который вызывается из списка режимов электронного обмена и в данном справочнике по кнопке [image: image131.png]


 Загрузить. Программный комплекс поддерживает импорт данных справочника в двух форматах: в формате РКЦ (в виде файлов bnkseek.dbf) и в текстовом формате Минфина России.

Файлы bnkseek.dbf содержат полный перечень участников расчётов на определённую дату, для обновления справочника банков с помощью этих файлов достаточно периодически проводить импорт по мере их появления.

Справочники в формате Минфина России представлены двумя типами файлов:

· полнообъемный файл-справочник участников расчётов bnkmfXXX.txt, где XXX – цифровой код обновления по порядку, принимается для первоначальной загрузки или полной замены справочника банков;
· файлы изменений справочника банков XXXX_mfn.txt, где XXXX – порядковый номер изменения, проведенного ЦБ РФ, принимается для проведения корректировок существующего справочника банков.

Таким образом, для обновления справочника файлами в формате Минфина требуется принять файл, содержащий полный перечень участников расчётов на определённую дату и далее принимать файлы изменений по порядку. При этом в настройках режима приема Дата последнего обновления и Номер последнего обновления (Рисунок 88) записывается дата и номер последнего принятого изменения, в дальнейшем к приёму допускается только следующее по номеру изменение или полный перечень банков на любую дату позднее даты последнего обновления.
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Рисунок 88. Настройки режима обновления глобального справочника банков

1.12.4. Справочник «Лицевые счета»

Справочник «Лицевые счета» (Рисунок 89) служит для просмотра и добавления счетов корреспондентов с категорией «Лицевой». О порядке регистрации счетов см. п. 1.12.7.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Лицевые счета
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Рисунок 89. Справочник «Лицевые счета»

Данный справочник может применяться для печати книги регистрации лицевых счетов, для этого в раскрывающемся списке кнопки [image: image134.png]


 Печать предусмотрен пункт Печать книги регистрации лицевых счетов. Для изменения стандартной формы печати книги следует воспользоваться настройками этого режима.
Дерево настроек => Справочники => Счета и банки => Лицевые счета => Печать книги регистрации лицевых счетов

1.12.5. Справочник «Расчётные счета»

Справочник «Расчетные счета» (Рисунок 90) служит для просмотра и добавления счетов корреспондентов с категорией «Расчётный». О порядке регистрации счетов см. п. 1.12.7.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Расчетные счета
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Рисунок 90. Справочник «Расчётные счета»

1.12.6. Справочник «Счета бюджета»

Справочник «Счета бюджета» (Рисунок 91) служит для просмотра и добавления счетов корреспондентов с назначением «Счёт бюджета». О порядке регистрации счетов см. п. 1.12.7.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => счета бюджета
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Рисунок 91. Справочник «Счета бюджета»

В дополнение к описанному в начале документа набору кнопок панель инструментов окна списка счетов бюджета содержит кнопку [image: image137.bmp] Просмотр интерактивной главной книги. При нажатии данной кнопки автоматически открывается режим просмотра интерактивной главной книги для отобранных в списке справочника счетов бюджета (если счета не отобраны, то берется текущий счет бюджета). Изменение отбора счетов бюджета при таком просмотре пользователю недоступно.
1.12.7. Справочник «Счета корреспондентов»

Справочник «Счета корреспондентов» (Рисунок 92) служит для регистрации и учёта счетов корреспондентов. В данном справочнике отображаются все счета, зарегистрированные в программном комплексе. Данный справочник позволяет вводить счета любых категорий и назначений.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => счета корреспондентов

[image: image138.png]02 x 3E|v-«[a]5%x[d
M 3 Howep cvera 5| MHH [ Bua cpeacrs [ Haswavenne Koa VBN [ Kp wanmenosasme 5] Koppecnonaenr =
=[] ol ol c - Cl =
02462002010 4825006353 BC, AN Guer Gomxera 00201 yocyvena Ynpasnene o
| | 02463801010 4801000000 BC Cuet GiogxeTa 80101 OO« 3mmero Oraen GuHanco.
| | 02463802010 4802000002 EC Cuet GiogxeTa 80201 OO Ocentero Oraen GuHanco.
| | 02463803010 | 4825000009 EC Cuet GiogxeTa 80301 OOr.LienTpansHoro Oraen GuHanco.
| | 02463804010 4803000005 BC Cuet GiogxeTa 80401 O 3ATO "Cesephuiii” Oraen GuHanco.
| | 02463805010 4804000008 EC Cuet GiogxeTa 80501 OO Becennero paiiona Oraen GuHanco.
| | 02463806010 4805000000 EC Cuet GiogxeTa 80601 OO 3mawero paiiowa Oraen GuHanco.
| | 02463807010 4806000003 BC Cuet GiogxeTa 80701 OO Nletwero paiiona Oraen GuHanco.
| | 02463808010 4807000006 EC Cuet GiogxeTa 80801 OO Ocenwero paiiowa Oraen GuHanco.
| | 02463951010 4804000015 BC Cuet GiogxeTa 95101 AQWMHACTDawA . Anpent, AauHICTPaUNA
| 02463952010 4804000022 BC Cuer bometa 95201 | AQMMHCTDAUR WalICKOTD MOCENeHIs | ATWHHACTDAWA
Couwe wrom
q
Kl [
[ +neranuzaums

[aecrsosaweet 281 |





Рисунок 92. Справочник «Счета корреспондентов»

При регистрации нового счёта корреспондента заполняются следующие реквизиты (Рисунок 93):

· Номер счёта – номер счёта (11 знаков для лицевых счетов, 20 знаков для расчётных).

· Корреспондент – владелец счёта, выбирается из справочника «Корреспонденты (все)».

· Назначение – назначение счета (счёт корреспондента или счёт бюджета). Выписка по счёту бюджета, выписка из лицевого счёта бюджета, ведомость по движению свободного остатка средств бюджета, ведомость кассовых поступлений, ведомость кассовых выплат обрабатываются только по счетам бюджета.

· Категория – категория счета (лицевой или расчётный), в зависимости от выбранного значения меняется реквизитный состав формы ввода/редактирования счёта (для лицевого счёта заполняется поле Счёт открытия, для расчётного – БИК банка, в котором открыт счёт).

· Счёт открытия – счёт открытия лицевого счёта, к отбору предлагаются только счета, тип владельца которых отмечен в настройке Типы корреспондентов, на счетах которых открываются счета данного справочника. Заполняется только для счетов категории «Лицевой» без разделов (см. описание реквизитов вкладки Разделы).

· БИК – БИК банка, в котором открыт расчётный счёт.

· Тип счёта – характеристика счёта, определяющая его функциональную принадлежность и способ учёта (лицевой счёт получателя, лицевой счёт распорядителя, средства бюджета и т.д.), заполняется на основании данных справочника «Типы счетов» (см. п. 1.12.9).

· Вид счёта – вид счёта заполняется только для счетов с назначением «Счёт бюджета» и принимает одно из значений: «Доходный счёт» – для счетов по учету поступлений (только по доходной бюджетной классификации), «Расходный счёт» – для счетов по учету выплат (только по расходной бюджетной классификации), «Счёт доходов и расходов» – для единых счетов.

На вкладке Дополнительно указываются реквизиты документа об открытии счёта (номер и дата), состояние счёта (открыт, закрыт, заблокирован) и для лицевых счетов и счетов бюджета принадлежность счёта к бюджету (выбирается из справочника «Бюджеты»). Состояние счета доступно для заполнения только для счетов без разделов, так как разделы счета открываются, закрываются, блокируются по отдельности (см. описание реквизитов вкладки Разделы).
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Рисунок 93. Окно ввода/редактирования лицевого счёта бюджета

На вкладке Разделы лицевым счетам открываются разделы по видам средств. Вкладка заполняется, если на открываемом лицевом счёте предполагается ведение учёта по видам средств: средства бюджета; средства от приносящей доход деятельности; средства дополнительного бюджетного финансирования; средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности; средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений; средства юридических лиц.

Для каждого раздела указывается (Рисунок 94):

· Вид средств – вид средств раздела, выбирается из справочника «Виды средств».

· Счёт открытия – счёт открытия раздела лицевого счёта, к отбору предлагаются только счета, тип владельца которых отмечен в настройке Типы корреспондентов, на счетах которых открываются счета данного справочника.

· Состояние – состояние раздела счёта (открыт, закрыт, заблокирован). Операции по закрытым видам средств невозможны и блокируются программой.

· Дата закрытия – дата закрытия раздела.
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Рисунок 94. Вкладка «Разделы» окна ввода/редактирования счёта корреспондента

На вкладке Корреспонденты (Рисунок 95) к любому из счетов могут быть прикреплены организации из справочника «Корреспонденты (все)». Привязка корреспондентов может применяться, например, при перечислении межбюджетных трансфертов (см. руководство пользователя «Межбюджетные трансферты»), налоговых платежей на счета органа Федерального казначейства 40101 с указанием налоговых органов в качестве получателя.
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Рисунок 95. Вкладка «Корреспонденты» окна ввода/редактирования счёта корреспондента

Вкладка Счета наличности (Рисунок 96) активна только для счетов с назначением «Счёт бюджета» и счетов категории «Лицевой». Счет, указанный на данной вкладке, используется при формировании платежных поручений на основании сводных заявок на получение наличных денег. При формировании платежных поручений на основании сводной заявки на получение наличных денег (8н) приоритет отдается счету наличности для лицевого счета, если он не указан, то счет наличности определяется по счету бюджета.
Перечисление средств (платёжными поручениями) на указанный на данной вкладке счёт исключается из расчёта остатка на счёте бюджета, что позволяет избежать двойного списания: по заявкам на наличные средства и по платёжкам на перечисление средств на счёт наличности.
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Рисунок 96. Вкладка «Счета наличности» окна ввода/редактирования счёта корреспондента

Вкладка КБК (Рисунок 97) активна только для счетов с назначением «Счёт бюджета». Используется в подсистеме «Администратор‑Д» (см. руководство пользователя по данной подсистеме), а также для указания кодов невыясненных поступлений для 04 счетов бюджета. При уточнении невыясненных уведомлениями об уточнении вида и принадлежности платежа счет отправителя заменяется на 04 счет, на вкладке КБК которого указан код невыясненных из уведомления.
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Рисунок 97. Вкладка «КБК» окна ввода/редактирования счёта корреспондента

При сохранении счетов проводятся следующие проверки корректности введенных данных:

· Контроль на повторный ввод счёта корреспондента – контроль на наличие в справочнике счетов с указанным номером. Контроль может иметь блокирующий уровень – «Жёсткий», информационный – «Мягкий», либо отсутствовать – «Отключён». Рекомендуется включить данный контроль и не допускать ввода в справочную систему программы счетов с одинаковыми номерами. При возникновении необходимости перечисления средств на один и тот же счет разным организациям следует использовать режим прикрепления корреспондентов к счетам (см. описание вкладки Корреспонденты выше).
· Контроль нумерации лицевых счетов – проверка контрольного разряда лицевых счетов.

· Проверка контрольного разряда расчётного счета – проверка контрольного разряда расчётного счёта (9-й символ 20-значного номера счёта). При включенном контроле сохранение некорректных счетов блокируется, при сохранении выводится сообщение «Неверный ключевой разряд расчётного счёта, счёт не может быть открыт в данном банке». При включенном контроле, все расчётные счета, в том числе неизвестные должны ключеваться. Порядок расчета контрольного ключа расчетного счета приведен в п. 2.3.
Дерево настроек => Настройки => Контроль
С помощью кнопки [image: image144.png]


 Тип счёта панели инструментов списка справочника можно присваивать тип (типы) счетов группе отмеченных счетов.

В настройке справочника Типы корреспондентов, на счетах которых открываются счета отмечаются типы корреспондентов, счета которых доступны для выбора в качестве счетов открытия лицевых счетов, регистрируемых в программном комплексе.

В настройке Ограничение списка устанавливается разграничение доступа пользователей к счетам корреспондентов по отборам. Для настройки необходимо выбрать в раскрывающемся списке Пользователь один из отборов и отметить в настройке Ограничение списка доступные в рамках данного отбора счета корреспондентов. После формирования (заполнения) отборов корреспондентов задаются права пользователей на эти отборы в режиме настройки пользователей/групп (подробное описание настройки доступа см. в руководстве пользователя «Администрирование комплекса»). По умолчанию все пользователи могут работать со всеми счетами корреспондентов, зарегистрированными в справочниках.

Справочник «Счета корреспондентов» может применяться для печати реестра счетов, для этого в настройках справочника предусмотрено задание шапки и концовки отчёта, а также подключение собственных шаблонов печати списка:

· Концовка отчёта при печати списка;
· Шапка отчёта при печати списка;
· Шаблон формирования списка документов.

1.12.8. Справочник «Счета корреспондентов (расширенный)»

Справочник «Счета корреспондентов (расширенный)» является техническим. В справочнике отображаются все счета корреспондентов с увязкой счетов органов Федерального казначейства, финансовых органов с обслуживающимися в них бюджетополучателями.

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Счета корреспондентов (расширенный)

Данный справочник используется в отборах счетов при вводе некоторых документов.

1.12.9. Справочник «Типы счетов»

Справочник «Типы счетов» (Рисунок 98) содержит перечень типов, которые могут присваиваться счетам корреспондентов (см. п. 1.12.7).

Навигатор => Справочники => Счета и банки => Типы счетов
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Рисунок 98. Справочник «Типы счетов»

Каждый счёт в комплексе имеет однозначный параметр – тип счёта. Формирование многих отчётов и функционирование самого комплекса зависят от типов обрабатываемых счетов. Поэтому на начальном этапе необходимо распределить типы счетов по видам и придерживаться этого распределения при вводе новых счетов. Жёсткого наперед заданного распределения нет, и каждая организация, эксплуатирующая программный комплекс, самостоятельно создает распределение. Например:

· при регистрации лицевых счетов получателей средств бюджета используется тип «Лицевой счет получателя» (SYS_LS_PBS),

· при регистрации лицевых счетов распорядителей средств бюджета используется «Лицевой счет распорядителя» (SYS_LS_RBS),

· при регистрации лицевых счетов бюджета (02 л/с) используется «Средства бюджета» (SYS_RS_SUB),

· при регистрации расчётных счетов казначейства используется «Счёт бюджета (фонда)» (SYS_RS_BUDJ),

· при регистрации расчётных счетов наличности используется «Счёт по работе с наличными средствами» (SYS_RS_NAL),

· при регистрации расчётных счетов сторонних организаций используется «Счет прочих организаций» (SYS_RS_RASH).
В соответствии с созданным распределение проводится настройка комплекса.

Обязательные настройки (данные настройки недопустимо оставлять необработанными):

1) Типы счетов бюджета. В данной настройке отбирается тип счёта, который присваивается счетам бюджета. Для схемы с 02 счётом бюджета – тип 02 счёта, для схемы без 02 счёта – тип расчётного счёта бюджета.

Дерево настроек => Настройки => Кассовое обслуживание => Типы счетов бюджета

2) Типы лицевых счетов бюджетополучателей – один или несколько типов счетов, которые присваиваются лицевым счетам получателей средств бюджета.

Дерево настроек => Настройки => Общие => Типы лицевых счетов бюджетополучателей

3) Типы распорядительных счетов – один или несколько типов счетов, которые присваиваются лицевым счетам распорядителей бюджетных средств.

Дерево настроек => Настройки => Общие => Типы распорядительных счетов

4) Типы расчётных счетов бюджетополучателей – один или несколько типов счетов, которые присваиваются расчётным (банковским) счетам получателей бюджетных средств.

Дерево настроек => Настройки => Общие => Типы расчётных счетов бюджетополучателей

5) Типы счетов иных получателей – один или несколько типов счетов, которые присваиваются лицевым (расчётным) счетам иных получателей бюджетных средств.

Дерево настроек => Настройки => Общие => Типы счетов иных получателей

6) Типы счетов по внебюджетным средствам. В данной группе настроек указываются типы внебюджетных счетов. Данные настройки заполняются, если в комплексе ведётся учёт внебюджетных средств (подробное описание настроек содержится в руководстве пользователя «Учет средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности»).
Дерево настроек => Настройки => Внебюджетные средства => Типы счетов
2. Рекомендации по освоению

До заполнения справочников необходимо определиться с распределением счетов по типам (см. п. 1.12.9). В настройке Типы корреспондентов, на счетах которых открываются счета справочника «Счета корреспондентов» отметить типы «Органы казначейства» и «Пользователь».

Последовательность заполнения справочников:

Справочники банков, бюджетов и организаций:

· Общие справочники:
· глобальный справочник банков (заполняется посредством электронного приема);
· справочник банков.
· Справочник органов казначейства:
· органы казначейства (ИНН, наименование и т.п.);
· Справочник организация-пользователь:
· организация пользователь – финансовый орган, исполняющий бюджет (ИНН, наименование и т.п.)

· Справочник финансовых органов (поселения, если финансовый орган осуществляет исполнение бюджетов поселений):
· поселение (ИНН, наименование и т.п.);
· Справочник бюджетов.
· Остальные корреспонденты с их счетами (распорядители бюджетных средств, получатели бюджетных средств, администраторы источников финансирования дефицита бюджета, администраторы поступлений по доходам, бюджетные, автономные учреждения, поставщики услуг и т.д.).

Справочники счетов (заполняются после заполнения справочников организации, т.к. используют при заполнении элементы справочников организаций) и бюджетной классификации:
· Справочник счетов органов казначейства:

· счета органам казначейства 402... с назначением «Счет бюджета».

· Справочник счетов организации-пользователя:

· счета организации-пользователя (02 л/с бюджета, л/с на собственные нужды и т.п.).

· Справочник счетов финансовых органов (поселения, если финансовый орган осуществляет исполнение бюджетов поселений):

· 02 лицевые счета бюджета поселений с назначением «Счет бюджета» для схемы кассового обслуживания с 02 л/с бюджета.

· Справочники плана счетов:

· субсчета (6 знаков);

· субконто (субсчет 26 знаков);

· проводки;

· операции.

· Справочники бюджетной классификации (заполняются посредством электронного приема):

· ведомства;

· подразделы;

· целевые статьи;

· виды расхода;

· КОСГУ;

· виды дохода (10 знаков);

· виды источников (10 знаков);

· программы;

· БК доходов (20 знаков);

· БК источников (20 знаков).

При заполнении справочников также необходимо ввести несколько фиктивных записей, которые позволят обеспечить корректность обработки данных при электронном обмене документами в случаях, когда в базе данных отсутствует справочная информация об организациях, счетах, содержащихся в принимаемых документах:
· банк с особым БИК (например, 000000001).

· корреспондент с особым ИНН (например, 9999999998).

· расчетный счет неизвестного корреспондента в неизвестном банке (например, 99999999799999999999 для счета, открытого в банке с БИК 000000001).

· лицевые счета неизвестного корреспондента (по одному на каждом счете бюджета, на котором открываются лицевые счета бюджетополучателей).

Затем эти значения затем необходимо отметить в настройках комплекса по умолчанию:
· неизвестный банк;
· неизвестный корреспондент;
· неизвестный счет корреспондента;
· неизвестный лицевой счет корреспондента.
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	Не рекомендуется в качестве параметров по умолчанию выбирать значения, состоящие только из нулей.
	

	
	
	


При регистрации корреспондентов и расчетных счетов корреспондентов проводятся контроли корректности ИНН и номеров расчетных счетов организаций по контрольным ключам. Контрольные ключи ИНН юридического лица, ИНН физического лица, расчетного счета определяются по специальным алгоритмам (см. п. 2.1, п. 2.2 и п. 2.3 соответственно).
2.1. Порядок расчета контрольного ключа ИНН юридического лица

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) представляет собой десятизначный номер, первые девять цифр которого совпадают с номером в Госреестре этого налогоплательщика (Рисунок 99), а десятая цифра является контрольным числом.
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Рисунок 99. Состав номера налогоплательщика юридического лица в Госреестре

Для получения контрольного числа используется следующий алгоритм:

1. Вычисление суммы произведений каждой цифры номера в Госреестре на соответствующий вес (Рисунок 100).


[image: image148.emf]9 8 7 6 5 4 3 2 1

Порядковый номер цифры

3 5 7 13 17 19 23 29 31

Вес


Рисунок 100. Весовые коэффициенты

2. Вычисление остатка от деления нацело полученной суммы на 11.

3. Вычисление контрольного числа как разности между 11 и полученным остатком. В тех случаях, когда остаток от деления на 11 равняется 0 или 1, то есть разность между 11 и остатком является двузначным числом, в качестве контрольного числа берется 0.

Пример 1. Расчет контрольного числа для ИНН налогоплательщика с номером в Госреестре 431100582 приведен на Рисунке 101. ИНН в данном примере будет иметь вид 4311005827.
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Рисунок 101. Пример вычисления контрольного числа

Пример 2. Номер в Госреестре – 431100581. Сумма произведений цифр номера на веса равняется 331, остаток от деления 331 на 11 равняется 1, разность между 11 и 1 равняется 10. В качестве контрольного числа берется 0. ИНН равен 4311005810.

Пример 3. Номер в Госреестре – 431100588. Сумма произведений цифр номера на веса равняется 352, остаток от деления 352 на 11 равняется 0, разность между 11 и 0 равняется 11. В качестве контрольного числа берется 0. ИНН равен 4311005880.

2.2. Порядок расчета контрольного ключа ИНН физического лица

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) представляет собой двенадцатизначный номер, первые десять цифр которого совпадают с номером в Госреестре (Рисунок 102) этого налогоплательщика, а одиннадцатая и двенадцатая цифры являются контрольными числами.
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Рисунок 102. Состав номера налогоплательщика физического лица в Госреестре

Для получения контрольных чисел используется следующий алгоритм:

1. Вычисляется первое контрольное число (одиннадцатый знак ИНН).

1.1. Вычисление суммы произведений каждой цифры номера в Госреестре на соответствующий вес (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Весовые коэффициенты для первого контрольного числа

1.2. Вычисление остатка от деления нацело полученной суммы на 11.

1.3. Вычисление контрольного числа как разности между 11 и полученным остатком. В тех случаях, когда остаток от деления на 11 равняется 0 или 1, то есть разность между 11 и остатком является двузначным числом, в качестве контрольного числа берется 0.

2. Вычисляется второе контрольное число (двенадцатый знак ИНН).

2.1. Вычисление суммы произведений каждой цифры номера в Госреестре на соответствующий вес (Рисунок 104), при этом к номеру в Госреестре присоединяется одиннадцатый знак - вычисленное в пп.1-3 первое контрольное число.
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Рисунок 104. Весовые коэффициенты для второго контрольного числа

2.2. Вычисление остатка от деления нацело полученной суммы на 11.

2.3. Вычисление контрольного числа как разности между 11 и полученным остатком. В тех случаях, когда остаток от деления на 11 равняется 0 или 1, то есть разность между 11 и остатком является двузначным числом, в качестве контрольного числа берется 0.

Пример. Пусть номер в Госреестре имеет вид 4311005821. Расчет первого контрольного числа приведен на Рисунке 105. Одиннадцать знаков ИНН в данном примере будет иметь вид 43110058212.
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Рисунок 105. Пример вычисления первого контрольного числа

Расчет второго контрольного числа приведен на Рисунке 106.


[image: image154.emf]1 2 8 5 0 0 1 1 3

Номер в Госреестре

Вес

5 14 104 85 0 0 29 31 111

Произведения

164 + 111 + 31 + 29 + 0 + 0 + 85 + 104 + 14 + 5 + 6 = 549

Сумма произведений

1 ( 549 : 11 = 49 с остатком 10; 11 -10 = 1 )

Контрольное число

2

3

6

5 7 13 17 19 23 29 31 37

4

164

41


Рисунок 106. Пример вычисления второго контрольного числа

ИНН в данном примере будет иметь вид 431100582121.
2.3. Порядок расчета контрольного ключа в номере расчетного счета

Схема обозначения расчетных счетов в соответствии с Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, предполагает наличие контрольного (защитного) ключа. Контрольный ключ предназначен для проверки правильности номера расчетного счета при обработке расчетно-денежных документов.

Для расчета контрольного ключа используется совокупность двух реквизитов – условного номера РКЦ (если лицевой счет открыт в РКЦ) или кредитной организации (если лицевой счет открыт в кредитной организации) и номера расчетного счета (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Исходные данные для расчета контрольного ключа

Значение трехзначного условного номера РКЦ соответствует разрядам 5 и 6 банковского идентификационного кода (БИК), дополненным слева нулем до трех разрядов, значение условного номера кредитной организации соответствует разрядам 7, 8 и 9 БИК.

Контрольный ключ рассчитывается с использованием весовых коэффициентов, устанавливаемых каждому разряду (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Весовые коэффициенты

Контрольный ключ рассчитывается по следующему алгоритму:

1. Значение контрольного ключа приравнивается нулю (К = 0).

2. Рассчитываются произведения значений разрядов на соответствующие весовые коэффициенты.

3. Рассчитывается сумма значений младших разрядов полученных произведений.

4. Младший разряд вычисленной суммы умножается на 3. Значение контрольного ключа (К) принимается равным младшему разряду полученного произведения.

Алгоритм проверки правильности расчета контрольного ключа:

1. Рассчитываются произведения значений разрядов на соответствующие весовые коэффициенты с учетом контрольного ключа.

2. Рассчитывается сумма младших разрядов полученных произведений.

3. При получении суммы кратной 10 (младший разряд равен 0) значение контрольного ключа считается верным.

Пример 1. Пример расчета контрольного ключа в корреспондентском счете.

Определить значение контрольного ключа (К) в корреспондентском счете кредитной организации 30101810К00000000746. Счет открыт в РКЦ, имеющем БИК 049805000.

1. Выделяется условный номер РКЦ – 005 (5 – 6 разряды БИК, дополненные слева нулем).

2. В номере корреспондентского счета приравнивается нулю значение контрольного ключа (К = 0) – 30101810000000000746.

3. Определяется произведение каждого разряда условного номера РКЦ и номера корреспондентского счета на соответствующий весовой коэффициент (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Произведения разрядов на весовые коэффициенты (пример 1)

4. Вычисляется сумма младших разрядов полученных произведений: 5 + 1 + 3 + 1 + 4 + 7 + 1 + 8 + 6 = 36.

5. Младший разряд вычисленной суммы (6) умножается на 3 (6 x 3 = 18). Младший разряд полученного произведения (8) принимается в качестве значения контрольного ключа. Номер корреспондентского счета – 30101810800000000746.

6. Правильность расчета контрольного ключа осуществляется повторным расчетом суммы младших разрядов произведений с учетом полученного значения контрольного ключа. Так как младший разряд суммы равен 0 (Рисунок 110), контрольный ключ рассчитан верно.
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Рисунок 110. Проверка правильности расчета контрольного числа (пример 1)

Пример 2. Пример расчета контрольного ключа в расчетном счете клиента РКЦ.

Определить значение контрольного ключа (К) в лицевом счете кредитной организации 40102810К00000010001. Счет открыт в РКЦ, имеющем БИК 040305000.

1. Выделяется условный номер РКЦ – 005 (5 – 6 разряды БИК, дополненные слева нулем).

2. В номере лицевого счета приравнивается нулю значение контрольного ключа (К = 0) – 40102810000000010001.

3. Определяется произведение каждого разряда условного номера РКЦ и номера расчетного счета на соответствующий весовой коэффициент (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Произведения разрядов на весовые коэффициенты (пример 2)

4. Вычисляется сумма младших разрядов полученных произведений 5 + 8 + 3 + 2 + 4 + 7 + 7 + 1 = 37.

5. Младший разряд вычисленной суммы (7) умножается на 3 (7 x 3 = 21). Младший разряд полученного произведения (1) принимается в качестве значения контрольного ключа. Номер расчетного счета – 40102810100000010001.

6. Правильность расчета контрольного ключа осуществляется повторным расчетом суммы младших разрядов произведений с учетом полученного значения контрольного ключа. Так как младший разряд суммы равен 0 (Рисунок 112), контрольный ключ рассчитан верно.
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Рисунок 112. Проверка правильности расчета контрольного числа (пример 2)

Пример 3. Пример расчета контрольного ключа в расчетном счете клиента кредитной организации.

Определить значение контрольного ключа (К) в расчетном счете клиента кредитной организации 40602810К00000000025. Кредитная организация, в которой открыт лицевой счет, имеет БИК 049805746.

1. Выделяется условный номер кредитной организации – 746 (7 – 9 разряды БИК).

2. В номере расчетного счета приравнивается нулю значение контрольного ключа (К=0) – 40602810000000000025.

3. Определяется произведение каждого разряда условного номера кредитной организации и номера расчетного счета на соответствующий весовой коэффициент (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Произведения разрядов на весовые коэффициенты (пример 3)

4. Вычисляется сумма младших разрядов полученных произведений 9 + 4 + 8 + 8 + 8 + 2 + 4 + 7 + 4 + 5 = 59.

5. Младший разряд вычисленной суммы (9) умножается на 3 (9 x 3 = 27). Младший разряд полученного произведения (7) принимается в качестве значения контрольного ключа. Номер расчетного счета – 40602810700000000025.

6. Правильность расчета контрольного ключа осуществляется повторным расчетом суммы младших разрядов произведений с учетом полученного значения контрольного ключа. Так как младший разряд суммы равен 0 (Рисунок 114), контрольный ключ рассчитан верно.
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Рисунок 114. Проверка в правильности расчета контрольного числа (пример 3)

Перечень сокращений
В документе используются следующие сокращения:

АУ - Автономное учреждение;

БУ - Бюджетное учреждение;

БК – бюджетная классификация;

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;

л/с – лицевой счет;

НБ – нижестоящий бюджет;

НСИ – нормативно-справочная информация;
ОрФК – орган Федерального казначейства;

ПБС – получатель бюджетных средств;

УБП – участник бюджетного процесса;

ФК – Федеральное казначейство;

ФО – финансовый орган.
СПБ – субъект бюджетного планирования.
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