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[bookmark: _Toc494873614]Описание операций
Установите на панели инструментов «Период обработки документов»:
расчетную дату – дату, за которую будут регистрироваться документы;
период – период, за который будут отображаться документы в списках.
[image: ]
Перейдите в панель текущих задач по кнопке [image: ] в нижней части навигатора.

[bookmark: _Toc494873615]Операции уровня учреждения
[bookmark: _Toc494873616]Регистрация бюджетных обязательств
Для работы с первоначальными БО перейдите в режим «БО – Бюджетные обязательства \ Бюджетное обязательство».
Для работы с изменениями БО перейдите в режим «БО – Бюджетные обязательства \ Бюджетное обязательство (изменения)».
Откройте список документов «Подготовка документов».
Введите один или несколько документов:
укажите дату документа;
лицевой счет получателя бюджетных средств, на котором учтено бюджетное обязательство и с которого осуществляются выплаты в счет БО
в табличной части документа на вкладке «Расшифровка обязательства» укажите суммы (помесячно) в разрезе кодов бюджетной классификации, примечание.
в табличной части документа на вкладке «Контрагент» укажите реквизиты контрагента в соответствии с документом-основанием. Для заполнения данного раздела достаточно выбрать счет контрагента (в поле Счет получателя) или последовательно контрагента (поле ИНН) и его счет, остальные реквизиты будут заполнены автоматически.
На вкладке «Документ-основание» укажите реквизиты документа, на основании которого принято бюджетное обязательство.
Передайте документ на согласование по кнопке [image: ] Отправить по маршруту.

[bookmark: _Toc494873618]Операции уровня распорядителя
[bookmark: _Toc494873619]Согласование бюджетных обязательств распорядителем
Для работы с первоначальными БО перейдите в режим «БО – Бюджетные обязательства \ Бюджетное обязательство».
Для работы с изменениями БО перейдите в режим «БО – Бюджетные обязательства \ Бюджетное обязательство (изменения)».
[bookmark: _GoBack]Откройте список документов «Согласование РБС».
Откройте сформированные документы, проверьте их корректность. При необходимости выделите несоответствующие документы и по кнопке [image: ] Отправить по маршруту выберите для них опцию «На доработку». Согласуйте все остальные документы по кнопке [image: ] Отправить по маршруту. При этом согласование документов будет завершено, и у них заполнится реквизит «Дата проводки».
Отклоненные документы будут переведены на предыдущий этап для доработки учреждением и повторного прохождения по маршруту.

[bookmark: _Toc443378972][bookmark: _Toc443634702][bookmark: _Toc444069385][bookmark: _Toc444150741][bookmark: _Toc445275506][bookmark: _Toc445706632][bookmark: _Toc445797720][bookmark: _Toc445797924][bookmark: _Toc445885357][bookmark: _Toc445966939][bookmark: _Toc445996534][bookmark: _Toc443374790][bookmark: _Toc443378975][bookmark: _Toc443634705][bookmark: _Toc444069388][bookmark: _Toc444150744][bookmark: _Toc445275509][bookmark: _Toc445706635][bookmark: _Toc445797723][bookmark: _Toc445797927][bookmark: _Toc445885360][bookmark: _Toc445966942][bookmark: _Toc445996537][bookmark: _Toc443374791][bookmark: _Toc443378976][bookmark: _Toc443634706][bookmark: _Toc444069389][bookmark: _Toc444150745][bookmark: _Toc445275510][bookmark: _Toc445706636][bookmark: _Toc445797724][bookmark: _Toc445797928][bookmark: _Toc445885361][bookmark: _Toc445966943][bookmark: _Toc445996538][bookmark: _Toc443374792][bookmark: _Toc443378977][bookmark: _Toc443634707][bookmark: _Toc444069390][bookmark: _Toc444150746][bookmark: _Toc445275511][bookmark: _Toc445706637][bookmark: _Toc445797725][bookmark: _Toc445797929][bookmark: _Toc445885362][bookmark: _Toc445966944][bookmark: _Toc445996539][bookmark: _Toc443374793][bookmark: _Toc443378978][bookmark: _Toc443634708][bookmark: _Toc444069391][bookmark: _Toc444150747][bookmark: _Toc445275512][bookmark: _Toc445706638][bookmark: _Toc445797726][bookmark: _Toc445797930][bookmark: _Toc445885363][bookmark: _Toc445966945][bookmark: _Toc445996540][bookmark: _Toc443374794][bookmark: _Toc443378979][bookmark: _Toc443634709][bookmark: _Toc444069392][bookmark: _Toc444150748][bookmark: _Toc445275513][bookmark: _Toc445706639][bookmark: _Toc445797727][bookmark: _Toc445797931][bookmark: _Toc445885364][bookmark: _Toc445966946][bookmark: _Toc445996541][bookmark: _Toc443374795][bookmark: _Toc443378980][bookmark: _Toc443634710][bookmark: _Toc444069393][bookmark: _Toc444150749][bookmark: _Toc445275514][bookmark: _Toc445706640][bookmark: _Toc445797728][bookmark: _Toc445797932][bookmark: _Toc445885365][bookmark: _Toc445966947][bookmark: _Toc445996542][bookmark: _Toc443374796][bookmark: _Toc443378981][bookmark: _Toc443634711][bookmark: _Toc444069394][bookmark: _Toc444150750][bookmark: _Toc445275515][bookmark: _Toc445706641][bookmark: _Toc445797729][bookmark: _Toc445797933][bookmark: _Toc445885366][bookmark: _Toc445966948][bookmark: _Toc445996543][bookmark: _Toc470260824][bookmark: _Toc494873620]Перечень сокращений
	Сокращение
	Термин

	1
	2

	ПК
	Программный комплекс

	ФО
	Финансовый орган

	АУ
	Автономное учреждение

	БУ
	Бюджетное учреждение

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств

	РБС
	Распорядитель бюджетных средств

	ПБС
	Получатель бюджетных средств

	ПТЗ
	Панель текущих задач

	ПД
	Платежные документы

	ПП
	Платежные поручения

	л/с
	Лицевой счет (лицевые счета)
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