Мини-инструкция по созданию бюджетного обязательства
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 Переходим в текущие задачи.

2. Находим на панели «текущих задач» пункт «БО-Бюджетные обязательства» - «Бюджетное обязательство».

3. Переходим в папку «01. Подготовка документов» (для организаций получателей бюджетных средств) или в папку «02. Согласование РБС» (для распорядителей бюджетных средств): щелкаем по ней левой кнопкой мыши, чтобы открыть ее.

4. Если делаем тестовый документ – меняем расчетную дату на 2017 год.
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5. Нажимаем кнопку «Создать» в открывшемся списке документов
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6. Откроется окно ввода бюджетного обязательства. В этом окне:
- проверяем дату документа (по умолчанию берется из расчетной даты),
- заполняем лицевой счет (нажимаем дважды на поле «Лицевой счет» или на три точки рядом с этим полем), в открывшемся списке выбираем нужный счет.
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7. На вкладке «Документ-основание» заполняем:
Вид – вид документа-основания, выбираем значение двойным щелчком мыши в этом поле
Если нужный вид отсутствует, то выбираем значение «Иное основание», а в поле «Наименование» вписываем вид документ-основания ручками
В других полях также руками вводим реквизиты документа-основания: Дата, Номер, Сумма в валюте БО, Предмет.
Для документа-основания вида «Контракт» в группе колонок «Контракт» заполняем дополнительные реквизиты: Дата НД (начала действия), Дата ОД (окончания действия), Способ заключения (значение выбирается двойным щелчком мыши в поле), Процент и/или Сумма аванса.
Для документа-основания вида «Исполнительный документ» или «Решение налогового органа» в группе колонок «Уведомление о поступлении ИД/РНО» заполняем дополнительные реквизиты: Номер (уведомления) и Дата (уведомления).
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8. На вкладке «Контрагент/взыскатель» в поле «Счет» двойным щелчком мыши в поле вызовите справочник счетов, выберите из него счет контрагента, остальные поля вкладки заполнятся автоматически.
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9. На вкладке «Расшифровка обязательства» в поле «Вид БК» выберите вид бюджетной классификации, в поле «Код по БК» двойным щелчком мыши в этом поле вызовите справочник комбинаций кодов БК.
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10. В открывшемся справочнике отметьте нужную классификацию и нажмите кнопку «ОК».
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11. После выбора БК заполните суммы обязательства на текущий год (по месяцам), и на последующие годы (при наличии). Если БО не имеет графика оплаты, то всю сумму обязательства текущего года введите в первый месяц действия БО.

12. На вкладке «Детализация» при необходимости введите дополнительную информацию по продукции и стоимости.

[image: image9.png]1101, Noarorosa aokyme... X |[)* Gromxetwoe obszaren.. X | -
s-A-a@l>-[alsas

Homep: [ B 20122017 - LiaTa nposogki:

Yuerneii N2 BO: [ Tun BO: [Mpouee =] AsancEo: [ 0,00 I~ Mokymest npownsix net

Nuuesoii cuer: | 20855p99720 ) [202p9972  [Focyaapcreetioe GroaxeTHoe yupexaenue BopoHexckoii 06naCcTH "OBACTHON LUEHTD Pa3BNTHA AOTIONHUTENLHOTO C

Roxwert-ocsosanme | Korpareny/sssckatens | Pacumpposka obssarens

Mpoaykunn
z[r - Eaukuia wawepern Komsecso  3|Uewa 3| Crommocn X
xon Hauverosakme

ey @





12. Сохраните документ по кнопке с изображением дискеты в верхней части окна. Откроется протокол сохранения, в котором будет отражена информация об этапе обработки, на который поступил документ.
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13. После сохранения документа закройте окно создания документа, перейдите в список документов, отметьте созданный документ и нажмите кнопку «Отправить по маршруту».
[image: image11.png][ 01. Moaroroxa Aoky.. X \

CHENERN- I IEEES
SPO - |B-Xx-B- >0 R 4 [ S X E:

E P YueTkbili Homep BO | Homep. fata Rata nposoaku | Nuuesoli cuet | KoaYBN | MHH Koa OpoK | Hawmerosakue 6o/ =
=] o] o] o] o] o] o] o] o] -
| 851700001 1 29112017 20855P99720  202P9972 3665078958 TBY BO "OLPAO"

| 85517P9972000001 2 01122017 20855P99720  202P9972 3665078958 TBY BO "OLIPAO





14. В открывшемся окне выберите действие отправки на согласование и нажмите кнопку «ОК».
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15. Документ будет передан в вышестоящую организацию на согласование. Информация об этом отразится в протоколе.
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