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Введение

Данный документ содержит описание операций в ПК «Бюджет-КС» по заключению счетов бюджетного учета.

Заключение счетов поводится в несколько этапов:

· Подготовка справочной системы комплекса;

· Формирование бухгалтерских документов по закрытию года;

· Формирование отчетности с учетом заключительных оборотов.

Подготовка справочной системы

Подготовка справочной системы комплекса заключается в создании специальных бухгалтерских операций по закрытию года.
Субсчета

В соответствии с инструкцией по бюджетному учету заключение счетов текущего финансового года отражается на субсчетах 0.401.03, 0.402.03 с соответствующим кодом вида деятельности (1,2,3). Данные счета необходимо занести в справочники группы «План счетов». Порядок заполнения справочников приведен на примере счета 1.402.03 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета».
Навигатор – справочники – план счетов - субсчета
[image: image5.png]=lo/x|

HaneHOsaHHe [Pooyrar ook oot TepHORD8 o accosoMY HETOTRERND SORKE

Tun cuera TaccHee Y

covamm | _ouon





Рисунок 1. Заполнение справочника субсчетов
Субконто

В справочник «Субконто» добавляется субконто, соответствующий субсчету 1.402.03.

Навигатор – справочники – план счетов - субконто
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Рисунок 2. Заполнение справочника субконто
При вводе субконто указывается неизвестная статья 000, тип субконто – 0, поле «КБК (источники)» не заполняется.

Проводки

Для каждого субконто закрываемого счета создается отдельная проводка в корреспонденции с субконто 1.402.03.000.

НАВИГАТОР – СПРАВОЧНИКИ – ПЛАН СЧЕТОВ – ПРОВОДКИ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	С помощью режима «Формирование операций на закрытие» (см. п. 2) необходимые проводки могут быть сформированы автоматически.


Пример проводки для закрытия субконто 1.402.01.Р по дебету:
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Рисунок 3. Заполнение справочника проводок, 1.402.01-1.402.03
Пример проводки для закрытия субконто 1.402.01.Р по кредиту:
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Рисунок 4. Заполнение справочника проводок, 1.402.03-1.402.01
Каждой проводке присваиваются типы:

· Журнал операций 8,

· Орган, организующий исполнение бюджета (Финорган).
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Рисунок 5. Присвоение типов проводкам
Операции

Для каждой созданной проводки создается операция на закрытие счетов.

Навигатор – справочники – план счетов - операции
	ПРИМЕЧАНИЕ

	С помощью режима «Формирование операций на закрытие» (см. п. 2) необходимые операции могут быть сформированы автоматически.


Операция по закрытию дебетовой части субконто 1.402.01.Р:
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Рисунок 6. Заполнение справочника операций, 1.402.01-1.402.03
Операция по закрытию кредитовой части субконто 1.402.01.Р:
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Рисунок 7. Заполнение справочника операций, 1.402.03-1.402.01
Автоматическое заключение счетов

Закрытие бухгалтерских счетов выполняется в последний рабочий день года после завершения всех операций.

Перед запуском режима закрытия необходимо в качестве расчетной даты указать день закрытия, в качестве расчетного периода – весь год:
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Рисунок 8. Настройка расчетного периода
Для закрытия счетов предусмотрен режим «Автоматическое заключение счетов»:

Главное меню – обработка – автоматическое заключение счетов
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Рисунок 9. Режим «Автоматическое заключение счетов»
В окне «Закрытие счетов» необходимо указать следующие параметры:

Счета бюджета - балансовые счета, по которым производится закрытие бухгалтерских счетов.
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Рисунок 10. Формирование списка счетов бюджета
Закрываемые счета - отбор субконто, субсчета которых подлежат закрытию (остатки по отобранным субсчетам будут перенесены на счета закрытия).
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Рисунок 11. Формирование списка счетов для закрытия
Счет закрытия – отбор субконто, на которые переносятся остатки:
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Рисунок 12. Выбор счета для закрытия
При нажатии на кнопку «Выполнить» открывается окно «Автоматическое заключение счетов», содержащее информацию об остатках на закрываемых счетах, типах проводки и сформированной бухгалтерской записи.
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Рисунок 13. Остатки на закрываемых счетах
Перечень колонок окна «Автоматическое заключение счетов»:

«Номер счета» - код закрываемого субконто;

«Дебетовый остаток» и «Кредитовый остаток» - соответственно сумма дебетового и кредитового остатка по этому субконто;

«Тип проводки» - тип проводки, которой будет осуществляться заключение счета;

«Счет бюджета» - балансовый счет, по которому ведется заключение счета;

«Дебет закрытия» и «Кредит закрытия» - соответственно дебет и кредит проводки, которой будет осуществляться заключение счета.

Если колонки «Дебет закрытия» и «Кредит закрытия» пустые, значит, в справочнике операций отсутствует подходящая операция для заключения счета. Операцию можно либо ввести вручную (см. п. 1), либо воспользоваться режимом [image: image18.png]


 «Автоматическое формирование операций на закрытие» на панели инструментов режима заключения счетов:
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Рисунок 14. Формирование операций на закрытие
При этом, для каждого отмеченного галочкой счета будет сформирована соответствующая операция на закрытие этого счета:
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Рисунок 15. Протокол создания бухгалтерских проводок и операций
После создания субконто дебета и кредита операций отразятся в списке счетов на закрытие:
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Рисунок 16. Формирование бухгалтерских записей по закрытию счетов
Нажатие кнопки [image: image22.png]


 «Формирование платежных документов» на панели инструментов запускает формирование мемориальных ордеров. Данные о формируемых документах (номер, тип документа, сумма) выводятся в окне «Документы для формирования»:
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Рисунок 17. Перечень документов к формированию
Подтверждение формирования документов производится нажатием кнопки «Выполнить». По результатам формирования документов на экран выводится протокол, который содержит информацию о документах, в которых отсутствует бюджетная классификация:
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Рисунок 18. Протокол по закрытию счетов
На сформированные таким образом документы проставляется аналитический признак «Заключение счетов».

	ПРИМЕЧАНИЕ

	Аналитический признак «Заключение счетов» используется при формировании отчетов по приказу №128н. Если документы по закрытию года были сформированы не через режим «Автоматическое заключение счетов», а были созданы вручную, необходимо принудительно установить на них этот аналитический признак, либо выделять операции по заключению счетов в отборах отчетов.


Сформированные мемориальные ордера можно просмотреть/удалить через режим «Список сформированных документов» по кнопке [image: image25.png]


 панели инструментов:
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Рисунок 19. Список сформированных документов
Формирование отчетов с учетом заключительных оборотов

Сформированные документы по закрытию счетов должны отражаться в отчетах по инструкции №128н.
Навигатор – Отчеты – приказ №128н
Для учета заключительных оборотов в балансах необходимо поставить галочку «С учетом заключительных оборотов».
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Рисунок 20. Формирование отчетов с учетом заключительных оборотов
По результатам заключения счетов финансовый орган формирует Справку по заключению счетов (ф. 0503110) на основании данных по соответствующим кодам счетов 0.211.00.000, 0.212.00.000, 0.308.00.000, 0.309.00.000, 0.402.01.000, 0.402.02.000 в сумме сформированных оборотов по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.
НАВИГАТОР - ОТЧЕТЫ - ПРИКАЗ № 128Н - ФИНАНСОВЫЕ ОРГАНЫ – 

Справка по заключению счетов (0503110)
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Рисунок 21. Справка по заключению счетов, ф. 0503110

Для указания разреза, в котором необходимо получить отчет можно воспользоваться настройками «Маска кодов расходов» и «Маска кодов доходов». Указанные маски накладываются на 26-значные номера счетов: если в соответствующем разряде маски указан символ «0», то соответствующая позиция в номере счета будет заменена на «0», в противном случае позиция в коде останется без изменения. При формировании отчета с настройками, изображенными на рисунке выше (см. Рисунок 21), отчет формируется в разрезе 6-значного номера субсчета и 1-го символа кода КОСГУ.
Отчет формируется по всем операциям, не отмеченным в отборе «Исключаемые операции». В сформированный отчет попадают бухгалтерские документы, содержащие проводку по инструкции 148н с типом «Орган, организующий исполнение бюджета (Финорган)» и аналитический признак «Заключение счетов (STAT_CLOSE_BUH_OPER)». Данные отчета можно сверить с данными отчета «Главная книга», полученного для уровня «Финорган».
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