
АНКЕТА
ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Используемые сокращения:
ПДн – персональные данные, 

ИСПДн – информационная система персональных данных
	Общая информация

	1. 
	Полное наименование организации
	

	2. 
	Полное Ф.И.О., должность руководителя
	

	3. 
	ИНН организации
	

	4. 
	Сфера деятельности организации
	

	5. 
	Адрес местонахождения и этажность головного офиса и всех территориальных объектов организации, входящих в область обследования 
	Пример:

а) головной офис – 1 здание, 3 этажа, адрес:…..

б) филиал – 1 здание, 1 этаж, адрес: ….. 

	6. 
	Официальный web-сайт организации
	

	7. 
	Количество сотрудников в организации
	

	8. 
	Зарегистрирована ли организация в качестве оператора, осуществляющего обработку ПДн? Если да, укажите регистрационный номер организации в реестре операторов (www.pd.rsoc.ru)
	

	9. 
	Является ли организация владельцем лицензий ФСБ России, ФСТЭК России? Если да, то укажите вид деятельности, указанный в лицензии
	

	10. 
	Имеется ли в организации общая организационная структура в графическом виде? Если есть возможность – приложите ее  к анкете.
	

	11. 
	Какие работы проводились в рамках приведения в соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ «О персональных данных»? Отметьте любым символом.


И

	вентаризация технических средств ИСПДн

	
	Классификация ИСПДн

	
	Разработка организационно-распорядительных документов по ПДн

	
	Проектирование системы защиты ПДн
	
	Внедрение средств защиты ПДн

	
	Другое (укажите)

	

	 
	

	12. 
	Перечислите нормативные документы 
по защите ПДн, разработанные в организации
	Примеры:

Перечень ПДн, Перечень ИСПДн, Модель угроз безопасности ПДн, Акт классификации ИСПДн, Положение о защите ПДн

	13. 
	Перечислите нормативные документы по обеспечению информационной безопасности в целом, разработанные в организации (положения, приказы, политики, регламенты, инструкции)
	

	Состав и границы объекта обследования

	14. 
	ПДн каких субъектов обрабатываются в организации и входят в область обследования? Укажите характер ПДн по каждому виду субъекта ПДн (особое внимание обратите на наличие среди обрабатываемых ПДн информации о расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни).

	
	Примеры:

Субъекты 
персональных данных

Категории персональных данных

Сотрудники
Ф.И.О., паспортные данные, ИНН, данные об образовании, данные о состоянии здоровья

Клиенты
Ф.И.О., паспортные данные, адрес места жительства

Акционеры
Ф.И.О., паспортные данные, номер расчетного счета

Посетители
Ф.И.О., номер и серия паспорта

 

	15. 
	Составьте описание организационных подразделений, сотрудники, которых выполняют обработку ПДн.


	одразделения
	Текущая степень документирования деятельности*

	Финансово-экономический отдел

	10                             
	Экономический анализ проектов и оценка обязательств, управленческий учет и бюджетирование, экономическая работа по округам

	документировано


	Бухгалтерия

	5

	Организация и ведение бухгалтерского учета

	документировано


	Служба по работе с персоналом

	3

	Изучение рынка услуг по обучению, подбор и развитие персонала, организационное сопровождение деятельности

	не документировано


	Юридическая служба

	3

	Юридическое сопровождение договоров, представительство с суде, юридическая экспертиза документов

	документировано


	Канцелярия

	2

	Получение, отправка, обработка корреспонденции и заявок

	частично документировано


	Отдел по работе с клиентами
	3
	Ведение базы потенциальных клиентов, заключение договоров, консультации клиентов
	документировано


	*Наличие положений о подразделении, регламентов, инструкций, процедур, порядков и т.п.

	


	Системы обработки персональных данных

	16. 
	В каких автоматизированных информационных системах, присутствуют ПДн? Укажите наименование, общее назначение, количество и физическое место размещения серверного оборудования и рабочих станций по каждой информационной системе

	
	Примеры:

№

п/п

Автоматизированная система

Общее назначение

Кол-во серверов, рабочих мест
Физическое место размещения

1.

АИС «Банк»

Учет расчетов с клиентами (абонентами)

1 сервер, 20 АРМ
Головной офис

2.

АИС «Зарплата»

Начисление заработной платы сотрудникам

1 сервер, 5 АРМ
Головной офис

3.

1С-Бухгалтерия

Начисление выплат акционерам

1 сервер, 5 АРМ
Головной офис

4.

«Банк-Клиент»

Взаимодействие с банками

1 АРМ
Удаленный офис №1

5.

Электронный телефонный справочник домашних телефонов

Ведение основной деятельности организации

1 АРМ
На рабочей станции начальника отдела кадров

6.

Медицинская информационная система
Учет пациентов, хранение данных о диагнозе и методах лечения (в том числе дозировке лекарственных препаратов)
1 сервер, 20 АРМ

На рабочих станциях старшего и среднего медицинского персонала
 

	17. 
	Располагаются ли компоненты автоматизированных систем (п. 16) за пределами РФ? Если да, то какие?
	

	18. 
	Имеются ли в организации логические и/или физические схемы локальной вычислительной сети? Если есть возможность – приложите их к анкете.
	

	19. 
	Предоставляется ли сторонним организациям доступ к данным автоматизированных систем (п.16) Обслуживаются ли автоматизированные системы (п.16) сторонними организациями? Если да, то укажите наименование организаций, и какими документами это регламентируется
	

	20. 
	Есть ли ограничения по срокам проведения обследования, если есть то какие?
	

	21. 
	Контактная информация (ФИО, должность, телефон лица, заполняющего анкету)**
	


**Заполняется в обязательном порядке.

