
	
	
	[image: image1.png]WH OpMaLMOHHbIe TeXHOJIornun

a7 1 EET GG




[image: image2]

	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор

ООО «Кейсистемс» 

_________________ А. А. Матросов
«___» ______________ 2015 г.

	
	
	Программный комплекс «Администратор-Д»

версия 15.03
Руководство пользователя

Работа с начислениями
Лист утверждения

Р.КС.01014-07 34 02‑ЛУ



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Подп и дата
	
	

	
	
	
	СОГЛАСОВАНО
Заместитель генерального директора
_________________ С. В. Панов
«___» ______________ 2015 г.

	Инв.N дубл
	
	
	

	Взам.инв.N
	
	
	Руководитель департамента
администрирования доходов

_________________ Д. А. Смирнов

«___» ______________ 2015 г.

	
	
	
	

	Подп и дата
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	Инв.N подл
	
	2009

	
	
	
	
	Литера А


	
	
	[image: image3.png]WH OpMaLMOHHbIe TeXHOJIornun

a7 1 EET GG




[image: image4]

	
	
	
	

	
	
	Программный комплекс «Администратор-Д»

версия 15.03
Руководство пользователя

Работа с начислениями
Р.КС.01014-07 34 02

Листов 164 =-1 \# "0" 
163


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Подп и дата
	
	

	
	
	
	

	Инв.N дубл
	
	
	

	Взам.инв.N
	
	
	

	
	
	
	

	Подп и дата
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	Инв.N подл
	
	2009

	
	
	
	
	Литера А


АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «Администратор-Д» версии 15.03 от 29.06.2015 г. и содержит описание операций по учету начисленных сумм и контролю оплаты по ним.
Руководство состоит из следующих разделов:

· Подготовка к работе.

· Описание операций.

· Нестандартные ситуации.

· Рекомендации по освоению.

Раздел «Подготовка к работе» содержит информацию о составе и содержании дистрибутивного носителя данных, порядке установки программного комплекса, а также его последующего запуска и проверки работоспособности.

Раздел «Описание операций» содержит описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса обработки данных, необходимых для их выполнения.

Раздел «Нестандартные ситуации» содержит описание действий в случае несоблюдения условий выполнения технологического процесса, действий по восстановлению программ, данных при отказе технических средств или обнаружении ошибок в данных, а также действий в других аварийных ситуациях.

Раздел «Рекомендации по освоению» содержит описание рекомендаций по освоению и эксплуатации и перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться для работы.
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Введение

Настоящее руководство пользователя содержит информацию о работе в программном комплексе «Администратор-Д» (далее – «Программный комплекс»), который предназначен для автоматизации процессов планирования, обработки и учёта поступлений в бюджетную систему Российской Федерации, а также информационного взаимодействия с территориальными органами Федерального казначейства и подведомственными организациями. 
Данный документ содержит описание основных режимов, предназначенных для ведения учета начисленных сумм как принудительного изъятия, так и заявительного характера, контроля оплаты и получения отчетности по начисленным и уплаченным суммам.

Условные обозначения

В документе используются следующие условные обозначения:

	[image: image5.png]



	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач Программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Документ»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Настройка
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Подготовка к работе

Установка Программного комплекса производится в следующей последовательности:

1. Установка и настройка Microsoft SQL Server.

2. Формирование базы данных путем установки серверной части или иным способом.

3. Установка клиентской части и прочего программного обеспечения клиента.

4. Настройка соединения клиентов и сервера.

5. Выполнение первичных административных задач.

Порядок установки и активации Программного комплекса описан в документе Р.КС.01014-01 34 04 « Руководство пользователя. Администрирование комплекса».

2. Описание операций

2.1. Инструменты работы с начислениями

2.1.1. Панель инструментов работы со списком начислений

Окно списка начислений содержит стандартную панель инструментов (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Панель инструментов работы с начислениями

Назначение кнопок панели инструментов:

[image: image10.bmp] Создать... (Ctrl+N) - создание нового начисления, создание начисления по шаблону, переход к списку шаблонов начислений.
[image: image11.png]



[image: image12.bmp] Редактировать (Ctrl+E) - редактирование данных начисления, создание корректирующего начисления, формирование начислений при замене КБК, формирование счетов на оплату, сторнирование начислений, переформирование уникального идентификатора начисления (УИН).
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	Переформирование УИН приведет к безвозвратной потере предыдущего УИН, пользоваться данным режимом необходимо с особой внимательностью.
	

	
	
	


[image: image15.bmp] Копировать... - копирование данных текущего начисления в новый документ, копирование текущего начисления или выделенных начислений в режим «Буфер документов» для последующего распределения (см. п. 2.5.7), копирование данных текущего начисления в шаблон.
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[image: image17.bmp] Удалить - удаление записи начисления.
[image: image18.bmp] Печать - формирование отчета в формате MS Excel.
[image: image19.png]



Для печати счета на оплату, сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета, квитанции ф. ПД-4 со штрихкодом и без штрихкода и справки по документу выберите строку «Печать» в раскрывающемся списке инструмента.
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Для использования пользовательских шаблонов при печати квитанций ф. ПД-4 со штрихкодом и без штрихкода необходимо указать наименование пользовательского шаблона соответственно в настройках

Главное меню => Настройки => Настройки => Документы => Администратор доходов бюджета => Начисления администратора => Начисление администратора => Печать квитанции ф.ПД4 со штрихкодом

Главное меню => Настройки => Настройки => Документы => Администратор доходов бюджета => Начисления администратора => Начисление администратора => Печать квитанции ф.ПД4 без штрихкода
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	Для печати квитанций со штрихкодом необходимо на клиентское рабочее место установить драйвер:
http://keysystems.ru/files/admin_d/SOFT/BarcodesKS/Keysystems.Barcodes.Setup.msi
	

	
	
	


[image: image22.bmp] Передача - выгрузка начислений в файл.

[image: image23.bmp] Прием - прием начислений из файла.

[image: image24.bmp] Инверсия (Ctrl+A) - выделение документов, возможно выделение одного документа, всех документов, с начала до текущей строки, с текущей строки до конца списка, и между отмеченными документами.
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[image: image26.bmp] Разметить все (Ctrl+U) – отмена выделения документов.

[image: image27.png]


 Электронная подпись – установка электронной подписи. Для подписания документа ЭП установите флажки в строках выбранных документов и в раскрывающемся списке инструмента выберите строку «Подписать». Для снятия подписи установите флажки в строках подписанных документов и в раскрывающемся списке инструмента выберите строку «Снять подпись».

[image: image28.bmp] Поиск платежей по уникальному коду - поиск и автоматическая привязка платежей по уникальному коду, по реквизитам ПД, по реквизитам начисления, ручное распределение.
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[image: image30.bmp] Фиктивная оплата - формирование и отмена фиктивной оплаты начисления.
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[image: image32.bmp] Сохранить начисления в биллинговую базу – сохранение выделенных начислений в биллинговую базу.

[image: image33.bmp] Простановка аналитических признаков - установка аналитических признаков на выделенные документы, возможно автоматическое проставление аналитических признаков и его откат.
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[image: image35.bmp] Сохранить документ в системе РСУ ГМП – перенос выделенных начислений в ПК «РСУ ГМП» для последующей передачи в ГИС ГМП.

[image: image36.bmp] Сумма (Ctrl+T) - сумматор позволяет устанавливать группировку по реквизитам 

документов. Для группировки по реквизитам войдите в режим, нажмите кнопку [image: image37.bmp] Настройка, выделите реквизиты для группировки и нажмите кнопку [Выполнить] (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Настройка режима суммирования
[image: image39.bmp] Сортировка - сортировка списка документов по реквизитам документа. Войдите в режим и установите в строке соответствующего реквизита значение [image: image40.bmp] для сортировки списка по убыванию или [image: image41.bmp] для сортировки списка по возрастанию (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Настройка сортировки списка документов
[image: image43.bmp] Автофильтр работает в двух режимах: Автофильтр и Фильтр.

Автофильтр предназначен для фильтрации списка документов по значению поля, на котором установлен курсор.

Фильтр позволяет устанавливать несколько параметров для поиска данных (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Настройка фильтра
[image: image45.bmp] Поиск (Ctrl+F) - поиск начислений по условиям, выделение документов, удовлетворяющих условиям поиска, формирование списка документов, удовлетворяющих условиям поиска (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Настройка поиска документов
[image: image47.bmp] Сброс - сброс условий автофильтра, сумматора и поиска.

[image: image48.bmp] Связи документа - просмотр истории (связей) начисления (Рисунок 6), открытие документов в режиме общего просмотра, выгрузка структуры документов.
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Рисунок 6. Окно просмотра связей документа
[image: image50.bmp] Обновить (Ctrl+R) - обновление списка начислений.

[image: image51.bmp] Настройка - настройка режима «Начисление администратора».

2.1.2. Настройка и отбор документов

Для отображения некоторых документов в списках (например, карточек плательщика, начислений) используется отключаемый и настраиваемый фильтр отбора документов. 

Рассмотрим создание и подключение фильтра отбора начислений. Для того, чтобы подключить фильтр отбора документов, на панели инструментов режима «Начисление администратора» нажмите кнопку [image: image52.bmp] Настройка. В окне настройки режима «Начисление администратора» (см. Рисунок 38) в настройке Использовать фильтр установите значение «Да».

В результате при выборе режима «Начисление администратора» откроется настраиваемый фильтр отбора начислений (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Окно фильтра отбора начислений
Для сохранения установленного варианта настроек и отборов укажите наименование в верхней части фильтра (по умолчанию устанавливается наименование с указанием даты и времени создания фильтра) и нажмите клавишу <Enter>.

Для создания нового варианта настроек и отборов нажмите кнопку [image: image54.bmp] Новый вариант настроек и отборов.

Список созданных и сохраненных ранее вариантов настроек и отборов начислений отображается и доступен для выбора и копирования по кнопке [image: image55.bmp] Выбор вариантов настроек и отборов (Ctrl + O) (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Окно списка вариантов настроек и отборов
Для смены пользователя варианта настроек и отборов нажмите кнопку [image: image57.png]


 Сменить пользователя варианта (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Окно смены пользователя варианта
Выберите нового пользователя варианта и нажмите кнопку [Выполнить].

Для выгрузки текущего варианта настроек и отборов нажмите кнопку [image: image59.png]


 Выгрузить вариант настроек и отборов (Ctrl+E).

Для удаления текущего варианта настроек и отборов нажмите кнопку [image: image60.bmp] «Удалить вариант настроек и отборов (Ctrl+D)».

В Программном комплексе реализована возможность отображения сохраненных вариантов настроек и отборов в окне Навигатора. Для этого в окне навигатора откройте контекстное меню в строке с наименованием каталога «Начисления администратора») и выберите строку «Добавить вариант фильтра» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Добавление варианта фильтра в окно навигатора

В открывшемся окне отбора фильтров для отображения в навигаторе (Рисунок 11) выделите запись нужного фильтра в списке и нажмите кнопку [Выполнить].
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Рисунок 11. Окно отбора фильтров

В результате в окне навигатора отобразится выбранный фильтр (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Окно навигатора с добавленной записью фильтра
Для удаления записи фильтра из навигатора откройте контекстное меню в строке записи фильтра и выберите строку «Удалить».

2.1.3. Настройка порядка отображения колонок в списке документов

Порядок расположения колонок в списке документов доступен для изменения. Для отображения списка колонок нажмите правой кнопкой мыши на пустой первой ячейке списка документов (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Изменение порядка расположения столбцов в списке документов
Для изменения порядка отображения колонок нажмите левую кнопку мыши и, удерживая ее, переместите строку с наименованием колонки вниз или вверх. Чтобы скрыть отображение колонок в списке документов, достаточно удалить флажок в строке с наименованием колонки.

2.2. Карточки плательщика
Для учета плательщиков предназначен режим «Карточки плательщика».
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Карточка плательщика

Настройки режима

xe "Настройки режима: Карточки плательщика"Переход к настройкам режима (Рисунок 14) осуществляется по кнопке [image: image65.png]


 Настройки на панели инструментов.
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Рисунок 14. Окно настроек режима «Карточка плательщика»
Группа настроек «Используемые отборы»

· Используемые типы корреспондентов-получателей – настройка перечня используемых типов корреспондентов-получателей, выбирается из справочника типов корреспондентов.

Группа настроек «Формирование реквизитов, документов»

· Аналитический признак, проставляемый автоматически – настройка аналитического признака, проставляемого автоматически.

Группа настроек «Системные»

· Проверка закрытия периода - указание критерия проверки закрытия периода. В настройке устанавливается одно из следующих значений: «По дате документа», «По дате проводки».

· Уровень изоляции - указание уровня изоляции документа для режима закрытия периода.

Группа настроек «Прочие»

· Автоматически создавать карточку плательщика - автоматическое формирование карточки плательщика при сохранении начисления администратора (карточка плательщика создается при ручном вводе начислений, приеме начислений из файла и при формировании начисления на основании платежного документа).

· Видимость документов - настройка видимости документов (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Настройка видимости документов
В зависимости от выбранного значения в списке документов отображаются:

· все документы;

· только документы, хозяевами которых являются пользователи группы, в которую входит текущий пользователь;

· документы, хозяином которых является текущий пользователь;

· документы, видимость которых определяется глобальными настройками
Главное меню => Настройки => Настройки => Настройки => Доступ => Видимость документов

· КБК (доходы) по умолчанию - код дохода, который указывается по умолчанию при создании новой карточки плательщика, выбирается из справочника «БК (доходы)».

· Корреспондент по умолчанию – наименование корреспондента, который указывается по умолчанию при создании новой карточки плательщика, выбирается из справочника «Корреспонденты (все)».

· ОКТМО по умолчанию - код ОКТМО, который указывается по умолчанию при создании нового начисления, выбирается из справочника «ОКТМО».

· Синхронизация карточки – перечень реквизитов, по которым осуществляется синхронизация карточки плательщика с начислением при включенной настройке Автоматически создавать карточку плательщика.
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Список документов

При выборе режима отображается окно списка карточек плательщика (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Окно списка карточек плательщика
Кнопки панели инструментов списка описаны в п. 2.1.1.

Ввод/редактирование документов

При создании новой карточки плательщика или открытии существующей на экране отображается окно ввода/редактирования (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Окно ввода/редактирования карточки плательщика
При регистрации карточки плательщика заполняются следующие поля:

· № - номер карточки плательщика, по умолчанию поле заполняется автоматически. Поле обязательно для заполнения.

· Дата - дата карточки плательщика, по умолчанию устанавливается расчетная дата Программного комплекса.

· Дата начала, Дата окончания - даты начала и окончания действия карточки. По умолчанию устанавливаются соответственно даты «1 января» и «31 декабря» текущего года.
· Дата исполнения – дата исполнения карточки плательщика.

· Дата ввода – дата ввода карточки плательщика, поле заполняется автоматически расчетной датой Программного комплекса при сохранении карточки.

· КБК – код бюджетной классификации, по умолчанию поле заполняется значением, указанным в настройке КБК (доходы) по умолчанию (см. Рисунок 14) режима «Карточка плательщика». При необходимости значения поля изменяется выбором из справочника «БК (доходы)» по кнопке [image: image71.bmp].
· ОКТМО – код ОКТМО, по умолчанию поле заполняется значением, указанным в настройке ОКТМО по умолчанию (см. Рисунок 14) режима «Карточка плательщика». При необходимости значения поля изменяется выбором из справочника «ОКТМО» с помощью кнопки [image: image72.bmp].

· Организация – наименование организации, по умолчанию автоматически заполняется значением, указанным в настройке Корреспондент по умолчанию (см. Рисунок 14) режима «Карточка плательщика». При необходимости значения поля изменяется выбором из справочника «Корреспонденты (все)» с помощью кнопки [image: image73.bmp].
· Примечание – текст примечания.

В разделе Плательщик/Заявитель укажите ИНН, КПП, наименование  и адрес плательщика/заявителя.

Формирование начисления по карточке плательщика

Для формирования начисления по карточке плательщика в окне ввода/редактирования данных плательщика (см. Рисунок 17) нажмите кнопку [image: image74.bmp] Создать начисление. В результате откроется окно ввода/редактирования начисления, в котором данными текущей карточки плательщика автоматически заполняются поля раздела Реквизиты плательщика (Рисунок 18) и поля вкладки Карточка (Рисунок 19).
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Рисунок 18. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Начисление
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Рисунок 19. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Карточка

Просмотр списка начислений по карточке плательщика

Для просмотра списка начислений по карточке  плательщика в окне ввода/редактирования данных плательщика (см. Рисунок 17) нажмите кнопку [image: image77.png]


 Список начислений по карточке. В результате откроется окно фильтра отбора начислений (см. Рисунок 20).

[image: image78.png]=lolx|

REEAE TR IEILES

[ Banuant (woseit 07 08.04.2014 14:46:31) Howep [

[P Foynna vactaoer
5 [ PacueTHan gara o
5 Paruernan gara ¢
5 Pacuernan gara no
5 ara nposogn ¢

5 fara nposogn o

Pacusian gata no

Hata nposog ¢

F Cyawa; He yareisate e ————

F auaenve

3 UHH aToneuynca oya [ prromas

R Hannenosakwe(V0) nnarensupia

§ Mpumeyanme. Snasetme [ 0.00

n. Howep.

5 3agomkenocTs: He yTuisaT VHH nareneua |

F anaenme: 0

R e Hamsosaine(@ino) |

nnatensuka

o fataNine:

5% OToGpakaTs HauMCneHUA: Bre Mpmedanie [

F Howen M

S XoaauH aokymenTa 3. Homep [

F Darassoac

R fava ssoa o 3agomkenHocTE [He yavmeseare

5% Agpec nnarensumka R I 5o
| Feynna artiopos

T B oo faranflc

2 OTop OKTHO:

27 070D agMMHACTDETOpOS: faranano

T ARBTHTIECKAR MDHSHaK

crogpas B

Howep 1A [

s aoerts |

Harassogac
Hata ssopa no

Agpec mnarenuia |





Рисунок 20. Окно фильтра отбора начислений

Нажмите кнопку [image: image79.bmp] Выполнить. В результате откроется окно списка начислений, привязанных к текущей карточке плательщика (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Список начислений, привязанных к текущей карточке плательщика

Печать документа «Карточка плательщика»

Печать списка документов «Карточка плательщика» или текущего документа (если ни один не отмечен) осуществляется с помощью кнопки [image: image81.bmp] Печать на панели инструментов режима (см. Рисунок 16). При нажатии кнопки открывается окно выбора печатной формы карточки плательщика (Рисунок 22)
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Рисунок 22. Окно выбора печатной формы карточки плательщика

Варианты 1 и 2 печатных форм документа «Карточка плательщика» показаны соответственно на Рисунке 23 и Рисунке 24.
[image: image83.png]A B | ¢ o | e | ¢ | e | w | v | s | k | v | mM | N | O
1] Kaproua Ne 000000000001 ywiera nocrynnesit
2] 8 GIOXET M0 ASHEXHSIM BILCKHNAM
3 (wrpabaw) 3a Hapywesne
a4 akonoaTenkCraa Poccuiickol Gegepauyn
18310807140014000110 FoCyAapCTREHHER NOWINAKA 33 FOCYAAPCTREHHYHO PETHCTPALYMID TPAHCTIOPTHAX
‘CPEACTE U MHLIE 1OPHAWIECKN SHaUNMLIE AEHICTENR, CBIBHHLIE C IMEHEHHAMN i BUAGUEN AOKYMEHTOR Ha

s TPAHCNOpTHEIE CPEACTE, BHAGUEN PETHCTPALIHOHHLIX JHGKOE, MDHEMOM KEGHPHKALWIOHHLIX SKIAMEHOR
6| (59R AR B3bCHaNIT (UTpaG0s)
" |Monoe n cokpaLenHoe HanMeHoBaHIE
7 |oprasaaum - nnarensuyuka upaos

5 000 "OBNTA3"
9 [Aapec (wecto kaxoxaenn)

10/ Tenedhon

1

13| OcHoBaHIE Ana KanoxeHiR AeHEKHOo BHCKaHNA (LTpata) (NpeancaHHe, CyReGHsIl axT) E“’m:;iﬁ’fx%&”::xz ::;";"w":"”’ . ommerka o nepegave

eaynurar Ilena cyneGHsm
HaUMEHOBKE cymua PacuerHsill AOKYMEHT npucragam
13| wanmenosanne e e oprasa, oo | e
Aowerta HanoxuBwero | YA | g yon Ne mea | YMM@ | nepennara | wegonnara nepeaano ucnonkeno
1 samickane py6. kon
s 1 2 [ 35 [ 4 s [ 6 7 [ & [ 9 [ w0 [ m [ 1 [ 1 [ 4 [ 1
Hawncneno 22042014 [Aquwwncrparop | 01062014 200,00 000 200000

16 |aoxoaos Groaera
7]
18 | OraercraeHHuIii ucnonHuTens.





Рисунок 23. Печатная форма документа «Карточка плательщика (Вариант 1)»
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Рисунок 24. Печатная форма документа «Карточка плательщика (Вариант 2)»

2.3. Начисление администратора

В режиме «Начисление администратора» осуществляется ввод/прием информации о начисленных суммах принудительного изъятия (штрафов) и заявительного характера (государственных пошлин, лицензионных сборов).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Начисление администратора

Основанием для формирования начисления является возникновение обязательства плательщика перед бюджетом, например наложение административного штрафа или оказание услуги, которая требует уплаты госпошлины.

2.3.1. Прием начислений

Прием начислений осуществляется из структурных подразделений администратора доходов бюджета, в которых установлен программный комплекс «Клиент-АДБ», а также из сторонних программ, таких, как «АИС Юстиция», «ЕГРП», «Марафон» (Рисунок 25).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Электронный обмен документами => Начисления \ прием
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Рисунок 25. Окно приема начислений
Настройки режима

xe "Настройки режима: приема начислений"Переход к настройкам режима (Рисунок 26) осуществляется по кнопке [image: image86.png]


 Настройки на панели инструментов.

[image: image87.png]A9 H| 8@

=lolx|

VI HaCTRaHEAEMOr0 0BLekTa : |Haumcnenna \npHem

Monesosatens : [< 0Bwes sHaverve =

HaneHosaHHe acTRofki

SHateHHe HACTHOA

VICNON308aTe GHRLHAA KoHEERTER

Komanga seisosa koHsepTepa

Koutpore

KOHTRON, Ha NOBTORHAIR npHew

CHHXPOHMHIALIA CIPABOHHKOB

CHHKOHI3ALIAR CIPABO4HAKOE NIDH INEKTHOHHOM BMEHE
Ty, wabmome:

Tk & OBpABOTAHHEIM Banal apvea

M7t & Gafinam npuewa

Watnon daiina npuewa

Mpoune

KOHTROIT KOPPEKTUPYIOWX HaUHCTIEH © NEpBOHAEEHEINH
KoHTpon npw npyewe

060D ADKYMEHTOR AN MpHewa

OTOBREKATE B CHCTEMHOM XyRHANE

TIOCK NBPBOHAUANE HelX HAUHENEHH! ATA KODPEKTHPOROK N0
Movck nnaTexei Mo pexsuayram M

Mok INaTe e M0 PeKsHaHTaM HadHeneHIa

PEXUM NEHENS AOKYMEHTOE

PeKBHsUTH A7 0BHOBNEHA

COAPAHATL KOPPEKTUPYIOLISS HaUHCTIEHHE NpH OTCYTCTEH NEpBoHa:
VETAHOBHTL SAMMHHCTPATOPa MEMONE3YA aETOMAT

Za
convert_nach_201301 (@sFileName)

Hoep AokymeHTaCIPaceTHan AaTa

ABTOMATWECKO® AOBIENEHHE HOBLIX PEKEHSHTOS

Cilexchangelnacht

AmMHHCTATOPOKOA A0K0AA0OKTHO
PeKBsUT PervcTRaUMOHHLI HoMep' O eKeHaUT"CTaTe A KoAT] 1 coc
Her

TIOBTOPAIOWMECA HACTEHHA & NPHHUIAEHMON BaiNeDMosTopHo N
BNETROHHBII HOMBP A0KYMEHTAD/IATa Wik PaceTHas faTa A0KyME.

TloMCK INTEXHOTO ASKYMEHTa: VHIK. K0j (4au) - VHUK. ko (D)
HomepO/laTabPacieTHan AaTa(Cpok ynnare) OCyMManHayano nep.
Her

Her

Mowck non3ogarens:





Рисунок 26. Окно настроек приема начислений

Группа настроек «Форматы обмена, дополнительная обработка»

· Использовать внешний конвертер – использование внешних конвертеров позволяет принимать электронно информацию в установленных внутренних текстовых форматах Программного комплекса. Настройка принимает одно из следующих значений:

· «Нет» – прием данных без использования внешних конвертеров;

· «Да» – использование внешнего конвертера, имя которого указано в настройке Команда вызова конвертера.

· Команда вызова конвертера – настройка не анализируется при приеме данных без использования внешних конвертеров (см. описание настройки Использовать внешний конвертер), при использовании определенных форматов приема должна содержать имя соответствующего конвертера.

Конвертеры приема начислений:

· convert_nach_200909(@cFileName) - прием начислений в формате 2009.09.
· convert_nach_201002(@cFileName) - прием начислений в формате 2010.02.
· convert_nach_201301(@cFileName) – прием начислений в формате 2013.01

· convert_nach4frs_200804(@cFileName) - прием начислений в формате 2008.04 для органов Росреестра.
· convert_adm_nach_in_02(@cFileName) – прием начислений в формате 2008.02 из ASBASE.

· convert_adm_nach_in_03(@cFileName) - прием начислений в формате 2008.04 из ASBASE.
	
	
	

	[image: image88.png]



	Требования к форматам файлов для приема начислений опубликованы на сайте http://www.keysystems.ru в разделе Нормативно-справочная информация.
Прием начислений из ПО «Клиент-АДБ»:

http://www.keysystems.ru/files/doc/eod/admd/format_200909.exe
Прием начислений из ПО «АИС Юстиция » и ЕГРП:

http://www.keysystems.ru/files/doc/eod/admd/ufrs.exe
	

	
	
	


Группа настроек «Контроли»

· Контроль на повторный прием - настройка параметров контроля на повторный прием начислений (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Настройка параметров контроля на повторный прием начислений

Группа настроек «Синхронизация справочников»

· Синхронизация справочников при электронном обмене - настройка определяет действия Программного комплекса при обнаружении в принимаемых файлах с начислениями данных, которые отсутствуют в справочной системе комплекса. Настройка принимает одно из следующих значений: 

· «Автоматическое добавление новых реквизитов» - автоматическое добавление всех ненайденных значений в справочники Программного комплекса, рекомендуется использовать этот вариант синхронизации;

· «Определяется пользователем» - при обнаружении значений, отсутствующих в справочной системе, пользователь имеет возможность прервать прием, добавить новые данные в справочники Программного комплекса или уточнить данные существующими значениями из справочника;

·  «Не принимать файл» и «Не принимать документ» - отказ от приема документов или файлов, содержащих данные, отсутствующие в справочной системе Программного комплекса.

Группа настроек «Пути, шаблоны»

· Путь к обработанным файлам архива – путь к каталогу, в который будут перемещены обработанные файлы (настройка поддерживает установку индивидуальных значений для каждого пользователя).
· Путь к файлам приема – настройка пути к файлам приема (настройка поддерживает установку индивидуальных значений для каждого пользователя).
· Шаблон файла приема – настройка позволяет при отборе файлов для приема отображать только те файлы, имена и расширения которых соответствуют заданному шаблону. Например, «*.nch; *.txt»).

Группа настроек «Прочие»

· Контроль корректирующих начислений с первоначальными – перечень реквизитов корректирующих начислений, при совпадении которых с первоначальным начислением осуществляется прием (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Настройка перечня реквизитов для контроля при приеме корректирующих начислений

· Контроль при приеме - перечень реквизитов, контроль на наличие которых осуществляется при приеме начислений (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Настройка перечня реквизитов для контроля при приеме

· Отбор документов для приема – при установке значения «Да» при приеме предоставляется возможность отбора документов (начислений) из файла приема.

· Отображать в системном журнале - перечень информации, отображаемой в системном журнале и протоколе приема начислений (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Настройка перечня информации, отображаемой в системном журнале и протоколе приема

· Поиск первоначальных начислений для корректировок по – настройка перечня реквизитов, по которым осуществляется поиск первоначальных начислений при приеме корректирующих начислений (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Настройка поиска первоначальных начислений для корректировок

· Поиск платежей по реквизитам ПД - настройка перечня реквизитов платежных документов, по которым осуществляется поиск и автоматическая привязка платежей при приеме начислений (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Настройка поиска платежей по реквизитам платежного документа при приеме начислений

· Поиск платежей по реквизитам начисления - настройка перечня реквизитов начисления, по которым осуществляется поиск и автоматическая привязка платежных документов при приеме начислений (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Настройка поиска платежных документов по реквизитам начисления при приеме начислений

· Режим приема документов – настройка определяет способ поиска и автоматической привязки платежных документов при приеме начислений. Настройка принимает одно из следующих значений:

· «Уник. код (нач.) – Уник. код (ПД)» - поиск уникального кода начисления в поле Уникальный код платежного документа.

· «Эл. номер (нач.) – Уник. код (ПД)» - поиск электронного номера начисления в поле Уникальный код платежного документа.

· «Уник. код (нач.) – Назначение платежа (ПД)» - поиск уникального кода начисления в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Эл. номер (нач.) – Назначение платежа (ПД)» - поиск электронного номера начисления в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Уник. код (нач.) – Основание для платежа (ПД)» - поиск уникального кода начисления в номере документа-основания для платежа, указанного в платежном документе (уникальный код в основании для платежа указывается банком).

· «Эл. номер (нач.) – Основание для платежа (ПД)» - поиск электронного номера начисления в номере документа-основания для платежа, указанного в платежном документе (электронный номер в основании для платежа указывается банком).

· «Уник. код (нач.) – Уник. код (ПД) или Основание для платежа (ПД)» - поиск уникального кода начисления в поле Уникальный код платежного документа или в номере документа-основания для платежа, указанного в платежном документе (уникальный код в основании для платежа указывается банком).

· Реквизиты для обновления - настройка перечня реквизитов начислений, обновляемых при повторном приеме начислений (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Настройка перечная реквизитов для обновления

Для запрета повторного приема начислений удалите все флажки из перечня реквизитов для обновления.

· Сохранять корректирующее начисление при отсутствии первоначального начисления - настройка включает возможность сохранения при приеме корректирующих начислений при отсутствии первоначального начисления.

· Установить администратора используя автомат – настройка включает простановку администратора при приеме начислений в соответствии с настройками автоматической простановки администратора.
Прием начислений

В окне приема начислений (см. Рисунок 25) укажите путь к файлам приема начислений в поле Путь к файлам приема и нажмите кнопку [Прием] (по умолчанию поле заполняется значением, указанным в настройке приема). В результате откроется окно отбора файлов для приема (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Окно отбора файлов для приема
Выделите файлы для приема и нажмите кнопку [Открыть]. При этом, если в настройке Отбор документов для приема режима приема начислений установлено значение «Да», открывается окно отбора документов для приема (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Окно отбора документов для приема

Выделите необходимые документы для приема, установив флажки в строки документов, и нажмите кнопку [Выполнить].

При приеме начислений осуществляется поиск и автоматическая привязка платежных документов к принимаемым начислениям в соответствии с настройками Поиск платежей по реквизитам ПД (см. Рисунок 32), Поиск платежей по реквизитам начисления (см. Рисунок 33), Режим приема документов.
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	Из поиска исключаются платежные документы, на которые установлен аналитический признак SYS_EXCLUDE_CH_PD «Документ исключен из поиска»
	

	
	
	


По результатам приема на экран выводится протокол, в котором отображается общая информация о принятом файле и обработанных документах (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Протокол приема начислений
Информация, отображаемая в протоколе приема, задается с помощью настройки Отображать в системном журнале режима приема начислений (Рисунок 30).
2.3.2. Основные операции с начислениями
Настройки документа

xe "Настройки режима: Начисление администратора"Переход к настройкам режима «Начисление администратора» (Рисунок 38) осуществляется по кнопке [image: image101.png]


 Настройки на панели инструментов.
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Рисунок 38. Окно настроек режима «Начисление администратора»
Группа настроек «Нумерация»

· Автоматическая нумерация документа - настройка определяет способ нумерации документа. При установленном значении «Да» нумерация осуществляется автоматически.

· Количество символов в номере документа – настройка количества символов в номере начисления администратора.

· Период нумерации – настройка определяет периодичность нумерации документа. Устанавливается одно из следующих значений: «День», «Неделя», «Месяц», «Квартал», «Год», «Без периода».
· Шаблон номера документа – шаблон номера документа.

Группа настроек «Формирование реквизитов, документов»
· Аналитический признак, проставляемый автоматически - настройка автоматической простановки аналитического признака для документов.

· Операция, проставляемая автоматически - настройка автоматической простановки операции для документов.

Группа настроек «Контроли»

· Правила предварительного контроля – настройка правил предварительного контроля при сохранении документа.
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Рисунок 39. Настройка правил предварительного контроля

Для добавления контроля в окне настройки правил предварительного контроля нажмите кнопку [image: image104.bmp] Создать, выберите наименование контроля из списка и нажмите кнопку [Выполнить]. Для установки статуса контроля выберите нужное значение в раскрывающемся списке инструмента [image: image105.png]


 Изменить статус.
Группа настроек «Системные»

· Проверка закрытия периода - указание критерия проверки закрытия периода. В настройке устанавливается одно из следующих значений: «По расчетной дате документа», «По дате проводки».

· Уровень изоляции - указание уровня изоляции документа для режима закрытия периода.

Группа настроек «Список»

· Использовать фильтр - подключение фильтра отбора документов.
 Группа настроек «Прочие»
· Автозаполнение уникального кода - настройка автоматического заполнения уникального кода начисления одним из выбранных значений (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Настройка автоматического заполнения уникального кода
· Автоматическое распределение поступлений при приеме – включение/выключение режима автоматического распределения поступлений при приеме.

· Видимость документов - настройка видимости документов (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Настройка видимости документов
В зависимости от выбранного значения в списке начислений отображаются:

· все документы;
· только документы, хозяевами которых являются пользователи группы, в которую входит текущий пользователь;
· документы, хозяином которых является текущий пользователь;

· документы, видимость которых определяется глобальными настройками
Главное меню => Настройки => Настройки => Настройки => Доступ => Видимость документов

· КБК (доходы) по умолчанию - код дохода, который указывается по умолчанию при создании нового начисления, выбирается из справочника «БК (доходы)».
· Количество дней для уплаты – настройка определяет расчетную дату документа: если указано количество дней для уплаты, отличное от нуля, то при редактировании даты проводки начисления расчетная дата рассчитывается и корректируется автоматически путем добавления к дате начисления заданного количества дней.
· Корреспондент по умолчанию – наименование администратора, который указывается по умолчанию при создании нового начисления, выбирается из справочника «Корреспонденты (все)».

· ОКТМО по умолчанию - код ОКТМО, который указывается по умолчанию при создании нового начисления, выбирается из справочника «ОКТМО».
· Ограничение справочной информации по Администратору (корреспонденту) – включение/отключение ограничения в документе списка справочников КБК, ОКТМО и аналитических признаков по администратору.
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	Настройка ограничения списка записей справочников по администраторам описана в документе Р.КС.01014-04 34 04 «Руководство пользователя. Администрирование комплекса».
	

	
	
	


· Счет бюджета по умолчанию - счет бюджета, который указывается по умолчанию при создании и приеме начислений. При этом в справочнике «Счета бюджета» для данного счета бюджета на вкладке КБК обязательно должны быть указаны коды бюджетной классификации, администрируемые на нем.

	
	
	

	[image: image109.png]



	Настройка счета бюджета по умолчанию и привязка КБК к счету бюджета являются обязательными условиями для приема начислений.
	

	
	
	


· Формирование суммы к зачету – параметры формирования суммы к зачету при электронном приеме начислений или поступлений в момент распределения начислений и поступлений.
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Рисунок 42. Настройка параметров формирования суммы к зачету

· Формировать список на расчетную дату по реквизитам - параметры формирования списка начислений на расчетную дату (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Настройка параметров формирования списка начислений на расчетную дату
При выборе значения «Начислений» начисления в списке отображаются без учета данных корректирующих начислений, при выборе значения «Корректирующих начислений» - с учетом данных корректирующих начислений, при выборе значения «Начислений и корректирующих начислений» в списке отображаются и начисления, и корректирующие начисления.

· Шаблон двумерного штрих-кода – шаблон двумерного штрих-кода (QR-code), используемого при печати квитанции ПД-4 со штрих-кодом, определяет состав информации, включенной в штрих-код. Шаблон может содержать любой текст, а также реквизиты начисления. Перечень зарезервированных слов, используемых в шаблоне, и соответствующие им реквизиты начисления приведен в Таблице 1.

Таблица 1. Перечень зарезервированных слов шаблона штрих-кода

	Зарезервированные слова
	Реквизиты начисления

	[el_num]
	Электронный номер

	[cinc]
	КБК

	[cate]
	ОКТМО

	[summa]
	Сумма с копейками без точки

	[number]
	№

	[date_exec]
	Дата проводки

	[ccorr2]
	ИНН администратора

	[corr_n1]
	Наименование плательщика

	[addr1]
	Адрес плательщика

	[summa1]
	Сумма

	[note]
	Примечание

	[uin]
	Уникальный идентификатор начисления (УИН)

	[saldo]
	Сумма задолженности по начислению

	[a_num]
	Номер договора (для начислений, сформированных по договору)

	[eip_aip]
	Единый или альтернативный идентификатор плательщика

	[cppu1]
	КПП плательщика

	[cppu2]
	КПП получателя


Пример шаблона: ‘12345’+[el_num]+[cinc]+[summa]
Для формирования двумерного штрихкода в соответствии с «Требованиями по предоставлению информации для настройки приема платежей по технологии двумерного штрих-кодирования» Сбербанка в настройке Шаблон двумерного штрих-кода укажите значение:


'ST00011|Name='+[Name]+'|PersonalAcc='+[PersonalAcc]+'|BankName='+[BankName]+'|BIC='+[BIC]+'|CorrespAcc='+[CorrespAcc]+'|PayeeINN='+[PayeeINN]+'|KPP='+[cppu1]+'|CBC='+[cinc]+'|OKTMO='+[cate]+'|Sum='+[sum]+'|lastName='+[lastName]+'|firstName='+[firstName]+'|middleName='+[middleName]+'|PayerAddress='+[addr1]+'|AIP='+[eip_aip]+'|UIN='+[UIN]+'|Purpose='+[note1]
· Шаблон линейного штрих-кода - шаблон линейного штрих-кода, используемого при печати квитанции ПД-4 со штрих-кодом. Шаблон заполняется аналогично шаблону двумерного штрих-кода.
Список документов

Для отображения списка начислений используется фильтр отбора документов (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Окно фильтра отбора начислений
При формировании списка начислений с помощью фильтра отбора поиск начислений осуществляется по номеру, расчетной дате, дате проводки, сумме, ИНН плательщика, наименованию (ФИО) плательщика, тексту примечания и электронному номеру начисления, наличию и размеру задолженности оплаты по начислению, по дате и номеру платежного документа, принадлежности начислений договорам, наименованию пользователя, осуществившему ввод документа, и дате ввода, адресу плательщика, уникальному идентификатору начисления (УИН).
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных с помощью группы отборов по следующим параметрам:

· БК (доходы);

· ОКТМО;

· администраторы;
· аналитический признак.

Для отображения списка начислений согласно введенным параметрам отбора нажмите кнопку [image: image113.bmp] Выполнить. В результате откроется окно списка начислений (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Окно списка начислений
Кнопки панели инструментов для работы со списком начислений описаны в п. 2.1.1.

Ввод/редактирование документов

Для создании нового начисления в окне списка начислений нажмите кнопку [image: image115.bmp] Создать на панели инструментов списка. При создании нового начисления или открытии существующего на экране открывается окно ввода/редактирования начисления на вкладке Начисление (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Начисление
При регистрации начисления заполняются следующие поля на вкладке Начисление:

Группа «Основные реквизиты»

· Операция - наименование операции начисления, выбирается из раскрывающегося списка поля, в котором отображается перечень операций, заданных в справочнике операций начисления.
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Справочники => Прочие => Справочник операций начисления

· Тип - тип операции начисления, выбирается из раскрывающегося списка поля (обязательно для заполнения).

· Номер - номер начисления, вводится вручную.
· Сумма - сумма начисления. Поле обязательно для заполнения.

· Расчетная дата (Срок уплаты) - по умолчанию расчетная дата начисления формируется автоматически добавлением к дате проводки начисления количества дней для уплаты, указанного в настройке Количество дней для уплаты режима (см. Рисунок 38).

· Дата проводки - дата проводки начисления, по умолчанию заполняется расчетной датой Программного комплекса. Поле обязательно для заполнения.

· Начало периода, Конец периода - даты начала и конца периода. Поля заполняются, если начисления формируются за определенный период, по умолчанию устанавливается дата начисления.

· Состояние - состояние (статус) начисления. По умолчанию устанавливается значение «Новый», при необходимости выбирается из раскрывающего списка поля.

· Уникальный код - уникальный код начисления. По умолчанию заполняется в соответствии с установленной настройкой Автозаполнение уникального кода (см. Рисунок 40). При сохранении начисления осуществляется поиск и автоматическая привязка платежных поручений по указанному уникальному коду.
· Исполнитель - указывается ФИО исполнителя, поле заполняется вручную.

· Примечание - текст примечания, поле заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения при передаче начислений в ПК «РСУ ГМП».
Группа «Аналитические показатели»

· Счет бюджета, КБК, ОКТМО - по умолчанию поля заполняются значениями, указанными соответственно в настройках КБК (доходы) по умолчанию, ОКТМО по умолчанию и Счет бюджета по умолчанию (см. Рисунок 38). При необходимости значения полей изменяются выбором из соответствующих справочников по кнопке [image: image117.bmp]. Поля обязательны для заполнения.

· Администратор - выбирается из справочника «Корреспонденты (все)» с помощью кнопки [image: image118.bmp]. По умолчанию поле заполняется значением, указанным в настройке «Корреспондент по умолчанию» (см. Рисунок 38). Поле обязательно для заполнения.

Группа «Реквизиты плательщика»

· ИНН, КПП - ИНН, КПП плательщика, вводятся вручную.

· Наименование - наименование (ФИО) плательщика.

· Адрес - адрес плательщика.

· Паспорт - паспортные данные плательщика.
Для привязки начисления к карточке плательщика перейдите на вкладку Карточка и нажмите кнопку [image: image119.bmp] в поле № раздела Карточка плательщика. В открывшемся окне списка карточек плательщика (Рисунок 47) установите курсор в строке нужной карточки и нажмите кнопку [Выполнить].
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Рисунок 47. Привязка начисления к карточке плательщика
В результате данные из выбранной карточки плательщика отобразятся в разделе Карточка плательщика (Рисунок 48).
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Рисунок 48. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Карточка
Таблица Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы заполняется в случае, если имеется копия платежного документа, которую плательщик предоставил администратору доходов. Вносимые реквизиты используются в дальнейшем для автоматической привязки платежных документов к начислению в режиме «Поиск платежей по реквизитам ПД» (см. п. 2.5.3).
Для того, чтобы добавить реквизиты платежного документа, нажмите кнопку [image: image122.bmp] Добавить строку на панели инструментов окна, а затем кнопку [image: image123.bmp] Редактировать. В результате строка таблицы станет доступна для редактирования (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Платежные документы
Введите реквизиты платежного документа, для автоматической привязки достаточно заполнить поля Номер, Дата, Сумма, Наименование плательщика, КБК, Сумма, принимаемая к зачету.

В таблице Распределенные платежные документы вкладки Платежные документы отображаются все платежные документы, привязанные к текущему начислению (привязка платежных документов к начислению описана в п. 2.5).

На вкладке Дополнительные реквизиты указываются реквизиты документа-основания (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Дополнительные реквизиты
Введите наименование документа-основания, его номер, дату и содержание.

Раздел ГИС ГМП заполняется в случае передачи начислений в систему ГИС ГМП.

Поле Уникальный идентификатор начисления заполняется автоматически.

Поле Единый идентификатор начисления заполняется автоматически на основании ИНН и КПП плательщика (для плательщиков – юридических лиц) и СНИЛС (для плательщиков – физических лиц) при сохранении начисления.
Для формирования альтернативного идентификатора плательщика необходимо заполнить поля Гражданство. Документ, Серия и номер.

На вкладке Товары/услуги указывается перечень оказанных услуг.
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Рисунок 51. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Товары/услуги

Для сохранения начисления нажмите кнопку [Выполнить].

При сохранении начислении осуществляются следующие контроли:

· контроль номера начисления;

· контроль заполнения поля Примечание.

В результате выполнения контролей отображается соответствующий протокол контроля данных (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Окно протокола контроля данных при сохранении начисления

Если на начисление установлен аналитический признак «Перенесен в РСУ ГМП», то при его сохранении отображается информационное сообшение о необходимости переноса в  ПК «РСУ ГМП» и отправке в ГИС ГМП.
2.3.3. Формирование начисления по шаблону

Для создании нового начисления по шаблону в окне списка начислений выберите строку «Создать по шаблону» в раскрывающемся списке инструмента [image: image128.bmp] Создать на панели инструментов списка. В результате откроется окно выбора шаблона (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Окно выбора шаблона начисления

Выберите строку нужного шаблона и нажмите кнопку [Выполнить]. В результате откроется окно добавления нового начисления с полями, заполненными соответственно выбранному шаблону.

Создание шаблонов начислений описано в п. 2.3.8.

2.3.4. Формирование корректирующего начисления

Для формирования начисления администратора, корректирующего существующее начисление, в окне списка начислений (см. Рисунок 45) выделите нужное начисление и выберите значение «Создать корректирующее начисление» в раскрывающемся списке инструмента [image: image130.bmp] Редактировать.
В открывшемся окне формирования корректирующего начисления (Рисунок 54) введите нужные реквизиты начисления и укажите корректирующую сумму (для уменьшения суммы начисления введите отрицательную сумму корректировки, для увеличения - положительную). Для сохранения корректирующего начисления нажмите кнопку [Выполнить].

[image: image131.png]Hauvcrenve a

wcTpaTopa (koppexTApytouiee) -1o) x|

[EI]

e et e [ e et |

(- cosmuie peramwm
Onesaunn [ sapore v [rosmenene =

e [ o | “mm

PacueTHan gaTa (Cpok ynnaTsl) 01 06 2014 Hasano nepuoga 22042014
Jaranposan 22042014 Korewnepuoga 22042014

e T croronme [Fom |

r—— [ —

s [ormara pmverparianon urpsga

I~ Ananumiuecioie nokazatenn

Cuerbomeera [on111T | coerongamn [1010o00nnooneeeosz

Savwevicroaran [Ravweveroaran osoacs BemeTs -
ex [raamtaorranmmanaorio | oxwo [ramom |

[ —

i [sosenzsiss | K [so2rn0mn | Hammesasame [000 mRENCTROR

sapes | s |

Covamm | _oaon

[ 2





Рисунок 54. Окно формирования корректирующего начисления

Сформированное корректирующее начисление отображается в режиме «Начисление администратора (корректирующее)» (см. п. 2.3.7).

2.3.5. Формирование начислений при замене КБК

Для формирования новых начислений при замене КБК в окне списка начислений (см. Рисунок 45) выделите нужные начисления и выберите значение «Формирование начислений при замене КБК» в раскрывающемся списке инструмента [image: image132.bmp] Редактировать. В результате откроется окно формирования начислений при замене КБК (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Окно формирования начислений при замене КБК

В полях Старый КБК и Новый КБК с помощью кнопки [image: image134.bmp] выберите соответственно старый и новый коды БК из справочника «БК (доходы)» и нажмите кнопку [image: image135.bmp] Выполнить. В результате на каждое выбранное начисление формируется корректирующее начисление на сумму остатка распределения, проставляется аналитический признак «Редактирование документа запрещено», а также создается начисление с новым КБК и с суммой, равной остатку распределения и датой проводки 1 января текущего года, и открывается окно протокола (Рисунок 56).
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Рисунок 56. Окно протокола формирования начисления при замене КБК

2.3.6. Сторнирование начисления

Для сторнирования существующего начисления администратора в окне списка начислений (см. Рисунок 45) выделите нужное начисление и выберите значение «Сторнирование начисления» в раскрывающемся списке инструмента [image: image137.bmp] Редактировать (Рисунок 57).
[image: image138.png]CropHwpOBaHNe HauNCre N aMHHICTPaTOpa

B-3-a- B O[o-E6

[ BapuanT (Hoswi o1 17.022015 09:45:52) [¥ C yUETOM CYIECTEIOLIIX KOPPEKTHDOEOK

Mpuuka [crucasme no pewennio cyaetHoro oprana

32 C ydeTom cyuectayoumx koppexTuposoK. B

50 Mowansa: Crucanne no pewesno e — [Crucanne no peweso castworo oprana o6 orwere |
5% Awanumiueckwii npuaHaKk AnA npocranosku: Crv. || npnaHak gnA





Рисунок 57. Окно параметров сторнирования начислений

Если сторнирование начисления необходимо осуществить с учетом существующих корректирующих начислений, установите флажок в поле С учетом существующих корректировок.

Введите причину сторнирования в поле Причина, в поле Аналитический признак для простановки выберите из справочника аналитических признаков значение, которое будет установлено на корректирующее начисление, и нажмите кнопку [image: image139.bmp] Формирование. В результате будет сформировано корректирующее начисление на всю его сумму с учетом существующих корректирующих начислений, и откроется окно протокола сторнирования начисления (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Окно протокола сторнирования начислений
	
	
	

	[image: image141.png]



	Операция сторнирования осуществляется только для начислений с задолженностью, большей нуля.

В результате сторнирования на исходное начисление автоматически устанавливается аналитический признак «Редактирование документа запрещено», и реквизиты начисления становятся недоступны для редактирования.
На корректирующее начисление, сформированное в результате сторнирования, устанавливается аналитический признак, указанный в окне параметров сторнирования (см. Рисунок 57), поле Примечание корректирующего начисления заполняется причиной сторнирования.
	

	
	
	


2.3.7. Фиктивная оплата начисления

Фиктивная оплата начисления регистрируется в случае, когда платежный документ, оплачивающий начисление, отсутствует в базе данных Программного комплекса.

Для регистрации фиктивной оплаты начисления в окне списка начислений (см. Рисунок 45) выделите нужное начисление и нажмите кнопку [image: image142.bmp] Фиктивная оплата на панели инструментов. В результате откроется окно ввода данных фиктивного платежного поручения (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Ввод данных фиктивного платежного поручения

Введите данные фиктивного платежного поручения и нажмите кнопку [Сохранить]. В результате сформируется фиктивное платежное поручение, которое автоматически привязывается к текущему начислению, но не участвует в обработке данных.
Для отмены фиктивной оплаты начисления установите флажок в строке начисления и выберите значение «Отмена фиктивной оплаты» в раскрывающемся списке инструмента [image: image144.bmp] Фиктивная оплата.

2.3.8. Шаблоны начислений

Для просмотра списка шаблонов начислений в окне списка начислений (см. Рисунок 45) выберите строку «Список шаблонов» в раскрывающемся списке инструмента [image: image145.bmp] Создать  на панели инструментов списка. В результате откроется окно списка шаблонов начислений (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Окно списка шаблонов начислений

Для создании нового шаблона в окне списка шаблонов нажмите кнопку [image: image147.bmp] Создать. В результате откроется окно выбора документа для создания шаблона (Рисунок 61).

[image: image148.png]|21y - o&|ne

Hamvenosanie fogwenra
[ ——

[[[ninatexwoe nopysenne (pacxoawan knaccumkawna)
[Mporsoa no aoxogam

[[|por+os no poxoaam (namenennm)

owox: |





Рисунок 61. Окно выбора документа для создания шаблона

Выберите строку «Начисление администратора» и нажмите кнопку [Выполнить]. В результате откроется окно ввода/редактирования шаблона начисления (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Окно ввода/редактирования шаблона начисления

Введите необходимые данные и нажмите кнопку [Выполнить]. В результате откроется окно ввода наименования шаблона (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Окно ввода наименования шаблона

Для добавления начисления по шаблону выберите строку «Создать по шаблону» в раскрывающемся списке инструмента [image: image151.bmp] Создать в окне списка шаблонов начислений (см. Рисунок 60) или в окне списка начислений (см. Рисунок 45).

Для изменения наименования шаблона в списке шаблонов начислений (см. Рисунок 60) выберите строку нужного шаблона и в раскрывающемся списке инструмента [image: image152.bmp] Редактировать выберите строку «Переименовать».
2.4. Начисление администратора (корректирующее)

Для отображения корректирующих начислений администратора доходов предназначен режим «Начисление администратора (корректирующее)».

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора поступлений => Начисления администратора => Начисление администратора (корректирующее)

Настройки документа

xe "Настройки режима: Начисление администратора (корректирующее)"Переход к настройкам режима (Рисунок 64) осуществляется по кнопке [image: image153.png]


 Настройки на панели инструментов.
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Рисунок 64. Окно настроек режима «Начисление администратора (корректирующее)»
Группа настроек «Системные»

· Проверка закрытия периода - указание критерия проверки закрытия периода. В настройке устанавливается одно из следующих значений: «По расчетной дате документа», «По дате проводки».

Группа настроек «Список»

· Использовать фильтр - подключение фильтра отбора документов.

Группа настроек «Прочие»

· Видимость документов - настройка видимости документов (Рисунок 58).
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Рисунок 65. Настройка видимости документов

В зависимости от выбранного значения в списке начислений отображаются:

· все документы;
· только документы, хозяевами которых являются пользователи группы, в которую входит текущий пользователь;
· документы, хозяином которых является текущий пользователь;

· документы, видимость которых определяется глобальными настройками.
Главное меню => Настройки => Настройки => Настройки => Доступ => Видимость документов

Список документов

Для отображения списка корректирующих начислений используется фильтр отбора документов (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Окно фильтра отбора корректирующих начислений

При формировании списка корректирующих начислений с помощью фильтра отбора поиск начислений осуществляется по номеру, расчетной дате, дате проводки, сумме, ИНН плательщика, наименованию (ФИО) плательщика, тексту примечания и электронному номеру начисления.
Группы отборов служат для ограничения документов, отображаемых в списке, по следующим атрибутам:

· доходы;

· ОКТМО;

· администраторы.

Для отображения списка начислений согласно введенным параметрам отбора нажмите кнопку [Выполнить]. В результате откроется окно списка корректирующих начислений (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Окно списка корректирующих начислений

Кнопки панели инструментов для работы со списком корректирующих начислений описаны в п. 2.1.1.

2.5. Регистрация исполнения начислений

Для регистрации исполнения начислений (распределения поступлений по начислениям) необходимо установить связь между начислением и платежным документом, отметив, таким образом, что по данному начислению была фактически произведена оплата. Распределение поступлений по начислениям производится вручную или автоматически.

2.5.1. Ручной способ распределения платежей по начислениям

При ручном способе распределения платежей по начислениям в режиме «Поиск платежных документов» производится поиск платежных поручений или квитанций (Рисунок 68).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Поиск платежных документов
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Рисунок 68. Окно поиска платежных документов

Для поиска платежных документов в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска в архивной базе – в поле Поиск в архивной базе. Для поиска платежных, внебанковских документов или квитанций ф. ПД-4 установите флажки соответственно в полях Поиск платежных поручений, Поиск внебанковских документов и Поиск квитанций ф. ПД-4.

Кроме того, в окне задаются следующие параметры поиска:

· № - номер документа.

· Дата с, Дата по – начальная и конечная даты периода поиска по дате документа.
· Дата проводки с, Дата проводки по – начальная и конечная даты периода поиска по дате проводки документа.
	
	
	

	[image: image159.png]



	Для корректного отбора документов по дате после ввода даты в каждое из полей Начало периода и Конец периода необходимо переместить курсор с этого поля, например, с помощью кнопок <Enter> или <Tab>.
	

	
	
	


· Сумма – сумма документа.

· ИНН плательщика, Наименование плательщика – ИНН и наименование плательщика.

· Назначение платежа – назначение платежа.

Отборы служат для ограничения документов, отображаемых в списке, по следующим атрибутам:

· доходы;

· ОКТМО;

· администраторы.

Для поиска документов в соответствии с установленными параметрами нажмите кнопку [image: image160.bmp] Выполнить на панели инструментов окна поиска (см. Рисунок 68). В результате откроется окно списка документов, реквизиты которых удовлетворяют заданным параметрам поиска (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Список найденных платежных документов
Выберите платежный документ, который необходимо привязать к начислению, и нажмите на кнопку [image: image162.bmp] Распределить на панели инструментов. В результате откроется окно «Распределенные платежные документы» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Окно «Распределенные платежные документы»
В разделе Реквизиты платежного документа отображаются реквизиты выбранного платежного документа. В табличной части окна необходимо указать реквизиты начисления, оплата которого осуществлена текущим платежным документом.

Для добавления записи начисления нажмите кнопку [image: image164.bmp] Добавить строку на панели инструментов. В открывшемся окне выбора базы для поиска начислений (Рисунок 71) нажмите кнопку [Да] для поиска начислений в архивной базе и кнопку [Нет] – для поиска в текущей базе данных.
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Рисунок 71. Окно выбора базы для поиска начислений

В результате откроется окно поиска начислений (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Окно поиска начисления
Укажите номер, электронный номер начисления или наименование плательщика и нажмите кнопку [Выполнить].

В результате откроется окно списка начислений, удовлетворяющих параметрам поиска (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Список начислений для распределения платежного документа
Установите флажок в строке нужного начисления и нажмите кнопку [Выполнить]. В результате в табличной части окна «Распределенные платежные документы» отобразится строка с реквизитами выбранного начисления (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Распределенное платежное поручение
В графе Зачтено укажите сумму, принимаемую к зачету. Если текущим платежным документом произведена оплата нескольких начислений, добавьте новые строки в табличную часть окна и найдите соответствующие начисления (Рисунок 75).
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Рисунок 75. Платежное поручение, распределенное по нескольким начислениям

Для сохранения привязки начисления и платежного документа нажмите кнопку [Выполнить].
2.5.2. Поиск и автоматическая привязка платежных документов по уникальному коду

Для автоматической привязки платежных документов к начислениям по уникальному коду в окне списка начислений (см. Рисунок 45) установите флажки в строках нужных начислений и выберите значение «Поиск платежей по уникальному коду» в раскрывающемся списке инструмента [image: image170.bmp] Поиск платежей. В результате откроется окно поиска платежных документов по уникальному коду (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Окно поиска платежных документов по уникальному коду
В раскрывающемся списке поля Тип поиска выберите тип поиска по уникальному коду из следующих значений:

· «Уник. код (Н) – Уник. код (ПД)» - поиск уникального кода начисления в поле Уникальный код платежного документа.

· «Эл. номер (Н) – Уник. код (ПД)» - поиск электронного номера начисления в поле Уникальный код платежного документа.

· «Уник. код (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск уникального кода начисления в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Эл. номер (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск электронного номера начисления в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Уник. код (Н) – Основание для платежа (ПД)» - поиск уникального кода начисления в основании для платежа платежного документа (уникальный код в основании для платежа указывается банком).

· «Эл. номер (Н) – Основание для платежа (ПД)» - поиск электронного номера начисления в основании для платежа платежного документа (электронный номер в основании для платежа указывается банком).

· «УИН (Н) – УИН (ПД)» - поиск уникального идентификатора начисления в поле УИН платежного документа.
Уникальный код начисления (Рисунок 77) заполняется автоматически в соответствии со значением настройки Автозаполнение уникального кода (см. Рисунок 40) или вводится вручную.
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Рисунок 77. Уникальный код начисления
Уникальный код платежного документа указывается банком или вводится вручную при ручной разбивке платежного поручения на квитанции ф. ПД-4 (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Уникальный код, указанный в квитанции ф. ПД-4
Электронный номер начисления формируется автоматически при создании или приеме начислений (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Электронный номер начисления
В поле Маска поиска (см. Рисунок 76) укажите маску поиска платежного документа в виде '*<UID>*', где * - любое количество символов. Если номер расположен в начале поля, в котором осуществляется поиск, укажите маску поиска '<UID>*', если в конце - '*<UID>'.

Для поиска платежных документов в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска в архивной – в поле Поиск в архивной базе.
В поля Обрабатывать ПД за период с и Обрабатывать ПД за период по введите начальную и конечную даты периода обработки платежных документов.
Пример. В начислении в поле Уникальный код указан номер постановления, на основании которого сформировано начисление, и в платежном поручении в поле Назначение платежа указаны номер и дата того же постановления (Рисунки 80 и 81). 
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Рисунок 80. Номер постановления в поле «Уникальный код» начисления
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Рисунок 81. Уникальный код начисления (номер постановления) в поле «Назначение платежа» платежного документа
Для автоматической привязки платежного документа к начислению в этом случае выделите строку начисления в окне списка начислений (см. Рисунок 45) и в раскрывающемся списке инструмента [image: image177.bmp] Поиск платежей выберите строку «Поиск платежей по уникальному коду». В открывшемся окне поиска платежного документа по уникальному коду (см. Рисунок 76) в раскрывающемся списке поля Тип поиска выберите значение «Уник. код (нач.) – Назначение платежа (ПД)».
Так как номер постановления расположен в середине текста назначения платежа, то в поле Маска поиска укажите значение '*<UID>*'. Введите остальные параметры поиска и нажмите кнопку [image: image178.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска по уникальному коду.
	
	
	

	[image: image179.png]



	Из поиска по параметрам, заданным в окне поиска платежных документов по уникальному коду (см. Рисунок 76), исключаются платежные документы, на которые установлен аналитический признак SYS_EXCLUDE_CH_PD «Документ исключен из поиска»
	

	
	
	


Привязка найденных платежных документов к начислению осуществляется автоматически и открывается окно протокола (Рисунок 82).
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Рисунок 82. Окно протокола
Платежные документы, привязанные к начислению, отображаются в таблице Распределенные платежные документы на вкладке Платежные документы окна ввода/редактирования начисления (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Платежные документы
Для удаления привязки платежного документа к начислению установите флажок в строке нужного платежного документа и нажмите кнопку [image: image182.bmp] Удалить строку. Удаление привязки платежного документа к начислению осуществляется также в режиме «Распределенные платежные документы» (см. п. 2.7).
2.5.3. Поиск и автоматическая привязка платежей по реквизитам платежного документа

Для автоматической привязки платежных документов к начислениям по реквизитам платежного поручения в окне списка начислений установите флажки в строках нужных начислений и выберите значение «Поиск платежей по реквизитам ПД» в раскрывающемся списке инструмента [image: image183.bmp] Поиск платежей. В открывшемся окне поиска (Рисунок 84) введите параметры для поиска платежных документов по реквизитам платежного документа, указанным на вкладке начисления Платежные документы в таблице Платежные документы плательщика (см. Рисунок 49).
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Рисунок 84. Окно поиска платежей по реквизитам платежных документов
Для поиска платежного документа по номеру установите флажок в поле Поиск по номеру документа.
В раскрывающемся списке поля Тип поиска по номеру документа выберите одно из следующих значений:

· «Номер ПД(Н) – Номер(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Номер платежного документа.

· «Номер ПД(Н) – Назначение платежа(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Номер ПД(Н) – Уникальный код(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Уникальный код платежного документа.

В поле Маска поиска по номеру документа укажите маску поиска в виде '*<NUM>*', где * - любое количество символов. Если номер расположен в начале поля, в котором осуществляется поиск, укажите маску поиска '<NUM>*', если в конце - '*<NUM>' (при этом осуществляется прямой поиск - поиск номера, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления, в полях Номер, Назначение платежа или Уникальный код платежного документа в зависимости от выбранного типа поиска согласно маске).
Для поиска по последним символам номера укажите количество последних символов, по которым необходимо осуществлять поиск платежных документов, в поле Поиск по последним N символам номера.
Для дополнения номера слева нулями перед поиском установите флажок в поле Дополнять номер слева нолями.
Для обратного поиска по номеру установите флажок в поле Обратный поиск по номеру (при установке флажка осуществляется обратный поиск – поиск номера платежного документа из базы данных в поле Номер в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления согласно маске поиска).

Для поиска платежного документа по дате, дате проводки, сумме документа, ИНН, КПП и наименованию плательщика, по счету плательщика, по КБК, БИК банка плательщика и назначению платежа установите флажки в соответствующие поля окна поиска.
В раскрывающемся списке поля Тип поиска по наименованию плательщика выберите одно из следующих значений.

· «Наименование (Н) – Наименование (ПД)» - поиск наименования плательщика, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления, в поле Плательщик платежного документа.

· «Наименование (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск наименования плательщика, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления, в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Фамилия (Н) – Наименование (ПД)» - поиск фамилии (первого слова) в наименовании плательщика, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления, в наименовании плательщика платежного документа.

· «Фамилия (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск фамилии (первого слова) в наименовании плательщика, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления, в поле Назначение платежа платежного документа.

В поле Маска поиска наименования плательщика укажите маску поиска в виде '*<CORR>*', где * - любое количество символов. Если наименование плательщика расположено в начале поля, в котором осуществляется поиск, укажите маску поиска '<CORR>*', если в конце - '*<CORR>'. Для поиска наименования плательщика по фамилии, имени и отчеству укажите маску поиска '*<F> <I> <O>*', по фамилии и инициалам - '*<F> <I.> <O.>*'.
Для поиска платежных документов в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска в архивной – в поле Поиск в архивной базе.

В поля Обрабатывать ПД за период с и Обрабатывать ПД за период по введите соответственно начальную и конечную даты периода обработки платежных документов.
Установите флажок в поле Обрабатывать запросы на выяснение для включения в диапазон поиска платежных поручений в составе запроса на выяснение принадлежности платежа.

Для поиска платежных документов нажмите кнопку [image: image185.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска. В результате будет осуществлен поиск платежных документов по указанным параметрам и откроется окно протокола поиска (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Окно протокола поиска
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	Из поиска по параметрам, заданным в окне поиска по реквизитам платежных документов (см. Рисунок 84), исключаются платежные документы, на которые установлен аналитический признак SYS_EXCLUDE_CH_PD «Документ исключен из поиска»
	


	
	
	


Просмотр и привязка платежных документов, найденных при использовании режима «Поиск платежей по реквизитам ПД», осуществляется в режиме «Результаты поиска ПД» (см. подраздел 2.8).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Результаты поиска ПД

Пример. В начислении в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы указано наименование плательщика (фамилия и инициалы) (Рисунок 86), и в платежном поручении в поле Наименование плательщика указано полное имя этого же плательщика (Рисунок 87).
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Рисунок 86. Наименование плательщика, указанное на вкладке Платежные документы начисления
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Рисунок 87. Наименование плательщика, указанное в платежном документе
Для поиска платежного документа к соответствующему начислению в этом случае выделите строку начисления в окне списка начислений (см. Рисунок 45) и в раскрывающемся списке инструмента [image: image190.bmp] Поиск платежей… выберите строку «Поиск платежей по реквизитам ПД». В открывшемся окне поиска по реквизитам платежного документа (см. Рисунок 84) в раскрывающемся списке поля Тип поиска по наименованию плательщика выберите значение «Фамилия (Н) – Наименование (ПД)». Введите остальные параметры поиска по реквизитам платежного документа и нажмите кнопку [image: image191.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска.
2.5.4. Поиск и автоматическая привязка платежей по реквизитам начисления

Для автоматической привязки платежных документов к начислениям по реквизитам начисления в окне списка начислений установите флажки в строках нужных начислений и выберите значение «Поиск платежей по реквизитам начисления» в раскрывающемся списке инструмента [image: image192.bmp] Поиск платежей. В открывшемся окне поиска (Рисунок 84) введите параметры для поиска платежных документов по реквизитам, указанным в разделе Реквизиты плательщика на вкладке Начисление окна ввода/редактирования начисления (см. Рисунок 46).
[image: image193.png]Tlonci 1] 1o pexBisHTaM HaunCrennA

B-3-a- B O[o-E6

[ Bapuan (Hosui o7 08.04 2014 14:55:15)

B3 pyna acrpoei]
5% Nowck no Howepy: Bkn
R Tun nowcka no Homepy: Homep(H) - HaawaseH
50 Macka noncka Homepa: “<NUM>"
52 Mouck o nocnegHM N chmBonaM Howepa:
5 Rononwas Howep cnsa HomA: Bk
5% OBpaTHeit NOMCK N0 Homepy: Beikn,
5% Mouck no pacueTHoi gate: Buikn.
52 Nouck no pare nposogu: Buikn
52 Tun noucka no gare npoeonkit
52 Nouck no cyume: B
52 Mouck o MHH: Beikn
52 Nouck no KIN: Beikn
52 TI0UCK 10 HaWMEHOBaHINO MNATENLNKG: BLIK
52 TUR NOHCKa M0 KaHMEHOBHI MNaTENbLKa: PaMATHA(H)
52 MaCka NONCKa HaHMEHOBaHIR MNaTenbUINKa: *<CORR>"
52 Mouck o KBK: Beikn
52 Mouck no OKTMO: Bk
52 Mouck o HasHaueHwo nnarexa: Bkt
R Mouck s Tekyweii Gase: Ban
5% Mouck & apwenoii Gase: Buikn
5% OBpataTeieats 1132 nepon ¢ 01.01.2014
5% OBpatareiears M1/]3a nepon no: 31.12.2014.
52 O6padaTsisats 3anpoc Ha sLiACHeHHE: Bk
o OBpabarsizas eHeBaHKORCKNE AOKMEHT B

¥ Mouck no Homepy

Tun novcka no Homepy | Howep(H) - Haawauekne nnatexa(z)

[IRp— T

Mowck o nocnezma v |
Gimeonaw Howeps

I Hononwrs Howep cnesa Honawin

0.00

I~ MoCk Mo HauMeHoBaHWI MNaTens KA.

Tun nowca no [0ammnua(H) - Haumenosame(z)
HaMeHoBaHIO

nnarensuka

scxsnovcka [r<corm>
vamosan
e

I™ Momck o KK
I~ Mouck o OKTMO

I™ Mouck no Haskaverno nnatexa.

[ Mouck & Tekyueii 0aze

I™ Moncx e apuiskoi Saze

Obpadareisars N33 [ 17meapa2014r. [
nepon ¢

Obpabanuisars MAsa |31 pexaopn 2014
nepoa no

I” O6paGaTsizars 3anpocs! Ha seiACHEHIE
I~ OGpabaTHIBaT: BHEOAHKORCKHE AOKYMEHTE





Рисунок 88. Поиск платежных документов по реквизитам начисления
Для поиска платежных документов по номеру установите флажок в поле Поиск по номеру.

В раскрывающемся списке поля Тип поиска по номеру выберите одно из следующих значений:

· «Номер ПД(Н) – Назначение платежа(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Назначение платежа платежного документа.

· «Номер ПД(Н) – Основание для платежа (108)(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле 108 платежного документа.

·  «Номер ПД(Н) – Номер(ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Номер платежного документа.

· «Номер ПД(Н) – Уникальный код (ПД)» - поиск номера платежного документа, указанного в начислении, в поле Уникальный код платежного документа.

В поле Маска поиска номера укажите маску поиска в виде '*<NUM>*', где * - любое количество символов. Если номер расположен в начале поля, в котором осуществляется поиск, укажите маску поиска '<NUM>*', если в конце - '*<NUM>'.
Для поиска по последним символам номера укажите количество последних символов, по которым необходимо осуществлять поиск платежных документов, в поле Поиск по последним N символам номера.

Для дополнения номера слева нулями перед поиском установите флажок в поле Дополнять номер слева нолями.

Для обратного поиска по номеру установите флажок в поле Обратный поиск по номеру (при установке флажка осуществляется обратный поиск – поиск номера платежного документа из базы данных в поле Номер на вкладке Платежные документы начисления согласно маске поиска).

Для поиска платежных документов по расчетной дате установите флажок в поле Поиск по расчетной дате.

Для поиска платежных документов по дате проводки установите флажок в поле Поиск по дате проводки. В раскрывающемся списке поля Тип поиска по дате проводки выберите одно из следующих значений:

· «Дата проводки (Н) – Дата проводки (ПД)» - поиск даты проводки платежного документа, указанного в начислении, в поле Дата проводки платежного документа.

· «Дата проводки (Н) – Дата (ПД)» - поиск даты проводки платежного документа, указанного в начислении, в поле Дата платежного документа.

· «Дата проводки (Н) – Дата основания для платежа (109)(ПД)» - поиск даты проводки платежного документа, указанного в начислении, в поле 109 платежного документа.

Для поиска платежного документа по сумме документа, по ИНН, по КПП, по наименованию плательщика установите флажки соответственно в поля Поиск по сумме, Поиск по ИНН, Поиск по КПП, Поиск по наименованию плательщика.
В раскрывающемся списке поля Тип поиска по наименованию плательщика выберите одно из следующих значений:

· «Наименование (Н) – Наименование (ПД)» - поиск наименования плательщика, указанного на вкладке Начисление начисления, в поле Плательщик платежного документа. 

· «Наименование (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск наименования плательщика, указанного на вкладке Начисление начисления, в поле Назначение платежа платежного документа. 

· «Фамилия (Н) – Наименование (ПД)» - поиск фамилии (первого слова) в наименовании плательщика, указанного на вкладке Начисление начисления, в наименовании плательщика платежного документа.

· «Фамилия (Н) – Назначение платежа (ПД)» - поиск фамилии (первого слова) в наименовании плательщика, указанного на вкладке Начисление начисления, в поле Назначение платежа платежного документа.

В поле Маска поиска наименования плательщика укажите маску в виде '*<CORR>*', где * - любое количество символов. Если наименование плательщика расположено в начале поля, в котором осуществляется поиск, то укажите маску поиска '<CORR>*', если в конце - '*<CORR>'.

Для поиска платежных документов по КБК, ОКТМО, по назначению платежа установите флажки соответственно в поля Поиск по КБК, Поиск по ОКТМО, Поиск по назначению платежа.
Для поиска платежных документов в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска документов в архивной базе – в поле Поиск в архивной базе.

В поля Обрабатывать ПД за период с и Обрабатывать ПД за период по введите начальную и конечную даты периода обработки платежных документов.

Установите флажок в поле Обрабатывать запросы на выяснение для включения в диапазон поиска платежных поручений в составе запроса на выяснение принадлежности платежа.

Установите флажок в поле Обрабатывать внебанковские документы для включения в диапазон поиска справок ОрФК, прилагаемых к выписке.

Для поиска платежных документов нажмите кнопку [image: image194.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска. В результате будет осуществлен поиск платежных документов по указанным параметрам и откроется окно протокола поиска (Рисунок 89).

[image: image195.png]=1olx]

X Amoomespazop-I* sep. 14.01.08 (sfopra 1220)

TOMCK MITATENHEX OKYMEHTOB

Hovexossst zazpoc

Tun nomcxa Houck sasepmes Homnsosarens
10  Tomex no pexsuswram mawvcremus 2014-03-21 16:33:37 userl()
Pesynrams mowexa
Cocrosmue Komsecreo
Hatigeno: 2.
He maiizeso.
nzoro o





Рисунок 89. Окно протокола поиска
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	Из поиска по параметрам, заданным в окне поиска платежных документов по реквизитам начисления (см. Рисунок 88), исключаются платежные документы, на которые установлен аналитический признак SYS_EXCLUDE_CH_PD «Документ исключен из поиска»
	

	
	
	


Просмотр и привязка платежных документов, найденных при использовании режима «Поиск платежей по реквизитам начисления», осуществляется в режиме «Результаты поиска ПД» (см. подраздел 2.8).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Результаты поиска ПД

Пример. В начислении на вкладке Начисления указано наименование плательщика (фамилия и инициалы) (Рисунок 90), и в платежном поручении в поле Наименование плательщика указано полное имя (фамилия, имя и отчество) этого же плательщика (Рисунок 91).
[image: image197.png]=lolx|

==&

Hamcneme | Kaproura | Mnaresce aseyment | Aanomarrensheie pevaianrs: | Tosaprym |

[~ cnosmuie peraum
Onesaunn [ sapore v [rosmenene =

e [ess

| B

PacueTHan gaTa (Cpok ynnaTs:) 10042014 Hasano nepuoga 0101 2014,
faranposop 01032014, Konewnepnopa 31122014

on e [fzzarzmo0000000s cacramue v =

r—— [rzm 000000008 weramurene |

s [Frore

I~ Ananumiueciie nokazatenn

Cuerbomeera [on1111111 .| coerongumn [1010o000noaneeeoez

e T I

ex [raarrammosmomoonoran .| oxmwo [rasooomn .|

I~ PexmsuTe! AnaTembKa

W Ll Hamenosanng | ypraseno P.B.

s | ez |

GCEECE7C-B5F 3-4168-8656-807 1D1AEF 105

Comams | _saen
[ 2





Рисунок 90. Наименование плательщика, указанное на вкладке Начисление начисления
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Рисунок 91. Наименование плательщика, указанное в платежном документе
Для автоматической привязки платежного документа к соответствующему начислению в этом случае выделите строку начисления в окне списка начислений (см. Рисунок 45) и в раскрывающемся списке инструмента [image: image199.bmp] Поиск платежей выберите значение «Поиск платежей по реквизитам начисления». В открывшемся окне поиска по реквизитам платежного документа (см. Рисунок 88) в раскрывающемся списке поля Тип поиска по наименованию плательщика выберите строку «Фамилия (Н) – Наименование (ПД)». Введите остальные параметры поиска по реквизитам платежного документа и нажмите кнопку [image: image200.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска.

2.5.5. Ручное распределение

Для ручной привязки платежных документов к начислениям в окне списка начислений выделите нужное начисление и выберите строку «Ручное распределение» в раскрывающемся списке инструмента [image: image201.bmp] Поиск платежей. В результате откроется окно поиска платежных документов (Рисунок 92).
[image: image202.png]EEAEE T IEEEILES

[ Bapuan (Hoswit o1 24.032014 11:23:36)

& oy vacrioe ]
¢ Monoi e Tewyueh Gase: By
5% Mouck & apeHoi fiase: Buikn
5 Mouck nnaTesHei Nopy4eHAi: BK
5 Nowex sHeBaHkaBE JoKywenTas: Buikn
R Mowci keuTanut ¢.M-4: Betin,
Fo te: gt
S parac
S para o
5 Rara mpoeoaor e 23042014
5 Rara mposoao o 23042014
F Cywwa; 2500.00
F VHH mnatencuia,
5 Hanwenosanne nmarensuyka; 000 TIYUIPEMCTRO
5 Haauauenne nnarexa
| Cucremmbie HacTpoii
% Gopwa nonyenn onvera; Pacumpennan
5% Uneno sHakoe nocne sanATo: 0
|2 Tevna oveiopos
52 BK (a0xoae).
2 OTop OKTHO:
0 OBop azETRATOROS

¥ Mowek & Tekywed Gase

I™ Mowci s apswofi Baze

¥ MOMCK MnaTesH6X nopyeHA

I~ MOMCK BHEBHKOBCHHX AKYEHTOR

I~ Momck KeuranLyi &.M7-4

" [s1

e —
. —
paranposonne [avemzorer 5]
paranposonure  [anpemnzorer 5]

ona [

2500.00

D |

Hamenosarve  [000 TWPENGTPOR





Рисунок 92. Окно поиска платежных документов
Для поиска платежных документов в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска в архивной базе – в поле Поиск в архивной базе. Для поиска платежных поручений, внебанковских документов или квитанций ф. ПД-4 установите флажки соответственно в полях Поиск платежных поручений, Поиск внебанковских документов и Поиск квитанций ф. ПД-4.

Кроме того, в окне задаются следующие параметры поиска:

· № - номер документа.

· Дата с, Дата по – начальная и конечная даты периода поиска по дате документа.
· Дата проводки с, Дата проводки по – начальная и конечная даты периода поиска по дате проводки документа.
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	Для корректного отбора документов по дате после ввода даты в каждое из полей Начало периода и Конец периода необходимо переместить курсор с этого поля, например, с помощью кнопок <Enter> или <Tab>.
	

	
	
	


· Сумма – сумма документа.

· ИНН плательщика, Наименование плательщика – ИНН и наименование плательщика.

· Назначение платежа – назначение платежа.
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	Поиск внебанковских документов осуществляется по назначению платежа первоначального платежного документа.
	

	
	
	


Отборы служат для ограничения документов, отображаемых в списке, по следующим атрибутам:

· доходы;

· ОКТМО;

· администраторы.

Для поиска документов в соответствии с установленными параметрами нажмите кнопку [image: image205.bmp] Выполнить на панели инструментов окна поиска (см. Рисунок 92). В результате откроется окно списка документов, реквизиты которых удовлетворяют заданным параметрам поиска (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Список найденных платежных документов
Выделите платежный документ, который необходимо привязать к начислению, и нажмите кнопку [image: image207.bmp] Распределить на панели инструментов списка.

В результате откроется окно «Распределенные платежные документы», в верхней части которого отображаются для просмотра реквизиты выбранного платежного документа, а в табличной части - реквизиты начисления (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Распределенное платежное поручение
В графе Сумма укажите сумму, принимаемую к зачету, и нажмите кнопку [Выполнить].
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	При привязке к начислению внебанковского документа осуществляется контроль привязки первоначального платежного документа к начислению и отображается предупреждающее сообщение.
	

	
	
	


2.5.6. Поиск и автоматическая привязка начислений по реквизитам платежного документа

Поиск и автоматическая привязка начислений к платежным документам по реквизитам платежного документа осуществляется в режиме «Поиск платежных документов» (Рисунок 68).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Поиск платежных документов

Для поиска и автоматической привязки начислений к платежным документам в окне списка найденных платежных документов установите флажки в строках нужных платежных документов и выберите значение «Поиск начислений по реквизитам ПД» в раскрывающемся списке инструмента [image: image210.bmp] Распределить (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Окно найденных платежных документов

В открывшемся окне поиска (Рисунок 96) введите параметры для поиска начислений по реквизитам отобранных платежных документов.
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Рисунок 96. Поиск начислений по реквизитам платежного документа
Для поиска начислений по номеру установите флажок в поле Поиск по номеру.

В поле Тип поиска по номеру выберите одно из следующих значений из справочника:

· «№(ПД) - №(Н)» - поиск номера платежного документа в поле № начисления.

· «№(ПД) – Электронный №(Н)» - поиск номера платежного документа в поле Эл. номер начисления.

· «№(ПД) – Уникальный код(Н)» - поиск номера платежного документа в поле Уникальный код начисления.

· «№(ПД) - № ПД(Н)» - поиск номера платежного документа в поле № в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.

· «Поле 108(ПД) - №(Н)» - поиск значения из 108 поля платежного документа в поле № начисления.

· «Поле 108(ПД) - Эл. №(Н)» - поиск значения из 108 поля платежного документа в поле Эл. номер начисления.

· «Поле 108(ПД) - Ун. код(Н)» - поиск значения из 108 поля платежного документа в поле Уникальный код начисления.

· «Поле 108(ПД) - № ПД(Н)» - поиск значения из 108 поля платежного документа в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.

· «Уникальный код (ПД) - №(Н)» - поиск уникального кода платежного документа в поле № начисления.

· «Уникальный код (ПД) – Эл. №(Н)» - поиск уникального кода платежного документа в поле Эл. номер начисления.

· «Уникальный код (ПД) – Ун. код(Н)» - поиск уникального кода платежного документа в поле Уникальный код начисления.

· «Уникальный код (ПД) - № ПД(Н)» - поиск уникального кода платежного документа в поле № в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.

· «Назначение платежа (ПД) – № (Н)» - поиск назначения платежа платежного документа в поле Номер начисления.

· «Наименование плательщика (ПД)» - № (Н) – поиск наименования плательщика платежного документа в поле Номер начисления.

В поле Маска поиска номера укажите маску поиска в виде '*<NUM>*', где * - любое количество символов. Если номер расположен в начале поля, в котором осуществляется поиск, укажите маску поиска '<NUM>*', если в конце - '*<NUM>'.

Для поиска по последним символам номера укажите количество последних символов, по которым необходимо осуществлять поиск начислений, в поле Поиск по последним N символам номера.

Для дополнения номера слева нулями перед поиском установите флажок в поле Дополнять номер слева нолями.

Для обратного поиска по номеру установите флажок в поле Обратный поиск по номеру (при установке флажка осуществляется обратный поиск – поиск номера начисления из базы данных в поле Номер платежного документа согласно маске поиска).

Для поиска начислений по дате установите флажок в поле Поиск по дате.
В раскрывающемся списке поля Тип поиска по дате выберите одно из следующих значений:

· «Дата(ПД) – Расч. дата(Н)» - поиск даты платежного документа в поле Расчетная дата начисления.

· «Дата (ПД) – Дата пр.(Н)» - поиск даты платежного документа в поле Дата проводки начисления.

· «Дата (ПД) – Дата ПД(Н)» поиск даты платежного документа в поле Дата в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.
· «Дата пр.(ПД) – Расч. дата(Н)» - поиск даты проводки платежного документа в поле Расчетная дата начисления.
· «Дата пр.(ПД) – Дата пр.(Н)» - поиск даты проводки платежного документа в поле Дата проводки начисления.
· «Дата пр.(ПД) – Дата ПД(Н)» - поиск даты проводки платежного документа в поле Дата проводки в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.
· «Поле 109(ПД) – Расч. дата(Н)» - поиск даты, указанной в 109 поле платежного документа, в поле Расчетная дата начисления.
· «Поле 109 (ПД) – Дата пр.(Н)» - поиск даты, указанной в 109 поле платежного документа, в поле Дата проводки начисления. 
· «Поле 109 (ПД) – Дата ПД(Н)» - поиск даты, указанной в 109 поле платежного документа, в поле Дата в таблице Платежные документы плательщика на вкладке Платежные документы начисления.
Для поиска начисления по сумме документа, по ИНН, по КПП, по наименованию плательщика установите флажки соответственно в поля Поиск по сумме, Поиск по ИНН, Поиск по КПП, Поиск по наименованию плательщика.
В раскрывающемся списке поля Тип поиска по наименованию плательщика выберите одно из следующих значений:

· «Наименование (ПД) – Наименование (Н)» - поиск наименования плательщика из платежного документа в реквизитах начисления. 

· «Наименование (ПД) – Наименование ПД (Н)» - поиск наименования плательщика из платежного документа в поле Наименование плательщика в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.
· «Наименование (ПД) – Примечание (Н)» - поиск наименования плательщика из платежного документа в поле Примечание начисления.
В поле Маска поиска наименования плательщика укажите маску в виде '*<CORR>*', где * - любое количество символов. Если наименование плательщика расположено в начале поля, в котором осуществляется поиск, то укажите маску поиска '<CORR>*', если в конце - '*<CORR>'.

Для поиска начислений по КБК, ОКТМО, по назначению платежа установите флажки соответственно в поля Поиск по КБК, Поиск по ОКТМО, Поиск по назначению платежа.

Для поиска начислений в текущей базе установите флажок в поле Поиск в текущей базе, для поиска документов в архивной базе – в поле Поиск в архивной базе.

В поля Обрабатывать начисления за период с и Обрабатывать начисления за период по введите начальную и конечную даты периода обработки начислений.

Для поиска начислений нажмите кнопку [image: image213.bmp] Формирование на панели инструментов режима поиска. В результате будет осуществлен поиск начислений по указанным параметрам и откроется окно протокола поиска (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Окно протокола поиска начислений по реквизитам ПД

Просмотр и привязка платежных документов, найденных при использовании режима «Поиск начислений по реквизитам ПД», осуществляется в режиме «Результаты поиска начислений» (см. подраздел 2.9).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Результаты поиска начислений

2.5.7. Распределение ПД к начислениям с помощью буфера документов

Режим «Буфер документов» (Рисунок 98) предназначен для распределения платежного документа к начислениям и карточкам учета договоров.

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Буфер документов => Буфер документов
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Рисунок 98. Окно буфера документов
Для распределения платежного документа установите флажки в строке платежного документа и в строках одного или нескольких начислений, к которым его необходимо распределить, и нажмите кнопку [image: image216.png]


 Распределить ПД к начислению. В результате откроется окно «Распределенные платежные документы» (Рисунок 99), в верхней части которого отображаются реквизиты платежного документа, а в табличной части – строки с реквизитами выбранных начислений.
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Рисунок 99. Окно «Распределенные платежные документы»

В графе Сумма укажите суммы, принимаемые к зачету, и нажмите кнопку [Выполнить].
2.6. Поиск платежных документов

В режиме «Поиск платежных документов» осуществляется поиск платежных документов для последующей ручной привязки к начислениям (см. п. 2.5.5) или формирования начисления администратора.

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Поиск платежных документов
Настройка режима «Поиск платежных документов»

Переход к настройкам режима «Поиск платежных документов» (Рисунок 100) осуществляется по кнопке [image: image218.png]


 Настройки на панели инструментов режима.
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Рисунок 100. Настройка режима «Поиск платежных документов»

В настройках режима устанавливаются следующие параметры:

· Отображать данные с нулевым остатком по распределению – настройка позволяет включить/отключить отображение в списке платежных документов с нулевым остатком распределения по начислениям.
· Отображать данные с нулевым остатком по уточнению - настройка позволяет включить/отключить отображение в списке платежных документов с нулевым остатком по уточнению. 
Список документов

Для отображения списка платежных документов используется фильтр отбора (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Окно отбора платежных документов
Введите параметры отбора платежных документов и нажмите кнопку [image: image221.bmp] Выполнить (параметры поиска платежных документов описаны в п. 2.5.5). В результате откроется окно списка платежных документов, удовлетворяющих параметрам поиска (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Список платежных документов
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	Если платежное поручение разбито на квитанции ф. ПД-4, то в списке платежных документов отображаются только квитанции, сводное платежное поручение не отображается.
	

	
	
	


Для ручного распределения платежного документа по начислениям установите флажок в строке платежного документа и нажмите кнопку [image: image224.bmp] Распределить.

Для пакетного формирования начислений администратора на основании платежных документов установите флажки в строках платежных документов и выберите строку «Сформировать начисления администратора» в раскрывающемся списке инструмента [image: image225.bmp] Распределить.

Для формирования начисления администратора на основании платежного документа по заданным параметрам установите флажок в строке платежного документа и выберите строку «Сформировать начисление администратора» в раскрывающемся списке инструмента [image: image226.bmp] Распределить.

Для поиска и автоматической привязки начислений по реквизитам платежного документа выберите строку «Поиск начислений по реквизитам ПД» в раскрывающемся списке инструмента [image: image227.bmp] Распределить (см. п. 2.5.6).
Для копирования платежных документов режим «Буфер документов» для дальнейшего распределения нажмите кнопку [image: image228.bmp] Копировать в буфер документов (см. п. 2.5.7).
Пакетное формирование начислений администратора

xe "Формирование начисления на основании платежного документа: пакетное формирование"Для формирования начислений администратора на основании документов, найденных в режиме «Поиск платежных документов», установите флажки в строках нужных документов и выберите значение «Сформировать начисления администратора» в раскрывающемся списке инструмента [image: image229.bmp] Распределить. В результате откроется окно настройки параметров формирования начислений (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Настройки параметров формирования начисления администратора

Для формирования начислений с учетом внебанковских операций установите флажок в поле Формировать начисления на внебанковские документы.
Для формирования начислений на основании всех платежных документов за определенный период введите начальную и конечную даты периода обработки документов соответственно в поля Начало периода и Конец периода (отбор платежных документов при этом осуществляется по дате проводки).

Для формирования начислений на основании платежных документов, отобранных в списке, в раскрывающемся списке поля Формировать начисления выберите значение «По отобранным документам» (значения, введенные в поля Начало периода и Конец периода, при этом не учитываются).
Для формирования начислений на основании всех платежных документов, дата проводки которых входит в указанных период обработки платежных документов, в раскрывающемся списке поля Формировать начисления выберите значение «За период».
Для формирования начислений администратора согласно введенным параметрам нажмите кнопку [image: image231.bmp] Формирование. В результате будут сформированы начисления администратора, и отобразится протокол формирования начислений (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Протокол формирования начислений администратора
Формирование начисления администратора

xe "Формирование начисления на основании платежного документа: по заданным параметрам"Для формирования начисления администратора на основании платежного документа по заданным параметрам установите флажок в строке платежного документа и выберите строку «Сформировать начисление администратора» в раскрывающемся списке инструмента [image: image233.bmp] Распределить.

В результате откроется окно параметров формирования начисления на основании выбранного платежного документа (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Окно параметров формирования начисления

Введите следующие параметры:

· Заполнение номера – указывается способ заполнения поля Номер начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Номером ПД», «УИН ПД».
· Заполнение расчетной даты - указывается способ заполнения поля Расчетная дата начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Расчетной датой комплекса», «Датой проводки ПД».

· Заполнение даты проводки - указывается способ заполнения поля Дата проводки начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Расчетной датой комплекса», «Датой проводки ПД».

· Заполнение суммы - указывается способ заполнения поля Сумма начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Суммой ПД», «Остатком распределения ПД», «Заданным значением».

· Сумма – указывается заданное значение суммы, которым заполняется поле Сумма начисления.

· Заполнение счета бюджета - указывается способ заполнения поля Счет бюджета начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Счетом бюджета ПД», «Счетом бюджета по умолчанию».
· Заполнение администратора - указывается способ заполнения поля Администратор начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Администратором ПД», «Корреспондентом по умолчанию».

· Заполнение КБК - указывается способ заполнения поля КБК начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «КБК ПД», «КБК по умолчанию».

· Заполнение ОКТМО - указывается способ заполнения поля ОКТМО начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «ОКТМО ПД», «ОКТМО по умолчанию».

· Заполнение примечания - указывается способ заполнения поля Примечание начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Назначением платежа ПД».
· Заполнение суммы к зачету - указывается способ заполнения поля Зачтено на вкладке Исполнение начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Суммой ПД», «Остатком распределения ПД», «Наименьшим из суммы начисления и суммы ПД», «Наименьшим из суммы начисления и остатка распределения ПД».
· Заполнение реквизитов плательщика – указывается способ заполнения раздела Реквизиты плательщика начисления, в раскрывающемся списке выбирается одно из следующих значений: «Не заполнять», «Реквизитами плательщика ПД».
Для формирования начисления в соответствии с указанными параметрами нажмите кнопку [image: image235.bmp] Формирование. В результате откроется окно ввода редактирования начисления, поля которого заполнены указанными значениями (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Окно ввода/редактирования начисления, сформированного в соответствии с указанными параметрами

В таблице Распределенные платежные документы вкладки Платежные документы начисления отображаются данные исходного платежного документа, сумма, принятая к зачету, заполняется значением, указанным в окне параметров формирования начисления.
При необходимости внесите изменения в данные начисления; для сохранения данных начисления и завершения работы с ним нажмите кнопку [Выполнить].

2.7. Распределенные платежные документы

В режиме «Распределенные платежные документы» отображаются все платежные документы, привязанные к начислениям.

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Распределенные платежные документы

Настройка режима «Распределенные платежные документы»

xe "Настройки режима: Распределенные платежные документы"Переход к настройкам режима «Распределенные платежные документы» (Рисунок 107) осуществляется по кнопке [image: image237.png]


 Настройки на панели инструментов режима.

[image: image238.png]=181
ETE L
U HaETRHeaeMoro OB exTa - [PacTneaenenHle nnaTexHele AcKymeHTe

Moneaosarens - [< Goues swasere =

HanmeHosanHe HacTn|
CicremHble

|28 Mposepica 3akpemia nepuoga o AaTe NPOBOAKH NNATEXHOMD AOKYMEHTA

W FnatenHe RatTh

Mowck nonk3osarens: Benon





Рисунок 107. Окно настройки режима «Распределенные платежные документы»
В настройках режима устанавливаются следующие параметры:

Группа настроек «Системные»

· Проверка закрытия периода - указание критерия проверки закрытия периода. В настройке устанавливается одно из следующих значений: «По дате проводки платежного документа», «По дате проводки начисления».

Список документов

Для отображения списка распределенных платежных документов используется фильтр отбора (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Окно фильтра отбора распределенных платежных документов

Для отбора платежных документов по дате распределения укажите начальную и конечную дату периода поиска соответственно в полях Дата распределения с и Дата распределения по.
В раскрывающемся списке поля Тип распределения выберите одно из следующих значений: «Все», «Ручное распределение», «По уникальному коду», «По реквизитам ПД», «По реквизитам начисления», «По уникальному коду при ЭОД».
Для отображения в списке платежных поручений, квитанций ф. ПД-4 и внебанковских документов установите флажки соответственно в поля Платежные поручения, Квитанции ф. ПД-4, Справки/зачеты.

В поле № ПД укажите номер платежного документа.

Для отбора платежных документов по дате проводки укажите начальную и конечную дату периода обработки документов соответственно в поля Дата проводки ПД с и Дата проводки ПД по.
В полях Сумма ПД, ИНН плательщика ПД, Наименование плательщика ПД введите соответственно сумму платежного документа, ИНН и наименование плательщика, указанные в платежном документе.
В поле № начисления укажите номер начисления, к которому привязан платежный документ.
Для отбора начислений по дате в полях Дата начисления с и Дата начисления по укажите начальную и конечную дату периода отбора начислений, к которым привязаны платежные документы.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений: «По расчетной дате», «По дате проводки», «По дате ПД», «По периоду».
В полях Сумма начисления, ИНН плательщика начисления, Наименование плательщика начисления введите соответственно сумму платежного документа, ИНН и наименование плательщика, указанные в начислении.
Для отбора платежных документов по дате укажите начальную и конечную дату периода обработки документов соответственно в поля Дата ПД с и Дата ПД по.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных с помощью группы отборов по следующим параметрам:

· КБК (начисления);

· ОКТМО (начисления);

· Администраторы (начисления)

· КБК (ПД);

· ОКТМО (ПД);

· Администратор (ПД).

Нажмите кнопку [image: image240.bmp] Выполнить, в результате откроется окно списка платежных документов, удовлетворяющих введенным параметрам поиска (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Список распределенных платежных документов
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	В колонках КБК (ПД) и ОКТМО (ПД) реквизиты платежного документа отображаются с учетом уточнения.
	

	
	
	


Для удаления привязки платежного документа к начислению установите флажок в строке платежного документа и нажмите кнопку [image: image243.bmp] Удалить на панели инструментов списка.

Редактирование данных распределения
Для редактирования данных распределения платежного документа выделите строку платежного документа и нажмите кнопку [image: image244.bmp] Редактировать на панели инструментов списка. В результате откроется окно редактирования распределения (Рисунок 110).
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Рисунок 110. Окно редактирования распределения
Для редактирования зачтенной суммы платежного документа установите курсор в графе Сумма нужного платежного документа, введите необходимое значение зачтенной суммы и нажмите кнопку [Выполнить].
Для удаления записи начисления нажмите кнопку [image: image246.bmp] Удалить строку на панели инструментов.

Для добавления записи начисления нажмите на кнопку [image: image247.bmp] Добавить строку на панели инструментов. В открывшемся окне выбора базы для поиска начислений (Рисунок 111) нажмите кнопку [Да] для поиска начислений в архивной базе и кнопку [Нет] – для поиска в текущей базе данных.
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Рисунок 111. Окно выбора базы для поиска начислений

В результате откроется окно поиска начислений (Рисунок 112).
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Рисунок 112. Окно поиска начисления

В окне поиска начислений укажите номер, электронный номер начисления или наименование плательщика и нажмите на кнопку [Выполнить]. В результате откроется окно со списком начислений, удовлетворяющих заданным параметрам поиска (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Список начислений для распределения платежного документа
Выделите строки нужного начисления (начислений) и нажмите на кнопку [Выполнить]. В табличной части окна «Распределенные платежные документы» отобразятся строки с реквизитами выбранных начислений (Рисунок 114).
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Рисунок 114. Распределенное платежное поручение
В графе Сумма укажите сумму, принимаемую к зачету. Если данным платежным документом произведена оплата нескольких начислений, добавьте в табличную часть окна еще одну строку и найдите соответствующие начисления.
Отмена распределения платежного документа

Для отмены распределения платежного документа в окне списка распределенных платежных документов (см. Рисунок 110) выделите строку платежного документа и в раскрывающемся списке инструмента  [image: image252.bmp] Редактировать выберите строку «Отмена распределения». В открывшемся окне подтверждения отмены распределения (Рисунок 115) нажмите кнопку [Да].
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Рисунок 115. Окно подтверждения отмены распределения

В результате откроется окно ввода причины отмены распределения (Рисунок 116).
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Рисунок 116. Окно ввода причины отмены распределения

Заполните полк Причина отмены и нажмите кнопку [ОК]. В результате будет осуществлена отмена распределения платежного документа и в окне «Распределенные платежные документы» отобразится операция «Списано» (Рисунок 117).
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Рисунок 117. Операция «Списано» в окне Распределенные платежные документы

2.8. Результаты поиска ПД

В режиме «Результаты поиска ПД» осуществляется  привязка к начислениям платежных документов, найденных при использовании режимов «Поиск платежей по реквизитам ПД» (см. п. 2.5.3) и «Поиск платежей по реквизитам начисления» (см. п. 2.5.4).
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Результаты поиска ПД

При выборе режима открывается окно просмотра результатов поиска платежных документов (Рисунок 118).
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Рисунок 118. Окно просмотра результатов поиска платежных документов
Для распределения начислений по платежным документам выберите нужную строку результата поиска и выберите строку «Распределить» в раскрывающемся списке инструмента [image: image257.bmp] Детализация результата. В результате откроется окно распределения, в верхней части которого отображается начисление (список начислений), в нижней - найденные платежные документы (при установке в верхней части окна курсора на строку начисления в нижней части окна отобразится список платежных документов, которые могут быть привязаны к текущему начислению) (Рисунок 119).
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Рисунок 119. Окно распределения

Для привязки платежного документов к начислениям для каждого начисления установите флажок в строке платежного документа, введите сумму, принимаемую к зачету (при этом статус платежного документа принимает значение «Готов к сохранению»), и нажмите кнопку [Выполнить].

	
	
	

	[image: image259.png]



	Для того, чтобы в окне распределения по умолчанию устанавливались флажки в строках найденных платежных документов, необходимо 

в настройке Главное меню => Настройки => Настройки => Документы =>Администратор доходов бюджета =>Поиск документов для распределения => Начисления для распределения => Отмечать найденные документы по умолчанию выбрать значение «Да». Настройка может быть установлена индивидуально на пользователя.
	

	
	
	


В результате откроется окно протокола контроля данных, в котором отображается перечень платежных документов, отобранных для распределения (Рисунок 120).
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Рисунок 120. Окно протокола контроля данных
Для привязки указанных платежных документов к начислениям нажмите кнопку [Продолжить].

Платежные документы, привязанные к начислению, отображаются в таблице Распределенные платежные документы на вкладке Платежные документы окна ввода/редактирования начисления (Рисунок 121).
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Рисунок 121. Окно ввода/редактирования начисления, вкладка Платежные документы
Для удаления привязки платежного документа к начислению выделите строку платежного документа и нажмите кнопку [image: image262.bmp] Удалить строку. Удаление привязки платежного документа к начислению осуществляется также в режиме «Распределенные платежные документы» (см. п. 2.7).

Детализация результата поиска платежных документов

Для детализированного просмотра результатов поиска платежных документов в окне просмотра результатов поиска (см. Рисунок 118) выберите нужную строку и нажмите кнопку [image: image263.bmp] Детализация результата на панели инструментов списка. В результате откроется окно списка начислений, для которых был осуществлен поиск платежных документов в рамках текущего поискового запроса (Рисунок 122).
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Рисунок 122. Окно списка начислений для распределения

Для пакетного распределения начислений, для которых найден один платежный документ, установите флажки в строках начислений и выберите строку «Пакетное распределение» в раскрывающемся списке инструмента [image: image265.bmp] Распределить. В результате откроется окно протокола распределения (Рисунок 123).
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Рисунок 123. Окно протокола распределения

В результате в окне списка начислений для распределения результаты поиска по выбранным для пакетного распределения начислениям примут статус «Обработан» (Рисунок 124).
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Рисунок 124. Окно списка начислений для распределения

Для уточнения распределения по начислению, для которого найдено больше одного платежного документа, выберите строку нужного начисления и нажмите кнопку [image: image268.bmp] Распределить. В результате откроется окно уточнения распределения (Рисунок 125).
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Рисунок 125. Окно уточнения распределения

В верхней части окна отображаются реквизиты начисления, в нижней – список найденных платежных документов.
Для просмотра данных платежного документа установите курсор в строке нужного платежного документа, нажмите кнопку [image: image270.bmp] Связи документа, затем кнопку [image: image271.bmp] Редактировать.

Для привязки платежного документа к начислению установите флажок в строке платежного документа, введите сумму, принимаемую к зачету, в графе Зачтено и нажмите кнопку [Выполнить].
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	Для того, чтобы в окне распределения по умолчанию устанавливались флажки в строках найденных платежных документов, необходимо 

в настройке Главное меню => Настройки => Настройки => Документы =>Администратор доходов бюджета =>Поиск документов для распределения => Начисления для распределения => Отмечать найденные документы по умолчанию выбрать значение «Да». Настройка может быть установлена индивидуально на пользователя.
	

	
	
	


В результате откроется окно протокола контроля данных, в котором отображаются реквизиты выбранных для привязки платежных документов (Рисунок 126).
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Рисунок 126. Окно протокола контроля данных

Для привязки указанных платежных документов к начислениям нажмите кнопку [Продолжить].

2.9. Результаты поиска начислений

В режиме «Результаты поиска начислений» осуществляется привязка платежных документов к начислениям, найденных при использовании режима «Поиск начислений по реквизитам ПД» (см. п. 2.5.6).

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Документы администратора доходов бюджета => Начисления администратора => Результаты поиска начислений

При выборе режима открывается окно просмотра результатов поиска начислений (Рисунок 134).
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Рисунок 127. Окно просмотра результатов поиска начислений
Для распределения платежных документов к начислениям выберите нужную строку результата поиска и выберите строку «Распределить» в раскрывающемся списке инструмента [image: image275.bmp] Детализация результата. В результате откроется окно распределения, в верхней части которого отображается платежный документ (список платежных документов), в нижней - найденные начисления (при установке в верхней части окна курсора на строку платежного документа в нижней части окна отобразится список начислений, которые могут быть привязаны к текущему платежному документу) (Рисунок 128).
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Рисунок 128. Окно распределения

Для привязки начислений к платежным документам для каждого платежного документа установите флажок в строке начисления, введите сумму, принимаемую к зачету (при этом статус начисления принимает значение «Готов к сохранению»), и нажмите кнопку [Выполнить]. 
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	Для того, чтобы в окне распределения по умолчанию устанавливались флажки в строках найденных начислений, необходимо 

в настройке Главное меню => Настройки =>Настройки => Документы =>Администратор доходов бюджета =>Поиск документов для распределения => ПД для распределения => Отмечать найденные документы по умолчанию выбрать значение «Да». Настройка может быть установлена индивидуально на пользователя.
	

	
	
	


В результате осуществится привязка выбранных начислений к соответствующим платежным документам и откроется окно протокола контроля данных, в котором отображается перечень начислений, отобранных для распределения (Рисунок 129).
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Рисунок 129. Окно протокола контроля данных

Для привязки указанных начислений к платежным документам нажмите кнопку [Продолжить].

Детализация результата поиска начислений
Для детализированного просмотра результатов поиска начислений в окне просмотра результатов поиска (см. Рисунок 134) выберите нужную строку и нажмите кнопку [image: image279.bmp] Детализация результата на панели инструментов списка. В результате откроется окно списка платежных документов, для которых был осуществлен поиск начислений в рамках текущего поискового запроса (Рисунок 130).
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Рисунок 130. Окно списка платежных документов для распределения

Для пакетного распределения платежных документов, для которых найдено одно начисление, установите флажки в строках платежных документов и выберите строку «Пакетное распределение» в раскрывающемся списке инструмента [image: image281.bmp] Распределить. В результате откроется окно протокола распределения (Рисунок 131).
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Рисунок 131. Окно протокола распределения

В результате в окне списка платежных документов для распределения результаты поиска по выбранным для пакетного распределения платежным документам примут статус «Обработан» (Рисунок 132).

[image: image283.png]=lolx|

W Pemeratnoneies | Gpwwa | Osraro® | Aowwerr | 16 [ fera mpovomn | Frarensune 5
I | Hai 200.00 200.00 MnaTexxHoe nopyexne 778 17.03.2014 Becnanoe Ceprei MeaHosuu

[T Ospasoras 750000 .00 Pnaresnos nopiewe 881 (23042014 000 TIYLPEMGTROIT

[ oopanoran 40000 0.00 Pnaresuos nopwieswe 831 |17.032014 Akoua Orors Brausuposnal
[]r\ospasora 250,00, 0.00 MnaTexwoe nopysewe 855 17.032014  ByDnauewko Poman BIagummposnul

| KT _l_I

[N Konwiectso sanviceri. 4





Рисунок 132. Окно списка платежных документов для распределения

Для уточнения распределения по платежному документу, для которого найдено больше одного начисления, выберите строку нужного платежного документа и нажмите кнопку [image: image284.bmp] Распределить. В результате откроется окно уточнения распределения (Рисунок 133).
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Рисунок 133. Окно уточнения распределения

В верхней части окна отображаются реквизиты платежного документа, в нижней – список найденных начислений.

Для просмотра данных начисления установите курсор в строке нужного начисления, нажмите кнопку [image: image286.bmp] Связи документа, затем кнопку [image: image287.bmp] Редактировать.

Для привязки начисления к платежному документу установите флажок в строке начисления, введите сумму, принимаемую к зачету, в графе Зачтено и нажмите кнопку [Выполнить].

	
	
	

	[image: image288.png]



	Для того, чтобы в окне распределения по умолчанию устанавливались флажки в строках найденных начислений, необходимо 

в настройке Главное меню => Настройки =>Настройки => Документы =>Администратор доходов бюджета =>Поиск документов для распределения => ПД для распределения => Отмечать найденные документы по умолчанию выбрать значение «Да». Настройка может быть установлена индивидуально на пользователя.
	

	
	
	


В результате откроется окно протокола контроля данных, в котором отображаются реквизиты выбранных для привязки начислений (Рисунок 134).
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Рисунок 134. Окно протокола контроля данных

Для привязки указанных начислений к платежному документу нажмите кнопку [Продолжить].

2.10. Начисление администратора (архивное)

Режим «Начисление администратора (архивное)» предназначен для просмотра начислений прошлых лет и работы с ними.
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Документы => Архивные документы – Начисление администратора (архивное)

Настройки документа

xe "Настройки режима: Начисление администратора"Переход к настройкам режима «Начисление администратора (архивное)» (Рисунок 135) осуществляется по кнопке [image: image290.png]


 Настройки на панели инструментов.
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Рисунок 135. Окно настроек режима «Начисление администратора (архивное)»

Группа настроек «Системные»

· Проверка закрытия периода - указание критерия проверки закрытия периода. В настройке устанавливается одно из следующих значений: «По расчетной дате документа», «По дате проводки».

Группа настроек «Список»

· Использовать фильтр - подключение фильтра отбора документов
Группа настроек «Прочие»

· Формировать список на расчетную дату по реквизитам - параметры формирования списка начислений на расчетную дату (Рисунок 136).
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Рисунок 136. Настройка параметров формирования списка начислений на расчетную дату

При выборе значения «Начислений» начисления в списке отображаются без учета данных корректирующих начислений, при выборе значения «Начислений и корректирующих начислений» в списке отображаются и начисления, и корректирующие начисления.

Список документов

Для отображения списка начислений используется фильтр отбора документов (Рисунок 137).

[image: image293.png]wucTpaTopa (apivsHoe)

EEEEEFEFICES
[ Bapuan (Hosuit o1 23.04. 2014 14:32:10) pr— T
¢ Howep. PacueTHaR AaTa o
F Pacuerwan gara ¢
o Pacuernan gara no PacdeTHaR Aara no
3 feranmosonn 0101 2000 Jara nposogn o T aWsapa 20107
S Rara mposoao no: 31122010

o

e Cpawia Aata nposogku no 31 pexalbipa 20107,
2 HanmenDsaHKe(H0) nnarenb ke Cymma [ 0.00
5 Npuaaime
2 9n. Howep: VHH nnatentupka [
5 3agomkenocTe: He yiTeiars
3 ommsemne 0 [r—— |
R meranne nnaTenuca
o Hara Nfi no: Mpumedanie [
50 OTobpaXaTs HawMCneHAS: Bre
5% Howep A 3n. Howep [
|2 Foynna orispos
o o oy e [Heyarmosars

7 OTB0p OKTHO:
) OTO0p agumHCTRATOROS
T ARBTHTIECKAR MDHSHaK

awasne [ D
Datanfic

Hata MAno

crogpas B

Howep 1A [





Рисунок 137. Окно фильтра отбора архивных начислений

При формировании списка начислений с помощью фильтра отбора поиск архивных начислений осуществляется по номеру, расчетной дате, дате проводки, сумме, ИНН плательщика, наименованию (ФИО) плательщика, тексту примечания и электронному номеру начисления, наличию и размеру задолженности оплаты по начислению, по дате и номеру платежного документа.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных с помощью группы отборов по следующим параметрам:

· КБК;

· ОКТМО;

· администраторы;

· аналитический признак.

Для отображения списка архивных начислений согласно введенным параметрам отбора нажмите кнопку [image: image294.bmp] Выполнить. В результате откроется окно списка найденных начислений (Рисунок 138).
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Hesapawo  Hawcnewo (398 18012011 18012011 18012011 18012011 2775000 7707083893 213002001
Hesapawo  Hawcnewo (511 17012011 17012011 17.012011 17012011 110.00 7707083893 212302002
Hesapawo Hawcnewo (388 17012011 17012011 17.012011 17012011 10.00/ 7707083893 212502001
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Рисунок 138. Окно списка архивных начислений

Кнопки панели инструментов для работы со списком начислений описаны в п. 2.1.1.

2.11. Распределенные платежные документы (архивные)

Список документов

Для отображения списка архивных распределенных платежных документов используется фильтр отбора (Рисунок 139).
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Рисунок 139. Окно фильтра отбора архивных распределенных платежных документов

Для отбора платежных документов по дате распределения укажите начальную и конечную дату периода поиска соответственно в полях Дата распределения с и Дата распределения по.

В раскрывающемся списке поля Тип распределения выберите одно из следующих значений: «Все», «Ручное распределение», «По уникальному коду», «По реквизитам ПД», «По реквизитам начисления», «По уникальному коду при ЭОД».

Для отображения в списке платежных поручений, квитанций ф. ПД-4 и внебанковских документов установите флажки соответственно в поля Платежные поручения, Квитанции ф. ПД-4, Справки/зачеты.

В поле № ПД укажите номер платежного документа.

Для отбора платежных документов по дате проводки укажите начальную и конечную дату периода обработки документов соответственно в поля Дата проводки ПД с и Дата проводки ПД по.

В полях Сумма ПД, ИНН плательщика ПД, Наименование плательщика ПД введите соответственно сумму платежного документа, ИНН и наименование плательщика, указанные в платежном документе.
В поле № начисления укажите номер начисления, к которому привязан платежный документ.

Для отбора начислений по дате в полях Дата начисления с и Дата начисления по укажите начальную и конечную дату периода отбора начислений, к которым привязаны платежные документы.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений: «По расчетной дате», «По дате проводки», «По дате проводки», «По периоду».

В полях Сумма начисления, ИНН плательщика начисления, Наименование плательщика начисления введите соответственно сумму платежного документа, ИНН и наименование плательщика, указанные в начислении.
Для отбора платежных документов по дате укажите начальную и конечную дату периода обработки документов соответственно в поля Дата ПД с и Дата ПД по.

Нажмите кнопку [image: image297.bmp] Выполнить, в результате откроется окно списка платежных документов, удовлетворяющих введенным параметрам поиска (Рисунок 140).
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Рисунок 140. Список распределенных платежных документов

Для отмены распределения архивного платежного поручения выберите в раскрывающемся списке инструмента [image: image299.png]


 Редактировать строку «Отменить распределение». В этом случае в архивном начислении, к которому был распределен данный платежный документ, сумма, принимаемая к зачету, указанная в таблице Распределенные платежные документы, станет равной нулю.
2.12. Формирование отчетов

Режимы формирования отчетов по учету начислений администратора доходов отображаются в каталоге «Начисления администратора» навигатора.

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора
Настройки отчетов

xe "Настройки отчетов: общие"Переход к настройкам отчетов (Рисунок 141) осуществляется по кнопке [image: image300.png]


 Настройки на панели инструментов окна параметров формирования отчета.
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Рисунок 141. Окно настройки отчетов по учету начислений администраторов

В настройках отчетов устанавливаются следующие параметры:

Группа настроек «Источники данных»

· Используемые вспомогательные базы данных  - указывается путь к вспомогательным базам данных

Группа настроек «Пути, шаблоны»
· Путь к файлам выгрузки/загрузки/автосохранения – путь к каталогу, в который помещаются файлы выгрузки/загрузки/автосохранения.
· Шаблон для файлов выгрузки/автосохранения – наименование шаблона для файлов выгрузки/автосохранения.
Группа настроек «Формирование реквизитов, документов»

· Верхний колонтитул в центре, Верхний колонтитул слева, Верхний колонтитул справа - задание в печатной форме верхних колонтитулов слева, в центре или справа. При редактировании используются зарезервированные слова, которые при печати отчета будут заменяться соответствующими значениями. Перечень зарезервированных слов и их значений приведен в Таблице 2.

Таблица 2. Перечень зарезервированных слов колонтитулов отчетов

	Зарезервированные слова
	Значения

	&P
	Текущая страница

	&N
	Всего страниц

	&D
	Текущая дата

	&T
	Текущее время

	&A
	Наименование листа

	&F
	Наименование файла


Пример задания колонтитула: «Стр. &P из &N», результат: «Стр. 1 из 10».

· Не закреплять области в выходном отчете Excel - включение/отключение закрепления областей в выходных отчетах Excel.

· Не разбивать выходной отчет Excel на листы и страницы - включение/отключение разбивки выходного отчета Excel на листы и страницы. 

· Подпись отчета - настройка служит для задания подписей отчетов, при её редактировании используются зарезервированные слова, которые при печати отчета будут заменяться соответствующими им значениями. Перечень зарезервированных слов подписей отчетов и их значений приведен в Таблице 3.

Таблица 3. Перечень зарезервированных слов подписей отчетов

	Зарезервированные слова
	Значения

	BOSS_DOL
	Должность руководителя

	BOSS_FIO
	ФИО руководителя

	BUH_DOL
	Должность главного бухгалтера

	BUH_FIO
	ФИО главного бухгалтера

	CHEF_DOL
	Должность начальника отдела

	CHEF_FIO
	ФИО начальника отдела

	RASH_DATE
	Расчетная дата

	STRUCT_PODRAZ
	Структурное подразделение

	TODAY
	Системная дата в формате ДД.ММ.ГГГГ

	TODAY2
	Системная дата в формате ДД ММ.ГГГГ

	USER_DOL
	Должность исполнителя

	USER_FIO
	ФИО исполнителя

	USER_INN
	ИНН организации пользователя

	USER_NAME
	Наименование организации пользователя

	USER_PHONE
	Телефон исполнителя

	ZAM_BOSS_FIO
	ФИО заместителя руководителя

	ZAM_BUH_FIO
	Заместитель главного бухгалтера

	ZAM_CHEF_FIO
	Заместитель начальника отдела


Пример настройки подписи: «Исполнитель USER_DOL ____________ USER_FIO», результат: «Исполнитель казначей ____________ Иванов И.И.».

Группы настроек «Общие»

· Вставлять дату и время формирования в шапку отчета – настройка позволяет при формировании отчета отображать дату и время формирования в шапке отчета.
· Использовать интерфейс подписывания/сохранения отчетов – настройка используется в ПК «Администратор СМАРТ» для сохранения и подписи отчетов.
Параметры формирования отчетов. Группы настроек
xe "Настройки отчетов: группы настроек"Все формы отчетов Программного комплекса имеют настройки (параметры формирования) для вывода на печать (Рисунок 142).
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Рисунок 142. Окно параметров формирования отчета

Настройки объединяются в группу и располагаются в левой верхней части окна параметров формирования отчета. При установке указателя на группу настроек в правой части формы (рабочей области) отображаются все настройки, входящие в группу, а при установке указателя на одну настройку – только выбранная настройка.

Настройки могут быть представлены в следующем виде:

· Отдельное поле для ввода данных с клавиатуры. Например, наименование отчета, расчетная дата (для заполнения дат предусмотрена специальная кнопка [image: image303.bmp] для перехода к встроенному календарю) и т.д.

· Флажок – настройки, позволяющие включать или выключать определенные опции (например, см. Рисунок 142, настройка Отчет в тыс. руб.) изменение значения такой настройки осуществляется установкой/снятием флажка в поле.

· Переключатель служит для выбора одного параметра из группы (например, см. Рисунок 142, настройка Тип диаграммы), изменение значения такой настройки осуществляется установкой переключателя в соответствующее значение.

· Поле со списком - поле с раскрывающимся списком, в верхней части которого отображается выбранное значение, изменение значения такой настройки осуществляется выбором нужного значения из списка, который раскрывается по кнопке [image: image304.bmp] или с помощью клавиш <Alt> + <(>.

Создание и редактирование фильтра
xe "Настройки отчетов: создание и редактирование фильтра"Во многих формах отчетов выборка записей ограничивается с помощью фильтра. Фильтр – совокупность отборов на определенные реквизиты. Добавить его в отчет можно с помощью кнопки [image: image305.bmp] Новый фильтр панели инструментов (в отчетах, построенных на использовании вариантов настроек и отборов (см. Рисунок 146), фильтры объединены с настройками и не требуют дополнительного создания). В результате в левой нижней части формы отчета появится список реквизитов и название вновь созданного фильтра «Пользовательский фильтр» (Рисунок 143).
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Рисунок 143. Создание и редактирование фильтра
Для работы с фильтрами предназначены следующие кнопки на панели инструментов:

[image: image307.bmp] Новый фильтр - создание нового фильтра на основании стандартного.
[image: image308.bmp] Выбор существующего фильтра - вызов списка доступных фильтров с возможностью выбора одного из них.
[image: image309.bmp] Удаление текущего фильтра - удаление текущего фильтра.
Наименование фильтра изменяется по усмотрению пользователя. Все фильтры, создаваемые пользователем, доступны только ему.

В результате выбора в списке фильтра какого-либо отбора в правой части формы отображается список доступных записей соответствующего справочника, в котором устанавливаются флажки только в строки тех значений, по которым необходимо получить данные отчета. Такой отбор называется «включающим» и обозначается в фильтре значком [image: image310.bmp] (по умолчанию все отборы фильтра включающие) (Рисунок 144).
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Рисунок 144. Включающий отбор
Для задания исключающего отбора (в таком случае отчет будет формироваться по всем записям отбора, кроме отмеченных) необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на его наименовании и в контекстном меню выбрать пункт «Исключающий отбор». Такие отборы обозначаются в фильтре значком [image: image312.bmp] (Рисунок 145).
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Рисунок 145. Исключающий отбор
При задании отбора среди большого количества записей удобно пользоваться кнопками [image: image314.bmp] Инверсия выделения, [image: image315.bmp] Разметить все и [image: image316.bmp] Поиск записей панели инструментов.

Следует помнить, что установленный флажок на отборе фильтра означает использование данного отбора и требует наличия среди его записей отмеченных. При их отсутствии при попытке сформировать отчет будет выводиться сообщение вида «Документ пуст! В отборе «Отбор администраторов» пользовательского фильтра не выбрано ни одного значения справочника». Если флажок на отборе не установлен, то вне зависимости от наличия отобранных записей этот отбор при выборке данных использоваться не будет.

Использование вариантов настроек и отборов

xe "Настройки отчетов: использование вариантов настроек и отборов"Часть отчетов Программного комплекса построена на использовании вариантов настроек и отборов, позволяющих сохранять не только различные варианты фильтров к отчету, а всю совокупность параметров его формирования: значения всех настроек (в том числе выбранные иерархические отборы и группировку полей) и отборов (Рисунок 146).
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Рисунок 146. Вариант настроек и отборов
Для работы с вариантами на панели инструментов предусмотрены следующие кнопки:

[image: image318.bmp] Новый вариант настроек и отборов - создание нового варианта.
[image: image319.bmp] Выбор варианта настроек и отборов - выбор варианта из списка существующих, принадлежащих самому пользователю или всем пользователям в зависимости от использовавшегося в последний раз подпункта данного инструмента:

· «Выбор варианта настроек и отборов» - к выбору предоставляются только варианты текущего пользователя;

· «Выбор варианта настроек и отборов (полный список)» - в списке присутствуют все варианты, в том числе принадлежащие другим пользователям.

По умолчанию при нажатии кнопки отображается список вариантов пользователя.

Инструмент содержит также опцию «Копирование варианта настроек и отборов», позволяющую создавать копию выбранного варианта.

[image: image320.bmp] Сменить пользователя варианта - для каждого варианта сохраняется имя его владельца, имеющего к нему полный доступ, при необходимости смена пользователя осуществляется с помощью данного инструмента.

[image: image321.bmp] Выгрузить вариант настроек и отборов - инструмент позволяет выгрузить текущий вариант в скрипт (*.sql), который может быть впоследствии загружен в другую базу данных.
[image: image322.bmp] Удалить вариант настроек и отборов - инструмент предназначен для удаления текущего варианта.

2.12.1. Журнал регистрации начислений

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Журнал регистрации начислений

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 147).
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Рисунок 147. Окно параметров формирования отчета «Журнал регистрации начислений»

В полях Начало периода и Конец периода укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По дате ввода» - отбор начислений по дате ввода начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы,

· КБК,

· ОКТМО,

· пользователь комплекса,

· операции начисления.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image324.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 143).
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Рисунок 148. Печатная форма отчета «Журнал регистрации начислений»

В отчете отображаются данные начислений, удовлетворяющих введенным параметрам отбора, с подитогами по ОКТМО, операции начисления и наименованию пользователя комплекса, осуществившего ввод начисления.
2.12.2. Информация о начислении и поступлениях денежных взысканий

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация о начислении и поступлениях денежных взысканий

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 149).
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Рисунок 149. Окно параметров формирования отчета «Информация о начислении и поступлениях денежных взысканий»
В поле По состоянию на дату, по состоянию на которую формируется отчет.

Для формирования отчета в разрезе администраторов и ОКТМО установите флажки соответственно в поля В разрезе администраторов и В разрезе ОКТМО.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по кодам бюджетной классификации.
Для отбора аналитических признаков для расчета граф Оплачено на счета ФССП, Отправлено в ФССП и Прекращение исполнения выберите в пользовательском фильтре соответственно строки Ан. признак «Оплачено на счета ФССП», Ан. признак «Отправлено в ФССП», Ан. признак «Прекращение исполнения» и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков. Аналитические признаки «Оплачено на счета ФССП» устанавливаются на платежные документы, аналитические признаки «Отправлено в ФССП» - на начисления, аналитические признаки «Прекращение исполнения» - на корректирующие начисления.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image327.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 150).
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Рисунок 150. Печатная форма отчета «Информация о начислении и поступлениях денежных взысканий»
2.12.3. Ведомость распределения платежных документов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Ведомость распределения платежных документов

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 151).
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Рисунок 151. Окно параметров формирования отчета «Ведомость распределения платежных документов»

В полях Начало периода и Конец периода укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета.

Для формирования отчета в разрезе ОКТМО, головных ОКТМО и администраторов установите флажок соответственно в поля В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО и В разрезе администраторов.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· доходы,

· ОКТМО,

· администраторы,

· счета бюджета.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image330.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 152).
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Рисунок 152. Печатная форма отчета «Ведомость распределения платежных документов»

2.12.4. Сведения о поступлениях доходов и начислениях в разрезе документов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Сведения о поступлениях доходов и начислениях в разрезе документов

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 153).
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Рисунок 153. Окно параметров формирования отчета «Сведения о поступлениях доходов и начислениях в разрезе документов»
В полях Начало периода и Конец периода укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета.
Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· счета бюджета;

· администраторы.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image333.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 149).
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Рисунок 154. Печатная форма отчета «Сведения о поступлениях доходов и начислениях в разрезе документов»
2.12.5. Сведения о наложенных и оплаченных административных штрафах

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Сведения о наложенных и оплаченных административных штрафах

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 155).
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Рисунок 155. Окно параметров формирования отчета «Сведения о наложенных и оплаченных административных штрафах»
В поле Расчетная дата укажите расчетную дату отчета.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;
· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· аналитический признак;

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image336.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 156).
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Рисунок 156. Печатная форма отчета «Сведения о наложенных и оплаченных административных штрафах»
2.12.6. Акт сверки административных правонарушений

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора  => Акт сверки административных правонарушений

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 157).
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Рисунок 157. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки административных правонарушений»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.
В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете начислений, номера которых в пятой позиции содержат строку «20094», установите флажок в поле Только номера со строкой 20094 в пятой позиции номера.
Для отображения в отчете начислений только с отрицательной задолженностью установите флажок в поле Только с отрицательной задолженностью.

Для отображения в отчете начислений только за определенный год укажите этот год в настройке Начисления только за указанный год.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image339.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 158).
[image: image340.png]Bl

10
1
12
13

14
15
16
7

18
19
20

BN

e

2
29
30
31
32
33
N

A B c D E F G H 1 J K L M N 0 P Q
AKT CBEPKY aAMUHNCTPATUBHBIX NPaBOHapyLIEHNi
N0 ABMMHUCTPATOP AOXOA0B GIoMKeTa
3a nepuop c 01.04.2014r. no 23.04.2014r.
Ocrarox
Ocrarox WL nposeaeka wenoraweroi Yeromsono| M |sazommenmocrs
e o oo | nera Haumeriosare | Haasauer | wenorawerof | Hauncnewo  Vcnonweno | oppexmaposta | Jagomxersocrs (aaomxersocr . oo o leil | npomeaena |P%OPER0NT) (L
nnarensuyika wauncnenws [sanomxensoctu| sa nepnon | 3a nepuoa | wipagos 3a | Ha 24.04.2014 | wa 01.04.2014 somn . [oppermpoaral " ASH
va 01.04.2014 nepioa 10 Aat unpabos
POBIL
1 7l 3 Z 5 3 7 g g 0 il 12 3 i 5 6 12
851 [18310807020011000000]18701000 | 17.03.2014 |000 [Onnara 250000 250000
TIYWWPEMCTPOI" |anmunucTpaTyl
roro wpagal
18310807020011000000[ 18701000 2500,00] 2500,00]
18310807020011000000 2500,00) 2500,00]
233 _|18810807140014000000 16710000 | 22.03.2014 |OAG "AKKOBAHK" 600.00 600.00) 233 o7 17.03.2014]
831_[18310807140014000000| 18710000 | 17.03.2014_|Anoxia Onira 400.00 40000 31 01 17.03.2014|
18310807140014000000[ 18710000 100,00 000,00
18310807140014000000 000,00 100,00
606 |18811301210010000000] 18701000 | 25.04 2014 |AY "MGL" [Onnara 200,00 200,00
roc.nownne
18311301210010000000[ 18701000 200,00 200,00
18311301210010000000 200,00 700,00
WTOTO wa 01.04.2014 3700,00) 3700,00]
T [188108070200 11000000 16701000 | 17.04.2014 kooneparua "Conwesan ] ocrowmnia 250,00 250,00 o 17002012
|Crodona
18310807020011000000[ 18701000 250,00 250,00
18310807020011000000 250,00 250,00
883 _[18311301210010000000[ 18701000 | 17.04 2014 |Kyaneupea Bepa Finara 250,00 25000
18311301210010000000[18701000 250,00 250,00
18311301210010000000 250,00 250,00
11 [18311705010010000000] 18710000 | 23.04.2014 |000 Mo 500,00 500,00
' IYWPEMCTPO" __|nocrawosnesn
18311705010010000000[ 18710000 500,00 500,00
18311705010010000000 500,00 500,00
WTOTO 3a nepwon 2000,00) 2000,00]
BCETO 3700.00]_2000,00] 5700,00]
3 anpenn 2016r. Pykosoaurens Visanos Vsak Usanosi Hauanshik 930

Viearosa Auta Vsanosna 323-323

“Gau, WA, OTISCTED, TEREGOR HONOTHITENA

Tnasei Gyxranrep

Mn

Visarosa Avwa Merpossa

“GauS, WA, GTISCTED, AOMKAOCTE

Gaum, W, oTECTE0

Ty





Рисунок 158. Печатная форма отчета «Акт сверки административных правонарушений»
В отчете отображаются следующие начисления:

· начисления, имеющие ненулевую задолженность по состоянию на начальную дату формирования отчета, причем отбор начислений осуществляется по типу даты, указанному в поле Отбор начислений;

· начисления, дата распределения которых входит в отчетный период.

В графе Дата отображается расчетная дата начисления, в графе Исполнено за период – сумма, распределенная к начислению в течение отчетного периода, в графе Примечания – номер и дата платежного документа.
2.12.7. Сведения по взыскаемости штрафов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => - Сведения по взыскаемости штрафов

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 159).
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Рисунок 159. Окно параметров формирования отчета «Сведения по взыскаемости штрафов»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В поле Расчетная дата укажите расчетную дату отчета.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;
· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для отражения оплаты, перечисленной службой судебных приставов в графе Оплачено ССП отчета, введите ИНН службы судебных приставов.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО.
Для отбора аналитических признаков статей выберите в группе отборов строку «Аналитические признаки статей и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков.

Для отбора аналитических признаков для расчета сумм в строках Судами выберите в группе отборов строку «Аналитический признак «Начислено судами» и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image342.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 160).
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Рисунок 160. Печатная форма отчета «Сведения по взыскаемости штрафов»
В графе Наименование отображаются наименования аналитических признаков, указанных в отборе Аналитические признаки статей (см. Рисунок 159).
В графе Начислено отображаются количество и сумма начислений, удовлетворяющих следующим условиям:
· дата начисления входит в отчетный период (тип даты определяется настройкой Отбор начислений, см. Рисунок 159);

· на начисление установлен аналитический признак, указанный в отборе Аналитические признаки статей (в этом случае количество и сумма начислений отображаются в строке с наименованием соответствующей статьи);
· на начисление установлен аналитический признак, указанный в отборе Аналитический признак «Начислено судами» (в этом случае количество и сумма начислений отображается в строке Судами).

В графе Уплачено отображаются количество и сумма платежных документов, привязанных к начислениям, дата распределения которых не больше даты, указанной в поле Расчетная дата (см. Рисунок 159), причем в графе Через ССП отображаются платежные документы, ИНН плательщика которых совпадает с ИНН указанным в настройке ИНН службы судебных приставов.

2.12.8. Реестр начисленных сумм

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Реестр  начисленных сумм

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 161).
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Рисунок 161. Окно параметров формирования отчета «Реестр начисленных сумм»

Укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета, в поле Альтернативный шаблон Excel укажите наименование пользовательского шаблона для отчета.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· доходы.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image345.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 162).
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Рисунок 162. Печатная форма отчета «Реестр начисленных сумм»

Отчет формируется в разрезе КБК (информация по каждому КБК на отдельном листе). В отчете отображаются начисления, дата проводки которых входит в период, указанный в параметрах формирования отчета.

2.12.9. Реестр оплаченных штрафов
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Реестр  оплаченных штрафов

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 163).
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Рисунок 163. Окно параметров формирования отчета «Реестр оплаченных штрафов»
Укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета соответственно в полях Дата с и Дата по.

В поле Альтернативный шаблон Excel укажите наименование пользовательского шаблона для отчета.

В раскрывающемся списке поля Отбор документов выберите одно из следующих значений:

· «По дате распределения» - отбор начислений в отчет по дате распределения начисления и платежного документа;

· «По расчетной дате начисления» - отбор начислений по расчетной дате начисления;

· «По дате проводки начисления» - отбор начислений по дате проводки начисления;

· «По дате проводки ПД» - отбор начислений по дате проводки платежного документа, привязанного к начислению.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· доходы.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image348.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 164).
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Рисунок 164. Печатная форма отчета «Реестр оплаченных штрафов»

Отчет формируется в разрезе КБК (информация по каждому КБК на отдельном листе). В отчете отображаются начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор документов, см. Рисунок 163) входит в период, указанный в параметрах формирования отчета.

2.12.10. Реестр начисленных и оплаченных сумм

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Реестр начисленных и оплаченных сумм

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 165).
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Рисунок 165. Окно параметров формирования отчета «Реестр начисленных и оплаченных сумм»

Укажите начальную и конечную дату периода распределения начислений соответственно в полях Дата распределения с и Дата распределения по.

В поле Альтернативный шаблон Excel укажите наименование пользовательского шаблона для отчета.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· доходы.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image351.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 166).
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Рисунок 166. Печатная форма отчета «Реестр начисленных и оплаченных сумм»

Отчет формируется в разрезе КБК (информация по каждому КБК на отдельном листе). В отчете отображаются начисления и привязанные к ним поступления, дата распределения которых входит в период, указанный в параметрах формирования отчета.

2.12.11. Акт сверки по наименованию плательщика

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки по наименованию плательщика

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 167).
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Рисунок 167. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки по наименованию плательщика»

Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «по дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «по расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по администраторам.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image354.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 168).

[image: image355.png]A B c | D | E 3
1 AKT CBEPKY 10 HAMMEHOBaHUIO MNaTenbLNKa
2 3a nepwog c 01.01.2014 no 31.12.2014
3| ABMMHNCTPaTOP AOXOAOS BloaKeTa
2
B Pexanaims onnars
S Ne PeKauaimsl Hadncnenma
6 TN Aata_| Hanvenosanie nnatensuynka | Haanauenme nnarexa Cymma
[ [Bypnauenco P 85501 |Bypnasenko Povan Mnara 3a ugopwaLyto 250.00)
B.,1234120000000004,1234120000 |17.03.2014  |Braaummposna//
000004.01.03.2014, cymma 250.00
7 py6.
"2 [ooo 13 or [000 MK® "Copus™ Haswauenne nnatexa 5000.00
"OBINTA3" 3902140000000476,390 | 16.03.2014.
2140000000476, 22.04.2014, cywwia
8 12000 00 py6
[73 [ooo 107 000 TYIIPEMCIPOW |Onnara no aorosopy 2500.00
TIVIIPEMCTPOI1", 3902140000000(23.04 2014,
1480,3902140000000480.22.04 2014
) . cymma 2500.00 py5.
"4 Jooo 107 000 TYIIPEMCIPOW |Onnara no aorosopy 2500.00
"TIYIIPEMCTPOI1" 3302140000000(23.04 2014,
1483.1234567894.23.04. 2014,
10 |cyuma 500,00 py6
[5 [Anoxuma Onera 83107 [Awoxina Onera Mnara 400.00)
Branumiposal/, 390214000000048|17.032014  |Braaummpossal/
6.3902140000000486,17.03 2014,
u |cynma 400,00 py6





Рисунок 168. Печатная форма отчета «Акт сверки по наименованию плательщика»
Отчет формируется в разрезе администраторов (информация по каждому администратору на отдельном листе). В отчете отображаются реквизиты начислений, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений, см. Рисунок 167) входит в отчетный период, и привязанных к ним платежных документов.

2.12.12. Акт сверки по начисленным доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки по начисленным доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 169).
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Рисунок 169. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки по начисленным доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.
Для формирования отчета в разрезе месяцев, недель и дней, в разрезе администраторов, в разрезе ОКТМО и головных ОКТМО установите флажки соответственно в поля В разрезе месяцев, В разрезе недель, В разрезе дней, В разрезе администраторов, В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО.
Для включения в отчет начислений с отрицательными суммами установите флажок в поле Отрицательные начисления.
В раскрывающемся списке поля Разрез начислений выберите одно из следующих значений:

· «По расчетной дате» - отображение начислений в разрезе месяцев, недель и дней по расчетной дате начисления;

· «По дате проводки» - отображение начислений в разрезе месяцев, недель и дней по дате проводки начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· счета бюджета;

· ОКТМО;

· БК (доходы).

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image357.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 170).
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Рисунок 170. Печатная форма отчета «Акт сверки по начисленным доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)»
2.12.13. Акт сверки по начисленным и поступившим суммам

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки по начисленным и поступившим суммам

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 171).
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Рисунок 171. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки по начисленным и поступившим суммам»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки  начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика на вкладки Платежные документы начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.
Для отображения в отчете реквизита «Администратор» начисления и платежного документа установите флажок в поле Контролировать реквизит «Администратор».

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по администраторам, КБК и ОКТМО.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image360.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 172).
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Рисунок 172. Печатная форма отчета «Акт сверки по начисленным поступившим суммам»
В графе Реквизиты плательщика отображается наименование плательщика из поля Наименование начисления, электронный номер начисления, номер начисления и дата проводки начисления. 

В разделе Начислено в графах КБК, ОКТМО и Расчетный счет отображаются соответственно данные из полей КБК, ОКТМО и Счет открытия начисления.

В разделе Оплачено в графах ПП, дата, КБК, ОКТМО и Расчетный счет отображаются соответственно номер и дата проводки платежного документа (для квитанций отображается номер и дата проводки сводного платежного поручения), КБК, ОКТМО и счет получателя с учетом внебанковских документов.
2.12.14. Акт сверки по поступившим доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки по поступившим доходам (в разрезе администраторов, периодов и кодов доходов)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 173).
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Рисунок 173. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки по поступившим доходам (в разрезе администраторов, периодов и кодов доходов)»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе месяцев, недель и дней установите флажки соответственно в поля В разрезе месяцев, В разрезе недель, В разрезе дней.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· счета бюджета.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image363.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 174).
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Рисунок 174. Печатная форма отчета «Акт сверки по поступившим доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)»
В отчете отображаются суммы распределенных платежных документов, дата проводки которых входит в отчетный период.

2.12.15. Акт сверки с плательщиком

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки с плательщиком

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 175).
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Рисунок 175. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки с плательщиком»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки  начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика на вкладки Платежные документы начисления.

Укажите ИНН и наименование плательщика соответственно в полях ИНН плательщика и Наименование плательщика.
Поле Плательщик из начислений заполняется отбором плательщика из списка плательщиков, указанных в начислениях, по кнопке [image: image366.bmp].
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image367.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 176).
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Рисунок 176. Печатная форма отчета «Акт сверки с плательщиком»
В строке Сальдо на отображается сумма задолженности по начислениям за весь период ранее периода формирования отчета (по дате начисления в соответствии с типом даты, указанным в настройке Отбор начислений, см. Рисунок 175) с учетом корректировок (по дате корректирующего начисления) и привязок к платежным документам (по дате распределения), сделанных до даты начала отчетного периода.
В графе Дебет отображаются суммы начислений по текущему плательщику с датой (тип даты определяется настройкой Отбор начислений), входящей в период формирования отчета.

В графе Кредит отображаются суммы распределенных платежных документов, удовлетворяющих следующим условиям:

· наименование плательщика в платежном документе совпадает с наименованием плательщика, указанного в начислении;

· дата проводки платежного документа входит в отчетный период.
2.12.16. Журнал по учету начислений и поступлений

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Журнал по учету начислений и поступлений

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 177).
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Рисунок 177. Окно параметров формирования «Журнал по учету начислений и поступлений»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете только распределенных документов установите флажок в поле Отображать только распределенные документы.
Для формирования отчета в разрезе ОКТМО установите флажок в поле В разрезе ОКТМО.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «Все» - отбор всех начислений;

· «С пустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика;

· «С непустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;
· ОКТМО;

· аналитические признаки.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image370.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 178).
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Рисунок 178. Печатная форма отчета «Журнал по учету начислений и поступлений»
Отчет формируется в разрезе кодов дохода (каждый код дохода на отдельной странице). В отчете отображаются начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в отчетный период.
В графе Данные плательщика отображается наименование плательщика, указанное в начислении.

В графах Дата, Основание, Срок уплаты и Сумма отображаются соответственно дата проводки, номер, расчетная дата и сумма начисления.

В графе Фактически поступило в доход бюджета по данным УФК отображаются дата проводки и сумма платежного документа, привязанного к начислению.

В графах Дата, Основание и Сумма. раздела Решение о возврате отображаются соответственно дата регистрации заявления плательщика о возврате, номер и сумма заявки на возврат.

2.12.17. Информация о начислениях администратора

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация о начислениях администратора
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 179).
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Рисунок 179. Окно параметров формирования отчета «Информация о начислениях администратора»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для включения в отчет внебанковских документов и платежных документов на возврат установите флажки соответственно в поля Внебанковские и Возврат.
Для формирования отчета в тыс. руб. установите флажок в поле В тыс. руб.
Для формирования отчета в разрезе ОКТМО, головных ОКТМО и администраторов установите флажки соответственно в поля В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО, В разрезе администраторов.
В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по КБК, ОКТМО и администраторам.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image373.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 180).
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Рисунок 180. Печатная форма отчета «Информация о начислениях администратора»
В графе Начислено отображается сумма начислений, дата проводки, расчетная дата или дата ПД которых (в зависимости от настройки Отбор начислений, см. Рисунок 179) входит в период формирования отчета.

В графе Уплачено отображается сумма платежных документов (а также внебанковских документов и платежных документов на возврат, если они включаются в отчет), дата проводки которых входит в отчетный период.

2.12.18. Информация о начислениях администратора (диаграмма)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация о начислениях администратора (диаграмма)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 181).
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Рисунок 181. Окно параметров формирования отчета «Информация о начислениях администратора (диаграмма)»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В поле Наименование отчета введите наименование, которое будет отображаться в заголовке печатной формы отчета.

Для включения в отчет внебанковских документов и платежных документов на возврат установите соответственно в поля Включать внебанковские в «Уплачено» и Включать возвраты в «Уплачено».

Для отображения сумм отчета в тысячах рублей установите флажок в поле Отчет в тыс. руб., для включения в отчет невыясненных поступлений – в поле Отображать невыясненные. 

В поле Тип диаграммы установите переключатель в одно из значений: «Обычная гистограмма», «Объемная гистограмма», «Объемная гистограмма с накоплением», «Гистограмма по взыскиваемости», «Объемная круговая по взыскиваемости».
Для формирования диаграммы в разрезе кодов доходов, ОКТМО, головных ОКТМО, администраторов установите переключатель в поле Диаграмма в разрезе в соответствующее значение.
В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате.
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· доходы;

· администраторы;

· ОКТМО;

· аналитические признаки на уплаченные суммы;

· аналитические признаки на начисленную сумму.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image376.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 182).
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Рисунок 182. Печатная форма «Информация о начислениях администратора (диаграмма)»
2.12.19. Информация о начислениях администратора в разрезе документов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация о начислениях администратора в разрезе документов
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 183).
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Рисунок 183. Окно параметров формирования отчета «Информация о начислениях администратора в разрезе документов»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

Для отбора в отчет начислений по номеру введите номер начисления или его часть  в поле Номер начисления и установите флажок в поле Документы, удовлетворяющие номеру начисления.
Для отображения сумм отчета в тыс. рублей установите флажок в поле В тыс. руб.
Для формирования отчета в разрезе документов, ОКТМО, головных ОКТМО и администраторов установите флажки соответственно в поля В разрезе документов, В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО, В разрезе администраторов.
Для отображения в отчете подитогов по кодам дохода установите флажок в поле Подитоги по кодам дохода.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· доходы;

· администраторы;

· ОКТМО.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image379.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 184).
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Рисунок 184. Печатная форма отчета «Информация о начислениях администратора в разрезе документов»
В отчете отображаются начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в отчетный период.

В графах Номер начисления, Дата начисления, Дата ввода документа отображаются соответственно номер, расчетная дата и дата ввода начисления

В графе Код доходов бюджетной классификации Российской Федерации отображается соответственно код БК, указанный в начислении.

В графе Начислено указывается сумма начисления.

В графе Уплачено отображается сумма платежных документов, привязанных к начислению.

2.12.20. Информация о начислениях администратора в разрезе плательщиков

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация о начислениях администратора в разрезе плательщиков

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 185).
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Рисунок 185. Параметры формирования отчета «Информация о начислениях администратора в разрезе плательщиков»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для включения в отчет архивных начислений установите флажок в поле С учетом архивных начислений.

Для отображения сумм отчета в тысячах рублей установите флажок в поле В тыс. руб.
Для формирования отчета в разрезе ОКТМО, головных ОКТМО и администраторов установите флажки соответственно в поля В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО, В разрезе администраторов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки  начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.

Для отбора начислений по исполнителю введите его имя в поле Исполнитель.

В отчете отображаются начисления, разность между начисленной и уплаченной суммами для которых не меньше суммы, указанной в поле Отображать «проблемные» начисления с разницей не менее.

Для отбора начислений по наименованию плательщика введите наименование в поле Наименование плательщика.

Для отображения в отчете начислений только по физическим или только по юридическим лицам установите флажки соответственно в полях Отображать только физ. лиц, Отображать только юр. лиц.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· доходы;

· администраторы;
· ОКТМО.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image382.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 181).
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Рисунок 186. Печатная форма отчета «Информация о начислениях администратора в разрезе плательщиков»
В отчете отображаются начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в отчетный период, с промежуточной группировкой по наименованию плательщика и КБК.
В графе Плательщик отображаются ИНН, КПП и наименование плательщика, указанные в начислении.

В графах Код бюджетной классификации Российской Федерации и Наименование кода доходов бюджетной классификации Российской Федерации отображаются соответственно код БК и наименование КБК, указанного в начислении.

В графе Начислено указывается сумма начислений по текущему плательщику и КБК.

В графе Уплачено отображается сумма платежных документов, привязанных к начислениям.
Значение в графе Задолженность определяется по формуле «Задолженность» = «Начислено» - «Уплачено».

2.12.21. Оборотная ведомость по счетам

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Оборотная ведомость по счетам

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 187).
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Рисунок 187. Окно параметров формирования отчета «Оборотная ведомость по счетам»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов, ОКТМО, счетов бюджета и кодов дохода установите флажки соответственно в поля В разрезе администраторов, В разрезе ОКТМО, В разрезе счетов бюджета, В разрезе кодов дохода.

Для отображения в графе Счет краткого наименования администратора, наименования ОКТМО, счета бюджета и кода дохода установите флажки соответственно в поля Включить в счет: краткое наим. адм-ра, Наименование ОКТМО, Счет бюджета, Код дохода.
Для формирования отчета в разрезе головных ОКТМО и отображения в отчете наименования головного ОКТМО установите флажки соответственно в поля В разрезе головных ОКТМО и Наименование головного ОКТМО разреза.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· счета бюджета;

· доходы.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image385.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 188).
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Рисунок 188. Печатная форма отчета «Оборотная ведомость по счетам»
2.12.22. Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе документов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе документов
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 189).
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Рисунок 189. Окно параметров формирования отчета «Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе документов»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов, ОКТМО, головных ОКТМО и аналитических признаков установите флажки соответственно в поля В разрезе администраторов, В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКМТО, В разрезе аналитических признаков.
Для отображения в отчете граф ИНН и КПП установите флажок в поле Показывать ИНН, КПП плательщика.
Для отображения в отчете графы Адрес установите флажок в поле Показывать адрес плательщика.

Для отображения в отчете графы Наименование КБК установите флажок в поле Показывать наименование КБК.
Для отображения в отчете графы Назначение документа установите флажок в поле Показывать назначение документа.

Для отображения в отчете графы Статья установите флажок в поле Показывать аналитический признак.

Для отображения в отчете данных исполнителя установите флажок в поле Показывать исполнителя.

Для отображения в отчете строк подитогов по плательщику установите флажок в поле Промежуточные итоги по плательщику.
Для отображения в отчете нераспределенных поступлений и внебанковских документов установите флажки соответственно в поля Нераспределенные поступления и Внебанковские документы.
Для отображения в отчете граф Начислено на начало периода, Уплачено на начало периода, Начислено на конец периода, Уплачено на конец периода установите флажок в поле Документы прошлых периодов.
Для отображения сумм отчета в тысячах рублей установите флажок в поле В тыс. руб.
Для отображения в отчете строк с нулевыми оборотами установите флажок в поле Показывать строки с нулевыми оборотами.
В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате проводки» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО;

· аналитический признак.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image388.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 190).
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Рисунок 190. Печатная форма отчета «Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе документов»
В отчете отображаются все начисления с ненулевым сальдо в разрезе плательщиков и лет.

В графе Плательщик отображаются данные плательщика (ИНН, КПП, наименование и адрес), указанные в начислении.

В графах КБК, Назначение документа и Исполнитель отображаются соответственно код БК, текст примечания, исполнитель, указанные в начислении.

В графе Статья отображается аналитический признак, установленный на начисление.

В графе Начислено за период отображаются суммы начислений, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в отчетный период.

В графе Уплачено за период отображаются суммы платежных документов в соответствии с параметрами формирования отчета.

2.12.23. Оборотно-сальдовая ведомость по месяцам

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Оборотно-сальдовая ведомость по месяцам
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 191).
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Рисунок 191. Окно параметров формирования отчета «Оборотно-сальдовая ведомость по месяцам»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов, ОКТМО и головных ОКТМО установите флажки соответственно в поля В разрезе администраторов, В разрезе ОКТМО, В разрезе головных ОКТМО.

Для расчета и включения в отчет остатков распределения на начало года установите флажок в поле Подсчитывать остатки на начало года.
Для включения в отчет данных архивных начислений установите флажок в поле Архивные документы.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО;

· аналитический признак.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image391.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 192).
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Рисунок 192. Печатная форма отчета «Оборотно-сальдовая ведомость по месяцам»
2.12.24. Отчет о поступлениях доходов и начислениях

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Отчет о поступлениях доходов и начислениях

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 193).
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Рисунок 193. Окно параметров формирования отчета о поступлениях доходов и начислениях
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для отображения сумм отчета в тыс. рублей установите флажок в поле Отчет в тыс. руб.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для дополнительной группировки данных отчета в разрезе аналитических признаков установите флажок в поле Дополнительно объединять по аналитическим признакам.

Для формирования отчета без учета аналитических признаков установите флажок в поле Без учета аналитических признаков.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;
· ОКТМО.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image394.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 194).
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Рисунок 194. Печатная форма отчета о поступлениях доходов и начислениях
2.12.25. Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 195).
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Рисунок 195. Окно параметров формирования отчета по начислениям в разрезе ОКТМО и БК
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поля В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете данных в разрезе ОКТМО, в разрезе ОКМТО и подитогов по головным ОКТМО и в разрезе головных ОКТМО установите переключатель в поле Показывать в соответствующее значение.

Для отображения в отчете количества документов установите флажок в поле Показывать количество документов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· доходы.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image397.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 196).
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Рисунок 196. Печатная форма отчета по начислениям в разрезе ОКТМО и БК
В отчете отображается количество и сумма начислений (тип даты определяется настройкой Отбор начислений), дата которых входит в отчетный период, в разрезе КБК и ОКТМО.

2.12.26. Реестр нераспределенных документов

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Реестр нераспределенных документов
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 197).
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Рисунок 197. Окно параметров формирования отчета «Реестр нераспределенных документов»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе КБК и администраторов установите флажок в поля В разрезе КБК и В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете нераспределенных платежных поручений, квитанций ф. ПД-4 и внебанковских документов установите флажки соответственно в поля Платежные поручения, Квитанции ф. ПД-4, Внебанковские документы.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image400.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 198).
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Рисунок 198. Печатная форма отчета «Реестр нераспределенных документов»
В отчете отображаются не распределенные к начислениям платежные документы, дата проводки которых входит в отчетный период.

2.12.27. Сведения по наложенным, взысканным штрафам

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Сведения по наложенным, взысканным штрафам

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 199).
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Рисунок 199. Окно параметров формирования отчета «Сведения по наложенным, взысканным штрафам»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле «В разрезе администраторов».

В поле Кому введите наименование адресата отчета (введенное значение отобразится в правом верхнем углу печатной формы отчета).
В поле Заголовок введите заголовок отчета.
В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для включения в отчет только поступлений, входящих в отчетный период, установите флажок в поле Поступления, входящие только в отчетный период.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· аналитический признак;

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО.
Для отбора аналитических признаков для расчета сумм в строке ИТОГО выберите в группе отборов строку «Аналитические признаки для итога» и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image403.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 200).
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Рисунок 200. Печатная форма отчета «Сведения по наложенным, взысканным штрафам»
В графе Наименование отображаются наименования аналитических признаков, установленных на начисления.

В графе Начислено отображаются количество и сумма начислений, на которые установлен аналитический признак, и дата которых входит в отчетный период (тип даты определяется настройкой Отбор начислений, см. Рисунок 199).
В графе Уплачено отображается количество и сумма платежных документов, распределенных к вышеперечисленным начислениям, с учетом настройки Поступления, входящие только в отчетный период.

В строке ИТОГО отображаются итоговые суммы по аналитическим признакам, указанным в отборе Аналитические признаки для итога.

2.12.28. Справка о начисленных и поступивших в доход бюджета суммах

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Справка о начисленных и поступивших в доход бюджета суммах

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 201).
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Рисунок 201. Окно параметров формирования отчета «Справка о начисленных и поступивших в доход бюджета суммах»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного  в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по администраторам, КБК доходов, ОКТМО.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image406.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 202).
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Рисунок 202. Печатная форма отчета «Справка о начисленных и поступивших в доход бюджета суммах»
Отчет формируется в разрезе администраторов (информация по каждому администратору на отдельном листе). В отчете отображаются данные начислений, дата которых входит в отчетный период (тип даты определяется настройкой Отбор начислений), данные платежных документов, распределенных к начислениям и информация о возвратах.

2.12.29. Отчет по начислениям и поступлениям в разрезе ОКТМО и БК

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Отчет по начислениям и поступлениям в разрезе ОКТМО и БК

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 203).
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Рисунок 203. Окно параметров формирования отчета «Отчет по начислениям и поступлениям в разрезе ОКТМО и БК»

Укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

·  «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по администраторам, КБК, ОКТМО и аналитическим признакам.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image409.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 204).
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Рисунок 204. Печатная форма отчета «Отчет по начислениям и поступлениям в разрезе ОКТМО и БК»
В графе на начало отображаются суммы начислений за весь период ранее периода формирования отчета с учетом корректировок (по дате корректирующего начисления) и привязок к платежным документам (по дате распределения), сделанных до даты начала отчетного периода. При установке настройки Сальдо на начало периода = начисления за начало периода (см. Рисунок 203) в графе На начало отображается сумма начислений с датой проводки 1 января отчетного года.
В графе начислено отображаются суммы начислений с датой, входящей в отчетный период (без учета корректирующих начислений).

В графе оплата отображаются суммы распределенных платежных документов с датой распределения, входящей в отчетный период.

В графе корректировка отображаются суммы корректирующих начислений, расчетная дата которых входит в отчетный период.

В графе поступило отображаются суммы платежных документов, привязанных к начислениям, с датой распределения, входящей в отчетный период.

Значение в графе всего вычисляется по формуле: «всего» = «на начало» + «начисление» + «корректировка» - «оплата».

В графе распределено отображаются суммы платежных документов текущего года, дата распределения которых входит в отчетный период, причем в отчете они отображаются по КБК и ОКТМО начислений, к которым привязаны.

В графе с аналитикой отображаются остаток распределения поступлений (в том числе и внебанковских документов), дата проводки которых входит в отчетный период.

2.12.30. Акт сверки по распределенным документам
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки по распределенным документам
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 205).
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Рисунок 205. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки по распределенным документам»

Укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного  в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов (учитывается реквизит «Администратор», указанный в начислении).

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью отбора по администраторам, КБК и ОКТМО распределенных платежных документов.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image412.bmp] Печать (Рисунок 206).
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Рисунок 206. Окно печатной формы отчета «Акт сверки по распределенным документам»

Отбор данных для отчета осуществляется по распределенным начислениям, дата которых входит в отчетный период (тип даты определяется настройкой Отбор начислений). Каждый платежных документ, привязанный к начислению, отображается в отчете отдельной стркой.

В разделе Начислено отображаются реквизиты начислений, причем в графе Дата – дата проводки начисления.

В разделе Уплачено отображаются следующие данные:
· если к начислению привязано платежное поручение, то отображаются реквизиты платежного поручения, причем КБК и ОКТМО отображаются с учетом внебанковских документов;

· если к начислению привязан внебанковский документ, то все реквизиты отображаются из внебанковского документа, а реквизиты «Плательщик» и «Примечание» - из исходного платежного поручения;
· если к начислению привязана квитанция ф. ПД-4, то реквизиты «Номер» и «Дата» отображаются из платежного поручения, реквизиты «Плательщик» и «Примечание» - из квитанции (примечание – из назначения платежа), КБК и ОКТМО отображаются с учетом внебанковского документа, если уточнялась вся квитанция или все сводное платежное поручение, если уточнение было частичное, то КБК и ОКТМО отображаются из платежного поручения.

2.12.31. Акт сверки с плательщиком (ГУ МВД Челябинск)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Акт сверки с плательщиком (ГУ МВД Челябинск)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 207).
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Рисунок 207. Окно параметров формирования отчета «Акт сверки с плательщиком (ГУ МВД Челябинск)»
Укажите начальную и конечную дату периода формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате; 

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного  в таблице Платежные документы плательщика вкладки Платежные документы начисления.

Укажите ИНН плательщика и его наименование соответственно в полях ИНН плательщика и Наименование плательщика.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image415.bmp] Печать (Рисунок 208).
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Рисунок 208. Окно печатной формы отчета «Акта сверки с плательщиком (ГУ МВД Челябинск)»
2.12.32. Накопительный реестр начисленных и оплаченных сумм (МВД  Элиста)
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Накопительный реестр начисленных и оплаченных сумм (МВД Элиста)
При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 209).
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Рисунок 209. Окно параметров формирования отчета «Накопительный реестр начисленных и оплаченных сумм (МВД Элиста)»

Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов и ОКТМО установите флажки соответственно в поля В разрезе администраторов и В разрезе ОКТМО.
Для отображения в отчете только распределенных документов установите флажок в поле Отображать только распределенные документы.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «Все» - отбор всех начислений;

· «С пустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика;

· «С непустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО;

· аналитические признаки.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image418.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 210).
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Рисунок 210. Окно печатной формы отчета «Накопительный реестр учета начисленных и оплаченных платежей (МВД Элиста)»

Отчет формируется в разрезе кодов дохода (каждый код дохода на отдельной странице). Данные в отчет отбираются по данным начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в отчетный период.
В графе Входящий № по книге регистрации заявлений и Дата оказания услуг отображаются соответственно номер и дата проводки начисления.

В графе Кому оказаны услуги отображается наименование плательщика, указанное в начислении.

В графе Наименование действия, за которое взимается платеж указывается аналитический признак, установленный на начисление.

В графе Размер платежа отображается сумма начисления.

В графе Отметки должностного лица об оплате отображается номер и дата проводки платежного документа, привязанного к начислению.

В графе Сумма отображается сумма платежного документа, распределенная к начислению.

В графе Примечание Задолженность по переплате отображается сумма переплаты по начислению.

2.12.33. Журнал по учету начислений и поступлений (Минфин Свердловск)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Журнал по учету начислений и поступлений (Минфин Свердловск)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 211).
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Рисунок 211. Окно параметров формирования отчета «Журнал по учету начислений и поступлений (Минфин Свердловск)»

Укажите расчетную дату отчета в поле Расчетная дата.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;
· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления;

· «По периоду» - отбор начислений по начальной дате периода начисления.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поле В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете только распределенных документов установите флажок в поле Отображать только распределенные документы.

Для формирования отчета в разрезе ОКТМО установите флажок в поле В разрезе ОКТМО.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «Все» - отбор всех начислений;

· «С пустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика;

· «С непустым ИНН» - отбор начислений с пустым ИНН плательщика.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· доходы;

· ОКТМО;

· аналитические признаки.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image421.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 212).
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Рисунок 212. Окно печатной формы отчета «Журнал по учету начислений и поступлений (Минфин Свердловск)»
Отчет формируется в разрезе кодов дохода (каждый код дохода на отдельной странице). В отчете отображаются начисления, дата которых (тип даты определяется настройкой Отбор начислений) входит в период с начала года по расчетную дату отчета включительно.
В графе Данные плательщика отображается наименование плательщика, указанное в начислении.
В графе Признак отдела отображается аналитический признак, установленный на начисление.

В графах Дата, Основание, Срок уплаты и Сумма отображаются соответственно дата проводки, реквизиты документа-основания, указанные на вкладке Дополнительные реквизиты начисления, расчетная дата и сумма начисления.

В графе Фактически поступило в доход бюджета по данным УФК отображаются дата проводки и сумма платежного документа, привязанного к начислению, если дата проводки платежного документа входит в период с начала года по расчетную дату отчета включительно.
2.12.34. Информация по работе с дебиторской задолженностью по государственной пошлине

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Информация по работе с дебиторской задолженностью по государственной пошлине

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 213).
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Рисунок 213. Окно параметров формирования отчета «Информация по работе с дебиторской задолженностью по государственной пошлине»

Укажите дату, по состоянию на которую необходимо сформировать отчет, в поле По состоянию на. Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· БК (доходы);

· ОКТМО;

· счета бюджета;

· администраторы.

Для отбора аналитических признаков для расчета графы По результатам инвентаризации (после 3-х лет) в пользовательском фильтре выберите строку Списано по инвентаризации и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image424.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 214).
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Рисунок 214. Окно печатной формы отчета «Информация по работе с дебиторской задолженностью по государственной пошлине»

Значение в графе 1 равно сумме значений в графах 2 и 3.
В графе 2 Остаток дебитор. задолж. отображается сумма задолженности по всем начислениям, дата проводки которых меньше даты формирования отчета, с учетом привязанных платежных документов с датой проводки до 1 января отчетного года (по КБК начисления).
В графе 3 Остаток кредитор. задолж. (дебитор. со знаком «минус») отображается сумма переплаты (со знаком «минус») по всем начислениям, дата проводки которых меньше даты формирования отчета, с учетом привязанных платежных документов с датой проводки до 1 января отчетного года (по КБК начисления).

В графе 4 Зачислено доходов по счету 1 210 02 110 отображается сумма поступлений и внебанковских документов с датой проводки с начала года по предыдущий день от расчетной даты отчета (по КБК платежного документа).
Сумма в графе 5 равна сумме значений граф 6, 7 и 8.

В графе 6 В связи с выдачей лицензий, разрешений, аттестатов отображается сумма привязок к начислениям платежных документов с датой проводки с начала года по предыдущий рабочий день от расчетной даты отчета (по КБК платежного документа).

В графе 7 Возврат по заявлению плательщика отображается сумма поручений на возврат с датой проводки с начала года по предыдущий день от расчетной даты отчета (по КБК платежного документа).
В графе 8 По результатам инвентаризации (после 3-х лет) отображаются сумма корректирующих начислений с датой проводки с начала года по предыдущий рабочий день от расчетной даты отчета, на которые установлены аналитические признаки, указанные в отборе Списано по инвентаризации.
Значение в графе 9 равно сумме значений в графах 10 и 11.

В графе 10 отображается сумма задолженности по всем начислениям, дата проводки которых меньше даты формирования отчета, с учетом привязанных платежных документов, дата проводки которых меньше даты формирования отчета (по КБК начисления).

В графе 11 отображается сумма переплаты (со знаком «минус») по всем начислениям, дата проводки которых меньше даты формирования отчета, с учетом привязанных платежных документов, дата проводки которых меньше даты формирования отчета (по КБК начисления).

2.12.35. Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 215).
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Рисунок 215. Окно параметров формирования отчета по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Дата с и Дата по.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поля В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете данных в разрезе ОКТМО, в разрезе ОКМТО и подитогов по головным ОКТМО и в разрезе головных ОКТМО установите переключатель в поле Показывать в соответствующее значение. При установке переключателя в значение «Администратор по ОКТМО» отчет формируется в разрезе администраторов на основании привязанных к ним ОКТМО, которые указываются на вкладке Территории окна редактирования администратора в справочнике «Администраторы».

Навигатор - Администратор доходов бюджета - Справочники - Организации - Администраторы

Для отображения в отчете количества документов установите флажок в поле Показывать количество документов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· БК (доходы).

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image427.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 216).
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Рисунок 216. Печатная форма отчета по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)

В отчете отображаются суммы начислений (тип даты определяется настройкой Отбор начислений), дата которых входит в отчетный период, в разрезе КБК и ОКТМО.

В графе С неистекшим сроком добровольной оплаты (всего) отображаются суммы начислений за отчетный период, расчетная дата которых не меньше даты конца периода формирования отчета.
В графе С неистекшим сроком добровольной оплаты (оплачено) отображаются суммы оплаты начислений за отчетный период, расчетная дата которых не меньше даты конца периода формирования отчета.

В графе С истекшим сроком добровольной оплаты (всего) отображаются суммы начислений за отчетный период, расчетная дата которых меньше даты конца периода формирования отчета.

В графе С истекшим сроком добровольной оплаты (оплачено) отображаются суммы оплаты начислений за отчетный период, расчетная дата которых не меньше даты конца периода формирования отчета.

2.12.36. Отчет по распределенным ПД в разрезе ОКТМО и БК

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Отчет по распределенным ПД  в разрезе ОКТМО и БК

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 217).
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Рисунок 217. Окно параметров формирования отчета по распределенным ПД в разрезе ОКТМО и БК

Для отбора распределенных платежных документов по дате укажите начальную и конечную дату периода соответственно в поля Дата ПД с и Дата ПД по.

Для формирования отчета в разрезе администраторов установите флажок в поля В разрезе администраторов.

Для отображения в отчете данных в разрезе ОКТМО, в разрезе ОКМТО и подитогов по головным ОКТМО и в разрезе головных ОКТМО установите переключатель в поле Показывать в соответствующее значение. При установке переключателя в значение «Администратор по ОКТМО» отчет формируется в разрезе администраторов на основании привязанных к ним ОКТМО, которые указываются на вкладке Территории окна редактирования администратора в справочнике «Администраторы».
Навигатор - Администратор доходов бюджета - Справочники - Организации - Администраторы

Для отображения в отчете количества документов установите флажок в поле Показывать количество документов.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате;

· «По дате ПД» - отбор начислений по дате платежного документа, указанного в таблице Платежные документы плательщика  вкладки Платежные документы начисления.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· ОКТМО;

· БК (доходы).

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image430.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 218).
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Рисунок 218. Печатная форма отчета по распределенным ПД  в разрезе ОКТМО и БК

В отчете отображается количество и сумма распределенных платежных документов по дате платежного документа и дате привязанного начисления (тип даты определяется настройкой Отбор начислений), в разрезе КБК и ОКТМО.
2.12.37. Основные финансово-хозяйственные показатели

Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Основные финансово-хозяйственные показатели

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 219).
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Рисунок 219. Окно параметров формирования отчета «Основные финансово-хозяйственные показатели»
Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

В раскрывающемся списке поля Отбор начислений выберите одно из следующих значений:

· «По дате» - отбор начислений в отчет по дате проводки начисления;

· «По расчетной дате» - отбор начислений по расчетной дате.
Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· БК (доходы);
· ОКТМО;

· счета бюджета.

Для отбора аналитических признаков для расчета графы Списано в пользовательском фильтре выберите строку Аналитический признак (списано) и в открывшемся правой части окна справочнике аналитических признаков установите флажки в строках нужных аналитических признаков.

Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image433.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 220).
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Рисунок 220. Печатная форма отчета «Основные финансово-хозяйственные показатели»
В графе Дебиторская задолженность на отображаются количество и сумма задолженности по начислениям на начало отчетного периода (по дате распределения).
В графе Взыскано отображаются количество и сумма оплаты по начислениям , дата распределения которых входит в отчетный период.
В графе Списано отображаются количество и сумма начислений, дата которых не больше даты окончания отчетного периода и на которые установлены аналитические признаки, указанные в отборе Аналитический признак (списано).
Значения количества и суммы в графе Дебиторская задолженность с … по вычисляются как разность соответственно количества и суммы всех начислений, дата которых не больше даты окончания отчетного периода, и количества и суммы значений из граф Дебиторская задолженность на, Взыскано и Списано.
Значения количества и суммы в графе Дебиторская задолженность по вычисляются как разность соответственно количества и суммы всех начислений, дата которых не больше даты окончания отчетного периода, и количества и суммы значений из графы Дебиторская задолженность на.

2.12.38. Оборотно-сальдовая ведомость по счету 205
Навигатор => Администратор доходов бюджета => Отчеты => Начисления администратора => Оборотно-сальдовая ведомость по счету 205

При выборе режима открывается окно параметров формирования отчета (Рисунок 221).
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Рисунок 221. Окно параметров формирования отчета «Оборотно-сальдовая ведомость по счету 205»

Укажите начальную и конечную дату формирования отчета соответственно в полях Начало периода и Конец периода.

Фильтр отбора позволяет ограничить выборку данных для отчета с помощью группы отборов по следующим реквизитам:

· администраторы;

· БК (доходы);

· ОКТМО.
Для формирования печатной формы отчета нажмите кнопку [image: image436.bmp] Печать на панели инструментов. В результате откроется печатная форма отчета (Рисунок 222).
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Рисунок 222. Печатная форма отчета «Оборотно-сальдовая ведомость по счету 205»

Отбор документов в отчет осуществляется дате проводки, отчет формируется в разрезе КБК (каждый КБК на отдельном листе).

В графах Дебет отражается движение денежных средств по документам Начисление администратора. Данные из нескольких документов с одинаковым наименованием плательщика суммируются.

В графах Кредит отражается движение денежных средств по документам Платежное поручение, Квитанция (ф. ПД4) (по дате проводки сводного платежного поручения), Справка, прилагаемая к выписке. Поступления и уточнения на текущий КБК отображаются со знаком «плюс», уточнения и возвраты с текущего КБК отображаются со знаком «минус».

В графе Сальдо на начало периода (Дебет) отображаются суммы задолженности по начислениям, дата проводки которых меньше начальной даты формирования отчета.
В графе Сальдо на начало периода (Кредит) отображаются суммы остатков распределения следующих документов, дата проводки которых меньше начальной даты формирования отчета:

· платежные поручения и квитанции ф. ПД-4, не распределенные к начислениям (отображаются с наименованием плательщика, указанным в платежном документе);
· справки ОрФК, прилагаемые к выписке из лицевого счета, не распределенные к начислениям (отображаются с пустым полем наименования плательщика);
· платежные поручения, квитанции ф. ПД-4 и справки ОргФК, прилагаемые к выписке из лицевого счета, распределенные к начислениям, причем дата проводки начисления  больше начальной даты формирования отчета (отображаются с наименованием плательщика, указанным в начислении);
· платежные поручения, квитанции ф. ПД-4 и справки ОргФК, прилагаемые к выписке из лицевого счета,  распределенные к начислениям, но имеющие остаток распределения, больший  нуля, в случае частичного распределения (отображаются с наименованием плательщика, указанным в платежном документе).

В графе Обороты за период (Дебет) отображается сумма начислений с датой проводки, входящей в период формирования отчета.
В графе Обороты за период (Кредит) отображается сумма поступлений (с учетом уточнений и возвратов) с датой проводки, входящей в период формирования отчета. Если платежный документ не распределен, то в отчете он отображается с наименованием плательщика из платежного документа (справки ОргФК, прилагаемые к выписке из лицевого счета, отображаются с пустым полем наименования плательщика). В случае, когда платежный документ распределен, в отчете он отображается с наименованием плательщика из начисления.

Значения в графе Сальдо на конец периода рассчитываются как сумма значений в графах Сальдо на начало периода и Обороты за период.
3. Нестандартные ситуации

При сбое в работе аппаратуры восстановление нормальной работы системы производится после:

· перезагрузки операционной системы;

· запуска исполняемого файла системы.

При ошибках в работе аппаратных средств (кроме носителей данных и программ) восстановление функции системы возлагается на операционную систему.

При ошибках, связанных с программным обеспечением (операционной системой и драйверами устройств), восстановление работоспособности возлагается на операционную систему.

При неверных действиях пользователей, неверных форматах или недопустимых значениях входных данных, система выдает пользователю соответствующие сообщения, после чего возвращается в рабочее состояние, предшествовавшее неверной (недопустимой) команде или некорректному вводу данных.

4. Рекомендации по освоению

Для успешного освоения Программного комплекса необходимо иметь навыки работы с персональным компьютером и изучить следующие документы:

· Нормативно-правовую базу по вопросам администрирования поступлений налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

· Настоящее «Руководство пользователя».
Перечень сокращений

В документе используются следующие сокращения:

БК – бюджетная классификация,

БД – база данных,

ОргФК – орган Федерального казначейства,
ОС – операционная система,
ПД – платежный документ,
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	Добавлено описание настройки режимов «Начисление администратора (корректирующее)» и «Поиск платежных документов», просмотра и восстановления удаленных начислений
	21.10.2010
	Великанова О.А.

	01
	Руководство приведено в соответствие с версией 11.03 ПК «Администратор-Д». 

Основные доработки, отраженные в документации:

- В фильтр отбора начислений добавлена настройка «Отображать начисления».

- Дополнено описание настроек приема начислений.

-В режим «Начисление администратора» добавлена вкладка «Реквизиты документа-основания».

-Реализована возможность использования пользовательского шаблона для печати квитанций ф.ПД-4 из режима «Начисление администратора». 

- Разработаны отчеты «Сведения о поступлениях доходов и начислениях в разрезе документов», «Сведения о наложенных и оплаченных административных штрафах», «Акт сверки административных правонарушений», «Сведения по взыскиваемости штрафов», «Акт сверки по наименованию плательщика», «Информация о начислениях администратора в разрезе документов», «Реестр нераспределенных документов».

Дополнены описания настроек режима «Начисления», работы со списком начислений, формирования начислений, режима сторнирования начислений, режимов поиска и автоматической привязки платежей по реквизитам начисления и по реквизитам платежных документов, описания настроек отчетов для вывода на печать.
	08.08.2011
	Великанова О.А.

	02
	Руководство приведено в соответствие с версией 12.02 ПК «Администратор-Д».
Основные доработки, отраженные в документации:

- Реализована возможность использования пользовательских шаблонов   для печати квитанций ф.ПД-4 без штрихкода и со штрихкодом.

- В режим «Распределенные платежные документы» добавлена функция отмены распределения.

- В режим «Начисления/прием» добавлена настройка «Установить администратора, используя автомат» и новые варианты для настройки «Поиск платежей по реквизитам начисления».

- В режим «Начисление администратора» добавлена настройка «Формирование суммы к зачету».

- Внесены изменения в режим «Карточка плательщика».
- Добавлен аналитический признак, позволяющий исключить платежные документы из поиска при автоматическом распределении по начислениям, включая распределение при электронном приеме.

	24.07.2012
	Великанова О.А.

	03
	Руководство приведено в соответствие с версией 12.03 ПК «Администратор-Д».

- Реализована возможность добавления шаблонов начислений и добавление начислений по шаблону.
- Внесены изменения в режим по автоматическому распределению платежных документов.

- Добавлен режим «Результаты распределения ПД по начислениям» для просмотра и уточнения результатов поиска платежных документов.

- Исключен режим безопасного удаления начислений.
- Добавлены отчеты «Журнал регистрации начислений», «Информация о начислении и поступлениях денежных взысканий»
	20.12.2012
	Великанова О.А.

	04
	Руководство приведено в соответствие с версией 13.01 ПК «Администратор-Д».

- Реализовано формирование начисления на основании платежного документа по заданным параметрам.

- Добавлен режим поиска начислений по реквизитам платежного документа
	07.06.2013
	Великанова О.А.

	05
	Руководство приведено в соответствие с версией 14.01 ПК «Администратор-Д».

- Реализованы доработки формы ввода/редактирования данных начисления.

-Добавлено описание отчетов «Акт сверки по распределенным документам», «Акт сверки с плательщиком (ГУ МВД Челябинск)», «Накопительный реестр начисленных и оплаченных сумм (МВД  Элиста)», «Журнал по учету начислений и поступлений (Минфин Свердловск)»


	14.05.2014
	Великанова О.А.

	06
	Руководство приведено в соответствие с версией 15.02 ПК «Администратор-Д».

- Добавлено описание режима «Формирование начислений при замене КБК»

- Добавлено описание отчетов «Информация по работе с дебиторской задолженностью по государственной пошлине», «Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)», «Отчет по распределенным ПД  в разрезе ОКТМО и БК», «Оборотно-сальдовая ведомость по счету 205».
- Доработан отчет «Акт сверки по начисленным доходам (в разрезе администраторов, месяцев и кодов доходов)»


	08.04.2015
	Великанова О.А.

	07
	Руководство приведено в соответствие с версией 15.03 ПК «Администратор-Д».

- В документ «Начисление администратора» добавлена настройка правил предварительного контроля

- Доработаны отчеты «Отчет по распределенным ПД в разрезе ОКТМО и БК» и «Навигатор - Администратор доходов бюджета - Отчеты - Начисления администратора - Отчет по начислениям в разрезе ОКТМО и БК (ГУ МВД Иркутск)»
	29.06.2015
	Великанова О.А.
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